MUNICIPIO DE SINCELEJO
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL.
INSTITUCION EDUCATIVA SAN ISIDRO DE CHOCHO
Cédigo. DANE 270001003361. NIT.823-000-386-3
RES. 3749 SEPTIEMBRE 8 DE 2015
TEL 2499996

ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DE NECESIDAD
REGIMEN ESPECIAL
Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015.
(Adquisicidn de bienes, servicios y obras hasta 20 SMMLV)

Tipo de contratacién.

‘ Suministro ‘ X ‘ ‘ Contrato de Obra ‘ ‘ Prestacion de servicios ‘ ‘

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.3.1.6.3.17. del Decreto 1075 de 2015 y 10 del Manual de
Contratacién del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion, se procede a elaborar los estudios previos para
el siguiente proceso de contratacion de cuantia inferior a 20 SMMLV:

La INSTITUCION EDUCATIVA SAN ISIDRO DE CHOCHO, del municipio de Sincelejo — Sucre, se permite elaborar el
presente estudio para la contratacion de SUMINISTRO DE INSUMOS, MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO
PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN ISIDRO DE CHOCHO.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la
entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con
los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se
debe adelantar el proceso de seleccion del contratista y la consecuente contratacidn, para lo cual se debe tener
en cuenta lo consagrado en el Acuerdo del 04 de diciembre de 2020, en aplicacidn a la contratacidn inferior a 20
salarios minimos legales mensuales vigentes de los recursos del Fondo de Servicios Educativos y el Decreto 4791
del 2008 y Decreto 1075 de 2015.

1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION.

La presente contratacion, tiene como fundamento juridico lo reglamentado por el Decreto 4791 del afio 2008
subrogado por el Decreto 1075 del afio 2015, por el cual se reglamenta parcialmente los articulos 11, 12, 13y 14
de la Ley 715 del afio 2001, el cual establece en su articulo 17 que los rectores como administradores de los
Fondos de Servicios Educativos, junto con el Consejo Directivo, tendran ademas facultad para reglamentar los
procedimientos, formalidades y garantias, cuando no deban observarse las normas de la contratacién estatal, tal
como se prevé en su art. 17 del Decreto arriba mencionado: y el articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015y
el manual de contratacion de la institucién.

“Articulo 17. Régimen de Contratacion. La celebracidon de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto
en el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.
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“Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los
procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de
transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcion
administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante Acuerdo del 04 de diciembre de 2020, aprobd el Manual de
Contratacidén, que reglamenta los procedimientos de contratacion que deberd adelantar la Institucidon Educativa
San Isidro de Chochd, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20 SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacién del presupuesto del presente proceso contractual, se hizo andlisis de mercado solicitando 3
cotizaciones a personas naturales y/o juridicas del sector, con base en las especificaciones técnicas y demas
caracteristicas que se sefialan en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

13,216,400 13,300,000 12,788,400

Teniendo en cuenta los anteriores valores se estima un presupuesto de $ 13,101,600; que es el promedio de las
cotizaciones realizadas.

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del contrato,
los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucién y los fines que ella busca y de acuerdo a los
lineamientos establecidos en el Manual de Contratacién de la Institucion y en el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Educativo 1075 de 2015.

NOTA. En todo caso la verificacién de los requisitos enunciados se realizard de acuerdo a los procedimientos
establecidos en el Acuerdo del 04 de diciembre de 2020, en lo referente a la contratacion inferior a 20

S.M.L.M.V.

El Unico criterio de seleccidn que se tendra en cuenta serd el menor precio.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de las funciones implicitas y propias de la administracion de una institucién educativa esta garantizar el
buen estado de sus instalaciones, mobiliario y equipos; por lo que conforme al plan de compras se debe tener la
disponibilidad de los bienes y materiales requeridos para el cumplimiento de sus actividades misionales. Por lo
anterior es necesario gestionar la adquisicidon de insumos y elementos de aseo para el mantenimiento y limpieza
de las diferentes instalaciones que conforman dicha Institucién.
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Los espacios limpios favorecen la concentracidn, el bienestar emocional y la salud mental de los alumnos. Asi
mismo la limpieza e higienizacién constante previenen la proliferacion de plagas, virus y bacterias. Esto protege
a estudiantes, docentes y personal administrativo de posibles brotes de enfermedades.

El uso de los insumos adecuados alarga la vida util de los bienes muebles, pisos, bafios y paredes de la
Institucion.

Con este contrato, la Institucién Educativa San Isidro de Chochd, reafirma su compromiso con la calidad
educativa, la formacién integral y el aprovechamiento de los recursos asignados para el bienestar de todos sus
estudiantes, y administrativos quienes constituyen el presente y el futuro de nuestro municipio.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a celebrar.

2.1.1. Objeto.

SUMINISTRO DE INSUMOS, MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN
ISIDRO DE CHOCHO.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
Para la realizacidn del objetivo descrito anteriormente, la Instituciéon requiere el suministro de los siguientes
insumos y materiales de aseo que se detallan a continuacién:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
1 Bolsas NN UNIDAD 1300
2 Desinfectante limpiador de pisos X Litro UNIDAD 100
3 Escobas tipo industrial UNIDAD 40
4 Escobas de varita UNIDAD 24
5 Papelera UNIDAD 10
6 Trapero super industrial P/1 500 GR UNIDAD 18
7 Recogedor de basura UNIDAD 10
8 Creolina concentrada x Litro UNIDAD 16
9 Hipoclorito de Sodio x Litro UNIDAD 120
10 | Veneno CUSPIDE (Matamalezas) x Litro UNIDAD 8
11 | Varsol Solvente x Litro UNIDAD 24
12 | Pares de guantes de aseo PAR 18
13 | Ambientador en aerosol UNIDAD 10
14 | Papel higiénico x Rollo UNIDAD 240
15 | Cepillo sanitario UNIDAD 12
16 | Limpia techo UNIDAD 2
17 | Raid Insecticida UNIDAD 18
18 | Rastrillos Grandes Metalicos UNIDAD 4
19 | Acido Nitrico x Galén GALON 3
20 | Alcohol Antiséptico x 345 Ml UNIDAD 10
21 | Esparadrapo tela UNIDAD 5
22 | Esparadrapo Microporo UNIDAD 5
23 | Algodén UNIDAD 10
24 | Baldes para trapear UNIDAD 6
25 | Abono Triple 15 X KG UNIDAD 4
26 | Abono Urea X KG UNIDAD 4
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27 | Agua oxigenada x 120 ml UNIDAD 5
28 | Gasa Estéril x paquete PAQUETE 5
29 | Isodine Solucién x 120 ml UNIDAD 5
30 | Isodine Espumax 120 ml UNIDAD 5
31 Cloruro de Sodio 0,9 % UNIDAD 5
32 | Guantes Estéril x caja CAJA 5
33 | Vendas UNIDAD 5
34 | Detergente en polvo x 500GR UNIDAD 100
35 | Jabon Liquido Para Manos X litro UNIDAD 48
Servicio de corte, recoleccién y fumigacion de maleza en la sede Principal, sede Primaria y sede Castafieda de
36 g R f . GLOBAL 1
la Instituciéon Educativa San Isidro de Choché.

2.1.2. Cadigo de clasificador de bienes y servicios:

Segun el clasificador de bienes y servicios el objeto a contratar se encuentra dentro de las siguientes
especificaciones:

Bienes y/o servicios Clasificacion (UNSPSC)

Suministros para aseo 47131700

2.1.3. Valor Estimado y forma de pago. ‘

El presupuesto oficial estimado para contrato es de:
S 13,101,600, IVA incluido.

Incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se causen
por la suscripcion, legalizacién y ejecucién del contrato.

Forma de Pago:
Un pago inicial del cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato a la entrega de la mitad de los bienes a

suministrar; el saldo restante al finalizar el mismo, previo recibido a satisfaccion de la totalidad de los bienes y
materiales por parte del supervisor del contrato, informe final de ejecucién y factura

2.1.4. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucidn serd de noventa (90) dias calendarios contados a partir de la fecha de suscripcion del acta
de inicio.

2.1.5. Imputacidén presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N2 | 6

Fecha de expedicion: 5 de junio de 2026

Valor: 13,101,600
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Cadigo rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003.01
Nombre rubro presupuestal Materiales y suministros institucionales
Fuente SGP gratuidad

Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la institucion
educativa queda obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién y disponibilidad presupuestal
correspondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

‘ 2.1.6. Lugar de ejecucion del contrato.

El contrato se ejecutara en la Institucion Educativa San Isidro de Choché del municipio de Sincelejo.

‘ 2.1.7. Obligaciones del contratista: ‘

v" Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato

v" Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan con
todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

v" Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas otras que

se deriven para controlar la ejecucidn del objeto del presente contrato.

Otras actividades

Cumplir la constitucién politica y las leyes de la republica.

Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los estudios

previos y la propuesta presentada

v" Rendir y elaborar los informes de ejecucién del contrato, conceptos, estudios y demads trabajos que se le
soliciten en desarrollo del contrato.

v" Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

v Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor del
contrato.

v" No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

v' Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

v" Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello
hubiere lugar.

v’ Estar afiliado en los sistemas de pensién, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.

v" Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses més y
presentarse en la institucion educativa en el momento en que sea requerido.

v" Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento con ocasion de la actividad contractual

ANENEN

2.1.8. Obligaciones de la institucion educativa.

La Institucion Educativa se vera obligado para con el Contratista a lo siguiente:

v" Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.
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v" Permitir la ejecucién y desarrollo del contrato.
v Supervisar la correcta ejecucion del contrato.
v" Las demads que se deriven de la correcta ejecucién del contrato y las estipuladas por la Ley.

3. Modalidad del proceso.

Régimen especial, articulo 13 de la Ley 715 de 2001, articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015.

4. REQUISITOS MiNIMOS

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

REQUISITOS HABILITANTES

Presentacién de la propuesta

Fotocopia de la cédula de la persona natural o representante legal de la empresa

Fotocopia del RUT: con fecha de generacidn no mayor a 180 dias y con las actividades econdmicas relacionadas
con el objeto contractual de la presente invitacién.

Certificado de Cdmara de Comercio para personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas
donde conste la representacién legal original, con fecha de generacién no mayor a 60 dias, debera contener las
actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacién.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién (no mayor a30 dias) para
persona natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de |la Republica (no mayor a 30 dias) para persona
natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales (no mayor a 30 dias) para persona natural o en caso de empresa sera para
persona juridica y su representante legal.

Certificado de medidas correctivas de la Policia (no mayor a 30 dias) para representante legal o persona natural.

Copia del certificado de afiliacién y/o pago de seguridad social (salud, pensién y Administradora de Riesgos
Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucién del contrato, siempre y
cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o certificado firmado por el revisor
fiscal o contador de estar cumpliendo con la obligacidn.

10) Certificado cuenta bancaria.
11) Formato Unico de hoja de vida de la Funcidn publica.
12) certificados con experiencia relacionados con el objeto del contrato.

5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacién de
la forma de seleccion adoptada para la presente contratacidn, se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacidn, su tipificacidn, estimacioén y asignacion.

v Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su correncia, esta corresponde a la estimacién y asignacion de los
riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

v Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancia donde no es factible su previsidn, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia.
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v Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacidon que la entidad hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio  pueden presentarse durante y con ocasién de la
ejecucion del contrato.

v" Estimacidn del Riesgo: Es la valoracién, en términos porcentuales que hace la entidad  de ellos, de
acuerdo con la tipificacion que ha establecido.

v" Asignacidn del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo. Se
entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias que, de
presentarse durante el desarrollo y ejecucidon del contrato, pueden alterar el equilibrio financiero del
mismo.

v' En el presente proceso de contratacion la entidad encuentra que son riesgos atribuibles al contrato
los siguientes:

TIPIFICACION DEL DEL RIESGO IDENTIFICACION ESTIMACION ASIGNACION
DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO

Incumplimiento de actividades establecidas por
causas imputables a factores como falla en la
cadena de actividades, baja productividad de los Imprevisible Alta Contratista
contratantes, demoras en la toma de decisiones
para la ejecucion del contrato.

Incumplimiento de las  especificaciones

generales y particulares del contrato y el no Imprevisible Media Contratista
cumplimiento de la normatividad.
Eventos que impidan la adjudicacién y firma del . . Entidad

q P ) ¥ Imprevisible Baja . y
contrato Contratista

Vicios ocultos que afecten el normal

. Imprevisible Media Contratista
cumplimiento del contrato.

v El Contratista debera avisar a la Institucion educativa dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Institucidn. De hacer caso omiso a
esta obligacion deberd responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Institucién educativa
COmMo consecuencia.

v El Contratista deberd asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la
Institucidon educativa por la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos
requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

v' El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasidn
de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la
naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del
contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una
garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Tipificacion:
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Incumplimiento del contrato por parte del contratista

Demora o no ejecucién por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para el total
y cabal ejecucién del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econédmico, financieros, y del
mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacién de riesgos que afecten el cabal ejecucién del
contrato y la permanencia de la ecuacidn contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento,
seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcién de situaciones de fuerza mayor
y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.

De acuerdo a lo anterior, la Institucién Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de garantias,
sin embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones correspondientes, una
vez haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento legal correspondiente para cada caso.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato estara a cargo de EMIRO ARRIETA CERRO, Profesional Universitario de La
Institucidn, quien velard que el contrato se ejecute con el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
legales pertinentes.

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de contratacion, Acuerdo del 04 de diciembre de 2020, en su
articulo 5, la publicacién de este contrato se realizard en la pagina de la institucion educativa, en defecto en
cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica SECOP.

9. CESION DEL CONTRATO. |

El contratista no podra ceder el futuro contrato en forma total o parcial, sino mediante autorizacién escrita dada
por el contratante

10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Para el pago del contrato es necesario que el contratista esté a paz y salvo con todos los impuestos que genera
la suscripcién del mismo, para lo cual debera presentar la constancia de pago de cada uno de ellos.

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
Imder Sincelejo 2,00%
Estampilla pro cultura Art 345 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla adulto mayor.  Art 340 del Acuerdo 278 de 2020. 3,00%
Tasa pro Deporte. Art 396 del Acuerdo 278 de 2020. 2,00%
Estampilla para la Justicia Familiar Acuerdo 351 de 2024 2,00%
Estampilla Pro Hospital ~ Acuerdo 278 de 2020 1,00%
Estampilla Pro Universidad de Sucre - art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,50%
ETAPA DE PAGO
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Retencidn en la fuente servicios 4%/6%
Retencidn en la fuente Compras 2,50% 3,50%
Retencidn de ICA (Industria y Comercio) 1X1000 (1,00%)
Retencidn de IVA (si esta obligado a facturar IVA) 15,00%

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener a la Institucidn Educativa indemne de cualquier reclamacion proveniente de
terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la ejecucidon del presente
contrato.

ORIGINAL FIRMADO

EMIRO ARRIETA CERRO
Profesional universitario



