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PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME  DESDE  01/05/2026 HASTA  31/05/2026

Datos del supervisor:

NOMBRE DEL SUPERVISOR

CARGO

Datos del contrato supervisado:

NUMERO DE CONTRATO

NUMERO DE ACTA
MODIFICATORIA
NUMERO DE ACTA
MODIFICATORIA

OBJETO

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA
PLAZO INICIAL

PLAZO ADICION

FECHA ACTA DE INICIO
FECHA TERMINACION
INICIAL DEL CONTRATO
FECHA TERMINACION
ADICION DEL CONTRATO
ASEGURADORA

CDP Inicial No.

CDP Adicion No.

YESIKA DIAZ VARGAS
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
CPSAG-016- FECHA DE
2026. CONTRATO 30-01-2026
001 FECHADE ACTA  27-05-2026
002 FECHADE ACTA  29-05-2026

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion 4 en el centro de
atencion juridica de la personeria municipal de Florencia, Caqueta.
LUIS EDUARDO CASTANEDA MENDEZ

80.238.462

TRES (3) MESES

UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS

03/03/2026

31-05-2026

15-07-2026

POSITIVA
022 FECHA DE EXPEDICION  26/01/2026
076 FECHA DE EXPEDICION  25/05/2026

I.  ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Actividad Descripcion de la Actividad Entregable Periodo Cantidad Valor Total
Sustanciar 'y  proyectar los  actos
administrativos, comunicaciones oficiales y
Do . Documentos y Marzo 1
1 documentos juridicos requeridos por el L .
S . oficios proyectados Abril 1
Despacho para el ejercicio de sus funciones Mavo 1
misionales y administrativas. y
Realizar procesos de formacion en derechos Informe de Marzo
2 humanos y/o mecanismos de proteccién a | actividad, o Ayuda Abril 1
comunidades de la zona urbana y/o rural. de memoria, Mayo 1

Py . .
& contacto@personeriaflorencia.gov .co
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listados de 1
asistencia

Asistir juridicamente en la proyeccion de
solicitudes de ayuda humanitaria y Documento (Excel) $12.150.000
reconocimiento de la medida administrativa - Planilla de Marzo 1
3 de indemnizaci6n que trata la Ley 418 de atencién a usuarios, Abril 1
1997, el Decreto 1290 de 2008 y Ley 1448 orientacion y/o Mayo 1
de 2011) ante la Unidad para la Atencién y asesorias.
Reparacién Integral a las Victimas.
Asistir juridicamente en la proyeccion y
radicacién de acciones de tutela y recursos de | Documento (Excel)
reposicion y apelacion en contra de la Unidad | - Planilla de Marzo 1
4 para la Atencion y Reparacion Integral a las | atencion a usuarios, Abril 1
Victimas, por la presunta vulneracién de los | orientacion y/o Mayo 1
derechos fundamentales de las victimas del | asesorias.
conflicto armado.
Asistir juridicamente a usuarios de
poblacién LGTBIQ+/OSIGD, con el objetivo | Documento (Excel)
de garantizar el acceso a la justicia y el | - Planilla de Marzo 1
5 restablecimiento de derechos; ademas, de | atencion a usuarios, Abril 1
contribuir a la inclusién y participacién de | orientacion y/o Mayo 1
éstos, en distintos escenarios de toma de | asesorias.
decisiones.
Elaborar informes de seguimiento, sobre la
asistencia obligatoria de los integrantes de los | Informe técnico de .
6 . . L2 - Abril 1
diferentes espacios de participacion y tomade | actividad.
decisiones.
Realizar procesos de seguimiento y vigilancia
a la implementacién del sistema educativo | Oficios elaborados
7 . . . o Marzo 1
propio de las comunidades ylo informe técnico.
residentes en el municipio.
Documento (Excel)
- Planilla de
Asistir juridicamente a los ciudadanos en el atgnmon”a usuarios,
- . orientacion ylo Marzo
desarrollo de procedimientos y acciones ) . 3
. . oy asesorias, 0 Abril
8 adelantadas por la administracion municipal, 3
. . .’ | Informe de Mayo
con el fin de garantizar el respeto y garantia actividad Soporte 4
de los derechos urbanisticos. q ' e
e acompanamlento
a diligencias
administrativas.
- . L Oficios elaborados
Verificar el cumplimiento de las disposiciones . .
. N y/o informe técnico
legales y normativas en la aplicacion de - Marzo 3
. de seguimiento a .
9 procesos contravencionales de 7 Abril 3
. ) expedientes
adelantados por las inspecciones del olicivo- Mayo 2
municipio. policvo-
administrativos.
Brlndar asesoramlento Jurlgilco a la poblacion Documento (Excel) Marzo 1
interesada en diferentes areas del derecho, . .
10 "y ", - Planilla de Abril 1
tales como, civil, familia, laboral, penal, " .
o atencion a usuarios, Mayo 1
administrativo; entre otros.
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orientacion y/o

asesorias.

Documento (Excel)

. . - Planilla de Marzo 1
Orientar y elaborar acciones de tutela e L . )

1 - atencion a usuarios, Abril 1

incidentes de desacato. ) .
orientacion y/o Mayo 1
asesorias.

Elaboracién de otras acciones legales para la

proteccion de derechos humanos diferentes a | Documento (Excel)

la accién de tutela, tales como: acciones | - Planilla de Marzo 1

12 populares y de grupo, acciones de | atencion a usuarios, Abril 1
cumplimiento, solicitud de habeas corpus, | orientacion y/o Mayo 1
solicitud de habeas data, proteccion de los | asesorias.
derechos del consumidor.

Documento (Excel)
Orientacién y elaboracién de derechos de | - Planilla de Marzo 1

13 peticion. atencién a usuarios, Abril 1

orientacion y/o Mayo 1
asesorias.

Realizar procesos de formacién a ciudadanos

ylo agentes de transito adscritos a la | Informe de

secretaria correspondiente, en la garantia del | actividad, o Ayuda

14 debido proceso y proteccion de los derechos | de memoria, Marzo 1
fundamentales la poblacion durante el | listados de
desarrollo de operativos de control a la asistencia
movilidad.

Orientar, elaborar y radicar solicitudes de Documento (Excel)
S - Planilla de Marzo 1
conciliacion en derecho ante el Centro de L . .

15 g ] o atencion a usuarios, Abril 1
Conciliacién de la Personeria Municipal de . ion vi M 1
Florencia onentagon ylo ayo

asesorias.
Informe de
Las demés que le sean asignadas por el actividad, o Ayuda Marzo !
16 . . de memoria, Abril 1
despacho de la Personeria de Florencia. !
listados de Mayo 1
asistencia
Il. VERIFICACION DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS EN EL PERIODO:
- Actividad . . Cumple .
Actividad Contractual Entregable Periodo = Cantidad (SINO) Observaciones
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Sustanciar y
proyectar los actos
administrativos,

comunicaciones .
- . La actividad contractual
oficiales y Carpeta digital - )
. - ejecutada, cumple con
documentos relacion de oficios o .
1 Coo . Mayo 1 Sl los criterios establecidos
juridicos requeridos generados.

en el Contrato de

por el Despacho Prestacion de Servicios.

para el ejercicio de
sus funciones
misionales y
administrativas.

Realizar  procesos

de formacién en

derechos humanos

y/o mecanismos de | Informe de actividad

La actividad contractual
ejecutada, cumple con

2 . . Mayo 1 Sl los criterios establecidos
proteccion a | (Formato Personeria)
. en el Contrato de
comunidades de la . -
Prestacion de Servicios.
zona urbana ylo
rural.
Asistir juridicamente
en la proyeccién de
solicitudes de
ayuda humanitaria y
reconocimiento de la
medida
gdmlnlgtratlxa de Documento (Excel) - La actividad contractual
indemnizacion ! ) .
ue trata la Ley Planll[a de atgnmop a eJecutgdg, cumple con
3 q usuarios, orientacion = Mayo 1 Sl los criterios establecidos
418 de 1997, el ]
ylo asesorias. en el Contrato de
Decreto 1290 de Prestacion de Servicios
2008 y Ley 1448 '

de 2011) ante la
Unidad para la
Atencion y
Reparacion
Integral a las
Victimas.
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Asistir juridicamente

en la proyeccion y

radicacion de

acciones de tutela

y recursos de

reposicion y

apelacion en contra

de la Unidad parala = Documento (Excel) - La actividad contractual

Atencién y | Planilla de atencion a ejecutada, cumple con
4 Reparacion usuarios, orientacion ~ Mayo 1 Sl los criterios establecidos

Integral a las ylo asesorias. en el Contrato de

Victimas, por la Prestacion de Servicios.

presunta

vulneracion de los

derechos

fundamentales de

las victimas del

conflicto armado.

Asistir juridicamente
a usuarios de la
poblacion LGTBIQ+
/OSIGD, con el
objetivo de

arantizar el .
g L La actividad contractual
acceso a la justicia y

el restablecimiento ejecutada, cumple con

5 . N/A Mayo N/A S los criterios establecidos
de derechos;

en el Contrato de

ademas, de - -
N Prestacion de Servicios.
contribuir a la

inclusién y
participacion de
éstos, en distintos
escenarios de

toma de decisiones.
Elaborar informes
de seguimiento,

) . La actividad contractual
sobre la asistencia

obliaatoria de los Documento  Soporte ejecutada, cumple con
6 oblg de la Actuacion. Mayo 1 Sl los criterios establecidos

integrantes de los

. . en el Contrato de

diferentes espacios L "

o Prestacion de Servicios.

de participacion y

toma de decisiones.

Realizar  procesos

de seguimiento vy

vigilancia a la La actividad contractual

implementacién  de N/A ejecutada, cumple con
7 del Sistema Mayo N/A Sl los criterios establecidos

Educativo Propio de en el Contrato - de

las  Comunidades Prestacion de Servicios.

Indigenas residentes

en el municipio.
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Asistir juridicamente
a los ciudadanos en
el desarrollo de
procedimientos
y acciones

8 adelantadas por la
administracion
municipal, con
el fin de garantizar
el respeto y garantia
de los derechos
urbanisticos.
Verificar el
cumplimiento
de las disposiciones
legales y normativas
en la aplicacién de

9 procesos
contravencionales
de policia,
adelantados por las
inspecciones del
municipio.
Brindar
asesoramiento
juridicoala
poblacién interesada
en diferentes areas

10 del derecho, tales
como, civil, familia,
laboral, penal,
administrativo; entre
otros.

Orientar y elaborar
acciones de tutela e

11 incidentes de

desacato.

Informe de actividad. Mayo
Informe de
verificacion de Mayo

proceso policivo.

Documento (Excel) -

Planilla de atencién a

usuarios, orientacion Mayo
ylo asesorias.

Documento (Excel) -
Planilla de atencion a
usuarios, orientacion
ylo asesorias.

Mayo

= contacto@personeriaflorencia.gov .co
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La actividad contractual
ejecutada, cumple con
Sl los criterios establecidos
en el Contrato de
Prestacion de Servicios.

La actividad contractual
ejecutada, cumple con
Sl los criterios establecidos
en el Contrato de
Prestacion de Servicios.

La actividad contractual
ejecutada, cumple con
Sl los criterios establecidos
en el Contrato de
Prestacion de Servicios.

La actividad contractual
ejecutada, cumple con
Sl los criterios establecidos
en el Contrato de
Prestacion de Servicios.
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Elaboracién de otras
acciones legales
para la proteccion
de derechos

humanos diferentes
alaaccién de tutela, = Documento (Excel) -
tales como: Planilla de atencién a -
. . . - La actividad contractual
acciones populares  usuarios, orientacion ecutad |
de grupo, acciones = y/o asesorias €jecutada, cumpie con
12 y gy ‘ Mayo 2 Sl los criterios establecidos
de cumplimiento,
. en el Contrato de
solicitud de habeas ~ Comprobante de o -
- L Prestacion de Servicios.
corpus, solicitud de = radicacién de
habeas data, demanda.
proteccion de los
derechos del
consumidor.
Orientacién y Documento (Excel) - La actividad contractual
elaboracion de Planilla de atencion a ejecutada, cumple con
13 derechos de usuarios, orientacion Mayo 1 Sl los criterios establecidos
peticion. ylo asesorias. en el Contrato de
Prestacion de Servicios.
Orientar, elaborar y
radicar solicitudes
de conciliacion en La actividad contractual
derecho ante el N/A N/A ejecutada, cumple con
15 Centro de Mayo Sl los criterios establecidos
Conciliacion de la en el Contrato de
Personeria Prestacion de Servicios.
Municipal de
Florencia.
Las demas que La actividad contractual
le sean asignadas Comprobante de ejecutada, cumple con
16 por el despacho de P! . Mayo 1 Sl los criterios establecidos
. asistencia
la Personeria de en el Contrato de
Florencia. Prestacidn de Servicios.

lll.  VERIFICACION DE OTRAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO:

. s Cumple .
Actividad Obligacion (SINO) Observaciones
1 Suscripcion y Aprobacion de Acta de Inicio Sl Cumple
2 Elaboracion y Presentacion del Plan de Trabajo Sl Cumple

= contacto@personeriaflorencia.gov .co
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3 Pago de Seguridad Social. Sl Cumple

IV.  VERIFICACION DE OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y

PARAFISCALES:
Valor Total del Contrato = $ 8.100.000 IBC $ 3.240.000=
Valor Adicion $4.050.000 IBC $1.620.000=
Fecha de Inicio Marzo 03 de 2026 Fecha de Terminacion = Mayo 31 de 2026
No. de Meses Inicial Tres (03) Fecha de Terminacion = Julio 15 de 2026
No. de Meses Adicion | Un (01) mesy quince (15) dias Proyeccion de Aportes = $ 2.430.000

VERIFICACION PAGOS APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

PLANILLA PAGADA SEGURIDAD SOCIAL COTIZADA PARAFISCALES
Y FECHA : . VALOR PAGADO
NUMERO DIAS SALUD PENSION ARL COMFACA = SENA ICBF
DE PAGO
6015936207 = 2026/05/11 30 $218.900 $280.200 $9.200 $0= $0= $0= $508.300
TOTAL 30 $218.900 $280.200 $9.200 $0= $0= $0= $ 508.300=

Certifico que el contratista [SI] cumplié con los pagos de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales de conformidad con las Ley 789 de 2002 por el periodo de ejecucién y conforme al IBC
del contrato.

V. BALANCE FINANCIERO A LA FECHA

Periodo Ejecucion Valor Valor Pactado
Valor del Contrato $8.100.000= $8.100.000=
Valor Adicional $4.050.000= $ 4.050.000=
Valor ejecutado y pagado (previo) $5.400.000= $ 5.400.000=
Valor ejecutado (periodo del informe) (A) $2.700.000= $2.700.000=
Valor pendiente de ejecutar (B) $4.050.000= $ 4.050.000=
SUMAS IGUALES $12.150.000= $12.150.000=
RESUMEN
Saldo a favor del contratista (A) $2.700.000=
Saldo sin Ejecutar (B) $4.050.000=

% DE EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO
Cumplimiento del Periodo del Contrato $2.700.000 * 100% = 100%

Valor Total Ejecutado en el Periodo *100% $2.700.000

= contacto@personeriaflorencia.gov .co
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Valor Periodo de Cobro

Cumplimiento General del Contrato

Valor Total Ejecutado del Contrato *100%
Valor Total del Contrato

$ 8.100.000 * 100 = 66,66%
$ 12.150.000

V. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Se solicita al ordenador del gasto proceder con el pago en los términos sefialados.

VII.  ANEXOS

1. Informe de Actividades mes mayo
2. Planilla de Pago de Seguridad Social mes mayo

Fecha de elaboracion: 12 de junio de 2026

SUPERVISOR

Yésika Diaz  Firmado
digitalmente por

Vargas Yésika Diaz Vargas

YESIKA DIAZ VARGAS
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
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