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l. INTRODUCCION

Los presentes Términos de Referencia tienen por objeto establecer los lineamientos para que los
Oferentes interesados presenten sus Ofertas y la Companiia seleccione entre ellas la que resulte estar
mas acorde con sus necesidades dentro del Proceso Competitivo. De esta manera, se especifican,
entre otras cosas, los requisitos necesarios para participar en el Proceso Competitivo, las condiciones
de presentacién de la Oferta y las condiciones contractuales del eventual Contrato que se suscribiria
entre el Oferente que resulte adjudicatario y la Compafiia.

Los Oferentes interesados en participar deberan cumplir con las condiciones previstas en los Términos
de Referencia y los documentos referidos en sus Anexos, los cuales hacen parte integral del mismo.

El Proceso Competitivo se encuentra supeditado a las leyes colombianas y a los principios rectores
establecidos en el Manual de Abastecimiento de la Compafiia. La Oferta mas favorable sera
seleccionada con criterios de objetividad que cumpla con las necesidades de la Compafiia.

En todo caso, la Compafia se reserva el derecho de adjudicar el Contrato parcial, totalmente, no
adjudicarlo o declarar el Proceso Competitivo fallido. La Compafiia también se reserva el derecho de
negociar las Ofertas, rechazarlas y/o aceptar Ofertas parciales y/u Ofertas Alternativas presentadas por
los Oferentes.

Con la presentacién de la Oferta respectiva, los Oferentes aceptan en su totalidad los presentes
Términos de Referencia y en consecuencia entienden que los mismos no tienen caracter de oferta
comercial de acuerdo con lo previsto en el Codigo de Comercio, por lo que no obliga a la Compafiia a
contratar con quien presente una Oferta, ni genera responsabilidad precontractual alguna para la
Compafia por el hecho de suspender o terminar en cualquier momento el presente Proceso
Competitivo o de no adjudicar el Contrato a cualquiera de los Oferentes.

I DEFINICIONES

Para todos los efectos de estos Términos de Referencia, las palabras que inicien en mayuscula tendran
el significado que se indica a continuacion; las definiciones que denoten el singular también incluyen el
plural y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

Anexos: Significan todos y cada uno de los anexos de los presentes Términos de Referencia.

Bienes: Significan los materiales y equipos que suministraria el Oferente que resulte adjudicatario del
Proceso Competitivo, con el fin de satisfacer las necesidades de la Compafia. Esta definicién solo
aplicara cuando el objeto del Proceso Competitivo sea seleccionar a un Oferente para que suministre
bienes.

Caratula: Es la primera hoja de los presentes Términos de Referencia, donde consta el nimero del
Proceso Competitivo y la Compafiia.

Compaifiia: Es la persona juridica identificada en la Caratula, interesada en llevar a cabo el Proceso
Competitivo para seleccionar un Oferente y satisfacer sus necesidades por medio de un Contrato.
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Contrato: Significa el acuerdo de voluntades que suscribiria la Compafiia con el Oferente adjudicatario
del Proceso Competitivo, que comprenden los términos y condiciones bajo los cuales dichas partes
asumen derechos y obligaciones en virtud de la prestacién de un Servicio y/o el desarrollo de una Obra
y/o el suministro de un Bien, segun se identifique en las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo
1).

Dato Personal: Significa cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales que no se clasifique como publico acorde con la normatividad.

Informacién Confidencial: Sera cualquier informacién técnica, financiera, legal, comercial,
administrativa o estratégica y en general cualquier informacién relacionada con las operaciones o
negocios presentes y futuros de las Partes, bien sea que dicha informacién sea escrita, oral o visual,
incluyendo pero sin limitacién, férmulas, métodos, procesos, informacion de clientes existentes y
potenciales, planes de proyectos, inversioén y desarrollo, proyecciones financieras, planes de productos
y servicios, informacion de precios, especificaciones, disefios, dibujos, software, datos, prototipos, know
how y otras informaciones inherentes a los negocios o actividades de las Partes.

Condiciones Particulares del Contrato: Es el Anexo 1 de los Términos de Referencia, mediante el
cual la Compainiia establece las condiciones esenciales del Contrato (objeto, plazo, lugar de ejecucién
o lugar de entrega, moneda, forma de pago y pélizas contractuales, entre otros).

Documentos Corporativos de la Compafia: Significan conjuntamente: (i) Politica de Derechos
Humanos; (i) Politica de Protecciéon de Datos Personales; (iii) Codigo de Etica y Conducta; (iv) Politica
Antifraude, Antisoborno y Anticorrupcion; (v) Politica Gestion de Riesgos LA/FT/FPADM y Manual de
Procedimiento del Sistema de Autocontrol y Gestion del riesgo integral de Lavado de activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiacién de la proliferacion de Armas y Destrucciéon Masiva
SAGRILAFT; (vi) Cédigo de Buen Gobierno; (vii) Politica Integral de Gestion; (viii) Manual para la
Ejecucién y Funcionamiento Programa de Cumplimiento; (ix) Obligaciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo, Medio Ambiente y Preparacion y Respuesta ante Emergencias; (x) Obligaciones del contratista
para la correcta gestion del entorno; (xi) Guia para el manejo de gastos reembolsables; sus
modificaciones, sustituciones, reemplazos y actualizaciones, documentos que constituyen el Anexo 6
de los presentes Términos de Referencia y que pueden ser consultados en el siguiente link:
https://www.oleoductodecolombia.com/proveedores/

Obra: Significan las obras materiales que ejecutaria el Oferente que resulte adjudicatario del Proceso
Competitivo, con el fin de satisfacer las necesidades de la Compafia. Esta definicién solo aplicara
cuando el objeto del Contrato sea una obra, segun se indique en las Condiciones Particulares del
Contrato (Anexo 1).

Oferta: Significa el proyecto de negocio juridico que el Oferente formule a la Compafiia en los términos
del articulo 845 y siguientes del Cédigo de Comercio, mediante el cual se expresa la voluntad de
contratar con la Compafiia y la cual debera incluir todos los elementos esenciales del negocio juridico
gue se busca celebrar; la oferta es irrevocable y en el caso que el Oferente se retracte de ella, debera
indemnizar los perjuicios causados a la Compaiiia.

Ofertas Alternativas: Significa el documento por medio del cual el Oferente presenta a la Compafiia
una opcidn econdmica distinta a la prevista en la Oferta principal, siempre y cuando la misma sea
solicitada por la Compaiiia en las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1).
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Oferente: Significa la persona que haya sido invitada a presentar una Oferta dentro del Proceso
Competitivo, para prestar un Servicio y/o ejecutar una Obra y/o suministrar un Bien requerido por la
Compaiiia.

Oficial de Cumplimiento: Es la persona encargada por parte de la Compafia de desarrollar e
implementar los procedimientos y controles que permitan prevenir, detectar, y mitigar el riesgo asociado
a conductas antiéticas, de fraude, corrupcion, control y/o administracion del riesgo de lavado de activos
y financiacion al terrorismo y, en general, situaciones que comprometan a la organizacion como medio
para regularizar actividades delictivas.

Plataforma de Seleccion de Contratistas: Es la plataforma virtual de la Compafiia por medio de la
cual: (i) la Compainiia publica los presentes Términos de Referencia, sus modificaciones, aclaraciones,
complementaciones y Anexos; (ii) los Oferentes presentan la Oferta, v (iii) la Compafia y los Oferentes
presentan preguntas y aclaraciones.

Proceso Competitivo: Significa el proceso de seleccidén del contratista cuyo nimero de identificacién
se encuentra en la Carétula, que se adelanta conforme los lineamientos establecidos en estos Términos
de Referencia, con el fin de suscribir un Contrato para satisfacer una necesidad de Bienes, Obras y/o
Servicios de la Compaiiia identificados en las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1).

Profesional de Abastecimiento: Significa la persona designada por el prestador del servicio de
Abastecimiento de la Compariia que tiene a su cargo la coordinacion, gestion y ejecucién del Proceso
Competitivo.

Propiedad Intelectual: Significa todos aquellos derechos patrimoniales de autor, derechos sobre
informacidn o datos, sean estos secretos o no y derechos que puedan surgir sobre nuevas invenciones,
desarrollos 0 mejoras a creaciones existentes, de todas las creaciones intelectuales creadas,
producidas o generadas en desarrollo de este Proceso Competitivo, incluyendo, pero sin limitarse a,
obras protegidas por el derecho de autor, informacién o datos, invenciones o nuevas creaciones y know
how.

SARIC: Significa el sistema de administracion del riesgo interno de la contratacién que utiliza la
Compaiiia en sus procesos de contratacion y contratos, el cual comprende todas las condiciones que
satisfacen los lineamientos sobre aseguramiento y transferencia de riesgos de la Compaiiia,
como titular del riesgo a ser asegurado, y a fin de asegurar el cumplimiento general de las obligaciones
derivadas de la contratacion, ejecucion y desarrollo del Contrato.

Servicio: Se refiere a la prestacion a cargo del contratista de una actividad que pretende satisfacer
alguna necesidad de la Compafiia diferente a la adquisicion de Bienes o la ejecucion de una Obra. Esta
definiciébn solo aplicara cuando el objeto del Contrato sea un servicio, segun se identifique en las
Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1).

Tratamiento: Significa cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales o base
de datos tales como, la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresién, en virtud del
Proceso Competitivo.

Términos de Referencia: Significa el presente documento por medio del cual se establecen: (i) los
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lineamientos del Proceso Competitivo, (ii) las condiciones para que los Oferentes interesados presenten
sus Ofertas y la Compariia seleccione entre ellas la que resulte estar mas acorde con sus
requerimientos; y (iii) el objeto del negocio juridico a celebrar, el Servicio, Obra y/o Bien que se requiere,
las especificaciones técnicas que debe cumplir el Oferente, entre otras.

(@)
(b)

(c)

(d)

(e)

(f)
9

(h)

(i)

()

CONDICIONES GENERALES DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Los Términos de Referencia no generan vinculo contractual entre los Oferentes y la Compafiia.

Todas las comunicaciones entre los Oferentes y la Compaifiia se realizardn por medio del
Profesional de Abastecimiento de la Compafiia y Unicamente a través de la Plataforma de
Seleccion de Contratistas.

Todos los documentos remitidos por la Compafiia a los Oferentes en virtud del Proceso
Competitivo hacen parte integrante de los Términos de Referencia.

La Compainiia, si lo considera apropiado, antes de la fecha limite de entrega de las Ofertas,
podra corregir, modificar, complementar, adicionar o retirar los presentes Términos de
Referencia y/o las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1), sin que eso implique
reconocimiento econémico o indemnizacion alguna a favor de los Oferentes.

En el evento en que algun Oferente no desee participar, o le sea imposible presentar una Oferta,
debera asi natificarlo por escrito al Profesional de Abastecimiento.

La presentacion de la Oferta no genera vinculo contractual entre los Oferentes y la Compafiia.

Los Oferentes aceptan que la Compafiia no se hara responsable por ningan costo en el que
incurran en relacion con la preparacion y presentacion de su Oferta, toda vez que los mismos
estaran a cargo de los Oferentes.

Es posible presentar la Oferta como consorcio o unién temporal, sea con otra de las sociedades
que fue invitada al Proceso Competitivo o con un tercero, siempre y cuando el tercero entregue
todos los documentos que se requieran con el fin de hacer una revision previa y habilitar a dicho
tercero conforme los manuales y procedimientos de la Companiia, cuando la misma haya sido
satisfactoria para la Compafia. En este evento, el Oferente debera presentar junto con los
documentos de la Oferta un compromiso de conformacion futura de unién temporal o consorcio.

En el evento en el cual le sea adjudicado el Contrato al Oferente que sea consorcio 0 unién
temporal, debera dentro de los 5 dias habiles siguiente a la fecha en la cual se le haya notificado
de la adjudicacion, presentar copia del contrato de consorcio o union temporal firmado por los
representantes legales de cada uno de los integrantes. De no presentar dicho documento dentro
del plazo indicado, se adjudicara el Contrato a la persona que haya sido designada dentro del
segundo orden de elegibilidad, y asi sucesivamente, de ser el caso.

El Contrato es un modelo estandar (Anexo 2), que podra tener modificaciones de acuerdo con
el objeto y el alcance particular de cada caso. Al momento de adjudicarse, el mismo podra tener
modificaciones de acuerdo con las Aclaraciones y Preguntas del Proceso Competitivo, las
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condiciones particulares de cada caso concreto y/o las negociaciones que resulten del Proceso
Competitivo.

La informacion que la Compariia ponga a disposicion de los Oferentes, para la preparacién de
la Oferta, no exonera al Oferente de su obligacion de verificar dicha informacion y de informarse,
él mismo, mediante investigaciones independientes, sobre las circunstancias susceptibles de
afectar el costo y la ejecucién del Contrato, y con base en ellas presentar su Oferta.

Los Oferentes conocen, aceptan y autorizan desde ahora que los datos personales
suministrados tendran como Unico fin el uso interno para desarrollar y llevar a cabo el presente
Proceso Competitivo. La Compafia realizard un uso responsable y seguro de los datos
suministrados, conforme con los principios rectores previstos en el Capitulo 1l de la Ley 1581 de
2012 por medio de la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales en Colombia, y los decretos reglamentarios que la modifiquen.

El oferente acepta con la presentaciobn de su oferta cumplir con las normas vigentes
relacionadas con la contribucion de obras publicasy estampilla Pro Universidad Nacional,
cuando aplique. Para estos efectos, el oferente debe tener presente la posicién expuesta por el
Consejo de Estado en Sentencia de Unificacién 22473 de 25 de febrero de 2020, segun la cual
los contratos que rednan las condiciones previstas en el articulo 32 de la ley 80 de 1993 estaran
gravados con la contribucién, asi estén asociados a la industria extractival.\[NFGC(l]

OBLIGACIONES DEL OFERENTE

Informacion Confidencial: Los Oferentes declaran y aceptan que toda la informacion que se les
suministra con ocasion de los presentes Términos de Referencia es confidencial y reservada,
razon por la cual no podra ser divulgada, publicada o comunicada, directa o indirectamente a
terceros, so pena de acarrear las penas previstas en la Ley 1273 de 2009, y que en ese sentido
estan dispuestas a proteger la informacion, cuidando el uso de la misma por el personal que
tenga acceso a ella. El Oferente debera tener en cuenta que la obligacién de confidencialidad
no se aplicara a aquella informacion que: (i) sea o haya sido de dominio publico o esté clasificada
como publica, o que sea publicada sin que medie ninguna accién y/o intervencion de la parte
receptora, (ii) haya sido recibida, después de su elaboracion, de una tercera persona que tenia
el derecho legitimo a divulgar tal informacion, (iii) antes de ser revelada, estuviera en posesion
legitima del Oferente o hubiera llegado a conocimiento del mismo, sin una obligacion de
confidencialidad para éste, (iv) haya sido legalmente divulgada por una tercera persona que no
tenia obligacion de mantener la confidencialidad, o fue independientemente desarrollada por
una tercera persona sin referencia a Informacion Confidencial de cualquiera de las partes
(Oferente y Compainiia) y/o, (v) la revelacién y/o divulgacién de la informacion se realice en
desarrollo o por mandato legal, decreto, sentencia, requerimiento, u orden de autoridad
competente en ejercicio de sus funciones legales.

Garantia de Seriedad de la Oferta: En aquellos casos en los cuales aplique, el Oferente debera
obtener y entregar una garantia de seriedad de la Oferta, junto con el recibo de pago de la
respectiva prima (anexa a la Carta de Presentacion de la Oferta — Anexo 4), la cual deberéa ser
tramitada a través del Corredor de Seguros de la Compafiia. Con base en las declaraciones e
informacion aportada por el Oferente respecto de los hechos o circunstancias que determinen
el estado del riesgo, la Compafiia se constituirh como tomador, asegurado y beneficiario de la
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garantia de seriedad de la Oferta, a efectos de constituir al Oferente como afianzado. Para estos
efectos, se tendré en cuenta el siguiente procedimiento y reglas:

() FEinalidad de la Pdliza de Seriedad de la Oferta: Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones que el Oferente asume al presentar su Oferta, éste conoce y acepta que la
Compaifiia es la titular del riesgo a ser asegurado relacionado con el cumplimiento general
de las obligaciones derivadas de la Oferta presentada por el Oferente. Por tanto, el
Oferente conoce y acepta que con la poéliza de seriedad de la oferta se satisfacen los
lineamientos sobre aseguramiento y transferencia de riesgos establecidos por la
Compaiiia y se cumple el Sistema de Administracién del Riesgo Interno de la Contrataciéon
(“SARIC”) de la Compaiia.

(i)  Expedicién: ElI Oferente entregara al Corredor de Seguros todos los documentos e
informacion requerida para la expedicién de la garantia de seriedad de la Oferta, a través
del correo electronico: co.seguroscontratistasodc@aon.com

(i) Responsabilidad: El Oferente se hara responsable civil y penalmente por la veracidad de
las declaraciones que realice y la informacion suministrada, obligandose a indemnizar a
la compafia de seguros y a la Compainiia, por cualquier perjuicio que se pueda derivar por
estos hechos y, en especial, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato de seguro, y sin perjuicio de las objeciones que la compafiia de
seguros pueda alegar.

(iv) Valor: La podliza de seriedad de la Oferta deberd expedirse por el 10% del valor de la
Oferta, sin incluir el I.V.A. que le resulte aplicable.

(v) Vigencia: La garantia de seriedad de la Oferta debera estar vigente por el plazo de validez
de la Oferta.

(vi) Pago de Prima: El Oferente se obliga a pagar, por su propia cuenta, el monto total de la
prima que se cause con ocasion de la expedicion de la pdliza de seriedad de la Oferta, asi
como las sumas que se causen posteriormente con motivo de modificaciones. El pago
debera hacerse, por parte del Oferente, a favor de la compafiia de seguros y en un solo
contado. El Oferente entiende y asi lo declara, que la obligacion de pago de la prima le es
exclusiva, al encontrarse delegada por el tomador.

(vii) Ejecucién: Al Oferente se le hara efectiva la poliza de seriedad de la Oferta, entre otras,
cuando: (A) solicite el retiro de su Oferta (técnica o econdmica) después de la presentacion
de la misma y durante el periodo de validez de la misma, (B) salvo fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobados, si al resultar adjudicatario del Contrato, no se allanare
a cumplir con los términos, condiciones y obligaciones establecidas en estos Términos de
Referencia y su Oferta, (C) si al resultar adjudicatario del Contrato, se abstiene de suscribir
el mismo, y/o (D) si al resultar adjudicatario del Contrato, no constituye las garantias y
polizas previstas en el mismo, incluida la retencién en garantia, en caso de aplicar.

(viii) Ratificacion: Con la presentacion de la Oferta, el Oferente acepta que ni los limites
minimos de las pdlizas de seguros, ni los valores reales de los seguros, limitan o reducen
la responsabilidad del Oferente y/o de sus obligaciones.
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(ix) Deducible: Todo deducible originado por las poélizas de seguros, sera asumido en su
totalidad por el Oferente.

(x) Recoleccion: El Oferente que no haya resultado adjudicatario del Contrato, podra recoger
la pdliza de seriedad de su Oferta en las oficinas de la Compafiia, dentro de los 5 dias
habiles siguientes al recibo de la comunicacién que notifigue dicha decision, y previa
solicitud por escrito manifestando tal intencién.

Firma del Contrato: El Oferente adjudicatario deberd firmar la version resultante del Contrato del
presente Proceso Competitivo, so pena de hacerse efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

Representantes del Oferente: Los Oferentes manifiestan que los correos electrénicos y la
informacién que reportan en la Plataforma de Seleccion de Contratistas han sido enviados por
su representante legal o por la persona por éste facultada legal o contractualmente para hacerlo,
guienes estan facultados para enviar y recibir mensajes con fuerza vinculante y probatoria, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 y las demas normas que la adicionen o
modifiquen.

ETAPAS DEL PROCESO COMPETITIVO

Envio de link para ingresar a la Plataforma de Seleccién de Contratistas

El Oferente recibira por medio de correo electrénico el link para ingresar a la Plataforma de
Seleccion de Contratistas, en donde podra consultar los presentes Términos de Referencia junto
con todos sus anexos en la pestafia denominada “Documentacion Peticién de Ofertas”.

Cronograma

El cronograma de actividades del Proceso Competitivo y las fechas maximas para su ejecucion
estaran publicadas en la Plataforma de Seleccidon de Contratistas y serdn de obligatorio
cumplimiento para los Oferentes. Cualquier modificacién al cronograma podra ser consultado
en la Plataforma de Seleccion de Contratistas e informado a los Oferentes.

Preguntas, Respuestas y Aclaraciones

0] Los Oferentes podran hacer preguntas sobre el Proceso Competitivo, solicitar
aclaraciones a los Términos de Referencia y sus anexos y sugerir y solicitar
modificaciones o aclaraciones al modelo de Contrato (Anexo 3) Unicamente por medio
de la Plataforma de Seleccion de Contratistas de manera escrita, dentro del plazo
establecido en el cronograma.

(ii) Cualquier modificacion o pregunta que el Oferente realice fuera del plazo contenido en
el cronograma no sera tenida en cuenta.

(iii) La respuesta a las preguntas enviadas oportunamente por los Oferentes por medio de
la Plataforma de Seleccién de Contratistas serd enviada a todos y cada uno de los
Oferentes por medio de la misma herramienta dentro del plazo previsto en el
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(iv)

v)

(vi)

cronograma.

En el caso que una respuesta a las preguntas e inquietudes implique la modificaciéon de
los Términos de Referencia y sus Anexos o del Contrato, se hara saber expresamente
en la respuesta dada a los Oferentes.

Aquellas preguntas que no sean respondidas por escrito se entenderdn como no
atendidas y por lo tanto los Términos de Referencia y sus Anexos, asi como el Contrato,
se mantendran inalterados.

Si como resultado de cualquier solicitud de aclaracién escrita presentada, se modifican
los Términos de Referencia, éstas seran incluidas en los documentos finales y haran
parte del Contrato que llegue a suscribirse.

Reunidn Conjunta

(i)

(ii)

(iif)

En caso de ser necesario, la Compainiia informara en las Condiciones Particulares del
Contrato (Anexo 1) la fecha y hora de una reunién conjunta en las oficinas de la
Compaiiia, ubicadas en la Carrera 11A No. 93-35, Piso 3 de Bogotd D.C., con el
propdsito de precisar el contenido y alcance de los Términos de Referencia y sus Anexos
y absolver las preguntas e inquietudes remitidas oportunamente a la Compaiiia, asi
como las que surjan en dicha reunion.

De la reunién conjunta se levantara un registro de asistencia en la que consten las
personas que asistieron.

En caso en que en las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1) no se haya
hecho referencia a la Reunién Conjunta, el Oferente debera entender que esta no hace
parte del Proceso Competitivo.

Visita al Lugar de Ejecucién

(i)

(ii)

(iii)

En aquellos casos en los que la Compafiia considere que por el Servicio, Bien u Obra a
contratar deba adelantarse en las instalaciones de o en algin tramo del oleoducto de la
Compaiiia y, en atencién a su especialidad, podra adelantar una visita al lugar de
ejecucion, de forma tal que los Oferentes puedan conocer de primera mano las
necesidades de la Compafiia y las condiciones en las que se adelantara la ejecucién del
Contrato.

La Compaiiia informaré a los Oferentes en las Condiciones Particulares del Contrato
(Anexo 1) si la asistencia a la visita del lugar de ejecucion es o no obligatoria y las
consecuencias que puede acarrear su no asistencia.

En caso en que en las Condiciones Particulares del Contrato (Anexo 1) no se haya
hecho referencia a la Visita al Lugar de Ejecucion, el Oferente debera entender que esta
no hace parte del Proceso Competitivo.

Presentacion de la Oferta
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(1) La Oferta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los Oferentes
y la Compania deberan estar escritos en idioma castellano. Cuando se trate de Oferentes
extranjeros sin sucursal o representaciéon en Colombia la correspondencia y documentos
intercambiados deberd ser en inglés.

(ii) Los Oferentes deberan presentar su Oferta a través de la Plataforma de Seleccién de
Contratistas de la Compaiiia, asi:

1. En la pestafa “Documentacion Peticion de Ofertas” el Oferente encontrard los
Términos de Referencia con todos sus anexos, el nimero del Proceso
Competitivo y toda la informacion general relacionada con el mismo.

2. En la pestafia “Entregables de la Oferta™ el Oferente debe cargar la siguiente
informacion

a.
b.

Lo

Carta de presentacion de la oferta (Anexo 4);

Si el Oferente es una persona juridica, certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio y si el Oferente
es una persona hatural copia de la cédula de ciudadania;

Pdliza de seriedad de la oferta, si aplica;

Soporte de pago de la prima de la pdliza de seriedad de la oferta, si aplica;
Oferta Técnica teniendo en cuenta las Especificaciones Técnicas
contenidas en el Anexo 2, si aplica;

Cuadro de ofrecimiento técnico, si aplica;

Estados financieros, si aplica.

Cuadro de ofrecimiento econémico en formato Excel y PDF: el Oferente
debe diligenciar el cuadro de ofrecimiento econémico, teniendo en cuenta
lo siguiente:

i. Imprevistos: El Oferente debera tener en cuenta que en los Contratos
de Obra, aseo y cafeteria, empresas de servicios temporales o
vigilancia, la “I” de imprevistos del AlU, no hace parte del valor
estimado del Contrato, pues estos solo seran reconocidos por la
Compaifiia al Oferente adjudicatario en el evento en que se presenten
y hayan sido justificados y causados. En todo caso, el Oferente
debera establecer un porcentaje maximo de imprevistos, previendo
las circunstancias y situaciones a las que se pude ver expuesto dentro
de la ejecucion ordinaria y normal del Contrato.

. Oferta Alternativa: Sin perjuicio de presentar la Oferta en las
condiciones establecidas en los presentes Términos de Referencia,
los Oferentes deberan presentar la Oferta Alternativa, siempre y
cuando la misma sea solicitada por la Compafiia en la pestafia
denominada “oferta alternativa”.

3. En la pestafia de “Mensajes — Preguntas y Aclaraciones™ es el iinico medio en el
cual el Oferente publica las preguntas relacionadas con el Proceso Competitivo
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(iii)

(iv)

y la Compafiia publica las respuestas, comunicaciones generales, cambios o
modificaciones del Proceso Competitivo o de los Términos de Referencia.

Paragrafo: En todo caso, si el Oferente no presenta la Oferta en la Plataforma de
Seleccion de Contratistas, este no sera tenido en cuenta dentro del Proceso Competitivo.

Excepto por la Oferta econdmica, el Oferente podra subsanar los documentos y anexos
de la Oferta presentada, de acuerdo con el término que establezca Profesional de
Abastecimiento para cada caso. Si una vez vencido el término de subsanacion, el
Oferente no ha presentado los documentos en la Plataforma de Seleccion de
Contratistas, éste no sera tenido en cuenta dentro del Proceso Competitivo.

La fecha y hora de cierre vélida sera la presentada en la Plataforma de Seleccién de
Contratistas. La Compairiia Unicamente abrira las Ofertas que se hayan recibido antes
de la fecha y hora indicada en la Plataforma de Seleccién de Contratistas. Una vez
recibidas las Ofertas no se aceptaran modificaciones o adiciones a las mismas.

Evaluacién de las Ofertas

(i)

(ii)

(iif)

(iv)

v)

Efectuada la apertura de Ofertas en la Plataforma de Seleccidon de Contratistas, la
Compainiia procederd a revisar las Ofertas recibidas, dentro del plazo establecido por
parte de los Oferentes con el fin de constatar la entrega de la informacién requerida.

Cualquier solicitud de confirmacién, aclaracion de la Oferta o deficiencia que deba
subsanar el Oferente, sera comunicada por el Profesional de Abastecimiento al Oferente,
para lo cual el Oferente debera confirmar, aclarar o subsanar en el plazo indicado para
el efecto. Salvo por los casos previstos en este capitulo en los paragrafos de los
subcapitulos (f)(ii) y (f).

De no presentarse las confirmaciones, aclaraciones o los documentos corregidos, o de
presentarse con deficiencias que no logren subsanar en los plazos indicados por la
Compaiiia, el Oferente no seré considerado en el Proceso Competitivo.

Vencido el plazo para subsanar cualquier deficiencia, la Compafiia procedera a evaluar
y calificar las Ofertas habilitadas, de acuerdo con lo que se haya definido en los criterios
de evaluacion de las Ofertas, revisando el cumplimiento de los requerimientos previstos
en los presentes Términos de Referencia y sus Anexos.

La Compafiia realizara una evaluacién técnica, econdmica y legal de cada una de las
Ofertas presentadas, segun aplique en cada caso. De esta manera, la Compafia
considera que toda la informacion (técnica, econdmica y legal) aqui contenida es el
minimo necesario para la correspondiente evaluacion y si hay lugar a la adjudicacion.

Férmula de Desempate

En el caso que varias Ofertas obtengan el mismo puntaje y queden ubicadas en el primer lugar
del orden de elegibilidad, se surtira el siguiente procedimiento:
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(i)

(ii)

La Compaiiia concedera un plazo a los Oferentes para que mejoren su oferta econdmica,
y dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes al vencimiento del mismo, se adjudicara
el Contrato objeto del presente Proceso Competitivo, a la Oferta econdmica mas baja.

En el caso que persista el empate, la Compafiia invitara a los Oferentes empatados a
una reunién y en su presencia, realizara un sorteo por balotas en el cual cada uno de
ellos escogera una balota y se seleccionara a aquel que obtenga el nimero mayor.

Adjudicacién

(i)

(ii)

(iif)

(iv)

La adjudicacién es irrevocable y obliga a la Compafiia y al Oferente adjudicatario a partir
de su notificacion.

La Compafiia comunicara a todos los Oferentes si su Oferta fue seleccionada y por lo
tanto si es el Oferente adjudicatario, mediante comunicacion escrita. La seleccion que
haga la Compafiia de la Oferta presentada que mas se ajuste a sus necesidades no
constituira ninguna aceptacion y no se constituirda como Contrato. Para la formalizacion
del negocio juridico se debera suscribir el Contrato.

Si después de la naotificacién de la adjudicacién del Contrato, el Oferente se abstiene de
enviarlo firmado, la Compafiia podra adjudicar al segundo Oferente calificado, declarar
fallido el Proceso Competitivo o iniciar un nuevo Proceso Competitivo.

El Contrato sélo se entendera celebrado cuando la Compaiiia y el Oferente adjudicatario
seleccionado lo hayan firmado. Si el Oferente adjudicatario seleccionado comienza a
prestar el Servicio o0 a realizar la Obra o a suministrar el Bien antes de la firma del
Contrato, el Oferente sera el Unico responsable por:

1. Todos los dafios causados por actos u omisiones suyas, de sus trabajadores o
de sus subcontratistas.

2. Todos los dafios que se produzcan como consecuencia del incumplimiento del
Contrato.
3. Todos los dafos que puedan sufrir su personal, sus bienes, dotaciones y equipos

como consecuencia de la situacioén de orden publico.

4. Todos los dafios que cause al medio ambiente.
5. El cumplimiento de sus obligaciones laborales.
6. El cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Como consecuencia de lo anterior, la Compafiia no reconocerd suma alguna que se
haya causado con anterioridad a la firma del Contrato.

VIGENCIA DE LAS OFERTAS
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Las Ofertas tendran el caracter de irrevocable y deberan estar vigentes por un periodo minimo de 90
dias calendario contados a partir de la fecha de su presentacion.

VII.

CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS OFERTAS

La Compaiiia podra rechazar cualquiera o todas las Ofertas presentadas, de acuerdo con las siguientes

causales:

(@) Presentacion extemporanea de la Oferta.

(b) No cumplir con los Términos de Referencia o no presenta su Oferta en los términos del Anexo
4,

(©) En el evento en que la Compainiia verifique que existe irregularidad o inconsistencias en alguno
de los documentos presentados por el Oferente.

(d) Cuando se compruebe acuerdos ocultos entre los Oferentes.

(e) Cuando existan varias Ofertas presentadas por el mismo Oferente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes o a través de interpuestas personas.

() Cuando el Oferente haya tratado de interferir, influir o informarse indebidamente en el analisis
de las cotizaciones.

(9) Cuando la Oferta presentada o el Oferente vaya en contravia de los Documentos Corporativos
de las Compafiias y/o de la Ley.

(h) Cuando entre la fecha de envio de los Términos de Referencia a los correos electrénicos de los
Oferentes y la fecha de la adjudicacion, las condiciones del Oferente hayan cambiado y las
mismas vayan en contravia de los Documentos Corporativos de la Compainiia y/o de la Ley.

0] Cuando se divulgue o transmita cualquier Informacién Confidencial que se reciba con objeto del
presente Proceso Competitivo.

)] Cuando el Oferente se encuentre inmerso en un conflicto de interés y no lo hubiera manifestado
por escrito al Profesional de Abastecimiento al momento de presentar la Oferta.

(k) Cuando la informacion y documentacion presentada por el Oferente es incompleta.

)] Cuando en la Oferta existan contradicciones o inconsistencias.

(m)  Cuando en la Oferta existan enmendaduras o tachaduras sin correcciones o notas aclaratorias
sin firma.

VIIl. CAUSALES PARA DECLARAR FALLIDO EL PROCESO COMPETITIVO

La Compafia podra declarar fallido el Proceso Competitivo en cualquier momento sin necesidad de
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motivar las razones para ello y sin lugar a reconocimientos econémicos por concepto de compensacion
o indemnizacién alguna, cuando existan motivos o0 causas que impidan la escogencia objetiva de la
Oferta mas favorable u otros motivos que hagan inconveniente la contratacion o cuando ninguno de los
Oferentes cumpla con la totalidad de los requerimientos previstos en las especificaciones técnicas 0 no
presenten los documentos no subsanables o los que debié subsanar dentro del término establecido.

IX. ANEXOS

Hacen parte integral de los presentes Términos de Referencia, los siguientes documentos:

No. ANEXO DOCUMENTO

Anexo 1 Condiciones Particulares del Contrato
Anexo 2 Especificaciones Técnicas

Anexo 3 Modelo de Contrato

Anexo 4 Carta de Presentacion de la Oferta

Anexo 5 Matriz SSTA

Anexo 6 Documentos Corporativos de la Compafiia
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Anexo 1
Condiciones Particulares del Contrato
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Anexo 2
Especificaciones Técnicas
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Anexo 3
Modelo de Contrato
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Anexo 4
Carta de Presentacion de la Oferta
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Anexo 5
Matriz SSTA
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Anexo 6
Documentos Corporativos de la Compafiia

Disponible en https://www.oleoductodecolombia.com/proveedores/
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