CONCEJO MUNICIPAL DE SOGAMOSO cODIGO
NIT.826.000.252-6 ; GJ-PRO-7
| GESTION JURIDICA VERSION 1.1
noz{mm_o INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES - CONTRATOS DE 2025
DESOGANMOSO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS Pagina | de 9

DATOS BASICOS CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO

No. Contrato CPS-010 - 2026

Fecha Inicio Contrato 02 DE FEBRERO DEL 2026
Fecha de Terminacién 01 DE AGOSTO DEL 2026
Nombre del prestador del servicio ANLLILE CATERINE BURGOS HERRERA
Cedula No. 1.123.802.326

JEISSON JAVIER BONILLA MORA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO
ACTIVIDADES DE MENSAJERIA, NOTIFICACION Y CIATCION,
REDACION DE OFICIOS Y COMUNICACIONES OFICIALES, APOYO AL
TRANSMITE DEPETICIONES HONORABLES CONCEJALES, ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA Y LOGISTICAS EN LAS SESIONES DEL CONCEJO

Supeniser SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL, APOYO EN LA LECTURAS DE LAS CONDOLENCIAS Y
Thiorme Pareiai TG, 2 MENSAJES INSTITUCIONALES, ASI COMO ORGANIZACION DIGITAL Y
P e —— Z ARCHIVO DOCUMENTALDEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOGAMOSO.
PR ENTRE EL 02 DE §>w%wwr 01 DE JUNIO DEL
ENTRE EL 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DEL rarutije de deRvIdadel i
Fecha de actividades A 67%
2026
REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACI
ON OBSERVACIONES (SOBRE CUMPLIMIENTO DE
ITEM | ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS . CADA ACTIVIDAD)
DE
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
APROBRO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE 10/06/2026
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— 1
ACTIVIDADE
S
(CUMPLIMIE
NTO)
TP IN
X
1. Prestar los servicios objeto del | ge garantizé la entrega puntual de citaciones
contrato de manera personal, | 5 sesiones, verificando previamente
mmo_mz.ﬁm. oportuna ¥ continua, direcciones y horarios; cuando se presentaron
garantizando la calidad en la | . stahl o bt t
ejecucion de las actividades | INcONsistencias en datos, se corrigieron antes
encomendadas y respondiendo | de la entrega final.
por los resultados obtenidos.
X
2. Apoyar a la Secretaria
General y a las demés
dependencias del Concejo Entregué oficios en Ia Alcaldia, juzgados y
Municipal de Sogamoso en las otras oficinas, organizando las rutas por
labores de mensajeria interna Yy | sectores (centro, entidades plblicas) para
extena, asegurando la entrega | hacer varias entregas en un solo recorrido.
oportuna de la correspondencia
oficial emitida y recibida por la
Comporacion.
3. Realizar las actividades de X
notificacion y citacion, de
conformidad con las
_w:mmawﬁmm_n_.uwm,a.mﬁw M_:__Qsmwcwmﬂupﬂ Realicé notificaciones y citaciones conforme a
la entrega de citaci ones, las instrucciones del secretario general.
convocatorias, comunicaciones
oficiales, actos administrativos y
demas documentos que deban
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
10/06/2026
;’ APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE L
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ser puestos en conocimiento de
particulares, entidades publicas
o privadas y servidores
publicos.
X
Redactar los  oficios de
notificacion, citacion y
comunicaciones oficiales, Redacté citaciones a sesiones plenarias
conforme a los formatos verificando  fechas, hora vy lugar,
institucionales y a los corrigiendo errores antes de imprimir y
lineamientos juridicos y enviar.
administrativos establecidos por
el Concejo  Municipal de
Sogamoso.
Elaborar, diligenciar y entregar X
oportunamente las constancias,
actas, planillas soportes de i X
:o::nm%o: y o:wna:_u dejando Se elaboro y se entregd actas, planillas y
evlehca de Ia ﬁmo—_u 5 hora soporte de notificacion y citacion con su
lugar, persona notificada m iy am_ respetiva fecha, hora y lugar de citacién
y resultado de la gestion
realizada.
Hacer seguimiento a las X
notificaciones y  citaciones-
Mmmwcﬂwamm__:qsﬁhwmﬂ“m:aw nﬂw Se hizo seguimiento a las notificaciones y
Satentaily Ganars seibipa citaciones, informando de manera
Aelficaciolios fallidas oportuna al secretario general sobre
imposibilidad  de :Eomnas. novedades o dificultades presentadas.
direcciones erradas o cualquier
novedad que pueda afectar el
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE 10ie
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desarrollo de las actuaciones
administrativas.
Apoyar la elaboracion, tramite y
radicacion de las peticiones,
solicitudes y comunicaciones Organicé documentos y los lleve a
7 oficiales presentadas por los ventanilla Gnica para radicar derechos de
Honorables concejales, peticion,  verificando que quedaran
conforme a las directrices registrados.
impartidas por la Secretaria
General
Apoyar la organizacion,
recopilacion y entrega de
informacién requerida para Ia
mﬁm.:m_.o: nm umqmmrom de Pendiente por realizar
8 peticién, solicitudes ciudadanas
y demas actuaciones .
administrativas que deban ser
tramitadas por el Concejo
Municipal.
a>m_m5 a _mm.mmm_o:mm Plenarias y Asisti a sesiones plenarias y de comision,
€ comision, apoyando las : 3 i
9 labisiaR logisticas y c_,_.:qm:no apoyo como: Pasé lista de
pi . : asistencia, entregué documentos a los
administrativas que se requieran concejales y demas objetos
para su normal desarrollo.
Apoyar la lectura de
condolencias, reconocimientos,
comunicados institucionales y
10 demas  mensajes oficiales, Lei condolencias en rosarios y actos
cuando asi lo disponga la Mesa programados, siguiendo indicaciones
Directiva o la Secretaria General
del Concejo Municipal de
Sogamoso.
_H NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE Anpitrang




CONCEJO MUNICIPAL DE SOGAMOSO

CcODIGO

k- 1 NIT.826.000.252-6 GlJ-PRO-7
w)ﬁ i/ GESTION JURIDICA VERSION 1.1
A §
CONCEJO INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES ~ CONTRATOS DE 2025
DESOGAMOSO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS Pégina 5 de 9
Apoyar a los Honorables
Ge a5 Sesones.y sewdagen | ENegué copias de proyects, informesy
11 g = atendi solicitudes como servicio de
institucionales, conforme a las cafeteria durante las sesiones
instrucciones impartidas por la i
Secretaria General.
Digitalizar, organizar y archivar
los  documentos fisicos y
electrénicos del Concejo Escaneé documentos y los guardé en
12 Municipal de Sogamoso que le carpetas digitales con nombre y fecha
sean asignados, garantizando el para facil busqueda..
adecuado manejo, conservacion
y custodia de la informacion.
Apoyar el control, organizacion y
archivo de los soportes Guardé planillas  de entrega y
13 derivados de las actividades de comprobantes en carpetas fisicas
mensajeria, notificacion, citacién ordenadas por fecha
y trémite documental.
Cumplir con los principios de
confidencialidad, reserva y
proteccion de la informacién, Procuré mantener la confidencialidad y
14 respecto de los documentos, reserva de la informacién, adoptando
comunicaciones y datos a los medidas para evitar inconsistencias.
que tenga acceso en desarrollo
del contrato.
Dar  cumplimiento a las
obligaciones previstas en el
m:_o:_QOm e m.m.ﬁmES mm:mﬁ_m_ realicé todas las actividades asignadas
15 Mm o o:ﬁ:mo_o:, .am - dentro de los tiempos establecidos sin
ministracion  Publica, asi incumplimientos
como a las demas que se :
deriven de la naturaleza del
contrato.
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE H0/dspacae
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Las demas actividades que le X

Realicé las demés actividades asignadas
por la Secretaria General relacionadas
con el objeto contractual, implementando
mejoras continuas para reducir errores.

sean asignadas por la Secretaria
16 General, siempre que guarden
relacion directa con el objeto
contractual.

T;rc \x\ Sk

FIRMA CONTRATISTA _"_xzi 1zmm_cmz=m F Su
*T. Cumple totalmente las actividades pactadas. P: Cumple parcialmente las actividades pactadas. N: No cumplié las actividades
pactadas
Evidencias
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE adee
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NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
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Segumesa, 10 de junis ce 2024
Honorable Concelal
WILLLAN RODRIGO PALACIOS ALVARADO:
REF: SEGUIMIENTO AL PROYECIO MALECON DEL RIO
Por insiruceidn def sefor presidecle de o corporacion honarable conceis: GUSTAVO ADOLIO AVELA
ROMERO  det Concej rucipol de Sogamane. me penrite cilons(o] G la sesdn ordiranc que 15 Tevors o
cobo coniome a ko siguente crogramocidn;
FECHA: JUEVES 1| DE JUNIO DE 202¢
HORA: 8:30 4 14,
LUGAR: Becints de tesiones de honorabie concejo municisal ubicoda enta cole 15 ns 10 (8 de Iegomaors.
TEMA 12 SEGUIMIENIO AL PROYECTO MALECON DEL RIO.
IRVITADOS:
J wumn.m.om au.ﬁm vow_o Hun_.;na n:@ﬂ@%ﬂ nﬂ __au..onwwcn_sn Y Froyecios,
s Doclomm kakConeie Gaome Harera, Sasas i o o
. ingeniero Juan Dovid Aldana Coimenos fe Lege: De interventora Conwsroio INAM
. Seficres Consorcia Conexcn Sogamats
. or Cesor Oimedo Hemandez 18nches - Feroners Muriciaol
HONORABLES CONCEJALES PONENTES:
. Ecbudin Barera Siera
. tuz Steila Ferndnder Chaporo
B Omor Jovier Medina &forse
. Cisgo Fernonds Fagua Temes
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
10 2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE g
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, pedagdgica y de participacién ciudadana (
83 ’ de 2026 ~ Centro de Bienestar Animal,
4, De manera atenta, se solicita remitir con AEA1076
antelacidn fos nombres y apellidos. . Lesr mas Agradecemos su puntual asistencia i P
P G 29422076
Cordial ssludo. v
Par del p ael | ible Concejo Municipal de Sogamosn, se permbie

WILLIAN RODRIGO PALACIOS
ALVARADO pdf
T paging + FOF ~ 2% k8

& » A Honorable Concejal, cardial saludo,

Por instruceiGn del sefior Presidente de ls
Corparacian, $e cita a S€sI6n ordinania para la
Instalacion del segundo periodo de sesicnes:

7 Lunies 01 de junio de 2026
4i830am
Recinto de! Concejo Municipal de Scgamaso

citar a sesidn plenania ordinaria.
%4 Fecha: Jueves 30 de abil de 2026
) Hora: 8:00 A M.
Lugar: Recinto de sesiones del Honorable Concejo Municipsi de Sogamoso - Calle 15
No. 10-08.
© AP Temas awater

m& Segundo debate Proyecio de Acuerdo No. 005 g 2026 ~ Crescitn y funcisnamiento del
Cenro de Bienestar Animal.

&4 Control politico - Gerente Terminal de Transporte de Sogamuoso,

{cb Sequndo debate Proyects de Acuerdo No. 004 d8 2026 - Incentivos econdmicos a
deportisias, clubes, ligas y eventos deportivos,

Agrad su pontual St Agradecemos su punual ssistencia Lo
w Ny
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 10/06/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 10/06/2026
10/06/2026

APROBO

GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO

PRESIDENTE




