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INVITACION PUBLICA

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA N° CMC035-2026 DE 2026
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN RAFAEL — SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

La Administracién Municipal de San Rafael, en cumplimiento de la Constitucion Politica de Colombia y conforme a
las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 2069 de 2020 y el Decreto 1082 de 2015, invita a las personas
naturales y juridicas interesadas a presentar oferta dentro del presente proceso de minima cuantia.

1. IDENTIFICACION DEL PROCESO

Entidad contratante: MUNICIPIO DE SAN RAFAEL — SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO

No. de proceso: CMC035-2026

Objeto: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BIENES Y LA PRESTACION DE

SERVICIOS NECESARIOS PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN RAFAEL,
ORIENTADOS A APOYAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, OPERATIVAS Y MISIONALES DE SUS
DIFERENTES DEPENDENCIAS, MEDIANTE LA PROVISION DE
INSUMOS, MATERIALES, SERVICIOS LOGISTICOS, HERRAMIENTAS
DE APOYO Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA GARANTIZAR
EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO, EFICIENCIA'Y CONTINUIDAD DE
LA GESTION PUBLICA MUNICIPAL.

Tipo de contrato: SUMINISTRO

Valor estimado: TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS MIL pesos M/CTE ($
35.900.000)

Plazo de ejecucion: Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2026, o
hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero

Fuente de financiacion: Recursos propios, SGP y otros recursos (Fortalecimiento Institucional)

CDP No.: 840 del 28 de mayo de 2026 — Rubros: 05.2.3.2.02.02.008.03,

1.2.3.2.02.02.009.05 y 20.2.3.2.02.02.009.16.02 (Fortalecimiento
Institucional)

Fecha de publicacion: [San Rafael, 12 de junio de 2026]

Lugar: Plataforma SECOP Il | www.colombiacompra.gov.co

2. FUNDAMENTO LEGAL

El presente proceso se rige por:
* Ley 80 de 1993: Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica.
* Ley 1150 de 2007: Eficiencia y transparencia en la contratacion estatal (Art. 2, numeral 5).
e Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion): Art. 94, minima cuantia.
* Ley 2069 de 2020: Emprendimiento; modifica el numeral 5 del Art. 2 de la Ley 1150/2007.
+ Decreto 1082 de 2015: Arts. 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 — procedimiento de minima cuantia.
* Decreto 1860 de 2021: Reglamenta la Ley 2069/2020 (MiPymes, criterios de desempate).

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — JUSTIFICACION

La Administracion Municipal de San Rafael desarrolla durante la vigencia fiscal 2026 una intensa agenda de trabajo
interno que comprende reuniones del equipo de gobierno, consejos de gobierno presididos por el Alcalde, comités
de orden publico y convivencia ciudadana, comités de seguimiento al Plan de Desarrollo, sesiones de trabajo de

Municipio de San Rafael — Secretaria de Contratacion | SECOP II: www.colombiacompra.gov.co | Leyes 80/1993, 1150/2007, 1474/2011, 2069/2020 — Decreto
1082/2015




MUNICIPIO DE SAN RAFAEL INVITACION PUBLICA — MiNIMA Codigo:

. p Version: 01
NIT: 890980123 CUANTIA Pagina: 2 de 15

las diferentes secretarias y oficinas, capacitaciones y procesos de formacioén dirigidos a los funcionarios publicos
municipales, sesiones de trabajo con los concejales del Municipio y espacios de atencion directa del Alcalde en su
despacho. Todos estos espacios son de naturaleza estrictamente institucional e interna, diferenciandose de las
actividades comunitarias y eventos con la ciudadania. Para su adecuado desarrollo resulta indispensable
garantizar la disponibilidad de logistica que incluya el suministro de refrigerios, puestos de tinto, bebidas calientes
y frias, hidratacién, menaje desechable y materiales de apoyo para reuniones y capacitaciones. El presente
contrato es complementario y NO duplica el objeto del contrato de logistica para eventos institucionales con
participacion ciudadana respaldado por el CDP No. 837, garantizando el principio de planeacién y la correcta
destinacion de los recursos publicos conforme al articulo 25 de la Ley 80 de 1993. La ausencia de este soporte
logistico afecta directamente la calidad y efectividad de los espacios de toma de decisiones, coordinacién
interinstitucional y formacion del talento humano municipal, con impacto negativo en el cumplimiento de las metas
del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 «Somos Renovacién» y en la eficiencia de la gestion publica municipal.

4. OBJETO DEL CONTRATO

Objeto: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BIENES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS
NECESARIOS PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE SAN RAFAEL, ORIENTADOS A APOYAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, OPERATIVAS Y MISIONALES DE SUS DIFERENTES
DEPENDENCIAS, MEDIANTE LA PROVISION DE INSUMOS, MATERIALES, SERVICIOS
LOGISTICOS, HERRAMIENTAS DE APOYO Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA
GARANTIZAR EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO, EFICIENCIA Y CONTINUIDAD DE LA GESTION
PUBLICA MUNICIPAL.

5. CLASIFICACION UNSPSC

Cdédigo segmento Codigo familia Coédigo clase Nombre del bien o servicio

50000000 50190000 50192600 Acompafiamientos preparados

47000000 52150000 52151506 Contenedores de alimentos
desechables para uso doméstico.

44000000 44120000 44121500 Materiales de escritorio y articulos de
oficina

6. CONDICIONES TECNICAS — ESPECIFICACIONES

Las siguientes son las especificaciones técnicas minimas requeridas para la ejecucién del contrato:

Descripcion del bien/servicio Valor unitario ($)

Refrigerio completo para funcionarios: Racion A demanda $ 17.000
bebida caliente o fria + pasabocas

seco o sandwich + fruta o postre, a

temperatura adecuada. Menaje

desechable incluido.

2 Puesto de tinto / café para reuniones Servicio A demanda $ 1.300.000
de trabajo y consejos de gobierno:
café, agua caliente, azlcar,
endulzante, vasos desechables y
revueltos. Minimo 20 servicios.

3 Hidratacion: agua en botella o bolsa Unidad A demanda $ 1.500
de 500 ml, apta para consumo
humano.

4 Bebidas frias (jugo o bebida de 250 Unidad A demanda $ 1.500

ml o equivalente). Opciones sin
azlcar cuando sea requerido.
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Descripcion del bien/servicio Cantidad Valor unitario ($)
Materiales de apoyo por funcionario A demanda $9.000
para capacitaciones: bloc de notas, persona

esfero, marcadores y separadores.
Segun requerimiento del supervisor.

6 Papeleria para facilitadores y Kit A demanda $ 25.000
presentadores: papel bond, sesion
marcadores para tablero, cinta
adhesiva, post-its, imanes y demas
elementos de apoyo para dinamicas
de trabajo.

7 Almuerzo ejecutivo (sopa, seco con Racion A demanda $ 22.500
proteina, bebida y postre) para
consejos de gobierno, comités de
orden publico y reuniones de jornada
completa, cuando sea requerido.

TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL: $ 1.376.500

Los precios unitarios ofrecidos deben incluir todos los costos directos e indirectos (impuestos, transporte, mano de obra, etc.)
en que pueda incurrir el contratista para cumplir el objeto contractual.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y ANALISIS DE SUSTENTACION

7.1. Analisis técnico

El objeto contractual corresponde a un contrato de suministro de logistica integral (refrigerios, bebidas, menaje
desechable y materiales de apoyo) para los espacios internos de trabajo, coordinacion y formacion de la
Administracién Municipal durante la vigencia 2026. El contratista debe contar con capacidad operativa para atender
requerimientos a demanda, con minimo 48 horas de anticipacién, garantizando inocuidad y cumplimiento de las
normas sanitarias (Decreto 539/2014, Resolucién 2674/2013, normas INVIMA y de la autoridad sanitaria) para el
suministro de alimentos y bebidas. Se requiere experiencia en objetos similares (suministro de refrigerios, catering,
logistica para reuniones o eventos, o materiales de apoyo institucional) y disponibilidad de personal, equipos y
transporte para entregas oportunas. Dado el riesgo sanitario inherente y el otorgamiento de anticipo del 50%, se
exigen garantias de cumplimiento, calidad e idoneidad de los bienes, buen manejo del anticipo, responsabilidad
civil extracontractual y obligaciones laborales.

7.2. Analisis econémico

El presupuesto oficial asciende a TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE (%
35.900.000), incluidos todos los impuestos, estampillas y costos asociados. Este valor se determiné con base en:
consultas y cotizaciones de mercado realizadas con proveedores locales y regionales de catering, refrigerios y
materiales de apoyo; analisis de contratos similares de logistica para reuniones y capacitaciones suscritos por el
Municipio de San Rafael y municipios del Oriente Antioquefio en vigencias anteriores; proyeccion de la agenda
institucional interna 2026 (consejos de gobierno, comités, capacitaciones, reuniones de equipos y sesiones con
concejales); estimacién del nimero promedio de asistentes e insumos por sesién; e inclusién de impuestos,
estampillas municipales y demas costos logisticos. La disponibilidad presupuestal se verific6 mediante el CDP No.
840 del 28 de mayo de 2026, expedido por la Secretaria de Hacienda, por valor de $ 35.900.000, vigente hasta el
31 de diciembre de 2026. Se verificé la no duplicidad con el contrato de logistica para eventos con participacion
ciudadana (CDP No. 837), confirmando presupuestos independientes y objetos claramente diferenciados.

7.3. Impuestos y tributos

El contratista sera responsable del pago de todos los impuestos, tasas y contribuciones que se generen con
ocasion del contrato:

Estampilla Pro-Deporte 1% del valor total del contrato
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Estampilla Pro-Cultura 2% del valor total del contrato
Estampilla Pro-Adulto Mayor 4% del valor total del contrato
Pré-Hospitales Publicos 1% del valor del contrato
Estampilla para la Justicia Familiar (Ley 2126) 2% del valor o adicion del contrato
Rete-ICA (deducible) 1% del valor total del contrato

Nota: El Rete-ICA y la retencién en la fuente, al ser deducibles para el contratista, no se incluyen en el valor del contrato. Los
demas tributos son ilustrativos y es responsabilidad del oferente su verificacion.

8. FORMA DE PAGO

Los pagos se realizaran mediante cuentas de cobro parciales presentadas al supervisor, condicionadas a la
verificacion de los suministros efectivamente entregados en cada periodo. Cada pago estara sujeto a: factura o
cuenta de cobro con relacién detallada de los espacios atendidos, fechas, nimero de asistentes y bienes
suministrados; informe de ejecucién cargado en SECOP Il con actas de recibo a satisfaccion; certificacion de
cumplimiento del supervisor; acreditacion de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Art. 23, Ley 1150/2007
y Art. 50, Ley 789/2002); y verificacion de la vigencia de las pélizas. De cada pago se descontara proporcionalmente
el 50% correspondiente a la amortizacion del anticipo. La Secretaria de Hacienda efectuara el pago dentro de los
diez (10) dias siguientes a la radicacién en debida forma de los documentos, condicionado a la disponibilidad del
PAC.

El Municipio realizara las deducciones de ley correspondientes. No se reconoceran reajustes por costos adicionales
previsibles al momento de presentar la propuesta.

NOTAS ACLARATORIAS:

* La propuesta debe presentarse con valores unitarios sin superar el valor de cada item establecido; de lo
contrario, sera rechazada.

+ Para el diligenciamiento en SECOP lI, se debe registrar el valor total del contrato incluyendo IVA 'y
demas impuestos de ley.

9. ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO

Porcentaje: 50% del valor total del contrato ($ 17.950.000) (marcar si aplica: X Si O
No)
Condiciones de entrega: Aprobacion de polizas, afiliacion al sistema de seguridad social y aprobacion

del plan de manejo e inversién del anticipo.

Condiciones de amortizacion: Se amortizara en cada pago parcial en el mismo porcentaje entregado. La
amortizacion total debe completarse antes del pago final.

Rendimientos financieros: Pertenecen al municipio y deben reintegrarse antes del acta de liquidacion.
Fiducia / Patrimonio autonomo: [ Aplica (Art. 91 Ley 1474/2011) K No aplica

PARAGRAFO: El desembolso del anticipo no es requisito indispensable para iniciar la ejecucion del contrato.

10. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion seré desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2026, o hasta agotar
la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero. El suministro se realizard de manera continua y a
requerimiento del supervisor conforme a la agenda institucional interna de la Administracion Municipal. La vigencia
del contrato seré igual al término de ejecucion mas cuatro (4) meses adicionales para la imposicién de sanciones
o liquidacion (Art. 11, Ley 1150/2007).

11. LUGAR DE EJECUCION
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La ejecucion del contrato se realizard en el Municipio de San Rafael, Antioquia, principalmente en las instalaciones
de la Administracién Municipal (Alcaldia, salén de reuniones del Concejo, salones para capacitaciones y demas
dependencias), y en los lugares que el supervisor indique para cada espacio institucional interno. Los costos de
transporte y entrega de los bienes corren por cuenta del contratista.

12. PRESUPUESTO OFICIAL

Valor a contratar Naturaleza del gasto fi PUBTIE 31 No. CDP Rubro presupuestal
inanciacion

$ 10.900.000 Inversion Recursos 05.2.3.2.02.02.008.03 —
propios (Fdo. 050101

1.2.1.0.00)

$ 14.000.000 Inversion SGP (Fdo. 840 1.2.3.2.02.02.009.05 —
1.2.4.3.04) 050101

$ 11.000.000 Inversion Otros (Fdo. 840 20.2.3.2.02.02.009.16.02
1.3.3.8.04) — 050501

$ 35.900.000 TOTAL — 840 —

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

13.1. Obligaciones del contratista
Las obligaciones del contratista son las establecidas en los estudios previos y en el respectivo contrato. De manera
general, el contratista debera:

* Ejecutar el objeto contratado en las condiciones técnicas y de calidad exigidas.

*  Cumplir el plazo de ejecucién pactado.

* Mantener al dia el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

* Atender oportunamente los requerimientos del supervisor.

* Suministrar los bienes e insumos logisticos en las condiciones técnicas, de calidad e inocuidad exigidas,
dentro del plazo que indique el supervisor para cada espacio institucional interno.

» Garantizar que los alimentos y bebidas cumplan las normas sanitarias vigentes (Decreto 539/2014,
Resolucién 2674/2013, INVIMA y autoridad sanitaria), aplicando buenas practicas de manipulaciéon y
cadena de frio cuando aplique.

» Disponer del personal, equipos y medios de transporte necesarios para la entrega oportuna de los
insumos en la sede de la Administracion Municipal o en el lugar que indique el supervisor.

* Atender las solicitudes de suministro con minimo 48 horas de anticipacion, garantizando disponibilidad
para consejos de gobierno, comités, capacitaciones, reuniones de equipos y atencion en el Despacho del
Alcalde.

» Entregar los materiales de apoyo (libretas, esferos, papeleria) con las especificaciones indicadas por el
supervisor para cada tipo de espacio.

» Responder por la calidad e inocuidad de los bienes suministrados y por los dafios o perjuicios derivados
de su incumplimiento, incluidos los casos de intoxicacion alimentaria.

» Estar afiliado y acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral en cada solicitud de pago.

»  Presentar informe de ejecucion en SECOP Il con cada solicitud de pago, con relacion de espacios
atendidos, fechas, nimero de asistentes y bienes suministrados.

* No ceder el contrato ni subcontratar sin autorizacion previa y escrita del Municipio.

* Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato durante su vigencia y en caso de
adiciones.

« Cargar oportunamente en SECOP Il todos los documentos del expediente contractual.

«  Cumplir con las normas de gestion ambiental, priorizando menaje biodegradable o compostable
conforme a la politica ambiental municipal.

13.2. Obligaciones del Municipio
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« Pagar oportunamente el valor del contrato conforme a la forma de pago pactada.

* Ejercer la supervisién del contrato de conformidad con la ley.

* Suministrar la informacién y los recursos necesarios para la ejecucion del objeto.

13.3. Obligaciones del supervisor

El supervisor velara por el adecuado cumplimiento del objeto contractual, conforme a lo dispuesto en los estudios
previos y el contrato.

14. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

14.1. Requisitos habilitantes juridicos

+ Carta de presentacion de la oferta (Formato 1).

» Copia del documento de identidad del proponente o representante legal.

» Certificado de existencia y representacion legal (maximo 30 dias de expedicion — personas juridicas).

+  Registro Unico Tributario (RUT) actualizado (méaximo 30 dias).

* Registro mercantil actualizado (personas naturales).

» Certificado de antecedentes fiscales — Boletin de Responsables Fiscales (Contraloria General de la
Republica).

» Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la Nacién).

* Antecedentes judiciales del proponente o representante legal.

* Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC).

» Certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra menores (Ley 1918/2018 — Decreto 753/2019).

» Declaracién de no estar incurso en obligaciones alimentarias / certificado REDAM.

* Documento de conformacién de consorcio o unién temporal (si aplica).

14.2. Requisitos habilitantes técnicos — Experiencia

De conformidad con el Art. 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082/2015, el proponente debera acreditar haber celebrado
minimo UN (1) y hasta DOS (2) contratos ejecutados, terminados y liquidados (con entidades publicas o
privadas), cuya sumatoria sea igual o superior al SESENTA POR CIENTO (60%), equivalente a $
21.540.000, del presupuesto oficial, en objeto similar o igual al del presente proceso.

Las certificaciones o contratos aportados deberan contener como minimo: nimero de contrato, nombre del

contratista y del contratante, objeto, valor, fechas de inicio y terminacién, porcentaje de ejecucién, nombre y cargo
de quien expide.

14.3. Otros documentos
»  Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales (Formato 2 — Art. 50, Ley
789/2002 y Art. 23, Ley 1150/2007).
* Resumen de certificados de experiencia (Formato 3).
*  Compromiso anticorrupcion (Formato 4).
* Certificado de inhabilidades e incompatibilidades (Formato 5).
* Propuesta técnica y econémica (Formato 6).
*  Solicitud de limitacion a MiPyme (Formato 7, si aplica).

15. MODALIDAD DE SELECCION — PROCEDIMIENTO

De conformidad con el Art. 94 de la Ley 1474/2011, la Ley 1150/2007 y los Arts. 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082/2015, el Municipio seleccionara la oferta de menor precio que cumpla con la totalidad de los
requisitos habilitantes y condiciones técnicas establecidas, sin que dicho precio sea artificialmente bajo.

La entidad corregira de oficio los errores aritméticos que se presenten en la propuesta evaluada.

16. CRITERIO DE EVALUACION
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Menor precio que cumpla los requisitos habilitantes 100 puntos

TOTAL 100 puntos

17. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje final de dos o méas ofertas, se aplicaran de forma sucesiva y excluyente los
criterios establecidos en el Art. 3 del Decreto 1860/2021 (Art. 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082/2015):

» 1. Bienes o servicios nacionales frente a extranjeros.

* 2. Mujer cabeza de familia o victima de violencia intrafamiliar.
3. Proponente que acredite al menos el 10% de su némina en condicion de discapacidad (Ley 361/1997).
4. Mayor vinculacién de personas mayores que no sean beneficiarias de pension.
» 5. Proponente que acredite al menos el 10% de su nébmina perteneciente a comunidades étnicas.

6

7

8

9

. Personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

. Proponentes plurales con participacion mayoritaria de los grupos anteriores.
. MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

. Proponentes con al menos el 25% de pagos a MiPymes en su proveeduria.
* 10. Sociedades BIC del segmento MiPyme.

+ 11. Sorteo mediante balotas en audiencia publica (método de altimo recurso).

18. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

» Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad (Ley 80/1993).

* Valor de la propuesta econémica que supere el presupuesto oficial o el valor unitario de algun item.
* Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

* No acreditar los requisitos habilitantes establecidos en la invitacién.

»  Ofrecer un plazo de ejecucion superior al establecido.

« Estar inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Art. 60, Ley 610/2000).

* No tener en cuenta las adendas expedidas.

* Incumplir las especificaciones técnicas minimas o no subsanar dentro del plazo otorgado.
» Discrepancias entre cantidades o unidades ofrecidas y las requeridas.

* Propuesta incompleta que impida la comparacion objetiva.

* Presentar ofertas fuera de la plataforma SECOP Il o de forma extemporanea.

* Objeto social o actividad mercantil incompatible con el objeto contractual.

* Informacion contradictoria o que no corresponda a la verdad.

*  Omitir, modificar o alterar items o cantidades del presupuesto oficial.

* Proponentes con vinculo de parentesco hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad que
presenten propuesta en el mismo proceso.

19. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

* Ninguna propuesta se ajusta a los documentos precontractuales.

* No se recibe ninguna propuesta.

* Se detectan acuerdos o maniobras fraudulentas que impidan la seleccion objetiva.
* Ninguna de las ofertas resulta habilitada tras la evaluacion.

20. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Conforme al Paragrafo 1 del Art. 5° de la Ley 1150/2007, no se rechazara una propuesta por ausencia de requisitos
o documentos no evaluables. La entidad podra solicitar aclaraciones, complementaciones o correcciones hasta el
vencimiento del plazo de evaluacion, siempre que no se modifique el valor de la propuesta ni se subsanen hechos
posteriores al cierre del proceso.
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21. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con el Art. 12 de la Ley 1150/2007 (modificado por el Art. 34 de la Ley 2069/2020 y reglamentado
por el Decreto 1860/2021), el proceso podra limitarse a MiPymes colombianas cuando:

» El valor del proceso sea inferior a USD $125.000 (calculado conforme a la tasa del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo).

* Se reciban minimo dos (2) solicitudes de MiPymes colombianas que cumplan los requisitos para
convocatorias limitadas.

El Municipio de San Rafael dara prelacion a MiPymes con domicilio en el municipio (limitacion territorial), luego
departamental y finalmente nacional, en ese orden de prioridad.

La solicitud de limitacion debera presentarse por el moédulo de mensajes de SECOP Il antes del vencimiento del
plazo indicado en el cronograma (Formato 7).

22. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberan presentarse exclusivamente a través de la plataforma SECOP I
(www.colombiacompra.gov.co), dentro de la fecha y hora indicadas en el cronograma. No se aceptaran ofertas
presentadas por medios fisicos ni por otros canales electrénicos.

Para consorcios y uniones temporales: todos los integrantes deben estar registrados individualmente como
proveedores en SECOP II; uno de ellos deberéa crear el proveedor plural y enviar la oferta.

23. INDISPONIBILIDAD DE SECORP I

En caso de falla general o particular certificada por Colombia Compra Eficiente dentro de las cuatro (4) horas
calendario previas al cierre, el proponente deber4d remitir comunicaciébn al correo electrénico:
contactenos@sanrafael-antioquia.gov.co, adjuntando el certificado de indisponibilidad. La entidad recibira las
ofertas durante las ocho (8) horas habiles siguientes al cierre previsto para procesos de minima cuantia.

24. CRONOGRAMA
ANEXO AL PROCESO

Nota: Las adendas que modifiquen el cronograma o las condiciones de la invitacion seran publicadas en SECOP Il conforme
al Art. 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082/2015.

25. CORRESPONDENCIA Y CONSULTA

Toda correspondencia, consulta y comunicacién relacionada con el proceso debera realizarse exclusivamente a
través del médulo de mensajes de SECOP II.

26. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del inciso 3° del Art. 66 de la Ley 80/1993, el Municipio de San Rafael invita a las veedurias
ciudadanas a ejercer el control social durante las etapas precontractual, contractual y poscontractual del presente
proceso.

27. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion (Formato 4), manifestando su apoyo a los
esfuerzos del Estado contra la corrupcién. Su incumplimiento constituye causal de rechazo de la oferta o de
terminacién anticipada del contrato, sin perjuicio de las consecuencias legales adicionales.

San Rafael, Antioquia, 12 de junio de 2026

MARIA PAULA COLORADO VARGAS
Secretaria General y de Gobierno — Municipio de San Rafael
MUNICIPIO DE SAN RAFAEL — ANTIOQUIA
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FORMATO 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

(Utilice papel membrete si lo tiene)

San Rafael, [ciudad] a los [__] dias del mes de | | de 202_.
Sefiores

MUNICIPIO DE SAN RAFAEL

Oficina de Contratacion

Referencia: Proceso de Contratacién No. [CMC-___ -2026]
Estimados sefiores:
El suscrito, identificado con C.C. ], actuando en nombre [propio / de la empresa , en calidad

de representante legal], de acuerdo con las reglas estipuladas en la Invitacion Pablica de Minima Cuantla N°

cuyo objeto es: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BIENES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS NECESARIOS
PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN RAFAEL,
presento propuesta y manifiesto lo siguiente:

» Conozco y acepto integramente los documentos del proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y recibi respuesta oportuna.

» Estoy autorizado para suscribir y presentar esta propuesta y, de resultar adjudicatario, para suscribir el
contrato.

» La propuesta cumple la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas de la invitacion.
* Los documentos aportados son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas.

* La propuesta econdmica incluye todos los gastos, costos, impuestos, tasas y contribuciones que se
generen; no presentaré reclamaciones por tales conceptos.

» De resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista y presentaré las garantias exigidas.
* Me comprometo a entregar a satisfaccion la totalidad del objeto contractual al vencimiento del plazo.
» Declaro estar a paz y salvo con las obligaciones del Sistema de Seguridad Social Integral.

* Niyo nila empresa que represento estamos incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad (Art.
8°y ss., Ley 80/1993; Art. 18, Ley 1150/2007).

* Los precios ofrecidos se mantendran sin variacién durante la vigencia del proceso.
Datos de contacto:

Nombre: [ ] Direccion: [ ]
Teléfono: Celular; | E-mail: [ ]
Atentamente,

Firma del proponente o representante legal

Nombre: [ ] C.C. |
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FORMATO 2 — CERTIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

A. Personas juridicas (Art. 50, Ley 789/2002)
San Rafael, [ ] de de 202_.

Sefiores
MUNICIPIO DE SAN RAFAEL — Oficina de Contratacién

En mi condicion de Representante Legal [o Revisor Fiscal, si aplica] de [Razén social], NIT | |, certifico
gue la empresa ha efectuado el pago de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, durante los Gltimos seis (6) meses.

Nota: Si existe acuerdo de pago con alguna entidad recaudadora, indicar valor y plazo del acuerdo y acreditar
cumplimiento.

Firma: Nombre: [ ]
Cargo: [ ] Tarjeta profesional (Revisor Fiscal): |

B. Personas naturales — Declaracién juramentada (Art. 9°, Ley 828/2003)

Yo, [Nombre], identificado con C.C. ], DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que he
efectuado el pago de mis aportes y los de mis empleados (si los tiene) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, durante los Ultimos seis (6) meses.

Firma: Nombre: [ ]
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FORMATO 3 — RESUMEN DE CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

Invitacién Minima Cuantia No.: Proponente: Cédula o NIT:

Nombre del proponente

Nombre del contratista
(miembro oferente)

Numero del contrato

¢Es proponente plural? OSi ONo | % de participaciéon:
Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Duracién (meses)

Valor del contrato (incluidas $
adiciones)

Valor en SMMLV

Objeto del contrato

Persona de contacto / Teléfono
Correo electronico

Nombre del representante legal:
Firma: C.C.
Nota: Adjuntar la certificacidn o el contrato original que acredite la experiencia con los datos minimos exigidos en la invitacion.
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FORMATO 4 — COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha: San Rafael, [ ] de | | de 202_.

Sefiores
MUNICIPIO DE SAN RAFAEL - Oficina de Contratacién
Referencia: Proceso de Contratacién No. [CMC-___ -2026]

[Nombre del representante legal o proponente persona natural], identificado como aparece al pie de mi firma,
manifiesto que:

* Apoyamos la accién del Estado colombiano y del Municipio de San Rafael para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

* No estamos incursos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de
contratacion.

* Nos comprometemos a no ofrecer ni dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebendas a servidores publicos o asesores de la entidad contratante, directamente o a través de
empleados, contratistas o terceros.

* Nos comprometemos a no realizar acuerdos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en el
proceso de contratacion.

* Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el proceso nos soliciten los organismos de
control de la Republica de Colombia.

+ Comunicaremos a nuestros empleados y asesores el contenido del presente compromiso, explicando su
importancia y las consecuencias de su incumplimiento.

+ Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.
Firma: Nombre: [ ]

Cargo: [ ] Documento de identidad: |
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FORMATO 5 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara bajo la gravedad de juramento que ni él ni la entidad que representa se hallan incursos en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80/1993, Decreto 128/1976, Ley 1474/2011 y
demas normas concordantes, para contratar con el Municipio de San Rafael.

Asimismo declara que ni sus socios, ni la sociedad que representa, han sido objeto de multas o sanciones por
incumplimientos contractuales durante los Ultimos dos (2) afios.

San Rafael, [ ] de | de 202_.

Firma: Nombre: [ ]

Cargo: [ ] C.C. |
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FORMATO 6 — PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Proceso de Contratacion No.: [CMC-__ -2026] Proponente:  C.C./NIT: ___
VIr unitario
Descripcion del bien / servicio ofertado (3) VIr total ($)
1 [Descripcion] [Und] [Cant.]
2 [Descripcion] [Und] [Cant.] $ $_

VALOR TOTAL DE LA OFERTA: $_

Plazo de ejecucion ofertado: [ ] dias / meses

Declaro que los precios ofertados incluyen todos los costos, impuestos y demas cargas asociadas a la ejecucion
del contrato.

Firma: Nombre: [ ]

Cargo: [ 1 C.C./NIT: |

En caso de personas juridicas, consorcios o uniones temporales, debe estar firmada por el representante legal debidamente
facultado.
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FORMATO 7 = SOLICITUD DE CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

San Rafael, [ ] de | de 202_.

Sefiores
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN RAFAEL

Referencia: Solicitud de limitar a MiPyme el proceso de Minima Cuantia No. |, cuyo objeto es;: CONTRATAR
EL SUMINISTRO DE BIENES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS NECESARIOS PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN RAFAEL

[Nombre del interesado], actuando [en nombre propio / en representacion legal / como apoderado] de | 1s
identificado como aparece junto a mi firma, manifiesto interés de limitar la invitacion a MiPymes (O Nacional O
Departamental [0 Municipal).

Conforme a la Ley 590/2000, el Decreto 1074/2015 y las Leyes 1150/2007, 2069/2020 y el Decreto 1860/2021,
manifiesto mi condicién de:

O Microempresa [ Pequefia empresa [ Mediana empresa
Datos de la persona o empresa interesada:

Nombre:

No. de identificacion (C.C. o NIT):
Nombre del representante legal o apoderado:
No. de identificacién del representante:
Direccién de notificaciones:

Teléfono: Fax: Correo:
Cordialmente,

Firma de la persona natural, representante legal o apoderado

Firma del contador publico y/o revisor fiscal - C.C.: _ — Tarjeta profesional:

Nota: Este formato debe remitirse con la documentacién soporte establecida en los documentos precontractuales, conforme al
Art. 12 de la Ley 1150/2007, modificado por el Art. 34 de la Ley 2069/2020 y reglamentado por el Decreto 1860/2021.
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