Doctora.

LUCY BIBIANA MUNOZ VALENCIA

Sub Secretaria de Hacienda

Supervisor del contrato No. 1700-1013-2026

REFERENCIA: INFORME DE GESTION No. 4 - ULTIMA CUOTA No. 4 (ACTIVIDADES DESARROLLADAS

DEL 12/05/2026 al 12/06/2026)

De acuerdo con las obligaciones pactadas dentro del contrato de prestacion de servicios profesionales No. SHM- 1700-1013-2026 cuyo
abjeto es: PRESTAR LOS SERVICIOS TEMPORALES COMO PROFESIONAL EN LA SECRETARIA DE HACIENDA - AREA DE
FISCALIZACION, PARA DESARROLLAR PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA OPTIMIZACION DE LA GESTION FISCAL
Y TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA que cuenta con Acta de Inicio DEL 12 FEBRERO 2026, suscrito entre
el Municipio de Guadalajara de Buga y DIANA SOFIA TORRES MERA, identificada con cédula de ciudadania No.29.540.861 de
Guacari, me permito presentar informe de actividades realizadas con sus respectivos soportes de ejecucion en el periedo comprendido

entre el 12/05/2026 al 12/06/2026 asi:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

EVIDENCIAS

1- Atencidn, informacién y orientacidn
en ventanilla al contribuyente en las
diferentes etapas de los procedimientos
de todas las rentas del municipio

Cumpliendo con esta actividad en el periodo
brindé acompafiamiento en atencidn al
contribuyente con los siguientes tramites por
ventanilla

Facturas Acuerdos de Pago 38
Facturas 566
Certificado de Avalios i5

Paz y Salvos €9
Proyeccion acuerdo pago 1
Total Trédmite por ventanilla 689

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA

2- Realizar 15 visitas e inspecciones
fisicas de campo en la ciudad,
diligenciando las respectivas actas de
visita

Se realizan visitas a contribuyentes de
Industria y Comercio, quienes solicitaron la
cancelacién de la Matricula Mercantil por
cierre del negocio

Se realizaron visitas e inspecciones fisicas de
campo en la ciudad, con sus respectivas actas
de visita y evidencias fotograficas a
contribuyentes que en su respectivo predio se
liquidé con tarifa Comercial, evidenciando que
en su mayoria confrontando la informacion
enviada por la autoridad catastral INSTITUTO
GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI - IGAC
aplicaban para realizarles la respectiva
reclasificacion del destino del bien inmueble a
uso Habitacional, de Acuerdo a lo normado en
el Estatuto Tributario Municipal Articule 25,
Pardgrafo al cuarenta por ciento (40%) del

drea construida pagardn la tarifa residencial

que corresponda segtin el estrato”.

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA




3- Generar un minimo de 50 actes
administrativos cada mes de
requerimientos, emplazamientos,
resoluciones y otres, los cuales deben
quedar cargados en la plataforma Swit y
radicados por Orfeo

Se generan 265 Facturas de Impuesto Predial
Unificado a Deudores Morosos del Estado,
informacién suministrada segin Boletin a
Mayo 31 2026, para ser enviadas por Correo
Certificado y/o Correo Electrénico

Se realizan labores de depuracién archivo
Area de Impuesto Predial y Departamento
Juridico, dende se revisa y valida que se haya
dado respuesta oportuna a peticiones de los
contribuyentes, en el érea de Juridica se revisa
carpeta de Acuerdos de Pago que estén
vigentes y aquellos que ya fueron cancelados
en su totalidad

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA

4- Realizar revision a la cartera del
impuesto predial unificado y ejecutar las
acciones pertinentes en pro del recaudo
dejando la trazabilidad en la plataforma
Swit y en el drive de Fiscalizacion

Serevisa Base de Datos del BDME Mayo 2026
@ 272 registros, para analizar y validar las
condiciones del reporte, de acuerdo con lo
establecido en el pardgrafo 3 del Art 2 de la
Ley 901 de 2004, el numeral Sdel Art 2dela
Ley 1066 de 2006 y la Resolucién 037 de 5 de
febrero de 2018 de |2 Contaduria General de
la Nacién

. Deudores Morosos del Estado corresponde
a las personas naturales y jurldicas que tengan
deudas superiores a 5 SMMLV $8.529.525.00
para el afio 2026 y mas de seis meses de mora

. Deudores que hayan incumplido acuerdos
de pago

Se revisa y depura CARTERA MASIVA de
contribuyentes con un total de 5469 registros,
de los cuales 5011 aplican para enviarles Iz
Factura de IPU para su cancelacion, ya que
cuentan con Direccién real y completa en la
ciudad de Buga

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA

5  Envier 50  comunicaciones,
notificaciones a través de correo
electrénico o certificado a través de Ia
ventanilla Gnica a contribuyentes de
impuesto predial unificado

Se envian por Correo Electrénico Cartas a
Deudores Morosos del Estado, donde se les
informa gue, si en el término inferior a 20 dfas
de recibido el comunicado no han cancelado
lo adeudado por Impuesto Predial Unificado,
seran reportados en el Boletin de Deudores
Morosos del Estado BDME, aplica para
contribuyentes que adeudan vigencias y
cuotas de Acuerdos de Pago vencidas

Se entrega carta de citacidn Alicia Maria Piay,
por doble pago JPU por error otro
contribuyente

Se hacen consultas VUR, solititados por
Planeacidn

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA

6- Realizar seguimiento a las visitas
realizadas y constatar el cumplimiento
de las obligaciones tributarias que
tienen estos contribuyentes

Se realizan 146 actualizaciones de la
infermacion general (novedades) de los
contribuyentes de tributos de la Entidad,
medificando y/o agregando niimeros
telefonicos, barrio y correos electrdnicos.

LA EVIDENGIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE BUGA




Se realiza la modificacién a la Base de Datos
del BDME (119 registros ) a los cuales se les
envia carta de aviso de Reporte, los nombres
2parecen con asteriscos y guiones, se realiza
la respectiva novedad en SWIT para que
aparezca corractamente, tanto en el sistema,
como en la carta a enviar

Se rezliza el ingreso 2 66 expedientes en el
ORFEQC a peticiones realizadas por
contribuyentes al Departamento Juridico de
la Secretaria de Hacienda, asi mismo el Cierre
y Archivo del mismo

Se lleva un control en Excel de los radicados
recibidos en Ventanilla Unica para el
Departamento Juridico de la Secretaria de
Haciendza, agregando: Numero del
Expediente, Numero de Ficha Catastral del
Predio, Nombre del contribuyente solicitante
y Direccién del predio

7- Rendir informe de las actividades
mensuales, lo mismo que el andlisis del
estado de contribuyente y los informes
para los lideres.

Se rindi6 informe detallado de todas las
actividades mensuales asignadas y realizadas,
asi como el andlisis del estade de
contribuyentes, bases de datos solicitados
por otras dependencias y respuesta oportuna
a requerimientos solicitados por algunas
empresas, asi como los informes para los
lideres

LA EVIDENCIA REPOSA EN EL EXPEDIENTE

CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

MUNICIPAL DE BUGA




NUMERO DEL CONTRATO: SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4(EVIDENCIA ACTIVIDAD 1)
EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 12/06/2026

Descripcidn de la evidencia: Listado de informe de actividades consolidado




NUMERO DEL CONTRATO:SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4 (EVIDENCIA ACTIVIDAD 2)
EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 12/06/2026

Descripcién de la evidencia: Relacion de visitas realizadas durante la ejecucion
del periodo, con las respectivas Actas de Visita
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Descripcion de la evidencia: Acta de visita contribuyente Industria y Comercio
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NUMERO DEL CONTRATO SHM 1700-1013-2026
INFORME No.4 (EVIDENCIA ACTIVIDAD 3

EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL x‘fZ/DGIZDZB ,/{ Comentado [2]: 12 DE JUNIO

-

Descripcion de la evidencia: Facturas generadas de IPU a Deudores Morosos
del Estado, para ser enviadas por correo electrénico
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Descripcidn de la evidencia: Imagen fotogréafica de las labores de revisién y depuracion de
archivo de impuesto Predial y Degartamento Juridico




NUMERO DEL CONTRATO SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4 (EVIDENCIA ACTIVIDAD 4)

EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 1206/2026

Descripcién de la evidencia: Pantallazo Excel Base de Datos BDME 2026
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Descripcion de la evidencia Pantallazo en Excel Base de Datos Cartera Masiva
IPU
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NUMERO DEL CONTRATO SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4 (EVIDENCIA ACTIVIDAD 5)
EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 1206/2026

Descripcion de la evidencia Base de Datos BDME a los cuales se les envid
carta de Boletin Reporte Deudores Morosos del Estado
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Descripcion de la evidencia Consulta VUR
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NUMERO DEL CONTRATO SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4(EVIDENCIA ACTIVIDAD 6)
EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 1206/2026

Descripcién de la evidencla: Pantallazo en Excell Formato Actualizacién Base de Datos
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Descripcidn de la evidencia: Pantallazo en Excel modificacion Base de Datos BDME, quitar
asteriscos y guiones en los nombres (119 registros)
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Descripcion de la evidencia: Plantilla Orfeo Departamento Juridico , el cual se ingresa
expediente al Orfeo, se cierra y se Archiva
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Descripcion de la evidencia: Listado de Radicados por Orfeo del Area Juridica de
Impuesto Predial
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NUMERO DEL CONTRATO SHM 1700-1013-2026
INFORME No. 4 (EVIDENCIA ACTIVIDAD 7)
EJECUCION DEL PERIODO: DEL 12/05/2026 AL 1206/2026

Descripcion de la evidencia: Informe de actividades realizadas
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Se entrega el presente informe de actividades de acuerdo con los téminos pactados en el contrato para el cobro de la cuarta y

tiima cuota por valor de DOS MILLONES DE PESOS MCTE $2.000.000 y un porcentaje de avance del 100%

del cumplimiento del contrato. Anexo planilla de pago de seguridad social No. 4655256871 correspondiente al mes de Mayo de
2026.

ATENTAMENTE.
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