SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, junio 2026

Sefior(a)
LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO

Supervisor de contrato No. CO1.PCCNTR.9238848
Profesional Grado 06

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual, junio de 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.9238848 del afio 2026.

Katia Fernanda Bueno Ortega identificado con la cédula de ciudadania nro. No. 1.096.243.609, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: La suma de CUARENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS (S42.637.473) pagados de la siguiente forma: a) un
primer pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de febrero b) pagos iguales mensuales
por los meses de marzo a octubre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA
Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS (5.4.737.497) para los apoyos
profesionales y de TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y
OCHO PESOS ($3.662.548) para el apoyo técnico y c) un ultimo pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de noviembre de 2026.

Plazo: Plazo: Serd hasta el 17 de noviembre de 2026.
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Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de

la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios

curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién

campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria,

en concordancia con lineamientos establecidos por la direccién del sistema nacional de formacién

para el trabajo y la coordinacién nacional de atencidon integral, diferencial e incluyente a la

economia popular — CAMPESENA.

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y acompaiar de
forma permanente a los aprendices en
el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de aprendizaje
de acuerdo lo establecido en las guias,
los procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestién y Autoevaluacion
“SIGA” del SENA el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del area
tematica objeto del contrato segln
asignacién de grupos.

En el mes de junio, se realizé la
programacion del acompafiamiento
y seguimiento académico para las
fichas 3529891 'y 3529902,
organizando las guias de aprendizaje
de los cursos complementarios y
brindando  orientacién a  los
aprendices sobre el desarrollo de
actividades y evidencias requeridas.

Evidencia
fotografica

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje.

Se realizé un sondeo inicial con los
aprendices, con el propdsito de
identificar y evaluar los
conocimientos previos relacionados
con la tematica a desarrollar.

Evidencia
fotografica.

Acompanfar a la poblacién campesina;
en la planificacion de mejoras de
produccion familiar, capacidad
productiva y condiciones ambientales
en concordancia con el protocolo de
atenciéon definido por la Coordinacion
Nacional de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA.

Se realizd6 acompafiamiento vy
fortalecimiento en el proceso de
conformacion de la Asociacién de
Acueductos Veredales, en las
veredas San Agustin y el Tolu del
municipio El Playon, brindando
orientacién en temas organizativos,
asociativos 'y de articulacion
comunitaria.

Evidencia
Fotografica.

Reportar la informaciéon académica vy
administrativa requerida en el proceso
de formacidn con claridad, oportunidad
y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos

Durante el mes de junio se realizd la
inscripcién y vinculacién de nuevos
aprendices a los diferentes cursos de
formacién, asi como el registro en la
plataforma SENA  Sofia  Plus,

GCCON-F-087 V1




SENA

N

de manera temporal o permanente por | garantizando el seguimiento vy Evidencia
el SENA para el seguimiento de|controldel proceso formativo. Correo y Sena
actividades especificas, entregando Sofia Plus.
informe al supervisor del contrato.
Programar y reportar a su supervisor de | Durante el mes de junio se realizaron
contrato, con una antelacion minima de | oportunamente las solicitudes de
una semana las formaciones | desplazamiento dentro de los
c extramurales a atender, de manera que | tiempos establecidos. Asimismo, se
se autorice por escrito su movilizacion | entregaron las respectivas Evidencia
previa a la salida, en el marco de su |legalizaciones, informes y evidencias formatos y
objeto contractual. de las actividades ejecutadas, COrreos.
cumpliendo con los plazos definidos.
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de | Se emitieron los juicios valorativos
cumplimiento de los resultados de|mediante la evaluacién de los| Evidencia Sena
aprendizaje de las competencias del | aprendices, verificando el Sofia Plus.
programa, aplicando los | cumplimiento de las rutas de
6 procedimientos y herramientas | aprendizaje 'y el nivel de
tecnolégicas que la entidad defina, en | conocimiento alcanzado por cada
un plazo maximo de tres (3) dias|uno.
después de haber terminado el
resultado de aprendizaje
correspondiente.
Reportar la informacién para la creacién
de unidades productivas, bajo criterios
; de calidad, oportunidad y veracidad, | Para el periodo del informe no se| No se adjunta
cuando se le haya asignado formaciones | ejecutaron acciones referentes al evidencia.
complementarias en la ruta creacién de | cumplimiento de esta obligacién.
unidades productivas.
Participar y apoyar en el proceso de|Se realiz6 el envio por correo
induccion de las estrategias | electrénico de la oferta de cursos
CampeSENA: Objetivos, alcance, | complementarios, con el fin de Evidencia
8 estrategias, cadena de valor, | fortalecer la difusidn de la estrategia Correo.
metodologia, procedimientos e |y promover la participacién de la
impacto. comunidad en los procesos de
formacién.
Informar a la subdireccidn de centro las
oportunidades de relacionamiento con | Para el periodo del informe no se| No se adjunta
9 el sector productivo o social que en el | ejecutaron acciones referentes al evidencia.
cumplimiento de su objeto contractual | cumplimiento de esta obligacién
pudieran ser gestionadas.
Participar mensualmente en la reunién |Se  participé en reunidon de
de seguimiento operativo del programa | seguimiento con la coordinacién de
10 convocadas por la coordinacion |la estrategia CampeSENA, orientada
académica y/o misional con|a la revision de actividades Evidencia
observancia del esquema operativo|programadas, actualizacién de| fotografia y
establecido por la Coordinacion | formatos y atencion de
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Nacional de Atencidon Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para tal fin y
generar las respectivas evidencias.

requerimientos relacionados con el
proceso formativo y la ejecucién de
las acciones establecidas.

registro de
asistencia.

11

Participar en eventos de caracter
técnico, estratégico, de socializacion y
de otro tipo de evento al que sea
convocado por la direccién general,
regional o centro de formaciodn,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se adjunta
evidencia.

12

Presentar informe mensual sobre la
ejecucion de las  obligaciones
contractuales donde se evidencie el
avance a las metas asignadas, asi como
el respectivo andlisis y acciones de
mejora cuando dé a lugar y a la
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de
gestion de centro en los términos
solicitados.

Se presenta el informe vy las
evidencias respectivas de las
actividades realizadas.

Informe y
evidencia
mensual.

13

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por
lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberdn
sujetarse a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente debera estar atento a
los mantenimientos preventivos vy
correctivos de los elementos, asi como
la hoja de vida de los bienes en la cual
se date la informacién actualizada de
los mismos, dar cuenta sobre la entrega
de los bienes al supervisor y/o
interventor del contrato respectivo y a
los organos de control fiscal vy
disciplinario, de ser procedente.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se adjunta
evidencia.

14

Realizar de manera oportuna el proceso
de seguimiento y evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
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implementando los formatos vigentes
para tal fin, disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se adjunta
evidencia.

15

Validar novedades académicas vy
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados, aplazamientos,
deserciones; conforme lo establece el
reglamento del aprendiz comunicando
al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en el
registro de la informacién, cuando
aplique.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

No se adjunta
evidencia.

16

Mantener actualizado el Portafolio del
Instructor, adjuntando los formatos
actualizados del sistema Integrado de
gestion dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia
de procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el aprendiz
para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje, segln guia para desarrollar
los procesos formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los planes de
mejoramiento académicos para
aprendices que lo requieran. d.
Planeacién, seguimiento evaluacion de
etapa productiva (si aplica). e. Bitacora
del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia y
Registro de inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente diligenciada
para cada resultado de aprendizaje.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se adjunta
evidencia.

17

Participar en la formulacidn y ejecucién
de los proyectos cuando sea requerido
segln el area de su especialidad y de
conformidad con la programacion
académica establecida

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se adjunta
evidencia.
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacidn del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

iTEM NRO. DE LA ORDEN DE | LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1. 41426 EL PLAYON VDA EL TOLU- 16/05/2026 17/05/2026
VDA SAN AGUSTIN

2. 47826 EL PLAYON VDA EL TOLU- 23/05/2026 24/05/2026
VDA SAN AGUSTIN

3. 51326 EL PLAYON VDA SAN 29/05/2026 30/05/2026

AGUSTIN - VDA EL TOLU-

4. 55126 EL PLAYON VDA EL TOLU- 6/06/2026 07/06/2026

VDA SAN AGUSTIN
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4655700941 de SOI referente al mes de mayo.

Cordialmente,

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
Contratista

C.C. No. 1.096.243.609

Recibi a satisfaccion:

NOMBRE COMPLETO
LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO -
Supervisor(a) Contrato 9238848 de 2026 S

Profesional Grado 06

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Evidencia 1- Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado
de Gestion y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los
programas del drea temdtica objeto del contrato segtin asignacion de grupos.

En el mes de junio, se realizé la programacion del acompafiamiento y seguimiento académico para las fichas 3529891 y

3529902, organizando las guias de aprendizaje de los cursos complementarios y brindando orientacién a los aprendices
sobre el desarrollo de actividades y evidencias requeridas.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
Evidencia 2- Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Se realizo un sondeo inicial con los aprendices, con el propdsito de identificar y evaluar los conocimientos previos
relacionados con la temdtica a desarrollar.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

-

Evidencia 3- Acompariar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad
productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atencion definido por la Coordinacion
Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Se realizé6 acompafiamiento y fortalecimiento en el proceso de conformacion de la Asociacion de Acueductos Veredales, en
las veredas San Agustin y el Tolu del municipio El Playon, brindando orientacion en temas organizativos, asociativos y de
articulacion comunitaria.

N

? Municipio El Playon -M@fa_San Agustin
29 0.de 2026
: 03:18Pm
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Evidencia 4- Reportar la informacion académica y administrativa requerida en el proceso de formacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por
el SENA para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

Durante el mes de junio se realizo la inscripcidn y vinculacién de nuevos aprendices a los diferentes cursos de formacion,
asi como el registro en la plataforma SENA Sofia Plus, garantizando el seguimiento y control del proceso formativo.

SOLICITUD CREACION DE FICHAS VDA TOLU ¥ SAN AGUSTIN EL PLAYON, @ ritics (5 Risumir @5t conea sleconico

f}g Katia Fernanda Bueno Ortega () & Responder %~ Responderatodos = Reenviar v

Para: @ Leonardo Augusto Camarge Corzo

o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 19/05/2036 819

Inscripcion Aspirantes -Tolu ... | ., LISTADO APRENDICES TOLU ... . w Solicitud_SENA_2026_KATIA... .,
334KB 218 = 2kB

%% Mostrar los B datos adjuntos {4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macicnal de Aprendizaje 1 Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

De manera formal, solicito de su colaboracidn con la revision y gestion para la creacion de las siguientes fichas con su respectiva documentacion:
*  04230004-ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD: VEREDA TOLU EL PLAYON

s (04230004-ECONOMIA SOLIDARIA CULTURAY ASOCIATIVIDAD: VEREDA SAN AGUSTIN EL PLAYON
Quedo atenta a sus indicaciones o correcciones,

Cordialmente,

Evidencia 5 - Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una semana las
formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Durante el mes de junio se realizaron oportunamente las solicitudes de desplazamiento dentro de los tiempos establecidos.
Asimismo, se entregaron las respectivas legalizaciones, informes y evidencias de las actividades ejecutadas, cumpliendo

con los plazos definidos.

AGENDAS DE DESPLAZAMIENTO MES JUNIO-EL PLAYON @ risics [ Resumir ssse comea decirdnica
& Katia Fernanda Bueno Ortega (Z) 4~ Responder - Responderatodos , Reenviar 3 ~ &
Para: Leonardo Augusto Camargo Corzo Vie 22/05/2026 1346

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 19/05/2036 13:46

COM KATIA BUENO DEL6Y ... ., COM KATIA BUENO DEL 13 Y... ., COM KATIA BUENO DEL 20 Y... .,

30 KB a 30 KB 30 KB

% Mostrar los 4 datos adjuntos (118 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servido Macional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

De manera formal, envio las agendas de desplazamiento correspondientes al mes de junio del 2026, de la Vda. Tol( y Vda. San Agustin Municipio del
Playdn para su revision y gestidn.

1. Agenda del 06 al 07 de junio 2026

2. Agenda del 13 al 14 junio 2026

3. Agenda del 20 al 21 junio 2026

4. Agenda del 27 al 28 de junio 2026

Quedo atenta a sus comentarios o solicitudes.

Cordialmente,
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Legalizacicn COM 51326 - £l Playdn @ rbics [ Resumi oste commes electranico

% Katia Fernanda Bueno Ortega © ¢ Responder 4 Responderatodos ~ Reenviar AN | & [

Para: @@ Leonardo Augusto Camargo Corzo Lun 01/06/2026 12:39

@ Retencisn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 29/05/2036 12:39

) Informe COM 51326 - KATIA ... w Comprobante de gastos CO... @l Comprobante de gastos CO.. .,
— E90KB — 144KB £ i)

% Mostrar los 6 datos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

Envio legalizacidn de la comision N° 51326 del 29 y 30 de mayo de 2026 para la Vda San Agustiny El Tolu del municipio El Playén, con
sus documentos correspondientes, para su revision, aprobacion y gestion.

Quedo atenta,

Katia Fernanda Bueno Ortega

Evidencia - 6. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias
del programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo mdximo de
tres (3) dias después de haber terminado el resultado de aprendizaje correspondiente.

Se emitieron los juicios valorativos mediante la evaluacion de los aprendices, verificando el cumplimiento de las rutas de
aprendizaje y el nivel de conocimiento alcanzado por cada uno.

Sq,apms =w & KATIA FERNANDA BUENO ©Apdaysoporte  HiBandejpdetareas W LMSSENA  CambarClve  Saiw > [N
Tnstucr v cosanmy o HEROEA CARIENO [r— o
T ccasstier MARIAISABEL SAAVEDRAESPINOSA Fermacion
 Disefio Curricular
cc 1383801 HERNAN MORACALDERON Fermacion
@ Ejecucién de la Formacién cosrsrian AsERTO VILARREAL Formacion
A o ccasanzn TERESA RIATIGA DE RIOS Fermacien
dministrar Ruta de.
costazioer DARIO BASTO BORRERO Fermacion
oc t0sa768880 DAMELA ‘GUTIERREZ ZARRUK Farmacion
coarTizas AURAISABEL SANTOS GUERRERO Formacion
cc 21128 HERNAN CALDERON RAMIREZ Fermacion
ccesmaen VARIACONSUELO SANCHEZ RAMREZ Fermacicn
° cc 108375459 FREDDY BARRERAGARCIA Fermacion
ccetziaz JOSE GREGORIO ‘GUERRERO MELO Fermacion
e coTarsTas WAGUEL ANTONIO DIAZ SERRANO Fermacion
Aprenaizsle G 13870801 FREDYALONSO ALARCON NilD Formacion
oyt s ccst040850 NESTOR JACNTO LEON SANTAMARIA Fermacion
Pigna 1da 1
Evaluar Ruts g Aprendizsje Masivo 2
: A2 DETERMINAR TIPO DE ORGANZACION
Resads do aprenica £
et DE ECONOMIA SOLIDARIA SEGUN SUS e
Ustar Aprendicss Asociados s Ruta NECEQINANES SERTOR EAPNOMIRA Y. 4
Apotada v
erovios Maeivo .
[ovacanr] [ommenr
Reconocimiento de Aprandizajes i
Provios
Reportes Los resultados de aprendizaie han sido guardados exitosamente
Solicit gunda Evaluacidn
Complementaria Virtual
Eventos de Divuigacién Tecnolégica
Z Gestion de Ambientes
SOFIA Plus Verséin 20,50 Powred by SENA + & SENA 2016 - Bogots - Colambia- =222 v
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Evidencia 8- Participar y apoyar en el proceso de induccion de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

Se fortalecid la difusién de la estrategia en la comunidad mediante el uso de diferentes medios y canales de comunicacion,
con el propdsito de ampliar la convocatoria, promover la participacidn activa e incentivar la vinculacién de mas personas
a los procesos de formacién desarrollados.

Ofertar Formacian complementaria CampeSENA. @ mibies (3 Résiumir este 0eo ahoctranica

@ Katia Fernanda Bueno Ortega © ¢ Responder % Responderatodos (> Reenwiar - B ©
B Para: rutdary929@gmail.com Lun 0B/06/2026 1225

Buen dia, cordial saludo.

:Hacen parte de una comunidad campesina, asociacion o grupo rural y desean fortalecerse y formalizarse?

ELSENA llevara formacion practica directamente a su comunidad para fortalecer el trabajo en equipo, la organizacion y los procesos de
formalizacion.

B Cursos complementarios de 48 horas

Formacion gratuita
Horarios acordados con la comunidad
Formacién en su verada o sector rural

f Requisito importante:
Para abrir el curso se requiere un grupo minimo de 15 personas inscritas en SOFIA Plus.

" iOrganicen su grupo y accedan a esta oportunidad de formacion para fortalecer sus proyectos y comunidad!

Cordialmente,

Evidencia 10- Participar mensualmente en la reunion de sequimiento operativo del programa convocadas por la
coordinacion académica y/o misional con observancia del esquema operativo establecido por la Coordinacién Nacional
de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA para tal fin y generar las respectivas

evidencias.

Se participd en reunién de seguimiento con la coordinacion de la estrategia CampeSENA, orientada a la revision de
actividades programadas, actualizacidén de formatos y atencion de requerimientos relacionados con el proceso formativo
y la ejecucidn de las acciones establecidas.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 19/05/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
41426 16/05/2026 17/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VEREDA EL TOLU
CEREDA SAN AGUSTIN

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. EL PLAYON VDA EL TOLU Y SAN AGUSTIN - IMPARTIR FORM
GRUPO-ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA: DEFINICION, HISTORIA, FUNDAMENTOS, TIPOS,
ORGANISMOS DECONTROL, NORMATIVA.
2. ASOCIATIVIDAD: CLASIFICACION, REQUISITOS, PRINCIPIOS, VALORES, NORMATIVIDAD

RESULTADOS:

1. SE COMPRENDE LA ORGANIZACION SOLIDARIA EN LA GESTION DEL ACUEDUCTO
VEREDALES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

~q~~

/]% //// | \\\\\ N »W\‘\“““m

l!ll',

¥ Municipio El Playon -vda Tolu
[@) 16 de mayo de 2026
9:40AM
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? Municipio El Playon -Vda Tolu
16 de mayo de 2026
3:51pm
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? Municipio El Playon -Vda San Agustin
17 de mayo de 2026
. 4:05Pm

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA

CONCLUSIONES: SE REALIZO LA EXPLICACION Y DEFINICION DE LA ECONOMIA SOLIDARIA,
ABORDANDO SUS FUNDAMENTOS, PRINCIPIOS, VALORES, TIPOS DE ORGANIZACIONES,
ORGANISMOS DE CONTROL Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

DURANTE LA JORNADA TAMBIEN SE DESARROLLO UN BREVE SONDEO PARTICIPATIVO, CON EL
PROPOSITO DE IDENTIFICAR LAS PROBLEMATICAS PRESENTES EN EL TERRITORIO, CONOCER
LAS FORMAS DE ORGANIZACION COMUNITARIA EXISTENTES Y REVISAR LOS PROCESOS DE
FORMALIZACION QUE HAN ADELANTADO LAS COMUNIDADES Y ORGANIZACIONES
PARTICIPANTES.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N N ﬂ
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO
CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 930910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 7 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 41426 Fecha Solicitud 2026-05-06 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
. TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . . 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION DEL16 AL
17.05.2026 A EL PLAYON VDA EL
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 | TOLU- VDA SAN AGUSTIN,
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS CAMPESENA.
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENG ORTEGA | CC: 1096243609 |, o | Autorizada
ANTANDER / ANTANDER / EL
R 2026-05-16 2026-05-17 o L AN 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL16 AL 17.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/07 07:47:31 -05:00

Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Nacion Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 7 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 06/05/2026 10:43:33

rj Firmado digitalmente por:

ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ

.' Cédula de ciudadania: 91341766

Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 7/05/2026 7:47:44 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

2026-05-08-11:52 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 62226 Fecha Registro: |2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 | Saldo x Obligar: 497.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 41426 NiUmero: |COM 41426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-07

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 41426 DEL16 AL 17.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.

PLAN DE PAGOS

Milena Galvis Gomez

Fecha: 2026.05.08 11:55:47 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-05-11 497.460,00 497.460,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana .
Pagina 7 de 10




SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

VDA TOLU (EL PLAYON) 16/05/2026
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional : 68
/ VDA SAN AGUSTIN (EL PLAYON) 17/05/2026 ocigo Reglona
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 19/05/2026

En desarrollo de la comisidn No. 41426 durante los dias 16 y 17 del mes de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
16/05/2026 TRANSPORTE BUCARAMANGA - VEREDA EL TOLU MUNICIPIO EL AUTOMOVIL
PLAYON) $ 60.000
17/05/2026 | TRANSPORTE BUCARAMANGA - VEREDA SAN AGUSTIN (MUNICIPIO DE AUTOMOVIL
PLAYON)- BUCARAMANGA $ 60.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 120.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA [Nombre completo:|LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO[Nombre completo: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 . Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

Firmado digitalmente
por NORMAN
CARRILLO RAMIREZ
Firma: Fecha: 2026.05.21

TZTZ0 1T -U5UU

Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 25/05/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
47826 23/05/2026 24/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VEREDA EL TOLU
CEREDA SAN AGUSTIN

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. EL PLAYON VDA EL TOLU Y SAN AGUSTIN - IMPARTIR FORM
GRUPO-ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.DESCRIBIR SECTORES ECONOMICOS.
2.ANALIZAR CADENAS PRODUCTIVAS.
3.SELECCIONAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION.

RESULTADOS:

1. SE IDENTIFICAN LOS DIFERENTES SECTORES ECONOMICOS, RECONOCIENDO SUS
CARACTERISTICAS, ACTIVIDADES PRINCIPALES Y SU IMPORTANCIA EN EL
DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL.

2. SE ANALIZARON LAS CADENAS PRODUCTIVAS, COMPRENDIENDO CADA UNO DE SUS
PROCESOS, ACTORES Y RELACIONES DENTRO DE LA PRODUCCION,
TRANSFORMACION Y COMERCIALIZACION DE BIENES Y SERVICIOS.

3. SE SELECCIONO EL SECTOR ECONOMICO CORRESPONDIENTE A LA ORGANIZACION,
TENIENDO EN CUENTA SU ACTIVIDAD PRINCIPAL, SU IMPACTO EN EL MERCADO Y SU
RELACION CON LA CADENA PRODUCTIVA.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

L 444
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© Municipio El Playon -Vda San Agustin
24 de mayo de 2026
11:26Am

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: SE LOGRO FORTALECER EL CONOCIMIENTO SOBRE LOS SECTORES
ECONOMICOS Y LAS CADENAS PRODUCTIVAS, PERMITIENDO IDENTIFICAR LA RELACION
ENTRE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS Y LOS PROCESOS DE PRODUCCION Y
COMERCIALIZACION. ASIMISMO, SE SELECCIONO EL SECTOR ECONOMICO DE LA
ORGANIZACION DE MANERA ADECUADA, RECONOCIENDO SU IMPORTANCIA DENTRO DEL
ENTORNO PRODUCTIVO Y SU APORTE AL DESARROLLO ECONOMICO.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO
CAMARGO CORZO )

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill

36-02-00-068-
930910

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

miércoles, 20 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 47826 Fecha Solicitud 2026-05-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
. TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . . 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION DEL 23 AL
24.05.2026 A EL PLAYON VDA EL
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 | TOLU- VDA SAN AGUSTIN,
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS CAMPESENA.
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENG ORTEGA | CC: 1096243609 |, o | Autorizada
ANTANDER / ANTANDER / EL
R 2026-05-23 2026-05-24 o L AN 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 24.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/20 14:50:48 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 20 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 20/05/2026 11:38:02

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 20/05/2026 2:51:04 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-05-22-1:03 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 77226 Fecha Registro: |2026-05-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 | Saldo x Obligar: 497.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 47826 NiUmero: |COM 47826 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-21

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 47826 DEL 23 AL 24.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-05-26 497.460,00 497.460,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana L
Pagina 21 de 50

Milena Galvis Gomez

Fecha: 2026.05.22 13:16:19 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO




SENA Versién: 02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Codigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

VDA TOLU (EL PLAYON) 23/05/2026
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional : 68
/ VDA SAN AGUSTIN (EL PLAYON) 24/05/2026 ocigo Reglona
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 25/05/2026

En desarrollo de la comisién No. 47826 durante los dias 23 y 24 del mes de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
23/05/2026 BUCARAMANGA - VEREDA EL TOLU MUNICIPIO EL PLAYON) AUTOMOVIL
$ 60.000
24/05/2026 VEREDA SAN AGUSTIN (MUNICIPIO DE PLAYON)- BUCARAMANGA AUTOMOVIL
$ 60.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 120.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Nombre completo:

LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO

Nombre completo:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
Firmado digitalmente
por NORMAN
CARRILLO RAMIREZ

Firma: Firma: Firma: PERNR2026.05.27

11:01:02 .05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 01/06/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALESY TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
51326 29/05/2026 30/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VEREDA SAN AGUSTIN
VEREDAEL TOLU

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. EL PLAYON VDA SAN AGUSTIN Y EL TOLU - IMPARTIR FORM
GRUPO-ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. INDAGARVENTAJAS Y DESVENTAJAS ENTRE TIPOS DE ORGANIZACIONES DEECONOMIA SOLIDARIA.
2. ESTABLECER TIPO DE ORGANIZACION.
3. ESTRUCTURAR MODELO ESTATUTARIO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA

RESULTADOS:

1. IDENTIFICACION DELASVENTAJASY DESVENTAJAS DE LOS DIFERENTES TIPOS DE
ORGANIZACIONES DE ECONOMIA SOLIDARIA.

2. DEFINICION DEL TIPO DE ORGANIZACION MAS ADECUADO DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADESY OBJETIVOS ESTABLECIDOS.

3. ESTRUCTURACION DEL MODELO ESTATUTARIO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA
SOLIDARIA, TENIENDO EN CUENTA ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES BASICOS.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02




Q Mumcvpff) EI Playon -Vda San\gustln
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GTH-F-087 V.02



COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA

CONCLUSIONES: SE FORTALECIO EL CONOCIMIENTO SOBRE LOS DIFERENTES TIPOS DE
ORGANIZACIONES DE ECONOMIA SOLIDARIA, IDENTIFICANDO SUS PRINCIPALES VENTAJAS Y
DESVENTAJAS. ADEMAS, LOGRO ESTABLECER EL TIPO DE ORGANIZACION MAS ADECUADO SEGUN LAS
NECESIDADES, OBJETIVOS Y CARACTERISTICAS DEL GRUPO U ORGANIZACION.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

PROFESIONALG6 LEONARDO AUGUSTO
CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 930910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

lunes, 25 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 51326 Fecha Solicitud 2026-05-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
. TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . . 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION DEL 29 AL
30.05.2026 A EL PLAYON VDA EL
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 | TOLU- VDA SAN AGUSTIN,
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS CAMPESENA.
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENG ORTEGA | CC: 1096243609 |, o | Autorizada
ANTANDER / ANTANDER / EL
R 2026-05-29 2026-05-30 o L AN 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL 29 AL 30.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/25 17:06:11 -05:00

Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 25 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 25/05/2026 10:34:34

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 25/05/2026 5:06:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

26/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 79826 Fecha Registro: |2026-05-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 | Saldo x Obligar: 497.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 51326 NiUmero: |[COM 51326 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-25

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 51326 DEL 29 AL 30.05.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.

PLAN DE PAGOS

Fecha: 2026.05.26 12:06:38
-05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-05-29 497.460,00 497.460,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana
Milena Galvis Gomez Pagina 1 de 2




SENA Versién: 02

7AV Cédigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

VDA SAN AGUSTIN (EL PLAYON) 29/05/2026VDA
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional : 68
/ TOLU (EL PLAYON) 30/05/2026 ocigo Reglona
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracion: 1/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 51326 durante los dias 29 y 30 del mes de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
29/05/2026 TRANSPORTE BUCARAMANGA - VEREDA SAN AGUSTIN MUNICIPIO EL AUTOMOVIL
PLAYON) $ 60.000
30/05/2026 TRANSPORTE - VEREDA EL TOLU (MUNICIPIO DE PLAYON)- AUTOMOVIL
BUCARAMANGA $ 60.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 120.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA [Nombre completo:|LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO[Nombre completo: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 . Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
< Firmado digitalmente
por NORMAN
. . . CARRILLO RAMIREZ
Firma: Firma: Firma: — Fecha:2026.06.00

( 08:02:06 -05'00'



4
SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 09/06/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: 55126 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
06/06/2026 07/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO VEREDA EL TOLU
VEREDA SAN AGUSTIN

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. EL PLAYON VDA EL TOLU Y SAN AGUSTIN - IMPARTIR FORM
GRUPO-ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. REQUISITOS LEGALES: CONCEPTO, ENTIDADES, TRAMITES, DOCUMENTOS
2. FORMULAR ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.
3. VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION.

RESULTADOS:

1. IDENTIFICACION Y COMPRENSION DE LOS REQUISITOS LEGALES NECESARIOS PARA LA
CONSTITUCION DE UNA ORGANIZACION, INCLUYENDO ENTIDADES, TRAMITES Y DOCUMENTOS
REQUERIDOS.

2. FORMULACION DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL, DEFINIENDO ROLES, FUNCIONES Y
NIVELES DE RESPONSABILIDAD DENTRO DE LA ORGANIZACION.

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION, ASEGURANDO EL
AVANCE ADECUADO DEL PROCESO DE FORMALIZACION DE LA ORGANIZACION.

EVIDENCIAS 0) SOPORTES

? Municipio El Playon -Vda Tolu
06 dejunio_de 2026
8:43am

GCCON-F-101 V01
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

CONCLUSIONES: SE FORTALECIO EL CONOCIMIENTO SOBRE LOS REQUISITOS LEGALES Y
ORGANIZACIONALES NECESARIOS PARA LA CONSTITUCION Y FORMALIZACION ADECUADA DE UNA
ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA 8 ;@
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A ﬂ
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO M
CAMARGO CORZO

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracién del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestidon Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill

36-02-00-068-
930910

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 28 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 55126 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
. TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . . 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION DEL 6 AL
7.06.2026 A EL PLAYON VDA EL
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00 | TOLU- VDA SAN AGUSTIN,
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS CAMPESENA.
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENG ORTEGA | CC: 1096243609 |, o | Autorizada
ANTANDER / ANTANDER / EL
R 2026-06-06 2026-06-07 o L AN 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 120.000,00 497.460,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL 6 AL 7.06.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/28 15:42:50 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Nacion Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 28 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 28/05/2026 15:05:07

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 28/05/2026 3:43:05 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-05-28-7:51 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 84026 Fecha Registro: |2026-05-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 497.460,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 | Saldo x Obligar: 497.460,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 55126 NiUmero: |[COM 55126 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-28

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

497.460,00 0,00
Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 55126 DEL 6 AL 7.06.2026 A EL PLAYON VDA EL TOLU- VDA SAN AGUSTIN, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 | CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-06-03 497.460,00 497.460,00 |NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana .
Pagina 25 de 30

Milena Galvis Gomez

Fecha: 2026.05.29 09:33:29 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

TOLU (EL PLAYON) 06/06/2026
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional : 68
/ VDA SAN AGUSTIN (EL PLAYON) 07/06/2026 ocigo Reglona
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracion: 9/06/2026

En desarrollo de la comisidn No. 55126 durante los dias 06 Y 07 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
6/06/2026 TRANSPORTE BUCARAMANGA - VEREDA EL TOLU (MUNICIPIO AUTOMOVIL
DE PLAYON) $ 60.000
7/06/2026 TRANSPORTE VEREDA SAN AGUSTIN (MUNICIPIO EL PLAYON) - AUTOMOVIL
BUCARAMANGA $ 60.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 120.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA [Nombre completo:|LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO[Nombre completo:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

Numero de Contrato

CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: Cargo:

PROFESIONAL G6

i

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

Firma:

\

Firma: Firma:

Firmado
digitalmente por
CARRILLO RAMIREZ
NORMAN

Fecha: 2026.06.10
09:09:01 -05'00'






