
INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 
informe: 21/05/2026 Numero de contrato: CD-45-2026-3951 

Nombres y apellidos del 
contratista: MARIA JOSE MERINO HERAZO 

Fecha de inicio contrato: 29-01-2026 
Fecha de finalización 
contrato: 28-07-2026 

Valor total del contrato 24.000.000 
Valor a cobrar en este 
mes 4.000.000 

Periodo del informe: 29 de Marzo al 28 de Abril del 
2026 Informe número: 3 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 
SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL EN LOS ASUNTOS DE CARÁCTER LEGAL QUE 
LE SEAN ENCOMENDADOS 

 
 

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 
obligaciones pactadas: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
l 
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Obligaciones Descripción de las Actividades 
realizadas por el 
contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones 

 
 

• Cumplir con las cotizaciones al Sistema de 
Seguridad Social Integral durante la ejecución 
del contrato. 

 
• Mantener actualizados todos sus documentos 

en el Distrito, especialmente el RUT. En caso 
de algún cambio en su situación tributaria 
deberá presentar un nuevo RUT al área de 
cuentas de la Secretaria General y/o a la 
Oficina de Contabilidad de la Secretaria de 
Hacienda 

 
• Mantener actualizada la herramienta SIGOB. 

 
• Hacer uso eficiente de la herramienta oficia 

de comunicaciones, peticiones y solicitudes-
SIGOB, para lo cual deberá tramitar los 
asuntos que le sean asignados garantizando 
que las respuestas sean tramitadas a través 
de la correspondencia derivada para permitir 
la trazabilidad de la petición. En todo caso e 
contratista deberá oportunamente darle de 
baja al documento señalando la opción que 
así corresponda. 

 
• Indicar al momento de presentar la propuesta 

si es o no responsable del IVA. 
 

• Asistir a las reuniones presenciales o virtuales 
que sean programadas por parte de la 
Secretaría Jurídica del Distrito, 

• • Mantuve vigente y al día mi información y 
documentación ante el Distrito de 
Barranquilla, especialmente lo relacionado 
con el Registro Único Tributario (RUT), 
verificando que los datos registrados 
correspondieran de forma correcta a mi 
situación tributaria. De igual manera, 
permanecí atenta a cualquier novedad o 
cambio, con el fin de realizar las 
actualizaciones necesarias de manera 
oportuna y asegurar el cumplimiento de los 
requerimientos administrativos establecidos 
por el Distrito. 

• • Efectué la actualización continua de la 
información consignada en la herramienta 
institucional SIGOB, garantizando el 
adecuado diligenciamiento de los registros y 
la incorporación oportuna de la información 
correspondiente a las actividades ejecutadas 
en cumplimiento de mis obligaciones 
contractuales. 

 
• Hice uso adecuado y eficiente de la 

herramienta oficial de comunicaciones, 
peticiones y solicitudes SIGOB, gestionando 
los asuntos que me fueron asignados y 
tramitando las respuestas correspondientes 
mediante la utilización de la correspondencia 
derivada, con el fin de garantizar la debida 
trazabilidad de cada actuación o 
requerimiento institucional. De igual forma, 
procedí a dar de baja oportunamente los 
documentos en el sistema, conforme al 
estado final de cada trámite. 
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• Cumplir con las demás obligaciones que se 

deriven de la esencia o naturaleza del 
contrato. 

 
• Mantener estricta reserva y confidencialidad 

sobre la información que conozca por causa 
o con ocasión del contrato. 

 
• Responder y hacer uso de los bienes que le 

sean asignados para el desarrollo de sus 
obligaciones y hacer entrega de los mismos 
en el estado en que los recibió, salvo su 
deterioro normal, o daños ocasionados por 
caso fortuito o fuerza mayor. 

 
• Presentar al supervisor del contrato un 

informe mensual sobre las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 

 
• Prestar los servicios en los términos y 

condiciones establecidas y formuladas en la 
propuesta y requeridas por el Distrito. 

 
• Efectuar el cargue de los documentos 

precontractuales a su cargo, en la plataforma 
SECOP II dentro de los tres (3) días 
siguientes a la publicación del proceso. 

 
• Presentar mensualmente informe detallado 

de gestión de actividades para el debido 
control de la supervisión del mismo. 

 
• Colgar en la plataforma del SECOP II e 

respectivo informe de gestión, la acreditación 
del pago de la seguridad social (salud, 
pensión y riesgos laborales) y la cuenta de 
cobro o factura correspondiente, una vez sea 
aprobado el contenido del informe y verificado 
el cumplimiento de las actividades asignadas. 

 
En caso de requerirse, constituir las 
pólizas establecidas en el contrato, en el 
plazo máximo de cinco (05) días hábiles 
siguientes a la suscripción del documento 
contractual so pena que se ejecuten las 
multas y sanciones estipuladas en el 
contrato y/o clausula penal 

• Informé oportunamente, al momento de la 
presentación de la propuesta contractual, mi 
condición frente a la responsabilidad del 
Impuesto sobre las Ventas (IVA), con el fin de 
garantizar la correcta gestión administrativa y 
tributaria del proceso contractual. 

• Cumplí con las demás obligaciones que se 
derivan de la naturaleza y esencia del 
contrato suscrito, desarrollando las 
actividades requeridas para contribuir al 
adecuado cumplimiento de los objetivos 
institucionales y a la correcta ejecución de las 
funciones asignadas. 

• Revisión detallada de resoluciones 
administrativas relacionadas con cesión a 
título gratuito de bienes fiscales. 

• Verificación de requisitos legales y 
normativos aplicables conforme a la Ley 708 
de 2001, Ley 1955 de 2019 y demás 
disposiciones vigentes. 

• Validación de datos de los solicitantes y 
beneficiarios incluidos en cada expediente. 

• Revisión de la identificación física y catastral 
de los predios objeto del trámite. 

• Análisis de antecedentes documentales y 
soportes anexos en cada proceso. 

• Organización, clasificación y foliación de 
expedientes para control documental. 

• Confirmación de información relacionada con 
ubicación, nomenclatura y matrícula 
inmobiliaria de los inmuebles. 

• Apoyo en la depuración de documentos 
incompletos o pendientes dentro de los 
expedientes revisados. 

• Elaboración de observaciones preliminares 
para seguimiento administrativo de los 
trámites. 

Actualización y preparación de información para 
inclusión en informes de gestión y actividades. 

• Hice uso responsable de los bienes, equipos 
y elementos que me fueron asignados para el 
desarrollo de mis actividades, velando por su 
adecuada conservación y custodia, y 
asumiendo el compromiso de realizar su 
entrega en las mismas condiciones en que 
fueron recibidos, salvo el desgaste normal 
derivado de su utilización. 

 
• Realicé el cargué oportuno de los 

documentos precontractuales a mi cargo en 
la plataforma SECOP II, dentro del término 
establecido, garantizando el cumplimiento de 
los lineamientos de publicidad y 
transparencia que rigen la contratación 
estatal. 

 



  
 

• Durante el mes reportado se realizaron 
actividades de seguimiento, verificación y 
recopilación de evidencias relacionadas con 
los procesos administrativos de reubicación 
salarial en el Escalafón Nacional Docente, 
conforme a la normatividad vigente y a las 
disposiciones emitidas por la Secretaría 
Distrital de Educación de Barranquilla. 

• Así mismo, se efectuó la revisión y 
consolidación de los actos administrativos 
correspondientes, evidenciando el 
cumplimiento de los requisitos establecidos 
para la reubicación salarial de los docentes 
beneficiados. Las actuaciones desarrolladas 
permitieron garantizar el debido proceso y el 
adecuado soporte documental de cada caso. 

• Las evidencias anexadas corresponden a 
los decretos y documentos oficiales 
generados durante el periodo, los cuales 
respaldan las gestiones adelantadas y los 
resultados obtenidos en favor de los 
beneficiarios relacionados. 

• De igual manera, se realizó el análisis y 
control de la documentación soporte emitida 
por la Secretaría Distrital de Educación, 
garantizando la correcta estructuración de 
los expedientes y el cumplimiento de los 
procedimientos establecidos. Las evidencias 
anexas reflejan las actuaciones 
desarrolladas y los beneficios otorgados a 
los docentes favorecidos durante el mes. 

 
• Se elaboraron las presentes resoluciones 

dirigidas a las siguientes personas 
beneficiarias: 

 
• Wendis Maria Schmalbach Diaz, Breitner 

Stivens Piedrahita Perez, Diana Maricela 
Bolaño Mora, Yenis del Carmen Paola 
Velez, Doris Esther Montes Perez, cada una 
de las cuales consta de un total de diez (10) 
hojas, debidamente revisadas y organizadas 
conforme a los lineamientos establecidos. 



Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 
salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. 
En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 
acuerdo con lo señalado en la Ley. 

 
 

Cordialmente, 
 
 

 
MARIA JOSE MERINO HERAZO 

 

C.C. 1.234.095.708 
 

ANEXOS 

Con el fin de sustentar lo anterior se adjunta lo siguiente: 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


