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Acta de recibo Inicial __ Parcial _X_ Final __

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato numero: 20260543
Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
Nombre de Contratista: SISTEMAS & ARCHIVOS S.A.S.

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA CUSTODIAR, ALMACENAR Y ADMINISTRAR
ARCHIVOS FISICOS DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA, ASI COMO TAMBIEN REGISTRAR, ATENDER
CONSULTAS Y CONTROLAR LOS PRESTAMOS DE DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION.

Valor del $ 336.000.000 RP Nimero: 260583
contrato:
Fuente de Centro de SECRETARIA

Rubro: 2.1.2.02.02.006 Financiacién: RECURSOS PROPIOS Costo: GENERAL
Plazo del Fecha de inicio: 29-01-2026 Fecha de 30-07-2026
contrato: finalizacion:
Suspension de

. Lo Fecha de
cor}trato. (Si Fecha de suspension: reinicio:
aplica)

INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

Adicional al contrato
namero:

Tipo de contrato:

Nombre de Contratista:

Objeto del contrato:

Va_lo_r del Valor Total Del .
adicional $ $ RP Numero:
Contrato

contrato:

Fuente de Centro de
Rubro: ) L

Financiacion: Costo:
Plazo del . Fecha de

Fecha de inicio: L
contrato: finalizacion:
Suspension de
contF:atO' (Si Fecha de suspension: Fecha de
. ' ' reinicio:

aplica)
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INFORMACION DEL PAGO
Valor a Pagar Parcial: CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.320.000)
Periodo al que corresponde el pago: CUARTO PAGO CONTRATO 20260543
GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):
Vigencia
Amparos Aseguradora No de Péliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) [ (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio SEGUROS DEL ESTADO S.A.S. | 11-44-101278391 29/01/2026 29/01/2027
Cumplimiento SEGUROS DEL ESTADO S.A.S. | 11-44-101278391 29/01/2026 29/01/2027
Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones SEGUROS DEL ESTADO S.A.S. | 11-44-101278391 29/01/2026 29/07/2029
Responsabilidad Civil SEGUROS DEL ESTADO S.A.S. |11-40-101088847 |29/01/2026 | 20/07/2027
Extracontractual
Otros

ACREDITACION PAGOS

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO

APORTE CORRESPONDIENTE

APORTES (Persona Natural) AL MES DE:
Salud 12.5% $5.476.100 MAYO
Pensién 16% $21.633.200 ABRIL
ARL $ 1.006.500 ABRIL

CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE

LEGAL (Persona Juridica) Fecha 20 MAYO 2026
(dd/mm/aaaa)

CONTRATO 20260543
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $282.352.941 20260045344 $863.000 12/03/2026
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera $282.352.941 20260045356
Edad) $7.186.000 12/03/2026
Estampilla Pro Cultura $282.352.941 20260045350 $1.437.000 12/03/2026
Bono al Deporte - - - -
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ADICIONAL DEL CONTRATO

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES

BASE GRAVABLE | N°Recibo Pago

Valor Pagado Fecha de Pago

Estampilla ITSA

Estampilla Pro — Dotacién (Tercera
Edad)

Estampilla Pro Cultura

Bono al Deporte

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES:

N° Recibo Pago

Valor Pagado

Fecha de Pago

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI

Estampilla Pro-Electrificacion Rural

Estampilla Pro-Cultura

Estampilla Pro-Desarrollo

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria

Estampilla Pro-Anciano

ASISTENTES A LA REUNION

Interventor(es) o
Supervisor (es):

ANGELA VICTORIA HERNANDEZ VERGARA

Por parte del contratista:

SISTEMAS & ARCHIVOS S.A.S.

Lugar donde se realiza la reunion

SECRETARIA GENERAL

Hora de inicio (a.m./p.m.)

9:00 AM

Hora de finalizacién (a.m./p.m.)

12:00 AM

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

1.

2. Revisar y evaluar el ciclo vital de los
documentos, desde su produccion
hasta su disposicion final.

3. Verificar el cumplimiento de la

Realizar el diagnéstico y auditoria
integral del proceso de gestion
documental de la Institucion
Universitaria de Barranquilla.

normatividad archivistica vigente, de
conformidad con la Ley 594 de 2000,
lineamientos del Archivo General de
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

la Nacion y demas disposiciones

aplicables.
Identificar riesgos documentales,
debilidades operativas y

oportunidades de mejora en los
procesos de archivo.

Elaborar 'y  presentar informe
diagnéstico, incluyendo hallazgos y
plan de accion para el fortalecimiento
de la gestion documental institucional.
Elaborar 'y presentar informe
diagnéstico, incluyendo hallazgos y
plan de accion para el fortalecimiento
de la gestion documental institucional.
Ejecutar el plan de accion definido en
el diagnostico, mediante la modalidad
de outsourcing documental.
Suministrar un profesional en gestién
documental y un técnico archivista,
para el desarrollo de las actividades
técnicas y operativas requeridas.
Implementar y  actualizar los
instrumentos  archivisticos de la
entidad, conforme a la normatividad
vigente.

Brindar acompafiamiento técnico y
operativo a la Secretaria General y
dependencias involucradas.

Elaborar 'y presentar informes
periddicos de avance sobre la
ejecucion de las  actividades
contractuales.

Realizar la administracion integral de
los archivos fisicos, incluyendo
organizacion, control 'y manejo
documental.

Elaborar el inventario documental en
Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), conforme a los
parametros establecidos.

Custodiar aproximadamente 200
metros lineales de documentos,
garantizando condiciones adecuadas
de conservacion, seguridad vy
confidencialidad.

Administrar los inventarios
documentales fisicos y digitales.
Atender las consultas documentales
solicitadas por la Institucion, en los
tiempos establecidos (normales,
urgentes y digitalizadas).

Controlar los préstamos de
documentos, garantizando la
trazabilidad, rearchivo y seguimiento
de los expedientes.

Se adjunta cronograma donde se puede ver el dia a dia de las actividades realizadas.

CRONOGRAMA APLICACION DE ENCUESTAS

INDRES UONTER|

WER BRUUE GONZALEZ
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Realizar la  digitalizacion  de
documentos fisicos con resolucion
minima de 300 DPI, utilizando
equipos especializados.

Ejecutar la indexacion de documentos
digitalizados, facilitando su busqueda
y consulta.

Garantizar la confidencialidad,
integridad 'y proteccion de la
informacién, conforme a los
protocolos de seguridad documental.
Apoyar la  reconstrucciéon  de
expedientes que se encuentren
incompletos o deteriorados, cuando
aplique.

Permitir el acceso controlado a la
informaciébn a través de medios
digitales autorizados por la entidad.
Cumplir con las buenas préacticas
archivisticas y los lineamientos
técnicos definidos por la Institucion
Universitaria de Barranquilla.

Las deméas actividades necesarias
para el cumplimiento integral del
objeto contractual, conforme a la
propuesta presentada.

Ejecutar todas las actividades objeto
del contrato de conformidad con la
propuesta técnica presentada por el
contratista, la cual hace parte integral
del proceso contractual, debiendo
cumplir estrictamente con el alcance,
metodologia, cronograma, recursos
humanos, procedimientos técnicos y
condiciones alli establecidas, asi
como con los lineamientos impartidos
por la supervision del contrato y la
normatividad vigente aplicable

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR 1

Cumplimiento al objeto del contrato

Calidad de las especificaciones del bien o servicio

Cumplimiento de la entrega

Atencion al cliente por parte del contratista

X | X | X[ X

Callificacion proveedor o contratista: 5.0
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso Fecha de entrega Responsable
Adquiridos en el contrato 30 DE MAYO 2026 SISTEMAS & ARCHIVOS S.A.S.
Fecha de la préxima reunién 22 De JUNIO de 2026

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (26)

VEINTISEIS dias del mes de MAYO ‘ de ‘ 2026
a —
x S
e - |
ANGELA VICTORIA HERNANDEZ VERGARA FREDDY JAVIER GIRALDO MERCADO
Supervisor o Interventor Representante Legal

SISTEMAS Y ARCHIVOS S.A.S



