
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

 

Nombre completo contratista ANDREA CAROLINA GÓMEZ DÍAZ 

Cédula 1140879880 

No. de contrato CD-07-2026-4806 

Fecha de presentación del informe 
5 de junio de 2026 

 

 
Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para la 

ejecución de tareas misionales de la 

Secretaría Distrital de Comunicaciones y 

actividades contempladas en su Plan de 

Acción 2026, en armonía   con   el   

Plan   Estratégico   de Comunicaciones y 

el Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027. 

Plazo del contrato Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026 

Supervisor Ricardo Villa Pérez 

Período del informe Del 1° al 31 de mayo de 2026 

Número de pago 4/6 

 
A continuación, se relacionan las actividades realizadas durante el período reportado 
dentro del plazo del contrato: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Asesorar en la elaboración, 
revisión y organización de 
contenidos institucionales para su 
difusión en diferentes canales y 
públicos. 

 
2. Realizar el seguimiento y reporte 
periódico de actividades, avances y 
resultados de las estrategias de 
comunicación implementadas. 

 
3. Participar en la planificación y 
realización de eventos, actividades y 
encuentros relacionados con la 
comunicación institucional (interna 
o externa). 

 
Elaborar los informes, actas, 
memorandos y otros documentos 
institucionales que le sean 
requeridos para la gestión interna y 

Realicé el desarrollo y estructuración 
del brief táctico de la campaña Adulto 
Mayor, incluyendo el análisis de 
objetivos institucionales, públicos de 
interés y necesidades de 
comunicación. Definí los lineamientos 
conceptuales, el enfoque narrativo y 
las recomendaciones creativas 
orientadas a visibilizar a los adultos 
mayores desde una perspectiva 
positiva, activa y cercana, así como 
los requerimientos gráficos y de 
contenidos necesarios para la 
ejecución de la estrategia. 
 
Desarrollé el brief táctico para la 
campaña del Día de la Madre, 
realizando la conceptualización 
estratégica de la comunicación, la 
definición de mensajes clave y la 
identificación de los públicos objetivo. 



externa de la Secretaría de 
Comunicaciones. 

 
5. Contribuir a la generación de un 
entorno de trabajo colaborativo 
mediante la coordinación de 
agendas, recordatorios y 
seguimiento de las tareas y 
compromisos que le sean 
asignados. 

6. Realizar tareas de investigación 
documental y recopilación de 
información de fuentes internas y 
externas para respaldar estrategias y 
campañas.  

7. Participar activamente en 
reuniones estratégicas y de 
coordinación convocadas por la 
Secretaría Distrital de 
Comunicaciones. 

  

Asimismo, establecí las directrices 
creativas y visuales para garantizar 
una narrativa emocional, cercana y 
alineada con los valores de ciudad, 
facilitando la producción de piezas 
gráficas y audiovisuales para medios 
digitales e institucionales. 

 
Elaboré los briefs tácticos de las 
campañas Movilidad Inclusiva y 
Sostenible realizando el 
levantamiento y organización de 
información estratégica, la definición 
de objetivos comunicacionales, 
públicos prioritarios y enfoques 
creativos. Adicionalmente, estructuré 
los lineamientos de diseño, tono de 
comunicación y piezas requeridas 
para cada iniciativa, garantizando 
coherencia entre las necesidades 
institucionales, los mensajes de 
impacto ciudadano y la ejecución de 
las acciones de comunicación. 
 
Realicé la construcción del brief 
táctico de la campaña Río de 
Oportunidades, desarrollando el 
análisis del contexto social, los 
objetivos estratégicos y los públicos 
beneficiarios de la iniciativa. Definí el 
enfoque comunicacional y los 
lineamientos creativos orientados a 
fortalecer el sentido de pertenencia, la 
inclusión social y la apropiación del 
territorio, así como las 
recomendaciones para la identidad 
visual y las piezas de comunicación 
requeridas para la implementación de 
la estrategia. 
 
 
Elaboré el brief táctico de la campaña 
Ruta Sanitaria, consolidando la 
información técnica y comunicacional 
necesaria para el desarrollo de la 
estrategia. Realicé la definición de 
objetivos, públicos de interés, 
mensajes clave y enfoque pedagógico 
de la campaña, orientado a promover 
cambios de comportamiento 
relacionados con el uso adecuado del 
alcantarillado y la disposición 



responsable de residuos. Además, 
establecí los lineamientos 
conceptuales, gráficos y de 
contenidos para las diferentes piezas 
informativas y educativas 
contempladas dentro de la iniciativa. 

 
Participé en la estructuración y 
desarrollo del brief táctico de la 
campaña de pago del impuesto 
predial, realizando la definición de 
objetivos comunicacionales, mensajes 
clave y públicos prioritarios. 
Desarrollé el enfoque estratégico 
orientado a incentivar el pago 
oportuno, fortalecer la cultura 
tributaria y visibilizar los beneficios 
que generan estos aportes para la 
ciudad. Asimismo, establecí 
lineamientos creativos y 
recomendaciones para la producción 
de piezas informativas y 
promocionales en diferentes formatos, 
garantizando una comunicación clara, 
cercana y de fácil comprensión para 
la ciudadanía. 
 
Diseñé y adapté a diferentes formatos 
la publicidad de las distintas fechas 
del Festival de la conciliación para el 
cambio. 

 
Diagramé diferentes adaptaciones 
para la divulgación de los Centros de 
oportunidades y las comisarías de 
familia en Centros Comerciales. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REGISTRO GRÁFICO DESCRIPCIÓN 
 

 Realicé el brief táctico de la campaña 
Adulto Mayor. 
 

 

 
 
   
 

 

Desarrollé el brief táctico para la 
campaña del Día de la Madre.  

                Elaboré los briefs tácticos de las 
campañas Movilidad Inclusiva y 
Sostenible. 



                 

Realicé la construcción del brief 
táctico de la campaña Río de 
Oportunidades. 

               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboré el brief táctico de la campaña 
Ruta Sanitaria. 
 

                

Participé en la estructuración y 
desarrollo del brief táctico de la 
campaña de pago del impuesto 
predial. 

                 

Diseñé y adapté a diferentes formatos 
la publicidad del Festival de la 
conciliación para el cambio del 21 de 
mayo.  



Anexos: 
 

Adjunto al presente informe la planilla de aportes de abril de 2026, conforme a las 
obligaciones contractuales. 

 

 

ANDREA CAROLINA GÓMEZ DÍAZ 
C.C. No. 1140879880 
Contratista 

             

 

Diseñé y adapté a diferentes formatos 
la publicidad del Festival de la 
conciliación para el cambio del 26 de 
mayo.  

             

 

Diseñé y adapté a diferentes formatos 
la publicidad del Festival de la 
conciliación para el cambio del 28 de 
mayo.  


