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ALCALDÍA LOCAL DE SANTA FE

	INFORME DE ACTIVIDADES 

PERÍODO: 1 DE DICIEMBRE DE 2020 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

	DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO
	

	TIPO DE CONTRATO
	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

	No. CONTRATO Y FECHA
	150-2020 DEL 11 DE AGOSTO DE 2020

	NOMBRE DEL CONTRATISTA
	KEVIN OSWALDO LEIVA QUIMBAYO

	NO. DE IDENTIFICACIÓN
	 C.C 1010218952 DE BOGOTA

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	CINCO (5) MESES

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	VEINTE MILLONES CIENTO SETENTA Y CINCO MIL PESOS ($20.175.000) M/L.

	VALOR DEL PERIODO DE COBRO
	CUATRO MILLONES TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($4.035.000)



	No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL)
	3-3-1-15-07-45-1326-000

	FECHA ACTA DE INICIO
	13 DE AGOSTO 2020

	PRÓRROGA

	2 MESES 

	ADICIÓN
	OCHO MILLONES SETENTA MIL PESOS ($8.070.000)

	SUSPENSIÓN 
	NO APLICA

	FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN (INCLUYENDO PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)
	28 DE FEBRERO DE 2021

	OBJETO DEL CONTRATO
	
PRESTAR SERVICIOS PROFESINACIONALES COMO ABOGADO DE APOYO AL ÁREA DE GESTIÓN DE DESARROLLO LOCAL EN EL USO DE APLICATIVOS DE CONTRATACION, ACTUALIZACIÓN YCONSOLIDACIÓN DE LA BASE DE DATOS, SISTEMA ELECTRÓNICO, RESPUESTAS A LOS ORGANOS DE CONTROL Y TODO LO RELACIONADO CON LA ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL DE LA EJECUCIÓN DE LOS RECURSOS DEL FDLSF.



	OBLIGACIONES ESPECIFICAS
	ACTIVIDAD 
	PRODUCTOS
	MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

	1. Apoyar en la actualización y administración de las bases de datos que contienen la información correspondiente de los contratos suscritos por el Fondo de Desarrollo Local, vigentes, terminados y/o liquidados y proyectar los reportes que le sean requeridos por el supervisor y/o apoyo a la supervisión. 
	Se realiza la recopilacion de informacion de las actuaciones contractuales realizada por el suscrito, con el fin de alimentar las bases de dato del Fondo de Desarrollo Local de Santa Fe y para la resolucion de derechos de peticion de la ciudadania y entes de control distritales, entre estas se encuentran las adiciones y prorrogas adelantadas al personal contrstista de la entidad y los procesos adelantados.
	· Base de datos 2020
· Reporte contraloria (SIVICOF)
	Base de datos 2020
Reporte contraloria (SIVICOF) 

	2. Publicar y actualizar los diferentes documentos que se generan con ocasión de la actividad contractual de la entidad, en el portal de contratación SECOP, Contratación a la Vista CAV, página de la Alcaldía y los demás que sean requeridos.
	Durante este periodo se presentaba la terminacion de varios contratos deindispensable ejecucion en la entidad, por esta razon, por instrucción del ordenador del gasto se inician los procesos de adicion y prorrogas para los continuar ininterrumpidamente la ejecucion de las obligaciones contractuales de la entidad.
Ddurante este periodo se realizó una amplia normalizacion de la plataforma SIPSE, dejando avanzados los procesos de contratacion en esta, enrres estas actividades se ralizó el seguimiento a los procesos que presentaban errores en la plataforma SIPSE, interponiento los casos HOLA, necesrios para la solucion de los mismos.
	Se adelantan procesos de contratacion, del consejo de riesgos y seguridad en el trabjo, minima cuantia, de la cual es resultante el contrato de compraventa 246-2020
Adiciones y prorrogas:

128-2020

193-2020

198-2020

135-2020

120-2020

194-2020

109-2020

201-2020

178-2020

223-2020

129-2020

217-2020


	SECOP II


	3. Dar respuesta a las diferentes solicitudes presentadas por los Organismos de Control, Concejo Distrital, entidades del nivel distrital y nacional, derechos de petición, certificaciones contractuales, entre otros que le sean asignados.
	Se brindo apoyo en la para la alimentacion de las bases de datos a cargo del apoyo a la gestion de la oficina de contratacion, esto con el fin de brindarle facilidades a dicha oficina para los reportes y resolucion de diferentes derechos de peticion de la ciudadania y de los entes de control del distrito., de igual forma se proyectaron las solicitudes de requisitos de ejecucion de las adiciones y prorrogas como lo son las polizas decumplimiento y las solicitudes de CRP, que se hicieron por el sistema SIPSE, como tambien via memorando dirigido al profesional de presupuesto.
	Se adelantan procesos de contratacion, del consejo de riesgos y seguridad en el trabjo, minima cuantia, de la cual es resultante el contrato de compraventa 246-2020

Adiciones y prorrogas:

128-2020

193-2020

198-2020

135-2020

120-2020

194-2020

109-2020

201-2020

178-2020

223-2020

129-2020

217-2020

Plataforma SIPSE-
	ORFEO Y CORREO ELECTRONOCO DE LA ENTIDAD

	4. Adelantar los trámites precontractuales, contractuales y pos contractuales de los procesos que le sean asignados, en el Sistema Electrónico de Compra Pública SECOP II
	Se han adelantaron  cada una de las actividades asignadas según reparto entre las que se encuentras las modificaciones, com adiciones y prorrogas, asi como los procesos de selleccion necesarios paraelfuncionamiento de la entidad. En  cumplimiento de obligaciones necesarias para el funcionamiento de la entidad

 
	Se adelantan procesos de contratacion, del consejo de riesgos y seguridad en el trabjo, minima cuantia, de la cual es resultante el contrato de compraventa 246-2020

Adiciones y prorrogas:

128-2020

193-2020

198-2020

135-2020

120-2020

194-2020

109-2020

201-2020

178-2020

223-2020

129-2020

217-2020


	SECOP 2



	5. Realizar la consolidación de la información contractual y realizar el reporte mensual en el aplicativo de la Contraloría Distrital- SIVICOF, dentro de los términos legales establecidos
	Se informa el estado de la contratacion, modificaciones. novedades y pagos solicitada en el aplicativo sivicof de la contraloria de bogota, esto para que sea consolidada, para el ultimo periodo se realizó la consolidacion de informacion y se reporto el informe de SIVICOF directamente a la oficina de desapacho y a la contraloria de Bogota.
	Se envia la informacion por correo electronico
	Correo electrónico

	6. Apoyar las actividades administrativas que tengan relación con su objeto contractual, para la normal ejecución de la oficina del fondo
	se brinda el apoyo necesario para cada una de las actividades administrativas solicitadas por el apoyo a la supervision del contrato, entre las que se encuentran la consolidacion de datos para la entrega al apoyo a la gestion de la informacion entregada por los abogados para la actualizacion de bases de datos.
Se presta el apoyo administrativo necesario a la oficina de contrataciones de la entidad entre la que se encuentra la recoleccion y reparto de documentos para la firma del alcalde y de los contratistas que supervisan los contratos de dicha dependencia.

	Libro de firmas alcalde 
Libro reparto oficina de contrataciones

Correo electronico

Durante el mes de diciembre se realiza la prueba covid al nucleo familiar del suscrito el cual arroja el resultado pisitivo de mi padre y hermano hasta el dia 28 de diciembre, prueba que tambien indica la presencia de virus en el cuepo. Por este motivo se realiza lamayoria del trabajo asignado via internet o por teletrabajo.
	SECOP II

	7. Gestión y consolidación del base de datos de los diferentes aplicativos institucionales, herramientas tecnológicas u otros mecanismos de seguimiento dispuestos por la ALSF
	se da el manejo y la orientacion a los compañeros de la dependencia sobre el aplicativo de la secretaria distrital de gobierno SIPSE, aquí se carga la informacion contractual de la entidad.
	Se realiza la orientacion a los compañeros en el uso de los aplicativos dispuestos por el estado colombiano y la secretaria Distrital de Gobierno, para el correcto desarrollo 
	No aplica 

	8. Dar trámite a las solicitudes presentadas por los supervisores, interventores y contratistas respecto de la ejecución contractual y realizar los requerimientos a que haya lugar.  
	Evaluacion de estudios previos y documetnos necesarios para adelantar el proceso de riesgos y seguridad en el trabajo con el tecnico responsabe, Mario salamanca, Se realizo la revision del mismo proceso que quedo adjudicado el 31 de diciembre de 2020 a las 23:40 pm, 
 
	Correo electornico con observaciones
Secop 2


	No aplica

	9. Las demás que le sean asignadas por el apoyo a la supervisión del contrato y/o Alcalde local y que guarden relación directa con el objeto contractual
	Se adelantan las tareas asignadas por el apoyo a la supervisión del contrato 150-2020.
	
	

	INFORMACIÓN ADICIONAL

	APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL:
	NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO DE SALUD
	NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO DE ARL


	NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PENSIÓN



	
	EPS SANITAS
	POSITIVA
	PORVENIR

	FIRMAS

	DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.
	CONTRATISTA

	
	Firma: 

Nombre: KEVIN OSWALDO LEIVA QUIMBAYO
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Cédula: 1010218952

	
	APOYO A LA SUPERVISIÓN

Luisa Fernanda Pérez Blanco

Firma: 

 

	DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.
	SUPERVISOR/INTERVENTOR

	
	Nombre: DAIRO ALIRIO GIRALDO CASTAÑO
Firma: 


	
	

	
	


*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará esta columna, o según directriz del supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago. 

*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la eliminación de la columna productos.
� Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información
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