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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
2D0. COMITE DE CONTRATACION- MATERIALES DE FORMACION

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 06 de mayo de | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 9:00 am 9:30 am

LUGAR Y/O ENLACE: Resumen: 2DO. COMITE DE | CENTRO: CENTRO ACUICOLAY
CONTRATACION- AGROINDUSTRIAL DE GAIRA
MATERIALES DE REGIONAL MAGDALENA

FORMACIONmiércoles, 6 de
mayo | Reunidn | Microsoft

Teams

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Apertura del Comité de Contratacion y lectura de la Resolucion

2. Registro de asistencia

3. Pronunciamiento del Instructor/lider del proyecto sobre la justificacion de la necesidad
4. Presentacion documentos precontractuales de los bienes a adquirir

5. Realizar recomendaciones, modificaciones y ajustes a que haya lugar 6. Justificar la
modalidad de seleccién a emplear

7. Aprobacién de la contratacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Justificar la contratacién de los bienes
2. Recomendar al ordenador del gasto, previa verificacion, la apertura del proceso

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 6 de mayo de 2026, a las 9:00 a.m. se inicia la reunién de comité de contratacion.

El secretario técnico del comité explica a los integrantes las funciones del comité e indica
gue estd encaminado a la verificacidn de los documentos precontractuales y a dar
recomendaciones al ordenador del gasto segun lo que manifiesta la Resolucién 198 de 2024.
Se constata la asistencia requerida por la resolucién: - Ordenador del gasto o su delegado -
Dos funcionarios del area técnica del cual surge la necesidad - Coordinador del Grupo de a
poyo administrativo mixto.
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Asi mismo el encargado del area de la cual surge la necesidad, EDWIN PARRA coordinador
expone la justificacion de la necesidad de la contratacién para la adquisicion de los
materiales de formacion.

La lider del proceso Daniela Ramirez, procede a presentar al comité los documentos

estructurados del siguiente proceso de contratacion: > CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LOS
MATERIALES DE FORMACION E INSUMOS REQUERIDOS PARA LOS DISTINTOS PROGRAMAS DE
FORMACION DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA. Procede a presentar los
documentos precontractuales ante el comité e indica que se realizara una SUBASTA INVERSA
por monto agotable por lotes.

La lider del proceso comentd la posibilidad de que de los lotes sefialados se cargaran 2 lotes
en proceso de minima cuantia aparte debido a que a la fecha no se tienen las cotizaciones
completas y que no se dilate mas el proceso.

Algunos instructores asistentes preguntaron sobre el presupuesto de cada uno de los lotes y
se les indico, asi mismo se realizaron consulta sobre los items que hacen parte del proceso, y

la lider del proceso aclaré las dudas.

Siendo las 9:30 am., se agradece a los participantes su asistencia y se da por terminada la
reunion.

Se aprueban los documentos precontractuales del proceso y su publicaciéon

CONCLUSIONES

Se aprueban los documentos precontractuales del siguiente proceso: CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE LOS MATERIALES DE FORMACION E INSUMOS REQUERIDOS PARA LOS
DISTINTOS PROGRAMAS DE FORMACION DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
GAIRA a través de un proceso de Subasta Inversa.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del mismo, se regiran por lo dispuesto en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Unico Reglamentario

1082 de 2015 y las demds normas concordantes y los pliegos de condiciones.

Tipologia contractual: Suministro por monto agotable

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
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Publicar en la
plataforma SECOP
Il el proceso
contractual

Daniela Ramirez

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

ANEXOS

2DO. COMITE DE CONTRATACION- MATERIALES DE FORMACION

miércoles, 6 de mayo de 2026 9:01 - 9:31

Aldemar Enrique Caballero Segrera Yenis Mcjia Pomares Armando Abril Mont

Ospina Garrido

28:39 /30:37

Danicla Ramirez De La Hoz

Cosme Damian Santana Carranza

S £
x &3 00
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2DO0. COMITE DE CONTRATACION- MATERIALES DE FORMACION

miércoles, 6 de mayo de 2026 9:01 - 9:31

£ Buscar

Archiva  Inicio  Insertar  Diseflo  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisa Ayuda Disefia de tabla  Dispasicion de tabla

L 1 2 E e s TR 1411 ' '

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Belkis M.
ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

H
- AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION

ORDENADOR DEL GASTO Subdirectar Centro Aculcals y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LOS MATERIALES DE FORMACION E INSUMOS

RECUIFRICES PARA LOS DISTINTOS PR
ACUCOLAY AGRDINDLSTRIAL DF GA

MGRAMAS DE FORMACICON DEL CENTROQ

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y AMALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Macional de Aprenditaje — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabaje, cuya
responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con |a funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnica de los trabajadores colombianos,
ofreciendo v ejecutande formacion profesional

tegral para la incorparacién v el desarrclio de las

sdo T Mccesibilidad: es necesario investigar I Concentracién

Danlela Ramirez De La Hoz

2D0. COMITE DE CONTRATACION- MATERIALES DE FORMACION

miércoles, 6 de mayo de 2026 9:01 - 9:31

Archivo  Inicio  Insertar  Diseflo  Disposicion  Referencias  Cortespondencia  Revisar  Vista  Ayuda

. | ' T (|2 1 ' . 6 s 1 1n o412 3

En este sentido, el Centro Aculcola y Agroindustrial de Gaira, para la vigencia 2026, requiere adelantar un proceso de

idad de subasta in:

contratacién bajo la m o de materiales de formacién, org;

Aldemar

s estratégicas del conocimiento, con el | la wjecucion de los p s de formacion

ada y complem conform

ntaria. Estos mater

dos en los siguientes

naturaless de cada drea de for

LOTE 1: MATERIALES DE FORMACION AGROINDUSTRIA |
LOTE 2: MATERIALES DE FORMACION AGRICOLA b
LOTE 3: MATERIALES DE FORMACION ACUICOLA Y PECUARIA ‘x
LOTE 4: MATERIALES DE FORMACION AMBIENTAL n d
LOTE 5: MATERIALES DE FORMACION LABORATORIO Armand. Marco A
LOTE 6: MATERIALES DE FORMACION FERRETERIA
7: MATERIALES DE FORMACION SISTEMAS

MATERIALES DE FORMACION PAPELERIA

MATERIALES DE FORMACION REFRIGERACION
0: MATERIALES DE FORMACION ELECTRICIDAD Y FOTOVOLTAICA
- LOTE 11; MATERIALES DE FORMACION SOLDAD!

Milelia'P... Badir Ma.

LOTE 12: MATERIAIES DF FORMACION MECANICA AUTOMOTRIZ
LOTE 13: MATERIALES DE FORMACION ARTESANIAS #
LOTE 14: MATERIALES DF FORMACION TURISMO me D.

LOTE 15: MATERIALES DE PLACA HUELLA

ermitiendo el desarrollo

idades especificas de los programas de formacién,

de précticas formativas pertinentes, el fortalecimiento de competencias técnicas y el cumplimiento de los resultados
de aprendizaje definidos en las estructuras curriculares, garantizando asl la calidad del proceso formativo y la

pertinencia frente a las demandas del sector productivo.

Pagira 7 de T4
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& 2DO0. COMITE DE CONTRATACION- MATERIALES DE FORMACION chat

miércoles, 6 de mayo de 2026 &:41 - 9:32

Asistencia  Participacion

13

Asistieron

51m 175

n de |3 reunién

Participantes

Wombre

Daniela Ramirez De La Hoz

Marce Antonio Ospina Garrido
maraspinagBsana.educo

Aldemar Enrique Caballera Seg..
satlleres@sena e

2ellis Mercedss Pefiz Femandaz
bpens @sera educo

Armanda Abril Montafia
askril@sena sducn

12345678 [No comprobada)

- rPOOwe

Bichara Jose Zableh Hasbun
bzabieh@sena.edu.co

. Cosme Damian Santana Carran.
BH

yp Yeris Meja Pomares

g Milana Panols Gomez Gurierrez
rgomez@sen e

@  Edwin Parra Castillo

edparraciisenaeduco

% ;Bi‘:\tr JI_an.E:\ Florez Gugrrero

MARIA AUXILIAD_. (No

MM
comprobado)

= Mas

Frimera unisn

243

241

230

Compartida  Resumen Asistencia  Salas para sesion de s...

8:41-9:32

Hora die inicio y finalizacion

29m53s

Tiempo medio de asistencia

Preguntas y respuestas

34m 10s

50m £7s

50m 385

38m 6z

35m 385

3mas

32m 205

28m 285

I1m 195

28m 505

27m 235

24m 1z

1m 255

Pizarra de reunién

®

[

Organizador

Moderador

Moderador

Moderadar

Moderadar

Moderadar

Moderador

Moderador

Moderador

Moderadar

Moderadar

Moderadar

Moderador
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrdénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrdnicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidon, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.

GOR-F-084V02
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.

GOR-F-084 V02
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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