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INFORME DE EJECUCIÓN 

Evento 004: Tarde de magia 
 
Contrato No:   14-005-2025 del 17 de julio de 2025 
Contratante:  Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto 
Evento: Tarde de magia 
Fecha evento:  31 de octubre de 2025 
Lugar del evento: Auditorio Dirección Seccional Pasto 
 

Transportes Especiales ACAR SA identificado con NIT: 805021222-9, en cumplimiento del contrato 
No. 14-005-2025 cuyo objeto es el “Desarrollo de las actividades establecidas en el Plan de 
Bienestar 2025 de la DIAN, para la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto”, 
presentamos la información y evidencias de ejecución del evento enunciado. 

 

1. DESARROLLO DEL EVENTO 

El evento Tarde de magia se realizó de conformidad con el anexo técnico y se describe lo siguiente:  

Convocatoria:  La convocatoria estuvo a cargo de la DIAN Seccional Pasto 
Fecha del evento: 31 de octubre de 2025 
Lugar del evento: Auditorio Dirección Seccional Pasto 
 
Especificaciones y observaciones:  
 

# Activida
d 

Desagregació
n 

Especificacione
s 

Observaciones 
adicionales de 

las 
especificacione

s 

Precio 
unitario 

impuesto
s 

incluidos 

Observacione
s 

9 Tarde de magia Recreacionista 

Experiencia de 3 años en 
recreación guiada con niños. 
La recreación incluye 
actividades con globoflexia, 
pintucaritas y juegos para 
los niños 

El precio incluye elementos 
y materiales requeridos por 
el recreacionista: Globos, 
pinturas aptas para la piel, 
demás elementos para 
juego. La recreación es una 
herramienta fundamental 
para mejorar la calidad de 
vida y el fortalecimiento del 
vínculo familiar entre los 
funcionarios y sus hijos. 

$ 392.700,00 Ejecutado por ACAR 
S.A. 
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Salón de eventos 

La actividad deberá 
realizarse en un salón de 
eventos con fácil acceso a 
los baños, parqueadero, 
vigilancia, acceso para 
personas con movilidad 
reducida, señalización, 
disponer de sonido y 
mobiliario para niños y 
adultos (Sillas y mesas 
según plano de distribución 
o actividades). El salón debe 
contar con una organización 
acorde al evento, incluyendo 
escenografía realizada con 
materiales resistentes y de 
calidad que incluya mínimo 
dos baking forrados en lona 
personalizada (1.50 m x 2 
m), alfombra para el piso 
tipo tapete en lona impresa 
full calidad de 2.50 de ancho 
por 1.50 de profundidad, 
arreglo de bombas orgánico 
con arco (alquiler) o según 
diseño, bases (alquiler) para 
paquetes de dulces y/o 
pasabocas. 

Los soportes podrán ser 
en tríplex o cartón de alta 
resistencia. Estos elementos 
junto con las lonas y el 
tapete quedarán como 
propiedad de la entidad. 
(Finalidad de reutilización). 
El servicio incluye 
transporte, montaje y 
desmonte. El lugar debe ser 
de fácil acceso por lo cual 
se establece de preferencia 
una ubicación en el en el 
sector centro - norte de la 
zona urbana del Municipio 
de Pasto. 

$ 928.200,00 Ejecutado por ACAR 
S.A. 

Snacks 

La entrega de Snacks se 
realizará incluyendo: una 
tula impermeable con 
cordón o manijas para 
ajustar y cargar, 
confeccionadas en tela 
impermeable (tifón o de 
mejor calidad), costuras de 
resistencia (fileteadora), 
ligera, resistente. Medidas 
mínimas de 25 cm de ancho 
por 35 cm de alto (o 
aproximadas según diseño). 
Estampadas personalizadas 
según diseño aprobado por 
la entidad. En las bolsas se 
debe incluir snacks y dulces 
/ golosinas. 

Los snacks y dulces / 
golosinas deben incluir: 
Opción 1: 3 und Bombón 
Bum, 1 und Gomitas * 100 
gr, 1 und Chocolatina jet * 
45 gr, 1 und Papa margarita 
* 25 gr.Opción 2: 3 und 
Bombón Bum, 1 und 
Chocolatina jet * 45 gr, 1 
und Papa margarita * 100 
gr.Opción 3: 3 und Bombón 
Bum, 3 und Chocolatina jet 
pequeñas, 1 und Papa 
margarita * 100 gr.Los 
productos deben ser de 
marcas reconocidas con 
registro Invima y fechas de 
vencimiento verificables. Las 
opciones están sujetas a 
mejores propuestas. Las 
tulas deberán presentarse 
para aprobación, a más 
tardar dentro del primer mes 
de ejecución del contrato. 

$ 28.560,00 Ejecutado por ACAR 
S.A. 
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Refrigerio 

Cajita infantil que debe 
contener hamburguesa de 
carne de res, Nuggets de 
pollo o alitas BBQ, papas a 
la francesa, jugo natural o 
agua embotellada, helado o 
chocolatina y juguete 
sorpresa. Los productos 
deberán entregarse de 
manera individual en 
empaques ambientalmente 
amigables. 

Los refrigerios deben 
estar servicios en 
portacomidas 
biodegradables, 
desechables, con 
resistencia para servir todo 
tipo de alimentos 
preparados. EL material 
debe ser antigraso y 
antihumedad, no permite 
que se filtren los líquidos de 
los alimentos por sus 
esquinas. Los recipientes 
deben facilitar su cierre y 
transporte. (No uso de 
icopor)Las bebidas deben 
presentarse en vasos 
biodegradables, 
desechables, tapados al 
vacío en el caso de bebidas 
frías. Para las bebidas 
calientes se debe incluir las 
tapas (viajeras) y protector 
de calor. (No uso de 
icopor)Los refrigerios deben 
ser presentados en una 
muestra tal cual como serán 
servidos, a más tardar 15 
días calendario antes del 
evento, para aprobación de 
la entidad. 

$ 29.750,00 Ejecutado por ACAR 
S.A. 

Acceso a juegos 
mecánicos por 3 horas 
consecutivas 

El parque debe contar 
con juegos para niños y 
jóvenes entre los 0 y 17 
años. La tarjeta debe incluir 
el acceso a todas las 
atracciones, incluidos la 
rueda loca, tobogán mínimo 
4 carriles, carros chocones. 
El tiempo mínimo activado 
en la tarjeta debe ser de 3 
horas consecutivas. 
Excepciones: Las tarjetas de 
juego deben tener mínimo 
seis meses de vigencia a 
partir de la fecha de entrega 
y/o activación, para 
garantizar el disfrute de la 
actividad a los funcionarios 
que por situaciones 
administrativas o de servicio 
deban asistir en fechas 
diferentes a la programada 

Los servicios de 
vacaciones recreativas 
deberán ser prestados en 
lugares con fácil acceso a 
los baños, fácil acceso a 
restaurantes (Cajita infantil) 
adecuados con iluminación 
y ventilación, con 
disponibilidad de sillas y 
mesas de comodidad para 
la atención de los 
funcionarios y sus hijos. El 
lugar debe contar con 
parqueadero cubierto, 
vigilancia, acceso para 
personas con movilidad 
reducida, señalización. El 
horario de servicio debe ser 
mínimo entre las 10:00 a.m. 
a 8:00 p.m. todos los días. 
El lugar debe ser de fácil 
acceso por lo cual se 
establece de preferencia 
una ubicación en el en el 
sector norte de la zona 
urbana del Municipio de 
Pasto. 

$ 31.535,00 Ejecutado por ACAR 
S.A. 

 
En el desarrollo de la actividad, la logística y el bien o servicio estuvo a cargo de ACAR S.A.   
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Condiciones del sitio del evento: 

 

Criterio SI / NO 
Fotografías y observaciones  

Las salidas de emergencia están 
señalizadas:  

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuenta con vías de evacuación: SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuenta con extintores: SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuenta con sistemas de ventilación:  SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Instalaciones inclusivas para 
accesibilidad y movilidad:  

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuenta con baterías sanitarias aptas 
para personas con movilidad reducida: 

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuentan con suministro constante de 
agua potable: 

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuentan con servicio de aseo 
permanente: 

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Cuentan con mobiliario de acuerdo 
con el número de participantes: 

SI 
No aplica para el evento. 

El evento se desarrolló en el Auditorio Dirección Seccional Pasto. 

Desarrollo del evento: 

 

Corresponde a la logística del bien o servicio de conformidad con las especificaciones técnicas, en las 
siguientes jornadas: 

 

Fecha del evento: 
31 de octubre de 
2025 

Hora inicio de logística:   10:00 am 

Hora final de logística:   5:00 pm 

Número de personas en equipo logístico: 1 persona 

Recreacionista:  2 personas 

Salón de eventos: 1 
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 Fotografías del desarrollo del evento 
 

Evidencia fotográfica del evento  
(Antes, durante, después, alimentación y/o insumos entregados) 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 

 
 
2. PRESUPUESTO DEL EVENTO 

El presupuesto ejecutado se establece con aplicación de los precios unitarios aprobados en la oferta: 

Snacks: 68 

Refrigerios: 68 

Acceso a juegos mecánicos por 3 horas consecutivas: 68 
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# Actividad Desagregación Cantidad 
Precio unitario 

impuestos 
incluidos 

Subtotal 

9 Tarde de magia 

Recreacionista 1 $ 330.000,00 $ 330.000,00 
Salón de eventos 1 $ 780.000,00 $ 780.000,00 
Snacks 68 $ 24.000,00 $ 1.632.000,00 
Refrigerio 68 $ 25.000,00 $ 1.700.000,00 

Acceso a juegos 
mecánicos por 3 horas 
consecutivas 

68 $ 26.500,00 $ 1.802.000,00 

Subtotal $ 6.244.000,00 

IVA 19% $ 1.186.360,00 

Total $ 7.430.360,00 
 
 
3. CUMPLIMIENTO SISTEMAS DE GESTION 

3.1. Sistema de Gestión Ambiental: Durante el desarrollo de la actividad ‘Tarde de magia’ se 
promovió el adecuado manejo y disposición de residuos generados por refrigerios y snacks, así 
como el uso racional de agua y energía durante la jornada. Igualmente, se priorizó la 
conservación digital de soportes e informes para su incorporación al expediente contractual 
electrónico. 

3.2. Elementos de protección personal: Por parte de ACAR S.A. se verificó que el personal 
encargado de la logística, atención y entrega de refrigerios utilizara los elementos básicos de 
protección personal requeridos para el desarrollo de la actividad, tales como uniforme de 
servicio, guantes desechables y demás elementos de higiene aplicables. Así mismo, se 
verificaron condiciones básicas de seguridad y organización para el acceso a las actividades 
recreativas y juegos mecánicos. 

3.3. Plan Estratégico de Seguridad Vial:  No aplican para el evento ya que no se incluye transporte. 
4. OBSERVACIONES U OPORTUNIDADES DE MEJORA 

a. La actividad recreativa se desarrolló de manera organizada y conforme a lo esperado por los 
participantes 
b. se recomienda fortalecer los mecanismos de coordinación logística previa para garantizar 
el adecuado flujo de ingreso, atención y desarrollo de las actividades recreativas programadas 
c. se recomienda mantener evidencia fotográfica y documental consolidada de las actividades 
desarrolladas y servicios prestados durante el evento; d. se recomienda continuar 
fortaleciendo la planeación de tiempos y distribución de actividades recreativas para optimizar 
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la experiencia de los participantes. 
 
 

Dado en San Juan de Pasto, 10 de noviembre de 2025 
 
 
 
 

DANIELA SOFIA CASTRO BURBANO  ADRIANA MARITZA IZQUIERDO SANTACRUZ  
Coordinadora Contrato    Supervisor Contrato  
Transportes Especiales ACAR S.A.  Dirección Seccional Pasto 


