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Generalidades:

1) Esteformatotieneporobjetodarcuentadelaejecuciónmensualqueuncontratista

desarrollaconocasióndeuncontratodeprestacióndeserviciosprofesionalesydeapoyoa

lagestión.

2) Laacreditacióndeldocumentoporelcontratistabrindaalsupervisorlasherramientasque

lepermitenverificarlaejecucióndelcontratoparaefectosdepago.

3) Elformato está asociado alManualde Contratación (GCCON-M-001)y alManual

SupervisióneInterventoría(GCCON-M-002),asícomoalosprocedimientosquerigenla

gestióncontractualdelaentidad.

4) Esteformatoesdiligenciadoporelcontratistayesrevisadoyaprobadoporelsupervisor

delcontrato.Deigualforma,tambiénpodrásersuscritoporelordenadordelgasto.

5) Su diligenciamiento se debe darcada vez que se realice un reporte mensualde

actividades.

6) Elformatonorequiereserimpreso.Sinembargo,debesercargadoenlasplataformas

administradasporColombiaCompraEficiente.

7) Esteformato,unavezdiligenciado,deberáarchivarsedeconformidadconloestablecido

enlastablasderetencióndocumentaldelaentidad.

8) Elcontenidoqueseencuentraencolordiferenteanegro,entreparéntesisoconelsigno

“[]”sonorientacionesparaeldiligenciamientodelformato.

9) Elformatopuedesermodificadoenaquellosapartadosenqueasíseindique.

10)Lasnotasinternassonsituacionesorecomendacionesquesedebentenerencuentaal

momentodeelaborarelformato.Noobstante,lasmismasdebensereliminadasprevia

impresiónosuscripcióndelmismo.

11)Todaslasrecomendacionesosugerenciasquebusquenmejorarelpresentedocumento

puedenserremitidasalcorreodelaDirecciónjurídicadelSENA.
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INFORMEMENSUALEJECUCIÓNCONTRACTUAL

Barranquilla-junio2026

Señor(a)

VIOLETAMARILLISHANIDIAZ
SUPERVISOR(A)CONTRATONo.9131139
SupervisorConfección(E)
ARTICULACIÓNCONLAMEDIA
Barranquilla
Ciudad

Asunto:InformemensualdeejecucióncontractualMesde

juniode2026

Referencia:No9131139delaño2026

ARELYS RUA SARABIA,identificadoconlacéduladeciudadaníaNo.22545837de

PalmarDeVarela,enmicalidaddecontratistadelSENA,encumplimientodelContratode

PrestacióndeServiciosdelareferencia,acontinuación,presentoelInformedeactividades

realizadasenelmesobjetodecobro.

ValoryformadePago:unpagocorrespondientealmesdejuniode2026porvalorde(3
563782). LoshonorariosseránpagadosporelSENA alcontratistadeacuerdoal
cronogramadefinidoporlaDirecciónAdministrativayFinancieradelaDirecciónGeneral,
enlacuentaAHORROSNo.818717345AVVILLAS,cuyotitulareselContratista.

Plazo:Seráhastael28deagostode2026.

CLASIFICACIÓNDELAINFORMACIÓN

Pública X PúblicaClasificada PúblicaReservada
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Objeto:Desarrollarformaciónprofesionalporcompetenciaslaborales,mediantelaestrategiade

aprendizajeporproyectosenlosprogramasdeformacióndeETICAYVALORES,participando

enlosequiposdediseñoydesarrollocurricularygestionandolasactividadesyproyectosa

travésdelastecnologíasdelainformaciónylacomunicaciónquebrindalaentidad,

atendiendolaspolíticasinstitucionalesylanormatividadvigente

Ejecuciónmensualdeactividades

Nro. Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias

1

Formularproyectoformativo,
planeaciónpedagógicadelproyectoy
recursosdidácticos(Guíasde
aprendizaje,instrumentosde
evaluaciónymaterialdeapoyo)parael
desarrollodelascompetenciasdel
programadeformaciónsegún
lineamientosdelprocedimientoyguía
dedesarrollocurricular

Realicérecursos
didácticoscomo
guíasdeaprendizaje,
instrumentosde
evaluaciónymaterial
deapoyo.

Fotográfica

2

Realizarelalistamientodelas
actividadesdeaprendizajeaorientar
teniendoencuenta:ambientes,número
deaprendices,disponibilidadde
equipos,modalidaddeformación,y
duracionesestablecidasenlasguíasde
aprendizajeparaellogrodelos
resultadosdeaprendizajedelprograma

Realicealistamiento
delasactividadesde
aprendizaje
establecidasenlas
guíasdeaprendizaje
paraellogrodelos
resultadosde
aprendizaje

Fotográfica

3

Realizarlasactividadesdeinduccióna
losaprendicesutilizandoelambiente
virtualdispuesto(LMS)yplataformas
digitalesacordealoestablecidoenla
circulardeinducciónvigenteyguía
desarrollodelprocesoformativo

Realiceactividadesde
inducciónacordealo
establecidoenla
circulardeinducción
vigente

Fotográfica

4

Asociaraprendicesalarutade
aprendizajeenelaplicativoSofíaplus
dispuestoporlaentidad

Asocieaprendicesa
larutadeaprendizaje
enelaplicativoSofía
Plus

Fotográfica

5

Orientareldesarrollodelasactividades
deAprendizajepromoviendoel
aprendizajesignificativo,lasolución
creativadeproblemas,eldesarrollode
estrategiasparaelaprendizaje

Orienteeldesarrollo
delasactividadesde
aprendizaje
motivandoalaprendiz
paraeldesarrollode

Fotográfica
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autónomo,elusodelasTic,eltrabajo
colaborativo,planteandoaccionesde
refuerzo,mejoramientoyapoyoque
motivenyfundamentenalaprendiz
paraeldesarrollodesuscompetencias
segúnloestablecidoenel
procedimientodeejecucióndela
formaciónprofesionalintegral.

suscompetencias
segúnloestablecido
enelprocedimiento
deejecucióndela
formaciónprofesional
integra

6

Participarenloscomitésordinariosy
extraordinarioscitadosdemanera
formalporlacoordinaciónacadémica
delprogramaasignado.31.lasdemás
necesariasparaelcabalcumplimiento
delobjetocontractual.

Participéenlos
comitésordinariosy
extraordinarios
citadosdemanera
formalporla
coordinadora
académicadel
programaasignado.

Fotográfica

NOTA INTERNA:Diligenciardelcuadroconformelassiguientesinstrucciones.Obligaciones:

Transcribirlasobligacionesespecíficasdelcontrato;Accionesrealizadas:Hagaunareseñade

loshechosycircunstanciasquedieronlugaralcumplimientodelaobligaciónenelrespectivo

mes.Denohabersidonecesarialaejecuciónenelrespectivoinformemensual,indicarque“No

serequiriólaactividad”;Evidencias:Reseñeelmaterialprobatorioquecorroborelaejecuciónde

laactividad,ydeserelcaso,adjuntarlarespectivaevidencia.

A continuación,relacionolosdesplazamientosquerealicéprevioalapresentacióndeeste

informe.Unavezfinalizadocadadesplazamientopresentéalordenadordelgastoelinformeen

elFormatoparalegalizacióndeldesplazamiento,enelquesedescribieronlasactividades

desarrolladasylosresultados.Cadainformedelegalizacióncuentaconelvistobuenodel

supervisor.

Selistaacontinuaciónelsoportedelalegalizacióndelosdesplazamientosrealizados,los

cualesformanparteintegraldelpresenteinformedeejecucióncontractual.

ÍTEM
NRO.DELA

ORDENDEVIAJE

LUGARDE

DESPLAZAMIENTO

FECHADE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHADE

DESPLAZAMIENTO

FINAL

1

2

NOTAINTERNA.Diligenciarelcuadroconlainformacióndecadadesplazamientoquehaya

realizadoelcontratista,adjuntandoconelrespectivoinformeelrespectivosoporte.Encasode
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haberrealizadoeldesplazamientoenfechaposterioralapresentacióndelinformedeejecución

contractual,deberáreportarloenelsiguienteinformedeejecucióncontractual.

Paraeltrámitedelacuentamepermitoadjuntar:(i)Documentoselectrónicosenunciadoscomo

evidencias delcumplimiento de las obligaciones contractuales,(ii)los desplazamientos

realizadosy(iii)elpago dela planilla deseguridad socialyparafiscalnro.9505177415

OperadorAPORTESENLINEAreferentealmesdeJUNIO.

Cordialmente,

ARELYSRUASARABIA
Contratista
C.C.No.22545837

VIOLETAMARILLISHANIDIAZ
Supervisor(a)Contrato9131139de2026
SupervisorConfección(E)



7

GCCON-F-087V1

ControldeCambios

VERSIÓN

FECHADE

ENTRADAEN

VIGENCIA

NATURALEZADELCAMBIO

1 JUNIO2026

Creacióndelformato.

ElpresenteformatosustituyeelformatoGTH-F-062,en

virtud de su migración delproceso de Gestión del

Talento Humano alproceso de Gestión Contractual,

conforme a la actualización documental

correspondiente.

EVIDENCIASFOTOGRAFICASMESDEJUNIODE2026
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