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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CAUCA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional

19

ICodigo Centro

930710

Fecha Elaboracion

Junio de 2026

Version

ENERO - 1,26

ID de Proceso

41859-030565

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

25.285.705

DIANA PATRICIA MUNOZ ORTIZ

dpmunoz@sena.edu.co

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA

AHORROS

86828105568

IP/N° de contacto: 0 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9223393/2026 N° Compromiso SIIF 34626 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACION,
EJECUCION, EVALUACION Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACION CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O
VIRTUAL, PERTENECIENTES A LA RED DE MERCADEO Y VENTAS, A NIVEL MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL SEGUN LA

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 14.844.157
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 28.898.731
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $10.106.660
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $803.280 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.540.777 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.742.777 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.742.777,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 37198700 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5.540.777,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 11.082,00 | 0,200%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $24.135.685 | $ 1.248.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.442.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.726.415,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

impartir formacion integral en Disefios de estrategias de promocién digital , vereda Chisquio- municipio Tambo ;fichas 3434923, 3534964

impartir formacion integral en Planeacién de estrategias de comercio electrénico, corregimiento Quilcacé - municipio del Tambo

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

DIANA
PATRICIA
MUNOZ
ORTIZ

Firmado
digitalmente por
DIANA PATRICIA
MUNOZ ORTIZ
Fecha: 2026.06.11
17:31:27 0500'

DIANA PATRICIA MUNOZ ORTIZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

?A!uundm .

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

Firmado
digitalmente por
ANA ALEXANDRA
RODRIGUEZ

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

11/06/26 17:29:42 USUARIO: SIC - C.C. 25285705
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Comprobante en linea
Pago PSE

Comercio
ASOPAGOS

Fecha
27 May 2026 18:37

NUumero de factura
37198700

Descripcion del pago
Pago de seguridad Social Integrado

Numero de comprobante
TR260527183741miBJ65

Producto origen

Producto
*%kk*k 5568

Referencia 1
10.10.11.80

Referencia 2
CC

Referencia 3
25285705

Valor del Pago
$550.000

Costo de la transaccion
$0

/

27 May 2026 18:37
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ASOPAGOS

Certificacion de

Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-25285705 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales de

la siguiente manera:

RETERENCIAPORTIFODEFATEA | eTioap | NI ADMINISTRADORA | AFILIADOS | MORA | COTIZACION| INTERES | o7
Periodo pension: 2026-05 230301 800224808 PORVENIR 1 0 303.200 0 303.200
Periodo salud: 2026-05 ESSC62 |900935126 ESSC ASMET SALUD 1 0 236.900 0 236.900
Planilla Nro.: 37198700 Tipo | 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 9.900 0 9.900
Clase de aportante: 1 SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transaccion: 2026-05-27 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0
Banco: BANCOLOMBIA PAICBF (899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Transaccion: 341462098 PAESAP (899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0
GRAN TOTAL $ 550.000

Pagina 1 Fecha: 2026-05-27 06:39:30
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CC 25285705 0

DIANA PATRICIA MUNOZ ORTIZ
Usuario: 2528:
Sefior usuario: Su Gtimo ingreso
al sistema fue el dia :

Seleccione. -

Descargar Excel Descargar PDF Consulta por empleado
(10f2) [ 2] [o ][ s] [T0%

Numero Tipo de Periodo Periodo Cantidad de Valor total de la Estado de la Fecha de
Grerer] Planilla Planilla Pension salud Empleados Planilla Planilla __pago

on
Electrénica Opciones

—_—
geucinne la sucursal que desea consultar |

Ver Resumen

0- 37198700 I 05-2026 05-2026 1 $550.000 Pagada 2026-05-28 2?;%352?7 Ver Detallado Planilla PDF
Ver Detallado Planilla XLs
Ver Resumen
2026-04-28 =
0- 36705166 I 04-2026 04-2026 1 $550.000 Pagada 2026-04-28 10:14:07 Ver Detallado Planilla PDF
Ver Detallado Planilla XLS
Ver Resumen
2026-03-10 i
0- 38691252 I 03-2026 03-2026 1 $550.000 Pagada 2026-03-10 15:07°33 Ver Detallado Planilla P)

Ver Detallado Planill

Ver Resumen
nra 19 0a

641 p.m.
| < n l!‘ @ G B. ~Gwm f ESP 27/0;2;;5 %ﬁ-
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PARA: Milton Fabian Diaz Mosquera — Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto

DE: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - Ordenador del Gasto

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 118626, Valor total 401.640,00 objeto del desplazamiento
IMPARTIR FORMACION MARKETING DIGITAL FICHA No. 3509439 en el corregimiento de las Botas,

municipio del Tambo.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Diana Patricia Mufioz Ortiz

CEDULA O NIT: 25285705

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.

Resolucion Otro _ X

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 118626

Valor antes de IVA S
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago S

401.640,00

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 153626 de 2026.

Dependencia Posicion del Gasto Fuente | Recurso | Situacion PAC
36-02-00-019-
930710 .
3-8 CNC — INVERSION
CENTRO DE . Nacidn 10 CSF 401.640,00
COMERCIO Y ORDINARIA NACION CSF
SERVICIOS
Total $401.640,00

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL para aplicar A SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (SOLO CUANDO EL
CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE)

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de ahorros N2 86828105568 del banco

Bancolombia a nombre de Diana Patricia Mufoz Ortiz., CC 25285705

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

FERNANDEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-07-3:23 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 118626 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-07 Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 17526 . . 930764 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -CAUCA-FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA Y
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FEEC FEEP
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
) . . . I 1] o Pernocta | Porcentaj -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./ Municipio | Dpto./Municipio Ne°. o ‘ . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a q =i
Sombie Documento Eatag e Comision Comision Origen Destino Dias g'otm:::r"a Permacta Totaldias | | ;0uidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObistoidalialComi=ISniporiEats)

Pagina 1 de 3




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

2026-05-07-3:23 p. m.

2026-05-08

2026-05-09

2026-05-10

2026-05-08

2026-05-09

2026-05-10

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / EL TAMBO

CAUCA / EL TAMBO

CAUCA / EL TAMBO

0,5

0,5

No

No

No

50

50

IMPARTIR FORMACION

DIANA PATRICIA . CONTRATIS . COMPLEMENTARIA EN DISENO DE
MUKOZ ORTIZ CC: 25285705 T Autorizada 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 150.000,00 401.640,00 ESTRATEGIAS DE PROMOCION
DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS
2026-05-11 2026-05-11 CAUCA / POPAYAN | CAUCA /EL TAMBO 0 No 0
2026-05-12 2026-05-12 CAUCA/ POPAYAN | CAUCA/EL TAMBO 0 No 0
2026-05-13 2026-05-13 CAUCA/ POPAYAN | CAUCA/EL TAMBO 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 251.640,00 150.000,00 401.640,00

Pagina 2 de 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-07-3:23 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS

ORDENADOR DEL GASTO

'MORALES FERNANDE!

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ UJAK‘{\ Fmegedoinend Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: |07/05/2026 15:01:51

DIANA
PATRICIA
MUNOZ
ORTIZ

Firmado
digitalmente por
DIANA PATRICIA
MUNOZ ORTIZ
Fecha: 2026.05.15
23:15:59 -05'00'

Pagina 3 de




Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fechay Hora Sistema:

NN

Nacion

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

MHdfarias
36-02-00-019-

2026-05-14-11:11 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17526 de fecha 2026-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 153626 Fecha Registro: | 2026-05-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 401.640,00] Valor Total Operaciones: 0,0d Valor Actual: 401.640,0q Saldo x Obligar: 401.640,01
TERCERO ORIGINAL
Wentmcacion: Cedura de | 25285705| Razén Social: |DIANA PATRICIA MUNOZ ORTIZ | Medio de Pago: I Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Ntmero: | seszsmsses' Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro I Estado: IActiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561|Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |3UBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: [Fecha de Registro: | Genera Viaticos: si N oncitud de 118626 [ Numero: | soLiciTu 118626 [ Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-05-08
iITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g?&g;gg\g zgg\ﬁ cI0S - 2ngﬁg_382'f3%280?g%(;\3/?g|3002§é02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘IIEI;II-\OCTON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
401.640,04 0,04
Total: 401.640,04 0,04 401.640,00 401.640,0

Objeto:

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 118626 POP-EL TAMBO-POP IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL

PLAN DE PAGOS

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

401.640,00

NINGUNO

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

2026-05-08

401.640,00

/>/, /o 2/)

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Firmado digitalmente
por DIANA PATRICIA
MUNOZ ORTIZ

Fecha: 2026.05.15
23:17:24 -0500'

DIANA
PATRICIA
MUNOZ ORTIZ

Péagina
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SENLA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 20 de mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
Subdirector Centro de Comercio y Servicios (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
118626

08 de mayo de 2026 13 de mayo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO REGIONAL CAUCA CENTRO DE Popayan

. COMERCIO Y SERVICIOS
El tambo, corregimiento las

botas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN MARKETING DIGITAL FICHA 3509439,
EN EL MUNICIPIO DEL TAMBO, CORREGIMIENTO LAS BOTAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Establecer métricas teniendo en cuenta el plan de marketing digital para los emprendimientos.
2. creacion de flyer, logotipo y segmentacion online.

RESULTADOS:

1. El curso esta creado con numero de ficha 3509439 de marketing digital, el aprendiz por medio de aplicaciones y
plataformas realiza su reconocimiento y resultados digitales para promocionar su emprendimiento, aprende a analizar
los resultados o impacto de sus publicaciones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listas de asistencia
2. Numero de ficha: 3509439.
3. Fotos de actividades desarrolladas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.  Ejercicio de exposicion de temas Aprendices 08 de mayo al 13 de mayo de 2026
asignados en clase.
2. Realizar promocion digital para sus Aprendices 08 de mayo al 13 de mayo de 2026
emprendimientos.

CONCLUSIONES:
El resultado de la comisién es que el aprendiz elabora por medios digitales la promocion de su emprendimiento, para publicar en
diferentes plataformas seleccionadas acorde al impacto y comunidad que desea impactar.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Diana Patricia Muiioz Ortiz zl:sgzpémgmwmf“ .
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA PROGRAMAS ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ crmado
ESPECIALES 5 digitalmente
TJ!Lr,mndm por ANA
ALEXANDRA
RODRIGUEZ

GTH-F-087 V.01
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REGISTRO FOTOGRAFICO FICHA 3509439
NOMBRE DE LA FORMACION: MARKETING DIGITAL

llustracién 1 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se socializa con el grupo temas de introduccidn, conceptos e impacto digital en las ventas, en
la foto podemos evidenciar actividad de integracién y presentacidn por cada uno de los aprendices de
su emprendimiento y canales que utiliza para su comercializacién.

Diana Patricia Mufoz Ortiz- instructora (mayo 08 de 2026), este curso incluye poblacion desplazaday
mujeres cabeza de familia.
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llustracién 2 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se evidencia a los aprendices haciendo exposicidn en grupos de 3 personas del reconocimiento
del entorno digital del municipio para seleccionar los objetivos y estrategias para promocionar
digitalmente sus emprendimientos.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 09 de 2026), este curso incluye poblacidn desplazada y
mujeres cabeza de familia.
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llustracion 3 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se evidencia a los aprendices recibiendo orientacién de como describir el segmento de mercado
a partir de los productos y los diferentes canales digitales para aplicar en sus emprendimientos.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 10 de 2026), este curso incluye poblacion desplazaday
mujeres cabeza de familia.
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llustracién 4 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se evidencia a los aprendices realizando trabajos en grupo de segmentacién de mercado en el
municipio del tambo.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 11 de 2026), este curso incluye poblacion desplazada 'y
mujeres cabeza de familia.
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llustracion 5 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se evidencia a los aprendices realizando video promocional de sus emprendimientos y
presentandolo a la clase.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 12 de2026), este curso incluye poblacion desplazada 'y
mujeres cabeza de familia.
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llustracién 6 ficha 3509439 FORMACION MARKETING DIGITAL, clase presencial. En estas fotografias
observamos a los aprendices del municipio del Tambo, corregimiento las botas 2, departamento del
Cauca. Se evidencia a los aprendices realizando conversatorio de la importancia del marketing digital
en la era actual identificando el consumidor digital. De igual mamera se realiza evaluacién final y
retroalimentacion.

% SN

Diana Patricia Munoz Ortiz- instructora (mayo 13 de 2026), este curso incluye poblacién desplazaday
mujeres cabeza de familia en el municipio del Tambo.
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PARA: Milton Fabian Diaz Mosquera — Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto
DE: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - Ordenador del Gasto

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 128526, Valor total 401.640,00 objeto del desplazamiento
IMPARTIR FORMACION DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDEDORES
FICHA No. 3518634 en el municipio del Tambo.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacidn

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Diana Patricia Mufioz Ortiz

CEDULA O NIT: 25285705

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___Convenio No. ___ Contrato No.
Resolucién Otro _X

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 128526

Valor antes de IVA S
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $ 401.640,00

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 169026 de 2026.

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
36-02-00-019-
930710 .

3-8 CNC — INVERSION
CENTRO DE . Nacién 10 CSF $401.640,00
COMERCIO Y ORDINARIA NACION CSF
SERVICIOS
Total $401.640,00

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL para aplicar A SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (SOLO CUANDO EL
CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE)

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de ahorros N2 86828105568 del banco
Bancolombia a nombre de Diana Patricia Muiioz Ortiz., CC 25285705

GRF-F-089 V03
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. Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-05-14-5:11 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 128526 Fecha Solicitud 2026-05-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-14 Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 17526 . . 930764 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -CAUCA-FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA Y
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FEEC FEEP
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . I . o Pernocta | Porcentaj -
Tipoy Niimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./ Municipio | Dpto./Municipio Ne°. o ‘ . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a q =i
Sombie Documento Eatag e Comision Comision Origen Destino Dias g:m:;:r"a Permocta Totaldias | ) ;0uidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObistoidalialComi=ISniporlEats)
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-05-14-5:11 p. m.

DIANA PATRICIA

2026-05-19

2026-05-20

2026-05-21

2026-05-19

2026-05-20

2026-05-21

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / POPAYAN

CAUCA / EL TAMBO

CAUCA / EL TAMBO

CAUCA / EL TAMBO

0,5

05

No

No

No

IMPARTIR FORMACION .
COMPLEMENTARIA EN DISENO DE

. CONTRATIS N
MUKOZ ORTIZ CC: 25285705 T Autorizada 1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 150.000,00 401.640,00 ESTRATEGIAS DE PROMOCION
DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS
2026-05-22 2026-05-22 CAUCA / POPAYAN | CAUCA /EL TAMBO 0 No 0
2026-05-23 2026-05-23 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/EL TAMBO 0 No 0
2026-05-24 2026-05-24 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/EL TAMBO 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 251.640,00 150.000,00 401.640,00

Pagina 2 de 3




L AYY J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
““ Ordenaciéon de Pago Comision al Interior del Pais
Unidad 6 Subunidad que Genera

Nacmﬂ Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y

930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-05-14-5:11 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ \B\XM\ Fimado digfamente Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
MORALES FERNANDEZ SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: | 14/05/2026 17:01:31
DIANA Firmado digitalmente

por DIANA PATRICIA
PATRICIA MURNOZ ORTIZ

- Fecha: 2026.05.19
MUNOZ ORTIZ 1553535 0500

Pagina 3 de




Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fechay Hora Sistema:

SliFa

Nacion

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

2026-05-19-9:22 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17526 de fecha 2026-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 169026 Fecha Registro:  |2026-05-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 401.640,00| Valor Total Operaciones: 0,04 Valor Actual: 401.640,0q Saldo x Obligar: 401.640,0

TERCERO ORIGINAL
Waentificacion: Cedura de | 25285705|Razén Social: [ DIANA PATRICIA MUNOZ ORTIZ [ Medio de Pago: [ Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | seszsmsses' Banco: |BANCOLOMBIA SA. | Tipo: | Ahorro I Estado: I Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561|Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |3UBD'RECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si Cgmi.signl:u ud de 128526 Nuamero: | SOLICITUD 128526 | Tipo: | SOLICITUD I Fecha: I 2026-05-18
iITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g?&%‘;gg\c ';gé)\ﬁmos } 2;3%3;-81.382-%3%280_3(;10'?-3?8?002;02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL op\égl;\?:TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
401.640,0( 0,04
Total: 401.640,0( 0,04 401.640,00 401.640,0!

Objeto:

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 128526 POP-EL TAMBO-POP IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  |2026-05-18 401.640,00 401.640,00] NINGUNO
/‘7/, /o )/y
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Firmado digitalmente
DIANA por DIANA PATRICIA
PATRICIA MUROZ ORTIZ
<) Fecha: 2026.05.19
MUNOZ ORTIZ

14:30:55 -05'00'
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 26 de mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
Subdirector Centro de Comercio y Servicios (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
128526

19 de mayo de 2026 24 de mayo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO: El Tambo REGIONAL CAUCA CENTRO DE Popayan

COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN DISENO DE ESTRATEGIAS PARA PROMOCION DIGITAL
PARA EMPRENDIMIENTOS FICHA 3518634 EN EL MUNICIPIO DEL TAMBO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Creacion de logotipo, slogan y flyer de emprendimiento.
2. creacion de disefio de video de promocion digital.

RESULTADOS:

1. El curso esta creado con numero de ficha 3518634, el aprendiz por medio de aplicaciones y plataformas disefia su
estrategia de mercado y su reconocimiento para promocionar su emprendimiento, aprende a analizar los resultados o
impacto de sus publicaciones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listas de asistencia
2. Numero de ficha: 3509439.
3. Fotos de actividades desarrolladas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.  Ejercicio de exposicion de temas Aprendices 19 de mayo al 24 de mayo de 2026
asignados en clase.
2. Realizar promocidn digital para sus Aprendices 19 de mayo al 24 de mayo de 2026
emprendimientos.

CONCLUSIONES:
El resultado de la comisién es que el aprendiz elabora por medios digitales la estrategia de promocién de su emprendimiento,
para publicar en diferentes plataformas seleccionadas acorde al impacto y comunidad que desea impactar.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Diana Patricia Mufioz Ortiz DIANA PATRICIA
MUROZ ORTIZ
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA PROGRAMAS ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ Firmado
ESPECIALES o digitalmente
'IJQDH ondra - POTANA
ALEXANDRA
RODRIGUEZ

GTH-F-087 V.01
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REGISTRO FOTOGRAFICO FICHA 3518634
NOMBRE DE LA FORMACION: DISENO DE ESTRATEGIAS
DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS

llustracion 1 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,
clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Se explican temas de plataformas digitales, se dan ejemplos y el paso a paso
de como realizar el disefio de promocidn segln la plataforma que escoge el aprendiz para visualizar y
vender sus productos.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 19 de 2026), este curso incluye poblacién desplazada

jovenes vulnerables.
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llustracion 2 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,
clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Los aprendices se relinen en grupo para disefiar su video promocional y
crear el logotipo de su emprendimiento.

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 20 de 2026), este curso incluye poblacién desplazada
jovenes vulnerables.
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llustracion 3 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,

clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Se socializa, presenta y realiza conversatorio del impacto de la estrategia de
promocién digital utilizada para los emprendimientos. Se realiza con 3 ejemplos de los
emprendimientos actuales que tienen los aprendices y que ya estan publicando en redes sociales.

B2 '

Diana Patricia Mufioz Ortiz- instructora (mayo 21 de 2026), este curso incluye poblacién desplazada
jovenes vulnerables.
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llustracién 4 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,
clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Los aprendices socializan en clase el impacto que genera en sus pequefios
negocios la utilizacidon de plataformas digital para promocionar sus productos y nos comparten las
imagenes y videos realizados.

Diana Patricia Mufoz Ortiz- instructora (mayo 22 de 2026), este curso incluye poblacion desplazada
jovenes vulnerables.
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llustracién 5 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,
clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Se socializa con la clase como diagnosticar estado de medios digitales de un

emprendimiento de acuerdo con su perfil y tipo de producto.

Diana Patricia Mufoz Ortiz- instructora (mayo 23 de 2026), este curso incluye poblacion desplazada
jovenes vulnerables.
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llustracién 6 ficha 3518634 DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION DIGITAL PARA EMPRENDIMIENTOS,

clase presencial. En estas fotografias observamos a los aprendices del municipio del Tambo,
departamento del Cauca. Se realiza conversatorio para mirar las ventajas de disefiar promocion digital,
los aprendices cuentan el impacto que genera en sus pequefios negocios y dan ejemplos realizados.
También se realiza evaluacion fina escrita y retroalimentacion.

Diana Patricia Mufoz Ortiz- instructora (mayo 24 de 2026), este curso incluye poblacion desplazada
jovenes vulnerables.
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