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POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN

No. 90-7-10082-26

Popayan, “a ilm 2[}25

Sefor (s)

OFICAUCA S AS.

NIT. 900434234-4

Representante Legal WILMAR ANTONIO MERA JOJOA
Cedula de ciudadania No. 76.292.957, expedida en Morales
Teléfono: 8339747 - 3162970199

oficauca@hotmail.com

CL 1 No. 1316

Popayan, Cauca

Asunto: aceptacion oferta proceso minima cuantia numero PN MEPOY MIC 081 DE 2026

Con toda atencion me permito informarle que la propuesta presentada por usted el dia 2/06/2026, dentro del
proceso de contrataciéon adelantado bajo la modalidad de minima cuantia numero PN MEPOY MIC 081 DE
2026, cuyo objeto es el "SERVICIO DE OUTSOURCING PARA IMPRESION Y FOTOCOPIADO PARA LA
POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN, DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA, COMANDO DE
REGION DE POLICIA NUMERQO CUATRO, UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CAUCA, GRUPO DE
INCORPORACION  CAUCA Y DEMAS  UNIDADES POLICIALES QUE  DEPENDEN
ADMINISTRATIVAMENTE DE LA POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN" por el valor de CIENTO
NUEVE MILLONES DE PESOS ($109.000.000,00) moneda legal, incluido el valor del IVA, y demas
impuestos de Ley; ha sido aceptada por la Policia Metropaolitana de Popayan, asi:

CONTRATO 90-7-10082-26

CONTRATANTE POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN, NIT. No. 900.593.683-9
ORDENADOR DEL | 06| HENRRY EDUARDO AVILA LOPEZ

G{\STO
gﬁ%ﬂ-&ﬂﬁ No. | 80.221483 expedida en Bogota D.C

CARGO Comandante de la Policia Metropolitana de Popayan (E)

RESOLUCION DE | Resolucion 00502 del 05 de marzo de 2026 emanada por la Direccién General de la
DELEGACION Policia Nacional

DISPOSICION DE | Orden Administrativa de Personal 26-161 del 10 de junio de 2026 emanada por |a
NOMBRAMIENTO Direccion General de la Policia Nacional

CONTRATISTA: OFICAUCA S.A S,

NIT. 900434234-4 R
REPRESENTANTE LEGAL: WILMAR ANTONIO MERA JOJOA

CEDULA DE CIUDADANIA: 76.292.957, expedida en Morales

CIUDAD NOTIFICACION: Popayan, Cauca

DIRECCION: CL 1 No. 13 16

TELEFONO: 8339747 - 3162970199

E-MAIL: oficauca@hotmail.com

La supervision del contrato estara a cargo de los funcionarios que mas adelante se
relacionan, asi:

CONTRATISTA

o Para el presupuesto asignado a la Policia Metropolitana de Popayan, estara a
SUPERVISOR DEL cargo del Jefe Grupo de Tecnologias de la Informaciéon y las Comunicaciones
CONTRATO de |la Policia Metropolitana de Popayan.

* Para el presupuesto asignado al Departamento de Policia del Cauca, estara a
cargo del Jefe Grupo de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
del Departamento de Policia Cauca.
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Para el presupuesto asignado al Comando de Region de Policia Numero
Cuatro, estara a cargo del Responsable de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones del Comando de Region de Policia Numero Cuatro.

Para el presupuesto asignado a la Unidad Prestadora de Salud Cauca, estara a
cargo del Responsable de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
de la Unidad Prestadora de Salud Cauca.

O quien haga sus veces o quien con posterioridad designe el ordenador del gasto,
quienes verificaran la ejecucion idonea y el cumplimiento del objeto del contrato de
acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la resolucién No.00090 del
15 de enero del 2018. En concordancia con las siguientes funciones:

A.
1.

10.
11.

12!

De caracter administrativo:

Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el
propésito de contar con la mayor informacion sobre el origen del mismo.
Efectuar el acompafnamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos
aspectos que dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion
con las dependencias, evitando que sus decisiones interfieran
injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.
Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del
contrato.

Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista,
durante la ejecucion del contrato con el fin de que la administracion intervenga
oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato,
manteniéndola a disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al
grupo de contratos o a la dependencia que haga sus veces

Programar y coordinar segun corresponda reuniones periodicas para analizar el
estado de ejecucion y avance del contrato o convenio.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional
y ambiental que sean aplicables.

Llevar control sobre la ejecuciéon y cumplimiento cabal de las obligaciones
asumidas por razon del contrato o convenio celebrado, informando en forma
periédica a la dependencia encargada de contratos, la forma en que las
prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites
administrativos, sobre la ejecucién del contrato o convenio a su cargo.

Requerir por escrito al contratista cuando quiera que este no ejecute, o ejecute
indebida o tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o
convencional.

Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de
contratos, cualquier anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad
desplegada en materia del control de ejecucion del contrato, con el fin de poner
a consideracion la procedencia de la aplicacion de las sanciones previstas en el
acuerdo.

De caracter técnico:

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas
para iniciar y desarrollar el contrato. Constatar, segun sea el caso, la existencia
de planos, disefios, estudios, calculos especificaciones y demas
consideraciones técnicas que estime necesarias.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido,
con las condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se
estime necesario.

Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliguen
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10.

Tt

modificaciones al contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas
deberan someterse a consideracion del respectivo ordenador, previo concepto
del supervisor/interventor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y
recomendar los ajustes que se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, egspes—
materiales, bienes, insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior
ordenara y supervisara los ensayos o pruebas necesarias para el control de los
mismos.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos,
elementos y documentos suministrados por ella, constatando su estado y
cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en el las novedades, ordenes e
instrucciones impartidas durante el plazo de ejecucién del contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.
Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos
previstos en las normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y
caracteristicas consignadas en el respectivo contrato.

Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las
estipulaciones contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o
expidiendo las constancias de prestacion del servicio a satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e
instalados por el contratista, cuando el objeto del contrato determine tal
obligacion.

De caracter financiero:

Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del
anticipo pactado y verificar su correcta inversién. Para este efecto, debera
exigir, seguin corresponda, la presentacion del programa de utilizacién de
personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de flujo de
fondos del contrato y el programa de inversién del anticipo.

Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria
separada, que se abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracién
de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo en aquellos
contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia. (en caso que
aplique).

Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro
cronolégico de los mismos al igual que de las deducciones y ajustes
efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la
existencia de situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o
financiero del contrato, con el fin de que se analice la situacién y de ser
procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de
precios.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuestales requeridos, informando a la dependencia de contratos o a la
que haga sus veces, para que se soliciten las disponibilidades presupuestales
gue se requieran.

De caracter legal:

Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada—ds.
contratos o la que haga sus veces, la constitucién y aprobacién de las
garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion del contrato, que las
mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias
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requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con
ocasion del contrato.

3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las
recomendaciones a que haya lugar.

4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del
contrato, incluida el acta de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal
tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o convencional, remitiendo
copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de
liquidacion del contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando
las circunstancias asi lo exijan. Documentos que deberd remitir a la
dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que corresponda y
en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los
pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrite sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la
adicion del contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o
cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que le
corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la dependencia de
contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias
habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, con el
fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el
contrato o convenio.

8. Abstenerse de impartir ordenes verbales o suscribir documento que modifiquen
o alteren las condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que soélo
corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,
en forma oportuna cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en
su condicion de supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea
considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con
el personal que emplee para la ejecucion del contrato y las relativas a los
aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de los aportes
parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones
establecidas en esta resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/
interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090 de 1989
y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones
contractuales y legales le correspondan.

Las funciones seran cumplidas de conformidad con la adecuacion de las mismas a
la modalidad y naturaleza del contrato o convenio de que se trate.

Aunado a lo anterior debera:

1. Firmar acta de inicio (en caso de que aplique).

2. Presentar el informe de supervision en el formato establecido en suite vision
empresarial (SVE), denominado "INFORME SUPERVISORES SEGUIMIENTO
CONTRACTUAL" codigo "2BS-FR-0019", a la Oficina del Grupo de Contratos
MEPQY, dentro de los primeros & dias de cada mes, con la respectiva
facturacion que refleje la ejecucion del mes reportado, asi mismo debera realizar
la publicacién del informe en la plataforma SECOP II, exponiendo de manera
detallada el seguimiento a la ejecucion y/o situaciones especial en desarrollo de
la ejecucion.

3. Revisar y constatar la entrega de los bienes o servicios contratados, mediante
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actas de entrega y recibido; verificar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas y el suministro de los documentos necesarios, para el tramite
administrativo de registro contable e ingreso a los inventarios de la Policia
Nacional — Direccion Administrativa y Financiera. Expedir constancia de recibido
a satisfaccion en el formato alojado en la suite vision empresarial (SVE),
denominado “CONSTANCIA DE RECIBIDO A SATISFACCION" asociado al
codigo “2BS-FR-0045".

4. Tan pronto finalice el plazo de ejecucion y opere el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, debera rendir por escrito (fisico) un informe
pormenorizado (informe final) de la manera en que acaecid la ejecucion
contractual (incluyendo registro fotografico en el evento de que aplique), dirigido
a la ordenacion del gasto, debidamente radicado a través del gestor de
documentos policiales (GEPOL).

5. El proyecto de acta de liquidacion debera ser presentado dentro de los sesenta
(60) dias calendario siguientes a la fecha de finalizacion del plazo de ejecucion
del acuerdo de voluntades, resaltando que la informacién consignada en el
proyecto de liquidacién debe ser completa, veraz, transparente, oportuna,
verificable, comprensible, precisa e idénea en relaciéon a la manera en que se
surtio la ejecucion del contrato o de la orden de compra, resaltando que el inciso
tercero del articulo 60 de la Ley 80 de 1993, prevé "(...) En el acta de liquidacion
constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes
para poner fin alas divergencias presentadasy poder declararse a paz vy
salvo.(...)". '

6. Cumplir a cabalidad con los lineamientos y parametros establecidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante la circular externa 016 del
09/03/2021, por medio de la cual se implementa el "Modelo de Recepcion de
Factura de Venta, Notas Debito y Notas Creédito" con aplicacion “obligatoria” a
partir del 01 de abril del 2021.

Nota 1: Tener en cuenta las disposiciones establecidas en la Resolucién No. 03049
de 2014, “Por el cual se adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional”,
en particular lo previsto en el Capitulo VIII = Regimen Sancionatorio, referente a: 1)
Multas, y 2) Procedimiento para la imposicién de multas, declaratoria de
incumplimiento y sanciones.

Nota 2: En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones, excusa,
permisos, comisiones, etc., que afecten el ejercicio de las funciones de supervisor,
debera informar y elevar oportunamente por escrito a la ordenacién del gasto, la
solicitud motivada donde se indique cargo, grado, nombres y apellidos de quien
asumiria la supervision del acuerdo de voluntades, especificando si designacion a
realizar es provisional (periodo de tiempo determinado) o definitiva, a efectos de
proceder a realizar la nueva designacion de la supervision.

FORMA DE PAGO

El contratante se obliga a pagar el valor total del presente contrato en forma de
PAGOS PARCIALES, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la
radicaciéon y asignacién del turno para pago respectivo, previa presentacion de la
factura original acompafada de constancia de recibo a satisfaccién de los bienes
y/o servicios objeto del contrato suscrita por el supervisor del contrato, entrauaai|
almaceén de intendencia de la Policia Metropolitana de Popayan (si aplica) y
acreditacion del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, documentos que deben ser
tramitados al Grupo de Contratos del Area Administrativa de la Policia Metropolitana
de Popayan por parte del supervisor del contrato, donde de conformidad con lo
establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 Derecho a Turno se le asignara
el respectivo turno de pago. En caso que el CONTRATISTA presente los
documentos requeridos para el pago a mas tardar el dia veinticuatro (24) del mes en
el cual se vencio el plazo de ejecucion, o del mes siguiente si el plazo es posterior al
dia 24, los pagos contra entrega se realizaran dentro de los sesenta (60) dias
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calendario siguientes. En todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad
presupuesto anual mensualizado de caja, autorizado por la Direccion Administrativa
y Financiera de la Policia Nacional,

PARAGRAFO PRIMERO CUENTA PARA PAGOS: Los pagos previstos en esta
clausula se acreditaran a la cuenta que se indica en los considerandos, a favor del
CONTRATISTA, o en ofro banco o cuenta que éste designe con anterioridad al
vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias,
por medio de aviso escrito con no menos treinta (30) dias de anticipacion, Todos los
pagos efectuados tendran los descuentos de Ley.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor debera presentar informes de ejecucion del
contrato mensualmente si este aplica al Grupo de contratos de la Policia
Metropolitana de Popayan o en su defecto un informe de ejecucion si este es en una
sola entrega al momento del tramite de pago.

PARAGRAFO TERCERO: Los pagos se realizaran en (PAGOS PARCIALES) en
moneda legal colombiana, para lo cual el supervisor del contrato debera informar
por escrito a la oficina de contratos antes de terminar el contrato para proceder a
realizar el pago.

Si los documentos en referencia son devueltos por la POLICIA METROPOLITANA
DE POPAYAN, por inconsistencias como la falta de informacién o mal
diligenciamiento de los mismos, la POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN, se
obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren
subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro
del plazo indicado.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el
CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas o facturas a la POLICIA
METROPOLITANA DE POPAYAN.

NOTA 1: La Factura Electronica deberd ser remitida al correo electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacieda.gov.co y en las observaciones y/o notas
de la factura ingresar los siguientes datos ‘#$16-01-01-M12; ndmero contrato;
correo supervisor#s”.

NOTA 2: el contratista debera anexar la siguiente documentacién:

= Registro unico tributario (RUT) actualizado con la actividad economica del
contrato

» Certificado juramentado del pago de seguridad social y parafiscales, si esta
firmado por el revisor fiscal o contador debera acompanarse de tarjeta
profesional y certificado de antecedentes de la junta central de contadores

» Planilla de pago de seguridad social y parafiscales

» Soporte de pago o consignacion de seguridad social y parafiscales

» Insertar en la plataforma SECOP Il las facturas generadas para pago

NOTA 3: las personas naturales deberan cumplir con lo establecido en la Ley 2277
de 2022 articulo 89, pago de seguridad social por los ingresos recibidos.

NOMBRE BENEFICIARIO: OFICAUCA SAS
NIT: 900434234-4
TIPO DE CUENTA: CORRIENTE
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NUMERO DE CUENTA: 24273006627
ENTIDAD FINANCIERA: BANCOLOMBIA S.A.
Certificado de disponibilidad presupuestal 6826 de fecha 20/05/2026, por valor de
noventa y cuatro millones ($94.000.000,00) moneda legal, expedido por el Jefe de
Presupuesto de la Policia Metropolitana de Popayan.
VALOR UNITARIO \.w.ok TOTAL
ESTIMADO, ESTIMADO
ITEM UNIDAD . : INLCUIDO IVA, | INLCUIDO VA,
Yio RUBRO | iedfil | DESCRIPCION | REC | CANTIDAD | EXENTODEIVAO | EXENTODEIVAO
LOTE sxcm:oo DElW\ EXCL;J!IE%% ae VA
COM_A_M
Servicia de
1 MEPOY f:;‘:‘r‘;:[g':ﬂ "? $ 55 000 000,00 § 55 000.000,00
totocapiado
Sar
2 DECAU °§‘r::‘[?°'”9 ua § 17.000.000,00 $17.000.0
Impresién y { e ST
02-02- fotocopiado
%.’ég—ﬂ%ﬂ.l— BEIVICIO de 10 SERVICIO
- 1: rein
APROPIAC[ON 3 REGI4 ::"ani::mn > Daff $ 16,000 000,00 $ 16.0C0,000,00
fotocopiado -
PRESUPUESTAL Serviio
4 GICAU j’r::(‘;:[fn"‘? “’j § 6.000.000,00 $ 6.000 000,00
I'D!QCOEIEEID
VALOR TOTAL ESTIMADO $94.000.000,00
Certificado de disponibilidad presupuestal 14426 de fecha 20/05/2026, por valor de
quince millones ($15.000.000,00) moneda legal, Responsable de Direccionamiento
Estratégico y de Recursos Unidad UPRES DECAU.
VALfJﬂ uumwu ~ VALGRTOTAL
| ESTIMADO
iTEM UNIDAD o INLEUIDO m. INLEUIDO VA,
Yio RUBRO | prerivo | DESCRIPCION | REC | CANTIDAD | EXENTODEIVAO | EXENTO DEIVAO
LOTE EXGLUIDO DEIVA | EXGLUIDO DE IVA
cORRESggND& -coﬂgggggum
02-02- UPRES Servicio integral
1 Dzdggﬁ- CALCA Fts fo!D:l.oprEd-o -] 16 $ 15 000,000,00 $ 15 000 000,00
IMpresion
VALOR TOTAL ESTIMADO $15.000.000,00
El valor total estimado corresponde a CIENTO NUEVE MILLONES DE PESOS
($109.000.000,00) moneda legal, incluido el valor del IVA, y demas impuestos de
Ley, discriminados asi:
VALOR UNITARIO A |
fTEM ESTIMADO, INLCUIDO g
UNIDAD i IVA, EXENTO DE VA INLEUIDO
L‘g?ﬁ RUBRO DESTINDG DESCRIPC_:I@N REC CANTIDAD OEXCES'%E NDE VA %ﬁ?pn%&fﬁg
5 CORRESPONDA CORRESPONDA
anvicio de
1 MEROY :‘;;‘;:“::'9 "3 $ £5.000 000,00 $ 58,000 000.00
i jad
VA LOR S“::E{Q: :ulsuurcing
2 DECAU de  impresion  y § 17.000.000,00 § 17.000.000,00
fotocapiado
02-02-02- servicio da 10
- -~ autsourcny
3 008008 | pegly | impresin. o SERVICIR $ 16.000,000,00 $ 16 000.000,00
totocopiado -
scanner
Servicio outsourcing
4 GICAU de  impresidn  y § 6.000.000,00 § 6.000 000,00
fotocoplado
Servicio | i
5 gones _rm:::;;)i_adgmgm Sl e $ 15.000.000,00 § 15,000,000 00
VALOR TOTAL ESTIMADO ( $ 109.000.000,00

ESPECIFICACIONE
S TECNICAS

Las contempladas en el Anexo No. 1

GARANTIZA UNICA
Y SANCIONES

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion de
oferta, el Contratista debera constituir y presentar a favor de la Policia — Policia
Metropolitana de Popayan, NIT. 900.593.683-9, la Garantia Unica que cubra los
siguientes riesgos:
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GARANTIA UNICA:

a) DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por el 20% del valor del contrato,
vigente por un término igual al plazo de ejecucién y SEIS (6) MESES MAS,
contados a partir de la suscripcién de la aceptacion de oferta.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 50% del valor del contrato, vigente por un
término igual al plazo de ejecucion y SEIS (6) MESES MAS, contados a partir de la

suscripcion de la aceptacién de oferta.

c) PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES
LABORALES: Por el 5% del valor del contrato, vigente por un término igual al plazo
de ejecucién y DOS (02) ANOS Y SEIS (06) MESES MAS, contados a partir de la

suscripcion de la aceptacion de oferta.

d) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por (200) SMMLV, de
acuerdo al Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, vigente por un término igual al
plazo de ejecucion, contados a partir de la suscripcion de la aceptacion de oferta, y

de las prérrogas si las hubiere.

PARAGRAFO PRIMERO: “En caso de constituirse péliza, en la misma debera
constar expresamente gue se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de

INDEMNIZACIONES

las multas y de la penal pecuniaria convenidas y que la entidad asequradora

renuncia al beneficio de excusion’. Asl mismo, se indicara que en el evento en
que por incumplimiento del contratista garantizado el asegurador resolviera
continuar, como cesionario, con la ejecucion del contrato y la entidad estatal
contratante estuviere de acuerdo con ello, el contratista garantizado aceptara desde
el momento de contratacion de la poliza la cesion del contrato a favor del
asegurador. En todo caso, dependiendo del tipo de mecanismo de cobertura
elegido, debera cumplir con los requisitos exigidos en el decreto 1082 de 2015.

a). MULTAS. - La no constitucién dentro del termino y en la forma prevista en el
contrato, o en alguno de sus modificatorios, la poliza de garantia unica y/o alguno
de los requisitos de legalizacion por causas imputables al CONTRATISTA - salvo
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del
articulo 1° de la Ley 95 de 1.890 - las partes acuerdan que la POLICIA, mediante
acto administrativo, hara efectivas multas sucesivas, cuyo valor se liquidara con
base en el cero punto dos por ciento (0,2%) del valor del contrato, por cada dia de
retardo y hasta por diez (10) dias calendario, que se descontara del saldo que le
adeuda a la entidad. Esta sancién se impondra mediante acto administrativo, en el

que se expresara las causas que dieron lugar a ella,

b). MULTAS.- En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
obligaciones derivadas de la presente aceptacion de oferta por causas imputables al
CONTRATISTA - salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a
las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1.890 - las partes acuerdan que la
POLICIA, mediante acto administrativo, hara efectivas multas sucesivas, cuyo valor
se liquidara con base en el cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor dejado de
cumplir o entregar, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario,
que se descontara del saldo que le adeuda a la entidad. Esta sancion se impondra
mediante acto administrativo, en el que se expresara las causas que dieron lugar a

ella.

c). PENAL PECUNIARIA.- De conformidad con lo previsto en los articulos 1592 y
1599 del codigo civil colombiano, en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas de la presente
aceptacion de oferta, EL CONTRATISTA pagara a la POLICIA, a titulo de pena
pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato
cuando se trate de incumplimiento total del contrato y proporcional al incumplimiento
parcial de la aceptacién de oferta que no supere el porcentaje sefialado. Para
efectos de calcular el monto del incumplimiento parcial relativo a la obligacion de
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plazo de ejecucién, se empleard la misma férmula de estimacion de valor
contemplada en el literal a) del presente articulo. El pago de la clausula penal
pecuniaria estara amparado mediante poliza de seguros en las condiciones
establecidas en la presente aceptacion de oferta. PARAGRAFO. - APLICACION
DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucion
por medio de la cual se hace efectiva alguna de las sanciones aqui estipuladas el
CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de manera |
voluntaria para a su pago. Las multas no seran reintegrables aun en el supuesto
que el CONTRATISTA dé posterior ejecucion a la obligacion incumplida. En caso de
no pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga multas, podra
tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o acudir a cobro
coactivo.

INDEMNIDAD

Es obligacién del contratista mantener a la Policia Metropolitana de Popayan,
indemne de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa
las actuaciones del CONTRATISTA.

PLAZO
EJECUCION

DE

El contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 15 de diciembre de 2026, contados
a partir de la notificacién del oficio de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
legalizacion (firma del contrato), perfeccionamiento (registro presupuestal vy
aprobacion de polizas) entregada por el contratista a la Oficina de Contratos de la
Policia Metropolitana de Popayan, de manera fisica en original con su recibo de
pago y amparos en presupuesto y tiempo de conformidad con el objeto y valor del
contrato.

FORMA DE
EJECUCION  DEL
CONTRATO

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma de TRACTO SUCESIVO, de
acuerdo a la necesidad establecida por la institucion, previa coordinacion con los
supervisores del contrato.

LUGAR DE
ENTREGA 0
LUGAR DE
PRESTACION DEL
SERVICIO

El "SERVICIO DE OUTSOURCING PARA IMPRESION Y FOTOCOPIADO PARA
LA POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN, DEPARTAMENTO DE POLICIA
CAUCA, COMANDO DE REGION DE POLICIA NUMERO CUATRO, GRUPO DE
INCORPORACION CAUCA, UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CAUCA Y
DEMAS UNIDADES POLICIALES QUE DEPENDEN ADMINISTRATIVAMENTE DE
LA POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN', se realizara mediante la modalidad |
de outsourcing, realizando la instalaciéon de veintisiete (27) impresoras
multifuncional blanco y negro, y cinco (05) impresora multifuncional de color, de la
siguiente manera:

Las impresoras deberan quedar instaladas en las siguientes oficinas:

POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN

No, DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION

1 Oficina Jefatura Administrativa, avenida panamericana N - 75 barrio Villa Paula

2 Oficina Grupo de Talento Humano: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

3 Oficina Asuntos juridicos. avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

4 Oficina Comanda Servicio de Policia avenida panamericana 1N - 75 barric Villa Paula

Grupe Tecnclogia de Informacidn y las Comunicaciones da a Policia Metropolitana de
Popayan: avenida panamericana 1N - 75 barno Villa Paula

=] Grupo de Movilidad: avenida panamericana 1N - 75 bamo Villa Paula

7 Estacién de Policia Norte: Carrera 12 con Calle 87N esquina Bello Horizonle

-] Estacién de Palicia Sur: Carrera 5 # 2N-36 barrio Bolivar
IMPRESORAS

] MONOCROMATICAS Estacién de Policia Timbio - Distrite |1: Carrera 19 # 18-41 barrio Ospina Lopez

Oficina de Control Disciplinario. 2de piso terminal de transportes: Transversal 8 No. 4N —
125

Almacen de Intendencia y Grupo de Armamento: Bloque 5, avenida panamericana 1N -
75 barrio Villa Paula

12 Secclonal de Proteccidn: Blogue A, avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

Unidad de Dialoge y Mantenimiento del Orden: Blogue & DECAU 2do piso, avenida
panamerncana 1N - 75 barrio Villa Paula

14 Centro de conailiacion MEPOY: Calle 5 # 9-10 centro
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30 MONOGROMATICAS

Unidad Prestadora de Salud Cauca (CONSULTORIOS MEDICOS 2) Calle 32N # 12 - 50 barmo

Campo Bello

POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
15 FOTOCOPIADORAS A Camande de la Policia Metropolitana de Popayan avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa
COLOR Paula
IJEPARTAHE_NTQ DE POLICIA CAUCA
No. DESCRIPCION = LUGAR DE INSTALAGION
18 Subcomando Departamento de Policia Cauca — Grupo de Talento Humano — PRECI -
BIESD: bloque 7, segundo piso, avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
17 Comando Operativo de Servicio de Policia - OAC - CNPCC: blogue 7, primer piso. avenida
panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
18 IMPRESORAS Jefatura Administrativa — Logistica — Grupo de Movilidad — Infraestruciura — Grupo Defensa
MONOCROMATICAS Judicial - SEPRO- blogue 6, segundo pise, avenida panamericana 1N - 75 barric Villa Paula
19 Planeacién — Asuntos Juridicos — COEST — UNIPEP - DERHU: blogue 7, tercer piso,
avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
20 Grupo de Gestion Documental - CODIN: bloque &, primer piso. avenida panamericana 1N -
75 barrio Villa Paula
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
a1 Comando Departamento de Policia Cauca: blogue 7, tercer piso, avenida panamericana 1N -
75 barrio Villa Paula
22 FOTOCOPIADORAS A Seccional de Inteligencia Policial: bloque B, tercer piso, avenida panamericana 1N - 75 barrio
COLOR Villa Paula
2 Grupo Tecnologia de Informacién y las Comunicacionas del Departamento de Policia Cauca;
avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
COMANDO DE REGION DE.PO{._IQ!A_. NUMERO CUATRO
No. DESCRIPCION ~ LUGAR DE INSTALACION
24 Comando de Region Numero Cuatro, Avenida panamericana 1N — 75 barrio Villa Pauta
25 Inspeccion Delegada Numero Cuatro Avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
IMPRESORAS T T r " T
26 MONOCROMATICAS Inspeccion de Instruccion Numero Cuatro Avenida panamericana 1N — 75 barric Villa
Paula.
a7 Regional de Inteligencia Paolicial Numere Cuatro. Avenida panamericana 1N — 75 barrio
Villa Paula
COMANDO DE REGION DE POLICIA NUMERO CUATRO
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
28 FOTOCSSII_%DRORAS A Cemando de Region Nomero Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
UNIDAD PRESTADORA DE SALUDAD CAUCA
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
29 Unidad Prestadora de Salud Cauca (CONSULTORIOS MEDICOS 1) Calle 32N # 12 - 50 barrio
Campo Bellg
IMPRESORAS

Ell

Area Administrativa Unidad Prestadora de Salud Popayan: Calle 32N # 12 - 50 barrio Campao

Bello

GRUPO DE INCORPORACGION

No. DESCRIPCION

LUGAR DE INSTALACION

oferta.

32 Mowggégﬁ:'?rsms Grupo de incorporacién: Carrera 12 con Calle 67N esquina Bello Hori;onia
MONEDA DEL .
CONTRATO Peso colombiano
La vigencia de la presente oferta sera igual al plazo de ejecucion del contrato y
VIGENCIA cuatro (04) meses mas, contados a partir de la suscripcion de la aceptacion de la
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De acuerdo con lo anterior, la Policia Metropolitana de Popayan procede a adjudicar el proceso de
contratacion adelantado bajo la modalidad de minima cuantia numero PN MEPOY MIC 081 DE 2026 cuyo
objeto es el “SERVICIO DE OUTSOURCING PARA IMPRESION Y FOTOCOPIADO PARA LA POLICIA
METROPOLITANA DE POPAYAN, DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA, COMANDO DE REGION DE
POLICIA NUMERO CUATRO, UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CAUCA, GRUPO DE
INCORPORACION  CAUCA Y DEMAS  UNIDADES  POLICIALES QUE  DEPENDEN
ADMINISTRATIVAMENTE DE LA POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN" a la sociedad OFICAUCA
S.A.S, con numero de NIT. 900434234-4, Representante Legal WILMAR ANTONIO MERA JOJOA,
identificado con Cedula de ciudadania No. 76.292.957, expedida en Morales, por valor de CIENTO NUEVE
MILLONES DE PESOS ($109.000.000,00) moneda legal, lo anterior, teniendo en cuenta que la mencionada
sociedad CUMPLE integralmente con los requisitos de caracter juridico, econdmico y técnico establecidos
en la invitacion que rigio el proceso de seleccion.

Atentamente,

Elacorado porr S| Luis Carlos M Pab

Revisa y Aprabo |T, Jawver Guevara Guam,
IT. Noberto Valencia Gorza ’ /
CT. Kanna Andrea Gomez Cusvas

TC. Julidn Arley Castafeda Tahar%

Fecha Elaboracion; 11/06/2026
Ubicacién: O\ Contratas 2026

Avenida Panamericana 1N-75 Villa Paula
mepoy.contratos@policia.qov.co
www.policia.qov.co

NFORMACION PUBLICA
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ANEXO No. 1
CONDICIONES TECNICAS MINIMAS
ITEM DESCRIPCION

El contratista debera contar con 32 fotocopiadoras disponibles para el presente proceso, con las siguientes
caracteristicas asi:

Se dara servicio de impresion, fotocopiado y scanner a la Policia Metropolitana de Popayan, Departamento
de Policia Cauca, Comando de Region de Policia Numero Cuatro y Unidad Prestadora de Salud Cauca,

mediante la modalidad de outsourcing,

realizando la instalacion de veintisiete (27) impresoras

multifuncional blanco y negro, y cinco (05) impresora multifuncional de color, de la siguiente manera:

POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
1 Oficina Jefatura Administrativa: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
2 Oficina Grupo de Talento Humano: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
3 Oficina Asuntos juridicos: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
4 Oficina Comando Servicio de Policia; avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
5 Grupo Tecnologia de Informacién y las Comunicaciones de la Policia Metropolitana de Popayan.
avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
6 Grupo de Movilidad: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
7 Estacion de Policia Norte: Carrera 12 con Calle 67N esquina Bello Horizonte
8 Estacion de Policia Sur: Carrera 5 # 2N-36 barrio Bolivar
9 Estacion de Policia Timbio - Distrito II: Carrera 19 # 18-41 barrio Ospina Lépez
10 Oficina de Control Disciplinario: 2do piso terminal de transportes: Transversal 9 No. 4N — 125
11 IMPRESORAS A!macen de Intendencia y Grupo de Armamento: Blogue 5, avenida panamericana 1N - 75 barrio
MONOCROMATICAS | Villa Paula
12 Seccional de Proteccion: Blogue A, avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
Unidad de Dialogo y Mantenimiento del Orden: Bloque 6 DECALU 2do piso, avenida panamericana
1 13 oy 5
1N - 75 barrio Villa Paula
14 Centro de conciliacion MEPQOY: Calle 5 # 9-10 centro
_ POLICIA METROPOLITANA DE POPAYAN
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
15 FOTOCOPIADORAS A | Comando de la Policia Metropolitana de Popayan: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa
i COLOR Paula
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
16 Subcomando Departamento de Policia Cauca — Grupo de Talento Humano — PRECI - BIESO:
| blogue 7, sequndo piso, avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
17 Comando Operativo de Servicio de Policia — OAC - CNPCC: blogue 7, primer piso, avenida
panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
18 IMPRESORAS Jefatura Administrativa — Logistica — Grupo de Movilidad — Infraestructura — Grupo Defensa
MONOCROMATICAS Judicial - SEPRO: blogue 8, segundo piso, avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
19 Planeacion — Asuntos Juridicos — COEST — UNIPEP - DERHU: bloque 7, tercer piso, avenida
panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
20 Grupo de Gestion Documental - CODIN: blogue 6, primer piso: avenida panamericana 1N - 75
barrio Villa Paula
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA
No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION
21 Comando Departamento de Policia Cauca: bloque 7, tercer piso, avenida panamericana 1N -
75 barrio Villa Paula
29 FOTOCOPIADORAS A | Seccional de Inteligencia Policial: bloque 8, tercer piso, avenida panamericana 1N - 75 barrio
COLOR Villa Paula
23 Grupo Tecnologia de Informacién y las Comunicaciones del Departamento de Policia Cauca:
avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula
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COMANDO DE REGION DE POLICIA NUMERO CUATRO

No.

DESCRIPCION

LUGAR DE INSTALACION

24
25

27

IMPRESORAS

26 MONOCROMATICAS

Comando de Regién Numero Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula :

Inspeccion Delegada No. Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

Inspeccion de Instruccion No. Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

Regional de Inteligencia Policial No. Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

COMANDO DE REGION DE POLICIA NUMERO CUATRO

 DESCRIPCION

___LUGAR DE INSTALACION

28

“FOTOCOPIADORAS A

COLOR

Comando de Region Numero Cuatro: avenida panamericana 1N - 75 barrio Villa Paula

UNIDAD PRESTADORA DE SALUDAD CAUCA

No.

DESCRIPCION

LUGAR DE INSTALACION

29

Unidad Prestadora de Salud Cauca (CONSULTORIOS MEDICOS 1): Calle 32N # 12 - 50

30

barrio Campo Bello |
IMPRESORAS Unidad Prestadora de Salud Cauca (CONSULTORIOS MEDICOS 2). Calle 32N #————30
MONOCROMATICAS barrio Campo Bello

31

Area Administrativa Unidad Prestadora de Salud Popayan: Calle 32N # 12 - 50 barrio Campo
Bello

GRUPO DE INCORPORACION

No. DESCRIPCION LUGAR DE INSTALACION

32 IMPRESORAS

MONOCROMATICAS Grupo de incorporacion: Carrera 12 con Calle 67N esquina Bello Horizonte

CARACTERISTICAS IMPRESORA MONOCROMATICA

Las caracteristicas técnicas minimas que deben cumplir la impresora monocromatica para atender los
requerimientos derivados de la impresion y fotocopias, son las siguientes:

Impresoras laser digitales multifuncionales a blanco y negro, es decir, equipos para la oficina cuyo nombre se
debe a la variedad de servicios que ofrecen como: impresion, fotocopiado, digitalizacién (scanning), trabajo en
red, clasificacion electrénica de documentos, dispositivo de acabado y servicio de fax.

Tecnologia de Impresion: Laser

Velocidad de Impresion (carta): 45 ppm

Memoria RAM minimo: 512 MB

Bandejas de 500 hojas: 3 bandejas

Bandeja multipropdsito de 100 hojas: 1 bandeja

Tipo de Papel Soportado: Normal (bond), membreteado, reciclado, transparencias (acetatos), etiquetas y sobres
Peso de Papel Soportado: 60 a 105 g/m2

Print Server Interno

Fast Ethernet

Puerto de red

Puerto USB 2.0

Volumen de impresion mensual promedio 85.000 paginas

Funcién: copiado, faxeado, impresion, escaneo, escaneo en red

Cartucho de téner

Lenguajes de Impresion Soportados: PCL 6, PCL 5e, Emulacion PostScript 3

Sistemas Operativos Soportados: Windows 2000, XP, 2003, Vista, Windows7, Windows 8, Windows 8.1,
Windows 10 de 32 y 64 bits, Windows 11. En cualquiera de sus versiones

Unidad Duplex Automatica

Codigo de Seguridad para imprimir, Impresion confidencial

Panel de Control Grafico en la maquina, Funciones: Configuracion de la impresora, mostrar el estado de la
impresora, mostrar ayuda sobre resolucion de problemas en la maquina.

Servidor WEB interno en la maquina, Funciones: Configuracion de la impresora, mostrar el estado de la
impresora y diagnostico de problemas.

Impresion de la primera hoja: menor o igual a 10 segundos Resolucion de impresion: 1.200 x 1.200 dpi
Procesador 60 MHz

Disco duro: minimo 40 GB

Rango de ampliacion/reduccion: 25 - 400%

Area de Digitalizacion (escaneado): Carta y oficio, tanto en ADF como la cama plana

Anexar Catalogo y numero de serie de la maquina a utilizar para el servicio con su respectiva fecha de
fabricacion y documento de importacion.
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CARACTERISTICAS IMPRESORA A COLOR

Las caracteristicas técnicas minimas que deben cumplir la impresora a color para atender los requerimientos
derivados de la impresion y fotocopias, son las siguientes:

Impresion, fotocopia, escaneo en color y negro

Proceso de copia: Escaneo mediante rayo laser & impresion electrofotogréfica

Pantalla LCD en color de 8.5 pulgadas.

Interfaces Ethernet (RJ-45), USB 2.0

Resolucion impresion de 1200 x 1200 PPP

Velocidad de la impresion y copia 25 ppm

Resolucion de escaner de 600x600 dpi

Maximo numero de copias por ciclo de 999

Modificacién de la escala de 25-400 %

Tiempo de salida de la primera copia de 6.5

Alimentacion de papel 500 hojas

Volumen mensual aproximado de 40.000 copias y/o impresiones en negro y color

Gramaje del papel: 52-256 g/im2

Memoria de 768 Mb

Capacidad del alimentador automatico (ADF)

Duplex automatico para escaner y copia

Sistemas Operativos Soportados: Windows 2000, XP, 2003, Vista, Windows7, Windows 8, Windows 8.1,
Windows 10 de 32 y 64 bits, Windows 11. En cualquiera de sus versiones

Codigo de Seguridad para imprimir, Impresion confidencial

Panel de Control Grafico en la maquina, Funciones: Configuracion de la impresora, mostrar el estado de la
impresora, mostrar ayuda sobre resolucion de problemas en la maquina.

Servidor WEB interno en la maquina, Funciones: Configuracion de la impresora, mostrar el estado de la
impresora y diagnostico de problemas.

Impresién de la primera hoja: menor o igual a 10 segundos Resolucién de impresion: 1.200 x 1.200 dpi
Procesador 60 MHz

Disco duro: minimo 40 GB

Rango de ampliacién/reduccion: 25 - 400%

Area de Digitalizacion (escaneado): Carta y oficio, tanto en ADF como la cama plana

Anexar Catalogo y nimero de serie de la maquina a utilizar para el servicio con su respectiva fecha de
fabricacion y documento de importacion.

CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION

iTEM

DESCRIPCION

CONTROL Y AUDITORIA:
Que ofrezca la siguiente funcionalidad en cuanto a Control y Auditoria:

» Control o bloqueo para colocar limite de impresion mensual o por dependencia. Sin superar el presupuesto
oficial y la cuota de impresion.

» Poder acceder desde cualquier equipo conectado a la red.

e Funcién de seguimiento y auditoria transparentes al usuario y que no afecte la operacion funcional de la
impresora.

s Capacidad de manejar y configurar grupos de usuarios

» Reportes y estadisticas sobre:

» La Impresora
»  Un usuario determinado
»  Un grupo de usuarios

« El control y auditoria se debe poder utilizar a través de navegador web
» Descubrimiento automatico o manual de dispositivos
e Mostrar la informacién general de la impresora
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« Mostrar la informacién general sobre el estado de los consumibles (téner, kit de mantenimiento, papel en las
bandejas) Mostrar el estado funcional de la impresora

« Este control se puede realizar desde el equipo ofertado o por medio de software especializado el cual debera
estar debidamente licenciado sin costo para la Policia Nacional.

« S el control se realiza mediante software el oferente debera instalar un equipo de su propiedad con los
requerimientos solicitados por el software el cual quedara a cargo de los supervisores de este proceso
contractual. —

Todo software utilizado en la presente solucion debera ser debidamente licenciado para lo cual se debera
presentar al supervisor del contrato copia de las respectivas licencias. Anexar.

El contratista debera anexar documento escrito donde certifique que cuenta con el recurso humano calificado,
minimo dos (02) funcionarios, los equipos y herramientas necesarias para llevar a cabo el servicio.

NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

Los dos (02) funcionarios, capacitados en el mantenimiento y soporte técnico de sistemas de impresion en red,

4 (distribuidos en coordinacion con el supervisor del contrato).
El contratista debe anexar las hojas de vida del personal propuesto, estos deben cumplir con algunos de los
siguientes requisitos minimos; acreditar estudios minimos de técnico, tecndlogo y/o ingeniero
electronico/sistemas, para lo cual debera anexar las respectivas hojas de vidas con sus certificaciones vigentes,
segun sea el caso.
El contratista se compromete a cumplir con las condiciones de protocolo en seguridad para el ingreso a las
3 instalaciones, debiendo enviar los técnicos debidamente identificados, con sus elementos de seguridad
industrial, previa coordinacién con el supervisor del contrato.
Atencidn telefénica - Helpdesk: En caso de que alguno de los funcionarios autorizados en cada oficina
requiera reportar un problema sobre los elementos que conforman la solucion y/o necesite soporte técnico,
debera recibir atencion telefonica inmediata. El tiempo maximo contemplado para atencién es de unas (2) horas.
El namero telefonico a marcar para reportar el problema debe ser una linea una linea local con atencion las 24
4 horas del dia. Por otra parte, la Policia Metropolitana de Popayan, en ningun caso se tendra que entender con
terceros en el tema de soporte ni tampoco en lo relacionado con las herramientas necesarias para efectuar la
medicion de los niveles de servicio acordados.
Linea telefonica: Diligenciar
Direccion establecimiento: Diligenciar
PRIORIDAD DE TIEMPO DE RESPUESTA
Atencion en Sitio: En caso de que la atencion telefénica — Helpdesk no fuera suficiente para resolver el
problema reportado y se requiera soporte nivel dos en sitio.
El contratista se compromete a que cuando se requiera el servicio solicitando la asistencia, se debe dar
respuesta como minimo entre los siguientes rangos.
URGENTE, GRAVE o NO CRITICA:
URGENTE - (Sistema fuera de servicio) -El técnico asignado debera llegar al sitio de prestacion del servicio en
un maximo de 30 minutos a la solicitud del mismo, para problemas de hardware.
5 GRAVE - (sistema gravemente debilitado) El técnico asignado debera llegar al sitio de prestacion del servicio

dentro dos horas (2 horas) posterior a la solicitud del mismo, para problemas de hardware.

NO CRITICA: El técnico asignado debera llegar al sitio de prestacion del servicio a una hora mutuamente
convenida con el supervisor del contrato (posterior al siguiente dia habil) después de la solicitud de servicio,
para problemas de hardware.

NOTA: Se compromete a que cuenta con instalaciones adecuadas como talleres, o laboratorios técnicos con
herramienta tecnoldgica que cumplan con las normas minimas establecidas en las leyes y decretos que regulan
la actividad. Para verificar este aspecto el evaluador técnico realizara una visita al establecimiento con el fin de
constatar lo siguiente:

« Oficina o instalaciones en la ciudad de Popayan propias o arrendadas presentar el contrato de arrendamiento
este debe estipular se mencione que esta disponible para la ejecucion del contrato que deriva del proceso.
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igual o superior al plazo de ejecucion o en caso de que las instalaciones ofertadas sean propias del oferente,
debera presentar certificado de tradicion vigente. Anexar.

Con el fin que la entidad contratante no se entiende con subcontratantes o terceros para este proceso
contractual.

Reemplazo de equipos: Si no se ha logrado plena funcionalidad del equipo afectado dentro del tiempo
determinado en la atencion en sitio (nivel 2), el contratista cuenta con un (1) dia para reemplazar, instalar y
configurar un equipo de reemplazo de iguales o superiores caracteristicas al que fallé. Los costos en que se
incurra por este concepto seran a cargo del contratista.

| Cambio de toner: Una vez la impresora notifique “foner bajo”, el contratista debera contar con el personal
técnico disponible para la atencion de los requerimientos en un tiempo maximo con dos (2) horas en horarios de
7 lunes a domingos, incluyendo festivos para reemplazar en sitio el téner de la impresora que esta generando
dicha notificacion. En ningun caso se puede llegar a la situacion de que la impresora se deba dejar de utilizar
por falta de toner.

El contratista debera presentar su propuesta incluyendo las siguientes descripciones:

= Procedimiento para la Operacion del Servicio y su implementacion.

« Descripcion de la Impresoras, fotocopiadora y demas equipos que se requieren y del Esquema de la
Plataforma ofrecida, descripcion del Servidor incluyendo el Hardware y Software que se utilizara, descripcion
de la capacitacion a los usuarios.

8 » Procedimiento de garantia por impresiones y fotocopias defectuosas y/o fallas en la impresion, imputables al
Proveedor; la Policia Gnicamente pagara las "buenas”.

» Definicién en qué porcentaje de rendimiento se cambiara el téner de las impresoras.

« Licencia vigente del Software ofrecido, el cual debera ser certificado. Este software se instalara en equipos de
propiedad del contratista,

Los equipos deben tener capacidad de impresion Duplex

REPORTE RUIA:
El contratista se compromete a no encontrarse en el registro unico de infractores ambientales RUIA.

El contratista debera aplicar las buenas practicas ambientales y demas exigencias que se establezcan en el
Sistema de Gestion Ambiental, en todas las actividades que realice durante la prestacién del servicio dentro de
las instalaciones del Departamento de Policia Cauca.

El contratista debe presentar certificacion escrita por cada maquina o referencia del tipo de impresora

propuesta:

0|« Cantidad de hojas en promedio de duracion del toner o cartucho

» Cantidad de hojas en promedio de duracion del kit de mantenimiento
Valor de impresién por pagina

En todos los contratos cuyo objeto sea la adquisicion o el suministro de bienes, considerados como
contaminantes del medio ambiente, con sujecion a la legislacion ambiental en materia de post consumo, se
debera contemplar la estipulacion atinente a la responsabilidad del contratista, para que éste una vez terminada
la vida util de los bienes que provea a la entidad, los reciba nuevamente y proceda a realizar su disposicion final
11 adecuada.

Cualquier infraccion ambiental por omision de permisos, concesiones y licencias ambientales que hubiese sido
necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u obra, sera asumida como su responsabilidad, y sobre
el particular |a periodicidad con que debe presentar informes.

El contratista se compromete a realizar una capacitacion sobre el manejo, configuracion y primeros auxilios de
12 las impresoras instaladas, dentro de los cinco (5) primeros dias a la notificacién de inicio contractual a los
funcionarios del grupo de Telematica segun designe el supervisor del contrato.

Certificacion de Propiedad: El contratista, debera presentar la declaracion firmada por el representante legal,
indicando que tiene los derechos de posesion o propiedad o tenencia legitima sobre todos los equipos
13 dispuestos para adelantar el objeto del contrato y que sobre los mismos no existe gravamen alguno que impida

disfrutar su goce.

Anexar certificacion escrita.

El contratista se compromete a coordinar con el Grupo Tecnologias de Informacion y las Comunicaciones de la
14 unidad, para que los equipos queden registrados en el dominio (conectados a la red de datos) de la Policia
Nacional.
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SOSTENIMIENTO DE PRECIOS:

El contratista se compromete a dar sostenibilidad de precios después de presentada su oferta y durante la
15 ejecucion del contrato o adiciones que se presenten.

La Policia Nacional no reconocera incrementos o costos adicionales, que se deriven del correspondiente
contrato.

El contratista se compromete a asumir toda la responsabilidad legal, contractual, prestacional y de
responsabilidad civil con el personal que esté a cargo si realizar el objeto de la presente contratacion y que la
Policia Nacional - Policia Metropolitana de Popayan no adquirira ninguna responsabilidad contractual ni
prestacional con el personal de la empresa.

El contratista debe tener en cuenta en el momento de elaborar la oferta econémica los costos indirectos a que
haya lugar como: pdlizas, costos de intermediacion, gastos administrativos en los que se incurre al desarrollar el
17 proceso de contratacién y la ejecucion del contrato. La Policia Metropolitana de Popayan, no reconocera ningtn
reajuste de tarifas o precios durante la vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de
la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo.

CUMPLIMIENTO DE RESPONSABILIDADES

16

El contratista se compromete a que durante la ejecucion contractual cumplira con todas las responsabilidades
(aplicables para este tipo de contratos) establecidas en el decreto 1072 de 2015 "Por la cual se expide el
18 Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo".

Implementando y manteniendo un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) acorde con
la naturaleza de las actividades a ejecutar, asumiendo de manera exclusiva los riegos derivados de la gjecucrom
del contrato.

El contratista se compromete con lo establecido en el Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana,

19 en su Articulo 87. Requisitos para cumplir actividades economicas
o ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD
El contratista se compromete a mantener en reserva y no divulgar LA informacion confidencial revelada por la
Policia Nacional o por terceros formalmente designados para el efecto, para lo cual anexara a la propuesta el
20 Formulario No. 1 “acuerdo de confidencialidad" debidamente firmado por el representante legal.

NOTA: este formato se formalizara con la notificacion de acta de inicio entre el supervisor del contrato y el
contratista; el formato debera ser diligenciado por los técnicos que realizaran los mantenimientos a los equipos.

ENTREGABLES (DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista sera responsable de garantizar que las maquinas objeto del contrato tengan el téner requerido
para la prestacion del servicio de outsourcing de forma permanente.

los toneres instalados para cada una de las maquinas, deberan ser nuevos y de carga completa de acuerdo al
21 modelo de las maquinas implementadas, no se aceptara el suministro de toner de media carga, recargados o
remanufacturados.

Si durante la prestacion del servicio, se reportan casos por ausencia de toner, el incidente sera tipificado como
magquina fuera de servicio.

El contratista se compromete que a una vez adjudicado el contrato, tomara contacto con los supervisores del
mismo, para realizar las coordinaciones necesarias en caminadas a la instalacion y puesta en funcionamiento
de las impresoras ofertadas en las diferentes unidades, configuradas con los equipos de cada area-p2lcial
segln las necesidades, con el fin de garantizar el inicio de la ejecucion de acuerdo a los plazos establecidos
para La Policia Metropolitana de Popayan, Departamento de Policia Cauca, Comando de Regién de Policia
Ndmero Cuatro, .Unidad Prestadora de Salud Cauca y Grupo de Incorporacion Cauca

22

El contratista debera garantizar que todo el material que entregara a la Policia Nacional de forma digital lo
23 realicen en un medio reutilizable y los demas deberan estar ajustados de acuerdo a la directiva presidencial 04
de 2012 *politica cero papel".

El contratista se compromete a garantizar que los equipos eléctricos cumplan con normas tecnicas de eficiencia
energética es decir tengan un bajo consumo de energia, que cuenten con opciones de encendido hibernacién y
24 apagado (fichas técnicas de los equipos), de igual manera cumplir con las obligaciones de la Resolucion 1512
de 2010 "Por la cual se estableen los Sistemas de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de
computadores y/o Periféricos y se adoptan otras disposiciones.
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El contratista, debe presentar Certificacion de propiedad de la totalidad de las maquinas, la declaracion firmada

25 por el representante legal, indicando que tiene los derechos de posesion o propiedad o tenencia legitima sobre
todos los equipos dispuestos para adelantar el objeto del contrato y que sobre los mismos no existe gravamen
alguno que impida disfrutar su goce.

Diligenciamiento de formatos.

El contratista debera presentar los formatos para el estudio de seguridad y compromiso con la seguridad de la
informacién

El personal de operarios y coordinador del servicio, deberan diligenciar y presentar los formatos que se
relacionan a continuacion al supervisor del contrato:

26
a) 1DT-FR-0016 declaracién de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion contratistas o
terceros.

b) componente biografico estudio de confiabilidad a personas naturales.
| Cambios durante la ejecucion: El contratista debera informar al supervisor del contrato con 15 dias de
anticipacion, los nombres del personal que se requiera cambiar, y presentar los 2 formatos diligenciados.

El personal técnico (operarios) que va a realizar la operacion y administracion de la solucion de outsourcing vy el
coordinador del servicio

27 Someterse a un estudio de seguridad realizado por la direccion de inteligencia de la Policia Nacional, durante la
vigencia del contrato.

NOTA: En el evento de no pasar dicho estudio alguna de las personas vinculadas a este servicio, el contratista
debera cambiar dicha persona por otra que también debera someterse al estudio de seguridad.

Instruccion a personal de los grupos de tecnologias de la informacion y de las comunicaciones que forman parte
de las diferentes unidades policiales del contrato.

28 El contratista debera realizar capacitacion como minimo a tres (03) funcionarios de los GUTIC, que forman parte
de las diferentes unidades policiales del contrato, en temas sobre: administracion del software, uso de servicio
para funciones para impresion, copiado, digitalizacion y uso del software de la solucion de outsourcing de
manera que se pueda prestar soporte basico a usuarios en horarios no laborales del contratista.

Identidad contratista

&8 El personal de coordinador de servicio y operarios deberan utilizar una prenda (chaleco, camisa, o camiseta tipo
polo) que identifique a la empresa contratista y portar un carnet con foto de identificacion.

30 El contratista debe disponer de un stock de suministros (toner) donde se presta el servicio, para atender los
requerimientos y necesidades de forma oportuna y eficiente ANEXAR CERTIFICACION
El contratista debe disponer de equipos multifuncionales b/n e impresoras a color de backup, para que en el

31 caso de presentar fallas técnicas los equipos multifuncionales e impresoras a color instaladas, sean

I reemplazadas y asi garantizar la disponibilidad del servicio. B

Pagina 18 de 19




Pagina 19 de 19

Cadigo: 2BS-FR-0034

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 27/06/2012

ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA

‘.,g:n-.‘._";‘ e
POLICIA NACIONAL

Version: 1
ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA
VALOR UNITARIO ESTIMADO, |VALOR TQ;AL EOST_IMADO CON
CON IVA, EXENTO DE IVA O IVA, EXENTO DE IVA O
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | £y CEPTUADO DE IVA SEGUN | EXCEPTUADO DE IVA SEGUN
; CORRESPONDA CORRESPONDA
1| FOTOCOPIA CARTA BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
2 | FOTOCOPIA CARTA BLANCO Y NEGRO (doble cara) 1 $ 190,00 $ 190,00
3 | FOTOCOPIA OFICIO BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
4 | FOTOCOPIA OFICIO BLANCO Y NEGRO (doble cara) 1 $ 50,00 § 50,00
5 | IMPRESIGN CARTA BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 $ 110,00 $ 110,00
6 | IMPRESION CARTA BLANCO Y NEGRO (doble cara) 1 $ 190,00 $ 190,00
7 | IMPRESION OFICIO BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 § 50,00 $ 50,00
8 | IMPRESION OFICIO BLANCO Y NEGRO {(doble cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
9 | FOTOCOPIA CARTA COLOR (una cara) 1 $ 180,00 $ 180,00
10| FOTOCOPIA CARTA COLOR (doble cara) 1 § 50,00 $ 50,00
11 | FOTOCOPIA OFICIO COLOR (una cara) 1 § 50,00 $ 50,00
12 | FOTOCOPIA OFICIO COLOR (doble cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
13| IMPRESION CARTA COLOR (una cara) 1 $ 330,00 $ 330,00
14 | IMPRESION CARTA COLOR (doble cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
15 | IMPRESION OFICIO COLOR (una cara) 1 $ 50,00 } $ 50,00 |
16| IMPRESION OFICIO COLOR (doble cara) 1 $ 50,00 ——35u,00
17 | IMPRESION MEDIA CARTA BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 $ 100,00 $ 100,00
18| IMPRESION MEDIA OFICIO BLANCO Y NEGRO (una cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
19| IMPRESION MEDIA CARTA COLOR (una cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
20 | IMPRESION MEDIA OFICIO COLOR (una cara) 1 $ 50,00 $ 50,00
VALOR TOTAL RECURSO MEPOY $ 55.000.000,00
VALOR TOTAL RECURSO DECAU § 17.000.000,00
VALOR TOTAL RECURSO REGI4 § 16.000.000,00
VALOR TOTAL RECURSO GICAU $ 6.000.000,00
VALOR TOTAL RECURSO UPRES CAUCA $ 15.000.000,00
VALOR TOTAL $ 109.000.000,00

El valor total de la Aceptacion de la Oferta PN MEPOY No. 90-7-10082-26, cuyo objeto es el "SERVICIO DE
OUTSOURCING PARA IMPRESION Y FOTOCOPIADO PARA LA POLICIA  METROPOLITANA DE
POPAYAN, DEPARTAMENTO DE POLICIA CAUCA, COMANDO DE REGION DE POLICIA NUMERO
CUATRO, UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CAUCA, GRUPO DE INCORPORACION CAUCA Y DEMAS
UNIDADES POLICIALES QUE DEPENDEN ADMINISTRATIVAMENTE DE LA POLICIA METROPOLITANA
DE POPAYAN', por valor de CIENTO NUEVE MILLONES DE PESOS ($109.000.000,00) moneda legal.

Atentamente,

Elaborade por, Sl Luis Carlos Mﬁ;ab

Reviso y Aprobd. |1, Javier Guevara Gu
IT. Noberto Valencia GOfizal f
CT. Kanna Andrea Gomez Cuevas

TC. Julian Arley Castaneda Tabares %

Fecha Elaboracion: 12/08/2026
Ubicacian D Contrates 2026

Avenida Panamericana 1N-75 Villa Paula
mepoy contratos@policia.gov.co
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