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ESTUDIOS PREVIOS

Se presentan los siguientes estudios previos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el cual
consagra el principio de economia que debe regir los contratos de las entidades estatales; en particular, lo estipulado en los
numerales 7y 12 del citado articulo, que establecen el deber de elaborar dichos estudios con anterioridad al inicio del proceso
de seleccion del contratista o a la suscripcidn del contrato, segun corresponda. Lo anterior, en concordancia con lo previsto
en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que detalla los elementos que deben contener los estudios previos.

1. GENERALIDADES:

1.1 | OBJETO: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LA
SEGUNDA VUELTA EN LAS ELECCIONES A PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE EN EL
MUNICIPIO DE GUATEQUE DEL 21 DE JUNIO DE 2026”

1.2 | REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO | N/A

No.

1.3 | MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

1.4 | DEPENDENCIA QUE ELABORA EL ESTUDIO: SECRETARIA DE GOBIERNO

1.5 | FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA

1.6. | LUGARY FECHA: GUATEQUE, JUNIO DE 2026

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

2.1. GENERALIDADES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, son fines esenciales del Estado
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion, correspondiendo a las autoridades asegurar su cumplimiento y la adecuada prestacién de
los servicios a su cargo.

Asi mismo, conforme a los articulos 311, 314 y 315 de la Constitucion Politica, corresponde a los municipios la prestacion de
los servicios publicos que determine la ley y al alcalde, como jefe de la administracién local y representante legal del municipio,
dirigir la accién administrativa, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo, asi como
ordenar el gasto publico de acuerdo con el presupuesto y el plan de inversiones.

En concordancia con lo anterior, el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por la Ley 1551 de 2012, atribuye al alcalde
la direccién de la administracién municipal y la responsabilidad de garantizar la adecuada prestacion de los servicios a cargo
de la entidad territorial.

Por su parte, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece que la contratacién estatal tiene como finalidad el cumplimiento de
los fines del Estado, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de
los administrados, principios que orientan el presente proceso contractual.

En este marco, la definicién del objeto contractual y la modalidad de seleccién adoptada responden a la necesidad publica
identificada por la Entidad, en aplicacion de los principios de planeacion, legalidad, eficiencia, transparencia y responsabilidad,
garantizando el uso adecuado de los recursos publicos y la seleccién objetiva del contratista.
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En consecuencia, el presente proceso se estructura como un mecanismo idéneo y proporcional para atender la necesidad
identificada, asegurando el cumplimiento de los fines estatales y la correcta ejecucién de la funcién administrativa, en
concordancia con el orden constitucional y legal vigente.

2.2. NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El articulo 209 ibidem indica que la funcién administrativa implica en si el servicio a través del cual se satisfacen los intereses
generales de la comunidad bajo los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

La ley 136 de 1994 en su articulo 1° consagra: “El municipio es la entidad territorial fundamental de la divisién politico-
administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los limites que sefialen la Constitucion y
la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio.”

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.”
Las anteriores facultades fueron reiteradas por el legislador mediante el art. 91 de la Ley 136 de 1994 modificado por el art.
29, Ley 1551 de 2012 “Por la cual se dictan normas para modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”,
en el cual se contempld, en relacion la administracion municipal, la facultad de los alcaldes, entre ofras, para “(...) 1. Dirigir la
accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacién de los servicios a su cargo;
representarlo judicial y extrajudicialmente (...)7. Velar por el cumplimiento de las funciones de los empleados oficiales
municipales y dictar los actos necesarios para su administracion (...)". Dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados
en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993 se encuentra: “(...) las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines (...)".

Desde el preambulo de la Constitucidn, los principios fundamentales y los derechos, es claro el modelo de democracia
participativa que no es otra cosa que la “presencia, la influencia y la participacion continuadas de los ciudadanos y de las
organizaciones sociales en los asuntos publicos, bien en las etapas previas a la adopcion de una decision, en la propia
decision o en el control del cumplimiento de lo decidido”. El articulo 40 ibidem sefiala que todo ciudadano tiene derecho a
participar en la conformacién, ejercicio y control del poder politico y el articulo 103 indica cuales son los mecanismos para
hacer efectiva esta prerrogativa: el voto, el plebiscito, el referendo, la consulta popular, el cabildo abierto, la iniciativa legislativa
y la revocatoria del mandato.

Desde el disefio institucional se establecié que la Registraduria Nacional del Estado Civil, es una entidad con autonomia
administrativa, contractual y presupuestal, organizada de manera desconcentrada, que tiene a su cargo -entre otras- la
realizacion de los procesos electorales, los mecanismos de participacion ciudadana y la elaboracién de los calendarios
electorales con plenas garantias para los Colombianos, asi se refrenda por el articulo 120 superior al consagrar: “La
organizacion electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la Registraduria Nacional del Estado Civil y por
los demas organismos que establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccidn y vigilancia, asi
como lo relativo a la identidad de las personas’.

El numeral 11 del articulo 5° del decreto ley 1010 de 2000 atribuye a la Registraduria Nacional del Estado Civil la funcién de
dirigir y organizar el proceso electoral y demas mecanismos de participacion ciudadana y elaborar los respectivos calendarios
electorales.

El articulo 266 de la Constitucién Politica asigné como funcién del Registrador Nacional del Estado Civil la de organizar y
dirigir el proceso electoral, en esta ocasion, las elecciones para elegir presidente y vicepresidente de la Republica. Dicha
funcién ha sido atribuida desde el numeral 2, del articulo 26 del Decreto Ley 2241 de 1986 (Cddigo Electoral).
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Que mediante la resolucion 5857 de 04 de junio de 2026, |a registraduria nacional del estado civil, fij6 el calendario electoral
para continuar con el proceso de eleccion de presidente y vicepresidente de la replblica segunda vuelta que se llevara a cabo
el 21 de junio de 2026.

Que el articulo 46 del decreto 3254 de 1.963 dispone: “...Los gastos electorales se distribuyen entre la Nacién, los
Departamentos y los Municipios en la siguiente forma: Los Municipios tienen a su cargo el suministro de locales, muebles,
equipos de oficina y Utiles de escritorios suficientes y adecuados para las Registradurias Municipales, y sus delegados en los
Corregimientos e Inspecciones de Policia.

Es también de cargo de los Municipios el suministro de mesas de votacién, urnas y demas accesorios en la cantidad que
indique el Registrador Municipal; los alcaldes, Corregidores e Inspectores de Policia tienen obligacion de colocar dichas mesas
y demas elementos en lugares que sefale el Registrador Municipal o sus delegados...”.

La Registradora de Guateque, solicitd el apoyo logistico y suministro de elementos para la realizacion de los procesos
electorales del 2026; situacion reafirmada en las distintas sesiones del Comité de Seguimiento Electoral.

Que en virtud del principio de colaboracién arménica que debe existir entre las instituciones, el municipio de Guateque brindara
apoyo logistico a la Registraduria de Guateque con el suministro de bienes y servicios necesarios para las elecciones de
Congreso de la Republica, presidente y vicepresidente de la Republica para los comicios electorales del 2026, estableciendo
una organizacion especializada que garantice la transparencia y salvaguarde la eficiencia de los procesos electorales.

En virtud de lo expuesto y segun las solicitudes planteadas por la Registraduria En consecuencia, la Secretaria del Interior,
Seguridad y Convivencia Ciudadana, pretende satisfacer la necesidad con la contratacion de un operador logistico que cuente
con la experiencia e idoneidad necesaria para satisfacer los distintos requerimientos.

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones y en el presupuesto de ingresos y gastos de la entidad
para la vigencia fiscal 2026. de Guateque se ha establecido que, para brindar apoyo logistico para la organizacién y realizacion
del proceso electoral de Congreso de la Republica, presidente de la Republica y vicepresidente de la Republica se requiere
contratar el suministro de los bienes y servicios, que se describen en la ficha técnica.

Asi mismo para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de la ley de contratacion, en aras de dar
transparencia y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, la administracion Municipal requiere realizar el proceso de
escoger a la persona idénea que redina los requisitos juridicos legales establecidos por la norma, a través de la modalidad de
seleccion denominada minima cuantia.

Que, dentro del presupuesto de la Alcaldia Municipal, se cuenta con recursos publicos destinados a estos objetivos, asi mismo
la presente contratacién se encuentra registrada en el Plan anual de compras de la presente vigencia 2026.

2.3. RELACION CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL

El plan de desarrollo municipal “GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027”, define los objetivos y metas de la
accién administrativa municipal y establece las prioridades en el uso de los recursos publicos, teniendo como objetivo el
cumplimiento de las funciones, la inversion social y aseguramiento de la prestacion de los servicios a su cargo, asignados por
la Constitucion y la Ley.

Es asi como el presente proceso esta encaminado dentro del plan de desarrollo a ejecutarse como meta asi GASTOS
ELECTORALES

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR:
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3.1. OBJETO

“SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LA SEGUNDA VUELTA EN LAS
ELECCIONES A PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE EN EL MUNICIPIO DE GUATEQUE DEL 21 DE JUNIO DE 2026”.

3.2. IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO UNSPSC
Segun la Guia para la codificacién de bienes y servicios acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones

Unidas Codigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes incluidos se encuentran
identificados con los siguientes cddigos UNSPSC:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
80141607 GESTION DE EVENTOS
14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR
Tipo o naturaleza del contrato: SUMINISTRO
Modalidad de seleccion: Minima cuantia.

Conforme a lo reglamentado en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto 1079 de 2015 y consagrado para adelantar un
proceso de seleccién de minima cuantia teniendo en cuenta que el valor de la adquisicion de los bienes, obras y/o servicios
no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, es decir 28 SMLMV toda vez que el presupuesto
anual de la entidad es inferior a 120.000 SMLMV, previo el procedimiento consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011,
articulo 30 de la ley 2069 de 2020, y Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 De 2015 modificado por el
decreto 1860 de 2021 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y
con sujecion a los principios del Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437 de 2011,
segun caracteristicas técnicas Especiales.

3.4. IDENTIFICACION DE LAS PARTES

De una parte, el Municipio de Guateque NIT 800013683-9 y de otra, persona natural o juridica que redna los requisitos,
previstos en los presentes estudios.

3.5. AUTORIZACIONES, PERMISOS, DISENOS, PLANOS Y SERVIDUMBRES, INCLUSION EN BANCO DE

PROGRAMAS Y PROYECTOS.
CONDICION TECNICA .
ESPECIFICA SE TIENE NO SE TIENE POR QUE
N/A El pr'esep’te objeto no requierg Qe
AUTORIZACIONES Segun Art. 18 ley 1551 N/A Autorizacion del Concejo municipal
de 2012, conforme lo establece el Art. 18 ley
1551 de 2012
ESTUDIOS TECNICOS N/A N/A No se requiere
DISENOS N/A N/A No se requiere
PLANOS X N/A No se requiere
PERMISOS N/A N/A No se requiere
SERVIDUMBRES N/A N/A No se requiere
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INCLUSION EN EL BANCO DE N/A N/A
PROGRAMAS Y PROYECTOS
INCLUSION EN EL PLAN DE X Se encuentra incluido en el Plan de
DESARROLLO desarrollo.

3.6. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR:

3.6.1.

CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR:

El contratista deberd suministrar los servicios y suministros requeridos por la entidad, que corresponde a:

No.

ITEM

U.DE
MEDIDA

CANTIDAD

Carpetas elaboradas en cartén grueso plastificado o propalcote resistente,
color blanco, con cuatro tapas abatibles que permiten el resguardo y
proteccion integral de los documentos. Deben incluir elastico o sistema de
cierre que asegure el contenido, con etiquetas o espacio destinado para
rotulacion en el lomo o tapa. Formato tamafio oficio, con buena rigidez, bordes
bien terminados y superficie lisa para facilitar su almacenamiento en
archivadores. Producto nuevo, limpio y libre de defectos de fabricacion.

UND

10

Garantizar cuatro (4) carpas blancas de aproximadamente 2,5 metros
cuadrados, con estructura metalica, destinadas a la cobertura de espacios
para actividades institucionales, sociales o recreativas. Las carpas deberan
contar con lona resistente a la intemperie, estructura metalica firme y estable,
sistema de anclaje o sujecién que garantice seguridad, y encontrarse en
optimas condiciones de limpieza y funcionamiento. El servicio incluye
transporte, montaje y desmontaje en el lugar indicado por la entidad,
asegurando adecuada instalacion y estabilidad durante el desarrollo del
evento.

UND

Garantizar una planta eléctrica portatil de 1000W: servicio de suministro
temporal de una planta eléctrica de tipo portatil, con capacidad minima de
1000 vatios, adecuada para respaldar equipos eléctricos de baja y media
demanda durante cortes o fallas de energia. Debe contar con sistema de
arranque manual, combustible a gasolina, nivel de ruido reducido,
protecciones de seguridad integradas y mantenimiento preventivo al dia. El
servicio incluye transporte, instalacion basica y retiro del equipo al finalizar el
uso, garantizando su correcto funcionamiento durante el periodo de alquiler.

UND

Garantizar treinta (30) mesas plegables, aptas para uso en eventos
institucionales, sociales o comunitarios, fabricadas en material resistente con
estructura metélica estable y superficie plastica o laminada de facil limpieza.
Las mesas deberan contar con sistema plegable que facilite su transporte,
almacenamiento e instalacién, encontrarse en buen estado, limpias y
funcionales. El servicio incluye transporte, montaje, ubicacién segun
requerimiento de la entidad y posterior desmontaje al finalizar la actividad.

UND

30

Suministro de refrigerio individual compuesto por un producto de panaderia
relleno con proteina (carne o pollo) con un peso minimo de 100 gramos, una
porcion de fruta fresca (manzana, pera, durazno, banano o0 mandarina) y una
bebida de 250 ml, debidamente empacado de forma individual en condiciones
higiénicas, garantizando adecuada manipulacién, conservacién y transporte

UND

306
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de los alimentos, apto para consumo en actividades institucionales o
comunitarias.

Suministro de carpetas colgantes con ganchos plasticos, elaboradas en
cartulina resistente de alta durabilidad, disefiadas para la organizacion,
clasificacién y almacenamiento de documentos en archivadores y gavetas.
6 |Deberan contar con sistema de suspensién mediante ganchos plasticos, UND 5
pestafia para identificacion y capacidad adecuada para el manejo de
expedientes. El producto se entregara nuevo, en perfecto estado y apto para
uso administrativo, institucional o de oficina.

Suministro de alcohol antiséptico en presentacion de galon, elaborado
conforme a las especificaciones sanitarias vigentes, apto para la limpieza y
desinfeccion de superficies y elementos de uso general. El producto debera
7 | entregarse en envase tipo galdén debidamente sellado, rotulado, con registro GALON 1
sanitario vigente cuando aplique, indicando composicion, lote y fecha de
vencimiento. Se entregara nuevo, en perfecto estado de conservacion y apto
para uso institucional, administrativo o de aseo.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LA EJECUCUCION DEL CONTRATO
1. Ubicacién y condiciones del punto de suministro de bienes y servicios
Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera cumplir con las siguientes condiciones:

a) Garantizar que el suministro de bienes y servicios en registraduria municipal
b) Suministrar de manera oportuna los bienes y servicios solicitados por el Municipio de Guateque en los tiempos establecidos
c) Coordinar y dar soporte en la planeacion, montaje, desarrollo, desmontaje y cierre de las diferentes actividades

3.6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
El contratista debera realizar entre otras las siguientes actividades para la efectiva ejecucion del objeto contractual:

1. El contratista debera realizar y garantizar el suministro de los bienes y el alquiler acorde a las necesidades y en el
momento que sea requerido por parte del Supervisor del Contrato en representacion del Municipio de Guateque

2. Suministrar de manera oportuna los bienes y servicios solicitados por el Municipio de Guateque

3. Garantizar la calidad de los bienes suministrados y los servicios prestados, de acuerdo con la ficha técnica y demas
documentos que hacen parte integral del proceso de contratacién.

4.  Suministrar insumos y elementos de primera calidad en su género y para el fin que se destinen, los que sean deficientes

en su calidad, podran ser rechazados por el supervisor cuando no los encontrare adecuados.

Coordinar y dar soporte en la planeacidn, montaje, desarrollo, desmontaje y cierre de las diferentes actividades.

6. Realizar la instalacion y pruebas de funcionamiento de manera oportuna (cuando haya lugar a ello) de los elementos

solicitados para el desarrollo de las actividades. Una vez culminada y cerrada la actividad, debera realizar el desmonte

de los mismos, para lo cual emplearé el personal idéneo con sus equipos de proteccion personal.

Colaborar con el Municipio de Guateque, para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las mejores condiciones

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos que puedan
presentarse.

. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el Municipio.
10. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad conforme al objeto y al alcance del contrato

o

~

3.6.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
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1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

1)

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

Entregar, a través del SECOP Il, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la aceptacion del contrato, las pélizas
exigidas (si aplica).

Ejecutar el objeto del contrato conforme a lo estipulado en los estudios y documentos previos, pliegos de condiciones,
clausulas contractuales y las especificaciones técnicas minimas que sirvan de base para la supervisién del contrato.
Atender las instrucciones, observaciones y solicitudes del supervisor del contrato, actuando con diligencia, cuidado y
buena fe. El contratista debera: i) Elaborar y entregar oportunamente los informes requeridos en los formatos aprobados.
i) Sequir las indicaciones impartidas por escrito. iii) Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio, actas
parciales si se generan, el acta de liquidacion y demas actas necesarias. iv) Acatar las demas sugerencias u
observaciones que se le impartan, en tanto se orienten al cumplimiento del objeto contractual y no modifiquen lo pactado
sin el procedimiento legal correspondiente.

Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando dilaciones o entorpecimientos.

Asumir el pago de salarios, prestaciones, indemnizaciones, honorarios, impuestos, gravdmenes, aportes y demas
erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato, entendiéndose que dichos costos han sido estimados e incluidos
en el valor de la oferta.

Acreditar, cuando se requiera, el cumplimiento de las obligaciones parafiscales relativas al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los aportes al SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar, respecto del personal vinculado a la
ejecucion del contrato, incluidos los trabajadores independientes.

Asumir cualquier gasto adicional que se genere durante la ejecucién del contrato, sin que ello implique modificacién del
valor pactado, salvo autorizacién expresa.

Suministrar oportunamente toda la documentacion e informacion requerida para el desarrollo de las actividades objeto
del contrato, asi como aquella solicitada por la administracion municipal, sin restriccidn alguna.

Adoptar medidas de seguridad industrial, dotando al personal de los elementos de proteccion personal necesarios para
prevenir accidentes durante la ejecucion del contrato.

Actuar con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, sin que se
configure vinculo laboral con el municipio.

Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebracién y ejecucion del contrato.

Colaborar con los requerimientos formulados por los organismos de control o cualquier otra autoridad competente en
relacidn con el objeto contractual.

Mantener vigentes las garantias exigidas durante el término pactado en el contrato.

Ejecutar el contrato con los recursos ofrecidos en la propuesta y establecidos en el contrato.

Responder por el pago de los tributos generados o que llegaren a generarse por la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato.

Presentar la factura o documento equivalente, cuando esté obligado a ello conforme al régimen tributario, junto con los
documentos soporte que acrediten el cumplimiento contractual, incluyendo el RUT expedido por la DIAN. La omisién de
estos requisitos impedira el trdmite de pago. El contratista seré responsable por cualquier multa o sancién derivada de
informacién fiscal inexacta.

Guardar reserva sobre toda la informacion conocida o suministrada por el Municipio en el marco del contrato,
especialmente la sujeta a reserva legal. El contratista se compromete a: a) Proteger la informacién confidencial compartida
por el Municipio. b) No divulgar a terceros informacién confidencial, critica, reservada o clasificada. c) No utilizar la
informacién para fines distintos a los del contrato, salvo autorizacidn expresa. d) Indemnizar al Municipio por los dafios 0
perjuicios derivados de la revelacién o uso indebido de dicha informacion, ya sea por negligencia o dolo.

Responder civil y penalmente por sus actos u omisiones en la ejecucion del contrato.

No utilizar el contrato como medio para obtener beneficios indebidos o participar en préacticas restrictivas de la
competencia o actos de corrupcion.

Cumplir con las demas obligaciones que, por su naturaleza, conexidad o complementariedad, le sean atribuibles por la
entidad contratante, conforme al objeto, alcance y finalidad del contrato, sin requerir modificacion formal del mismo

3.6.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.
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2) Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se
encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al contratista.

3) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte de este.

4) Impartir instrucciones para la ejecucion del servicio contratado.

5) Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervisién del contrato.

6) Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

7) Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados; previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor.

8) Solicitar los informes de ejecucion correspondientes.

9) Cumplir con los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestidn de la entidad.

10) Designar formalmente al supervisor del contrato, conforme a la normatividad vigente.

3.7.  PLAZO DE EJECUCION

El término para el cumplimiento del objeto de este contrato sera de OCHO (08) DIAS CALENDARIO contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

3.8. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutara en el Municipio de Guateque, Boyaca, y en aquellos otros lugares donde resulte necesario
para el adecuado cumplimiento del objeto contractual.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LA DEBIDA JUSTIFICACION JURIDICA:

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 donde se indica: “Estudios previos para la contratacion
de minima cuantia”; y el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccién de minima
cuantia, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la
contratacién a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando la libre concurrencia y la
transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso
selectivo, escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en los
estudios efectuados con anterioridad.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial
del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

De conformidad con lo previsto en el decreto 1082 de 2015 y a lo desarrollado por Colombia compra eficiente en el documento
denominado “Guia para la elaboracion de estudios del sector”, se realizara para el presente proceso de seleccién de Minima
cuantia, el estudio del sector, de conformidad al tratamiento especial que la mencionada guia dispone para el caso.

Por ofra parte teniendo en cuenta que se realizara un proceso de minima cuantia, la entidad para determinar la oferta mas
favorable aplicara lo dispuesto en laley 1474 de 2011, articulo 94, numeral c.) la entidad seleccionara, mediante comunicacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO
OFICIAL Y RUBROS QUE LO COMPONEN

5.1. PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial disponible para la presente contratacion es la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA
Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS ($5.339.950,00) M/CTE, determinado con base en el analisis del sector,
a partir de las cotizaciones obtenidas.

Dicho valor constituye un monto agotable, que se ejecutara hasta concurrencia del total asignado, sin que en ningun caso
pueda superarse dicho presupuesto.

Los valores unitarios que se indican a continuacién corresponden a precios promedio de referencia, y se utilizan
exclusivamente para efectos de estructuracion del proceso y evaluacién econdmica:

No.

ITEM Y/O ELEMENTO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO
COTIZACION
1

VALOR
UNITARIO
COTIZACION
2

VALOR
PROMEDIO

VALOR
TOTAL

Carpetas elaboradas en carton grueso plastificado
o0 propalcote resistente, color blanco, con cuatro
tapas abatibles que permiten el resguardo y
proteccién integral de los documentos. Deben
incluir elastico o sistema de cierre que asegure el
contenido, con etiquetas o espacio destinado para
rotulacion en el lomo o tapa. Formato tamafio
oficio, con buena rigidez, bordes bien terminados
y superficie lisa para facilitar su almacenamiento
en archivadores. Producto nuevo, limpio y libre de
defectos de fabricacion.

UND

10

$3.131,00

$3.069,00

$3.100,00

$31.000,00

Garantizar cuatro (4) carpas blancas de
aproximadamente 2,5 metros cuadrados, con
estructura metalica, destinadas a la cobertura de
espacios para actividades institucionales, sociales
o recreativas. Las carpas deberan contar con lona
resistente a la intemperie, estructura metalica
firme y estable, sistema de anclaje o sujecion que
garantice seguridad, y encontrarse en Optimas
condiciones de limpieza y funcionamiento. El
servicio incluye transporte, montaje y desmontaje
en el lugar indicado por la entidad, asegurando
adecuada instalacién y estabilidad durante el
desarrollo del evento.

UND

$93.930,00

$92.070,00

$93.000,00

$372.000,00

Garantizar una planta eléctrica portatil de 1000W:
servicio de suministro temporal de una planta
eléctrica de tipo portatil, con capacidad minima de
1000 vatios, adecuada para respaldar equipos
eléctricos de baja y media demanda durante
cortes o fallas de energia. Debe contar con
sistema de arranque manual, combustible a
gasolina, nivel de ruido reducido, protecciones de
seguridad integradas y mantenimiento preventivo
al dia. El servicio incluye transporte, instalacion
basica y retiro del equipo al finalizar el uso,
garantizando su correcto funcionamiento durante
el periodo de alquiler.

UND

$547.925,00

$537.075,00

$542.500,00

$ 1.085.000,00

Garantizar treinta (30) mesas plegables, aptas
para uso en eventos institucionales, sociales o
comunitarios, fabricadas en material resistente
con estructura metalica estable y superficie
plastica o laminada de facil limpieza. Las mesas
deberan contar con sistema plegable que facilite
su transporte, almacenamiento e instalacion,
encontrarse en buen estado, limpias y funcionales.

UND

30

$23.482,50

$23.017,50

$23.250,00

$ 697.500,00
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El servicio incluye transporte, montaje, ubicacion
segun requerimiento de la entidad y posterior
desmontaje al finalizar la actividad.

Suministro de refrigerio individual compuesto por | UND 306 $10.175,75 $9.974,25 $10.075,00 | §3.082.950,00
un producto de panaderia relleno con proteina
(carne o pollo) con un peso minimo de 100
gramos, una porcién de fruta fresca (manzana,
pera, durazno, banano 0 mandarina) y una bebida
de 250 ml, debidamente empacado de forma
individual en condiciones higiénicas, garantizando
adecuada  manipulacién,  conservaciéon 'y
transporte de los alimentos, apto para consumo en
actividades institucionales o comunitarias.
Suministro de carpetas colgantes con ganchos | UND 5 $5.555,00 $5.445,00 $5.500,00 $27.500,00
plasticos, elaboradas en cartulina resistente de
alta durabilidad, disefiadas para la organizacion,
clasificacion y almacenamiento de documentos en
archivadores y gavetas. Deberan contar con
6 |sistema de suspension mediante ganchos
plasticos, pestafia para identificacion y capacidad
adecuada para el manejo de expedientes. El
producto se entregara nuevo, en perfecto estado y
apto para uso administrativo, institucional o de
oficina.

Suministro de alcohol antiséptico en presentacion | GALON 1 $44.440,00 $43.560,00 $44.000,00 | $44.000,00
de galon, elaborado conforme a las
especificaciones sanitarias vigentes, apto para la
limpieza y desinfeccion de superficies y elementos
de uso general. El producto deberéa entregarse en
7 | envase tipo galon debidamente sellado, rotulado,
con registro sanitario vigente cuando aplique,
indicando composicién, lote y fecha de
vencimiento. Se entregard nuevo, en perfecto
estado de conservacién y apto para uso
institucional, administrativo o de aseo.

TOTAL | $5.339.950,00

LAS VARIABLES

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que se puedan generar; por ende, el proponente
debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato, por lo que el
municipio procede a informar los impuestos municipales, los cuales se relacionan a continuacion:

TRIBUTO MUNICIPAL VALOR
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR Pago del 4.0% del valor del contrato
ESTAMPILLA PRO-CULTURA Pago del 2.0% del valor del contrato
ESTAMPILLA PRO-DEPORTE Y
RECREACION Pago del 1.5% 0 2% del valor del contrato
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA
FAMILIAR Pago del 2.0 % del valor del contrato.
FONDO DE VIGILANCIA'Y 0
SEGURIDAD CIUDADANA ’ Pago del 5.0% del valor del contrato de obra.
EaL'I:\AI\CPILLA PRO ELECTRIFICACION Pago del 0,30% del valor del contrato.

Rete fuente Segun el régimen tributario y la naturaleza del pago
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Conforme a la actividad del contratista, el objeto contractual y el Estatuto de
Rete ICA o
Rentas Municipal
IVA Segun la naturaleza del bien o servicio y el régimen tributario aplicable

El CONTRATISTA debera realizar los aportes al Sistema de Seguridad Social
Aportes al Sistema de Seguridad Social | Integral, en los términos del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 135
Integral de la Ley 1753 de 2015, y acreditar su pago como requisito para la ejecucion
ylo pago del contrato, segln corresponda.

Se deja expresa constancia de que el CONTRATISTA debera informarse y cumplir con las obligaciones fiscales derivadas
de la ejecucion del presente contrato, en especial aquellas relacionadas con tributos de caracter territorial, tales como el
Impuesto de Industria y Comercio (ICA) y el Impuesto de Alumbrado Publico, cuando haya lugar.

En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA cumplir con la inscripcidn, declaracién, liquidacion
y pago de dichos tributos ante las autoridades competentes, de conformidad con la normativa vigente aplicable

5.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista la secretaria de Hacienda del municipio de Guateque ha emitido
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000244 de fecha 12 de Junio de 2026.

Codigo | Descripcion Fuente
2.1.2.02.02.009.03 | Gastos electorales/INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE 1.2.1.0.00 $5.339.950,00
DESTINACION

5.3. FORMA DE PAGO

El Municipio pagara al Contratista el valor del presente contrato mediante PAGO UNICO previa suscripcion del acta de recibo
a satisfaccion suscrita por el supervisor; se realizaran previa verificacion de la ejecucién efectuada por el supervisor interno
de la entidad y/o interventor si aplica; presentacién de informe por parte del contratista y del supervisor frente a su
cumplimiento y haberse allegado por el contratista factura debidamente otorgada y constancia de pago de los aportes a
seguridad social y parafiscal, una vez llenos estos requisitos se pagara con sujecion a la disponibilidad de recursos PAC. Para
proceder al pago EL CONTRATISTA debera presentar fotocopia de pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, y sus empleados en caso de persona natural y certificacion de cumplimiento de dichas obligaciones
en casi de persona juridica. Igualmente debera presentar factura o cuenta de cobro para el pago. Si la factura no ha sido
correctamente elaborada y no es posible su correccién por parte del proponente 0 no se acompafian los documentos
requeridos, el término para el pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o
desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

En el marco del proceso de seleccion de minima cuantia, la Entidad adelantara la verificacién integral de los requisitos
habilitantes exigidos. Solo las ofertas que cumplan dichos requisitos seran consideradas en la evaluacién econémica, la cual
se efectuara con base en el menor precio ofertado

l. CAPACIDAD JURIDICA

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion debera ser diligenciada en su totalidad y suscrita por el proponente, de acuerdo con la naturaleza
juridica de quien presenta la oferta:
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e Enel caso de personas naturales, la carta deberé ser firmada directamente por el oferente.

e En el caso de personas juridicas, debera ser suscrita por su representante legal, con facultades suficientes para
presentar ofertas en procesos contractuales.

o Cuando se trate de proponentes plurales (consorcios 0 uniones temporales), la carta debera ser firmada por el
representante del consorcio o unidn temporal, designado mediante el documento de constitucién de la propuesta
plural

Cuando la propuesta sea presentada por medio de apoderado, este debera contar con facultades expresas para presentar
propuestas contractuales, lo cual se acreditara mediante poder debidamente conferido, en el que se indiquen de forma clara
y especifica las facultades otorgadas.

Todos los oferentes deberan declarar en su carta de presentacion que:
¢ No se encuentran incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses respecto de la
Alcaldia de Guateque.
o Conocen, aceptan y se comprometen a cumplir los requerimientos técnicos minimos exigidos en el presente proceso
de seleccion.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O MATRICULA MERCANTIL

De acuerdo con lo determinado por la normatividad vigente, para los proponentes obligados deberan presentar este
documento el cual llenaré los siguientes requisitos:

Las personas naturales deberan aportar registro mercantil, el cual deberé tener fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores al cierre del proceso, y acreditar: (i) que su actividad econémica ha sido ejercida por un periodo
minimo de un (01) afio; (ii) renovacion vigente al afio 2026

Las personas juridicas deberan aportar certificado de existencia y representacién legal el cual debera tener fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, y acreditar: (i) una fecha de constitucion
no inferior a un (01) afio respecto al cierre del proceso; (i) una duracién societaria que no sea inferior al plazo del contrato y
un (1) afio adicional; (iii) renovacion vigente al afio 2026

En caso de consorcio, unién temporal o promesa de asociacién futura, todos los integrantes deberén cumplir con las
condiciones requeridas previamente.

Si se trata de una persona juridica y el certificado de existencia y representacion legal no contempla expresamente las
facultades del representante legal, o si existen limitaciones estatutarias respecto de dichas facultades, debera adjuntarse el
documento que acredite la autorizacién conferida por el 6rgano social competente para participar en el presente proceso de
seleccién, suscribir el contrato y ejecutar todas las actividades relacionadas, directa o indirectamente, con su cumplimiento.

En caso de no estar obligado a presentar el referido certificado, el proponente debera acreditarlo mediante escrito suscrito por
el representante legal, en el cual se indique expresamente la norma que lo exonera de dicha obligacion.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 union temporal conformado por personas juridicas, cada una de estas debera
allegar, segun corresponda, los documentos anteriormente sefialados.

Asi mismo, deberé acreditarse la suficiencia de las facultades del representante legal para presentar la propuesta y suscribir
el contrato. En caso de que dichas facultades se encuentren restringidas por los estatutos sociales, debera adjuntarse copia
del acta del 6rgano social competente en la que conste la autorizacidn otorgada al representante legal para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y ejecutar todos los actos necesarios para la contratacion, en caso de resultar adjudicatario.
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El objeto Social de la(s) persona(s) juridica(s) debe corresponder con el Objeto de la presente contratacion, de manera que
le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Si se trata de un consorcio 0 una unién temporal, cada una de las personas que los integren deberan acreditar las condiciones
ya fijadas. Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, en el cual debera
indicarse al menos:

e Elobjeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

e Sila participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre sus
integrantes.

e El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

e Si se trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extensién de la participacion de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucién del contrato; de lo contrario el Municipio considerara que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

e Laduracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion, no

debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un (1) afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad,
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la
ejecucion y liquidacion del Contrato.
La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva; Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién
Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Guateque asi lo autorice.

Autorizacion para presentar oferta y/o suscribir el contrato (Acta de Junta de Socios, Junta Directiva, etc.). Las personas
juridicas proponentes, en caso de ser necesario, deberan anexar a la propuesta el acta de la junta directiva, asamblea o junta
de socios efc., expedida dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién,
en la cual se autorice al representante legal a presentar oferta, firmar y ejecutar el contrato, en el evento que les sea
adjudicado.

Cuando se trate de un Consorcio o Unién Temporal conformado por dos 0 mas personas juridicas, todas deben presentar el
certificado de existencia y representacion legal y la autorizacion al representante legal para comprometer a la persona juridica
por el valor de la propuesta y para firmar y ejecutar el contrato; dicha autorizacién debe haberse conferido con anterioridad a
la fecha y hora de cierre previstas para la recepcion de ofertas y debera ser concordante con la informacion registrada en la
camara de comercio

Nota. Con excepcion a las personas que ejercen prestacién de servicios inherentes a las profesiones liberales de conformidad
con el nim. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio

c. CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente o el representante legal en el caso de personas juridicas, consorcio o uniones temporales, deben adjuntar
copia de la cédula de ciudadania o documento legalmente vélido que lo identifique.

d. DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR / LIBRETA MILITAR
El proponente, su representante legal y/o apoderado, segun corresponda, debera anexar copia de la libreta militar o del
documento que acredite tener definida la situacién militar, requisito exigido para las personas de género masculino menores

de cincuenta (50) afios, conforme a la legislacién vigente

e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
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El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion
indicando que el proponente no se encuentra sancionado disciplinariamente, el cual debe presentar una fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para la presentacion de la propuesta del presente proceso de
seleccion.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

f. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la
Republica indicando que el proponente no se encuentra sancionado fiscalmente, el cual debe presentar una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo méximo para la presentacion de la propuesta del presente proceso
de seleccion.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

g. CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA NACIONAL).

El proponente debera acreditar certificado o constancia de consulta de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional; el cual debe presentar una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para la
presentacion de la propuesta del presente proceso de seleccién y libre de requerimiento judicial.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

h. CERTIFICACION DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC.

El Proponente con su propuesta debe anexar el correspondiente certificado de Medidas correctivas, el cual debe presentar
una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo méximo para la presentacion de la propuesta del
presente proceso de seleccion y libre de multas o sanciones.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal.

En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993 se debe presentar el de cada uno de los integrantes y el del
representante legal.

i. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

El proponente sea persona natural o juridica, debera presentar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN.
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberén presentar este documento todos los integrantes que la
conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros, sin perjuicio de que saliendo
favorecidos, de acuerdo con la normatividad vigente, deban obtener RUT a nombre de la forma asociativa.

El registro debera adjuntarse con expedicién minima del afio 2026.

j- CER:I'IFICACION CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN EL
ARTICULO 23 de la ley 1150 de 2007 Y EL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

En caso de que el proponente sea persona juridica, debera acreditar el pago de los aportes parafiscales de sus empleados a
los sistemas de Seguridad Social, ARL, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley, o por el Representante Legal durante
un lapso equivalente a que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiere constituido la sociedad y nunca
podra ser inferior a seis (6) meses anteriores al cierre.

La certificacién debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de constitucién.

El proponente persona natural debera acreditar su afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones, mediante
la presentacion de los certificados de afiliacidn respectivos o, en su defecto, con el certificado de pago de la correspondiente
planilla, sin que esta Ultima sea de presentacidn obligatoria.

No sera exigible la certificacion de pago de aportes parafiscales y de seguridad social por terceros, entendiéndose que, en
caso de no aportarla, la persona natural no cuenta con personal a cargo y, por tanto, no esta obligada a realizar dichos pagos

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar la declaracion aqui
exigida.

En caso de que el proponente, persona juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.

k. COMPROMISO ANTICORRUPCION O DE PROBIDAD

Los Proponentes deben suscribirlo manifestando su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el Proceso de Contratacién actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de
que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

El proponente debera aportar certificacion, la cual debe ser diligenciada y suscrita por el oferente o su representante legal en
caso de ser persona juridica, con fecha correspondiente a la del cierre de presentacion de ofertas del presente proceso, donde
acredite no encontrarse incurso en inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones alguna para contratar, ya sea de orden
constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al Municipio
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de Guateque. En caso de consorcio o unidn temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del consorcio
o0 union temporal deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de conformidad a lo antes sefialado.

m. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR.

El proponente debera allegar certificacién donde conste que tiene plena capacidad para celebrar contratos con entidades
publicas, sin tener limitacién alguna para ejercer la capacidad juridica como persona.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones
o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 44 de la Ley 1952 de 2019,
articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003; articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011,
y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, para lo cual sera presentada Certificacion,
diligenciada y suscrita por el Oferente o su Representante Legal en caso de Personas Juridicas.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del articulo 50. de la Ley 828
de 2003 "Sanciones Administrativas", en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas aqui sefialadas inhabilitara
a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos
concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999"

En caso de consorcio o unidén temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del consorcio o union
temporal deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de conformidad a lo antes sefalado.

n. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
Anexar (si aplica), segun condiciones determinadas en el capitulo de Garantias de la presente invitacion.
o. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM).

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la persona
juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM -. Para el efecto el proponente debera:

Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.
Persona juridica debera anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de su representante legal.

Para los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de cada uno de los
representantes que lo conforman y su representante legal.

p. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE NO ESTAR INHABILITADO POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE EDAD.

El proponente debera aportar, junto con su oferta, el respectivo certificado expedido por la Policia Nacional, en el que conste
que ni el proponente, ni los representantes legales, ni ninguno de los integrantes en caso de proponentes plurales, registran
antecedentes por delitos sexuales cometidos contra menores de edad, al momento del cierre del proceso ni para la suscripcion
del contrato.

Dicho certificado debera haber sido expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. Para efectos de la consulta, debera tenerse a la MUNICIPIO DE GUATEQUE, NIT:
800013683-9

g. DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
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Debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unidén Temporal, en el cual debera indicarse al menos:

A. Elobjeto del consorcio o unidn temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

B. Sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre sus
integrantes.

C. El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal en el mismo.

D. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la propuesta
fue presentada por un Consorcio.

E. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion,
no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad,
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante
la ejecucion y liquidacién del Contrato.

F. La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, deberé designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

Para la constitucion del proponente plural, se deberé diligenciar el correspondiente anexo de este pliego de condiciones.
r. PAZY SALVO DE IMPUESTOS MUNICIPALES
Aportar certificado expedido por la secretaria de Hacienda Municipal, donde conste estar a paz y salvo de impuestos
municipales; en concordancia a lo contemplado en el articulo 70 de la Ley 617 de 2000 concordante con el paragrafo 3 del
articulo 4 de la Ley 716 de 2001.
Il. CAPACIDAD TECNICA

a. Especificaciones Técnicas
El oferente debera cumplir, como minimo, con las especificaciones técnicas y cantidades indicadas en el capitulo de
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS del presente documento. Para tal efecto, debera adjuntar en su propuesta las

especificaciones de los bienes o servicios ofrecidos.

b. Capacidad de Equipo y/o Infraestructura, y otros
No Aplica

Il. EXPERIENCIA HABILITANTE

A. GENERAL

Como factor habilitante de la propuesta, el proponente debera acreditar experiencia en la ejecucion de UN (01) CONTRATO,
ejecutados y liquidado con entidades publicas o privadas, cuyo objeto cuyo objeto o alcance sea “SUMINISTRO” por un valor
igual o superior al 50% del presupuesto oficial expresado en SMLMV

v REGLAS APLICABLES A LA EXPERIENCIA

Dicho contrato debe haber sido suscrito, ejecutado y liquidado con entidades publicas o privadas con anterioridad a la fecha
limite del cierre del presente proceso.
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Documentos para acreditar la experiencia del proponente

1. Experiencia en contratos con entidades publicas:

o Copia del contrato correspondiente.
o Copia del acta de liquidacién suscrita por el representante legal de la entidad estatal contratante.

2. Experiencia en contratos con particulares (sector privado):

Copia del contrato correspondiente.

Acta de liquidacién y/o acta de recibo a satisfaccion, suscrita por ambas partes.

Copia de la factura con cumplimiento de los requisitos legales, incluyendo el registro ante la DIAN.

Certificacion o documento iddneo que acredite el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, derivados
de la ejecucion del contrato presentado.

3. Experiencia en participacion plural (consorcios o uniones temporales):

e Cada uno de los integrantes del oferente plural debera aportar los documentos sefialados anteriormente, en
proporcién a su participacion dentro de la figura asociativa.
o No obstante, al menos uno de los integrantes debera acreditar, como minimo, el 40% de la experiencia requerida.

Condiciones para la acreditacion de la experiencia

O

El Municipio de Guateque se reserva el derecho de verificar la informacidn suministrada por los proponentes. En caso de
evidenciarse discrepancias entre dicha informacién y los registros o criterios oficiales determinados por el Municipio, la
propuesta sera rechazada.

Cuando se aporten certificaciones como medio para acreditar la experiencia, estas podran suplir la presentacion del
contrato y del acta de liquidacion o del acta de recibo a satisfaccion. No obstante, los demés documentos exigidos deberan
ser presentados. Las certificaciones deberan contener, como minimo, la siguiente informacion: objeto del contrato, valor,
fecha de inicio, fecha de terminacion o liquidacion, nombre del contratista, nombre de la entidad contratante y nombre del
funcionario que expide la certificacién. En caso de que se exijan requisitos técnicos especificos o condiciones particulares
de ejecucidn, dicha informacién debera estar consignada en la certificacién o acreditarse mediante documento adicional.
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos e informacién exigidos en el presente proceso, que
no se anexen o presenten omisiones sustanciales, no seran tenidas en cuenta para efectos de verificar la experiencia
minima requerida al proponente.

Cuando la experiencia presentada en la propuesta corresponda a contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio 0
union temporal, debera especificarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, o adjuntarse copia
del contrato donde conste dicha informacién.

No se podra acumular simultaneamente la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas podran acreditar su experiencia con base en la de sus
socios, accionistas, asociados o constituyentes. Si la persona juridica tiene méas de tres afios de constituida, y en su
momento registr la experiencia de sus socios en el Registro Unico de Proponentes (RUP), podra seguir utilizandola
siempre que el RUP haya sido renovado oportunamente, conforme a la normatividad vigente (a mas tardar el quinto dia
habil del mes de abril de cada afio). En caso contrario, si el RUP no fue renovado y la persona juridica ha superado los
tres afios de constitucion, no podra seguir utilizando la experiencia de sus socios, y esta no seré tenida en cuenta por la
Entidad en el presente proceso.

En caso de que el proponente presente un nimero mayor de certificaciones al exigido, la Entidad tendra en cuenta
Unicamente la mejor certificacion, conforme a los criterios establecidos en el capitulo correspondiente de la oferta.

Para los consorcios o uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria ponderada de las certificaciones presentadas
por todos los integrantes, en proporcion a su participacion.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos en los que haya participado como integrante de un consorcio o
unién temporal, estas se tendran en cuenta en proporcion al porcentaje de participacién que haya tenido, o en su defecto,
de manera equitativa segun el nimero de miembros del consorcio, siempre que las certificaciones cumplan con los
requisitos y condiciones exigidos en el presente proceso.
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o Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos, que no se anexen 0 que no
contengan la informacién requerida, no serén tenidas en cuenta para efectos de verificar la experiencia minima del
proponente.

C. CRITERIO DIFERENCIAL

1: En virtud del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. de la
referida, podra acreditar la experiencia requerida con un presupuesto igual o superior al 95% del valor requerido en SMLMV,
siempre y cuando cumpla con los demas requerimientos.

2: En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita ser una MIPYME con
independencia de si es nacional o regional, podra acreditar la experiencia requerida con un presupuesto igual o superior al
95% del valor requerido en SMLMV, siempre y cuando cumpla con los demas requerimientos.

Iv. ACREDITACION REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES (S| APLICA)

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Nota 1. Como medio de prueba alternativo podra acreditar la actividad y el tamafio empresarial exigido presentando el RUP.

Nota 2: De conformidad con los conceptos C-295 de 2023 y C-629 de 2024 de CCE, ha de tenerse:
- Que la acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 — modificado por el Decreto 1860 de 2021 - debe
realizarse tanto para solicitar la limitacién de la convocatoria como para participar en el proceso una vez se haya limitado a
Mipyme.

- La posibilidad de participar en convocatoria limitadas a mipymes se encuentra condicionada a que estas acrediten como
minimo un (1) afio de existencia o constitucion.

- Se debe tener que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe contar con minimo un (1)
afio de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable para determinar que la Mipyme cumpla con el
requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

- El registro mercantil solicitado por el numeral 1° del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 — modificado por el
Decreto 1860 de 2021- Unicamente es requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto, aunque la
persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar en el proceso de seleccion, si deberéa presentar
dicho documento en caso de que pretenda que el proceso de seleccién sea limitado a Mipyme y para participar en
convocatorias limitadas a Mipyme.

V. PROPUESTA ECONOMICA
El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios

previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor total.

Las personas naturales, juridicas nacionales o extranjeras, y los consorcios o uniones temporales, deberan presentar el anexo
debidamente diligenciado y firmado por el Representante legal de quien presenta la propuesta econémica

Al formular la propuesta el oferente debe determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones durante la vigencia
del contrato, asi como el costo personal, la totalidad de las prestaciones y obligaciones sociales, gastos de administracion,
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imprevistos y riesgos asociados con la ejecucion del contrato, utilidad del proponente, materiales, insumos, y en general todo
costo en que incurra el contratista para la ejecucion del contrato; asi como los demas gravamenes que conlleve la celebracion,
perfeccionamiento, ejecucion y liquidacién del mismo, observando que todos ellos son de cargo exclusivo del contratista, para
lo cual diligenciara la casilla correspondiente a COSTOS INDIRECTOS.

Cada proponente solo puede presentar una oferta, sea en forma individual o como participe de un consorcio o unién temporal.

En caso de que la oferta méas favorable no cumpla con las condiciones de la invitacion, la Entidad verificara el cumplimiento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con la segunda oferta més favorable, y asi sucesivamente

La oferta econdmica sera evaluada por la entidad, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o El proponente no podra ofertar un valor superior al promedio (incluido IVA, si es el caso) establecido para cada item
en el estudio previo y andlisis que soporta el valor estimado del contrato. So pena de rechazo de la propuesta.

o Elvalor de la oferta debera expresarse en pesos colombianos y correspondera, en todo caso, al resultado de sumar
los valores que componen la oferta, con los cuales quedaran cubiertos todos los costos, utilidades, imprevistos,
impuestos, tasas, contribuciones y aranceles aduaneros. Los precios incluiran los demas gastos en los que deba
incurrir el contratista para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos valores constituiran el precio
techo para el proceso de seleccion.

o De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente, las propuestas se evaluaran con IVA
incluido, si aplica.

o La propuesta econémica debe presentarse por escrito a través de la plataforma SECOP |I. El valor consignado en el
formato anexo de oferta econdmica debera coincidir con el valor registrado en dicha plataforma. Se recuerda al
oferente que es obligatorio diligenciar y anexar el formato de oferta economica, asi como registrar en el SECOP |l el
valor total de su propuesta. En los procesos bajo la modalidad de monto agotable, este valor debera corresponder al
presupuesto oficial del proceso. La inconsistencia entre el valor del anexo y el registrado en la plataforma, o la
omision de alguno de los dos, podra dar lugar al rechazo de la oferta.

e (Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica no debe contener errores superiores al 0.1% por
exceso o por defecto en el valor de cada operacion. La entidad revisara cada una de las operaciones mencionadas,
y en caso de encontrar errores aritméticos superiores al 0.1%, la oferta sera rechazada. Si el valor corregido es
inferior al 0.1% de la adjudicacion, esta se efectuara por el valor corregido.

o El oferente debera redondear a dos decimales las operaciones aritméticas de su oferta econoémica.

e En el evento que se ofrezcan descuentos, estos no seran considerados para la propuesta.

o Paraque sean vélidas las correcciones, tachaduras, borrones 0 enmendaduras deberan acompariarse de la salvedad
correspondiente mediante confirmacion con firma del proponente. En caso contrario se tomara como valido el texto
original.

o Siexiste discrepancia entre cifras y textos se dara prelacion a los textos.

Precio Artificialmente Bajo: En el evento en el que a criterio del comité evaluador el precio de una oferta al momento de su
evaluacién no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida
durante la etapa de planeacion, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015,
ademas podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolégico.

VL. CRITERIOS DE DESEMPATE

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinara después de la evaluacion de estas. En caso de empate entre dos o
maés ofertas, se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas
concordantes.
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NOTA: la omision de la informacion requerida para aplicar los criterios de desempate no sera subsanable por ser criterio de
desempate, en todo caso, la no presentacion generara la inaplicacion del criterio correspondiente.

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° y 7° de la ley 1150 del afio 2007, Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de
2015 y el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion, para los riesgos que
se pueden presentar dentro del Presente Proceso de Seleccién y que pueden afectar La Etapa de Planeacion hasta la
terminacion del Plazo de Ejecucién, La Liquidacién del Contrato y el Vencimiento de las Garantias, se tiene:

5.1 Escala de consecuencias probabilidad.

PROBALIDAD DEL RIESGO
PROBABILIDAD CATEGORIA VALORACION
RARO Puede ocurrir excepcionalmente 1
IMPROBABLE Puede ocurrir ocasionalmente 2
POSIBLE Puede ocurrir en cualquier momento futuro 3
PROBABLE Probablemente va a ocurrir 4
CASI CIERTO Ocurre en la mayoria de las circunstancias 5
5.2 Categorias del Riesgo
CATEGORIA DEL RIESGO
VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9Y10 RIESGO EXTREMO
6Y7 RIESGO ALTO
5 RIESGO MEDIO
2,3Y4 RIESGO BAJO
5.3 Matriz de riesgos
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>
ESPECIFICO
INTERNO
EJECUCION
ECONOMICOS
Variacion de los precios ofertados
La propuesta econdmica forma parte integral del contrato,
por tal razon el contratista esta obligado a sostener los
precios, asume este riesgo en su totalidad el contratista
1
3
4
Riesgo bajo
Contratista
Se realizara seguimiento periodico por parte de las
1
2
3
Riesgo Bajo
Sl
SUPERVISOR DEL CONTRATO
MENSUAL
MENSUAL
INFORMES DE SUPERVISION
MENSUAL

=
ESPECIFICO
EXTERNO
EJECUCION
AMBIENTAL
Inadecuado manejo ambiental y/o no contar
con los correspondientes permisos y licencias
Multas por incumplimiento en manejo
ambientales y/o permisos
Raro (1)
Insignificante (1)
2
Riesgo Bajo
Si
Municipio/Contratista
Firma del contrato
Liquidacion del contrato
Informes del contratista
Cada entrega

contratista posea las licencias, autorizaciones | instancias responsables como el supervisor del contrato,

Posible (3)
Mayor (4)
7
Riesgo alto
Contratista
Verificar para la ejecucion del contrato, que el

8. GARANTIAS EXIGIBLES AL PROCESO DE SELECCION CON SU RESPECTIVO ANALISIS

En atencion a lo establecido en el Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.3.1.1 y ss. del Decreto No. 1082 de 2015
y por las caracteristicas y naturaleza del objeto contractual, se considera necesario exigir las siguientes garantias, como
consecuencia del riesgo del proceso de contratacién y del sector econdmico al cual pertenecen los posibles oferentes, segun
la matriz elaborada por la entidad, el CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO:

PARA OFERENTES.

En la oferta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor del MUNICIPIO, expedida por una Compaiiia
de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia. Dichas garantias deberan constituirse dando aplicacion a lo
preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018 y debera contener las siguientes
condiciones:

Beneficiario/Beneficiario: Municipio de Municipio de Guateque NIT 800013683-9

Tomador/Afianzado: Nombre o razén social del oferente tomador o afianzado, asi: Si el oferente es una persona juridica, la
péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal.
Si el oferente es un consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombre del consorcio o unién temporal
(indicando a todos y cada uno sus integrantes, asi como su porcentaje de participacion)

Vigencia: Tres (03) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

Objeto de la garantia de seriedad: Garantizar irrevocablemente la seriedad de la oferta presentada en desarrollo de la
Invitacion Publica No. (revisar numero asignado), cuyo objeto es revisar objeto asignado),

Cuantia de la garantia de seriedad: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.

Nota: La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde el momento de la presentacién de la oferta hasta la
aprobacion de la garantia de cumplimiento.

La Garantia de Seriedad de la Oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

o La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.
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¢ La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos para la
adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre
y cuando esas prdrrogas no excedan un término de tres meses.

o La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad para
amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato

o El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

En el evento que se genere una prérroga en los plazos inicialmente establecidos para la realizacién del presente proceso de
seleccion, la garantia de seriedad de la propuesta debera prorrogarse de conformidad con las reglas anteriormente sefialadas.

Si el Proponente no cumple con el requerimiento de correccion de la pdliza dentro del término fijado para ello, la entidad
RECHAZARA la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad exigida. Igual tratamiento se daré al oferente si
con la propuesta no presenta dicha garantia.

PARA CONTRATISTA
Clase de garantia Nombre de la Amparos que cubre | Valor de la garantia Suficiencia de la
garantia garantia
. 10% Del valor del |98l a Plazo de
Cumplimiento ejecucion del contrato y
Coniralo 4 meses mas
Contractual: DE CUMPLIMIENTO
0 Igual al Plazo de
. - 10% Del valor del | ="
Calidad del Servicio ejecucion del contrato y
Contrato .
4 meses mas

NOTA 1: Las poélizas deben ser adquiridas ante comparias de seguros legalmente constituidas.

NOTA 2: Las poélizas para contratista deberan ser allegadas a mas tardar dentro de los dos (02) dias habiles siguiente a la
suscripcion del comunicado de aceptacion, con el fin de ser aprobadas por parte de la entidad, la cuales deben ser cargadas
al secop L.

No obstante, lo anterior, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia debera
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.

9. LIMITACION A MIPYMES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, el proceso contractual que se derive del presente estudio
previo es susceptible de ser limitado a la participacién exclusiva de Mipymes. Para tal efecto, debera observarse lo previsto
en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del citado Decreto 1860 de 2021, en particular lo regulado en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.4 y conforme al cronograma establecido para el desarrollo del proceso de seleccion.

Asi mismo, y de conformidad con el estudio del sector que se anexa al presente documento, se determina que para este
proceso contractual Sl se justifica establecer la limitacion de la convocatoria a Mipymes que tengan domicilio en el
departamento de Boyaca o de manera particular, en el municipio de Guateque — Boyaca, en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Unicamente las entidades sin animo de lucro que sean cooperativas y demas entidades de la economia solidaria,
pueden ser clasificadas como Mipymes en los términos establecidos por el articulo 2° de la Ley 590 de 2000 y por el
Decreto 957 de 2019; por lo tanto, estas podran ser beneficiarias de los criterios de desempate establecidos en la Ley
2069 de 2020 y su Decreto reglamentario 1860 de 2021.

10. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR:
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Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE GUATEQUE vy el
CONTRATISTA, se designara al funcionario ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA, secretario de Gobierno como
supervisor del contrato, quien tendra a cargo la ejecucidn de las siguientes actividades:

a) Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.

b) Suscribir acta de inicio del contrato.

c¢) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento contractual.

d) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas en el contrato.

e) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito previo para cada uno de los

pagos.
Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.

) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligacién de pagar oportunamente y en los montos legales,

sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones.

Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes.

«Q >

=
=

11. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O UN
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O
TRATADO

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién Version
CCE-EICP-MA-07 de 08 de noviembre de 2024, Expedido por Colombia Compra Eficiente, por la cuantia y el bien o servicio
a contratar, no son aplicables al presente proceso.

12. CERTIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

Por medio del presente documento se deja constancia que el presente objeto contractual se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones de la entidad.

13. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Guateque convoca a las veedurias
ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual,
contractual y post contractual en el proceso de contratacién objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se convoguen durante el proceso,
caso en el cual, se les suministrara toda la informacién y documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en
portal de contratacién www.contratos.gov.co

14. DOCUMENTOS ADICIONALES:

Se anexan al presente documento:
e Viabilidad proyecto y numero del registro

e Certificado de disponibilidad presupuestal

e Andlisis del Sector

e Cotizaciones

e CDP

15. FIRMA DE QUIENES ELABORAN LOS ESTUDIOS PREVIOS:

ALVARO MIGUBY MARTIN BAEZ PARRA
CARGO: Secretario General y de Gobierno

ELABORO REVISO APROBO
FECHA: Junio -2026 Junio -2026 Junio -2026
CARGO: Secretariado de Gobierno Asesor de contratacion Secretario General
NOMBRE: ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA DAWER RIVERA ZAMUDIO ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ
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