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Contrato No. No. CO1.PCCNTR.8915205 / MODIFICATORIO 001
#
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
Objeto MUNICIPIO DE ARMENIA APOYANDO LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ﬂ ORGANIZACIONALES RELACIONADAS CON EL ARCHIVO DE GESTION.
($16.200.000) DIECISEIS MILLONES [ Reg. Presupucsial
iy OSCIENTOS MIL PESOS M/CTE No. whivadhadiadl
lContratista %ANDRES MAURIC!IO VEGA HENAO
Supervisor NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE
Fecha de Inicio 16 de enero de 2026
| ¥echa de terminacidn | 14 de juiio de 2025
El plazo de ejecucion del presente contrato se estipula en ciento veinte dias (180) dias,
Plazo de Ejecucién contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio. En todo caso no excedera la
%vigencia 2026.

Forma de pago: Seis (6) pagos iguales vencidos cada treinta (30) dias por valor de DOS f
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.700.000). previa verificacion del pago
de la seguridad social, entrega a satisfaccién del informe de actividades realizadas y visto
bueno del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control.

FECHA DEL ACTAS Afe Mes + Dia
2026. . ] 16

r i i
En la ciudad de Armenia Q., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial
No. 5 del contrato antes identificado y autorizar su correspondiente pago.

Forma de Page

| Pertodo informado 16 DE MAYO DEL 2026 AL 14 DE IUNIO DEL 2026 |

|« Apoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades aréhivisticas:

o I
En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando

anava al sequimienta y verificacidn del avance de las actividades archivisticas

desaltoiiadas en jos archivos asignados, mediante el acompanamiento técnico en ios

procesos de organizacién documental. 4

Durante el periodo reportado se realizé sequimiento a las actividades desarrolladas por los
contratistas asignados al archivo PARSE, verificando el cumplimiento de las metas

establecidas para los procesos de organizacion documental, levantamiento de inventarios

documentales y actualizacién de Formatos Unicos de Inventario Documental — FUID. En el
Actividades

Desarrolladas marco de las reuniones de seguimiento registradas en las Actas N° 104 y N° 109, se

revisaron los avances relacionados con expedientes de comparendos, embargos,i
desembargos, mandamientos de pago, contratos y demas series documentales
intervenidas. | ﬁ

|

Asimismo, se efectud control sobre el avance de las actividades de clasificacion, ordenacion |

cronolégica, encarpetado, rotulacion y foliacion documental, verificando el cumplimiento de
los compromisos asignados y definiendo nuevas metas orientadas a fortalecer la
organizacién documental y la actualizacion de los instrumentos archivisticos utilizados por
la dependencia. '
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» Apoyo a la coordinacién y control de organizacion, foliacién, inventarios y traslados
documentales: y

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando |
apoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas
desarrolladas en los archivos asignados, mediante el acompanamiento técnico en los
procesos de organizacion documental.

Se brindé acompafamiento técnico a las actividades de organizacion documental
adelantadas en Rentas Varias, Contratacion PARSE y demas archivos intervenidos,
verificando la correcta aplicacion de las Tablas de Retencidon Documental vigentes, la
| conformacion adecuada de expedientes y el cunipiimiento de ios insamientos archivisticos

establecidos para la organizacion documental por vigencias.

Durante la mesa de trabajo registrada en el Acta N.° 105 se revisaron los criterios de

organizacién documental para Rentas Varias, definiende !a agrupacién documenta! por!
vigencias, ia aperura de carpetas independientes para cada periodo daocumental y ia
aplicacion de las series y subseries establecidas en las Tablas de Retencién Documental
correspondientes a las vigencias 2013 y 2024. Asimismo, se efectud acompanamiento al

| Actividades | traslado documental a través del oficio 2026-OF-5325. de las unidades de conservacion
Desarroliadas pertenecientes a la Oficina de Presupuesto, bajo la responsabilidad de la doctora Diana

Figueroa, verificando su identificacion, estado general y control fisico para su posterior
intervencion archivistica.

* Apoyo en ia elaboracion de acias e informes archivisiicos:

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando
lapoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas |
desarrcliadas en los archivos asignades, mediante el acompafiamientc técnico en los
procesos de organizacion documental.

Se brindé apoyo en la elaboracion y consolidacion de actas de reunion e informes de
seguimiento relacionados con las actividades archivisticas desarrolladas en el archivo
PARSE y demas dependencias intervenidas. Como parte de esta actividad se
documentaron los avances presentados por los contratistas, los compromisos adquiridos,
las observaciones formuladas y los lineamientos técnicos impartidos para el desarrolio de
| los procesos de gestion documental.

Igualmente, se dejaron registrados los criterios técnicos relacionados con la aplicacion de
Tablas de Retencion Documental, organizacion por vigencias, levantamiento de inventarios
 documentales, priorizacion de lransferencias documenlales y seguimiento a las aclividades

Carrera 15 # 15-28, Armenia Q -~ CAM Piso 3, C, P. 630004
Correo Electronico; jundico@armenia.gov.co


https://v3.camscanner.com/user/download

~ INFORME EJECUCION CONTRACTUAL [ cédigo: R-DJ-PIU-019

- ——

USO GENERAL Fecha: 24/02/2025
Depariamento Administrativo Juridico Version: 003 i
Proceso 15. Juridico Péagina 3 de 12

—————— R —

de clasificacién, ordenacion, foliacién y descripcion documental desarrolladas durante el

periodo.

» Apoyo en la revision de la calidad de lus procesus archivislicos ejecutados:

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continué brindando
apoyo al seqguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas

desarrolladas en los archivos asignades, mediante el acompafiamiento técnico en los'

procesos de organizacion documental.

Se efectud revision técnica a los procesos archivisticos desarrollados en las areas de
i ‘ Rentas Varias y Contratacion PARSE, verificando |la correcta aplicacion de los instrumentos
l archivisticos, la adecuada conformacion de expedientes y el cumplimiento de los
lineamientos establecidos para la organizacion documental.

i Como resultado del acompafamiento realizado, se verific la correcta identificacion de

series y subseries documentales, la organizacion cronolégica por vigencias y la aplicacion
H de criterios de descripcion documental conforme a las Tablas de Retencion Documental
vigentes. Asimismo, se revisaron actividades relacionadas con rotulacion, foliacion, control
documental e incorporacion de documentos a los expedientes, formulando observaciones
orientadas al fortalecimiento de |la calidad de los procesos archivisticos ejecutados

! r w—

| * ApOoyo en ia busqueda y iocaiizacion de documentacion:

Actividades H En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando
' Decarrolladas apoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas
desarrolladas en los archivos asignades, mediante el acompafiamiente técnico en !os'

procesos de organizacion documental.

Se brindé acompanamiento permanente a funcionarios y contratistas para la ubicacion,
consulta v recuperacidon de expedientes requeridos para tramites administrativos,
actividades de organizacion documental y procesos de control institucional. iguaimente, se
atendieron solicitudes relacionadas con la localizacion de expedientes fisicos y digitales,
verificacion de informaciéon documental y orientacion frente a la ubicacion de documentaciéon
| requerida por las diferentes dependencias. ‘

Adicionalmente, se apoyaron actividades de consulta y recuperacion de expedientes de
comparendos y documentacion asociada a procesos de gestion documental, contribuyendo
| al fortaiecimiento de los mecanismos de acceso y control de la informacion institucional.
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» Apoyo en la organizacion, clasificacion, ordenacion cronoidgica y foliacion:
En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando
apoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas

| Proceses de erganizacion documental.
|
| Se brindaron orientaciones técnicas relacionadas con la correcta aplicacién de los principios
archivisticos de clasificacion, ordenacién cronoldgica y foliacidn documental en las areas de
| Contratacion PARSE. Rentas Varias. Comparendos y demas dependencias intervenidas. |
En desarrollo de las actividades de acompariamiento se verificé la correcta organizacion

| documental por vigencias, la adecuada conformacion de expedientes y el cumplimiento de
los criterios establecidos para la numeracion y control documental.

|
Asimismo, se impartieron lineamientos relacionados con la continuidad de la foliacion
| documental, el manejo de expedientes con alto volumen documental, la utilizacion de hojas
de control, listas de chequeo y documentos de apoyo, asi como la correcta incorporacion
de documentos dentro de las respectivas unidades documentales.

» Apoyo en ia identificacion y reporte de inconsistencias documentaies:

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y del Acuerdo 001 de 2024, se continud brindando
apoyo al seguimiento y verificacion del avance de las actividades archivisticas
desarrolladas en los archives asignades, mediante el acompafiamiento técnico en los
procesos de organizacion documental.

| Durante las actividades de revisién y seguimiento documental se identificaron situaciones

susceptibles de mejora relacionadas con la organizacion de expedientes. aplicacion de’
instrumentos archivisticos y criterios de clasificacion documental utilizados en algunas
dependencias. Como parte de las verificaciones realizadas se revisd la correspondencia
entre las series y subseries documentales y las Tablas de Retencion Documental vigentes,
| detectando la necesidad de fortalecer algunos procedimientos relacionados con la|
conformacion de expedientes y organizacion por vigencias.

| De igual manera, se formularon observaciones técnicas relacionadas con la descripcion
documenial, rolulacion, control documental y aplicacion de criterios archivislicos para |
garantizar la correcta conservacion, recuperacion y administracion de la informacion
| institucional, promoviendo la adopcién de acciones de mejora acordes con la normatividad
archivistica vigente.

-~ — .‘.I
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Hrespecto a las humedades presentes en los archivos de la Secretaria. Estas condiciones

afectan directamente la conservacion de los documentos y, por ende, ponen en riesgo la

Nota
| Se realiza nuevamente un llamado de atencion a los supervisores y a la gestora documontall
memoria institucional y la historia de la Alcaldia. Se solicita tomar las medidas correctivas

|

pertinentes con caracler priontario.

|

Estas acciones fortalecen la cultura archivistica institucional y garantizan la correcta
aplicacién de los principios y lineamientos normativos en la gestion documental de la'

1 depeiideincia,

SEGUIMIENTO TECNICO A METAS Y COMPROMISOS ARCHIVISTICOS - ARCHIVO |
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Figura 1. Revisiéon de avances, cumplimiento de metas y seguimiento a actividades archivisticas desarrolladas |
por el equipo de trabajo del archivo PARSE.

ORGANIZACION DOCUMENTAL POR VIGENCIAS - RENTAS VARIAS

Figura 2. Aplicacion de criterios archivislicos para la organizacion documental por vigencias y venficacion de
serles y subseries documentales conforme a las Tablas de Retencidn Documental.
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TRASLADO DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO HACIA EL ARCHIVO
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para su posterior Intervencion archivistica.

Figura 3. Recepaion y verificacion fisica de unidades documentales basladadas desde la Oficina de Presupuesto
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j Figura 4. Actas de seguimiento utilizadas como soporte para el registro de compromisos, observaciones técnicas

y control de actividades archivisticas.
| .
CONTROL DE CALIDAD EN EXPEDIENTES DOCUMENTALES —- CONTRATACION
| PARSE

Figura B, Verificacion de rolulacion, foliacion, hojas de conltrol, listas de chequeo y conformacion de expedientes
contractuales,
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| l VERIFICACION DE CRITERIOS ARCHIVISTICOS — RENTAS VARIAS
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| Figura 6. Revision de la correcta aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y organizacién documental
| por vigencias. :

ATENCION DE CONSULTAS Y RECUPERACION DE INFORMACION DOCUMENTAL
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Figura 7. Acompafanwento técnico para la ubicacion y recuperacion de expedientes requendos por las diterentes
dependencias.
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ORGANIZACION Y CLASIFICACION DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS DIRECCION VALORIZACION

Viorizacion cobros coactivos

Figura 8. Aplicacion de criterios de clasificacién y organizacién documental conforme a las Tablas de Retencién
Documental,

1
i
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VERIFICACION DE FOLIACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES PREDIAL

Figura 9. Revision técnica de foliacion, ordenacion cronolégica e incorporacion de documentos dentro de las
respectivas unidades documentales.

IDENTIFICACION DE INCONSISTENCIAS DOCUMENTALES Y ACCIONES DE
MEJORA ENLA OFICINA DE DIRECCION-SERIE PRESUPUESTO

A‘&—LA.::M RETENCION DOCUMENT |
AT TN Oe -~
| Triceso Sovvoo al

Gasvon
OF ICINA PROOUC TORA. DEPAR TARENTO ADMOUS TRATTVO OF MACIENDA
ACTVDAARTA PRESUUYITO

O Comuncaain ctoa mmilendd Norme 3 opanimol de viplanca
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Figura 10. Revisitn de expedentes e mstmmentos archivisticos para la deteccibn de situaciones susceptibles de

i ’uou en cissih i B 234 ", 3 ounyutéﬂ b ] _,r.. ioBsidn documentst.
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Version: 005
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; W ESI1ADO LDE LUE:NIA ?
Valor contrato
|$16.200.000 - :
lva|0|' Acta No 1 L‘ 2.700.000 q
Valor Acta No 2
ol $ 2.700.000
Valor Acta No 3
u #3 2.700.000
No 4
Valor Acta No f‘ 2.700.000
Ial R
i Valor ActaNe § JQ 2.700.000 4
Valor a pagar en la
| presente Acta No. § $ 2.700.000
Saldo (Valor pendiente
para pago) $ 2.700.000

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Valor de ingresos
Declaro bajo la gravedad del juramento que Sl () NO | mensualizados de
(X) poseo otros contratos de prestacién de servicios los contratos de $ 2.700.000
vigentes prestacion de
' servicios 1
VALOR DEL IBC (40% del valor de ingresos
mensuaiizados de ios confratos de prestacion de $ 1.896.998
servicios vigentes) | 4
Entidad en donde se| Valor total del
realiza el pago. | EN.LACE OPERATIVO B aporte | $ 550.800 }
Recibo No. 85572282 Salud
4 k! : $ 237 200 ﬂ
De: 01 de mayo del 2026 Pensién
Periodo cotizado | | $ 303.600 21
Hasta: 31 de del 2026 ARP
o $ 10.000

ANEXOS:

Marque con x

Recibo de pago de seguridad social

X

Copias pianiiias de apoite

X

e e

Otros

X

obligaciones pactadas con el contratista).

respecto del

| OBSERVACIONES: (Este espacio es para que el Supervisor (a) realice las anotaciones del caso, respecto del avancei
| de ejecucion del contrato, y en general, todas aquellas que pretenda hacer va

cumplimiento de las

4 Firma \ J
# % §
Nombre
[ Contratista | Supervisor ]
Andrés Mauricio Veqa Henao Nicolas Martinez Sanclemente W
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Armenia, junio de 2026

Seiores

Secretaria de Hacienda Municipal
Area Contabilidad

Alcaldia de Armenia

Asunto: Retencién en la fuente del Contrato: Prestacion de servicios apoyo a la gestion.

Contrato No. CO1.PCCNTR.8915205 del 16 de enero de 2026

NOMBRE COMPLETO: ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
IDENTIFICACION: 1.097.033.992 |
| "CONTRATO No. Contrato No. CO1.PCCNTR.8915205 / MODIFICATORIO 001
} VALOR DEL CONTRATO: | $16,200,000 '
[ VALOR PRESENTE PAGO: | 2.700.000 g
| 1

Para la aplicacidn de la retencidn en ia fuente, manifiesto, bajo fa gravedad de juramento, 10

sigiuiente:

1. Dedaro que, conforme a los ingresos recibidos a mi nombre, durante la vigencia fiscal 2025,
S|l _X_ NO___, soy declarante de impuesto de renta.

2. Para efectos de la declaracién de renta del afio gravable 2026, NO _ X SI ___ tomareé
costos y deducciones asociadas a esta renta, conforme a los establecido en los articulos
1.2.4.16 y 1.24.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016, modificado por los
articulos 9 y 11 del Decreto 2231 de 2023.

3. Igualmente informo que para el afo fiscal 2026 SI X NO___ tomaré, ademas, las
deducciones permitidas del 25% como renta exenta.

NOTA 1. Quienes manifiesten no tomar custos i deducciones y opten por tomar la deduccion de
25%, se les aplicara la tabla del Art. 383. E.T.

NOTA 2: Quienes manifiesten NO ser declarantes de renta y/o certifiquen que si se van a tomar
costos y deducciones de la presente renta y tienen las bases para retener, se les aplicara las tarifas
de log articulos 302 y 401 del ET.

NOMBRE Andrés Mauricio Vega Henao
CEDULA 1.097.033.992
CORREO andresmauriciovegahenao@gmail.com
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[Fecha: 28/09/2021

,' AUTORIZACION DESCUENTO DE ESTAMPILLAS  [Cédigo: R-SH-PGF-005 |

—

Secretaria de Hacienda Municipal Flers.on: o

Proceso Gestion Financiera I'Pégiﬂai 1 de 1

Armenia, junio de 2026

Senores
Secretaria de Hacienda
Municipio de Armenia

Asunto: Autorizacion Descuento de Estampillas

Nombre y Apellido: ANDRES MAURICIO VEGA HENAO Cédula: 1097033992

Direccion: CALLE 19 NORTE 10 41 CONJ RESIDENCIAL CASTELLON MZ E CASA 1

Teléfono: 3216394973

Correo: andresmauriciovegahenao@gamail.com

Manifiesto, que es mi voluntad autorizar al Municipio de Armenia para que realice los

rESpEClivos UeSCuentos por Conceplo de estampilias:
__|Pro-desarrolio [liPro-hospital il Pro-cultura il Pro-bienestar del adulto mayor
Que se lleguen a causar con ocasion del contrato de:

Il Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion [_] Prestacién de Servicios Profesionales

|_jContratos de Obra L_jContratos de Consuitoria
[CJCompra Venta y/o Suministros " | Proveedor
[ JOtro

Especificar cual: Contrato No. CO1.PCCNTR.8915205 / MODIFICATORIO 001

Atentzmente:

J S

ANDRES MAURICIO VEGA HENAO _

Nombre y Apellido

C.C. 1097033992

Correo: andresmauriciovegahenao@gmail.com

4
& .
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SuAporte |

3) Facha crmacion reporte: 20265-06, 04 59:28 PM  Tipo Plenilla:

Periodo Cotlzacién:

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

I: PLANILLA INDEPENIJIENTES

mayo dv 2026

Perlode Servicio:  r-ayo de 2026

Nuriero Plimille:

85572282

{
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r
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. DATOS DEL APORTANTE

_‘—q

PAGADO (6/06/2026 EN HORARIO EXTENDIDC

— . —————— - ——————————

—— o —— e e et et ity o e ety — e

'Razan Soclal JANDRES MAURIC!OV! :GA HENAO L "
- TF N

Documen-o __#CC109703_3_9§2 X Dlmclén R 19 NORTE #10-41 CONJ RES CAS LLO .

Tip> de Empresa ___JINDEPENDIENTE _&Tolﬂono 734683.4

Tipo Persona NATURAL Fonr a Presentaci5n LNICO

— 4 - - -— —_—

Cludod AR’.!ENlA Doportamonto OUINDIO e =

Ropn.on‘xuu Legal 1 _ ldontlﬂcaclén : & A e = =

| Total Ml.adoc 1 I FPOSITIVA DE 3EGUjRO§_

u DETALLE DEL APORTANTE RV ELA
Datos cel Afil ado Pe1siones
l—-—-l “"""""'""Jo__ Mo  Adveewden | S
¢ 1) *ROTECOON 11888

n-“ t:n-w.u

NLTOTALES

%S i B 21
Aportes Selud |/ portes Rhsgos, Agortes Cajes
$ 237 200 $ 10 ‘{0
A —

Desde otras cludades: 01 8000 5199 77 - WhatsApp: 315441698

Antas de imprimir, asegurese que s6a reaimaente necesario. Proteger el medio ambiente estd en NUestras mance.
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o DAVIVIENDA

Referencia 1
172.28.10.57

Pago PSE

Resultado de su transaccion

Cadigo unico CUS
371399987

Destino de pago
ENLACE OPERATIVO S.A.

Motivo
Pago de Seguridad Social

Fecha
06/06/2026

Numero de aprobacion
00399987

Direccion IP
201.233.206.134

Valor transaccion
$ 550.800,00

Costo de la transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 2
CC

Referencia 3
1097033892
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