ADRY
I’nsﬁ?ﬁ;para elDeporte
yla Recreacién de Yopal

TRD_101_17_07

INFORME DE ACTIVIDADES
GCO-FO-04

06/02/2026

V.03

No.

INFORME DE ACTIVIDADES

5 < FECHA INFORME 16/06/2026 -

No DEL CONTRATO Y FECHA

IDRY-CD-005-2026 de 09/01/2026 ~

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE _

VALOR DEL CONTRATO ( 17.400.000)

CONTRATANTE INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE
YOPAL

CONTRATISTA JONATHAN FERNEY PINZON VACA

No. DE IDENTIFICACION

1.116.553.913

PLAZO DE EJECUCION

Seis (6) meses -

SUPERVISOR

YESIKA [VONNE GOMEZ TORRES, JEFE ASESORA JURIDICA.-

FECHA DE INICIO

14/01/2026 ~

FECHA DE TERMINACION

13/07/2026 »

PERIODO DEL INFORME

DEL 14/05/2026 AL 13/06/2026 -

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO PARA LA ADMINISTRACION Y MANEJO DE LA
PLATAFORMA SIA OBSERVA, ASl COMO EN LA
DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES
TRAMITADOS POR LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE YOPAL

IDRY.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

1. Recibir y revisar la
documentacion

administrativa,
asegurando su integridad
y completitud antes de
iniciar  procesos  de
digitalizacion y
organizacion.

contractual y

En el periodo comprendido del 14/05/2026 al
13/06/2028, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en

lo siguiente:

Se realizé el cotejo exhaustivo de dos procesos de
minimas cuantias vigencia 2026 los cuales fueron [DRY-
MC-204-2026, IDRY-MC-009-2026, de la
documentacion administrativa y contractual recibida. Se
garantiza que el 100% de los archivos se encuentran
integros y completos, dando luz verde al inicio del
proceso de transformacion digital y archivo lagico.

En medio fisico:

Toda la documentacion
contractual y administrativa
se encuenira organizada
en el archivo de gestion de
la oficina asesora juridica.

Complejo Deportivo Les Hobos Calle 24 No. 40-14, Tel. +57 314 340 7234, Yopal - Casanare

www.idry-yopal.gov.co - contactenos@idry-vopal.gov.co

Pagina1de5




ADRY

INFORME DE ACTIVIDADES

A GCO-FO-04

Institutoparael Deporte 06/02/2026

yla Recrg}gs.‘épﬂde Yopal V.03
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
2. Escanear los | En el periodo comprendido del 14/05/2026 al | En medio Digital:

documentos 13/06/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en

contractuales y | lo siguiente: Toda la informacion

administrativos,

garantizando calidad,
legibilidad y correcta
indexacion para  su

posterior cargue en la
plataforma SIA Observa.

Se informa el cumplimiento del proceso de escaneo y
digitalizacion de los documentos contraciuales y
administrativos de todos los procesos de contratacion
generados por la oficina asesora juridica. La actividad
se ejecutd bajo estrictos estandares de control,
garantizando la legibilidad dptica y la integridad de los
archivos. Asimismo, se realizd la indexacion técnica
requerida, asegurando que la estructura de los
metadatos sea totalmente compatible para el cargue

inmediato en la plataforma SIA Observa.

contractual y administrativa
se encuentra digitalizada
en la red de la oficina
asesora juridica.

3. Registrar y cargar en la
plataforma los procesos

contractuales en sus
diferentes
{precontractual,
contractual y
poscontractual),
cumpliendo con los

plazos establecidos por
los entes de control.

En el 14/05/2026 al
13/06/2028, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en
lo siguiente:

periodo comprendido del

¢ Se realizd6 con éxito el registro, verificacion y

cargue de 01 proceso de contratacién minimas
IDRY-MC-204-2026,
confractuales en la plataforma sia observa

cuantia el cual fue

donde la gestion abarcé [as etapas
precontractuales, contractual, asegurando la
trazabilidad completa de cada expediente. Se
confirma que los procesos con corte del mes de
abril de 2026 fueron dia
04/05/2026, se realizd dentro de los términos y

plazos legales establecidos por los entes de

rendidos el

control, garantizando la transparencia y el
cumplimiento normativo de la entidad.

s Serealizo el proceso del cargue de informacion
del cuarto informe de 16 procesos los cuales

fueron [IDRY-CD-001-2026, IDRY-CD-002-
2026, IDRY-CD-003-2026, I|DRY-CD-004-
2026, IDRY-CD-005-2026, IDRY-CD-008-
2026, IDRY-CD-009-2026, IDRY-CD-010-

En medio Digital:

La informacion se
encuentra cargada en la
plataforma sia observa.
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ADRY

Jnstitui‘o paraelDeporte
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INFORME DE ACTIVIDADES

GCO-FO-04
06/02/2026
V.03

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

2026, IDRY-CD-011-2026, IDRY-CD-015-
2026, IDRY-CD-020-2026, IDRY-CD-027-
2026, [IDRY-CD-146-2026, IDRY-CD-158-
2026, IDRY-CD-160-2026, IDRY-CD-173-2026
en la parte contractual, en ejecucidn: informes
por parte de contratista, informe de supervisién
y pagos realizados garantizando la
transparencia y el cumplimiento normativo de
la entidad.

= Serealizd el proceso del cargue de informacién
poscontractual, liquidando en ia plataforma 15
procesos vigencia 2025, los cuales son IDRY-
MC-309-2025, DRY-MC-310-2025, IDRY-MC-
311-2025, IDRY-MC-312-2025, IDRY-MC-315-
2025, [|DRY-MC-316-2025, IDRY-MC-318-
2028, |DRY-MC-320-2025, IDRY-MC-319-
2025, IDRY-MC-324-2025, [DRY-MC-325-
2025, IDRY-MC-326-2025, IDRY-MC-327-
2025, I|DRY-MC-328-2025, IDRY-MC-329-
2025,

4, Clasificar los
documentos seglin su
tipologia y etapa
contractual, aplicando
criterios  fécnicos de
archivo de gestion para
facilitar su consulta y

trazabilidad.

En el periodo comprendido del 14/05/2026 al
13/06/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en
lo siguiente:

Se llevdo a cabo la clasificacion técnica de la
documentacion de 02 procesos de minimas cuantias los
cuales son [DRY-MC-204-2026, IDRY-MC-009-2026,
gjecutados por la oficina asesora juridica,
categorizandola por tipologia y etapa precontractual
donde se aplicaron rigurosamente los criterios de
archivo de gestion, organizando los expedientes de
forma secuencial y ldgica. Esta estructuracion garantiza
la frazabilidad de los procesos y optimiza los fiempos de
respuesta ante consultas internas o requerimientos de
entes externos.

En medio Digital:

Toda la
precontractual y contractual

informacion

de [os procesos de
contratacion directa se
encuentra en el archivo de
gestibn de la oficina

asesora juridica.
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ADRY

INFORME DE ACTIVIDADES

E GCO-FO-04
Institutoparael Deporte 06/02/2026
yia Recre_gci_c}ngieYopai V.03
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

5. Organizar expedientes
mediante foliacion,
rotulacion e identificacion
de cajas y carpetas,
asegurando la
conservacion  fisica y
digital de la

documentacion.

En el periodo comprendido del 14/05/2026 al
13/06/20286, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en
lo siguiente:

Se finalizd la organizacién técnica de 02 expedientes los
cuales fueron IDRY-MC-204-2026, IDRY-LP-128-2025,
aplicando procesos de foliacion alfanumérica y
rotulacion estandarizada. Se realiz6 la identificacion
detallada de carpetas siguiendo los lineamientos de la
Tabla de Retencidn Documental (TRD), asegurando no
solo la conservacién fisica mediante el uso de
materiales adecuados, sino también la integridad del
archivo digital correlacionado. Con esto, se garantiza la
rapida ubicacion y preservacion de la memoria
institucional.

En medio fisico:

Toda la informacion de los
expedientes de
contratacion  directa se
encuentra en el archivo de
gestibn de la oficina
asesora juridica.

6. Colaborar en Ila
proyeccion de informes
contractuales ¥
administrativos, asi como
en la preparacidon de

En el periodo comprendido del 14/05/2026 al
13/06/2026, No realice apoyo técnico a la oficina
juridica, en la proyeccién de informes contractuales y
administratives, asi como en la preparacion de
respuestas requeridas por entes de control vy

En medio Digital:

respuestas  requeridas | dependencias internas, N/A
por entes de control y
dependencias internas.
En el periodo comprendido del 14/05/2026 al
7. Las demas actividades | 13/06/2026, no realice apoyo técnico a la oficina juridica N/A
que le sean | en actividades que le sean encomendadas por el
encomendadas por el | supervisor.
supervisor y que
contribuyan al buen
desarrollo del objeto
contractual.
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ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
'_l'ipo,de:aporte : Planilla N° corresponde el Valor Pagado
e o aporte
SALUD 9506311432 v MAYO v $221.000 ~
PENSION 9506311432 MAYO $282.900 7
ARL 9506311432 MAYO $43.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del confrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por [as afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: Firma:
JONATHAN FERNEY PINZON VACA —
Identificacion: 1.116.553.913

CERTIFICACION DE CUMPLIM[ENTO DE EJECUC!ON DE ACTIVIDADES

YESIKA IVONNE GOMEZ TORRES identificado con la cédula de ciudadania No. 1.118.546.550,
actuando en mi calidad de supervisor del Gontrato descrito al iniclo del presente documento, certifico
que de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion
de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asl mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del Informe No. 5 del
contrato IDRY-CD-005-2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Subdireccion Administrativa y Financiera hacer el pago correspondiente al
confratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar.

U\%ﬁ@\ AWML

FIRMA
NOMNMBRE: YESIKA IVONNE GOMEZ TORRES
CARGO: JEFE ASESORA JURIDICA.
APOYOQO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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e aportes Planilla Resumen
@D enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfono Exoncrado SENA e ICBF
€C 1116553913 PIHZON VACA JONATHAN FERNEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL 154079 YOPAL-CASAMARE 3144615674 Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pericdo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Paga Planilla Plariila Limite Pago Banco Dias Mora Valor
202605 2026-05 393578227 9506311432 1 2026106/03 2026406116 | NEQUY 13 £547,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Idestificacian Hombre P [PiCadico] ofas ;14 Aporte  [Codigo| Dias BC Aporte  [Codiga Dias i8C 18C Tarifa| Aporte |Ohs 1BC Aporte Total Aportes

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afillados)

R | RO S0

“W $280,200) 51,750,908  5218,900) 0 50} 51,750,905— s.n.'r: 5o o} $541,800

Cludad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afliados) $1,750,905|  $280,200] $1,750,505]  $218,900) 501 504 £1,750,905] $42,700 $of 50 §541,200
1 Icc Imssszm rmoummmml | | | I l l I I | I I | | I I | e | 30 [ sursoses|  ssozoterscasf o [ ssosest  saemsoo ] 5o sof 1ezsf 30| Sisosos)zans]  sexzeo o st $541,800
Total  Afillados( 1) $1,750,905]  $220,200) sz,m,oosl $218,500 s $0 1,750,905 $42,700] 50 $541,800
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aportes

) Planilla Resumen
enlinea

RESUMEN DE PAGO
RIESG

2 SAIDOSERIE:
AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

1 $280,200 $2,700 50

5282,900

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 52,700 50 262,900
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $42,700 5500 50 $43,200
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 42,700 $500 50 $43,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 5218,900 $2,100 S0 §221,000
CAPRESOCA EPSC25 891,856,000 7 1
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