HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE
Administrador de Empresas — T.P. 78433
% Especialista en Sistemas de Informacion y Gerencia de Documentos

o
Nit: 93.371.198-9
Personal Natural del Régimen Simplificado

CIlU: 7020 - 9101

lbagué,03 de junio de 2026

CUENTADE COBRO No. 001-2026

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN
NIT. No. 800.108.475-2

DEBE A:

HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE
C.C. 93.371.198 DE IBAGUE

Periodo: 10 de febrero al 11 abril de 2026

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE. $4.820.000

POR CONCEPTO DE: Primer pago de dos. Correspondiente al 50% del valor del contfrato
de prestacion de servicios, FIG-CD-FPO-06 del 30 de enero de 2026 cuyo objeto es:
PRESTACION DE SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO, MANTENIMIENTO Y
ACTUALIZACION DEL SOFTWARE AIDD - ADMINISTRADOR DE INFORMACION
DOCUMENTAL Y DIGITAL, INCLUIDO EL MODULO DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION UTILIZADO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN
DE EL ESPINAL".

Anexo:
1-Informe de Actividades No 001 - FTG-CD-FPO-06 (3 folios)
2. Planillas de pago:

:No PLANILLA | PERIODO FECHA PAGO | VALOR PAGADO
36278130 feb-26 2/03/2026 508.300
37051270 mar-26 13/04/2026 537.600
373405432 abr-26 14/05/2026 537.600

3: Certificacion Cuenta de Ahorros BA MEVA - 130105973301

Corditiipsg g,QQk\LL -

HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE
C.C. 93.371.198 de Ibagué
Cra. 4F No 41-13 B/La Macarena Ibagué - Tolima

Cra 4F No.41-13 B/ La Macarena parte baja
Movil/ 318 28248 09 — 301 780 7500
Ibagué - Colombia

E-mail: hugo.ariel.quevedor@gmail.com
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INFORME ACTIVIDADES

Periodo: 10 de febrero al 11 abril de 2026

PARA: Sres. INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN.
DE: Director de Proyectos
FECHA: 03 de junio de 2026

No. CONTRATO

No. FTG-CD-FPO-06 del 30 de enero 2024

FECHA DE CONTRATO

30 de enero de 2026

CLASE DE CONTRATO

Prestacion de Servicios

OBJETO DEL CONTRATO:

"PRESTACION DE SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO,
MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE AIDD -
ADMINISTRADOR DE INFORMACION DOCUMENTAL Y
DIGITAL, INCLUIDO EL MODULO DEL SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION UTILIZADO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN DE EL ESPINAL.”

VALOR TOTAL DEL

NUEVE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS

CONTRATO M/CIE. ($ 9.640.000)
CONTRATISTA HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE — C.C.: 93.371.198
PLAZO TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE (337) dias calendario, a partir

de la suscripcidon del acta de inicio, previo
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Cordialmente,

HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE

El Conftratista
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1. OBJETO. "PRESTACION DE SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO, MANTENIMIENTO
Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE AIDD - ADMINISTRADOR DE INFORMACION
DOCUMENTAL Y DIGITAL, INCLUIDO EL MODULO DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION UTILIZADO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO
GUZMAN DE EL ESPINAL.”

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

He venido cumpliendo con el objeto del contrato de
1. Cumplir con el objeto del | acuerdo con el anexo 1 “Condiciones Técnicas de
contrato de acuerdo con el | Obligatorio Cumplimiento” de las Condiciones para

anexo 1 “Condiciones | Contratar y  propuesta  técnico-econémica
Técnicas de  Obligatorio | presentada.

Cumplimiento” de las

Condiciones para Contratar y

propuesta técnico-

econdmica presentada.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS
HOSTING

. SERVICIO DE SOPORTE | Se ha venido prestando y se seguird dando el
TELEFONICO - INTERNET servicio de soporte telefénico o por Internet
durante la vigencia del contrato en el horario
normal de trabajo de (lunes a viernes de 8:00 a
12:00 y de 2:00 a 5:00) Se ha venido resolviendo las
dudas que han surgido por parte del personal de
la Enfidad (USUARIOS) sobre el uso vy
funcionamiento  del PRODUCTO, mediante
conversacion, acompanamiento, instrucciones via
telefonica y o por internet (acceso remoto con
AnyDesk y/o TeamViewer con apoyo de nuestro
personal técnico.
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e SERVICIO DE ASISTENCIA POST | Se ha venido prestando y se seguird dando el
VENTA PARA ARREGLO DE | servicio de soporte de arreglo de incidencias, las
INCIDENCIAS. cuales han sido encaminadas a la resoluciéon de

anomalias que se pudiesen detectar en el

funcionamiento del PRODUCTO. Estos ajustes han
sido detectados por nuestro personal técnico o por
el mismo Usuario.

e SERVICIO DE NUEVAS | Se ha venido prestando y se seguird dando el

ACTUALIZACIONES. servicio de nuevas actualizaciones durante el
periodo de vigencia de este contrato, EL
CONTRATISTA. proporcionard gratuitamente al
USUARIO las Ultimas actualizaciones de AIDD -
Administrador de Informacién Documental vy
Digital, segun se vayan liberando

e SERVICIO DE HOSTING | Se ha venido prestando y se seguird dando el

ALOJAMIENTO EN LA NUBE servicio de Hosting alojomiento en la nube
mediante el dominio http://aidd.online durante el
periodo de vigencia de este contrato,

OBLIGACIONES DEL CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS
HOSTING

Parametrizar el Mddulo de SIG -
Sistema Integrado de Gestion
para la IET — FELIX TIBERIO
GUZMAN

r | @ I1. SIG -Sistemna Integrado de Gestion

i 5
i 0, Mormograma SIG

4 3 1. Control de Documentos SIG

| 13 1.1 Documentos del 516
i+
J2% 131 Admin Procesos SIG
s — &
m 1.1.2 Organigrama VS Procesos

L]
1.1.3 Estructura Documental

Con base en el documento "“PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS Y
REGISTROS” que tiene la entidad: Alli se establece el mapa de procesos de la siguiente
manera:
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Codigo:

Version:

PROCEDIMIENTO: ELABORACIONY CONTROL DE
DOCUMENTOS Y REGISTROS

Fecha: oo/ ans

FAGINA: 4d=16&

5.3

Identificac

Figurs 1. Estructura de la Documantacidn del SIG
ion de los procesos:

A continuacion, se presenta el listado de procesos clasificados en: Estratégicos,
Misionales, Apoyo, y de Evaluacion y Seguimiento, segin se encuentran definidos en
el Mapa de Procesos del Sistema Integrado de Gestion - SIG de la IET “FELIX
TIBERIO GUZMAN".

Para identificar cada proceso se han los siguientes codigos:

L Codigo
Codiee | Tipo DE del TIPO DE
Proceso PROCESO Sub SUE PROCESO
Proceso
DER 1.Direccionamiento estratégico rectoria
PE PROCESO
ESTRATEGICO | ge | 2. Gestién de calidad
GAIC 3. Gestion coordinacion académica, investigacion v convivencia
PROCESO 4. Gestion Direccion de Grupo y Docentes
PM misionaL | SPeP
GOEI 5. Gestion orientacion escolar, inclusion y escuela de padres
6. Gestion planeacion, fic, contratacion, bienes y servicios v
GPTC acceso ala informacion
7. Gestion financiera, documental vy archivo
GFDA
PROCESO — - — — -
PA 8. Gesfion cobertura, registro academico v atencion al usuario
APOYO
GCRA
CERA 9,  Gesfion biblioteca v recursos audiovisuales
csl 10. Gestion servicios institucionales
PROCESO DE
PEC EVALUACION GES 11. Gestion de Evaluacion v Seguimiento
Y CONTROL
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4 g Il. SIG -Sistema Integrado de Gestidn

: o
i 0. Noermograma 551G/

4 \’\ 1. Control de Documentos SIG
4 ‘ 1.1 Documentos del SIG
L]
)') 1.1.1 Admin Procesos SIG
= ]
m 1.1.2 Organigrama V5 Procesos

[+ ]
1.1.3 Estructura Documental

En modulo existe este link donde se debe parametrizar esta estructura del mapa de
pProcesos:

El cual quedd de la siguiente manera debidamente parametrizado:

"- “ 1.1.1 ADMMISTRACION DE PROCESOS - SIG

4
|
B
|
!

E .
i
|

i
|
|
|
|
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|
i
i
{
aQ

Cra 4F No.41-13 P2 BRR La Macarena parte baja
Movil/ 318 28248 09 — 301 780 7500
Ibagué - Colombia
E-mail: hugo.ariel.quevedor@gmail.com



mailto:hugo.ariel.quevedor@gmail.com

HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE
ﬁ, Administrador de Empresas - T.P. 78433
\ Especialista en Sistemas de Informacion y Gerencia de Documentos
Documentos
Nit: 93.371.198-9

Personal Natural del Régimen Simplificado
CllU: 7020 - 9101 - 6201

Dentro la secuencia a seguir se identificaron las dreas responsables de cada proceso
por consiguiente el lider del proceso, en el siguiente link:

A @ Il. 51G -Sistema Integrado de Gestién

.
@ NN, EDUC. TEC, FELDY TIBERDOD GUIFMAN fc.ﬁ

~ “ 1.1.2 ORGANIGRAMA VS PROCESOS

%‘

e | mae
\"" d JI 108 Rareacia H

_ﬁa 100.0FR. Orwccicnamme iz antuidgis. oty L+
LE ILGE. Dusticn e cxizac lhll
N4 T QT
B VYHUGAIC. Gentida coommeasciin acsdimics, inwesticaotn ]
ﬂ THUGDE. Soyhan oreriscon-sxoior. moduron y mcusds Se cadn u
b TBGCRA. Gmbze coharhe ngais scedenen y s o s ﬂ
\‘"_\' e JI 11 Grups Dw Docandn H
m 1V LGDGT, Geshin Desimad e Grepon .--'.vmnﬁ
1\-—'& a Jl 120 drea D ;al;llmlua
M) 12008 TC. Gastion plunewcidn, tir, contratacsin, Sines y sEeArar y sceso 8 b Infoimacion Bl
h 120.GF I Ceitrdn frdroera, documertel § l-'.‘l-':n
\—-" 4 u 130 &oea Socrlinid Genenl l
TILGIRA, deihicn mmbprius TRQRITG SESEMES ¥ #ErTEn & e u
\‘l u [T TRyCarp— |
P VABLERA. Gt it en p rersr PSS -+ |
\“_'I‘ AI 130 At Drntieion Excote B

JE 150G0EL Gestidn onsmion el ot e e peaves K

Quedando de la siguiente manera y debidamente parametrizado:

Con base en el documento “PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS Y
REGISTROS" que tiene la entidad: Alli se establece la estructura documental del SIG de la
entidad de la siguiente manera:
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ESTRULCTURA DOCUMENTAL

Deusibe & WM Do

Cuw dabe hacetie OCueTy O un ol
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Decuenandon origee: Exbama

De igual manera en este documento se codifica de la siguiente manera:

i} Es un punio de saparacidn

¥Y¥ Son las letras que Indican el tipo de decumento a utilizar

¥Y TIPO DE DOCUMENTOS
ML | MANUAL
cP CARACTERIZACION DEL
FROCESO
Pd | PROCEDIMIENTD
__In__| INSTRUCTIVOD
{.): Es un punlo de saparacian
00 Es un nimero consecutiva del procedimiento de dos digitos.
. Es ia lefra gue Indica el lipo de documento soporte del sistema a utitizar

z SOPORTES DEL SISTEMA

cod Cadigo
M| Ficha lécnica
| far Formato

ui Guia

lis Lisiado
_ man | Manugal
__map | Mapa
__mat | Matriz
| Pgr Programa

EE Planes
__reg | Reglamento

Dentro la secuencia a seguir se parametriza la “estructura documental” en el siguiente
link:
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4 @ IL. 51G -Sistema Integrade de Gestion

a
i 0. Nermograma 51G

4 “3 1. Control de Documentos 5IG
4 » 1.1 Documentos del SIG

»» 1.1.1 Admin Procesos SIG

] a

m  1.7.2 Organigrama V5 Procesos Q/J
- &
‘ 1.1.3 Estructura Documental

Quedando de la siguiente manera y debidamente parametrizado
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Quedando el sistema listo para cargar documentos del SIG tales como:
Caracterizaciones, Procedimientos, Instructores, Formatos, efc.

PRET, iDik, TEC, FELDN TIRERID ClirsiAN

\ Especialista en Sistemas de Informacion y Gerencia de Documentos
Documentos

7N
1\

~ “ LA ADSTHES TRACTON ESTRUC TURA DOCLIMEMTAL SIG

Tipus por Lefecto

= aacisrransn
Procesireein
neirectrn

%in irimicism

Frratan

IR dF DocumeEnins NUEdos U CAms

s 5 o
e 5 @
e | 2 9
ot ] =z o
et __| 5 @
e __________________ O <
pogrms___________________________] |3 @
s ________________] 5 O
e _____________________| 2 9

"LREAR NUEVOTIPD DE DOCUMENTD SGC

Cofipn Docsrmesis SEC Woeshre st 530 Opeacionan
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TRET. Ebud. TEC. FELEN TIRERMO Clifstimn

=
N 1:2.1.1 - RADICAR DOCUMENTD INTERNO }tq?‘g’

Aemn 10D RECTOAL
RerTeRos TR - DAconasms i SMERECa oy B0 FE CTORL

e Y -— (D
Trcsdrrann
e

(e

Realizar todas las gesﬁones He realizado todas las gestiones en los aspectos técnicos,
en los ospec’ros técnicos administrativos y econdmicos que se han requerido para cumplir

.. . con el objeto del contrato.
administrativos y
econdmicos que se

requieran para cumplir con
el objeto del contrato.

Esta actividad se desarrolld el 10 de febrero de 2026

Suscribir el acta de inicio
con el supervisor una vez
legalizado el contrato para
su ejecucion.

= =
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4. Constituir la pélizc Unica de | Esta actividad se desarrollé el 10 de febrero de 2026

cumplimiento  con  los
amparos exigidos.

(i b lri=lrbl sl el clabrlebeldslrdrle b =td el rd b brl =] o]
ot ki, il e i i b L E

5. Cumplir con las | Mensualmente he venido cumpliendo con estos requisitos de ley,
obligaciones ante el _ MoPLANILA | PERIODO | FECHAPAGD | VALORPAGADO
sistema de Seguridad IITELID feb26 | 2/03/2026 508,300

. 37051270 mar-26 | 13/04/2026 537,600
Social Integral, de acuerdo 37405432 ahe-26 14/05/2026 537.600

con lo previsto por la Ley
1150 de 2007 y demds
normas vigentes.

6. Las demds que por | Se ejecutardn las demds actividades que por

naturaleza  del  objefo | naturaleza del objeto contractual surjan.
confractual surjan.

Cra 4F No.41-13 P2 BRR La Macarena parte baja
Movil/ 318 28248 09 — 301 780 7500
Ibagué - Colombia
E-mail: hugo.ariel.quevedor@gmail.com



mailto:hugo.ariel.quevedor@gmail.com

/A

RAZON SOCIAL : HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-93371198
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: indepediente

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-27

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-03-24

FECHA DE PAGO: 2026-03-02

ENTIDAD DE PAGO: BANCOOMEVA S.A.

PERIODO PENSION: 2026-02

PERIODO SALUD: 2026-02

NUMERO PLANILLA: 36278130

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 36278130

TIPO DE PLANILLA: I

ENTIDAD | N NOMBRE AFILIABGS | B SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES |  SININTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $218.900 $218.900
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $ 280.200 $ 280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $9.200 $9.200
Total a pagar $0 $0 $0 $508.300 $508.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

24/04/2026
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RAZON SOCIAL : HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-93371198
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: indepediente

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-04-13

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-04-24

FECHA DE PAGO: 2026-04-13

ENTIDAD DE PAGO: NEQUI

PERIODO PENSION: 2026-03

PERIODO SALUD: 2026-03

NUMERO PLANILLA: 37051270

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37051270

TIPO DE PLANILLA: I

ENTIDAD | N NOMBRE AFILIABGS | B SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES |  SININTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.852.000 $0 $0 $0 $231.500 $231.500
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $1.852.000 $0 $0 $0 $ 296.400 $ 296.400
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.852.000 $0 $0 $0 $9.700 $9.700
Total a pagar $0 $0 $0 $537.600 $537.600

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

26/05/2026
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RAZON SOCIAL : HUGO ARIEL QUEVEDO RICAURTE

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-93371198
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: indepediente

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-14

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-26

FECHA DE PAGO: 2026-05-14

ENTIDAD DE PAGO: BANCOOMEVA S.A.

PERIODO PENSION: 2026-04

PERIODO SALUD: 2026-04

NUMERO PLANILLA: 37405432

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37405432

TIPO DE PLANILLA: I

ENTIDAD | N NOMBRE AFILIABGS | B SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES |  SININTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.852.000 $0 $0 $0 $231.500 $231.500
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $1.852.000 $0 $0 $0 $ 296.400 $ 296.400
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.852.000 $0 $0 $0 $9.700 $9.700
Total a pagar $0 $0 $0 $537.600 $537.600

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

24/06/2026




