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ADICION No. 01
AL CONTRATO DE SUMNISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764
TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO ]
N° DE PROCESO MG-MIC-021 -2026
N° DE CONTRATO CO1.PCCNTR.9460764
MUNICIPIO DE GUATEQUE
NIT 800.013.683-9
CONTRATANTE DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO
Alcalde Municipal
LAURA YULIETH CASTILLO GARZON
CONTRATISTA CC 1002586732 expedida en Somondoco )
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CAFETERIA Y ASEQ CON DESTINO
OBJETO AL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE CADA UNO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA
CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA'Y TRES MIL
VALOR INICIAL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS CON CUARENTA'Y CINCO
CENTAVOS M/CTE ($40.353.732.45,00)
OCHO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE
VALOR ADICION (56.646.000,00).
CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
VALOR TOTAL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS CON CUARENTA Y CINCO
CENTAVOS M/CTE ($48.999.732,45).
PLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES
PRORROGA N° 01 N/A
PLAZO TOTAL TRES (03) MESES
FECHA DE CONTRATO 20 DE ABRIL DE 2026
FECHA DE INICIO 20 DE ABRIL DE 2026
FECHA PRESENTE ACTO 12 JUNIO DE 2026
FECHA FINAL DE
TERMINACION 19 DE JULIO DE 2026

Entre los suscritos a saber DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO, mayor de edad identificado con cedula de ciudadania
No 80.871.562 expedida en Bogota D.C. posesionado mediante Acta No. 16 del libro de actas que se lleva en la Notaria
(nica del Circulo de Guateque, con funciones a partir del 01 de enero de 2024, facultado para celebrar contratos y
convenios mediante la normatividad vigente, quien en adelante para los efectos del presente se denominara EL
MUNICIPIO, por unaparte; y porlaotraLAURA YULIETH CASTILLO GARZON identificada con cédula de ciudadania No.
CC 1002586732 expedida en Somondoco, quien para efectos del presente documento se denomina el CONTRATISTA,
hemos convenido en celebrar la presente ADICION No. 01 al Contrato N° CO1.PCCNTR.9460764 con fundamento en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, previas las siguientes consideraciones:

A. Que la Secretaria General del Municipio presento solicitud de adicion al contrato, acompariada de la respectiva
justificacion técnica, en la cual indico lo siguiente:

1. La secretaria general del Municipio de Guateque considera necesaria y procedente la adicion y prorroga del
CONTRATO DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764, teniendo en cuenta que persiste la necesidad de
garantizar el abastecimiento oportuno, continuo y suficiente de elementos de papeleria, Utiles de oficina, insumos de
aseo, limpieza y desinfeccion requeridos para el adecuado funcionamiento de las diferentes dependencias de la
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Administracion Municipal, asi como para el cumplimiento de las funciones administrativas, operativas y misionales a
cargo de la entidad.

La Administracion Municipal, en desarrollo de sus competencias constitucionales y legales, debe garantizar
permanentemente la prestacion eficiente de los servicios a la comunidad y el adecuado funcionamiento de sus
dependencias, para lo cual resulta indispensable contar con los insumos necesarios que permitan el desarrollo normal
de las actividades administrativas, la atencion al piblico, Ia gestion documental, el archivo de informacién institucional
y la conservacion de condiciones adecuadas de orden, limpieza e higiene en las instalaciones de propiedad del
municipio.

Durante la etapa de planeacion y estructuracion del proceso contractual se realizé la identificacion de las necesidades
institucionales y se proyectaron las cantidades requeridas conforme a la disponibilidad presupuestal existente para ese
momento. No obstante, los recursos apropiados inicialmente resultaron insuficientes para cubrir la totalidad de las
necesidades que se han venido presentando durante la vigencia, debido al incremento en el consumo de materiales
de oficina y elementos de aseo derivados del normal desarrollo de las actividades administrativas, el aumento de
requerimientos de las diferentes dependencias y la necesidad permanente de mantener condiciones adecuadas de
limpieza y salubridad en las instalaciones municipales.

En este sentido, durante la ejecucion contractual se evidencio que la demanda de elementos tales como papel tamafio
carta y oficio, carpetas, archivadores, téner, elementos de escritura, formatos institucionales, asi como productos de
aseo y desinfeccion, entre otros insumos necesarios para el funcionamiento de las oficinas y espacios institucionales,
ha sido superior a la inicialmente proyectada, situacion que ha generado la necesidad de fortalecer el suministro
contratado para evitar la interrupcion de las actividades administrativas y garantizar la continuidad en la secretaria
general

Asi mismo, resulta importante sefalar que los elementos de papeleria constituyen herramientas esenciales para el
desarrollo de procesos administrativos, financieros, Juridicos, teécnicos y de atencion al ciudadano, permitiendo la
produccion, organizacion, conservacion y gestion de documentos que soportan la actuacion administrativa de la
entidad. De igual forma, los insumos de aseo y limpieza son indispensables para garantizar condiciones adecuadas de
higiene, salubridad y bienestar tanto para los servidores publicos como para los usuarios que diariamente acuden a las
diferentes dependencias municipales, contribuyendo ademas al cumplimiento de las normas de seguridad y salud en
el trabajo y a la conservacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del municipio.

Es pertinente indicar que al momento de la suscripcion del contrato la entidad no contaba con |a disponibilidad
presupuestal suficiente para adquirir la totalidad de los bienes requeridos durante toda la vigencia, razén por la cual el
contrato fue celebrado de acuerdo con los recursos disponibles en ese momento. Sin embargo, una vez efectuados
los ajustes presupuestales correspondientes y realizadas las gestiones administrativas necesarias, actualmente el
Municipio cuenta con recursos adicionales que permiten atender las necesidades complementarias identificadas
durante la ejecucion contractual, haciendo viable financiera y presupuestalmente la presente adicion.

De igual manera, la necesidad que dio origen al contrato no solo subsiste, sino que se mantiene vigente y requiere ser
atendida de manera continua, toda vez que la falta de suministro de estos elementos podria afectar el normal desarrollo
de las actividades administrativas, generar retrasos en los procesos institucionales, dificultar la atencion eficiente a la
ciudadania y comprometer el adecuado funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal.

Adicionalmente, durante la ejecucion del contrato se ha verificado que el contratista ha dado cumplimiento satisfactorio
a las obligaciones adquiridas, suministrando los bienes requeridos de manera oportuna, eficiente y conforme a las
especificaciones técnicas establecidas por la entidad. Esta circunstancia permite evidenciar que la continuidad del
contrato mediante la adicion y prorroga propuestas resulta favorable para los intereses de la Administracion Municipal,
en la medida en que garantiza la continuidad del suministro sin afectar la prestacion de los servicios institucionales.
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Que el objeto de los contratos estatales consiste en el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados, conforme lo establece la Ley 80 de 1993. En
consecuencia, cuando durante la ejecucion contractual se evidencian circunstancias que hacen necesario fortalecer o
ampliar las condiciones inicialmente pactadas para satisfacer adecuadamente la necesidad que dio origen al contrato,
resulta procedente acudir a las figuras de la adicion y la prorroga contractual, siempre que se mantenga incolume el
objeto inicialmente contratado y se respeten los limites y requisitos establecidos por la normatividad vigente.

Que conforme a los principios de la funcion administrativa consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica,
desarrollados por el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 y el articulo 26 de la Ley 80 de 1993, las entidades estatales
deben orientar sus actuaciones bajo los principios de economia, eficacia, eficiencia, responsabilidad, planeacion y
transparencia, procurando en todo momento la satisfaccion de las necesidades colectivas y el cumplimiento de los
fines esenciales del Estado.

Que la presente adicion y prorroga no implica modificacion alguna del objeto contractual inicialmente pactado, sino que
tiene como finalidad complementar las cantidades requeridas de los bienes objeto del contrato y ampliar el plazo
necesario para garantizar su suministro efectivo, atendiendo necesidades plenamente identificadas y justificadas por
la entidad, las cuales contintian vigentes y demandan atencion inmediata.

Que, de conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, los contratos estatales no
podréan adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes, encontrandose la presente adicion dentro de los limites legalmente permitidos y contando con la
respectiva disponibilidad presupuestal para respaldar los compromisos que de ella se derivan.

Por las razones expuestas, la secretaria general considera técnica, financiera, juridica y administrativamente
procedente realizar la adicion y prorroga del CONTRATO DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764, con el fin de
garantizar la continuidad del suministro de elementos de papeleria, utiles de oficina, insumos de aseo, limpieza y
desinfeccion requeridos para el adecuado funcionamiento de la Administracion Municipal y el cumplimiento eficiente
de sus funciones constitucionales, legales y misionales.

Que el supervisor del contrato, con autorizacion del alcalde municipal y con el consentimiento del contratista, acuerdan
realizar la Adicion y Prérroga No. 1 al CONTRATO DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764, en valor y plazo,
adicionando un (01) mes al término de ejecucion contractual, con el fin de garantizar la continuidad de las actividades
de la administracién municipal. En razén de lo anterior, se solicita a la Secretaria de Hacienda éxpedir Certificado de
Disponibilidad Presupuestal por un valor de OCHO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE
($8.646.000,00).

Que para respaldar el presente compromiso se cuenta con disponibilidad presupuestal N°CDP No. 2026000230 de
fecha 02 de junio de 2026.

Que, con base en las anteriores consideraciones, las partes de comun acuerdo establecen adicionar el CONTRATO
DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764, cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
CAFETERIA'YY ASEQ CON DESTINO AL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE CADA UNO DE LAS DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.” )

En virtud de lo anterior, y en ejercicio del principio de la autonomia de la voluntad, las partes convienen suscribir la
presente ADICION No. 01 AL CONTRATO DE SUMNISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764, de conformidad con las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. ADICIONAL: Adicionar el valor del contrato en la suma de OCHO MILLONES SEISCIENTOS
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CUARENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE ($8.646.000,00), coﬁspondientes al suministro de bienes y servicios
adicionales, conforme a los valores unitarios pactados, asi:

PRECIO
ITEM DESCRIPCION U EODAT | CANTIDAD | UNITARIO o
PROMEDIO

Suministro de toner para impresora Brother MFC-
L6I00DW (Multi-Function Center), cartucho de
impresion laser en color negro, original o
compatible de alta calidad, disefiado para
garantizar impresiones nitidas, alto rendimiento y
1 [6ptimo funcionamiento del equipo. El producto| UNIDAD 10 $ 320,000 $ 3,200,000.00
deberd ser nuevo, entregado en su empaque
original, sellado de fabrica, con rendimiento
conforme a las especificaciones del fabricante y
totalmente compatible con la impresora Brother
MFC-L6900DW.

Caja De Papel Blanco Tamario Carta X 10 Resmas.
2 | Medidas (21.6x27.9 Cm, 85'X 11 Pulgadas",| CAJA X 10 11 $ 259,000 $ 2,849,000.00
75g/M2)

Suministro de porta escobas y traperos tipo
multisoporte, elaborado en plastico ABS reforzado
con rodillos de goma antideslizante, disefiado para
la organizacion y almacenamiento de implementos
de aseo y herramientas. El producto debera contar
con seis (6) sujetadores a presion firmes para
escebas, traperos, trapeadores, palas y elementos
similares, asi como doce (12) ganchos adicionales
para colgar accesorios. Tendrd dimensiones
aproximadas de 48 cm de largo x 6 cm de ancho x
5 cm de alto, color gris, y debera incluir kit de
instalacion compuesto por chazos y tornillos. El
producto se entregara nuevo, en perfecto estado y
apto para uso institucional, doméstico o comercial.

UNIDAD 5 $ 94,400 | § 325,000.00

Suministro de tapete atrapapolvo de 120 x 80 cm,
elaborado en material resistente de alta
durabilidad, disefiado para retener polvo, suciedad
y humedad en zonas de acceso peatonal. Debera
contar con superficie antideslizante, facil limpieza y
mantenimiento, apta para uso en espacios
interiores o exteriores cubiertos. El producto debera
incluir marcado personalizado con logos y disefios
suministrados por el supervisor del contrato,
garantizando nitidez, durabilidad y excelente
presentacion. Se entregara nuevo, en perfecto
estado y con dimensiones aproximadas de 120 cm
de largo por 80 cm de ancho, apto para uso
institucional

UNIDAD 1 $ 775,000 | S 770,000.00

Suministro de tapete atrapapolvo de 240 x 120 cm,
elaborado en material resistente de alta
durabilidad, disefiado para retener polvo, suciedad
y humedad en-zonas de acceso peatonal. Debera
contar con superficie antideslizante, facil limpieza y
mantenimiento, apta para uso en espacios

UNIDAD 1 $ 1,550,000 $ 1,502,000.00
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interiores o exteriores cubiertos. El producto debera
incluir marcado personalizado con logos y disefios
suministrados por el supervisor del contrato,
garantizando nitidez, durabilidad y excelente
presentacion. Se entregara nuevo, en perfecto
estado y con dimensiones aproximadas de 240 ¢cm
de largo por 120 cm de ancho, apto para uso
institucional

TOTAL $ 8,646,000.00

PARAGRAFO 1: La adicion en valor pactada mediante el presente documento se encuentra amparada por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2026000230 de fecha 02 de junio 2026.

PARAGRAFO 2: El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato mediante PAGOS PARCIALES,
previa suscripcion de acta(s) de recibo a satisfaccion, acta de terminacion y liquidacion del contrato, aprobadas por el
supervisor del contrato.

CLAUSULA SEGUNDA. el plazo de ejecucion del CONTRATO DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR.9460764 es de
TRES (03) MESES, fecha de terminacion el 19 de julio de 2026.

CLAUSULA TERCERA: OBJETO CONTRACTUAL. Precisar que la presente adicion no modifica el objeto contractual ni
tienen vocacion de permanencia, manteniéndose incolumes las demas condiciones del Contrato No. CO1:PCCNTR. 9460764

CLAUSULA CUARTA: GARANTIAS. Como consecuencia de la presente adicion, el contratista debera ajustar y ampliar las
garantias contractuales para cubrir el mayor valor, conforme a las condiciones exigidas en el contrato principal y a la
normatividad vigente.

CLAUSULA QUINTA- VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Las demas clausulas y condiciones del contrato que no han
sido modificadas mediante el presente documento continian vigentes y plenamente exigibles.

Para constancia, se firma en el Municipio de Guateque Boyacé, a los doce (12) dias del mes de junio del ano dos mil veintiséis
(2026)

VTN —uif T

DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO LAURA YULIETHCASTILLO GARZON
Alcalde Municipal Contratista
Contratante

ESTE DOCUMENTO HACE PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO No CO1.PCCNTR.9460764, SE ENTIENDE
ACEPTADO CON LA SUSCRIPCION ELECTRONICA DE LAS PARTES A TRAVES DEL PORTAL SECOP |I.

. ... ELABORO " REVSO | APROBO
FECHA: JUNIO 2026 L JUNIO 2026 _ JUNIO 2026
CARGO: Asesor De Contratacion | Secretario General y Gobiemo Alcalde Municipal
NOMBRE: DAWER RIVERA ZAMUDIO ALVARO MIGUEL MARTIN DAVID FRANCISCO MORALES

s .BAEZ PARRA . CASTILLO
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