Presentacion de informes de contratistas,
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion

Funcion Publica

Informe de actividades No. 4

Contrato No. 057 del afio 2026

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales al Departamento Administrativo de la Funcién Publica, para el acompafiamiento, apoyo y
desarrollo de asuntos presupuestales y financieros a cargo a la Secretaria General y el Grupo de Gestidon Financiera.

Periodo reportado: del 1 al 30 de abril

Obligaciones del contrato Actividades realizadas por el contratistas

Se realizé la revisidn, validacién y actualizacion de la informacidn financiera relacionada con
Actualizar la informacién en los médulos del Sistema Integrado de pagos efectuados a contratistas y funcionarios, verificando registros asociados a obligaciones y

Informacidén Financiera - SIIF, para el cumplimiento de la gestidn retenciones en el sistema SIIF con el reporte de pagos del 2025 compartido, con el fin de
financiera del Departamento, de acuerdo con la normativa vigente.  |garantizar la consistencia y confiabilidad de la informacidn utilizada para el reporte de
informacién exdgena 2025.

Se elaboraron y consolidaron los formatos tributarios 1001 (Pagos o abonos en cuenta y
retenciones practicadas) y 2276 (Ingresos y retenciones por rentas de trabajo), efectuando la

Generar los informes, estudios y estadisticas sobre los diferentes . D o, } o, .
extraccién, clasificacién y validacion de la informacidon requerida para el reporte de

aspectos relacionados con el area y/o los temas financieros y tributarios

informacién exdgena correspondiente a pagos realizados a contratistas. Asimismo, se realizé la
del Departamento.

consolidacidn y andlisis de la base de viaticos correspondiente a funcionarios y contratistas.

Se efectud la depuracion y validacién de la informacion financiera y tributaria mediante el
Proveer informacion asociada a la operaciéon de los procesos|cruce de bases de datos, verificando retenciones practicadas, deducciones y valores pagados
relacionados con el Sistema Integrado de Gestidn. por tercero, con el propésito de fortalecer los controles de seguimiento y asegurar la calidad
de la informacién reportada.

Se realizd la revision de consistencia de la informacién contable y tributaria correspondiente a
terceros, identificando y corrigiendo inconsistencias relacionadas con datos generales,
Contribuir desde el ambito de su competencia en la identificacién y retenciones y deducciones, contribuyendo a la mitigacién de riesgos asociados al reporte de
ejecucion de acciones para la mitigacion de los riesgos institucionales. informacién exdgena y financiera institucional.

Mantener actualizada la informacidn en los sistemas, aplicativos u otros|Se efectud la actualizacidon y complementacion de la base de terceros mediante la validacién
medios tecnoldgicos de su competencia, de acuerdo con los estandares|de informacidn relacionada con direcciones, municipios, departamentos y pais, garantizando la
de seguridad y privacidad de la informacidon en cumplimiento de las|correcta organizacidn y consolidacién de la informacion requerida para los reportes tributarios

politicas aprobadas por el Departamento. y financieros del Departamento.
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*Este docuemento se entendera suscrito por el usuario de * El "SUPERVISOR " aprueba este documento con la autenticacion a través de
ORFEO que se autentique en el sistema ORFEO
Firma contratista Firma supervisor

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe
y con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico, administrativo y financiero, segun lo establecido en la Ley 1474 de 2011

F. Version 08 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
Fecha: 2024-06-26 La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Planeacion y Gestion (intranet).
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