
Medellín, 16/06/2026
CONSTANCIA DE SUPERVISIÓN SUPLENTE CONVENIO DE ASOCIACIÓN N° 

4600018950

La Gerente de la Unidad de Programas Sociales hace constar que, asumirá las funciones de 
supervisión suplente derivadas del convenio de asociación N° 4600018950, suscrito entre la 
CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA, identificada con NIT. 
890.900.841-9 y el DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA, identificado con NIT 890.900.286- 0, 
el día 16 de junio del 2026, en cuanto la supervisora principal se encuentra en periodo de 
vacaciones, dentro de dichas funciones se encuentran: 

a) Revisar todo el expediente del convenio hasta la fecha, y alimentar periódicamente la 
carpeta física con los documentos originales que se vayan generando; velar porque sean 
publicados en los diferentes sistemas de información requeridos, los documentos y actos 
administrativos inherentes al proceso oportunamente; y, adicionalmente, se tendrán 
como obligaciones del supervisor las siguientes: Certificar el cumplimiento del objeto 
contratado, dentro de las condiciones exigidas.

b) Revisar y aprobar los informes de actividades que deba rendir EL ASOCIADO. 
c) Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al ASOCIADO.
d) Levantar y firmar las actas respectivas.
e) Informar oportunamente al ordenador del gasto del DEPARTAMENTO sobre el cualquier 

incumplimiento en que pueda incurrir EL ASOCIADO.
f) Solicitar oportunamente al Ordenador del Gasto del DEPARTAMENTO la modificación 

o terminación unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados.
g) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime 

conveniente sobre el desarrollo del contrato.  Advirtiendo oportunamente los riesgos 
que puedan afectar la correcta ejecución del contrato y tomar las medidas necesarias 
para mitigarlos.

h) Realizar el requerimiento por escrito frente a los posibles incumplimientos que se 
presenten en la ejecución del contrato.

i) Verificar como requisito para cada pago/desembolso, que EL ASOCIADO se encuentre 
al día en el pago de sus aportes al sistema general de seguridad social en pensión, salud 
y riesgos laborales, para lo cual se deberán anexar la planilla en donde conste el aporte.

j) Enviar mensualmente los informes y demás documentos originales durante la ejecución 
del contrato al archivo de gestión donde se ubique el expediente contractual físico, con 
el fin de que todos aquellos documentos que corresponden a la ejecución reposen en la 
carpeta original del contrato. 

k) Calificar la calidad del servicio, cuando EL ASOCIADO lo solicite y cuando esto aplique.
l) Verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecución 
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contractualmente pactados previo a la suscripción del acta de inicio. En contratos de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión celebrados con personas 
naturales verificar, además: Afiliación a la ARL en estado “activo” y registro del 
contratista en SIGEP II como asociado al Departamento de Antioquia. 

m)Crear su usuario en el SECOP II y solicitar acceso a la cuenta del contrato/convenio 
(equipo) cuando esto sea necesario, para la verificación de los contratos asociados a su 
supervisión.

n) Subir mensualmente al aplicativo SECOP II, en el expediente contractual digital 
respectivo y previo visto bueno, los informes y anexos que presente EL ASOCIADO en 
desarrollo de la ejecución contractual.

o) Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.
p) Mantener un estricto control sobre la ejecución del objeto contractual, por cuanto de 

conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable y en lo regulado en el 
Manual de Supervisión e Interventoría del Departamento de Antioquia, el supervisor 
responderá disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación 
contractual, en los términos de la Constitución y la Ley.

q) Proyectar el acta de liquidación del contrato en el formato establecido por el Sistema 
Integrado de Gestión (SIG) del Departamento de Antioquia si hay lugar a ello. 

En consecuencia, de todo lo anterior, se asume la supervisión a partir de la fecha de radicación 
encargándome de realizar el seguimiento, control y vigilancia al contrato/convenio, hasta el 
cierre del expediente.

Cordialmente,

 ISABEL CRISTINA LONDONO GOMEZ
 GERENTE
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