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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE e
ACTIVIDADES No. 4 FECHA INFORME
| DATOS BASICOS DEL CONTRATO
No DEL CONTRATO Y FECHA 0769 de 23-01-2026
VALOR DEL CONTRATO $ 9.000.000,00 (NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA MARIA ADELAYDA CORTES AGUIRRE
No. DE IDENTIFICACION 1.118.203.605
PLAZO DE EJECUCION CINCO (5) MESES
MONICA ANDREA SUAREZ VARGAS
SUPERVISOR PROFESIONAL UNIVERSITARIO
FECHA DE INICIO 26 DE ENERO DE 2025
FECHA DE TERMINACION 25 DE JUNIO DE 2025
PERIODO DEL INFORME 26 DE ABRIL AL 25 DE MAYO DE 2026
REALIZAR ACTIVIDADES DE CLASIFICACION,
ORGANIZACION, DIGITALIZACION DE LA
DOUCUMENTACION GENERADA DIARIAMENTE EN EL AREA
OBJETO DEL CONTRATO RUNT DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE YOPAL,
CASANARE.
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
Actividad1: Durante la ejecucién de este contrato en cumplimiento de esta | Como evidencia de
] actividad se clasifico y se archivd 2.920 tramites, como matriculas | esta actividad,
Realizarla iniciales de marzo del 2026 hasta abril del 2026 y tramites de enero | anexo CD
clasificacion(diaria | g4e 2026. base de datos
mente)de los diligenciada en
tramites que formato Excel
ingresan durante el
segundo semestre
de la vigencia
2025 a fin de ser
archivados en su
correspondiente
expediente.
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Actividad 2: Durante la ejecucién de este conirato en cumplimiento de esta | Como evidencia de
Realizar apoyo actividad se realizaron 76 blsquedas de los Siguientes expedientes. | esta actividad,
durante el segundo anexo CD
semestre de la SPS12D RBz41C GPV62D |WDT827 |GPJ86D base de datos
vigencia 2025 en diligenciada en
busqueda(diariame FXL392 ESG67G UVM783 | DYM937 | PIO851 formato Excel
nte) de los Hzz677 |IAM346  |FXL879 |UVL738 |UVMZ207
expedientes del -
RNA, RNMA y UVK641 |10P288 IAM175 | NMK87D |JOM573
RNC que solicita
DICITECSEMSAS | | DSO501 | UVK336 LZQ080 |RBJ12C |BTU641
o los propietarios
de los vehiculos 0OTD691 KST955 JQZ64G |VOO18A | MHY168
para realizar
Cualquier tramite, PSM39F MAB689768 | INZ781 GPL67D SPY40D
que no se :
encuentran | PIP319 IOP150 OER03G | AUL868 |NQS70B
digitalizados en el
Sistema o en la YWZ76H | JOL705 JOV27C |TFQ281 |DYMS886
base de datos que | |pjjgsy  |170199  |JOV29C | MXWO59 | IAMO40
se utilice para tal
fin y realizar su DYM616 | KSU276 UVK933 |DSP672 |DYM303
correspondiente ‘
archivo cuando INZ697 {0P150 DSP674 | RRR46G | FXL378
sean devueltos.
RBZ45C uvMm377 URS86H | NQT30B |VOKG62A
RBL80C MAB649770 |YXH25H |UVL724 |GPQ24D
CcMZ819 MXX441 YXH27H |OSE721 | MXW878
RCD30C
Actividad 3: Durante la ejecucion de este contrato en cumplimiento de esta | Como evidencia de
Verificar y cotejar la | actividad se verifico la informacion donde los expedientes estuvieran | esta actividad,
informacion organizados y completos para su respectivo préstamo y devoluciéon | anexo CD

contenida en los

base de datos

emxfnfiﬁgti,al SPS12D  |RBZ41C GPV62D |WDT827 |GPJ86D gi;%iﬁiﬁ: er{
gff;ﬁ”;gg’ ol ,’:s FXL392 |ESG67G  |UVM783 |DYM937 |PIO851 formato Excel
mismos. HZz677 |IAM346 FXL879 | UVL738 | UVMZ207

UVK641 |10P288 IAM175 |NMK87D |JOM573

DSO501 | UVK336 LZQO80 |RBJ12C | BTU641

OTD691 |KST955  |JQZ64G  |VOO18A | MHY168

PSM39F | MA689768 |INZ781 GPL67D SPY40D
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PIP319 10P150 OERO3G AUL868 NQS70B
YWZ76H |JOL705 Jovz27cC TFQ281 DYMB886
PH85H 1ZQ199 Jovasc MXWO058 | IAMO040
DYM616 | KSU276 UVK933 DSP672 DYM303
INZ697 I0P150 DSP674 RRR46G FX1378
RBZ45C UvM377 URS86H NQT30B VOK62ZA
RBLB0OC MAB49770 | YXH25H UvL724 GPQ24D
CMZ819 MXX441 YXH27H OSE721 MXW878

RCD30C
Actividad 4: Durante la ejecucion de este contrato en cumplimiento de esta | Hojas de control
Realizar las hojas actividad se realizaron 18 hojas de control a los siguientes | adjuntadas en
de control de los expedientes. formato Excel
expedientes a que
haya lugar

DSO501 VOK62A

UVK641 VOO18A

0TD691 CMiZ819

GPV62D DYM937

UVK933 Uvmz07

GPJ86D

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mes al Zngggssponde Valor Pagado
SALUD 4656475923 MAYO $218.900
PENSION 4656475923 MAYO $280.200
ARL 4656475923 MAYO $9.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando gue seré

responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

CERTIFICADO DE PQRS EMITIDO POR LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD PARA EL PERIODO DE
OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS COBRO DEL 26 DE ABRIL AL 25 DE MAYO DE 2026
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AGUIRRE
Identificacidon: 1.118.203.605

Nombre Contratista: MARIA ADELAYDA CORTES

Firma:

Yora Adeladon cofes A

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

MONICA ANDREA SUAREZ VARGAS, identificado con la cédula de ciudadania No 63.438.612, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente doecumento, certifico gue, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal ¥y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 4 del conirato, los cuales

supervision, de lo contrario no diligenciar

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la

A
- c
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FIRMA FIRMA ((N \
NOMBRE: NOMBRE* JONICA NNDRE(i(JAREZ VARGAS
CARGO: CARGO: PRDFESIONAL UNIVERSITARIO
APQOYQ A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) MARIA ADELAIDA CORTEZ, identificado (a) con cédula de ciudadania
No 1118203605 adscrito (a) a la SECRETARIA DE MOVILIDAD nimero de contrato
0769-2026 se encuentra a paz y salvo desde el 26 de abril al 25 de mayo de 2026, no
cuenta con usuario QFdocument.

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexc pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veintiséis (26) dias del
mes de mayo del 2026

e

A o f;’: F
Fd 0. Ao oy 1 b
Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJAND
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun carresponda: Degendencias Palacio Munizipal opcios 1, Sedes Externas opcidn 2
VERSION: 11 DIAGORAL 1 N* 1$-21 YOPAL ~ CASANARE Codige Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024  wwwyopilcasinam eos.co fmad: ContaCtersBVOpal-CIAnae SOV
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

\/,

Bancoomeva

= DATOS GENERALES DEL APORTANTE : ] GAYOS GENERALES DE LA PLANKLA :
TIPO IDENTIFICACION, CEDULA DE GIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1418203605 (| yinaeno prasiia: 4656475923 TIPO DE PLANRLA HINDEPENDIENTES
NOMBRE © RAZON SOCIAL: MARIA ADELAIDA CORTES AGUIRRE || p, ” " 0 2026
v \Mu,ﬁ.v ¥ YoPAL D umz:z..mz._ o Chsanare || PERIODO .noﬁ.us_ N OTROS MES mayo ARO 2026 PERIODO COTZACKN SALUD, ES mayo Al
DIRECCION: CL2ONO2020  TELEFONO: 9999999 vad). 60509 NUMS 56554
TIPG APORTANTE: 02INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: DEPENDIENTE || TECHA PAGD (aaaaimmidd) 2 HOKERO AUTORZACKN Sa870%6
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTVIDAD ECONOMICA: Commercio &l por mayof ds computadores, equipo per
FORA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E KC8F (REFORMA TRIBUTARIAK No
YOTAL APORTES A PENSION
ADMRUSTRADORA . COTZACION APORTES VOLUNTARIOS T FSP T MORA TOTALES
NOWBRE 1 COTZANTE | SOUDARIDAD | SUBSISTENCIA | COTIZACION 5P APORTES HORA m
{ 1 §280.208 50 $0 50 $0 $1500 30 $ 260, [XE
$ 260, 33500
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPAGIDAD POR I
ADMINISTRADORA Yo ERFERIMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
€O’ HUMERO HUKERO VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORZACKON]  YAIOR (e racon]  YALOR PLANLLA * VALOR COTZACKN ADRES APORTES 1ORA DESCUENTO _ VALOR PAGADO
EPS0O05 PSO005-SANITAS SA 1 { 3 I} sd )} sa 51200 sd $218¢ $1. sa a»mﬁﬁ
SUBYOTALES: $218.900 SR $0 $ 22016
7T
: TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADVHNISTRADORA oGO INCAPACIDAD IRP S I SALDO AFAVOR ] LIGUDACKSH 1 TOYALES ]
comeco | NOMBRE. - RUMERQ AUTORIZACION | VALOR |PAGO A OTROS RIESGOS| PLANILA | VALOR | COTZACKON APORTES MORA T DESCUENTO | VALOR PAGADD
1423 [14-23POSTVA COTIPANIA DE SEGUROS SA i ] $q $qd 1 sq §92 $93 $ 1 X $9;
SUBTOTALES: i B 2 . 1 $3.200 $1 $q°° 5 $ 9,30
QUIDACION D DAAPO
DATOS DEL COYZANTE : HOVEDADES SEGURIAD SOCIAL PARAFISCALES.
[ mm mm EwL L J | SALUD 7 coF SENA ] ICBE T ESAP Tuitt
8
TR0 | SUBTIPO | SALARID [TPO DE|B| 2 afnel a b3 CENTRO
W con BASICO [SALARIO| & 5 m Sl2|Bimeare s | BIF3)8]F g vaLon| ToraL De O TOTALIG e | o |TOTAL | ToTAL oA Yot | ToTaL
w.m E ESPECIAL TRABAJO [\ APOR woR
CoRTES  FEraoE 11750, 3 280200 T Y Horma s2i880d S0 $218, 111620360] $ 6200 (X A 54 sq  sd  sd
AR EONTRATO :
ADELAYRA
be
FERVICIOS
?- |
OTAL PAGADO]] $ 511.100
2026108109 1152 Al USUARIO: SO CC1118203605 PAGINA 1 DE 1
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