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DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. DEL CONTRATO Y FECHA

7
0080 DE 15-01-2026 . L

o

VALOR DEL CONTRATO

CUARENTA'Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

MCTE ($46.200.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA NATALIA MENESES CASTILLO
No. DE IDENTIFICACION 1.118.574.028 DE YOPAL
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES rd
SUPERVISOR FLOR YANETH PEREZ BELLO

Profesional Universitario

FECHA DE INICIO

16-01-2026 /

FE_CHA DE TERMINACION

15-12-2026/ // 7 -

PERIODO DEL INFORME

16/05/2026 a 15/06/2026

— INFORME 5

ELABORAR LAS CONSTITUCIONES DE OBLIGACIONES A
FAVOR - DE TERCEROS SEGUN LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN EL PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR
PAGAR APROBADO POR EL SISTEMA DE GESTION DE

OBJETO DEL CONTRATO - CALIDAD DEL MUNICIPIO DE YOPAL MEDIANTE LA
o REVISION, ANALISIS Y VALIDACION DE LOS REQUISITOS,
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
. CONTABLES, TRIBUTARIAS, PRESUPUESTALES Y DEMAS.
T ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No (coloque

las actividades descritas

en el contrato que haya
gjecutado en el periodo
actual)

EJECUCION ( describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

EVIDENCIAS (indicar el
medio de verificacion y su
ubicacion fisica y/o virtual
que soporte
actividad)

esta

1. Revisar la informacién
contenida en los documentos
radicados en la Secretaria de
Hacienda, para proceder a
elaborar las constituciones de
obligaciones garantizando el
cumplimineto de las normas
contables, tributarias y demas
dando alcance alo establecido

Para la presente actividad se revisaron los documentos
soportes de las cuentas por pagar allegadas a la
Secretaria de Hacienda por parte de los contratistas de
las secretaria de Desarrollo Econémico, Ganaderia y
Agricultura; Control Interno  Disciplinario, Medio
Ambiente, documentos como actas de inicio, parciales
y actas de liquidacién, formatos de QF Calidad, facturas
electronicas de venta, certificacion de seguridad social

Los documentos se encuentran
en medio magnético en el
sistema contable UNIVERSO
ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero y
Contable WEB), y SECOP II.
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ACTIVIDAD No {(coloque
las actividades descritas
en el contrato que haya
ejecutado en el periodo
actual)

EJECUCION { describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

EVIDENCIAS (Indicar el
medio de verificacion y su
ubicacion fisica y/o virtual
que soporte esta
actividad)

en el procedimiento de cuentas
por pagar Cédigo AP2-PROS5,
segun la asignacion del
supervisor.

y parafiscales con sus respetivas planillas anexas y
demas soportes yéqueridos.

Se revisaron él{ promedio de doscientos noventa y
cuatro (294) Cuentas, allegadas a la Secretaria de
Hacienda durante el periodo gomprendido del presente
informe, de las cuales J§e aprobaron doscientos
cuarenta y ocho (248) & se rgalizd6 el proceso de
devolucién de veinte siete (27)° cuentas debido a las
diferentes inconsistencias en la informacién anexada.

2. Validar en la base de datos
los embargos ordenados, y asi
mismo garantizar la aplicacién
del descuento al momento de
la elaboracion de las
constituciones de obligaciones
(ordenes de pago) cuando

Al realizar la Constitucion de la Obligacion de los
contratistas, se aplica el descuento por embargos,
segun lo obtenido en la consulta realizada en la base de
datos de embargos, suministrada por el profesional
universitario de cuentas por pagar, donde se identifica
a cada tercero habilitado para aplicar al descuento,
dejando como soporte la causacion del mismo.

Los documentos se encuentran
en medio magnético en el
sistema contable UNIVERSO

ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero vy
Contable WEB

constituciones de obligaciones,
retenciones en la fuente segun
la normatividad vigente y
demas segun correspondan en
la legislacién tributaria en
Colombia

Contribuciones, de acuerdo con las responsabilidades
fiscales y obligaciones de cada tercero. como:
Estampillas, Retencion en la fuente a titulo de Renta,
Impuesto a las Ventas, e Industria y Comercio.
Actividad que se desarrolla en el sistema contable
UNIVERSO  ONLINE (Sistema Presupuestal,
Financiero y Contable WEB). Segun su parametrizacién
y registro requerido, reflejado en cada constitucién
generada.

aplique.
3. Realizar los descuentos a | En cada Constitucion de la Obligacion se aplicaron los | Los documentos se encuentran
que haya Ilugar en las | descuentos correspondientes por Impuestos, Tasas y | en medio magnético en el

sistema contable UNIVERSO

ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero vy
Contable WEB).

4. Verificar y efectuar
seguimiento por terceros de las
constituciones de obligaciones
(ordenes de pago) aprobadas,
teniendo en cuenta el marco
normativo de presupuesto,
contable, tributario y demas.

Se realizé la verificacion y seguimiento de terceros,
teniendo en cuenta los conceptos de ejecuciéon de
gastos y el reconocimiento contable, de las cuentas que
allegaron en el médulo del Municipio de las secretarias
de (Educacién, General y Oficina de Control Interno), en
el sistema contable UNIVERSO ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero y Contable WEB). /

Los documentos se encuentran
en medio magnético en el
sistema contable UNIVERSO

ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero vy
Contable WEB).

5. Una vez surtidas las
actividades anteriores,
proceder a elaborar las

constituciones de obligaciones
(6rdenes de pago) donde se
debe realizar la afectacion
presupuestal y hacer el
reconocimiento contable de los
hechos econémicos de Ia
/entidad.

Para la ejecucion de la presente actividad, se"f’ealizb un
promedio de doscientos p cincuenta y tres (253)
constituciones que corresponden a la ejecuciéon de la
vigencia 2026 y dos (2){de reservas presupuestales
para un total de doscientos cincuenta y cinco“(255)
constituciones. Luego de ser validadas la informacién
segun lo establecido en el instructivo de revisién
contable de QFCALIDAD y realizar las respectivas
consultas para aplicar los descuentos correspondientes
a cada tercero de acuerdo con sus responsabilidades y
obligaciones vigentes.

Los documentos se encuentran
en medio magnético en el
sistema contable UNIVERSO

ONLINE (Sistema
Presupuestal, Financiero vy
Contable WEB).
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ACTIVIDAD No {coloque | EJECUCION { describa que acciones o | EVIDENCIAS (Indicar el
las actividades descritas | actividades realizo para el cumplimiento de | medio de verificacién y su

en el contrato que haya | esta actividad) A ubicacion fisica y/o virtual
ejecutado en el periodo |- C : que soporte esta
actual) . ) actividad)

' 6. Brindar apoyo en la|La presente actividad no fue-realizada para este | Los documentos se encuentran
fespuesta & las .solicitudes | periodo, en razén a que no hubo solicitudes asignadas | en medio magnético en la |
allegadas a la Secretaria de | por parte del supervisor. . plataforma QF Document.
Hacienda Municipal (Oficina de . . :
cuentas por pagar).

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

* Tipo de aporte Planilla N° 7 Mes al lt;ea;::::sponde Valor Pagigo
SALUD - R 9505028716  / / |‘MAYO $220.700 <
PENSION 9505028716 7 /| MAYo - $282.500 <~
ARL ‘ o 9505028716 ¥ | MAYO $0.300 ¢

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato. '

: _— T N/A
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma:
Nombre Contratista: NATALIA MENESES CASTILLO
Identificacién: 1.118.574.028
' - } . ~— \

'CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION D;,A‘fﬁ'lVlDADES

FLOR YANETH PEREZ BELLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 33.480.082, actuando en mi calidad
de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que-el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita“en los soportes de

liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No.?d@l contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.

. Pagina 3 de 4
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

EMPRESA CERTIFICADA

LAT-0969




Alcaldia Municipal i

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista. .

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervisién, de lo contrario no diligenciar

FIRMA FIRMA

NOMBRE: NOMBREXFLO ETH PEREZ BELLO
MBREATLOR R

CARGO: CARGO: ‘PYofesional Universitario

APOYO A LA SUPERVISICN SUPERVISOR DEL CONTRATO
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ID: PYS-6a31a24859%¢

CERTIFICACION

1200.120.77

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) NATALIA MENESES CASTILLO, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1,118,574,028 adscrito (a) a la SECRETARIA DE HACIENDA

numero de c;?wlo/ 0080-2026¢%5e encuentra a paz y salvo desde el 16:05:2026 al
15-06-2026, /e genera la siguiente certificacién que reporta la herramienta

QfDocument. 4

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:

. https://pgr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el ID que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) el dieciséis (16) de junio del

2026. el

Qhom }(ch\ @.

DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

Leidy Jazmin Ducon Agudelo

CODIGO: AP4-F13 : TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
VERSION: 11 Marque segin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcion 2
FECHA DE APROBACION: 26/08/2024 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL - CASANARE Cédigo Postal 850001

www.yopal gov.co email: cor @yopal .gov.co
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AFT {ADMINISTRADORAS. 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

FOSITIVA COMPANIA BT SCOURGS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS

230301 GQ‘?,ZZ{GW,
1423 600,011,153
FPSON5 800.251,440

b '3100,290
1 $280,200
1 $9,200
i 33,300
1 $218,900
1 S218.900

$508,300

INCAPACIDADES

aportes Planilla Resumen
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
dentificacién dv Razen Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depal éfe do SENA e
{CBF
€C 1118574028 MENESES CASTILLO NATALIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL142225 YOPAL-CASANARE 3203987463 Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Satud Pago Planitla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2016-05 2026-05 ) 395064616 9505028716 1 2026/06/05 2026/06/16 | BANCOLOMBIA Ifl §512,500
RESUMEN DE PAGO
RiESGO ¢ODIGo NIT . DY AFILIAROS YALOR LIQUIRARQ  INTERESES MORA SALDOSE ~ VALQR & PGSR

280
282500
59,300
59,300
$220,700
$220,700

Pagina 2 de 2
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aportes
enlinea

Comprobante de Pago

DA TOSIGENE RAVESIDEJAEORTANLE]

Sucursal Principal Dir

Ciudad-Departa

Teléfono

Valer total

$917, 500

Pagina 1 de 1

Identificacion | dv Razon Social Clase Aportante

CC 1118574028 MENESES CASTILLO NATALIA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 142225 YOPAL-CASANARE ;20398746
(DATOSIGENERAIESIDEIFAICIQUIDAGLON]

Periodo Pension 2026-05 Periodo Salud 2026-05

Fecha limite de pago 2026/06/05 Fecha de pago 2026/06/16

Dias de mora 1 Tasa de mora 26.16%

g [DATCSIDEICA L RANSACCION]

Valor a pagar 5508,300 Clave planilla 9505028716

Intereses de mora $4,200| |Clave de pago 395064616

Saldos e incapacidadas S0/ |Rancp BANCOLOMBIA

2026/06/16 11:49 AM




