
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN

CONTRATACIÓN

CALD
PUERTO GAITÁN, METА Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto aitän

FECHA DEL INFORME: 22-05-2026

1 INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATО

NÚMERO DE PROCESO:

NÚMERO
CONTRATО:

CD-0119-2026

Y FECHA DEL

CLASE DE CONTRATO:

OBJETO:

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCIÓN:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACIÓN:

0122 del 20 de enero de 2026

Prestación de Servicios Profesionales

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO

CONTADOR PUBLICO PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES

Y MANEJO DE LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL DE LOS

PROCESOS DE LA SECRETARÍA CULTURA, DEPORTE Ý
RECREACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITÁN - METА

JEFFERSON HERNANDO TRUJILLO DUQUE,

C.C. 1.033.740.175. de Bogotá
CONDICIONES INICIALES

TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000) M/СТЕ
SEIS (06) MESES
21 DE ENERO DE 2026

20 DE JULIO DE 2026

MODIFICACIONES

N/A
CESION:

N/A
PRORROGA:

TOTAL, PLAZO DE EJECUCIÓN:
N/A

N/A
ADICION:

N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRAТО:

N/A
SUSPENSION:

N/A
REINICIOО:

N/A
MODIFICATORIA/ ACLARATORIA:



FORMATO ÚNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACIÓN

CALD

PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto Gaitän

N/ANUEVA FECHA DE TERMINACIÓN
DEL CONTRATO:

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

1

ACTIVIDAD

ESPECÍFICA

Asesorar y

apoyar en los

procedimientos

relacionados con

la gestión
contractual de la

secretaría de

Cultura,

Recreación y

Deporte
conforme a la

Ley 80 de 1993,

Ley 1150 de
2007, sus

modificaciones y
Decretos

Reglamentarios

vigentes sobre la

materia.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Durante este periodo contractual proporcioné orientación y respaldo a la Secretaría y
a la Dirección de Deportes en la ejecución de los siguientes procesos:

☑ Para el proceso contractual de actividades deportivas en el marco del festival de

ia cachama

DEPORTES

studid DEPORTES 19-05

SCO-FR-10 r Cot RIAL

RIO F

TIZACION PREMIER

RUT MGM ACT.pd

RTO GAIT

494996.pcH

Apoye en la estructuración del contrato logístico del festival de la cachama

< LOGISTICo 33日 0

lombre

CO-F CHAMA 2026-FINAL

SCO-FR-49 V01 Analssis del sector CACHAMA FINAI

3. sco-tr-52 v01 presentacion y calculo estudio de mercado LP CACHAMA 11-05 FINAL.docx

4. SCO-FR-105 VD1 Formato para Solicitar Cotizaciones JTM

4. SCO-FR-105 V01 Formato para Solicitar Cotizaciones LIVE doск

4. SCO-FR-105 V01 Formsto para Solicitar Cotizaciones PALEDCO.doc

PPTO FINAL 08-05 CACHAMA.xisx



FORMATO ÚNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACIÓN

PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto Gaitän

No.

2

3

ACTIVIDAD

ESPECÍFICA

Apoyar en la

formulación.

estructuración,

revisión y/o

ajuste de los

presupuestos

tenidos en

cuenta dentro de

la etapa pre

contractual y

post contractual

de los procesos

de contratación

que adelante la
Secretaria de

Cultura,

Recreación y

Deporte

Apoyar en la

proyección de
los análisis del

sector y de

estudios de

mercados dentro

de las

actividades de

los procesos

precontractuales

que adelante la
Secretaría de

Cultura,

Recreación y
Deporte

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se realiza el ajuste y proyección del presupuesto del proceso de mínima cuantía de

trajes del área de cultura cuyo objeto es: "ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS PARA

EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS FORMATIVOS ARTÍSTICOS Y
CULTURALES DE LA CASA DE LA CULTURA 'BELLAS ARTES' DEL MUNICIPIO

DE PUERTO GAITÁN - META"

نم 4

10. TRAJES 86

. sco-fr-52 v01 presentaci - SALIDAS 04-05

SCO-FR-105 V01 Formato para Solicitar S GISETH VANES

4. SCO-FR-105 V01 Formato EVIN ORTIZ

4. SCO-FR-105 V01 Formato para Solicitar Cotizaciones R&R

PRESUPUESTO DE TRAJES 04-05-2026.xisx

Durante este período proyecté el estudio de mercado y las solicitudes de cotización

dei proceso de minima cuantia, cuyo objeto es: "ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS
PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS FORMATIVOS ARTÍSTICOS Y

CULTURALES DE LA CASA DE LA CULTURA 'BELLAS ARTES' DEL MUNICIPIO

DE PUERTO GAITÁN - META"

<

Nombre

MC-SCRD-034-2026

EVALUACION FINANCIERA SUMINISTROS TITAN SAS

MC-SCRD-034-2026 OFERTA

8
8

.Busca

113



FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN

CONTRATACIÓN

PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto aitän

No.

4

ACTIVIDAD

ESPECÍFICA

Apoyar en la

revisión de los

aportes a

seguridad y

parafiscaies de
los contratos a

cargo de la

Secretaría de

Cultura.

Recreación y

Deporte

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Durante el presente periodo revisé los aportes a seguridad social y parafiscales

correspondiente al cuarto periodo de la ejecución del contrato:

Kelly Jovana Cuenca Minu - CPS 0143-2026

118



5

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACIÓN

PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto Gaitän

Apoyar en la

revisión de las

cuentas de

cobro que

tengan

componentes

contables y
financieros

relevantes a

efectos de

constatar la

ejecución de los
mismos, de los

contratos en que

tenga la

supervisión la
Secretaría de

Cultura,

Recreación y
Deporte

Apoye en la revisión de cuentas de cobro de los contratistas:

Edgar Orlando Valencia contrato 0433-2026

Geremias Barrera Riveros contrato 0398-2026

Code Soda

Ruben Dario Macias Figueroa contrato 0451-2026



FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACIÓN

PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto Gaitän

No.

6

ACTIVIDAD

ESPECÍFICA

Realizar

acompañamiento
técnico de los

procedimientos

precontractuales,

contractuales y

poscontractuales

en cuanto al

componente

contable y
financiero de

Secretaría de

Cultura,

Recreación y

Deporte

ACTIVIDADES EJECUTADA$

Revisé el presupuesto de la modificatoria de la salida cultural a la ciudad de

Villavicencio del proceso de mínima cuantia MC-SCRD-032-2026 -así como la

realización de las solicitudes para cotizar con 3 proveedores diferentes.

SOPORTES

2. sco-fr-52 v01 presentacion y calcuto e Mirema- SALIDAS

4. SCO-FR-105 V01 Formato para Soircetar Cotizaciones BARBARA

V01 formato para Cotizaciones JUAN SEBASTIAN CAS.

-105 V01 Formato para SUMINISTROS SYL

ACTA para llenar

Evaluacion Final Tecnica y Economica

EVALUACIÓN TÉCNICA Y ECONOMIC -2026

Evaluacion Tecnica y Economica

GDO FR-13 VOS oficio designaс

OFICIO DESIGNACIÓN EVALUADORES

PRESUPUESTO 28 DE ABRIL

SCo Chequed

Sco Estudio

SCO-FR-65 VO1 Soii

11/05/2026 1

SCO-FF

subsanacion proceso logistica eventos pto gaitan

Como contratista dei Municipio, deciaro que toda ia información reiacionada en ei  presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con

responsabilidad, diligencia y acatando las normas de segufidad y salud en el trabajo establecidas para este tipo
de contrato, en el Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestión Ambienta; además, di cumplimiento a

lo estipulado en la norma y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en

debida forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los

ingresos provenientes del contrato.

www/www

JEFFERSON/HERNANDO TRLJILLO DUQUE

C.C/1.033.740/175. de Bogotá.
CONTRATISTA

no



ALCALDIA DE
PUERTO GAITÁN, METА

FORMATO ÙNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN

Código: SCO-FR-110

CONTRATACIÓN

Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto Gaitän

3 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO Å LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentación de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que el contratista

cumplió en el periodo del 21 de abril del 2026 al 20 del mes de mayo de 2026, con el pago conforme a los

documentos soportes de Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL)
correspondiente a los ingresos provenientes del Contrato de Prestación de Servicios suscrito con la Alcaldía

del Municipio de Puerto Gaitán-Meta, materia del presente pago.

La certificación la realizó previa verificación del pago por los medios electrónicos de la Planilla del pago a la

Seguridad Social, PILA Planilla Integrada de Liquidación de Aportes al pago a la Seguridad Social,
correspondiente a la planilla de Nº 1081444272 pagada el 20 de mayo de 2026, con pago a SALUD (Sanitas),

PENSIONES (Protección) y ARL (Positiva). Al mes de abril de 2026 adjunta en ur (1) folio.

MES
No

PLANILLA

FECHA PAGO VALOR DEL
SALUD PENSIÓN ARL TOTAL

DE PLANILLA IBC

ENERO 1078390656 18/02/2026 $2.440.000 $ 305.000 $ 390.400 $ 12.800 $ 757.000

FEBRERO 1079748740 24/03/2026 $2.440.000 $ 305.000 $ 390.400 $ 12.800 $ 757.000

MARZO 1080693608 21/04/2026 $2.440.000 $ 305.000 $390.400 $ 12.800 $ 757.000

ABRIL 1081444272 20/05/2026 $2.440.000 $ 305.000 $ 390.400 $ 12.800 $ 757.000

VALOR TOTAL $ 3.028.000

La presente supervisión se abstendrá de verificar el pago de seguridad social del mes mayo, en razón a lo

preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos. Entendiendo que la obligación

del pago es mes vencido

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

financiero de ejecución del contrato:

Concepto

El siguiente es el balance

Valor

$ 30.000.000a
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES

b VALORES PAGADOS

C
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

d
SALDO PENDIENTE POR PAGAR

e Saldo a favor del municipio (en el último periodo de cobro)

f Valor total a liberar del RP (en el último periodo de cobro)

$ 15.000.000

$ 5.000.000

$ 10.000.000

N.A.

N.A.

5

6

CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACIÓN MANEJADA POR EL CONTRATISTA: En mi

calidad de Supervisora certifico que el contratista hizo entrega en medio físico y digital de los archivos y

documentos y demás información manejada resultante durante el presente peripdo de ejecución.

CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN: En mi calidad de Supervisora certifico que el

contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestión.

12
1
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CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACIÓN

CALDÍAI
PUERTO GAITÁN, META Código: SCO-FR-110 Versión: 01 Vigencia: 01/08/2025 Puerto aitän

7 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecución contractual e informar al alcalde del Municipio de

Puerto Gaitán, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones

contractuales durante la ejecución del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los
articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratación y de Supervisión e Interventoría
del Municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del contrato N° 0122 de 2026, que, el

contratista, durante este periodo, cumplió a satisfacción las actividades descritas en el presente informe que

corresponde al pago del periodo del 21 de abril del 2026 al 20 del mes de mayo de 2026, asimismo, las
relativas al pago de seguridad social integral, razón por la cual se autoriza el pago parcial N° 4 por el valor de

CINCO MILLONES DE PESOS ($ 5.000.000) M/CTE.

tout
MARTHA DANIELA TORRES CANDURY

SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

SUPERVISORA

Nota: La responsabilidad en la verificación, certificación y reporte en el cumplimiento de objeto contratado,

esta única y exclusivamente en cabeza del supervisor(a) designado por ellos se recomienda la revisión de la

información reportada en el presente informe.

Elaboro: Jefferson Trujillo Duque

Cargo: Profesional CPS E Peres Vanema Bohorgues Tor Aprobo: Martha Dariela Torres Candury
Cargo. Cps 2026 Cargo. Secretaria depultura, Recreación y Deporte

12
2
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