INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

OBJETO DE LA CONTRATACION
Adquirir el soporte, mantenimiento y suministro de consumibles para la impresora de carnetizacion de la UBPD.
ALCANCE DEL OBJETO
No aplica
Tipo de Proceso de Seleccion No. del Proceso

PROCESO DE MINIMA CUANTIA UBPD-MC-008-2026

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1.1 Informacion General para los Proponentes
El presente documento hace parte de la invitacidn electrénica creada a través de SECOP Il (plataforma transaccional).

La invitacidn debe ser interpretada como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada
de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden integrados a ésta los Anexos y Formatos que lo
acompafian y Adendas que expida la UBPD.

1.2. Definiciones

Segun lo dispuesto por los articulos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la ley se entenderan en su sentido
natural y obvio segln el uso general de las mismas palabras; pero, cuando el legislador las haya definido expresamente
para ciertas materias, se les daré en éstas su significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia o arte se tomaran
en el sentido que les den los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca claramente que se han
formado en sentido diverso.

Para efectos del presente proceso de seleccion, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podran ser
usadas tanto en singular como en plural:

a. “Unidad de Busqueda de Personas Desaparecidas” 0 “UBPD”: Entidad del Sector Justicia, de naturaleza
especial, creada mediante el articulo transitorio 3 del Acto Legislativo 01 de 2017

b. “Anexos y Formatos”. Conjunto de documentos que se adjuntan a la Invitacion Publica y que forman parte de
la misma, incluidos los diligenciados a través de la plataforma transaccional.

c. “Contrato Ejecutado” o “Contrato Terminado”. Contrato cuyo objeto y obligaciones se encuentran
completamente cumplidos y recibidos a satisfaccion por parte del contratante.

d. Inconsistencia: Falta de consistencia entre la informacion, manifestacion o documentos presentados en la
propuesta, frente a la verificacion que realice directamente la UBPD de la informacion, manifestacion o
documentos aportados con la propuesta.

e. Inexactitud: Falta de precision en algun dato contenido en un documento o informacion aportada por el
proponente.
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f.  SECOP ll: Es el Sistema Electronico para la Contratacién Publica, al cual se ingresa a través de
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, el cual funciona de manera transaccional para la adquisicion de bienes
y servicios en sentido amplio

1.3. Costos de Participacion

Cada proponente sufragara todos los costos y demas conceptos, directos e indirectos, relacionados con la preparacion
y presentacion de su propuesta. La UBPD no sera responsable de dichos costos y conceptos, cualquiera que sea el
resultado del presente proceso de seleccidn.

14, Lucha contra la corrupcion

En el evento de conocerse casos de corrupcidn, se debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia de la
Presidencia de la Replblica a través de la linea transparente de la Secretaria de Transparencia, al niumero telefonico:
01 8000 913 040; en el correo electrénico: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias de la secretaria, en el
portal de internet: http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/paginas/denuncie.aspx; o por correspondencia
0 personalmente, en la direccion Calle 7 No. 6-54, Bogoté, D.C.

1.5. Veedurias ciudadanas

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la UBPD convoca a las veedurias ciudadanas
para que realicen el control social al presente proceso de contratacion, cuya informacion se encuentra en la Secretaria
General de la UBPD y en el Sistema SECOP I a través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co.

1.6. Deberes de los Proponentes

1.6.1. Envirtud del presente proceso los proponentes deberan conocer en su totalidad las condiciones de la plataforma
transaccional para la presentacion de sus ofertas y cualquier solicitud en cualquiera de las etapas del proceso
(conocer y aplicar los Manuales, Guias e Instructivos del SECOP Il - Plataforma Transaccional CCE).

1.6.2. Los proponentes deberan actuar con lealtad con los deméas proponentes, y con la UBPD. Por lo tanto, se
abstendran de utilizar herramientas 0 mecanismos para dilatar el proceso de seleccion o la decision de
aceptacion de la oferta.

1.6.3. Los Proponentes se abstendran de controvertir las consideraciones de los demas proponentes y sus propuestas
o las de terceros sin contar con los soportes documentales suficientes, los cuales deberan estar a inmediata
disposicion de la UBPD para corroborar tales afirmaciones.

1.7. Cronograma del proceso de seleccion

Los interesados en el proceso de seleccion deberan verificar el cronograma del proceso a traves de la plataforma
transaccional SECOP II.


http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
mailto:contacto@presidencia.gov.co
mailto:buzon1@presidencia.gov.co
http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx
http://www.colombiacompra.gov.co/
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1.8. Documentos y correspondencia

Teniendo en cuenta que para el presente proceso de seleccién se encuentra habilitada la plataforma transaccional
SECOP I, toda la informacion, asi como cualquier comunicacion o correspondencia que deban dirigir al proceso los
interesados o proponentes se tramitara a través de esta herramienta.

Toda consulta u observacion, debe formularse por escrito, en los medios establecidos por la plataforma para tal fin.
UNICAMENTE SE ATENDERAN CONSULTAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP I,

EN CONSECUENCIA; EN NINGUN CASO LA UBPD, ATENDERA CONSULTAS U OBSERVACIONES POR OTRO
MEDIO.

ES RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA PERMANENTE LA PAGINA
MENCIONADA, PARA CONOCER LAS ACTUACIONES DURANTE LAS DIFERENTES FASES DEL PROCESO.

Si se recibe una o varias solicitudes efectuadas por fuera de la plataforma transaccional del SECOP |, tendrén el
tratamiento previsto en las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticidn.

Los interesados o proponentes deberan tener en cuenta que los documentos requeridos en virtud del proceso se
deberan aportar completos, legibles y ser de facil comprension.

Asi mismo se advierte que la propuesta se debera presentar conforme a lo establecido en la plataforma transaccional
SECORP I, segln corresponda y lo dispuesto en este documento.

Unicamente para efectos de los eventos descritos en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I
expedido por Colombia Compra Eficiente, la UBPD ha implementado el correo electronico de contacto
contratos@ubpdbusguedadesaparecidos.co, como mecanismo de comunicacion oficial ante una indisponibilidad
de SECOP II.

1.9. Presentacion de Ofertas

Las ofertas deberan presentarse dentro del plazo sefialado en el cronograma del presente proceso con la totalidad de
los documentos previstos, a través de la plataforma transaccional del SECOP II.

Las propuestas se presentaran a mas tardar el dia y hora del cierre sefialados. Los proponentes deberan tener en
cuenta que, vencida la fecha y hora para la presentacion de las ofertas, la plataforma, no permitird la presentacion de
las mismas.

En virtud de lo anterior, no se aceptaran propuestas enviadas o entregadas por medios distintos (correo, fax, radicadas
en ventanillas) o por fuera de los plazos sefialados.


mailto:conTratos@ubpdbusquedadesaparecidos.co
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Los “Requisitos habilitantes”, se deberan acreditar conforme se indica en la parte electronica de la invitacion publica y
lo sefialado en este documento, mediante la atencion del cuestionario que se disponga para el efecto y/o aportando la
documentacion soporte correspondiente.

La “Oferta Econémica”. Es el componente econémico de la propuesta, que sera diligenciado a través de la plataforma
transaccional SECORP II.

La informacion relativa a cada uno de los aspectos de la propuesta sera aportada conforme se indica en la plataforma
transaccional dispuesta en SECOP Il para el presente proceso de seleccion.

1.10. Documentos otorgados en Colombia

Los documentos otorgados en Colombia que estén en un idioma diferente al castellano deberan acompafiarse de una
traduccion oficial al castellano.

1.11.  Documentos puUblicos otorgados en el exterior
1.11.1. Consularizacion

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se
autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a
su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una Nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratdndose de sociedades, al autenticar los documentos
a que se refiere el mencionado articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme
a las leyes del respectivo pais. Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

1.11.2. Apostilla

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerird del tramite de
Consularizacién sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la
Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros, aprobada por Colombia mediante la Ley 455 de 1998.

En este caso sélo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y a qué titulo ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen. Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, deberé presentarse
acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas
vigentes.
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1.11.3. Legalizaciones

Los interesados provenientes de aquellos paises signatarios de la Convencién de La Hayan citada en el numeral
anterior podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el exterior, la
Consularizacion o la Apostilla.

La Consularizacion o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior podran presentarse en copia simple, pero
en el caso que la UBPD requiera el original del mismo, este debe ser presentado dentro del plazo establecido, so pena
de no tener en cuenta dicho documento.

1.11.4. Traduccion

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan presentarse acompafiados de
una traduccion oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser efectuada por un traductor oficial debidamente
registrado como tal en Colombia o en el pais de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar
la calidad de traductor oficial en los términos sefialados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de origen de la
traduccion.

Si el documento aportado requiere de convalidacion u homologacion de acuerdo con las normas colombianas se
debera cumplir este requisito.

Para efectos de los trAmites de apostille y legalizacion de documentos, los proponentes deberan tener en cuenta
igualmente lo dispuesto en la Resolucion N° 10547 del 14 de diciembre de 2018, expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y las disposiciones que la modifiquen o sustituyan.

En el caso de documentos especializados como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el mercado
sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades Estatales podran establecer en
los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompafiados de una
traduccion simple al castellano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el estudio del sector
realizado.

1.12.  Conflictos de interés

No podrén participar en el presente proceso de seleccion quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de conflicto de interés con la Unidad de Blsqueda de Personas dadas por Desaparecidas UBPD, y/o que
afecten los principios de la contratacion administrativa.

Se entendera por conflicto de interés toda situacion que impida al Proponente tomar una decision imparcial en relacion
con la ejecucion del contrato; por tanto, no podran participar en este proceso de seleccion quienes directa o
indirectamente se encuentren en cualquier situacion que implique la existencia de un conflicto de interés que afecte
los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad, o los principios de la funcidn administrativa.
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Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta conflicto de interés con la concurrencia de
cualquier tipo de intereses antagénicos que pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio
contractual y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del
interés publico.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes, sus socios, 0 Sus
beneficiarios reales se encuentren en una situacion de conflicto de interés con la UBPD.

Los Proponentes o miembros de Figuras Asociativas con la participacidn en el presente proceso de seleccion, declaran
bajo la gravedad de juramento que: (1) no estan incursos en las mencionadas inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones legales; ni se encuentran incursos directamente, ni su equipo de trabajo y/o sus directivos en conflicto
de intereses; (2) no se encuentran incursos en alguna causal de disolucién y/o liquidacion, y (3) no se encuentran
adelantando un proceso de liquidacion obligatoria segun la ley aplicable; dicha afirmacién se entendera prestada con
la presentacion de la propuesta.

Los proponentes, con la presentacion de su propuesta, aceptan levantar el velo corporativo cuando quiera que ello sea
necesario para la verificacion de la inexistencia de cualquier conflicto de interés.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. Especificaciones Técnicas Minimas exigidas y algunas condiciones contractuales
2.4. Especificaciones técnicas del contrato

De acuerdo con lo anterior, se generan tres (3) necesidades que permitiran responder al uso de los recursos
actuales, los insumos requeridos, el mantenimiento preventivo y correctivo mas la adquisicion e instalacion de
repuestos para cubrir la necesidad descrita a continuacion.

1. Suministro para la impresora:

a) Los suministros son para la impresora FARGO DTC5500LMX, propiedad de la UBPD (Todos los
suministros deben ser originales no se acepta homologados genéricos o remanufacturado, en su empaque
original de fabrica).

+ cinta fargo ymcfk 500 imag dt5500/4500
« laminado fargo holografico orbit 1mm 1000 imag dts5500
* kit limpieza fargo hdp6600 - hdp8500

b) El contratista se obliga a entregar repuestos 100% originales de fabricante, nuevos y sin uso. La entrega
se realizard en su embalaje original de fabrica, el cual deberd permanecer sellado hasta el momento de
su inspeccion técnica. Se rechazara cualquier pieza cuyo empaque presente signos de apertura,

6
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« tarjetas pvc blanca cal 30

humedad, etiquetas superpuestas, ya que esto compromete la vida (til y la garantia oficial del equipo.

Suministros para la impresion de los carnets: Se entiende por suministros para la impresion de carnets el
conjunto de insumos, materiales y accesorios necesarios para la elaboracion de carnets institucionales
mediante impresora especializada. Dentro de estos se incluyen:

* cinta porta carnet sublimada a dos caras en poliester premiun de 20 mm con chapa mosquetdn de lujo 2 remaches
* portacarnet para doble tarjeta vertical lechos.

3. Mantenimiento preventivo y correctivo: Se refiere al conjunto de actividades de inspeccion, limpieza,
ajuste y actualizacion que se realizan a la impresora FARGO DTC5500LMX con el fin de prevenir fallas,
prolongar su vida Util, optimizar su rendimiento cambio de repuestos y garantizar la calidad en la impresién
de carnets institucionales. también incluye revision del hardware, ajustes del hardware, limpieza de
componentes y sensores, limpieza externa, calibracion de sensores, revision tension de bandas,
lubricacion, pruebas de impresion y funcionamiento. Tiempo del mantenimiento preventivo es de maximo
3 horas y esta actividad se realiza en las instalaciones de la UBPD en horario laboral.

. LUGAR DE
ITEM COMPONENTE DESCRIPCION CANTIDAD ENTREGA
1 CINTA FARGO YMCFK 500 IMAG DT5500/4500 2 BOGOTA
LAMINADO FARGO HOLOGRAFICO ORBIT 1MM 1000 IMAG 1
9 DTS5500 BOGOTA
3 KIT LIMPIEZA FORAGO HDP6600-HDP8500 1 BOGOTA
9 047500 printhead kl 1 BOGOTA
10 ROL-00079 Mag Roller 1 BOGOTA
1 D930123 OUTPUT ROLLER 1 BOGOTA
T SUMINISTRO PARA -
IMPRESORA ROL-00077 Cleaning ROLLE 1 BOGOTA
13 ROL-00078 ROLLER ROTATOR PINCH 1 BOGOTA
14 D930123 Output Roller 1 BOGOTA
15
D930284 Input Roller 1 BOGOTA

Suministros para la impresion de los carnets: Se entiende por suministros para la impresion de carnets el
conjunto de insumos, materiales y accesorios necesarios para la elaboracion de carnets institucionales mediante
impresoras especializadas. Dentro de estos se incluyen:

- LUGAR DE
ITEM COMPONENTE DESCRIPCION CANTIDAD ENTREGA
4 TARJETA PVC BLANCA CAL 30 1000 BOGOTA
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CINTA PORTA CARNET SUBLIMADA A DOS CARAS EN 1000

5 SUMINISTRO PAR A POLIESTER PREMIUN DE 20 MM CON CHAPA BOGOTA

6 LA IMPRESION DE MOSQUETON DE LUJO 2 REMACHES 1000 BOGOTA
CARNETS

; PORTACARNET SENCILLO VERTICAL LECHOS 1000 BOGOTA

s MANTENIMIENTO SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO UN ANO 1 BOGOTA

Todos los elementos/suministros de la impresora deben ser originales no se acepta homologados ni geneéricos ni
remanufacturados; deben venir en su empaque de fabrica original sin enmendaduras.

Los suministros de la impresora deberén contar con el nimero de serial directamente del fabricante.

Para el mantenimiento preventivo se debe realizar antes de instalar los suministros de la impresora y dejarla en perfecto
estado para la instalacién de estos suministros.

Un Kit de limpieza para la impresora Fargo DTC5500LMX es un conjunto de insumos disefiados especificamente por
el fabricante para realizar el mantenimiento preventivo de este modelo de impresoras de credenciales. Su finalidad es
garantizar la calidad de impresion, prolongar la vida 0til de los cabezales y rodillos, y reducir la acumulacion de polvo,
residuos de tinta y particulas que pueden ocasionar atascos o defectos en las tarjetas.

Componentes tipicos del Kit de limpieza Fargo DTC5500LMX

a) .Tarjetas de limpieza adhesivas: se introducen en la impresora para remover polvo y suciedad de los rodillos de
alimentacion.

b). Rodillos adhesivos de repuesto: capturan particulas en cada ciclo de impresion.

c).Swabs o hisopos con alcohol isopropilico: permiten limpiar manualmente el cabezal de impresion y zonas de dificil
acceso.

d).Pafios o toallitas rehumedecidas con alcohol: para limpieza de rodillos de transporte y superficies internas.
e).Cartuchos de limpieza (Cleaning Rollers): que se reemplazan junto con el ribbon y evitan que el polvo se adhiera a
las tarjetas

Todas las partes de repuestos deben ser entregados en su embalaje original de fabrica, sellado y sin signos de
manipulacion previa. El empaque debe contar con las protecciones internas disefiadas por el fabricante (espumas
antiestaticas, sellos al vacio o protectores de impacto) que garanticen que la pieza se encuentra en perfecto estado
fisico y funcional. Asimismo, cada unidad debe estar plenamente identificada con su ndmero de parte (SKU), nimero
de lote y sellos de autenticidad de HID Global, asegurando asi la trazabilidad y la vigencia de la garantia oficial

Instalacion

El servicio de instalacion debe ser integral lo cual comprendera la revision general, ajuste, limpieza técnica de
componentes y sensores, calibracion, verificacion de tension de bandas y lubricacion de piezas méviles, ademas de
las pruebas de validacion funcional; actividades que se ejecutaran en las instalaciones de la Entidad con una duracion
estimada de dos (2) a tres (3) horas. Respecto a la provision de insumos, el contratista debera garantizar la entrega e
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instalacion de las cintas y el kit de mantenimiento una vez formalizada la orden de compra y verificada la disponibilidad
de inventario, asegurando que dichos elementos sean plenamente compatibles y reconocidos por el hardware, de
modo que la impresion de prueba de los carnets se realice sin errores técnicos ni interrupciones operativas.

Funcionamiento:

La prestacidon del servicio integral que garantiza la disponibilidad y operatividad de la solucién tecnol6gica de
carnetizacion en la Entidad, mediante el suministro de consumibles (cintas, laminados, tarjetas PVC y kits de limpieza)
los cuales deben ser originales y contar con el mantenimiento preventivo y correctivo de la impresora FARGO
DTC5500LMX. Dicha operatividad exige que el contratista realice el mantenimiento directamente en las instalaciones
de la UBPD con una duracién maxima de tres (3) horas, asegurando la limpieza técnica, calibracién y lubricacion de
componentes previo a la instalacion de los insumos, los cuales deben ser plenamente reconocidos por el hardware sin
generar errores en la impresion de prueba de los carnets. El modelo operativo se perfecciona con una garantia de un
(1) afio sobre el servicio de mantenimiento y de ciento ochenta (180) dias sobre los consumibles, asegurando que la
identificacion de los servidores y contratistas cumpla con los estandares de seguridad establecidos en la Politica
General de Seguridad y Confidencialidad de la Informacién de la Unidad.

Soporte técnico

Se realizard un mantenimiento preventivo al equipo, el cual contard con una garantia de un (1) afio. Durante este
periodo, cualquier inconveniente derivado de la prestacion del servicio sera atendido sin costo adicional, garantizando
la continuidad, estabilidad y correcto funcionamiento de los equipos intervenidos.

Nota 1: El contratista debe garantizar por un afio el mantenimiento preventivo realizado, incluso vencido el plazo de

ejecucion.

VISITAS

¢ Requiere programar visita de los interesados al lugar de ejecucion del contrato?
S NO

X

2.2. Obligaciones Generales del Contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las obligaciones especificas y del servicio en las condiciones
pactadas.

2. Abstenerse de dar informacion a los medios de comunicacion y en general, no divulgar la informacion que le
sea suministrada o que conozca en desarrollo del objeto contractual.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca o que llegue a conocer por
causa o con ocasion de la prestacion del servicio. En consecuencia, no podra suministrar informacion a
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terceras personas y se encargara de mantener la confidencialidad de la informacion, la cual es extensiva a
las personas a su cargo, siendo responsable frente a la UBPD.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y demas normas concordantes, las que las modifiquen o sustituyan y las que sean
aplicables.

5. Presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de las obligaciones parafiscales y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con las normas vigentes aplicables.

6. Informar oportunamente de cualquier peticion o amenaza de quien, actuando por fuera de la ley, pretenda
obligarlo a hacer u omitir alglin acto, de tal forma que se afecten los intereses de la UBPD.

7. Cumplir las politicas, responsabilidades y normas de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Adelantar los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de los plazos establecidos.

9. Desarrollar las acciones necesarias en cumplimiento de la Politica Ambiental de la UBPD vy los requisitos
ambientales aplicables al alcance del presente objeto contractual, contribuyendo a la prevencion y mitigacion
de los impactos ambientales generados en las actividades propias del contrato, en favor del cuidado del medio
ambiente, la mejora continua en la gestién ambiental y la conservacion de los recursos naturales.

10. Las demas inherentes 0 necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

o

2.3. Obligaciones Especificas del Contratista

1. Efectuar la entrega de los bienes solicitados al supervisor, de conformidad con los valores unitarios ofertados y
en atencion a las especificaciones técnicas requeridas por la UBPD, dentro del plazo de ejecucion del contrato.
2.Entregar la totalidad de los suministros requeridos para la ejecucion del contrato, garantizando que sean
originales de fabrica, nuevos, vigentes, no remanufacturados ni reempacados, de 6ptima calidad y en sus
empaques originales sellados. La entrega debera realizarse en el lugar y plazo definido por el supervisor del
contrato, a satisfaccion de la UBPD. Asimismo, el contratista debera otorgar una garantia minima de ciento
ochenta (180) dias calendario por defectos de fabricacion, sin que esta cubra el desgaste normal, el uso
inadecuado o el almacenamiento incorrecto por parte de la Entidad.

3.Reemplazar sin costo alguno para la UBPD los suministros que no cumplan con las caracteristicas técnicas
establecidas por la Unidad, dentro de tres (3) dias habiles siguientes a la solicitud efectuada por el supervisor del
contrato.

4, Garantizar un adecuado embalaje de los elementos objeto del presente contrato, para evitar su maltrato y
deterioro, asi mismo, suministrar el transporte que se requiera para efectuar la entrega a satisfaccion de los hienes
objeto del contrato en el lugar indicado en la ciudad de Bogota, D.C., en las Instalaciones de nivel central de la
entidad, sin que esto genere costo adicional para la UBPD.

5.Dar respuesta a los requerimientos, observaciones, aclaraciones e informacion que presente el Supervisor del
Contrato maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud.

6. Enviar previamente (como minimo dos dias habiles antes) a la firma del acta de inicio un correo a la supervision
para coordinar las entregas, con el objeto de solicitar autorizacion para el ingreso al edificio teniendo en cuenta
las politicas de Administracion, en el horario de 9:00 am a 11:00 am y de 2:00 pm a 4:00 pm (en caso de cambio
de este horario el supervisor informara oportunamente al contratista). En eventos de fuerza mayor o caso fortuito
el contratista deberd informar las circunstancias del caso a la supervision y con el fin de que este Gltimo evalle lo
ocurrido.
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7.Contar con el certificado expedido por las casas fabricantes donde demuestren que son distribuidores
autorizados para el mantenimiento de esta impresora, previa revision del supervisor del contrato.

8. Garantizar que el mantenimiento preventivo de la impresora de carnetizacion sea realizado por personal técnico
competente. Para tal efecto, el contratista debera acreditar ante el supervisor del contrato, previamente a la
prestacion del servicio, la experiencia o certificacion del personal asignado para la ejecucion de las actividades de
mantenimiento.

9. Entregar el equipo luego de realizado cualquier procedimiento de mantenimiento y/o calibracién, en perfectas
condiciones de operacién y funcionamiento dentro de las especificaciones dadas por el fabricante y registrar en el
reporte el estado en que se entregan los mismos, para lo cual, se deben realizar las pruebas necesarias al equipo
al momento de su entrega.

10. Presentar al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato, el cronograma para la entrega de los insumos y la ejecucién del
mantenimiento preventivo del equipo objeto del contrato, y cumplir las actividades conforme a las fechas
aprobadas por la UBPD.

2.4, Obligaciones de la UBPD

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el certificado de
cumplimiento a satisfaccion.

2. Entregar los datos generales de la actividad econémica de la UBPD.

3. Rechazar o devolver los bienes y/o servicios a adquirir cuando no cumplan con las especificaciones técnicas
requeridas, con el fin que sean reemplazados por parte del contratista sin costo alguno para la Unidad de
Blsqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el Contexto y en Razén del Conflicto Armado.

4. Hacer los pagos/desembolsos del contrato de acuerdo con los términos establecidos, y previo el
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

5. Prestar la debida colaboracidn al Contratista, suministrandole informacion sobre los aspectos que requiera
para el desarrollo de las actividades de modo que se le facilite el cumplimiento del objeto del Contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

7. Atender los requerimientos efectuados oportunamente, de modo que no se afecte la ejecucion normal del
Contrato

2.5. Plazo de Ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 15 de diciembre de 2026 , contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras tendra una vigencia de un (1) afio, contado a
partir de la suscripcion del acta de inicio o de la puesta en operacion del servicio, lo que ocurra primero.
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Nota: La garantia de un (1) afio sobre el mantenimiento preventivo realizado, la instalacion de los repuestos y
los insumos suministrados se contara a partir de la suscripcion del acta de recibo a satisfaccion, sin que ello
impligue ampliacidn del plazo de ejecucion contractual.

2.6. Lugar de Ejecucion del Contrato
En las instalaciones de la UBPD de la ciudad de Bogota.

2.7. Forma de Pago

La UBPD cancelara el valor del contrato en UN UNICO PAGO, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
radicacion ante la Subdireccion Administrativa y Financiera de los siguientes documentos requeridos para el tramite
del pago, previa verificacion y aprobacion por parte del supervisor:

A. REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL PAGO: i) La Entidad reconocera al Contratista el valor total del
contrato mediante un unico pago, el cual se efectuara una vez cumplidas las siguientes condiciones:
(i) Entrega total de los insumos objeto del contrato;(ii) La ejecucion del mantenimiento preventivo a los equipos
de impresion y de carnetizacion, conforme al cronograma aprobado, asi como la entrega de la certificacion de
garantia por un término minimo de un (1) afio sobre el mantenimiento realizado y el correcto funcionamiento del
kit de mantenimiento (jii) acta de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contractual.

B. DOCUMENTOS PARA EL TRAMITE DE PAGO: i) Correcta presentacion de la Factura electrénica ii) Expedicion
por parte del supervisor del Contrato del GCO-FT-023 Certificacion de cumplimiento y recibido satisfaccion de las
obligaciones a cargo del Contratista; iii) Expedicion por parte del supervisor del Contrato del GFI-FT-008 Certificacion
de autorizacion de pago para contratos de adquisicion de bienes y servicios; iv) Certificacion de pago de seguridad
social y aportes parafiscales, suscrita por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, o planilla de
pago para personas naturales , conforme al articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto Reglamentario 510 de marzo 05 de 2003, el articulo 41 de
la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1273 de 2018 que modifica parcialmente el Decreto 780 de 2016 y el Decreto 1072 de 2015, v) Copia de la Entrada a
Almacén de los bienes recibidos a satisfaccion por parte del Supervisor (si aplica).

C. CONDICIONES PARA EL PAGO: i) Los pagos estaran supeditados a la disponibilidad presupuestal del
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC); ii) No obstante, la forma y el plazo de pago se condicionan a las
posibilidades reales de ingresos del pais y a las medidas que el Gobierno nacional adopte por intermedio de la
Direccion del Tesoro Nacional, para la asignacion del PAC de los recursos de la Nacion, a la UBPD.

Nota 1: El pago se realizara de conformidad con los precios indicados en la propuesta econdmica presentada por
el CONTRATISTA, con la cual se entiende como aceptada la forma de pago sefiala en el presente documento.

Nota 2: El pago seré cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de
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ahorros que el Contratista sefiale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

Nota 3: En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio 0 union temporal, para efectos del pago, se
debe informar el nimero de cuenta a nombre de uno de los integrantes del consorcio 0 union temporal, asi como
efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal.
(Solo cuando proceda).

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada, 0 no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas,
o0 desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. En caso de los bienes que se deban ingresar al almacén se recibird para
su recepcion la entrega de la factura.

Nota 5: La factura debe contener los items necesarios que permitan verificar la liquidacion de los valores
facturados, de conformidad con los valores ofertados por el contratista, discriminando: conceptos, cantidades,
valores unitarios y valor total.

Nota 6: En caso de que la certificacion de pago de seguridad social y aportes parafiscales sea expedida por un
revisor fiscal se debera presentar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios de la
Junta Central de Contadores Vigente.

Nota 7: El pago incluira todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve
la celebracion y ejecucion total del Contrato que resulte del presente proceso de seleccion.

2.8. Presupuesto Oficial de la Contratacion

La entidad ha estimado un presupuesto oficial para la presente contratacion de DIECISIETE MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL CIENTO SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE PESOS M/CTE ($
17.980.107,00 ), incluidos todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que
conlleve la celebracion y ejecucion total del Contrato que resulte del presente proceso de seleccion.

El valor techo, se extrae de acuerdo con el estudio de mercado desarrollado y se ve reflejado en la siguiente
tabla:

ITEM DESCRIPCION APROXIMADA UNITARIA TOTAL

CANTIDAD | MEDIA GEOMETRICA | MEDIA GEOMETRICA

CINTA FARGO YMCFK 500 IMAG
! DT5500/4500 2 $ 995.570,00 | $ 1.991.140,00
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LAMINADO FARGO

2 | HOLOGRAFICO ORBIT 1MM 1000 1 $ 1.642.599,00 | $ 1.642.599,00
IMAG DTS5500

KIT LIMPIEZA FORGO HDP6600-
3 HDP8500 1 $ 498.782,00 | $ 498.782,00
4 047500 printhead ki 1 $ 3.727.272,00 | $ 3.727.272,00
5 ROL-00079 Mag Roller 1 $ 102.106,00 | $ 102.106,00
6 D930123 OUTPUT ROLLER 1 $ 91.811,00 | $ 91.811,00
7 ROL-00077 Cleaning ROLLE 1 $ 88.713,00 | $ 88.713,00
8 ROL-00078 ROLLER ROTATOR 1 $ 186.207.00 | $ 186.207,00

PINCH
9 D930123 Output Roller 1 $ 90.697,00 | $ 90.697,00
10 D930284 Input Roller 1 $ 124.449,00 | $ 124.449,00
11 TARJETA PVC BLANCA CAL 30 1000 $ 781,00 | $ 781.000,00
CINTA PORTA CARNET

SUBLIMADA A DOS CARAS EN

12 | BOLIESTER PREMIUN DE 20 MM 1000 $ 4268,00 | $ 4.268.000,00
CON CHAPA
MOSQUETON DE LUJO 2
13 REMACHES 1000 $ 1.409,00 | $ 1.409.000,00
PORTACARNET SENCILLO

14 VERTICAL LECHOS 1000 $ 384,00 | $ 384.000,00

SERVICIO DE MANTENIMIENTO
15 PREVENTIVO UN ARG 1 $ 2.594.331,00 | $ 2.594.331,00

TOTAL $  10.149.379,00 $ 17.980.107,00

El presupuesto se encuentra respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 622226 del 02 de
enero de 2026 Posicion Catalogo de Gasto A-02-02-01-003-002 PASTA A PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE

PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES.

Nota 1: Con la suscripcion del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual
de Adquisiciones.

Nota 2: Esta informacion esta soportada en el analisis del sector que incluye el estudio de mercado y/o cotizacion
(segun aplique)

Nota 3: Estara supeditado a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC.

Nota 4: Los proponentes no podran exceder el valor total del presupuesto oficial establecido en la plataforma SECOP
I1, ni los valores techo unitarios so pena de ser rechazada la propuesta.

14




INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

3. REQUISITOS HABILITANTES

3.1. ASPECTOS RELATIVOS A CAPACIDAD JURIDICA Y REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

La capacidad juridica es aquella condicion de las personas naturales o juridicas relativa a su aptitud para participar en
el presente proceso de seleccion. En este orden de ideas, se entendera que para las personas naturales la capacidad
juridica sera la prevista en el articulo 1502 y siguientes del Codigo Civil Colombiano y para las personas juridicas, la
prevista en el articulo 99 y siguientes del Cdigo de Comercio Colombiano.

De otra parte, se verificara que el representante legal de las personas juridicas cuente con las autorizaciones que
conforme a los estatutos sociales deba tener para participar en el presente proceso de seleccidn.

Los proponentes estudiaran cuidadosamente la Invitacion Publica, de tal manera que si es su obligacion aportar un
documento adicional con el cual deba acreditar un requisito de los solicitados por parte de la UBPD, debera aportarlo
como anexo y como parte del requisito que se solicita y que se pretende acreditar (poderes, actas de junta de socio,
estatutos, entre otros).

Adicionalmente se debera cumplir con los siguientes requisitos habilitantes juridicos:
3.1.1. Carta de Presentacion de la Propuesta.

Este documento debe estar ajustado, diligenciado y firmado por el proponente persona natural, 0 por el representante
legal de la persona juridica o de la persona designada de la promesa de sociedad futura, o por el representante de la
Unién Temporal o Consorcio, segdn corresponda en un todo al Formato No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA”. En esta carta, el proponente manifestara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso
en las causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o en las prohibiciones establecidas en la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 1°, 2°,
30, 4°, 5, 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas aplicables a la materia.

Los proponentes e integrantes de Consorcios 0 Uniones Temporales extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, si a ello hubiere lugar, suministrar la informacion
que le sea solicitada, y demés actos necesarios de acuerdo con los documentos del presente proceso de seleccion.
Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para los demas miembros de la Estructura Plural y en tal caso,
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comdn otorgado por todos los participantes de la Estructura
Plural con los requisitos de autenticacion, consularizacion y traduccion exigidos. EI poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion de la Estructura Plural. Para fines de claridad Unicamente, las
personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia podran designar a mas de una persona como su
apoderado en Colombia, caso en el cual podra indicar a su entera discrecion las condiciones o las limitaciones a los
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apoderados. En todo caso, si no se precisan tales condiciones y/o limitaciones, la UBPD presumird que cualquiera de
los apoderados podra suscribir y vincular al integrante de Consorcio o Unién Temporal extranjero sin domicilio en
Colombia.

El poder antes indicado debe contar con la presentacion personal y deberd ser presentado con las formalidades
indicadas en el Cédigo General del Proceso.

Las personas naturales que sean proponentes o integrantes de la union temporal o consorcio, deben presentar la copia
de su documento de identificacion.

La ausencia de la carta de presentacion de la propuesta 0 no estar suscrita por el proponente o por el representante
legal de la persona juridica, union temporal o consorcio, debidamente facultado en los términos de ley, dara lugar a
que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA. No obstante, la UBPD solicitara que se aclaren los aspectos
gue considere pertinentes.

3.1.2. Existencia y Representacion Legal
3.1.2.1. Personas Juridicas

Si el proponente es persona juridica la UBPD consultara en el Registro Unico Empresarial - RUES el Certificado del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, en el
que se pueda verificar la siguiente informacion:

Existencia y representacion legal;

Facultad del representante legal para la presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato;

El objeto social deberd incluir o permitir desarrollar el objeto del presente proceso de seleccion.

Que el término de duracion es por lo menos igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias para presentar propuesta, para suscribir el

contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la participacion en el

proceso de seleccion y/o para la contratacion en caso de resultar adjudicatario, se debera aportar junto con la
propuesta un extracto del acta o el documento que corresponda, en la que conste la decisién del 6érgano social
correspondiente que autorice la presentacion de propuesta, y la celebracion del contrato.

f. En caso de requerir que se subsane del Certificado de Existencia y Representacion legal debera subsanar o
aclarar y sera nuevamente verificado el Registro Unico Empresarial — RUES por parte de la UBPD, no obstante,
no se tendra en cuenta informacién que haya sido modificada con posterioridad al cierre del proceso.

g. Las personas juridicas integrantes de un Consorcio 0 Unidn Temporal deberan acreditar individualmente los

requisitos de que trata este subnumeral.

® oo o

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se consultard de igual forma para cada una de las
sociedades o personas juridicas que los integren.
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En el evento que del contenido del certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la remision a los estatutos
de la persona juridica, para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexara copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

Lo establecido anteriormente en este numeral aplica a las sucursales abiertas en Colombia de personas juridicas
extranjeras o en todo caso cuando tengan domicilio en Colombia

Asimismo, La UBPD podra solicitar durante el proceso de seleccion, copia de los Estatutos cuando asi lo considere
necesario.

Cuando se trate de Entidades Sin Animo de Lucro no sujetas a inscripcion del registro que llevan las Camaras de
Comercio, de que trata el articulo 45 del Decreto Ley 2150 de 1995 modificado por el articulo 1° de la Ley 537 de 1999
y el articulo 3° del Decreto 427 de 1996, de entidades con legislaciones especiales, o0 con cualquier otra persona
juridica nacional no inscrita en el registro mercantil, ni en el de entidades sin animo de lucro el proponente debera
anexar un certificado de existencia y representacion legal expedido por la entidad correspondiente, con fecha de
expedicion no superior a 30 dias calendario de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion. El cual debera
encontrarse en firme.

3.1.2.2. Persona Naturales

Si se trata de una persona natural y comerciante, la UBPD consultara en el Registro Unico Empresarial - RUES el
Certificado de inscripcion en el Registro Mercantil, en donde conste la determinacion de su actividad relacionada con
el objeto del presente proceso de seleccion.

Las personas Naturales proponentes o integrantes de los consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad
futura proponentes, que ejerzan una profesion liberal deberdn manifestar por escrito dicha condicion, y anexar copia
del titulo profesional y la tarjeta profesional, cuando éste (ltimo aplique. En este caso no se requiere la presentacion
del Registro Mercantil.

3.1.2.3. Persona Extranjeras (En caso de que aplique)

Las personas juridicas y las empresas que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion colombiana, y las
personas naturales que no tengan nacionalidad ni residencia colombiana, son extranjeras. Para su participacion
deberan cumplir con las siguientes condiciones:

3.1.23.1.  Personas Naturales Extranjeras: Las personas naturales extranjeras, deberan presentar copia de su
pasaporte.

3.1.23.2. Personas Juridicas Extranjeras: Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a. Acreditar su existenciay representacion legal, para lo cual debera presentar un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los 30 dias calendario anteriores
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a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitucion,
duracién, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no
tiene limitaciones para presentar la propuesta. En el evento en que conforme a la jurisdiccion de incorporacion del
proponente extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la informacion, se deben presentar
los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las
respectivas autoridades competentes. Si en la jurisdiccion de incorporacion no existiese autoridad o entidad alguna
que certifique la informacion aqui solicitada, el proponente extranjero debe presentar una declaracion juramentada
de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la conste: a) que no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; b) la informacion requerida en el presente numeral;
y ¢) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectlia la declaracion y de las deméas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, silas hay.

b. Acreditar que su objeto social permite la celebracion y ejecucion del Contrato, para lo cual presentara un
extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona)
deberéa aparecer en los documentos sefialados en el numeral anterior). Para estos efectos, la autorizacion se
entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia
para la suscripcion del Contrato, para lo cual presentard un extracto de sus estatutos sociales o un certificado
del representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos de existencia
y representacion legal exigidos por La Unidad de Blsqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el Contexto
y enrazon del Conflicto Armado para las personas extranjeras).

d. Acreditar que su duracion es por lo menos igual al Plazo Total del Contrato y un (1) afio méas, para lo cual
presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado.

e. Si (i) el representante legal tuviere limitaciones para presentar la Propuesta o suscribir el Contrato y en
general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de seleccion o de su eventual condicion de
adjudicatario, debera adjuntarse una autorizacion del érgano social competente de la sociedad en la cual se
eliminen dichas limitaciones.

Las condiciones previstas en el presente numeral aplican en igual sentido para las personas juridicas extranjeras que
participen en el presente proceso de seleccion en consorcio o unién temporal.

Nota 1: En caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado de existencia y representacion legal la originalmente establecida en la invitacion publica. En
caso de requerir un subsane del Certificado de Existencia y Representacion legal sera aceptado uno expedido con
posterioridad al cierre, no obstante, no se tendra en cuenta informacion que haya sido modificada con posterioridad al
cierre del proceso.

3.1.3. Actade autorizacion de la Junta de Socios 0 Asamblea de Accionistas
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De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal y/o los estatutos, en caso de que las facultades
del representante legal estén limitadas por razén del monto y/o tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre
de la persona juridica o sociedad, se debe presentar copia del acta expedida como lo determina el Codigo de Comercio,
en la que se sefiale que ha sido facultado por el rgano social competente para comprometer a la sociedad como
minimo hasta por el valor de la oferta presentada o el tipo de obligacion, segin corresponda, o en su defecto, presentar
la certificacion del Secretario de la Junta u 6rgano social competente donde conste la autorizacion correspondiente.
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las
sociedades o personas juridicas que los integren.

3.14.

Documentos de conformacion del Proponente Plural (Consorcio o Union Temporal, o Promesa de
Sociedad Futura), si es la condicion del oferente (FORMATOS No. 2 O 3 SEGUN CORRESPONDA)

3.1.4.1. Consorcios y Uniones Temporales: Quienes presenten propuesta a través de consorcios y uniones

temporales, debera presentar debidamente diligenciado el Formato No. 2 “MODELO DOCUMENTO
CONSORCIQO” o el Formato No. 3 “MODELO DOCUMENTO UNION TEMPORAL” del presente proceso de
seleccion, segun corresponda, y cumplir los siguientes requisitos:

Acreditar la existencia, vigencia, representacion legal y la capacidad juridica de todos y cada uno de los
miembros de la figura asociativa, de tal manera que sea claro que todos cuentan con capacidad juridica, y que
sus representantes cuentan con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada
uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la propuesta y para la
suscripcion del contrato respectivo a través de la forma asociativa escogida, en los términos previstos en la
invitacion publica

Nota: En caso de que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.

En el documento privado de creacion de la forma asociativa 0 de manera separada se podra otorgar poder por
parte de los miembros de dicha forma asociativa a un (unos) representante(s) comun(es). Cuando se trate de
consorcio o unién temporal se debe diligenciar el documento de constitucion debidamente suscrito por sus
integrantes, asi mismo se debera designar la persona natural que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y sus
responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, e indicando que su
duracion sera como minimo la exigida en este documento (plazo de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas).

En caso de que el proponente sea un consorcio se deberé indicar el porcentaje de participacion de cada uno
de sus integrantes.

En caso de que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de participacion y sefialara los
términos y la extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de sus
integrantes.

No se aceptaran Consorcios o Uniones Temporales constituidos entre una misma persona juridica y sus socios,
accionistas, o entre ésta y su representante legal, 0 miembro o miembros de la Junta Directiva.

Los miembros del Consorcio o0 Union Temporal deberan aportar las certificaciones de las respectivas Juntas
Directivas, Juntas de Socios 0 Asambleas de Accionistas, segun el caso, mediante las cuales autoricen a los
representantes legales para presentar propuesta en Consorcio 0 Unidn Temporal y para suscribir el respectivo
contrato, en caso de que asi se requiera de acuerdo con los estatutos de la sociedad.
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Dicho documento debera estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona.

Para constituirse en union temporal, deberd expresarse asi de manera clara y explicita; de otra forma, en el
caso de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, se
presumird la intencion de concurrir al presente proceso en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha
forma de asociacion conlleve para los miembros de la respectiva figura asociativa, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

También se presumira la intencion de concurrir al presente proceso en Consorcio, con los efectos sefialados,
cuando el acuerdo de union temporal no sefiale con claridad los términos y extension de la participacion de
cada uno de los miembros de la unidn temporal en la propuesta y en el contrato.

3.1.4.2. Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa

~ oD oo

de Sociedad Futura deberan presentar a la Unidad de Blsqueda de Personas dadas por Desaparecidas en
el Contexto y en razon del Conflicto Armado, uno de los originales de una promesa escrita de contrato de
sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Codigo de Comercio, en la cual debe
consignarse, entre otros, lo siguiente:

Designar la persona que para todos los efectos firmard la oferta, y representaré a los demas promitentes en el
presente proceso de seleccidn.

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una
sociedad colombiana dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de adjudicacion.

Que se tratara de una sociedad constituida con el Gnico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el futuro Contrato.
Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa es solidaria.

Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes que respondera solidariamente con los demas
promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por la Unidad de Blsqueda de Personas dadas por
Desaparecidas en el Contexto y en razén del Conflicto Armado, derivados del incumplimiento de la obligacion
de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa
presentado y (i) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del el futuro Contrato.

. La inclusién de una clausula en el contrato de sociedad, segln la cual aquellos accionistas que (i) hayan

aportado su capacidad financiera y capacidad operativa para acreditar el cumplimiento de los requisitos
financieros y de capacidad operativa, o (i) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los
requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion accionaria en la sociedad prometida sino
Unicamente mediante autorizacion previa y expresa de la Unidad de Blsqueda de Personas dadas por
Desaparecidas en el Contexto y en razon del Conflicto Armado, en los términos del futuro Contrato.

. Una duracion de la sociedad igual o superior al plazo de ejecucion del contrato y un afio (1) mas, contados a

partir de su constitucion.

Que el tnico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la Adjudicacion.

La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad prometida y el

monto del mismo; y

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura

publica de constitucion de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro mercantil, en

los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
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Adjudicacion. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerara que no
existe interés para suscribir el futuro Contrato y se haré efectiva la Garantia de Seriedad.

Nota 1: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes, cada uno de los
integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal o de la promesa de sociedad futura, deberan acompafiarlos en forma
individual, cuando apliquen, segin lo dispuesto en el presente documento y lo sefialado en la invitacién publica, y sus
anexos.

3.1.5. Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un representante (en el caso en que aplique)

Si las personas nacionales presentan su oferta a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado
para participar en el proceso de seleccion que se derive de éste. Para acreditar esta representacion deberan anexar
copia de la escritura publica del poder general, o el poder especial autenticado o presentado, de conformidad con el
articulo 74 del Ley 1564 de 2012 y el articulo 5 del Decreto Ley 019 de 2012,

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia, deberéan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para representarlos
extrajudicialmente, o para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del presente proceso de seleccion, asi como para suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran. Si las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin
domicilio en Colombia requieren que el apoderado las represente judicialmente, para tal efecto, deberd constituir un
apoderado que tenga la calidad de abogado.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcio 0 uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado
por todos los participantes del consorcio o la unién temporal con los requisitos de autenticacion, consularizacion y
traduccion exigidos en el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del Proceso) y deméas normas aplicables
a la materia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucidn del consorcio o
la unién temporal.

Las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro, con domicilio en el exterior, que tengan
negocios permanentes en Colombia deberan presentar el “CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE DOCUMENTOS DE
ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO’ en el cual es prueba idénea de la existencia y representacion de dichas personas
juridicas, de conformidad con el articulo 50 del Decreto Ley 19 de 2012, con fecha de expedicion no superior a treinta
(30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

3.1.6. Fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal y/o su Apoderado o Persona Natural
Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas naturales
extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de su pasaporte, y Si se encuentran

residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.
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En caso de personas juridicas, aportara copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

En el evento de los Consorcios 0 Uniones temporales o promesas de sociedad, se presentara copia de la cédula de
ciudadania del Representante Legal de cada uno de las personas juridicas integrantes de éstos, y de las cédulas de
las personas naturales integrantes.

3.1.7. Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes a Parafiscales (FORMATOS No. 4 0 5 Segln
Corresponda)

El proponente debera diligenciar y aportar el Formato No. 4 “CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES (PERSONA JURIDICA)” o el Formato No. 5 “PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES (PERSONA NATURAL)” de acuerdo a su naturaleza, firmado por el revisor fiscal, cuando éste
deba existir de acuerdo con la ley, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, o por la persona
natural proponente, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, seg(n corresponda.

Dicho documento debe certificar que en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la Oferta ha realizado el
pago a la ndmina de los aportes que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (0 sea, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

Cuando el Proponente tenga varios miembros, cada uno de ellos, debera aportar el respectivo formato aqui exigido
de acuerdo con lo arriba establecido.

Todo lo anterior en concordancia con las disposiciones vigentes aplicables.
Nota: En caso de gue dicha certificacion sea expedida por un revisor fiscal se debera presentar copia de la

tarjeta profesional, copia del documento de identificacion vy certificados de antecedentes disciplinarios de la
Junta Nacional de Contadores no mayor a tres meses ala fecha de cierre del presente proceso de seleccidn.

3.1.8.  Pacto de Transparencia y Compromiso Anticorrupcion de los Participantes (FORMATO No 6)

Con el propésito de consolidar la participacion ciudadana y afianzar la visibilidad y transparencia en los procesos de
contratacion que adelanta la UBPD, los Proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion y su compromiso
de cumplimiento del Pacto de Transparencia contenido en la invitacion plblica en el Formato No. 6 “PACTO DE
TRANSPARENCIA Y COMPROMISO ANTICORRUPCION®™,

3.1.9. Registro Unico Tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, deberé presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente y su direccion. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada
uno de los integrantes debera aportar este documento.
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3.1.10. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad - SIRI- de la
Procuraduria General de la Nacion

De conformidad con lo previsto en el articulo 1° de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de consultar los antecedentes
disciplinarios del Proponente y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un Consorcio 0 una Unidn temporal
0 una promesa de sociedad futura, asi como de los respectivos representantes legales, toda vez que de las sanciones
disciplinarias también se desprenden inhabilidades, la UBPD verificara y publicara la consulta de los antecedentes
disciplinarios realizada a través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacidn.

3.1.11. Antecedentes Fiscales

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, la UBPD, consultara en el dltimo boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la RepUblica que el Proponente y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un Consorcio 0 una Unién temporal o promesa de sociedad futura, asi como de los
representantes legales, con el fin de verificar que no se encuentre(n) reportado (s) en dicho boletin.

3.1.12. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

Se consultard que el proponente persona natural o la persona natural integrante de estructura plural, no tenga multa
vigente en los términos del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia.

3.1.13. Certificado de Antecedentes Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto 19 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del Proponente (Representante Legal de persona juridica o Consorcio 0 Unidn temporal, o persona que
firma la propuesta, en el caso de la promesa de sociedad futura), la UBPD verificara e imprimira la consulta de los
antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el Representante Legal de la persona juridica o del Consorcio o Unién temporal 0 persona que firma
la propuesta de promesa de sociedad futura, segln el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, la propuesta seré
rechazada.

3.1.14. Acreditacion de MIPYMES (FORMATO No. 7)

El proponente debera diligenciar el FORMATO DE ACREDITACION DE MIPYMES de acuerdo con los términos y
condiciones de la clasificacion empresarial definida por el Decreto 1074 de 2015.

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debera diligenciar el FORMATO DE
ACREDITACION DE MIPYMES, segun corresponda.
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NOTA: Cuando el proponente no acredite con la presentacion de la oferta las circunstancias de Mipymes en
los términos sefialados; se procederd a efectuar el requerimiento correspondiente, con el fin de que se
subsane y allegue la prueba de tal condicion. (Aplica si la convocatoria es limitada a Mipyme).

3.1.15. Certificado de no estar Reportado En El Registro De Deudores Alimenticios - REDAM

Con el fin de verificar que la Persona Natural o el Representante legal de la Persona Juridica no esté reportado ante
el registro de deudores alimenticios, el proponente debera adjuntar certificacion expedida por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de Colombia, no anterior a 30 dias calendario a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidn, lo anterior en cumplimiento a lo establecido Ley 2097 de 2021.

3.2. VERIFICACION DE REQUISITOS TECNICOS

Los siguientes documentos de caracter técnico que se exigen a los proponentes al momento de presentar sus ofertas:

Los siguientes son los documentos de caracter técnico que deben presentar los proponentes:

1. Con la firma del Formato No. 1 "CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA", el proponente se compromete
a cumplir con todas las cantidades, calidades y especificaciones técnicas sefialadas en el estudio previo, anexo y/o
ficha técnica, invitacion publica y demas documentos que formen parte integral del presente proceso. La ausencia de
la carta de presentacion de la propuesta o no estar susctita por el proponente o por el representante legal de la persona
juridica, unién temporal o consorcio, debidamente facultado en los términos de ley, dara lugar a que la propuesta sea
evaluada como NO HABILITADA. No obstante, la UBPD solicitara que se aclaren los aspectos que considere pertinetes

2.Anexar certificacion o acreditacion cuya fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso, expedida por parte del Fabricante, donde conste que el proponente es
distribuidor autorizado en Colombia de los suministros y mantenimiento, en el caso de que sea comercializadora
autorizado debera adjuntar tanto el certificado del fabricante donde conste que el distribuidor esta autorizado y la
certificacion en donde conste que el oferente esta autorizado por el distribuidor. Solo se aceptan autorizaciones de
fabricante a distribuidor, o de distribuidor autorizado por el fabricante a oferente comercializador.

3.2.1. Experiencia del proponente - Requisitos de Experiencia del proponente

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el PROPONENTE, la entidad solicita que se relacione esta
experiencia diligenciando el Formato No. 11 “EXPERIENCIA ACREDITADA PROPONENTE”.

Para demostrar la experiencia, el proponente debera anexar hasta dos (2) certificaciones de experiencia de contratos

ejecutados v finalizados antes del cierre del presente proceso, cuyo objeto debe ser Adquirir el servicio de soporte,
mantenimiento y suministro de insumos para la impresora de carnetizacion de la UBPD.
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minimos legales mensuales vigentes SMLMV.
La/s certificaciones debe/n contener como minimo la siguiente informacion:

a. Razon social de la empresa o entidad contratante

b. Nombre del Contratista

Objeto del contrato y/o descripcidn de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente proceso de
seleccion

Fecha de suscripcion del contrato u orden de servicio.

Fecha de terminacion del contrato u orden de servicio.

El porcentaje de participacion en el consorcio 0 unién temporal, cuando aplique.

Valor total del contrato u orden de servicio (en pesos colombianos)

Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion.

Correo electronico, direccion y teléfono de la empresa y/o persona que expide la certificacion.

o

—Sa oo

Se acepta como equivalentes a la certificacion de experiencia de los contratos, la copia del acta de liquidacion y/o los
demas documentos expedidos por el contratante, en los que conste la informacion solicitada para las certificaciones.
Las certificaciones deben ser expedidas por los contratantes. No se aceptaran auto certificaciones.

Si el proponente acredita mas de dos (2) contratos que cumplan los requisitos exigidos en este numeral, la UBPD
tomara para efectos de la verificacidn de la experiencia del proponente, solo los dos (2) contratos acreditados segun
lo dispuesto en este documento, de mayor valor que cumplan los requisitos exigidos

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) de los valores de/los
contrato/s, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion del/los
contrato/s respectivo/s.

Cuando el valor del contrato (experiencia) esté en délares de los Estados Unidos de América (USD), la entidad hara
la conversion a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del Mercado
(TRM) diaria, vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para el afio correspondiente en el siguiente link:

https://www.superfinanciera.gov.co/publicaciones/60819/informes-y-cifrascifrasestablecimientos-
decreditoinformacion-periodicadiariatasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819/

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América, primero se
realizard su conversion a délares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas anuales
correspondientes teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato y posteriormente, se procedera a su
conversion a pesos colombianos de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) diaria,
vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en el “link”
arriba indicado.
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Si el proponente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la Entidad lo requerird para que, dentro del término establecido, proceda a subsanar o aclarar.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o varios de sus
integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuaré la sumatoria de valores de los contratos
acreditados, segun lo exigido en este numeral, de los miembros del consorcio o unién temporal, que cumplan los
requisitos exigidos en este documento.

Si en los documentos que acreditan la experiencia, se encuentran contratos en los cuales el proponente o el integrante
del consorcio o unién temporal, participd en unidn temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado
correspondiente al porcentaje de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de 0s socios, accionistas o constituyentes y de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

La UBPD se reserva el derecho a verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion la autenticidad y exactitud de
la informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o Entidades de donde provenga
la informacion.

Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, si la oferta cumple todos los aspectos que determinan la capacidad
técnica se evaluara como CUMPLE TECNICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE
TECNICAMENTE

3.2.2.  Criterios Diferenciales para MIPYME (FORMATO No. 12 EXPERIENCIA ACREDITADA PROPONENTE)

Al proponente y/o al integrante de la Unién Temporal o Consorcio que haya acreditado la calidad de
MIPYME, para demostrar la experiencia, deberé anexar hasta tres (3) certificaciones de experiencia de
contratos ejecutados Y finalizados antes del cierre del presente proceso cuyo objeto debe ser la adquirir el
servicio de soporte, mantenimiento y suministro de insumos para la impresora de carnetizacion de la UBPD

Raz6n social de la empresa o entidad contratante

Nombre del Contratista

c. Objeto del contrato o descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente proceso de
seleccion

d. Fecha de suscripcion del contrato u orden de servicio.

oo
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Fecha de terminacion del contrato u orden de servicio.

El porcentaje de participacion en el consorcio o unidn temporal, cuando aplique.

Valor total del contrato u orden de servicio (en pesos colombianos)

Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion.

Correo electronico, direccion y teléfono de la empresa y/o persona que expide la certificacion

oD KQe ™o

Se acepta como equivalentes a la certificacion de experiencia de los contratos, la copia del acta de liquidacion y/o los
deméas documentos expedidos por el contratante, en los que conste la informacion solicitada para las certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por los contratantes. No se aceptaran auto certificaciones.

Si el proponente acredita mas de tres (3) contratos que cumplan los requisitos exigidos en este numeral, la UBPD
tomara para efectos de la verificacion de la experiencia del proponente, solo los tres (3) contratos acreditados segin
lo dispuesto en este documento, de mayor valor que cumplan los requisitos exigidos.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) de los valores de/los
contrato/s, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion del/los
contrato/s respectivo/s.

Cuando el valor del contrato (experiencia) esté en dolares de los Estados Unidos de América (USD), la entidad hara
la conversion a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del Mercado
(TRM) diaria, vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para el afio correspondiente en el siguiente link:

https://www.superfinanciera.gov.co/publicaciones/60819/informes-y-cifrascifrasestablecimientos-
decreditoinformacion-periodicadiariatasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819/

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América, primero se
realizara su conversion a dolares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas anuales
correspondientes teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato y posteriormente, se procedera a su
conversion a pesos colombianos de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) diaria,
vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en el “link”
arriba indicado.

Si el proponente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la Entidad
lo requerird para que, dentro del término establecido, proceda a subsanar o aclarar.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o varios de sus
integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuara la sumatoria de valores de los contratos
acreditados, segun lo exigido en este numeral, de los miembros del consorcio 0 unién temporal, que cumplan los
requisitos exigidos en este documento.
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Si en los documentos que acreditan la experiencia, se encuentran contratos en los cuales el proponente o el integrante
del consorcio o union temporal, participd en unidn temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado
correspondiente al porcentaje de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes y de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

La UBPD se reserva el derecho a verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion la autenticidad y exactitud de
la informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o Entidades de donde provenga
la informacion.

Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, si la oferta cumple todos los aspectos que determinan la capacidad
técnica se evaluara como CUMPLE TECNICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

3.2.3. Otros requisitos técnicos habilitantes que debe presentar el proponente (si aplica)

En el marco de la verificacion y evaluacion de las ofertas ¢ se requiere visita de la UBPD para verificacion de
informacion a las instalaciones o sedes del proponente o cualquier otro aspecto de las ofertas?

Si__NOX
3.3. SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

Una vez, realizada la apertura de las ofertas, la UBPD, procedera a verificar los requisitos habilitantes del oferente que
presentd el menor precio y dara aplicabilidad a lo establecido en el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4, del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto
1860 del 2021 “PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. - La entidad estatal debe
revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.
Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los
requisitos de lainvitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.”

El valor de la propuesta econdmica en NINGUN caso podra exceder el valor del presupuesto oficial total asignado para
el presente proceso de seleccion, ni superar en NINGUN CASO el valor de referencia de cada valor techo unitario para
cada item.

Los criterios de seleccion seran los siguientes:

e Enla plataforma de SECOP Il se debe sefialar el precio unitario ofertado por cada item, incluyendo el IVA si
a éste hay lugar, los costos directos e indirectos y demas conceptos que conlleve la ejecucion del contrato.
o Siel proponente NO es responsable del IVA, el precio total ofertado que indique en la plataforma de SECOP
II, debe ser sin IVA 'y asi se tomara para efectos del presente proceso de seleccion y el contrato respectivo.
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e Sien el proceso se presentan proponentes que son responsables del IVA y proponentes que NO son
responsables del IVA, para efectos de determinar “EL MENOR PRECIO TOTAL OFERTADQ’, el valor de las
propuestas se evaluard sin tener en cuenta el IVA.

o LA UBPD efectuard la verificacion aritmética de las propuestas presentadas y que las mismas cumplan con
las especificaciones técnicas solicitadas y en caso de error aritmético serén corregidas, y con base en la
correccion se tomard el valor total de la oferta.

e Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra al formular la
propuesta econémica, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de los mismos.

e La propuesta se presentara en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo sefiala la Ley 31 de
1992,

En el evento que la propuesta econémica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar al mltiplo del peso
mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado
se realizara la evaluacion de la propuesta econdmica.

El valor de la propuesta econémica en NINGUN caso podra exceder el valor del presupuesto oficial total asignado para
el presente proceso de seleccion, ni superar en NINGUN CASO el valor de referencia y/o techo de cada valor unitario.

Nota 1: Los valores consignados en la propuesta econdmica deben incluir todos los costos directos e indirectos y
demas conceptos que conlleve la ejecucion del contrato.

Nota 2: Los valores que se ofrezcan deberan permanecer vigentes durante todo el plazo del contrato.

4. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES (FORMATO No. 8 0 9 segtn aplique)

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacidn, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido:

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION
Para la acreditacion se tendré en cuenta lo Siguiente:
1. <Debera allegarse diligenciado el Formato de “Manifestacion de Oferta de Bienes y Servicios
1. Preferir la oferta de hienes o servicios | Nacionales” con la presentacion de la oferta. (Aplica Slo para Minima Cuantfa)>. <la Entidad
nacionales frente a la oferta de bienes o | verificara el Formato de Apoyo a la Industria Nacional (Aplica para Licitacién, Menor Cuantia y
servicios extranjeros Seleccion Abreviada>.
2. Cuando se trate de servicios, la Entidad verificara que el domicilio ésta dentro del teritorio nacional,
asf: Para una persona juridica constituida en el pais; se hara a través del certificado de existencia y
representacion legal. Para una persona natural, se hard a través del Certificado de inscripcion en el
Registro Mercantil. En el caso del proponente plural se verificara para cada uno de sus integrantes,
segln corresponda.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia. Igualmente, se preferira la propuesta
de lamujer victima de violencia intrafamiliar.

Para la acreditacion se tendré en cuenta lo siguiente:;

En el evento de Mujer Caheza de Familia, debera allegarse la declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82
de 1993 modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

En el evento de mujer victima de violencia intrafamiliar debera allegar la medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. Conforme a los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de
proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este
el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena - en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas.

Si el proponente es una persona juridica, el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda,
deberd diligenciar y aportar el FORMATO - MUJER CABEZA DE FAMILIA, MUJERES VICTIMAS
DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O
PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.

NOTA: La persona juridica debera aportar para cada persona registrada en el formato, los documentos
correspondientes de la situacion que se pretende acreditar en los términos aqui sefialados, si es Mujer
cabeza de familia 0 mujer victima de violencia intrafamiliar, medida de proteccidn.

NOTA: Cada una de la (s) mujer (es) cabeza de familia 0 mujer (es) victima de violencia intrafamiliar
deberd diligencia el formato de autorizacion de tratamiento de datos.

En el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina estéa en
condicion de discapacidad a la que se refiere
laLey 361 de 1997.

Para la acreditacion se tendré en cuenta lo Siguiente:

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segn corresponda, debera diligenciar y
allegar el FORMATO VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD, aportando
los siguientes documentos:

Certificado expedido por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, en el que
conste que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio.

Certificado de aportes a seguridad social suscrito por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, segln corresponda del dltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina estd en condicion de discapacidad, en los términos aqui sefialados, debe tener una
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participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

Para la acreditacion se tendra en cuenta lo siguiente:;

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, debera diligenciar y
allegar el FORMATO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR - PROPONENTE), aportando el
siguiente documento;

Certificado de aportes a seguridad social suscrito por el representante legal y el contador 0
revisor fiscal, seglin corresponda del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

FORMATO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR) suscrito por cada
trabajador que ostenta la condicion aqui sefialada, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la
edad de pension; adjuntado su documento de identificacion.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aguellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
juridica.

La mayor proporcion se definird en relacién con el ndmero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definiré con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Para la acreditacion se tendra en cuenta lo siguiente;

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segn corresponda, debera diligenciar y
allegar el FORMATO- VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA, adjuntando los siguientes documentos:

Certificado de aportes a seguridad social del (itimo afio o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Formato de autorizacion de tratamiento de datos debidamente suscrito por cada una de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.
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Para el caso de proponente plurales, el formato vendra diligenciado por su Representante Legal y el
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

NOTA: Cada una de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana debera diligencia el formato de autorizacion de tratamiento de datos.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica en la cual participe 0
participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Para la acreditacion se tendra en cuenta lo siguiente;

Si el proponente es una persona natural en proceso de reintegracion o reincorporacion, deberd
presentar su documento de identificacion y allegar alguno de los siguientes documentos:

Certificacion enlas desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para
laPaz o,

Certificado emitido por el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual o,

Certificado que emita la Agencia para la Reincarporacion y la Normalizacion que acredite que
la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Formato de autorizacion de tratamiento de datos debidamente suscrito.

Siel proponente es personas juridicas debera:

El Representante Legal de la Persona Juridica o el Representante Legal de cada uno de los integrantes
del Proponente Plural, debera diligenciar y allegar el FORMATO- PARTICIPACION MAYORITARIA DE
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS
JURIDICAS O PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL), aportando los
siguientes documentos:

Documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Copia de alguno de los siguientes documentos: certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz o, Certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual o, Certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Formato de autorizacién de tratamiento de datos debidamente suscrito por cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferir la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, si son personas naturales, y/o personas juridicas donde més del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte de cada integrante esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion. En este caso, cada integrante debera aportar
la documentacion sefialada, segin corresponda.
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NOTA: Cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion debera
diligencia el formato de autorizacion de tratamiento de datos.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que se cumplan las
siguientes condiciones:

Esté conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 ylo el inciso 1
del numeral 6 del presente articulo; 0 por una
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o
el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria 0 cuota parte de la persona juridica
esta constituida por madres cabeza de familia ylo
personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, deberd acreditar la
condicion indicada de cada una de las personas
que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con
lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente
plural.

El integrante del proponente plural de que trata el
anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

En relacion con el integrante del numeral 7.1, ni la
madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales podran ser empleados,
socios 0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del
que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un

Para la acreditacion se tendra en cuenta lo siguiente:;
Cuando el integrante sea una persona natural, se tendra;

1. Frente a la condicién de Mujer Cabeza de Familia debera allegarse la declaracion notarial, en la
que conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

2. Frente a la condicin de persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, deberd allegarse
copia de alguno de los siguientes documentos: certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz o, Certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual o, Certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion.

NOTA: La persona natural para cada caso, segun corresponda, debera diligenciar el formato de
autorizacion de tratamiento de datos.

Cuando el integrante sea una persona juridica, se tendra;

Frente a la condicién de persona (s) de Mujer Cabeza de Familia, €l representante legal o el revisor
fiscal, seglin corresponda, deberé diligenciar y aportar el FORMATO - MUJER CABEZA DE FAMILIA,
MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR O DE LA PERSONA JURIDICA EN
LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE, mediante el cual acredita, hajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia, aportando los siguientes
documentos:

Para cada persona registrada en el formato, los documentos correspondientes de la
situacion que se pretende acreditar en los términos aqui sefialados, si es Mujer cabeza de
familia.

Formato de autorizacion de tratamiento de datos diligenciado por cada una de la (s) mujer
(es) cabeza de familia o mujer (es) victima de violencia intrafamiliar.

Frente a la condicion de persona (s) en proceso de reincorporacion o reintegracion el
Representante Legal, debera diligenciar y allegar el FORMATO PARTICIPACION MAYORITARIA DE
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion aportando los siguientes documentos;

Documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Copia de alguno de los siguientes documentos: certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz o, Certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
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certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

individual o, Certificado que emita la Agencia para la Reincorporacidn y la Normalizacidn que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Formato de autorizacion de tratamiento de datos debidamente suscrito por cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

El integrante que acredite cualquiera de las condiciones antes sefialadas debera:

Tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural y
Haber aportado minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme

Para la acreditacion se tendré en cuenta lo Siguiente:

Las personas naturales deberan diigenciar el FORMATO- ACREDITACION MIPYME suscrito por ellos
y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

Las personas juridicas deberan diligenciar el FORMATO- ACREDITACION MIPYME expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

NOTA: La Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion, cuando
para el proceso de seleccion se haya exigido tal requisito.

NOTA: El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o el Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda, deberan tener una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores.

NOTA: Cuando el empate Se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
(nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Para el caso proponente plurales, el integrante de la cooperativa o asociacion mutual que ostenta dicha
condicion debe aportar FORMATO- ACREDITACION MIPYME expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, Si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

9. Preferir la oferta presentada por el

proponente plural constituido en su totalidad
por micro ylo pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales

Para la acreditacion se tendré en cuenta lo Siguiente:

El Representante Legal del Proponente Plural deberan diigenciar el FORMATO- ACREDITACION
MIPYME, aportando el certificado de existencia y representacion legal de cada uno de sus miembros, en
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el cual se evidencie estar constituido por micro ylo pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

Nota: En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados (inicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o
juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable
con corte al 31 de diciembre del afio anterior,
que por lo menos el veinticinco por ciento (25
%) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior.

Para la acreditacion se tendré en cuenta lo Siguiente:

La persona natural o el representante legal de la persona juridica o el representante legal del proponente
plural, deberd diligenciar el FORMATO- PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASQCIACIONES MUTUALES donde declara bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con los
estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

NOTA: En el caso del proponente plural se preferiré a este Siempre que redna las siguientes condiciones:

- Que esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural. Dicha
situacion sera validada con el documento de conformacion del proponente plural y el integrante
debe haber diligenciado el FORMATO- ACREDITACION MIPYME.

Que la Mipyme, cooperativa 0 asociacin mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta. Dicha situacion serd validada de acuerdo con la(s)
certificacion(es) y/o contratos aportados para acreditar la experiencia habilitante.

Que la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros integrantes del proponente plural, para
lo cual debera haberse efectuado la declaracion en el FORMATO- PAGOS REALIZADOS A
MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES.

NOTA: En el evento en que el empate Se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos aqui sefialados, seglin corresponda, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferiré la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o medianas; para lo cual debio haberse aportado el FORMATO-
ACREDITACION MIPYME debidamente diligenciado por quien ostenta la condicion.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Para la acreditacion se tendra en cuenta lo Siguiente:
El representante legal de la persona juridica o el representante legal del proponente plural, deberé:
Allegar el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad o de cada uno de los

integrantes que ostenta la condicion, segin corresponda; donde se verifique que dentro de su
raz6n o denominacion sociales se reporta la abreviatura BIC, o las palabras sociedad de "Beneficio
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e Interés Colectivo", de conformidad los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018.

- Adjuntar el FORMATO- ACREDITACION MIPYME debidamente diligenciado por el
Representante Legal, contador y/o revisor fiscal, segin corresponda, de la persona juridica que
ostenta dicha condicion. Si es un proponente plural cada uno de los integrantes deberdn diligenciar
el formato.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes

acredite las condiciones aqui sefialadas.

12. Utilizar un método aleatorio para | Para los efectos, la Entidad sequird el siguiente procedimiento;
seleccionar el oferente.
a.La UBPD ordena a los Proponentes empatados en orden alfabético segln el nombre registrado en el
SECOP II. Una vez ordenados, la UBPD le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el nimero 1.

b. Seguidamente, la UBPD tomara la parte entera (n(meros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre de plazo de presentacion de propuestas. La UBPD dividira esta parte entera entre
el nimero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

¢. Realizados estos calculos, la UBPD seleccionar a aquel Proponente que presente coincidencia entre
el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la UBPD
seleccionara al Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Para acreditar los criterios, el proponente al momento de presentar su oferta debera aportar tnicamente los
formatos y documentos del criterio que pretende demostrar, conforme a lo sefialado en el cuadro.

Nota 2: El proponente debe entregar con la propuesta la documentacion requerida en (los) factor(res) de desempate
que pretende acreditar junto con el Formato No. 8 “DECLARACION DE FACTORES DE DESEMPATE” debidamente
diligenciado. Asimismo, frente a la acreditacion de estos documentos, la entidad dara aplicacion al articulo 5 de la ley
1882 de 2018 que modifico el paragrafo 1 e incluy6 los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y de
presentarse o radicarse estos documentos con posterioridad a los términos sefialados aqui, la entidad no los tendréa
en cuenta para la acreditacion de(los) factor(res) de desempate.

Nota 3: El proponente debe entregar con la propuesta la documentacidn que acredite el(los) factor(res) de desempate
junto con el Formato No. 9 “AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS” (Si Aplica) debidamente diligenciado,
cuando se acredite los numerales 2, 3, 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. Asimismo, frente
a la acreditacion de estos documentos, la entidad dara aplicacion al articulo 5 de la ley 1882 de 2018 que modifico el
paragrafo 1 e incluyd los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y de presentarse o radicarse estos
documentos con posterioridad a los términos sefialados aqui, la entidad no los tendr& en cuenta para la acreditacion
de(los) factor(res) de desempate.

5. INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES

Se podra limitar el Proceso de Contratacion a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:
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1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.

Nota 1: Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota 2: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Nota 3: Cuando de las solicitudes presentadas se identifique que mas de (2) MiPymes tienen su domicilio en el
departamento o municipio donde se va a ejecutar el contrato, la convocatoria se limitara a MiPymes que cumplan con
tal condicion, siempre que las mismas cumplan con los requisitos de limitacion general.

Con el fin de solicitar la limitacion al proceso, se deberd diligenciar el FORMATO 10 CARTA PARA LIMITAR LA
CONVOCATORIA A MIPYMES y aportar los requisitos indicados en el numeral 3.1.14.

6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de lo establecido en las leyes aplicables, seran rechazadas las propuestas que, por su contenido, impidan
la seleccion objetiva, y ademas en los siguientes casos:

1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad.

2. Cuando se evidencia la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

3. Cuando el proponente habiendo sido requerido por la UBPD no subsane o aclare a través del SECOP Il dentro
del término de traslado de la propuesta, (salvo para la subasta, el cual puede subsanar hasta antes del inicio de
la audiencia de subasta*) o subsane o aclare de manera incorrecta la informacion o documentacion solicitada por
la UBPD. *Nota: Se entiende inicio de la subasta, hasta antes de la apertura del sobre econémico.

4. Cuando las propuestas presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan su
comparacion objetiva con las demas propuestas.

5. Cuando no se presente la propuesta a través del SECOP Il o de acuerdo con los lineamientos sefialados por la
UBPD en dicha plataforma.

6. Cuando la propuesta supere el valor total estimado para cada item y/o el valor unitario de referencia indicado para
cada item y/o el valor total del presupuesto oficial, de acuerdo con lo establecido en el estudio de mercado.

7. Cuando de conformidad con el procedimiento sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015y en
la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion se determine que el valor
ofertado es artificialmente bajo.

8. Cuando se presenten propuestas con forma de pago diferente a la establecida en los documentos del presente
proceso de seleccion.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Cuando la informacion suministrada como soporte de la contratacion por parte del proponente no concuerde con
la situacion real en relacion con los aspectos objeto de verificacion.

Cuando un proponente individual o integrante de una estructura plural que haya presentado propuesta para el
presente proceso de seleccidn, participe en otra(s) propuesta(s) para el presente proceso individualmente o a
través de otras formas asociativas.

Cuando se presenten varias ofertas por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta persona (en consorcio,
unién temporal, promesa de sociedad futura o individualmente).

Cuando la propuesta presentada sea parcial.

Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros se encuentre(n) incurso(s) en una o varias de las causales
de inhabilidad, incompatibilidad, o prohibiciones fijadas por la Constitucién y/o la ley.

Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros se encuentre(n) incurso(s) en un conflicto de interés con
respecto a la UBPD.

Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros esté(n) reportado(s) en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica con sancion que implique inhabilidad vigente.

Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision de delitos contra
la Administracion Publica o de cualquiera de los delitos o faltas contemplados por la Ley 1474 de 2011 y sus
normas modificatorias o de cualquiera de las conductas delictivas contempladas por las convenciones o tratados
de lucha contra la corrupcién suscritos y ratificados por Colombia, asi como las personas juridicas que hayan sido
declaradas responsables administrativamente por la conducta de soborno transnacional. Esta inhabilidad
procedera preventivamente aun en los casos en los que esté pendiente la decision sobre la impugnacion de la
sentencia condenatoria. Asimismo, la inhabilidad se extendera a las sociedades de las que hagan parte dichas
personas en calidad de administradores, representantes legales, miembros de junta directiva o de socios
controlantes, a sus matrices y a sus subordinadas y a las sucursales de sociedades extranjeras, con excepcion
de las sociedades anénimas abiertas. La inhabilidad prevista en este literal se extendera por un término de veinte
(20) afios. (articulo 31 Ley 1778 de 2016).

Cuando el proponente, o sus integrantes, en el caso de Estructuras Plurales presenten antecedentes disciplinarios,
fiscales y/o judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. De igual manera, sus
Representantes Legales cuando presenten antecedentes judiciales de conformidad con el numeral 6 del articulo
58 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el proponente, sus integrantes, asociados, se encuentre/n en causal de disolucién o liquidacion
obligatoria.

En el caso de proponentes plurales, cuando se haya efectuado alguna modificacion, en relacion con sus miembros
0 los porcentajes de participacion con posterioridad a la fecha de presentacion de la propuesta y hasta la fecha
de adjudicacidn.

Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se
trate de sociedades andnimas abiertas. Las sociedades anénimas abiertas son las inscritas en el Registro Nacional
de Valores y Emisores, segun certificacion expedida por la Superintendencia Financiera.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes de la estructura plural, no aporten el documento solicitado en
este anexo, sobre el cumplimiento del pago de los aportes a la seguridad social y aportes parafiscales o la
correccion al mismo, dentro del plazo méximo que otorgue la UBPD para el efecto.

Cuando se evidencie que la informacion aportada contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos
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habilitantes de las mismas 0 no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente
y una vez requerido no sea subsanado.

23. Cuando el proponente incurra en conductas que comporten una vulneracion de las normas sobre defensa de la
competencia, consistentes en acuerdos colusorios para obtener la adjudicacion del proceso, en los términos de
las disposiciones sobre précticas comerciales restrictivas.

24. Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a la UBPD en la evaluacion de la
propuesta o en la adjudicacion del contrato.

25. Cuando el proponente acredite circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

26. Cuando habiéndose limitado el proceso a MIPYMES no se acredite tal situacion.

27. Cuando se presente informacion inexacta o tergiversada o tendiente a incurrir en error a la entidad.

28. Enlos demas casos en los que la ausencia o incumplimiento de un requisito genere el rechazo de la propuesta.

7. OTRAS CONDICIONES CONTRACTUALES

7.1. Supervision

Teniendo en cuenta que, de acuerdo con el objeto del contrato se establece que no se requieren conocimientos
especializados, este contrato tendrd supervision interna y sera ejercida directamente por La supervision del contrato
sera responsabilidad del Analista Técnico 02 de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Pedagogia o de quien designe
por escrito el ordenador del gasto o por quien designe por escrito el Ordenador del Gasto.

La Supervisién del contrato consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del mismo, y sera ejercida directamente por la entidad teniendo en cuenta que no se requiere
conocimientos especializados.

PARAGRAFO PRIMERO: Ante la ausencia temporal o definitiva del/ de la supervisor/a, por vacaciones, permiso,
comision, licencia, retiro de la entidad, caso fortuito u otra causa, la supervision la asumird automaticamente el superior
jerérquico del/de la supervisor/a o en los casos donde se realice encargo del cargo, el encargado asumira las
supervisiones que sean de responsabilidad del cargo que asume, sin necesidad de una nueva designacion.

7.2. Garantias
7.2.1. Garantia de Seriedad
De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y atendiendo el valor del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccidn, la naturaleza del objeto del contrato y la forma de pago, en el presente proceso de seleccion,
NO se pedird la presentacion de la garantia de seriedad de la oferta.

7.2.2. Garantia Contractual

Para tal fin, El CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de LA UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS
DADAS POR DESAPARECIDAS EN EL CONTEXTO Y EN RAZON DEL CONFLICTO ARMADO, NIT. 901.158.482-
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4, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015: 1.
Contrato de seguro contenido en una poliza. 2. Patrimonio auténomo 3. Garantia Bancaria. La garantia constituida
debera amparar el contrato desde la fecha de su suscripcion y requerird ser aprobada por la UBPD.

La garantia debe amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales
del contratista.

Por lo anterior, debera tener en cuenta los siguientes amparos:

1. CUMPLIMIENTO: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y con
una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion
del contrato.

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato
con una vigencia igual al plazo de ejecucion y (24) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato

3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: En
cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total de cada contrato, por el término de ejecucion
del mismo y tres (3) afios mas.

4. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Ampara los perjuicios derivados
de la mala calidad o deficiencia técnica de los bienes. El valor de esta garantia debe ser igual al diez por
ciento (10%) del valor del contrato. Su vigencia debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1)
afo mas.

PARAGRAFO PRIMERO: Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del Acta de Inicio del
contrato (en el caso en que aplique). Asi mismo, los valores asegurados y las vigencias deberan ajustarse si llegaren
a suscribirse actas de suspension.

PARAGRAFO SEGUNDO: En cualquier evento en que se modifique el contrato deberan modificarse las
correspondientes garantias.

PARAGRAFO TERCERO: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO CUARTO: Dentro de los términos estipulados el contrato, ninguno de los amparos otorgados podré ser
cancelado o modificado sin la autorizacion expresa de entidad.

PARAGRAFO QUINTO: Las garantias deben ser aprobadas por la Entidad como requisito para la ejecucion del
contrato, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO SEXTO: Las Unicas exclusiones aceptables para las pélizas que se constituyan en relacion con el
contrato seran las sefialadas en el Decreto 1082 de 2015. Las demas exclusiones se entenderan por no escritas.
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7.3. Multas

En caso de incumplimiento durante la ejecucidn del contrato de cualquiera de las obligaciones adquiridas por EL/LA
CONTRATISTA, la UBPD podra imponer y hacer efectivas multas diarias sucesivas equivalentes hasta el uno por
ciento (1%) del valor del contrato, sin que en su totalidad exceda el diez por ciento (10%) del mismo.

Paragrafo primero: Las multas aqui pactadas se impondran de conformidad con el procedimiento sefialado en el
articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 o la normatividad vigente o que corresponda,
atendiendo en todo caso el derecho al debido proceso.

Paragrafo segundo: EL/LA CONTRATISTAy la UBPD, acuerdan que el valor de las multas se descontara por al
UBDP del saldo a favor de EL/LA CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicacion escrita EL/ILA CONTRATISTA. Si
no hay tal saldo, se efectuara la respectiva reclamacion ante la aseguradora que expidi6 la garantia del contrato, en
los términos y condiciones establecidos en el Codigo de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la determinacion del
valor a pagar se acreditaran ante la aseguradora con una comunicacion suscrita por el ordenador del gasto, previo
agotamiento del procedimiento de imposicidn de multas adoptado por la Entidad. En el caso de que la garantia sea
una garantia bancaria, se realizara la comunicacion a la respectiva entidad bancaria para el cobro atendiendo a que
dicha debe ser efectiva a primer requerimiento o primera demanda de la Entidad Estatal y en aquel caso que la garantia
sea un patrimonio auténomo el procedimiento que debe seguirse para el cobro es el consignado en el contrato de
fiducia mercantil por medio del cual se crea el patrimonio auténomo.

Paragrafo tercero: Sin perjuicio de lo anterior, la UBPD adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente, incluida la coactiva, cuando asi lo requiera.

7.4. Clausula Penal

En caso de presentarse por parte de EL/LA CONTRATISTA incumplimiento parcial o total del contrato o por incurrir
en mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones éste pagara a titulo de clausula penal pecuniaria a
la UBPD, una suma equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. La tasacion de la
clausula penal atenderd criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del incumplimiento. La
imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como una estimacion anticipada de perjuicios que EL/LA
CONTRATISTA cause a la UBPD. El valor pagado como clausula penal no es dbice para demandar ante del juez del
contrato, la indemnizacion integral de perjuicios causados si estos superan el valor de la clausula penal.

Paragrafo primero: El pago o deduccion de la clausula penal no exonerard a EL/LA CONTRATISTA, del cumplimiento
de sus obligaciones emanadas del Contrato.

Paragrafo segundo: La UBPD dard aplicacion en caso de que se requiera al procedimiento que establezca la
normatividad correspondiente, atendiendo en todo caso el derecho al debido proceso.

7.5. Procedimiento para la declaratoria de incumplimiento, aplicacion de la clausula penal, laimposicion
de multas, y demas sanciones
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De conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcion) o la normatividad vigente, la UBPD tendra la facultad de imponer las multas, declarar el incumplimiento
ylo aplicar la clausula penal y demdas sanciones, mediante acto administrativo, garantizando el debido proceso en el
desarrollo de la actuacion administrativa correspondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido por la ley.

7.6. Caso Fortuito y Fuerza Mayor

Cuando se configuren situaciones de fuerza mayor o caso fortuito o de interés publico, que imposibiliten temporalmente
la ejecucion del contrato, se suscribira el Acta de Suspension de la ejecucion del mismo, en los términos previstos en
el Manual de Contratacion

7.7. Cesion

El contratista sdlo podré ceder el presente contrato con la autorizacion previa, expresa y escrita de la UBPD, cuando
el pretendido cesionario acredite los mismos 0 mejores requisitos establecidos en la invitacién publica y demas
documentos del proceso de seleccion.

Los anteriores criterios se aplican igualmente en los eventos en que el CONTRATISTA sea una Unién Temporal o
Consorcio y uno de sus integrantes desee ceder a terceros su participacion en el contrato.

7.8. Inexistencia de relacion laboral entre la UBPD, y el contratista o su personal

El contrato es de naturaleza Estatal, regida por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios,
por lo tanto, el CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion del contrato sera de su libre escogencia, debiendo cumplir
con todos los requisitos exigidos en los documentos del proceso de seleccion vy, entre el CONTRATISTA, el personal
que éste contrate y la UBPD no existe, ni existira vinculo laboral alguno.

En consecuencia, el CONTRATISTA respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones
e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el CONTRATISTA debera verificar
y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos
profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto
enla Ley 100 de 1993, sus decretos reglamentarios, el articulo 50 de la Ley 789 de 2000 si es persona juridica y la
Ley 828 de 2003 en caso de que sea persona natural y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Paragrafo primero: Por las razones anteriormente expuestas, la UBPD se exime del pago de cualquiera de estas
obligaciones, que asumira el CONTRATISTA, el cual expresamente exime a la UBPD de las mismas.

Paragrafo segundo: Lo pactado en esta clausula se haré constar expresamente en los contratos que celebre el
CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucion de este contrato.

7.9. Indemnidad
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El CONTRATISTA mantendré indemne a la UBPD de los reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan
con ocasion del uso de patentes, disefios, invenciones o derechos de autor que sean utilizados para la ejecucion del
contrato y que sean propiedad de terceros.

Se consideraran hechos imputables al CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus asesores,
SUBCONTRATISTA(s) o proveedores, asi como el personal de éstos, que ocasionen deficiencias en los compromisos
adquiridos o causen incumplimientos.

Paréagrafo: En caso de demandas, reclamaciones o acciones legales contra la UBPD y que sean responsabilidad del
CONTRATISTA, por sus acciones u omisiones, o de su personal, asesores, subcontratista(s) o proveedores, y del
personal de éstos, que ocasionen dafios a terceros, conforme a lo pactado en este contrato, éste serd notificado,
obligandose a mantener indemne a la UBPD y a responder por dichas reclamaciones y todos los costos que se
generen.

7.10. Documentos del contrato

Hacen parte integral del Contrato los estudios previos, la invitacién publica, sus adendas, sus anexos y formatos, y la
propuesta presentada por el CONTRATISTA.

7.11. Solucién de controversias contractuales

Las divergencias que ocurran entre EL/LA CONTRATISTA y la UBPD, relacionadas con la supervision y seguimiento
del contrato, seran dirimidas por la Secretaria General. En caso de no llegarse a un acuerdo, se acudira a la Oficina
Asesora Juridica, cuya decision serad definitiva. Las controversias o diferencias que surjan entre EL/LA
CONTRATISTA y la UBPD con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del Contrato, asi
como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revision de las partes para
buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las
partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique someramente. Sin perjuicio
que la UBPD acuda ante el juez competente para dirimir las controversias surgidas de este Contrato Interadministrativo,
las diferencias se surtiran a través de transaccion, o conciliacion, para lo cual se acudira a las disposiciones legales
que regulan la materia. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993 y demas normas vigentes aplicables.

7.12. Impuestos

Todos los impuestos, contribuciones y tasas que se causen por razon de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y
liquidacion del Contrato, con excepcion de los que estrictamente correspondan a la UBPD, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA.

En materia de Tributos, la UBPD practicara las retenciones que establezca la normatividad vigente, sobre las facturas
y cualquier suma que constituya ingreso gravado tributariamente para el CONTRATISTA y en general sobre los
ingresos tributarios objeto de este contrato, que se llegaren a compensar con otras deudas del CONTRATISTA.
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7.13. Compromiso Anticorrupcion

EL CONTRATISTA debera dar cabal cumplimiento a los compromisos anticorrupcion, apoyando la accion del Estado
Colombiano y de la UBPD para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas. Dentro de este
marco, EL CONTRATISTA se compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes, asi como a
cualesquiera representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia y especialmente de aquellas que rigen la presente contratacion, y les impondra la obligacidn de no ofrecer o
pagar sobornos, o cualquier halago corrupto, a los funcionarios de la UBPD.

7.14. Confidencialidad

EL CONTRATISTA respecto de toda la informacion que cree, elabore, produzca, requiera, adquiera, procese, utilice,
sintetice, reproduzca, etc., durante y con ocasion de la ejecucion del presente contrato dara a dicha informacion
exclusivamente el uso indispensable para la debida ejecucion estando prohibido su revelacién y publicacién,
divulgacion, transmision o reproduccion a terceros, dada su confidencialidad. EI CONTRATISTA se obliga solidaria e
integramente a la proteccion de la informacidn, especialmente estableciendo restricciones orientadas a: a). No revelar
informacion propia de la UBPD ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasion de la ejecucion del presente
contrato. b) No permitir que terceros obtenga informacidn relacionada con el literal anterior. ¢) No obrar a través de
terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre. d) No publicar ni divulgar informacion alguna, por medios
de comunicacion electrénica o correos internos oficiales y/o privados, plataformas publicas de informacién, la pagina
web de la entidad o cualquier otro, que permita a terceros no autorizados acceder a la informacion.

PARAGRAFO PRIMERO. La transgresion a la presente obligacion de confidencialidad dara lugar a la terminacion
anticipada y unilateral del presente contrato por la parte perjudicada, asi como a las acciones judiciales y la
indemnizacion por perjuicios a que haya lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO. Toda la informacion conservada en los equipos informaticos (archivos y correos
electrénicos residentes en servidores de datos centralizados y/o estacion de trabajo), es de propiedad de la UBPD y
no de los usuarios, por tanto, no puede ser eliminada en ningun caso, por el usuario final, y podra ser monitoreada por
la oficina autorizada para tal fin, se asi se requiera.

PARAGRAFO TERCERO. Con la firma del presente contrato, el CONTRATISTA manifiesta que conoce, acepta y daréa
aplicacion a los lineamientos, politicas, procedimientos y demés instrumentos relacionados con la seguridad y
privacidad de la informacién que reciben o producen en cumplimiento del objeto contractual, asi como el tramite y
manejo adecuado de la documentacion que contiene informacion reservada o clasificada.
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