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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  COMITÉ DE CAFETERIA 2026 

CIUDAD Y FECHA: 

Barrancabermeja  

 

03/03/2026 
 

HORA INICIO: 

3.30 pm 

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Oficina de Video 

Conferencia.  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Centro Industrial y del 
Desarrollo Tecnológico 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista de los conformantes del comité de cafetería. 
2. Socializar la resolución de conformación del Comité de Cafetería según contrato 

CO1.PCCNTR.9278041. 
3. Revisar la lista de precios de la cafetería para verificar que sean adecuados y justos para 

los aprendices. 
4. Garantizar la calidad de los productos y del servicio ofrecidos en la cafetería  
5. Proposiciones y varios 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Dar a conocer la Resolución no. 68 de 2026, por la cual se crea y se 

conforma el comité de cafetería y se autoriza el funcionamiento de la cafetería del centro industrial y 
del desarrollo tecnológico de Barrancabermeja del Sena Regional Santander. 
Establecer la lista de Precios de los alimentos y productos ofrecidos en la Cafetería. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Llamado a lista de los conformantes del comité de cafetería  
 Se realiza llamado a lista de los conformantes del comité de cafetería en el siguiente orden: 
 

1- subdirector (E) de Centro o quien esta delegue: El subdirector del Centro no asiste, 
pero delega al Coordinador Académico del Centro Cristian Farid Barbosa Barros. 
2- Coordinador grupo de apoyo administrativo. Asiste. Jairo Uribe Castro 
3- Líder bienestar de los aprendices. Asiste. Lucy Yaneth Rache Pérez. 
4- Representante de los aprendices. Asiste los representantes de la Jornada de la Mañana 
Deivis Arley Parra Chinchillla y Jornada de la Tarde: María Duran. 
5- Persona encargada del sistema de seguridad y salud en el trabajo. Asiste. Jessica 
Gómez 
6- Dinamizador ambiental y energético. NO asiste, pero delega al Líder SIGA. Juan Carlos 
Gutierrez 
7- Tesorero del Centro. Asiste. Orlando Godoy Casas 
8- Supervisor (a) del contrato. Asiste. Lucy Yaneth Rache Pérez 

 
Se confirma que hay quorum. 
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Se invito a la reunión la Señora AYDELY GUILLEN LOPEZ identificada con CC 37.930.869, 
contratista y representante legal del contrato CO1.PCCNTR.9278041 de la Cafetería del Centro 
de Formación, quien NO asiste, pero en representación asiste el Señor Sergio hurtado. 
 
Como acotación el comité solicita que en las reuniones siguientes se envíe correo 
autorizando su delegación. Igualmente, el Señor Sergio Hurtado manifiesta que esta 
facultado para autorizar cualquier decisión que tome el comité.  
 
 
2. Socializar la resolución de conformación del Comité de Cafetería según contrato 

CO1.PCCNTR.9278041. 
La supervisora del contrato de Cafetería No. CO1.PCCNTR.9278041, procede a socializar la 

resolución No. 68-00130 de 2026, por la cual se crea y se conforma el comité de cafetería y se 

autoriza el funcionamiento de la cafetería del Centro Industrial y del Desarrollo Tecnológico 

de Barrancabermeja del Sena Regional Santander. 

 

La supervisora del contrato Lucy Yaneth Rache Pérez, da a conocer las funciones del comité 

de cafetería: 

a. Velar por el funcionamiento, óptima calidad del servicio y fijación de precios. 

b. Emitir concepto en cuanto a solicitudes de las respectivas autorizaciones, sanciones a 

imponer a las personas autorizadas. 

c. Revocación de las autorizaciones expedidas y todos los casos que requieran de su 

intervención. 

d. Velar por que se preste un servicio de calidad en lo que respecta a cafetería, pues de él se 

benefician tanto los aprendices como las personas que trabajan en el SENA y eventualmente 

quienes visitan las instalaciones. 

 

El comité de cafería se encarga de velar por el funcionamiento y óptima calidad de servicio, 

conforme a lo establecido en el Programa de Inocuidad Alimentaria con Lineamientos para 

Restaurantes y Cafeterías Código: GOR-PG-008. 

3. Revisar la lista de precios de la cafetería para verificar que sean adecuados y justos para 
los aprendices. 

Dando cumplimiento al Programa de Inocuidad Alimentaria con Lineamientos para 
Restaurantes y Cafeterías -GOR-PG-008, donde se cita que:  

Dicho comité de cafetería se organizará de manera mensual, y será encargado de velar 
por el funcionamiento, óptima calidad del servicio y fijación de precios asía como de 
emitir concepto en cuanto a solicitudes de las respectivas autorizaciones, sanciones a 
imponer a las personas autorizadas, revocación de la autorización expedida y en fin tos 
los casos que requieran de su intervención, 
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Se procede a realizar la presentación de oferta económica que fue entregada para el 
proceso de contratación directa -concesión del inmueble destinado al servicio de la 
cafetería del SENA CIDT vigencia 2026. 
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Analizando los productos y precios, el comité hace las siguientes observaciones y propuestas: 

• Revisar los precios de los productos de paquetes 

• Revisar los precios de los buñuelos y chocorramos 

• Que no exista exclusividad con ninguna marca o producto, para permitir variedad en 

la cafetería. 

• Solicitan tener la lista visible al público en general  

• Programar de ser posible todos los viernes hora feliz, como combos y descuentos. 

  

4. Garantizar la calidad de los productos y del servicio ofrecido en la cafetería. 

Para poder garantizar el servicio de la cafetería, el comité propone realizar una encuesta de 

satisfacción CADA TRIMESTRE.  

Desde la parte ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo del Centro de Formación, como 

miembros designados del Comité de Cafetería, realizan recomendaciones a las que haya, en 

el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, Ley 9 

de 1979, Resolución 2400 de 1979 y Resolución 2674 del 2013 del Ministerio de Salud y 

Protección Social. 

• Generar un programa de capacitación, entrenamiento, e inducción en seguridad y 

salud en el trabajo. 

• Reportar la ARL y EPS todos los accidentes de trabajo y enfermedades laborales 

diagnosticas de los trabajadores vinculados a través de este contrato de prestación de 

servicios 

En cuanto al programa inocuidad alimentario, proceden hacer entrega formal al Señor Sergio 

Hurtado el Programa de Inocuidad Alimentaria, donde se estipula los Lineamientos para 

Restaurantes y Cafeterías del Sena. 

La supervisora del contrato, solicita, realizar inspección cada mes sobre este programa, con el 

fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, Ley 9 de 1979, 

Resolución 2400 de 1979 y Resolución 2674 del 2013 del Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

5. Proposiciones y Varios 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

• El comité solicita que el inventario asignado a la cafetería se registre a través de una 

cuentadancia de responsabilidad. Que terminada la vigencia del contrato se procede 

entregar al Supervisor del Contrato. 

• Se solicita realizar fumigación para las plagas mensualmente.  

• Por parte de la Coordinación Académica se debe entregar los horarios de descanso 

para las tres jornadas con el fin de mantener los alimentos en cada una.  

• Por parte de la Líder de Bienestar al aprendiz, sugiere revisar la oportunidad de 

algunos contratos de aprendizaje con la cafetería.  

• Anexar menú saludable y los almuerzos deberán estar listos a la 11:00 a.m.  

• Registrar los pagos mediante QR y entregarse la factura electrónica mes a mes. 

 

CONCLUSIONES 

Se logró evaluar y fortalecer el funcionamiento de la cafetería para garantizar un buen servicio 

y venta de los productos de calidad para la comunidad de SENA CIDT. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Registrar a través de 

una cuentadancia de 

responsabilidad el 

inventario de la 

Cafetería. 

 

 

16 de marzo -2026 

 

 

EN TRAMITE 

Se solicita realizar 

fumigación para las 

plagas  

 

30 de marzo 2026 Aydely Guillen Lopez NO CUMPLIDO- 

COMPROMISO-16 

DE MAYO 2026 

Entregar los horarios 

de descanso para las 

tres jornadas con el 

fin de mantener los 

alimentos en cada 

una. 

 

16 de marzo -2026 

 

Cristian Farid 

Barbosa 

 

CUMPLIDO 
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Registrar los pagos 

mediante QR y 

entregarse la factura 

electrónica mes a 

mes. 

4 de marzo -2026 Lucy Yaneth Rache EN TRAMITE LA 

FACTURA 

ELECTRÓNICA 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se adjunta lista 

de Asistencia 

Se adjunta lista 

de Asistencia 

Se adjunta 

lista de 

Asistencia 

Se adjunta lista 

de Asistencia 

Se adjunta lista de 

Asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

1. Fotografías  
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2. Lista de asistencia  
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