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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacidon Académica, Centro Agroempresarial Acuicola Regional
Guajira.

ORDENADOR DEL GASTO Jorge Luis Daza Acosta Subdirector (E) del Centro Agroempresarial Acuicola
Regional Guajira.

OBJETO Adquirir a titulo de compraventa insumos y materiales de formacion de
papeleria, toner, tintas y/o cinta de impresién y/o elementos de oficina
para las distintas areas administrativas y de formacién del Centro
Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA- es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e independiente, adscrito al Ministerio
del Trabajo, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004, se encarga de cumplir la funcién
que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del
pais.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion
del SENA constituyen las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacién
profesional integral, la prestacién de servicios tecnoldgicos, la promocion del emprendimiento, asi como
la normalizacion y evaluacidon de competencias laborales, en interaccién con entidades publicas y privadas
y en articulacion con las cadenas productivas y los diferentes sectores econdmicos.

Que, a su vez, el articulo 27 del mismo decreto establece dentro de las funciones de las Subdirecciones
de Centro la planeacién, programacion y ejecucién de los procesos necesarios para el cumplimiento de
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dichas actividades, incluyendo la administracion y ejecucion de los procesos de contratacion, en
observancia de la normatividad vigente en materia de contratacion estatal.

Que el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA tiene como mision invertir en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos, mediante la oferta y ejecucion de formacién profesional integral
gratuita, orientada a la incorporacion y desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al crecimiento social, econédmico y tecnoldgico del pais. En el marco de su visién estratégica,
busca consolidarse como una organizaciéon de conocimiento accesible para todos los colombianos,
mediante la innovacion permanente en sus estrategias y metodologias de aprendizaje, en concordancia
con las tendencias tecnoldgicas y las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando
positivamente la productividad, la competitividad, la equidad y el desarrollo nacional.

Que el Centro Agroempresarial y Acuicola de la Regional Guajira, desde sus inicios, ofrece programas de
formacidn en niveles técnico, tecndlogo y cursos complementarios, los cuales generan un impacto
significativo en la comunidad y en la economia regional. En este contexto, resulta fundamental fortalecer
la calidad de los procesos formativos, especialmente en lo relacionado con la disponibilidad de materiales
de formacidn, asi como con la adquisicion de papeleria, Utiles de escritorio y elementos de oficina, de los
cuales depende en gran medida la garantia de condiciones dptimas en la prestacion del servicio.

Que, adicionalmente, el Centro Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira busca garantizar el
normal desarrollo de las actividades de formacidn y misionales en sus diferentes dreas, por lo cual se hace
imprescindible la adquisicidn de estos bienes, con el fin de asegurar la adecuada marcha institucional, el
6ptimo desempefio de los aprendices y un mejor rendimiento laboral de los servidores en el cumplimiento
de sus funciones.

Que para la vigencia 2026, la Direccidon General asignd recursos presupuestales al Centro, con el propésito
de adquirir, a titulo de compraventa, insumos y materiales de formacién tales como papeleria, téner,
tintas, cintas de impresién y demas elementos de oficina, destinados a las distintas areas administrativas
y de formacién del Centro Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira.

Que, teniendo en cuenta que el Centro de Formacién no cuenta con existencias suficientes de los
materiales requeridos para las especialidades mencionadas, y siendo indispensable su adquisicién para el
cumplimiento de los objetivos institucionales y la misidon del SENA, se determina que la modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia es la mas adecuada. Lo anterior, conforme a lo dispuesto en el numeral 5°
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, que establece
que la adquisicion de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, se regira por dicha modalidad.

Que el Subdirector (E) del Centro Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira verificd que los
insumos y materiales objeto del presente proceso se encuentran incluidos en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia en curso.
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Que, igualmente, la almacenista del Centro certifica que no existe disponibilidad de materiales con las

especificaciones técnicas requeridas, lo cual hace necesaria su adquisicién mediante el presente proceso

de contratacion.

Que, en consecuencia, se concluye que el proceso es conveniente y oportuno para la Entidad en el

cumplimiento de sus fines misionales; por lo tanto, se recomienda adelantarlo.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (44-9524-472

@)

Codigo UNSPSC:

Modalidad de seleccion:

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Valor total estimado A

Fecha estimada .
Codigo oo e de inicio de Fecha estimade Duraciéndel  Modalidadde  Fuente de los
UNSPSC EC proceso de R i6

seleccion

Junio Julio 90 Dia(s) Minima cuantia

44121600 44-9524-472 Adquirir a titulo de compraventa insumos y
44121700 i ion d ia, toner, tintas y/o cinta

de
de impresion y/o elementos de ofi ()

Presupuesto 171.739.820 COP
de entidad

nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
F 44121702 Sets de Esferos y Lapices
F 44121600 Suministros de escritorio
3 F 44122000 Carpetas de Archivo, carpetas
y Separadores
4 D 44121700 Suministro de escritura

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
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2. OBJETO

Adquirir a titulo de compraventa insumos y materiales de formacién de papeleria, téner, tintas y/o cinta
de impresidn y/o elementos de oficina para las distintas areas administrativas y de formacién del Centro
Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro: | No aplica

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
“No aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
“No Aplica”.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
“No Aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

1 TECNICO SENTENCIA
1.1 GESTION ADMINISTRATIVA
COoDIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD

Toner 87A HP Negro Para Impresoras HP Laserlet
Enterprise M501 M501N M506 MFP M527 ;
REFERENCIA, 87A - CF287A ; COLOR, NEGRO ;
CAPACIDAD, 8.550 PAGINAS ; MARCA, HP

Alcohol Antiséptico Alcohol Etilico: impotabilizado
1.1.2 | 51471900 | Alcohol antiséptico | Antiséptico de uso externo Presentacion en 15 UNIDAD
botella por 700 mL

Almohadilla para sello, recargable, rectangular
Almohadilla para | dimensiones ancho 90 a 120 MM; largo 110 a 140

1.1.1 | 44103103 Téner 1 UNIDAD

1.1.3 | 44121905 sello MM, estuche plastico de alto impacto, fieltro 5 unidad
reentintable
114 | 44111503 Bandeja Bandeja de documentos para escritorio, en 10 unidad
documentos madera en dos niveles
115 | 42131702 Bata médica Batas médicas/quirurgicas desechables tallas 140 150 unidad
Ly 140 XL
1.1.6 | 42181500 Bisturi Bisturi tamafio grande, material plastico 6 unidad
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60121500

Block
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Block de colores X 40 Hojas

unidad

1.1.8

44121800

Borrador

Borrador de Nata Caja x 12 Unidades

unidad

1.1.9

44121800

Borrador

Borrador miga de pan, con derivados de aceite
vegetal que proporciona borrados mas limpios y
suaves, para linea escolar, universitaria y
profesiona, caja por 20 unidades

unidad

1.1.10

44121800

Borrador

Borrador Para Tablero Acrilico Material para
borrado Fieltro Largo x Ancho 10 cm x 5 cm

unidad

1111

44121600

Colbén liquido

Botellas de Colbdn liquido grande de 245
GRAMOS

GRAMOS

1.1.12

44121600

Brocha 2"

BROCHA DE CALIDAD GARANTIZADA, CON
CERDAS SUAVES Y NATURALES, MANGO PLASTICO
Y UNA PERFORACION EN LA PUNTA PARA SU
FACIL ALMACENAMIENTO. 2 PULGADAS (5,08
CM), PARA LOGRAR UN ACABADO LISO Y
UNIFORME, PARA VINILOS, ESMALTES Y
BARNICES.

unidad

1.1.13

44121704

Boligrafo

Caja De Boligrafos Esfero X12 Grosor del trazo: 1
mm Color De La Tinta: Azul Color Del Exterior:
Transparente

CAJAS

1.1.14

44121704

Boligrafo

Caja De Boligrafos Esfero X12 Grosor del trazo: 1
mm Color De La Tinta: Negro Color Del Exterior:
Transparente

CAJAS

1.1.15

44121704

Boligrafo

Caja De Boligrafos Esfero X12 Grosor del trazo: 1
mm Color De La Tinta: Rojo Color Del Exterior:
Transparente

CAJAS

1.1.16

44121705

Lapiz

Caja de lapices Mirado negro x12 No 2, Mirado.

CAJAS

1.1.17

42132200

Guantes
desechables

caja guantes desechables caja por 100 unidades

CAJAS

1.1.18

44121706

Marcador

Caja Marcador Borrable - Recargable Punta
Biselada Unicolor x 10 Und Color Azul trazo de 1.5
-3mm

CAJAS

1.1.19

44121706

Marcador

Caja Marcador Borrable - Recargable Punta
Biselada Unicolor x 10 Und Color Negro trazo de
1.5-3mm

CAJAS

1.1.20

44121706

Marcador

Caja Marcador Borrable - Recargable Punta
Biselada Unicolor x 10 Und Color Rojo trazo de 1.5
-3mm

CAJAS

1.1.21

44121706

Marcador

Caja Marcador Borrable - Recargable Punta
Biselada Unicolor x 10 Und Color Verde trazo de
1.5-3mm

CAJAS

1.1.22

44111515

Caja archivo

CAJA PARA ARCHIVOS CENTRAL REF: X-200, CON
ROTULO EXTERNO DE IDENTIFICACION MATERIAL
DE CONSTRUCCION: CARTON CORRUGADO DE
PARED SENCILLA CON RECUBRIMIENTO INTERNO
ESPECIFICACIONES TECNICAS: Resistencia a la
compresidn vertical El cartén corrugado debe
tener una resistencia a la compresion vertical
(RCV) de 790 6 930 kgf/m, determinada segun
(NTC 973:1997 0 NTC 4183:1997 o NTC
5272:2004). Resistencia al aplastamiento
horizontal El cartén corrugado de pared sencilla
debe tener una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 (NTC
452:1999) determinada segun (NTC 1066:1988).

15

unidad
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Acabado El cartén corrugado debe tener un
acabado liso, suave y libre de particulas abrasivas
u otras imperfecciones Recubrimiento interno.
Debido a la composicidn del cartdn corrugado,
este material tiene un valor de pH inferior a 7.
Para evitar la migracién de acido a los
documentos, el cartén debe contar con un
recubrimiento interior constituido por una
pelicula transparente de material inerte con base
en ceras neutras, peliculas poliméricas, emulsion
de parafinas o ceras vegetales. La pelicula debe
ser quimicamente estable, con un pH neutro (pH=
7), debe ser insoluble en agua, no presentar
untuosidad al tacto y no experimentar adherencia
sobre los documentos. En ningun caso se deben
usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo
unico componente sea parafina.Dimensiones
internas: Ancho: 20 cm x Alto: 25 cm x Largo: 39
cm. Dimensiones externas: Ancho: 21 cm x Alto:
26,5 cm x Largo: 40 cm

1.1.23

44122000

Carpeta 4 aletas

Carpeta tipo 4 aletas en cartulina esmaltada,
tamafio oficio

15

UNIDADES

1.1.24

44122000

Carpeta catalogo

Carpeta tipo catdlogo 1" bolsillo transparente
exterior, que permite personalizar la cubierta.
Bolsillo interior para ubicacién temporal de
documentos y/o accesorios. 3 aros.Capacidad 200
hojas.

15

UNIDADES

1.1.25

44122000

Carpeta

Carpeta tipo folder yute desacificada oficio 28 X
23X1

15

UNIDADES

1.1.26

44122000

Carpeta
desacificada

Carpetas desacificadas 4 aletas

15

UNIDADES

1.1.27

14111503

Cartulina

Cartulina Bristol/Brisolin (Tamafio A4) Papel de
construccion o cartulinA, paquetes por 25 und

15

UNIDADES

1.1.28

44121600

Cinta adhesiva

Cinta Ancha Adhesiva Transparent Largo x Ancho:
160 m x 48 mm Espesor: 45"
Material:Polipropileno Acabado:Brillante
transparente

15

UNIDADES

1.1.29

44121600

Cinta enmascarar

Cinta De Enmascarar 50m Ancho 48mm

UNIDADES

1.1.30

44102600

Cosedora eléctrica

Cosedora engrapadora eléctrica, capacidad hasta
de 25 hojas bond de 80 gms, profundidad de
grapado ajustable, ventana indicadora de grapas,
Estructura metalica/plastico reforzado.

UNIDADES

1131

44102600

Cosedora semi-
industrial

COSEDORA SEMI-INDUSTRIAL CON ESTRUCTURA
METALICA, FUERTE Y RESISTENTE, CON
PROFUNDIDAD DE GRAPADO DE 60 A 130 MM
APROXIDAMENTE, COLOR NEGRO, GUIA PARA
UBICACION DE LAS HOJAS, MANGO CON AGARRE
DE CAUCHO PARA UNA

PERFECTA MANIPULACION, TABLA INDICADORA
PARA HOJAS

UNIDAD

1.1.32

60121500

Crayolas

CRAYOLAS COLOR SURTIDO x 12 und

cajas

1.1.33

43202010

Disco duro SSD

Disco duro portable en estado sélido de 1 TB,
conexion USB

UNIDAD

1.1.34

44122100

Gancho legajador

Gancho Legajador Institucional Caja X 100 Uds

CAJA

1.1.35

51471900

Gel antibacterial

Gel antibacterial 1000Cc

BOTELLA

1.1.36

44122100

Grapa estandar

Grapa Estandar Galvanizada Gold Caja X 5000 Und

CAJAS
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Grapadora -Con una construccion metalica de alta
resistencia. -Tiene capacidad de grapar hasta 30

1.1.37 | 44102600 | Grapadora metalica hojas. -Requiere gancho estandar 26/6, ideal para 1 UNIDAD
trabajo pesados.
. itril L io. Caj
1.1.38 | 42132200 Guantes nitrilo Guantes dg nitrilo para uso en Laboratorio. Caja 3 cajas
por 100 unidades talla L
Guillotina cortadora de papel, cuerpo de acero
inoxidable con superficie rociada. 6
_ especificaciones para el tamaiio del papel: B3, A3,
1.1.39 | 44101600 Guillotina papel B4, A, BS y AS. B3/A3/Ad: con soporte de corte. 1 UNIDAD
Espesor maximo del corte: 12piezas (80gsm).
Espesor maximo del corte: 12piezas (80gsm).
1.1.40 | 60121500 K.It forrnas Kit Formas Didacticas Mme.rva Ref 70-00 con 34 15 UNIDAD
didacticas formatos para uso economico
Kit Pinceles Planos x 6 Unidades Alto 35 cm Ancho
T 9 cm Fondo 3 cm Forma del pincel: Plano .
1.1.41| 44121600 | Kit pinceles planos Material: cerda y madera Numero de pincel:11, 9, 3 Juegos
7, 5,3, 1 Superficie de aplicacién Multiuso
1.1.42 | 60121500 | -apices decolores | o ec e coLORES HEXAGONALES X 12 6 cajas
hexagonales
Marcador borrable colores varios, tinta indeleble,
seca al instante. Punta resistente colores surtidos .
1.1.43 | 44121706 Marcador caja x 12 Unidades. 10 verde, 10 negro, 10 rojo y 20 cajas
10 azul
1.1.44 | 44121706 Marcador Marcador recargable 10 rojos, 10 azules, 10 2 undades
negros, 10 verdes
MEMORIAS USB DE 32 GB. UNIDAD FLASH USB 3.1
1.1.45| 43202010 Memoria USB COMPATIBLE CON PUERTOS USB 3.0, 2.0Y 20 unidad
VERSIONES ANTERIORES USB 2.0
1.1.46 | 44121600 Notas adhesivas Notas Adhesivas Bemowbles 76x76mm Colores 3 und
Neon Pqt x 400 Hj
Numerador Numerador Automatico 6 Digitos Metalico Forma:
1.1.47 | 44121600 automatico 6 digitos | Rectangular Largo x Ancho 13 cm x 6 cm 3 und
Numerador Automatico, estructura totalmente
metdlica con numeracion y entintado automatico,
1.1.48 | 44121600 querado’r . 8 dngutc{s.mec§mfmo de.camblo 3 und
automatico 8 digitos | automatico,disefio de cierre para
almacenamiento con almohadilla de tinta
integrada
NUMERADOR DE ENTINTADO MANUAL DE 8
N d | DIGITOS DE 4MM, PVC DE ALTA DENSIDAD.
1.1.49 | 44121600 “megzl.oirtgan”a BANDAS ELABORADAS EN CAUCHO DE GRAN 3 und
9 RESISTENCIA, ESTRUCTURA METALICA, DISENO
ERGONOMICO.
1.1.50 | 44121600 Numerac!or manual Numerador entintado manual de 6 digitos - 3 UNIDAD
6 digitos Material caucho
1.1.51 | 14111503 Papel cartulina Papel cartulina tamafio oficio paquete x 12 3 paquetes
Papel Kraft de 45.5 cm x 230 m
Papel Kraft de 60 g, 18".
1.1.52 | 14120000 Papel Kraft TamaRio: 45.5 cm x 230 m. 2 ROLLOS
-Peso: 6 kg.
1.1.53 | 14120000 Papel Kraft Papel Kraft de 36" X 100MT 2 ROLLOS
1.1.54 | 60121500 Cartulina escolar CARTULINA ESCOLAR SURTIDA 1/8 DE 135 G X 10 15 paquetes

UNIDADES
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Gorros desechables blancos por 100 unidades tipo

1.1.55 | 42132200 | Gorros desechables 15 CAJA
oruga. Azul
Pegante En Barra 40g Mayor adherencia. - No .
1.1.56 | 44121600 Pegante en barra Téiico - Medidas: 12%5cmyx 3cm - Peso: 0,07kg. 2 unidad
1.1.57 | 44102600 Per:]%r:ggsra 2 | PERFORADORA DE 2 HUECOS PARA 70 HOJAS 2 Unidad
PERFORADORA INDUSTRIAL DE 2 HUECOS CON
CAPACIDAD MINIMA DE PERFORACION DE 150
HOJAS A LA VEZ DE PAPEL DE 75 GR. REGLA
1.1.58 | 44102600 Pﬁ]rgtr:tﬂglra INDICADORA PARA UNA PERFECTA UBICACION DE 2 Unidad
LOS DOCUMENTOS A PERFORAR. DISCOS
PROTECTORES EN PLASTICO PARA MANTENER EL
FILO.
1.1.59 | 44121600 Pincel redondo Pinzel redondo No. 12 3 Unidad
1.1.60 | 44121706 Resaltador Resaltadores Permanente Punta Biselada X4 3 Unidad
Colores Color Verde
1.1.61 | 14111507 | Papel blanco oficio | Papel Blanco Tamafio Carta X 500 Hojas 3 Unidad
1.1.62 | 14111507 | Papel blanco oficio | Papel Blanco Tamafio Oficio X 500 Hojas 3 Unidad
1.1.63 | 14120000 Papel Kraft Rollo Papel Kraft 60cm X 5 Kilos -130 Mts - 60 Gr Unidad
SACAGANCHOS PARA GRAPA, EN ACERO
1.1.64 | 44122100 Sacaganchos CROMADO COMBINADO CON PLASTICO ABS DE 7 Unidad
GRAN RESISTENCIA
Sello radicador de caucho, con el logo del Sena.
1.1.65 | 44121905 Sello radicador nom{ore del sello: EMPRESA .ESTATAL DIDACTICA ) UND
Sena Que incluya: numero de radicado, fecha de
recibido, hora, recibido por, destinatario
1.1.66 | 44121600 Set pinceles Set.X6 Plinceles Recargables Boligrafos Acuarela ) paquete
acuarela Caligrafia
1.1.67 | 44121500 Sobre manila Sobre Manila Carta 22.5cm X 29cm X Paquete X 1 UND
100 Unidades
1.1.68 | 44121500 Sobre manila Sot?res manila tamanio oficio Paquete X 100 5 UND
Unidades
1.1.69 | 44121500 Sobre ventanilla Sobres ventanilla, Bl_ancos, tamafio medio oficio. 1 UND
Paquete por 100 unidades
Tajalapiz eléctrico, con cortadores de acero, patas
1.1.70 | 44121600 | Tajalapiz eléctrico | antiadherentes, compartimiento para desechos 1 UND
con soporte Adherente.
Tapas Tapas y Contratapas Yute para archivo con
1.1.71| 44122000 contratapasyyute refuerzo en tela coleta x 100uND 2 PAQUETES
1.1.72 | 44121600 Tijera oficina Tijera acero ins)xidablfe mang.o. plastico x 14 3 UND
pulgadas comun mediana oficina
1.1.73 | 44121905 Tinta negra Tinta negra para almohadilla 30CC 10 UNIDAD
TINTA PARA MARCADORES RECARGABLES PARA
1.1.74 | 44121905 Tinta marcador TABLERO ACRILICO 5 NEGRA, 5 rojo, 5 azuly 5 5 UND
verde
1.1.75| 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Amarillo 1 UNIDAD
1.1.76 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Azul 1 UNIDAD
1.1.77 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Blanco 1 UNIDAD
1.1.78 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Naranja 1 UNIDAD
1.1.79 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Negro 1 UNIDAD
1.1.80 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Rojo 1 UNIDAD
1.1.81| 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Verde 1 UNIDAD
1.1.82 | 60121500 Vinilo acrilico Vinilo Acrilico x 125cc Color Violeta 1 UNIDAD
1.2 COMPLEMENTARIO DE SISTEMAS
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CODIGO

ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD

1.2.1 43211700 TECLADOS TECLADOS 24 UND

1.2.2 43211700 MOUSE MOUSE 24 UND

1.2.3 43211700 PAD MOUSE PAD MOUSE 23 UND

FORROS PARA .
1.24 43211700 PORTATIL 15" FORROS PARA PORTATIL 15 24 UND
1.2.5 43202010 USB 16GB USB 16GB 23 UND
1.3 PROMOTORES DE SALUD
CODIGO

ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Alcohol Antiséptico Alcohol Etilico: impotabilizado

1.3.1 | 51471900 | Alcohol antiséptico | Antiséptico de uso externo Presentacién en 60 UNIDAD
botella por 700 mL
Almohadilla para sello, recargable, rectangular

132 | 44121905 | Almohadila sello | imensiones ancho 902120 MM; largo 110140 | 4, unidad
MM, estuche plastico de alto impacto, fieltro
reentintable

1.3.3 | 60121500 Block de colores | Block de colores X 40 Hojas 60 unidad

1.3.4 | 44121800 Borrador nata Borrador de Nata Caja x 12 Unidades 12 unidad
Caja De Boligrafos Esfero X12 Grosor del trazo: 1

1.3.5 | 44121704 Boligrafo esfero | mm Color De La Tinta: Negro Color Del Exterior: 12 CAJAS
Transparente
Caja De Boligrafos Esfero X12 Grosor del trazo: 1

1.3.6 | 44121704 Boligrafo esfero | mm Color De La Tinta: Rojo Color Del Exterior: 12 CAJAS
Transparente

1.3.7 | 44121705 | Lapiz Mirado No 2 | Caja de lapices Mirado negro x12 No 2, Mirado. 12 CAJAS
Caja Marcador Borrable - Recargable Punta

1.3.8 | 44121706 | Marcador borrable | Biselada Unicolor x 10 Und Color Azul trazo de 1.5 4 CAJAS
-3mm
Caja Marcador Borrable - Recargable Punta

1.3.9 | 44121706 | Marcador borrable | Biselada Unicolor x 10 Und Color Negro trazo de 4 CAJAS
1.5-3mm
Caja Marcador Borrable - Recargable Punta

1.3.10 | 44121706 | Marcador borrable | Biselada Unicolor x 10 Und Color Rojo trazo de 1.5 4 CAJAS
-3mm
Caja Marcador Borrable - Recargable Punta

1.3.11| 44121706 | Marcador borrable | Biselada Unicolor x 10 Und Color Verde trazo de 4 CAJAS
1.5-3mm

1.3.12 | 44122000 | Carpeta 4 aletas | C2Peta tipo 4 aletas en cartulina esmaltada, 60 UNIDADES
tamafio oficio
Cinta Ancha Adhesiva Transparent Largo x Ancho:

13.13| 44121600 | Cintaadhesiva | 60 Mx48mm Espesor:45° 60 UNIDADES
Material:Polipropileno Acabado:Brillante
transparente

1.3.14 | 44121600 Cinta enmascarar | Cinta De Enmascarar 50m Ancho 48mm 12 UNIDADES

1.3.15| 60121500 CrayolaS CRAYOLAS COLOR SURTIDO x 12 und 6 cajas

1.3.16 | 51471900 Gel antibacterial Gel antibacterial 1000Cc 6 BOTELLA

1.3.17 | 44122100 Grapa estandar Grapa Estandar Galvanizada Gold Caja X 5000 Und 10 CAJAS
Grapadora -Con una construccion metalica de alta

1.3.18| 44102600 | Grapadora metalica | e5/5tncia: -Tiene capacidad de grapar hasta 30 10 UNIDAD
hojas. -Requiere gancho estédndar 26/6, ideal para
trabajo pesados.

1.3.19 | 44121600 | Kit pinceles planos Kit Pinceles Planos x 6 Unidades Alto 35 cm Ancho 6 juegos

9 cm Fondo 3 cm Forma del pincel: Plano
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Material: cerda y madera Numero de pincel:11, 9,
7, 5,3, 1 Superficie de aplicacién Multiuso

Lapices de colores

1.3.20| 60121500 LAPICES DE COLORES HEXAGONALES X 12 10 cajas
hexagonales
Marcador borrable colores varios, tinta indeleble,
Marcador borrable | seca al instante. Punta resistente colores surtidos .
1.3.21 44121706 surtido caja x 12 Unidades. 10 verde, 10 negro, 10 rojo y 40 cajas
10 azul
. MEMORIAS USB DE 32 GB. UNIDAD FLASH USB 3.1
Memoria USB .
1.3.22 | 43202010 32GB COMPATIBLE CON PUERTOS USB 3.0,2.0Y 12 unidad
VERSIONES ANTERIORES USB 2.0
1.3.23 | 14111503 Papecl)f?;rotu“na Papel cartulina tamafio oficio paquete x 12 51 paquetes
1.3.24 | 14120000 Papel Kraft Papel Kraft de 36" X 100MT 10 ROLLOS
Cartulina escolar CARTULINA ESCOLAR SURTIDA 1/8 DE 135 G X 10
1.3.25| 60121500 surtida UNIDADES 150 paquetes
Pegante En Barra 40g Mayor adherencia. - No .
1.3.26 | 44121600 Pegante en barra Téxico - Medidas: 12,5cm x 3cm - Peso: 0,07kg. 51 unidad
1.3.27 | 44121600 Pincel re;d20ndo No Pinzel redondo No. 12 20 Unidad
1.3.28 | 14111507 | Papel blanco carta | Papel Blanco Tamafio Carta X 500 Hojas 10 CAJAS
1.3.29 | 14111507 | Papel blanco oficio | Papel Blanco Tamafio Oficio X 500 Hojas 10 CAJAS
1.3.30 | 44121500 Sobre _Vent_amlla Sobres ventanilla, Bl_ancos, tamafio medio oficio. 4 UND
medio oficio Paquete por 100 unidades
1.3.31| 44121600 Tijera oficina Tijera acero |nf)xndabl.e mang.o. plastico x 14 20 UND
pulgadas comun mediana oficina
1.3.32 | 44121905 Tinta negra Tinta negra para almohadilla 30CC 25 UNIDAD
almohadilla
1.3.33 | 60121500 Vinilo acrilico |\ 0 acrilico x 125¢c Color Amarillo 25 UNIDAD
amarillo
1.3.34| 60121500 | Vinilo acrilico azul | Vinilo Acrilico x 125cc Color Azul 25 UNIDAD
1.3.35| 60121500 Vlnltl)?aizghco Vinilo Acrilico x 125cc Color Blanco 25 UNIDAD
1.3.36 | 60121500 Vinilo acrilico | ;5 acrilico x 125¢c Color Naranja 25 UNIDAD
naranja
1.3.37 | 60121500 | Vinilo acrilico negro | Vinilo Acrilico x 125cc Color Negro 25 UNIDAD
1.3.38 | 60121500 | Vinilo acrilico rojo | Vinilo Acrilico x 125cc Color Rojo 25 UNIDAD
1.3.39 | 60121500 | Vinilo acrilico verde | Vinilo Acrilico x 125cc Color Verde 25 UNIDAD
1.3.40 | 60121500 V'”'\'/ci’of‘;g"co Vinilo Acrilico x 125cc Color Violeta 25 UNIDAD
2 REGULAR
2.1 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
211 | 14111507 | Resma papel carta | ~PELResma De Papel Carta 75G X 500 Hojas, 110 UNIDAD
Pulgadas: 8.5 x 11, color blanco
2.1.2 | 14111507 | Resma papel oficio | P ELResma De Papel Oficio 75G X 500 Hojas, 110 UNIDAD
Pulgadas: 8.5 x 13, color blanco
MARCADORTipo elemento consumo uso para
21.3 | 44121706 Marcadqr. tablero | tablero E.lCI’.I|ICO unidad de medida unldgd 400 UNIDAD
acrilico caracteristica borrable color Negro, Rojo y Azul,
verde
Marcador MARCADORTipo elemento consumo uso n.a.
2.1.4 | 44121706 arcado unidad de medida unidad caracteristica 150 UNIDAD
permanente

permanente color negro, azul, verde, rojo

GCCON-F-046 V.05

10



SENA

N

BORRADOR DE TABLERO Tipo elemento consumo

2.1.5 | 44121800 Borrador tablero | tamaNo n.a. unidad de medida unidad material 100 UNIDAD
madera
ESFEROSTipo elemento consumo unidad de
2.1.6 | 44121704 Esfero medida unidad clase n.a. caracteristica n.a. color 200 UNIDAD
negro, azul material n.a.
MARCADORtipo elemento consumo uso n.a.
2.1.7 | 44121706 | Resaltador surtido | unidad de medida unidad caracteristica resaltador 200 UNIDAD
color surtido
LAPIZtipo elemento consumo referencia # 2
2.1.8 | 44121705 Lapiz No 2 unidad de medida caja x 12 unidades color Negro 150 UNIDAD
material Grafito.
TAJA LAPIZ O SACA PUNTASSaca punta metalico
2.1.9 | 44121600 Saca pgntas X24 unidades, con cuchillas afiladas para sacar 3 CAJAS
metélico . . .
punta a lapiz de madera, con material grafito.
2.2 PROMOTORES DE SALUD
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
2.2.1 | 14111507 | Resma papel carta PAPELResma De Papel Carta 756 X 500 Hojas, 100 UNIDAD
Pulgadas: 8.5 x 11, color blanco
222 | 14111507 | Resma papel oficio | /PELResma De Papel Oficio 756 X 500 Hojas, 100 UNIDAD
Pulgadas: 8.5 x 13, color blanco
Block cuadriculado | Blok CuadriculadoBlok cuadriculado tamafio oficio
2.23 | 14111502 oficio por 70 hojas, Pulfadas de 8.5 x 11. 39 UNIDAD
TAJA LAPIZ O SACA PUNTASSaca punta metalico
2.24 | 44121600 Saca pgntas X24 unidades, con cuchillas afiladas para sacar 5 CAJAS
metélico . . .
punta a lapiz de madera, con material grafito.
LAPIZ tipo elemento consumo referencia # 2
2.2.5 | 44121705 Lapiz No 2 unidad de medida caja x 12 unidades color Negro 200 UNIDAD
material Grafito.
BOLIFRAFOS Tipo elemento consumo unidad de
2.2.6 | 44121704 Boligrafo medida unidad clase n.a. caracteristica n.a. color 200 UNIDAD
negro, material n.a.
2.2.7 | 14120000 Papel Kraft rollo | Rollo Papel Kraft 60cm X 5 Kilos -130 Mts - 60 Gr 6 UNIDAD
2.2.8 | 44103103 Toéner HP 105A TONER DE TINTA HP LASER MP 135W 105 A 4 UNIDAD
2.2.9 | 44103103 Toner HP 89A TONER DE TINTA LASERJET MANAGED M507 89A 4 UNIDAD
Toner Kyocera TK- | TONER DE TINTA PARA IMPRESORA KIOSERA
2.2.10| 44103103 3432 ECOSYS MA6000ifxTK 3432 4 UNIDAD
2.3 TECNICO EN COMERCIO SOSTENIBLE - NORTE
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Lector de cddigo de barrasDispositivo tipo escéner,
231 | 43211701 | LECTORDEcODIGO | ConeXion USB/inalambrica, compatible 1D/2D, 2 UNIDAD
velocidad minima 200 escaneos/seg, material
resistente, garantia 1 afio.
PISTOLA Pistolla etiqugtadoraEtiquet‘adora manugl deunao
2.3.2 | 44102906 ETIQUETADORA dos lineas, sistema pqr rodillo, incluye cinta de 2 UNIDAD
repuesto, uso comercial.
Maniqui o torso exhibidorManiqui tamafio adulto o
2.3.3 50131505 MANIQUI torso, material ABS o plastico rigido, base metalica, 2 UNIDAD
color neutro, uso en exhibicion.
Sefializacion POPSefalizacién publicitaria para
2.3.4 | 55121706 SENALIZACION POP | punto de venta en PVC/cartén plastificado, 1 UNIDAD

impresion full color, tamafo variable.
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Etiquetas de precio / Tiras portapreciosEtiquetas

2.3.5 | 55121606 | ETIQUETA DE PRECIO | adhesivas o tiras portaprecios en PVC 5 Paquete
transparente, longitud aprox. 90 cm.
236 | 44121708 MARCADORES Marcad.oresMar'cadores permgnentesoborrables, 2 UNIDAD
punta fina/media, colores surtidos.
COSEDORA Cosedora (grapadora)Grapadora metéalica estandar
2.3.7 | 44121615 (GRAPADORA) (hasta 20 hojas), con caja de grapas 26/6. 2 UNIDAD
238 | 44121612 | PERFORADFORA | crforadoraPerforadora metalica de dos huecos, 15 UNIDAD
capacidad minima 20 hojas, base antideslizante.
GANCHOS Ganchos legajadoresGanchos metalicos tipo
2.3.9 | 44122104 LEGAJADORES legajador, 8 cm, con seguros plasticos. 15 Paquete
Productos simulados para practica Lote de 100
PRODUCTOS unidades de productos no perecederos para
2.3.1 1017 . - .
310 60101700 SIMULADOS simulacion de ventas; empaques variados, en buen / Lote
estado.
Bolsas, empaquesy cajasBolsas biodegradables o
2.3.11| 24111506 BOLSAS plasticas, cajas de cartdn, presentaciones mixtas 1 Paquete
para uso en practicas.
Mesas/vitrinas para exhibicionMobiliario exhibidor
2.3.12 | 56101519 MESAS en MDF/metal, altura 90 cm aprox., resistente y de 2 UNIDAD
uso comercial.
Roll-up publicitarioPendo6n enrollable con
2.3.13 | 55121908 ROLLO-UP estructura de aluminio, impresién en lona, 80x200 1 UNIDAD
cm, incluye estuche.
2314| 52121604 MANTELES MapteFesManteles rectangulares en poliéster o 5 UNIDAD
antifluido, colores neutros.
Mesa plegableMesa plegable tipo conferencia,
2.3.15| 56101519 MESAS PLEGABLES | estructura metalica, superficie plastica, minimo 1.8 7 UNIDAD
m.
ELEMENTOS Elementos decorativosElementos decorativos para
2.3.16 | 60101501 DECORATIVOS .amb!entgf:lon:’ﬂ.ores artificiales, figuras, paneles, 5 Paquete
iluminacion basica.
Resmas de papel carta/oficioResma de 500 hojas,
2.3.17 | 14111507 RESMA DE PAPEL tamafio carta u oficio, papel 75-90 g/m?, color 20 Resma
blanco.
2318 44121704 LAPICEROS LaplceroLaplce’rolde tinta azul/negra, punta 1.0 15 UNIDAD
mm, cuerpo plastico.
2319 | 44121706 PALIZ LapizLapiz grafito HB, cuerpo de madera, con 15 UNIDAD
borrador.
2.3.20 | 4412211 BORRADOR BorradorBorrador blanco suave para lapiz grafito. 15 UNIDAD
POST-IT/NOTAS Post-it / notas adhesivasNotas adhesivas
23.21 14111530 ADHESIVAS reposicionables 3x3”, color amarillo o surtido. 15 Paquete
BLOCK DE Bloc de notasBloc rigido rayado o cuadriculado,
23.22| 14111514 NOTASBLOC minimo 80 hojas, tamafio carta/medio carta. 21 UNIDAD
CARPETA Carpeta legajadoraCarpeta tamafo carta/oficio,
23.23| 44122011 LEGAJADORA material PVC o cartén, con gancho metalico. 30 UNIDAD
2324 | 44122104 CLIPS C‘leS y ganchos m~etal|cosCl|ps metalicos 29 Caja
niquelados, tamanos 28/33 mm.
2.3.25| 43202005 UsB USB 32 GBMemoria USB 3.0 de 32 GB, cuerpo 20 UNIDAD
metalico o pldastico, velocidad minima 5 Gb/s.
Botiquin certificadoBotiquin de primeros auxilios
2.3.26 | 42172001 BOTIQUIN basico segiin Resolucién 0705, incluye insumos 2 UNIDAD
normados.
12
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Senalizacion de evacuacionSenales

2.3.27 | 46171505 SENALIZACION fotoluminiscentes o reflectivas “Ruta de 3 UNIDAD
evacuacién”, PVC rigido, 20x30 cm minimo.
2.3.28| 46191601 EXTINTOR Extintor ABCExtintor multiproposito 10 b, con 3 UNIDAD
mandmetro, soporte y certificacion vigente.
ELEMENTOS E Elgmentos de bioseguridad 1 caja.deTapa?bocas, 1
2.3.29 | 42131605 caja de guantes, 1 galon de gel antibacterial, 5 2 Paquete
BIOSEGURIDAD .
toallas desinfectantes.
3 VICTIMA
3.1 HABILIDADES BIENESTAR FAMILIAR
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Resma de papel cartaPapel blanco tamafio carta, Resma
A1 14111507 RESMA DE PAPEL
8 50 S 500 hojas, 75-90 g/m. 124 (RSM)
31.2 | 44121708 MARCA Marcadores permanentesMarcadores 19 Unidad
permanentes colores negro, verde y azul. (UND)
3.1.3 | 44121619 | Sacapuntas metélico Saca puntas?acapuntas plastico o metalico, 1 Unidad
colores surtidos. (UND)
314 | 14111507 PAPEL BOND Pllegcis de plapel bondPapel bond blanco, pliegos 18 Pliego
tamafio estandar. (PLG)
315 | 44121706 PALIZ Lapiz negro No. 2L4piz grafito No. 2, cuerpo de 18 Unidad
madera con borrador. (UND)
. Cinta de enmascarar 3 cmCinta de enmascarar de Unidad
3.1.6 | 31201503 Cinta enmascarar 3 cm de ancho, adhesivo suave. 10 (UND)
3.7 | 44121708 | Marcador permanente Marcador permanerlte tipo SharplgMarcadores 20 Unidad
permanentes Sharpie, colores surtidos. (UND)
3.1.8 | 44122104 CLIPS Cllpls jumboClips metalicos jumbo de colores, caja 50 Caja (CAJ)
estandar.
3.1.9 | 44121618 TUERAS METALICAS Tijeras melta!lcasTueras metdlicas para papel, 20 Unidad
mango pléstico. (UND)
MARCADORES Marcadores borrablesMarcadores borrables Unidad
3.1.10 | 44121708 BORRABLES para tablero, colores negro, verde, azul. 9 (UND)
3111 44121704 LAPICEROS Laplgeros negrosLapiceros tinta negra, punta 18 Unidad
media 1.0 mm. (UND)
3.2 EMPRENDIMIENTO UNIDADES PRODUCTIVAS
COoDIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Papel tamafio carta (8.5” x 11”), blanco, 75 g/m?,
apto para impresoras laser y de inyeccidn,
21 14111507 R Lcart
3 50 esma papetcarta paquete de 500 hojas, libre de acido, alta 10 RESMA
opacidad.
Cartulina lisa 0 mate, gramaje 180-240 g/m?, Unidad
3.2.2 | 14111516 CARTULINA tamafios carta o pliego, colores surtidos (rojo, 25 (UND)
azul, verde, amarillo, blanco).
Sobres papel bond blanco, oficio (23x33 cm) Unidad
3.2.3 | 44121503 | SOBRES PAPEL BOND o carta (22x28 cm), con o sin ventana, 40 (UND)
autoadhesivos y de cierre seguro.
Clips metalicos tipo GEM, 33 mm (estandar) o Unidad
3.2.4 | 44122104 CLIPS 50 mm (jumbo), galvanizados, resistentes a la 5
e . (UND)
oxidacion, caja x 100.
Ganchos metalicos binder clip color negro .
GANCHOS . - . ’ Unidad
3.2.5 | 44122105 METALICOS brazos niquelados, tamafio 25 mm, caja x 12 5 (UND)
unidades.
MARCADORES TINTA Marcadore§ de tinta seca (dry erase), punt.a Unidad
3.2.6 | 44121708 redonda o biselada, colores negro, azul, rojo, 10
SECA ) L (UND)
verde; no toxicos.
13
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Marcadores permanentes de tinta indeleble,

3.2.7 | 44121708 | Marcador permanente | punta redonda/biselada, colores negro, azul, 10 l(JS;\?S()j
rojo; resistentes al agua y a la decoloracién.
328 | 44121706 LAPIZ GRAFITO Lapiz grafito nimero 2., cuerpo de madera, mina 36 Unidad
resistente. (UND)
Papel Boom tamario carta (8.5” x 11”), color Unidad
3.2.9 14111507 PAPEL BOND crema/marfil, 75 g/m?, alta opacidad, para 15 (UND)
documentos institucionales.
Juegos como rompecabezas, memorias, ludo; Unidad
3.2.10 | 60141000 ROMPECABEZAS material didactico para actividades 8 (UND)
pedagdgicas.
TARJETAS Kit de tarjetas motivacionales o reflexivas, Unidad
32.11) 60101700 MOTIVACIONALES impresién a color, material resistente. 17 (UND)
3.3 TURISMO
COoDIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Mapa impreso fisico y politico, tamafio carta o
3.3.1 55101503 MAPA poéster, con divisiones administrativas 5 Unidad (UND)
actualizadas.
Mapa turistico del municipio o zona, impreso, con
rutas, atractivos y zonas de interés. Todos los
municipios de la Guajira Albania, Barrancas,
3.3.2 55101503 MAPA TURSTICO Dibulla, Distraccion, El Molino, Fonseca, 5 Unidad (UND)
Hatonuevo, La Jagua del Pilar, Maicao, Manaure,
Riohacha, San Juan del Cesar,seller.jpg, Uribia,
Villanueva y Urumita
333 | 55101504 | GUIASIMPRESAS | Cfasimpresas para el registro de atractivos 5 Unidad (UND)
turisticos, fichas técnicas, formatos de inventario.
Cuaderno tipo campo (tapa dura), cuadriculado o
3.34 14111514 CUADERNO rayado, 80—100 hojas, uso para levantamiento de 10 Unidad (UND)
informacién.
335 | 44122012 PORTAPAPELES | "Ortapapeles rigido tamafio carta con clip 10 | Unidad (UND)
metdlico.
Dispositivo GPS portatil o aplicaciones méviles
3.3.6 | 43172004 GPS para captura de coordenadas, tracks y puntos de 1 Unidad (UND)
interés.
3.3.7 14111516 CARTULINA Cartuli.nas tamafio pliego o carta, colores surtidos, 17 Unidad (UND)
gramaje 180-240 g/m?2.
PAPEL PARA PAPEL para Papeldgrafo en rollo o pliegos grandes .
3.38 | 14111507 PAPELOGRAFO para actividades colaborativas. 8 Unidad (UND)
3.3.9 | 44121708 MARCADORES Marcadores punta gruesa o fina, colores surtidos. 24 Unidad (UND)
3.3.10 | 14111530 Notas adhesivas Notas adhesivas de colores, varios tamafios. 30 Unidad (UND)
FICHAS O TARJETAS | Fichas o tarjetas de colores para actividades de .
8311 14111604 DE COLORES clasificacion, analisis y trabajo grupal. 10 | Unidad (UND)
4 CAMPESENA
4.1 FERIAS
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
Papel tamano carta (8.5” x 11”), blanco, 75 g/mz,
4.1.1 14111507 Papelblanco carta | apto paraimpresoras lasery de inyeccion, paquete 65 CAJAS
de 500 hojas, libre de 4cido, alta opacidad.
Marcador borrable colores varios, tinta indeleble,
4.1.2 44121708 Marcador borrable seca alinstante. Punta resistente colores surtidos 50 CAJAS
cajax 10 Unidades. 8 verde, 8 negro, 8 rojoy 8 azul
4.1.3 44121706 LAPIZ lapiz negro cajax 12 51 cajas
14
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4.1.4 | 44121704 BOLIGRAFO Boligrafo negro caja x 12 51 cajas
MEMORIAS USB DE 32 GB. UNIDAD FLASH USB 3.1
4.1.5 | 43202005 Memoria USB 32GB | COMPATIBLE CON PUERTOS USB 3.0,2.0 Y 62 UNIDAD
VERSIONES ANTERIORES USB 2.0
Papel tamafio oficio, blanco, 75 g/m?, apto para
4.1.6 14111507 Papel blanco oficio | impresoras lasery de inyeccion, paquete de 500 65 CAJAS
hojas, libre de acido, alta opacidad.
5 PRODUCCION DE CENTRO
5.1 MULTIMEDIA
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
5.1.1 14111507 PAPEL BOND PapelB.ond Marfil Oficio 75g Acabado Mate Resma 1 .
500 Hojas Caja
5.1.2 14111507 PAPEL BOND PapelB.ond Marfil Carta 75g Acabado Mate Resma 1 .
500 Hojas Caja
5.1.3 14111500 MICROPERFORADO | Microperforado Rollo de 50 Mts 1 Rollo
5.1.4 | 31201610 PEGANTE BLANCO | Pegante blanco para banner 1 galén 1 Galones
5.1.5 31162308 OJETE PARA BANNER | Ojete para banner millar %2 pulgadas 1 1 millar
5.1.6 55121908 BANNER BRILLANTE Banner brillante de 13 Onz. X 50 mts. 182 cm Rollo 1
de 50 mt Rollo
517 | 44122110 CAJAS DE ANILLOS Cajas de Anilllos Poble O,_.2:1 Carta X 30tiras de 1 caja
23 argollas material metdlico negro
5.1.8 14111507 PAPEL SUBLIMACION | Papel Sublimacion A4 Calidad Koreana x 100 hojas 3 resma
5.1.9 44103112 CINTA ZEBRA Cinta Zebra Zxp3 800033-840, 1 unidad
5.1.10 | 55121804 ESCARAPELA Escarapela Vertical Super Gruesa X 10 Unidades 1 unidad
5.1.11| 52151505 | MUGSUBLIMACION | ug Sublimacion CerveceroX2 Calidad Aaa - 12 unidad
Opalizado 160z
5.1.12| 52151504 | VASOEJECUTIVO | /asoEjecutivo Thermospire Para Sublimacion - 12 12 unidad
Onzas - Tipo Vinero
i i i i **
51.13| 52151504 MUG MAGICO Mug Magico Qalldad Aaa X Para Sublimacion **6 12 unidad
Unds** - 6 Unidades
5.1.14 | 49121503 TERMO DIGITAL Termo Digital Para Sublimacion - 400 Ml 12 unidad
5.1.15| 49121503 | TERMO SUBIMACION | '¢/Mo Sublimacion 350 MiTriple Aaa - En Acero 12 unidad
Inoxidable (tipo Bala)
5.1.16 | 44122115 YOYO ORIGINAL | YO¥0 Original Spiral75 Cm X 10u Verde - Paquete 12 unidad
De 10 Unidades.
5.1.17 | 44122115 YOYO ORIGINAL | YoYo Original Spiral 76 Cm X 10u Blanco - Paquete 11 unidad
De 10 Unidades.
51.18| 11121611 CINTA FALLA Cinta Falla Para Sublimacion 16 Mm X 100 Metros - 6 unidad
Blanco En Crudo
5.1.19 | 11121611 CINTAFALLA Cinta Falla 16mm X 100mts - Verde - 13 unidad
5.1.20 | 52151515 DESTAPADOR Destapador Llavero Translucido X 48 Unidades. - 12 unidad
LLAVERO
LLAVERO Llavero Sublimacion Destapador Oval + Caja .
5.1.21 | 52151515 SUBLIMACION Individual - 12 unidad
LLAVERO ) ) ) - .
5.1.22 | 60121010 SUBLIMACION Llavero Sublimacion Cuadrado + Caja Individual - 12 unidad
LLAVERO Llavero Sublimacion Corazon Destapador + Caja .
5123 60121010 SUBLIMACION | Individual - Metal Corazon X UNIDAD 12 unidad
LLAVERO Llavero Sublimacion Circular Metalico + Caja .
5124 60121010 SUBLIMACION | Individual - Circular X Unidad 12 unidad
5.1.25 | 44121704 ESFERO PLASTICO Esfero Plastico Maderlook X 50 Unds - Tipo Madera 12 unidad
Esfero Spiral Tipo Lamy .. - Azul. (LR) NEW
5.1.26 | 44121704 ESFERO SPIRAL FACTORY - Esfero Spiral Tipo Lamy .. - Azul. (LR) 12 unidad

NEW FACTORY - Caja X 50und

GCCON-F-046 V.05

15



SENA

N

TINTA PARA ) ) ) .
5.1.27 | 44103105 SUBLIMACION Tinta Para Sublimacion Cmyk. 250 Ml 2 unidad
CARAMANOLA Caramafola Mdgica De Sublimacion 600ml - .
5.1.28 | 49121503 MAGICA Cambia Con El Liquido Frio 8 unidad
6 ADMINISTRATIVOS
CODIGO
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
PAPELResma De Papel Carta 75G X 500 Hojas,
6.1 14111507 | Resma papel carta Pulgadas: 8.5 x 11, color blanco 9 UNIDAD
6.2 14111507 | Resma papel oficio PAPELResma De Papel Oficio 75G X 500 Hojas, 10 UNIDAD

Pulgadas: 8.5 x 13, color blanco

TAJA LAPIZ O SACA PUNTASSaca punta metalico
X24 unidades, con cuchillas afiladas para sacar 1 CAJAS
punta a lapiz de madera, con material grafito.

Saca puntas

6.3 44121600 -
metalico

LAPIZ tipo elemento consumo referencia # 2
6.4 44121705 Lapiz No 2 unidad de medida caja x 12 unidades color Negro 100 UNIDAD
material Grafito.

BOLIFRAFOS Tipo elemento consumo unidad de
6.5 44121704 Boligrafo medida unidad clase n.a. caracteristica n.a. color 100 UNIDAD
negro, material n.a.

Carpeta tipo 4 aletas en cartulina

6.6 44122000 Carpetas 4 aletas ~ i 51 UNIDAD
esmaltada, tamafio oficio -Blanca

6.7 44121500 Sobre manila Sobre Manlla Carta 22.5cm X 29cm X Paquete X 10 UND
100 Unidades

6.8 44121500 Sobre manila Sot.Jres manila tamanio oficio Paquete X 100 1 UND
Unidades

6.9 44121600 Tijera oficina Tijera acero |nf)X|dabI_e mang_o. plastico x 14 2 UND
pulgadas comin mediana oficina

6.10 44103103 Toéner HP 105A TONER DE TINTA HP LASER MP 135W 105 A 2 UNIDAD

6.11 44103103 Toner HP 89A TONER DE TINTA LASERJET MANAGED M507 89A 2 UNIDAD

Toner Kyocera TK- | TONER DE TINTA PARA IMPRESORA KIOSERA

6.12 44103103 3432 ECOSYS MA6000ifxTK 3432 2 UNIDAD
Lector de codigo de barrasDispositivo tipo escaner,

6.13 43211701 LECTOR DE CODIGO conexion USB/inalambrica, compatible 1D/2D, 1 UNIDAD

velocidad minima 200 escaneos/seg, material
resistente, garantia 1 afo.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

g

Las ofertas deben contener el total de los items solicitados.

Los productos ofertados deberan ser de origen nacional (marcas colombianas).

Los elementos ofrecidos deberdn ser de dptima calidad, conforme a las condiciones vigentes del
mercado. En caso de que indique marcas de los productos ofrecidos éstas deben ser las mismas marcas
gue se entregaran al SENA si se le adjudica el contrato. El oferente es responsable de la calidad de los
bienes y servicios ofertados.

El proveedor deberd suministrar los bienes Unica y exclusivamente a funcionarios del SENA y mediante
el siguiente mecanismo: Expresamente autorizados por la Subdireccién del Centro, Supervisor del
Contrato con orden de solicitud o autorizacion suscrita por el Subdirector del Centro Agroempresarial
y Acuicola.

Asi mismo el SENA no aceptarda modificacidn, alteracion o inclusién por parte del oferente a las
especificaciones técnicas Unicas requeridas, o elementos diferentes a los sefialados en la ficha técnica.

16
GCCON-F-046 V.05



2.8

SENA

N

No se acepta la presentacién de ofertas parciales. Tampoco se aceptan ofertas alternativas, el
proponente debe cotizar a ambos grupos.

El proponente debera garantizar la calidad de los productos mediante certificacién dentro de la misma
propuesta que los productos a suministrar seran de excelente calidad.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
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15)
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El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccion frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

10.

11.

12.

Cumplir con el objeto del contrato contenido en los Pliegos de Condiciones y cada una de las
obligaciones que se deriven del contrato que se suscriba.

Presentar los documentos dentro del término establecido en los Pliegos de Condiciones y cumplir con
los requisitos de orden técnico, exigidos en el mismo.

Reemplazar el mismo dia de la notificacion del caso y a su costa los materiales que resulten
defectuosos o de mala calidad. Igualmente deberd restituir a su costa, sin que implique modificacién
al plazo de entrega, los materiales e insumos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores
a los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los materiales e insumos defectuosos, el SENA podra
declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.
El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales e insumos requeridos por el SENA seran
asumidos por el proveedor.

Todos los materiales e insumos que entregara el contratista deberdn estar vigentes y ser de primera
calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas,
de salubridad e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del Almacén del SENA
Regional Guaijira, al funcionario que cumpla las funciones de Almacenista y/o quien haga sus veces,
con la presencia del supervisor del contrato.

El contratista serd responsable de ordenar la revisién de los elementos que va a entregar para asegurar
la calidad, cantidad, especificaciones técnicas, marca y precios de estos, en el momento de la entrega
y evitar que sean devueltos.

Presentar factura electrdénica validada previamente por la Dian, como requisito necesario para el pago
de los bienes y /o servicios contratados o cuenta de cobro.

El contratista sera responsable de cualquier dafio o perjuicio que cause directamente o a través del
personal a su cargo, con ocasion de las actividades que desarrolle en cumplimiento del objeto
contractual al SENA y/o terceras personas, comprometiéndose a repararlo en forma inmediata.
Acreditar, con la certificacidn respectiva, estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
presentacién de la oferta, a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensaciéon Familiar, cuando corresponda.

El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los productos ofertados y adjudicados. El
adjudicatario, debera soportar y cubrir todos los riesgos derivados de la mala calidad del producto.

El contratista debera constituir las garantias que puedan determinarse por la naturaleza del objeto
contratado.
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13. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

5)

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacidn de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.
3. Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior
- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién
de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Relacidn del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de
personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

Propender por el manejo adecuado de sustancias quimicas, lo que influye en el uso de elementos de

proteccién personal, rotular productos quimicos, realizar capacitaciones y uso de hojas de seguridad.

Presentar Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacién. En caso de
que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacién respectiva.

Poner a disposicion del SENA las fichas técnicas de cada producto ofertado donde se pueda verificar

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

Se encuentra prohibida la adquisicion de pldsticos de un solo uso: Bolsas, Platos, bandejas, cuchillos,
tenedores, cucharas, vasos y guantes para comer, mezcladores y pitillos para bebidas, soportes
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2)

3)

4)
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plasticos para las bombas de inflar, confeti, manteles y serpentinas, envases o empaques y recipientes
para contener o llevar comidas o alimentos no preenvasados, [dminas para servir, empacar, envolver
o separar alimentos de consumo inmediato, soportes plasticos de los copitos de algoddén o hisopos
flexibles con puntas de algoddén, mangos para hilo dental o porta hilos dentales de uso
Unico, empagques, envases o cualquier recipiente empleado para la comercializacion de alimentos que
cuenten con cascaras, adhesivos, etiquetas o cualquier distintivo que se fije a los vegetales.

El contratista debe suministrar papel reciclado que estén certificados como productos que
protegen al medio ambiente o sellos verdes (Este papel debe tener un porcentaje igual o superior
al 90% de fibra recuperada, totalmente libre de cloro o que contenga las siglas TFC o ECF).

El Contratista debe aportar las fichas técnicas de cada toner a suministrar, donde se indiquen cuales
son los compuestos de estos y verificar como estan catalogados respecto a los efectos en las
personas.

El contratista deberd suministrar carpetas a base de carton o cartulina reciclada o con un
porcentaje igual o superior al 90% de fibra recuperada, totalmente libres de cloro, y rotuladas con
un sello ecolégico o verde.

2.8.5 Obligaciones de Seguridad de la informacion.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

El Contratista debera aceptar y cumplir de las politicas de seguridad y privacidad de la informacién
establecidas por la entidad, para lo cual deberd participar en espacios de sensibilizacién que se
requieran para socializar las politicas y controles establecidos por el SENA para el aseguramiento de
sus activos de informacion.

El Contratista debera realizar seguimiento periddico a la matriz de riesgos identificada, validando que
no se haya materializado algun riesgo (de seguridad y privacidad de la informacién), que los controles
se ejecuten en la periodicidad y alcance establecidos, que no se requiera identificar algun otro riesgo,
determinar posibles nuevas amenazas o vulnerabilidades en los productos o servicios contratados.

El contratista deberd suscribir el correspondiente acuerdo de confidencialidad de la informacién
(Formato GCCON-F-085 Acuerdo de Confidencialidad de la Informacidn), asegurando la proteccién de
la informacion institucional y de datos personales.

Reportar oportunamente cualquier evento o incidente de seguridad que ponga en riesgos la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de la informacion. Aportando las evidencias y
apoyando en su gestién.

El contratista debera en conjunto con el supervisor del contrato informar y establecer los controles
que el proveedor debe implementar para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad
segln la clasificacidn de la informacidn (Publica, Publica Clasificada y Publica Reservada).

El contratista debera cumplir con las leyes de derechos de autor y acuerdos de licenciamiento de
software en caso de que aplique. En consecuencia, se abstendra de reproducir o duplicar software sin
la debida autorizacién del titular de los derechos.
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2.8.6 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de Noventa (90) dias, sin exceder en ningun caso el treinta

y uno (31) de diciembre del 2026. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de

ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato sera en el Municipio de Fonseca, en el Departamento de La Guajira, Sede

del Centro Agroempresarial y Acuicola del SENA regional Guajira.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Distrito Especial, Turistico y Cultural de

Riohacha, la guajira.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que
E Determine el
se
L, porcentaje que cada L.
realizaran Requisito para el pago
pago representa
durante el
frente al valor total
contrato
del contrato
El SENA pagard al Contratista el 100% del valor del contrato, una vez
entregado todos los bienes en el Almacén del CAA, de acuerdo a los precios
ofertados por el Contratista seleccionado, y previo cumplimiento de los
requisitos establecidos para tal fin como son: Certificado de recibido a
satisfaccién suscrito por la Supervisora del contrato, factura de venta o su
PAGO 1 100% equivalente que cumpla con los requisitos de Ley, copia de la planilla de
pagos de los aportes al Sistema General de Seguridad Social vigente,
certificacion de pago de aportes parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal o
por Contador Publico seglin corresponda, a la cual deberdn anexar copia
legible de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores.

Conforme a lo establecido en el articulo 89 de la Ley 2277 de 2022, “Los independientes por cuenta propia
y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacion de servicios personales con
ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario minimo legal mensual vigente (SMLMV)
efectuaran su cotizacion mes vencido, sobre una base minima de cotizacién del cuarenta por ciento (40
%) del valor mensual de los ingresos causados para quienes estdn obligados a llevar contabilidad, o los
efectivamente percibidos para los que no tienen dicha obligacion, sin incluir el valor del Impuesto sobre
las Ventas (IVA).

Sin perjuicio de lo anterior, quienes no estan obligados a llevar contabilidad y decidan llevarla en debida
forma, podrdn tomar como ingresos para determinar la base de cotizacién el valor causado o el
efectivamente percibido. En estos casos sera procedente la imputacion de costos y deducciones siempre
que se cumplan los criterios determinados en el articulo 107 del Estatuto Tributario y sin exceder los
valores incluidos en la declaracidn de renta de la respectiva vigencia.

Los trabajadores independientes con ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario
minimo legal mensual vigente (SMLMV) que celebren contratos de prestacién de servicios personales,
cotizardan mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral, sobre una base minima del cuarenta por
ciento (40 %) del valor mensualizado del contrato, sin incluir el valor del Impuesto sobre las Ventas (IVA).

Cuando las personas objeto de la aplicacion de la presente ley perciban ingresos de forma simultanea
provenientes de la ejecucién de varias actividades o contratos, las cotizaciones correspondientes seran
efectuadas por cada uno de los ingresos percibidos de conformidad con la normatividad aplicable”.
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Para ello, debera presentar certificacion suscrita por Contador Publico en a que coste el valor de la utilidad
obtenida del contrato, a fin de constatar que el valor pagado corresponda al cuarenta por ciento (40 %) de
esta. Debe aportar copia legible de la Tarjeta Profesional y de la cédula de ciudadania del Contador Publico
gue hace tal declaracién.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demds casos, el Contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el Contratista, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales
conceptos.

El SENA efectuara el pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la factura de venta
o su equivalente y demas documentos con todos los requisitos, en el SECOP Il (Mddulo Plan de Pago). Este
desembolso estard sujeto a la disponibilidad de PAC.

Las facturas de venta o su equivalente para el pago del contrato deben ser presentadas en nimeros
enteros, sin decimales, y teniendo en cuenta las disposiciones contenidas en la Circular No. 3-2024-000019
del 25-01-2024, en la que se imparten lineamientos y requisitos para la recepcion en el SENA, de la
facturacion electrénica expedida por parte de contratistas y proveedores, asi como para la recepcion de
notas débito y notas crédito expedidas por contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por
parte de la Administracidon del aplicativo SIIF Nacion, la cual se encuentra vigente desde la fecha de su
expedicién.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA . NO APLICA
DESEMBOLSO 2 NO APLICA NO APLICA NO APLICA
DESEMBOLSO 3 NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no seaintegral | Para el presente proceso se requiere un

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | supervisor, el cual sera designado conforme a

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | |4 indicado en el numeral 1.2. del Manual de

Supervisidon e Interventoria GCCON-M-002
V07 de la entidad.

quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion como supervisor del
contrato, de un Instructor y/o Profesional con estudios en carreras o experiencia a fin al objeto del
contrato que se va a supervisar y/o experiencia en las actividades que se ejecutan en el contrato,
igualmente debe contar con la capacidad suficiente para vigilar el cumplimiento de los compromisos
contractuales y controlar el desarrollo operativo del contrato, quién verificara la correcta y oportuna
ejecuciéon del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizard a través de la modalidad de Minima Cuantia con fundamento en
lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la
Ley 1450 de 2011, el articulo 94 de Ley 1474 de 2011 y el articulo y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes
del Decreto 1082 de 2015.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regird por lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y demds normas concordantes.

Igualmente, se tendrdn en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en el
Aviso de Invitacidn a participar y demds documentos que sobre la materia se expidan en desarrollo del
proceso de la convocatoria.
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a Mipymes departamental
colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor
del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(USS$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, el valor en pesos colombianos del Umbral de las MIPYMES para el afio 2026,
calculado por la Oficina de Estudios Econdmicos de este Ministerio es de:

Umbrales de Mipymes 2026
Umbral Mipymes USS 125.000
Umbral Mipymes COLS 511.708.497

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP |l mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.
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Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($171.727,859,00)
Mda/Cte IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratacion, la Subdireccién del Centro
Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional Guajira. Adelanto el proceso Solicitud de Informacién a
Proveedores SIP-GJR-CAA-0012-2026, para que presentaran las precotizaciones, obteniendo como
resultado de analisis que el presupuesto estimado para Adquirir a titulo de compraventa insumos y
materiales de formacion de papeleria, toner, tintas y/o cinta de impresién y/o elementos de oficina para
las distintas areas administrativas y de formacién del Centro Agroempresarial y Acuicola del SENA Regional
Guajira, es de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA
Y NUEVE PESOS M/CTE ($171.727,859,00) Mda/Cte, tal como se evidencia en el documento anexo, el cual
hace parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR
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Inversion X C-3602-1300-11-20305C-3602031-02-C- $171.739.820
3603-1300-20-20305C-3603025-02
Funcionamiento
Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDPo L. X ) Valor en
) ) ) B vencimiento Dependencia Catélogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
C-3602-
OCHENTAY
1300-11-
., CUATRO
952410 20305C- Nacidn 10.000.000
MILLONES DE
3602031-
PESOS
02
C-3603-
1300-20- DIEZ MILLONES
952410 20305C- Nacidn SEISCIENTOS 10.609.000
3603025- NUEVE MIL PESOS
02
C-3603-
ONCE MILLONES
1300-20-
X DIECISIETE MIL
10826 2026-03-30 2026-12-31 952434 20305C- Propios 11.017.500
QUINIENTOS DE
3603025-
PESOS
02
C-3603-
1300-20- TREINTA
952438 20305C- Nacidn MILLONES DE 30.000.000,
3603025- PESOS
02
C-3603- CIENTOS DIEZ
1300-20- MILLONES CIENTO
952445 20305C- Nacidn TRECE MIL 110.113.320
3603025- TRECIENTOS
02 VEINTE PESOS
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién se realizara por el valor total de la oferta seleccionada.
El SENA no aceptard propuestas parciales, ni alternativas, ni de presupuestos y/o propuestas

condicionadas, so pena de rechazo de la propuesta.
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5.1.1 Lotes
NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Union temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidén temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
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facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracidn de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la

relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidon temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesidn del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexardn los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que retlna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado del cumplimiento de contrato de aprendizaje:

Se deberd acreditar estar a paz y salvo en lo relacionado con el cumplimiento sobre el Contrato de
Aprendizaje, mediante certificacién expedida por el SENA, el revisor fiscal cuando este exista o por el
Representante Legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion de aprendices debera
manifestarlo bajo la gravedad de juramento por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucion SENA No. 02090 del veintiséis (26) de abril de 2005, en el caso de
personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion de
aprendices, lo certificara mediante la presentacién de una declaracién juramentada suscrita por la
persona, donde se manifieste dicha circunstancia.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, verificara en el Sistema Virtual de Aprendices la veracidad de
la informacion certificada por el Proponente, de lo cual dejard constancia en el expediente.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria:

El oferente deberd adjuntar copia legible de la certificacidon bancaria en la que se le harian efectivos los
pagos por las actividades realizadas, expedida dentro de los treinta (30) dias calendario contados
retroactivamente a partir del cierre del proceso.
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5.2.1.17 Acuerdo de Confidencialidad de la Informacion

El oferente deberd adjuntar certificacién firmada por el Representante legal, en la que se compromete a
diligenciar y suscribir el Acuerdo de Confidencialidad de La Informacion (“GCCON-F-085 V01 Acuerdo de
Confidencialidad de la Informacién”) de manera previa al inicio de cualquier relacién contractual en caso
de resultar adjudicatario.

5.2.2 De caracter técnico

En la propuesta recibida se verificara que los servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas el numeral 2.6. del presente documento, teniendo en cuenta cada uno de los items alli
requeridos, en las cantidades y calidades sefialadas, ajustadas a las necesidades de la Entidad.

La oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados serd calificada como cumple, mientras que
la que no cumpla con los sefialado en el numeral 2.6 del presente documento sera calificada como no
cumple.

El proponente, independientemente de los servicios ofertados, en cumplimiento de los requisitos de
caracter técnico debera entregar:

- El proponente deberd presentar OFERTA TECNICA de los bienes cotizados donde contengan
especificaciones técnicas de cada uno de los items solicitados y cantidades senaladas de tal manera
que la oferta técnica que contenga los requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y la que no
cumpla con las especificaciones técnicas sera RECHAZADA.

- El proponente deberd garantizar la calidad de los productos mediante certificacion dentro de la misma
propuesta que los productos a entregar seran de excelente calidad.

Nota La OFERTA TECNICA no es el formato de Oferta Econdmica publicado en el cuadro de especificaciones
técnicas por el Sena, la oferta técnica es la del listado de cada uno de los elementos que usted como
proponente ofrece, la cual debe cumplir minimo con las especificaciones contenidas en el numeral 2.6 del
presente documento publicada por la entidad.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Opcién 1:
1.pCertificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.
Opcidn 2:
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1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior
- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

2. Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un
Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolucién
40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion. En caso de que al
proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacion respectiva.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1. Acreditar que cuenta con un programa de Recoleccion y Gestion de residuos de los productos y/o el
Gestor Autorizado por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en la cual se acredite el acuerdo
vigente y el cumplimiento de la Gestion de los Residuos de los productos del Acuerdo Marco de acuerdo
con lo establecido en la Ley 1672 de 2013 o Decreto 1076.

5.2.2.3 De Sequridad de la informacion

Conforme a la revisién llevada a cabo en el Anexo de Verificacion de Criterios Legales de Contratacidn
GCCON-AN-001, no se establecieron requisitos habilitantes asociados al Sistemas de Gestion de Seguridad
de la Informacidn (SGSPI), por lo tanto, no se hace su relacidn o asignacién dentro del presente proceso

5.2.2.4 Experiencia

Los oferentes deberan acreditar experiencia con entidades publicas o privadas aportando como minimo
una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos celebrados, ejecutados, y liquidados para la fecha
del cierre del presente proceso, expedidas por el Contratante, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto
consistan en la prestacion de servicios relacionados directamente con el objeto de la presente
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contratacidn con entidades publicas y/o empresas privadas, cuya sumatoria de los contratos aportados
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su ejecucion.

Si el proponente esta clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar en
el presente proceso de seleccién sera como minimo de una (1) y maximo cuatro (4) certificaciones de
contratos celebrados, ejecutados, y liquidados para la fecha del cierre del presente proceso, expedidas por
el Contratante, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto consistan en la prestacion de servicios relacionados
directamente con el objeto de la presente contratacion con entidades publicas y/o empresas privadas,
cuya sumatoria de los contratos aportados seaigual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado
en SMLMV a la fecha de su ejecucién.

Para verificar la experiencia especifica necesaria para la ejecucion del presente proceso, serd necesario
qgue el oferente aporte copia de los contratos, Acta de iniciacion o con el documento previsto en el
contrato, Acta de recibo final a satisfaccidén y/o acta de liquidacion o con el documento previsto en el
contrato. El Comité Evaluador procederd a verificar que cumplan con las condiciones indicadas, y
adicionalmente, él o los contratos aportados para acreditar la experiencia, deberan tener un objeto
directamente relacionado con la prestacién de servicios relacionados directamente con el objeto de la
presente contratacién, de acuerdo con el cuadro de necesidad.

NOTA: El criterio diferencial habilitante para mypimes solo aplica en los procesos cuya cuantia no supere
los 125.000 USD, en consecuencia, no habra lugar a vincular el factor cuando el proceso supere dicho
monto.

En caso de que se relacione mds de un contrato en una sola certificacién, se tomard cada uno como
experiencia independiente, registrandola en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que

cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento.

Reglas comunes para la acreditacion de experiencia:

Para acreditar la experiencia, como soporte minimo de la informacién suministrada por el proponente, se
deberan anexar las certificaciones expedidas por las entidades que contrataron los bienes, las cuales
deberdn contener, como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre de la persona, empresa o entidad contratante.

¢ Nombre del contratista.

¢ Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefalar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

¢ Si se trata de sociedades en las cuales el proponente haya tenido o tenga participacién, indicar el
porcentaje de participacion.

e Numero del contrato.
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e Objeto del contrato y/o bienes que permitan acreditar de manera explicita la experiencia requerida:
descripcion de los productos entregados.

¢ Fecha de suscripcion (dia, mes y afo), fecha de iniciacion y fecha de terminacion (dia, mes y afo).

e Las fechas contractuales de suspensidn y reanudacion del plazo de ejecuciéon, cuando este haya sido
suspendido.

* Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio).

* Valor total del contrato.

e Cargo y firma de quien expide la certificacion.

¢ Firma de la persona competente.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la
entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en la respectiva comunicacién, proceda a
subsanarla con la entidad contratante en caso de requerirse.

Si se presenta informacidn sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertird a pesos
utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de suscripcidn del respectivo contrato.

La presentacion de la propuesta sera evidencia de que el proponente estudid, conoce y acoge
completamente la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, los factores de
dificultad que influyen en los sitios de trabajo y que fueron incluidos dentro del andlisis de precios
unitarios, el pliego de condiciones y los demas documentos de la presente contratacion

NOTA: No se aceptaran:

e Subcontratos.

» Certificaciones expedidas por la interventoria o supervisidon del contrato.
¢ Auto certificaciones.

e Suministros o compras para el propio proponente

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del
caso, que permita tomar la informacidn que falte en la certificacidn, solo teniendo en cuenta los siguientes
criterios:

Si el contrato se suscribié en consorcio o union temporal se podrd acreditar el porcentaje de participacion
mediante copia del acuerdo respectivo.

La fecha de iniciacidn de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacidn, de
la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

La fecha de terminacion de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo final
a satisfaccidn, acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato.
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El valor final del contrato se podrd acreditar con copia del acta de liquidacion (o el documento que haga
sus veces) y/o acta de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre terminado y liquidado.

En ningln caso se aceptaran los documentos de soporte sin la certificacién correspondiente sin los demds
datos, en cuyo caso no se tendra en cuenta el contrato respectivo para acreditar la experiencia.

Si a partir de la certificacién y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la
informacion solicitada, el SENA pedird la documentacion que considere conveniente. La no presentacion
de la (s) certificacién (es) o sus aclaraciones por parte de la entidad contratante que acredite (n) la
experiencia sera motivo para que la propuesta sea no habilitada técnicamente.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, la informacion
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta, ni
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

NOTA: La documentacién debe expresar los datos minimos solicitados de forma clara e inequivoca de tal
forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

5.2.2.5 Oferta Econémica

La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Validez Minima de la Oferta Econdmica. La validez minina de la oferta econdmica debera ser de noventa
(90) dias.

b. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas,
especificaciones técnicas y cantidades requeridos por la Entidad.

c. Se verificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrd superar el
presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

d. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar como una accion directa de la
entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.
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EL SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las

cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el

pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el Proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante

la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA a costo para

ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucidn del

contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se requiera, son

de cargo exclusivo del Contratista, por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales

conceptos.

5.2.3 De caracter financiero
No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. S NO
MUESTRA S NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)
X meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
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Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato

X y cuatro (4) meses mas.
9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
Entidad Estatal Contratacion superior Aplicable al Contratacion cubierto
cubierta al umbral del Acuerdo Proceso de por el Acuerdo
Comercial Contratacion Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

. Chile NO NO NO NO
Alianza - |mp s NO NO NO NO

Pacifico =
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Tridngulo El Salvador NO NO NO NO
Guatemala NO NO NO NO

Norte

Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

10. ANEXOS

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal

¢ Anexo 1 Analisis del Sector y Estudios de Mercado

* Anexo 2 Matriz de Riesgos

¢ Anexo 3 Oferta Econdmica

* Anexo 4 Invitacion Publica.

® Formato 1 GCCON-F-078__ Acreditacion_Criterios_Desempate_VO01

* Formato 2 GCCON-F-061 V03 Carta de Presentacién de la Propuesta

* Formato 3 GCCON-F-063 V03 Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales.

* Formato 4 GCCON-F-067 V03 Conformacion de Proponente Plural

* Formato 5 GCCON-F-065 V04 Certificado de Implementacion del Sistema de Gestion.
de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

* Formato No. 6GOR-F-012 V03 Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades

El presente documento se suscribe el Primero (1) de junio de 2026.
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