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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Guadalajara de Buga, Junio de 2026 

 

Señor (a) 
MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR 
Supervisor(a) contrato nro.9142452 
Coordinadora Académica 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 
Junio del año 2026  

Referencia: CO1.PCCNTR. 9142452del año 2026                                                               

 

CARMENZA RODRIGUEZ RENGIFO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 38870424 de GUADALAJARA DE 
BUGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de atención a población vulnerable y/o en situación de 
desplazamiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de 

CUARENTA Y OCHO MILLONES SEIS MIL SEICIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 48.006.667), discriminados 

así: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 2026 por valor de TRES MILLONES 

CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 3.474.167). b) Nueve (9) 

pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS 

TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 4.737.500) cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre 

por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 1.895.000). 

Plazo: Será hasta el 12 de diciembre de 2026. 
 
 Objeto: Prestar servicios profesionales como instructor para el desarrollo de procesos de formación profesional 
integral en el marco del programa de atención a población vulnerable y/o en situación de desplazamiento del 
Centro Agropecuario de Buga, mediante la planeación, ejecución y evaluación de actividades formativas, 
orientadas al cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en los programas de formación, 
garantizando la calidad pedagógica, el uso adecuado de ambientes y recursos, y la aplicación de lineamientos 
institucionales vigentes. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar procesos de 
formación profesional integral 
conforme a los lineamientos 
pedagógicos, normativos y de 
calidad establecidos por el 
SENA. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 
 
Ficha: 3487909 
Programa: elaboración de 
accesorios tejidos en 
mostacilla 
Ciudad: Roldanillo 
Corregimiento ISUGU 
Competencia: Configurar pieza 
artesanal según técnica de 
ensartado 
Resultado de Aprendizaje:  
* seleccionar materia prima, 
insumos y herramientas según 
ficha técnica del producto 
*elaborar accesorios en 
mostacilla según ficha técnica 
de producto. 
 
Ficha: 3498138 
Programa: elaboración de 
productos artesanales en 
macramé 
Ciudad: La Unión 
Competencia: Coser piezas 
según métodos artesanales y 
tipo de material  
Resultado: 1.- identificar los 
materiales e insumos del 
producto en macramé según 
ficha técnica 
2. elaborar producto artesanal 
según técnica de macramé. 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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3. verificar calidad del 
producto artesanal conforme a 
la técnica macramé. 
 
Ficha: 3492496 
Programa: Elaboración de 
complementos en bisutería 
con técnica de ensartado.  
Ciudad: ROZO 
Competencia:  Configurar 
pieza artesanal según técnica 
de ensartado.  
Resultado: seleccionar materia 
prima, insumos y herramientas 
según ficha técnica del 
producto 
 
Ficha: 3493414 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  Coser piezas 
según métodos artesanales y 
tipo de material 
Resultado:  
1.- preparar patrones y 
materiales para la confección 
de muñecas de trapo de 
acuerdo con la Ficha técnica. 
2. ensamblar piezas de tela de 
acuerdo con el procedimiento 
establecido. 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanales en crochet 
con hilos metálicos 
Ciudad: Trujillo 
Competencia:  entretejer hilos 
según técnica de tejido con 
agujas 
Resultado:  
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1.- determinar materiales, 

insumos y herramientas según 

técnica de tejido con hilos. 

2.- elaborar tejido artesanal 

con agujas de acuerdo con 

fichas técnicas. 

Ficha: 3540604 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanal en crochet 
con hilos metálicos 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  entretejer hilos 
según técnica de tejido con 
agujas 
Resultado:  
1.- determinar materiales, 
insumos y herramientas según 
técnica de tejido con hilos 
 
Ficha: 3538945 
Programa: elaboración de 
accesorios tejidos en 
mostacillas 
Ciudad: LA UNINO  
Competencia: Configurar pieza 
artesanal según técnica de 
ensartado   
Resultado: 1. seleccionar 
materia prima, insumos y 
herramientas según ficha 
técnica del producto.  
 
Ficha: 3540976 
Programa: CONFECCION DE 
MUÑECOS DE TRAPO  
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:    Coser piezas 
según métodos artesanales y 
tipo de material 
Resultado:  
1.- preparar patrones y 
materiales para la confección 
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de muñecas de trapo de 
acuerdo con la Ficha técnica. 
 

2 Diseñar y ejecutar la planeación 
pedagógica de las actividades 
formativas, asegurando 
coherencia con los resultados de 
aprendizaje definidos en el 
programa. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación.  

 

Para la vigencia del mes 

actual no se realizaron 

actividades asociadas a 

esta obligación.  

 

3 Aplicar metodologías activas y 
recursos didácticos que 
favorezcan el aprendizaje 
significativo y la apropiación de 
competencias.  

Se establecen mecanismos de 
retención enmarcados en los 
procesos de la formación 
profesional integral. 
 
Ficha: 3498138 
Programa de Formación:  
 Ciudad: LA UNION  
Estrategia didáctica: dinámica 
de pasar la pelota que 
promueve la atención, la 
comunicación, el aprendizaje 
activo y la integración del 
grupo. Consiste en que los 
estudiantes se pasan una 
pelota mientras responden 
preguntas, aportan ideas o 
realizan actividades 
relacionadas con el tema de 
aprendizaje. 
  

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la 
trazabilidad del proceso.  

Se evaluaron los resultados de 
aprendizaje de las siguientes 
fichas y se enviaron para 
certificación: 
 
FICHA:3487909 
Programa: elaboración de 
accesorios tejidos en 
mostacillas 
Cantidad aprendices:  25 
 
FICHA:3498138 
Programa: elaboración de 
productos artesanales en 
macramé 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Cantidad aprendices:  24 
 
Ficha: 3492496 
Programa: elaboración de 
complementos en bisutería 
con técnica de ensartado 
Cantidad aprendices:  15 
 
Ficha: 3493414 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
Cantidad aprendices:  25 

5 Realizar seguimiento 
pedagógico y técnico a los 
aprendices durante la etapa 
lectiva y productiva, conforme a 
los lineamientos institucionales. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

 

6  Garantizar la actualización del 
estado “Por certificar” para los 
aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los 
tiempos establecidos. 

Se realiza actualización en la 
plataforma Sofia plus para el 
proceso de certificación según 
lineamientos establecidos por 
la coordinación académica. 
 
FICHA:3487909 
Programa: elaboración de 
accesorios tejidos en 
mostacillas 
 
FICHA:3498138 
Programa: elaboración de 
productos artesanales en 
macramé 
 
Ficha: 3492496 
Programa: elaboración de 
complementos en bisutería 
con técnica de ensartado 
 
Ficha: 3493414 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

7 Participar en jornadas de 
planeación, comités de 

Se participó activamente en 
jornadas de planeación, 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
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evaluación y actividades 
institucionales relacionadas con 
la formación, aportando 
insumos técnicos y pedagógicos. 

comités de evaluación u otros 
encuentros relacionados con la 
formación. 

Fecha: 05 de junio 2026 

Actividad: Convocatoria a 
reunión sincrónica – 
Socialización de cambios en la 
elaboración de agendas de 
desplazamiento 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  

 

8 Elaborar y dar seguimiento a los 
planes de mejoramiento 
asignados a aprendices, con 
base en los resultados de 
evaluación, en concordancia con 
el Reglamento del Aprendiz. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

9 Mantenerse actualizado frente a 
los lineamientos del Centro en 
materia de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST), protocolos de 
emergencia y póliza de 
aprendices. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

10 Contribuir en la identificación y 
documentación técnica de 
necesidades de materiales de 
formación y elementos de 
protección personal (EPP) 
requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

 
  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

 

11 Participar en acciones de 
difusión de la oferta académica 
y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de 
formación, cuando sea 
requerido. 

Se relacionan actividades de 
divulgación y promoción de la 
oferta académica. 
 
Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: cursos online 
disponibles   
 
Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: Actividad dedicada 
a resaltar y fortalecer el trabajo 
en el campo    

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 



 

9 

GCCON-F-087 V2 

 
Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: cursos online 
disponibles   
 
Se realizaron concertación con 
las diferentes poblaciones: 
  
Fecha:  11 - 05 -2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia 
con secretaria de desarrollo 
social y educación de la alcaldía 
de TRUJILLO 
Acta:  170 
 
Fecha:  28 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia 
con la psicóloga coordinadora 
de la asociación de artesanos 
los hateños 
Acta:  171 
 
Fecha:  19 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia 
con la líder de la ASOCIACION 
DE MUJERES 
EMPRENDEDORAS VIDA 
MUJER YOTOCO VALLE 
Acta:  173 
 
Fecha:     20   - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
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y desplazados por la violencia 
con la líder de la Fundación 
Hábitat - ONG 
Acta:  174 
 
Fecha:   27 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia, 
con el Enlace Oficina de la 
Mujer alcaldía de Yotoco 
Acta:  175 
 
Fecha:     27 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia 
con la líder de la ASOCIACION 
DE MUJERES 
EMPRENDEDORAS VIDA 
MUJER YOTOCO VALLE 
Acta:  176 
 

12 Presentar informe mensual que 
evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y 
resultados alcanzados. 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la supervisión 
del contrato y el centro de 
formación los cuales están 
dispuestos en la plataforma 
SECOP II. 
 
Fecha:  10/04/2026 
Actividad:  Jornada de entrega 
de informes contractual de 
contratistas vigencia 2026 la 
cual se realizará de manera 
presencial 
 
Fecha:  24/04/2026 
Actividad:  
Entrega de Maletines 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Materiales de Formación a la 
P.V 
 
Se entrega Informe de 
programación mes a mes en 
Sofía plus garantizando el 
número de horas registradas –
(gestión de tiempos) 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización del 

desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de 

legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 75026 El  Cerrito 05 /05/2026 05 /05/2026 

2 75026 El  Cerrito 12  /05/2026 12 /05/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de 

seguridad social y parafiscal nro. 1081819612 referente al operador Nueva EPS en el periodo de mes Mayo del 

año 2026. 

Cordialmente, 

 

 

Firma 

 
CARMENZA RODRIGUEZ RENGIFO 
Contratista 
C.C. No.38.870.424 
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Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

 

 

Firma 

 

 

 

_______________________________________ 
MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9142452 

Coordinadora Académica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13 

GCCON-F-087 V2 

 

Control de Cambios 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud 

de su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 

Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual 
se sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por 
“Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de esta obligación. 



 

14 

GOR-F-012 V03 

 

 

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: CARMENZA RODRIGUEZ RENGIFO 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.9142452 
Periodo:  junio de 2026 
Supervisor de contrato: Myriam Isabel Córdoba Belalcázar. 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes junio de 2026: 
                                                                                                                                                                      
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Desarrollar procesos de formación profesional integral conforme a los lineamientos 
pedagógicos, normativos y de calidad establecidos por el SENA. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
Ficha: 3487909  
Programa: elaboración de accesorios tejidos en mostacillas 
Ciudad: Roldanillo Corregimiento Isugu.  
Competencia:  Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado 
Resultado:  Seleccionar materia prima, insumos y herramientas según ficha técnica del 
producto 
*elaborar accesorios en mostacilla según ficha técnica de producto. 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Fecha 1: 25 / 05 / 2026 
Soporte fotográfico:  

 

 
 

          
Registro de asistencia: 
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Ficha: 3498138 
Programa: Elaboración de productos artesanales en macramé 
Ciudad:  LA UNION  
Competencia: Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material 
Resultado: 1.- identificar los materiales e insumos del producto en macramé según ficha 
técnica 
2. elaborar producto artesanal según técnica de macramé. 
3. verificar calidad del producto artesanal conforme a la técnica macramé. 
 
Fecha 1:   20 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  
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Fecha 2:   27 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico: Clausura de la formación  
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Registro de asistencia:  

 

 
 



 

19 

GOR-F-012 V03 

 
Ficha: 3492496 
Programa: Elaboración de complementos en bisutería con técnica de ensartado.  
Ciudad: ROZO 
Competencia:  Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado.  
Resultado: seleccionar materia prima, insumos y herramientas según ficha técnica del 
producto 
 
Fecha 1:  21 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Fecha 2:  28 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  
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Registro de asistencia:  
 

 
 
 

Ficha: 3493414 
Programa: confección de muñecas de trapo. 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material 
Resultado:  
1.- preparar patrones y materiales para la confección de muñecas de trapo de acuerdo con 
la Ficha técnica. 
2. ensamblar piezas de tela de acuerdo con el procedimiento establecido. 
 
Fecha 1:  22 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  
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Fecha 2:  29 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico: CLAUSURA DE LA FORMACION 
 

 
 

Registro de asistencia:  
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Ficha: 3519263 
Programa: ELABORACION DE TEJIDOS ARTESANAL EN CROCHET CON HILOS METALICOS 
Ciudad: TRUJILLO 
Competencia:  entretejer hilos según técnica de tejido con agujas 
Resultado: 1.- determinar materiales, insumos y herramientas según técnica de tejido con 
hilos. 
2.- elaborar tejido artesanal con agujas de acuerdo con fichas técnicas. 
 
Fecha 1:  19/ 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  
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Fecha 2:  26 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 
 
Fecha 3:  30 / 05 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Martes, 30 de Mayo de 2026  10:45:16 a.m.          

Trujillo, Valle del Cauca, Colombia 
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Fecha 4:  02 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 

 
 

Fecha 4:  9/ 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 

Martes, 02 de Junio de 2026 14:45:16           

Trujillo, Valle del Cauca, Colombia 

Martes, 09 de Junio de 2026 13:45:16           

Trujillo, Valle del Cauca, Colombia 
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Registro de asistencia:  

 

 
 
 
Ficha: 3540604 
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Programa: elaboración de tejidos artesanal en crochet con hilos metálicos 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  entretejer hilos según técnica de tejido con agujas 
Presentacion de la formación de elaboración de tejidos artesanales en crochet con hilos 
metalizados, tiempos, lineamientos del curso. 
Fecha 1:  06 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 
 
Registro de asistencia:  

 
 
 
 

Sábado, 06 junio de 2026 2:45 p.m. 
Yotoco - Colombia 
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Ficha: 3538945 
Programa: elaboración de accesorios tejidos en mostacillas 
Ciudad: LA UNINO  
Competencia: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado   
Resultado: 1. seleccionar materia prima, insumos y herramientas según ficha técnica del 
producto.  
 
Fecha 1:  05 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 
Registro de asistencia:  
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Ficha: 3540976 
Programa: CONFECCION DE MUÑECOS DE TRAPO  
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:    Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material 
Resultado:  
1.- preparar patrones y materiales para la confección de muñecas de trapo de acuerdo con 
la Ficha técnica. 
 
Fecha 1:  10 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Registro de asistencia: 
 

 

Miércoles, 10 de junio de 2026 2:30 p.m. 
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2. Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica de las actividades formativas, asegurando 
coherencia con los resultados de aprendizaje definidos en el programa. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
3. Aplicar metodologías activas y recursos didácticos que favorezcan el aprendizaje 
significativo y la apropiación de competencias. 
 
Se establecen mecanismos de retención enmarcados en los procesos de la formación 
profesional integral. 
 
Fecha:  20/05/2026 
Ficha: 3498138 
Programa de Formación: Elaboración de productos artesanales en macramé 
 Ciudad: LA UNION  
Estrategia didáctica: dinámica de pasar la pelota que promueve la atención, la 
comunicación, el aprendizaje activo y la integración del grupo. Consiste en que los 
estudiantes se pasan una pelota mientras responden preguntas, aportan ideas o realizan 
actividades relacionadas con el tema de aprendizaje. 



 

31 

GOR-F-012 V03 

Descripción de la actividad: Los participantes se organizan en círculo y se les entrega una 
pelota. Mientras suena música o siguiendo una indicación del facilitador, la pelota se pasa 
de una persona a otra. Cuando la música se detiene o el facilitador da una señal, la persona 
que tiene la pelota debe responder una pregunta, compartir una idea, expresar una opinión 
o realizar una actividad relacionada con el tema que se está trabajando 
Soporte fotográfico:  

 

 
 
 

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.  
 
Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades de evaluación y registro de 
juicios evaluativos del proceso formativo y envió para certificación. 
 
FICHA: 3487909 
Programa: elaboración de accesorios tejidos en mostacillas 
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 
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FICHA: 3498138 
Programa: elaboración de productos artesanales en macramé 
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 
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Ficha: 3492496 
Programa: elaboración de complementos en bisutería con técnica de ensartado 
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 
 

 
 
 
Ficha: 3493414 
Programa: confección de muñecas de trapo. 
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 
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5.  Realizar seguimiento pedagógico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y 
productiva, conforme a los lineamientos institucionales. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
6.  Garantizar la actualización del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan 
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos. 
 
Se realiza actualización en la plataforma Sofia plus para el proceso de certificación según 
lineamientos establecidos por la coordinación académica. 
 
FICHA:  3487909 
Programa: elaboración de accesorios tejidos en mostacillas 

 

 
 
 
 
 

PROGRAMA 36

FICHA 3487909 0

FECHA INICIO 13/4/2026 6

FECHA FIN 25/5/2026 43

POR CERTIFICAR 18 84%

2

Número de 

Documento
Nombre Apellidos APROBADO POR EVALUAR

NO 

APROBADO
% Avance

Aprendiz a 

Certificar

1005308591 MONICA DIAZ CORREA 2 0 0 100% Sí

1007753316 TATIANA UMAÑA SEPULVEDA 2 0 0 100% Sí

1007753431 LINA VANESSA CAIPE RIVERA 2 0 0 100% Sí

1113781779 ANA MARIA BOLAÑO VARGAS 2 0 0 100% Sí

1113782966 DIANA MARCELA PEREA CLAVIJO 2 0 0 100% Sí

26388415 MARIA MARGARITA QUINTERO ALZATE 0 0 2 0% No

29781226 CISNEY MORALES FRANCO 0 0 2 0% No

29870333 BERSELIA CLAVIJO QUINTANA 2 0 0 100% Sí

29992318 NOHEMY GARCIA TORRES 2 0 0 100% Sí

31156740 EISA YANETH AGUIRRE 2 0 0 100% Sí

31193057 GLORIA AMPARO MOSQUERA ROMERO 2 0 0 100% Sí

31419474 MARILU LARA GUEVARA 2 0 0 100% Sí

66680601 MARIA LASTENIA PEREA CLAVIJO 2 0 0 100% Sí

66683990 KARLA LEONOR LENIS GARCIA 2 0 0 100% Sí

66700959 MARIA DEL PILAR AYALA ANDRADE 2 0 0 100% Sí

66848580 MARIA DEL SOCORRO UMAÑA GARCIA 2 0 0 100% Sí

66870787 ANA PIEDAD AGUADO GARCIA 2 0 0 100% Sí

66870807 LUZ MERY ARBOLEDA PEREZ 0 0 2 0% No

66872893 GLORIA XIMENA VARGAS GARCIA 2 0 0 100% Sí

66873254 ESPERANZA GALVIS BERMUDEZ 2 0 0 100% Sí

66873960 KATTERINE MAYOR MORALES 2 0 0 100% Sí

ELABORACION DE ACCESORIOS TEJIDOS EN MOSTACILLAS APROBADOS

POR EVALUAR

NO APROBADOS

TOTAL RESULTADOS

% AVANCE DE LA FICHA

Resultados de Aprendizaje X Aprendiz
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Correo de solicitud de certificación: 
 

 
 

 
Ficha: 3498138 
Programa: elaboración de productos artesanales en macramé 
 

 

PROGRAMA 51

FICHA 3498138 0

FECHA INICIO 22/4/2026 24

FECHA FIN 27/5/2026 76

POR CERTIFICAR 17 67%

3

Número de 

Documento
Nombre Apellidos APROBADO POR EVALUAR

NO 

APROBADO
% Avance

Aprendiz a 

Certificar

1007656433 ADRIANA LUCIA GARCIA OSPINA 0 0 3 0% No

1112620783 MARIA CECILIA QUINTERO GOMEZ 0 0 3 0% No

1113779022 GLORIA LORENA AGUDELO RESTREPO 3 0 0 100% Sí

1114210169 MARIA ALEJANDRA ZULETA LEON 3 0 0 100% Sí

1115420420 MONICA PATRICIA OSPINA VELASQUEZ 3 0 0 100% Sí

24498482 NURY HERRERA CASTAÑEDA 3 0 0 100% Sí

25200927 MARIA ROSALBA RAMIREZ SALDARRIAGA 3 0 0 100% Sí

29611775 SONIA VELEZ VARELA 3 0 0 100% Sí

29612663 MARIA NILZA GRAJALES CRUZ 0 0 3 0% No

29613062 NIDIA ESPERANZA RAMIREZ FRANCO 0 0 3 0% No

29613379 MARIA ELENA BERMUDEZ VELEZ 3 0 0 100% Sí

29613451 MARIA SOLEDAD OSPINA OSORIO 3 0 0 100% Sí

29613644 OLGA MILENA PEREZ ESQUIVEL 0 0 3 0% No

29613747 MARIA NORALBA BURBANO TRUJILLO 3 0 0 100% Sí

29614659 ANGELA YANETH PEREZ ESQUIVEL 0 0 3 0% No

30332258 ANA MARIA ARIAS GONZALEZ 3 0 0 100% Sí

31096226 YAMILETH CARVAJAL GIRALDO 0 0 3 0% No

31096568 LEIDY JOHANA PUERTA PEREA 3 0 0 100% Sí

31096722 DIANA LORENA ARIAS LOPEZ 0 0 3 0% No

51565246 MARY SOLANGE PULIDO VILLEGAS 3 0 0 100% Sí

66750154 MARTHA INES POSSO VELEZ 3 0 0 100% Sí

66750609 OLGA LUCY TAMAYO VELEZ 3 0 0 100% Sí

66750939 CLAUDIA ALEXANDRA SOTO RODRIGUEZ 3 0 0 100% Sí

66752800 CLAUDIA MILENA ZUÑIGA VINASCO 3 0 0 100% Sí

66957681 SOLEY OSPINA RUIZ 3 0 0 100% Sí

ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN MACRAME. APROBADOS

POR EVALUAR

NO APROBADOS

TOTAL RESULTADOS

% AVANCE DE LA FICHA

Resultados de Aprendizaje X Aprendiz
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Correo de solicitud de certificación: 
 

 
 
Ficha: 3492496 
Programa: elaboración de complementos en bisutería con técnica de ensartado 
 

 
 

PROGRAMA 27

FICHA 3492496 0

FECHA INICIO 23/4/2026 12

FECHA FIN 28/5/2026 40

POR CERTIFICAR 9 68%

3

Número de 

Documento
Nombre Apellidos APROBADO POR EVALUAR

NO 

APROBADO
% Avance

Aprendiz a 

Certificar

1005777945 GLORIA LEONOR GUZMAN SUAREZ 3 0 0 100% Sí

1006294720 ARMANDO PINEDA GONZALEZ 0 0 3 0% No

1085290800 HELBER ADRIAN CEBALLOS RIVERA 3 0 0 100% Sí

1087794920 FLORINDA MARIA SALAZAR LASTRA 3 0 0 100% Sí

1095551440 VALENTINA RIVERA RUIZ 3 0 0 100% Sí

1107058390 CAROL MICHEL BENAVIDES OROZCO 3 0 0 100% Sí

1110445833 LUISA FERNANDA CARRASQUILLA VERGARA 3 0 0 100% Sí

1110513642 ROBINSON VIÑEZ ESTRELLA 3 0 0 100% Sí

1110563382 YURY ALEXANDRA VELASQUEZ PALACIO 3 0 0 100% Sí

1148208005 ANDRES CAMILO ORTEGA LOPEZ 3 0 0 100% Sí

1148699995 LUDYS CUELLO LOZANO 0 0 3 0% No

1189713772 LIZETH YAHAIRA TORRES DEL BUSTO 0 0 3 0% No

1191217699 MARIANA SOLANGIE CORTES BERNAL 0 0 3 0% No

ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA CON TECNICA DE ENSARTADO APROBADOS

POR EVALUAR

NO APROBADOS

TOTAL RESULTADOS

% AVANCE DE LA FICHA

Resultados de Aprendizaje X Aprendiz
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Correo de solicitud de certificación: 
 

 
 
Ficha: 3493414 
Programa: confección de muñecas de trapo. 
 

 

PROGRAMA 44

FICHA 3493414 0

FECHA INICIO 17/4/2026 12

FECHA FIN 29/5/2026 57

POR CERTIFICAR 16 77%

2

Número de 

Documento
Nombre Apellidos APROBADO POR EVALUAR

NO 

APROBADO
% Avance

Aprendiz a 

Certificar

1006371486 MARIA ESMERALDA LOPEZ VILLARRUEL 1 0 1 50% No

1028187445 FLOR MARIA RIVAS LONGA 1 0 1 50% No

1112149362 ANGELA VANESSA POPAYAN DE LA CRUZ 2 0 0 100% Sí

1112151357 MARIA ISABELA ORTEGA AGUIRRE 1 0 1 50% No

1112878807 LOLA MIREYA CANIZALES MORAN 2 0 0 100% Sí

1116075272 SARAY FIGUEROA OSPINA 1 0 1 50% No

1116156728 ELIANA ZAPATA ROJAS 2 0 0 100% Sí

1116160549 ANGIE PAOLA AGUIRRE REINA 2 0 0 100% Sí

1116435656 PAULA ANDREA MOYA LOPEZ 1 0 1 50% No

25020382 CIELO LEGARDA PINEDA 1 0 1 50% No

28722176 LUZ MARINA TELLEZ BEJARANO 2 0 0 100% Sí

29285151 FABIOLA DIAZ BOCANEGRA 1 0 1 50% No

29532013 FANNY GONZALEZ DE GIRALDO 2 0 0 100% Sí

29741240 MANUELITA DE LA CRUZ COLLAZOS 2 0 0 100% Sí

29950728 JULIA EMMA ROJAS CEBALLOS 2 0 0 100% Sí

29951222 LUZ MARINA ROJAS CEBALLOS 2 0 0 100% Sí

29951459 GLORIA NANCY RUIZ HOLGUIN 1 0 1 50% No

29951623 MONICA MARIA MOYA SAAVEDRA 1 0 1 50% No

29952112 PAULA ANDREA GONZALIAS MEDINA 2 0 0 100% Sí

29957207 MARLENE YANTEN DE HINCAPIE 2 0 0 100% Sí

29967153 MARIA CARMENZA ORTEGA ESCOBAR 2 0 0 100% Sí

31229900 FANNY ORTIZ LEON 2 0 0 100% Sí

31841832 ISABEL CRISTINA CANIZALES VEIRA 2 0 0 100% Sí

38590321 GLORIA NELLY MARTINEZ OSORIO 1 0 1 50% No

38656082 ANA JULIETH JARAMILLO SALGUERO 1 0 1 50% No

43596785 BEATRIZ ELENA ARIAS CHICA 2 0 0 100% Sí

59585956 GINA PATRICIA BUCHELI BOLAÑOS 1 0 1 50% No

66703679 MARIA EUGENIA MORENO GUERRERO 2 0 0 100% Sí

% AVANCE DE LA FICHA

Resultados de Aprendizaje X Aprendiz

CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO. APROBADOS

POR EVALUAR

NO APROBADOS

TOTAL RESULTADOS
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Correo de solicitud de certificación: 
 
 

 
 
7. Participar en jornadas de planeación, comités de evaluación y actividades institucionales 
relacionadas con la formación, aportando insumos técnicos y pedagógicos. 
 
Fecha: 05 de junio 2026 
Actividad: Convocatoria a reunión sincrónica – Socialización de cambios en la elaboración 
de agendas de desplazamiento 
Soporte fotográfico:  
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8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con 
base en los resultados de evaluación, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
9.  Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y póliza de aprendices. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
10.  Contribuir en la identificación y documentación técnica de necesidades de materiales 
de formación y elementos de protección personal (EPP) requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
11. Participar en acciones de difusión de la oferta académica y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de formación, cuando sea requerido. 
 
Se relacionan actividades de divulgación y promoción de la oferta académica del centro de 
formación. 
 
Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: cursos online disponibles   
Registro fotográfico:  
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 Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: Actividad dedicada a resaltar y fortalecer el trabajo en el campo    
Registro fotográfico: 

 

 
 
Fecha: 07/06/2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: cursos online disponibles   
Registro fotográfico:  
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Se realizaron concertación con las diferentes poblaciones: 
 
Fecha:  11 - 05 -2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con secretaria de desarrollo social y educación de la alcaldía de 
TRUJILLO 
Acta:  170 
Registro fotográfico:  

 
          

Fecha:  28 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con la psicóloga coordinadora de la asociación de artesanos los 
hateños 
Acta:  171 
Registro fotográfico: 
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Fecha:  19 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con la líder de la ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS 
VIDA MUJER YOTOCO VALLE 
Acta:  173 
Registro fotográfico: 

  
 
Fecha:     20   - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con la líder de la Fundación Hábitat - ONG 
Acta:  174 
Registro fotográfico: 
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Fecha:   27 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia, con el Enlace Oficina de la Mujer alcaldía de Yotoco 
Acta:  175 
Registro fotográfico: 

      
 
Fecha:     27 - 05 -  2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con la líder de la ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS 
VIDA MUJER YOTOCO VALLE 
Acta:  176 
Registro fotográfico: 
 

  
 
 
 



 

44 

GOR-F-012 V03 

12.  Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y resultados alcanzados. 
 
Fecha:  15 / 05 / 2026 
Actividad:  Jornada de entrega de informes contractual de contratistas vigencia 2026 la cual 
se realizará de manera presencial 
Soporte fotográfico:  
 

 
 
listado de asistencia:  
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Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos establecidos por la 
supervisión del contrato y el centro de formación los cuales están dispuestos en la 
plataforma SECOP II. 
 

 
 
Se entrega Informe de programación mes a mes en Sofía plus garantizando el número de 
horas registradas 
 

     
 
 
 

 
 


