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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Agencia Publica de Empleo

Sergio Fabricio Lépez Mufioz

Director (E) Regional Cauca

19-0180 Contratar el servicio de apoyo técnico, operativo y logistico
para la organizaciéon, atencién y desarrollo de encuentros
empresariales, ferias y microferias de empleo, orientados al
OBJETO fortalecimiento del relacionamiento con el sector productivoy a la
divulgacion de los servicios de intermediacidn laboral, en el marco
de las estrategias de la Agencia Publica de Empleo (APE) del SENA
Regional Cauca

ORDENADOR DEL GASTO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, tiene como
responsabilidad, conforme a lo establecido en la Ley 119 de 1994, contribuir al desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos mediante la oferta de formacién profesional integral. Esta labor busca
facilitar la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que aporten al
crecimiento social, econédmico y tecnolégico del pais, en concordancia con los lineamientos del Gobierno
Nacional.

Mediante el Decreto 249 de 2004, por el cual se modifica la estructura del SENA, se establecio la Direccién
de Empleo y Trabajo como dependencia encargada de orientar, coordinar y ejecutar acciones relacionadas
con la intermediacion laboral. En su articulo 14 se asignan funciones como: dirigir el Servicio Publico de
Empleo para facilitar el encuentro entre la oferta y la demanda laboral; mantener actualizados sus
procesos mediante convenios de cooperacion; desarrollar estrategias de promocion del servicio; diseiar
indicadores de seguimiento y evaluacion; y aplicar metodologias de orientacion ocupacional para los
usuarios.
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Posteriormente, el Decreto 0722 de 2013 reglamentd la prestacion del Servicio Publico de Empleo y definid
al SENA, a través de la Agencia Publica de Empleo (APE), como uno de sus principales prestadores.
Asimismo, el Decreto 2852 de 2013 reforzd su papel dentro de la Red de Prestadores, asignandole
funciones de gestion y colocacién de empleo, en articulacién con otros actores del sistema.

En este marco, la Direccién de Empleo y Trabajo orienta sus acciones a la generacion de empleo, ingresos
y oportunidades productivas para los colombianos, mediante estrategias de formacién, emprendimiento
e intermediacion laboral. Estas acciones se desarrollan en los 33 despachos regionales, 118 centros de
formacidn, agencias publicas de empleo y demas espacios institucionales, en alineacidon con el Plan
Nacional de Desarrollo y la misidn institucional.

Adicionalmente, el SENA contribuye al cumplimiento de diversas politicas publicas e iniciativas del
Gobierno Nacional, entre las que se destacan:

la Politica Nacional de Emprendimiento (CONPES 4011),

la Politica de Discapacidad e Inclusion Social (CONPES 166),

la Politica de Reincorporacion Social y Econdmica (CONPES 3931),

la estrategia de atencién a la migracion desde Venezuela (CONPES 3950),
la Politica de Inclusion Financiera (CONPES 4005)

la Politica de Reactivacion Econdmica (CONPES 4023), entre otras orientadas a la inclusion social, la
generacion de ingresos y el fortalecimiento del tejido empresarial.

De acuerdo con la Ley 1636 de 2013 y la normativa vigente, la Agencia Publica de Empleo desarrolla
acciones como la remisién a procesos de formacién y certificacion por competencias, el acompafiamiento
a emprendedores y la implementacion de estrategias que mejoren la empleabilidad de los oferentes, asi
como la asesoria a nivel nacional en gestidén y colocacién de empleo.

Para la vigencia 2026, la Agencia Publica de Empleo Regional Cauca tiene asignadas las siguientes metas:

METAS REGIONALES 2026

Personas inscritas: 19.786
Personas orientadas: 20.723
o Mujeres orientadas: 9.988
o Personas con discapacidad orientadas: 81

o Jovenes orientados: 7.223
o Victimas de la violencia orientadas: 7.114
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o Adolescentes en conflicto con la Ley Penal orientados:

Nuevas empresas registradas: 149
Vacantes gestionadas: 8.413
Total colocaciones: 5.300
o Colocaciones de egresados SENA: 3.571
o Colocaciones no SENA: 1.729
o Colocaciones en empleo cultural: 6

o Colocaciones de mujeres: 1.630
o Colocaciones de personas con discapacidad: 2.113 21

o Colocaciones de jévenes: 1.375
o Colocaciones de victimas de la violencia:

Encuentros empresariales: 2
Ferias y microferias de empleo: 8
Tasa de colocacién: 63%
Campesena

o Inscritos 4.237
o Mujeres Campesena inscritas 720
oVacantes Campesena 26

o Colocaciones Campesena 16

o Colocaciones mujer Campesena 8

o Orientados desplazados Campesena 1.303
o Orientados mujeres Campesena desplazadas 1.917
o Total Orientados Campesena 2.674
Nuevas empresas Campesena registradas: 3
Encuentros empresariales sector campesino: 1
Jornadas de divulgacion Campesena a la plaza 4
Participacion eventos entes gubernamentales 1
Planes de Negocio desplazados por la violencia 106
Unidades productivas desplazados por la violencia 58
Rueda de Negocios "Sembradores de Paz" 3

ferias y microferias de empleo, y seguimiento a vacantes.
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Relacionadas con el registro de usuarios, gestidén de vacantes, colocacién laboral, orientacion ocupacional
y promocién de empleo, lo que implica la ejecucion de diversas actividades operativas, entre ellas: registro
de nuevos inscritos, orientacidon ocupacional presencial y virtual, acompafiamiento a empresarios en la
publicacién de vacantes, participacion en eventos de promocién, realizacién de encuentros empresariales,

Estos servicios se prestan con el apoyo de la oficina satélite, ubicada en Santander de Quilichao, la cuales
cuenta con espacio fisico adecuado y herramientas tecnoldgicas que permiten una atencidn eficiente.
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Asimismo, se dispone de talento humano especializado encargado de orientar tanto a buscadores de
empleo como a empresarios, identificando las necesidades del mercado laboral.

Dentro de las principales estrategias se encuentran las ferias y microferias de empleo, concebidas como
espacios de encuentro entre la oferta y la demanda laboral, donde los empresarios presentan sus vacantes
y realizan procesos de preseleccion. Estas pueden desarrollarse de manera presencial o virtual, y estan
dirigidas a empresas de todos los sectores y a ciudadanos en busqueda de empleo.

Para la vigencia 2026, se contempla la realizacién de eventos como la Feria de Empleo para Mujeres,
jornadas dirigidas a victimas del conflicto, actividades en el marco del Dia de la Afrocolombianidad, ferias
para egresados y jovenes, y la Feria Nacional Expoempleo SENA, entre otros espacios orientados a
promover la insercién laboral.

De igual forma, se desarrollardn encuentros empresariales presenciales y virtuales para divulgar el
portafolio de servicios de la APE, fortalecer la relacién con el sector productivo y promover la vinculacién
laboral, especialmente de egresados SENA y poblaciones vulnerables.

En consecuencia, la Agencia Publica de Empleo del SENA Regional Cauca tiene previstas para la vigencia
2026 un total de 8 ferias y microferias de empleo, asi como 2 encuentros empresariales, con el propésito
de contribuir al cumplimiento de las metas institucionales y fortalecer la dindmica del mercado laboral en
la region.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (19-0180 )

Cédigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion:

5]

regar

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Fecha

Cédige P de inicio de i Di ion del Modalidad de Fuente de los .

UNSPSC Descripcion proceso de :: g;:rs‘:l;taclun contrato seleccion recursos Valor total estimado
seleccion

80111623 19-0180 Contratar el servicioc de apoyo técnico, operativoy Mayo Mayo 180 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 43.327.000 COP

80141902 logistico para la organizacion, atencién y desarrollo de de entidad

90111600 encuentros empresariales, ferias y microferias de empleo, nacional

80161502 orientados al fortalecimiento del relacionamiento con el

80141607 sector productivo y a la divulgacion de los servicios de
intermediacién laboral, en el marco de las estrategias de la
Agencia Pablica de Empleo (APE) del SENA Regional
Cauca
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

Tabla No. 1 — UNSPSC

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 F - Servicios 80111623 Servicios de a’bésteumlento
temporal y logistica
2 F - Servicios 80141902 Reuniones y Eventos
3 F - Servicios 90101603 Servicios de catering
4 F - Servicios 93141701 Organizacién de eventos
culturales
5 E - Servicios 93131608 Sgrvmo de suministro de
alimentos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA
2. OBJETO

19-0180 Contratar el servicio de apoyo técnico, operativo y logistico para la organizacion,
atencién y desarrollo de encuentros empresariales, ferias y microferias de empleo, orientados al
fortalecimiento del relacionamiento con el sector productivo y a la divulgacién de los servicios de
intermediacidn laboral, en el marco de las estrategias de la Agencia Publica de Empleo (APE) del
SENA Regional Cauca

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
Tabla No. 2 — Ficha Técnica

FERIAS Y MICROFERIAS

Item Concepto Descripcion Uil Can(;“edad Il_ll;s:;édnogctj::;s AR
a o de medida TOTAL
eventos los eventos
Suministro e 2 en Popavan
instalacién de | EI proveedor debera garantizar el 3Zny ’
carpa suministro, transporte, instalaciéon y y -
) L . . municipios del
1 (capacidad para | operacién de carpas y sistema de| Unidad 5 5
: . Norte del
130 personas) y | sonido requeridos para la adecuada Cauca (por
sistema de realizacion del evento. . 'p
sonido para la definir)
6
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realizacion del
evento, asi
como contar
con
disponibilidad
de tarima en
caso de ser
requerida.

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollard el evento serd
informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.

Suministro de

Suministrar sillas plasticas sin apoya
brazos para los 5 (cinco) eventos. El
servicio incluye transporte de ida 'y

sillas rimax | vuelta, ubicacidn y organizacién de ,
. . . o . 2 en Popayan,
plasticas sin | la sillas en el sitio el dia antes del 3Jen
apoya brazos | evento, segun instrucciones del munxi/ci 05 del
Encargado SENA y/o supervisor del Unidad P 500
Norte del
contrato. Cauca (por
El municipio del norte del Cauca ) .p
. . definir)
donde se desarrollard el evento serd
100 informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.
Suministrar en cada evento mesas
plegables vestidas con faldones,
Suministro de | manteles y sobremanteles para
Mesas eventos de tamafio minimo del tablo
plegables para | tablén: 1,50 metros x 0,60 metros. El
eventos, servicio incluye transporte de ida y ,
o L o 2 en Popayan,
tamafio vuelta, ubicacién y organizacién de 3en
minimo del |las mesas en el sitio en donde se munxi/ci 05 del
tablon: 1,50 x | llevard a cabo los eventos, el dia| Unidad P 25
. . . Norte del
0,60 mts. antes, segun instrucciones del
. Cauca (por
Encargado y/o supervisor del .
definir)
contrato.
El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollard el evento serd
5 informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.
Suministro de Impre5|oNn e instalacion de Pendones 2 en Popayén,
de tamafio 1.00 metro x 2.00 metros
pendonesy su : y3en
con su repectivo Porta Pendon Roll -
Portapendon - ) municipios del
Up De 1.00 x 2.00 metros impreso | Unidad 5
. o Norte del
con la publicidad suministrada por la
) Cauca (por
1 APE, de acuerdo con imagen, definir)

mensaje y logos que en las artes
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institucionales se sumnistren por
parte del Encargado del SENA.

Extensiones

eléctricas  con
toma a tierra
para conexién

Alquiler e instalacién por un dia de
Extensiones eléctricas que permitan
ubicar en cada una de las mesas un
toma doble de corriente a 110V de

2 en Popayan,

de equipos de ] ) ) y3en
computador varios puntos electricos a ubicar en Tomas municioios del
portatiles el espacio de desarrollo del evento. | eléctricos Nortlzz del 25
El municipio del norte del Cauca| dobles Cauca (por
donde se desarrollard el evento serd definir)
5 informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.
Garantizar la
conectividad y
elaccesoa | Ajquiler e instalacion por un dia de
o L:Ztri;g:t ara internet que garantice la| Modem 5 en Pobavan
jl desarroFI)Io conectividad en el espacio de USB v3 FeJny ’
desarrollo del evento. -
adecuado de los municipios del c
eventos
Norte del
programados Cauca (por
El municipio del norte del Cauca definir)
donde se desarrollard el evento serd
1 informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacién.
Refrigerios — Municipios: Popayan, y
norte del Cauca.
Condiciones de empaque:
eLos alimentos deben ir empacados
Suministro de | €ON envoltura en papel parafinado o
refrigerios encerado (evitar papel aluminio por
razones ecoldgicas). ,
para el = 2 en Popayan,
personal de e Empaques individuales, sellados y y3en
aptos para entrega segura e higiénica -
apoyoy ) ) . municipios del
atencion del [S1N ¢33 feliz. Unidad Norte del 150
evento, asf Opciones de refrigerio: Cauca (por
como 1. Wrap de pollo (150 gm), definir)
empresas acompafiado de bebida jugo o

participantes

gaseosa (250 ml) y fruta (manzana
roja).

2. Empanada de pollo y aborrajado
(150 gm), acompafiados de bebida
champus o lulada (250 ml) y fruta
(manzana roja).
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3. Sandwich de pollo o Wrap de
verduras con carne (150 gm),
acompafiado de bebida jugo o
gaseosa (250 ml) y fruta (manzana
roja).

Nota: Una (1) de estas 3 opciones
sera seleccionada para el evento por
parte del Encargado y/o supervisor
del contrato.

30

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollard el evento serd
informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.

Suministro de
botellas de agua
natural para el
personal de
apoyoy
atencion, para

Suministrar agua natural sin gas en
envase no retornable en botella de
pldstico de 300 ml y que cuente con

2 en Popayan,

las empresas | registro sanitario Invima. y3 c?n del
8 participantes y Unidad 5 municipios de 1000
y los asistentes Norte del
al evento. Cauca (por
El municipio del norte del Cauca definir)
donde se desarrollard el evento serd
200 informado y confirmado por el
supervisor del contrato con minimo
treinta (30) dias de antelacion.
EVENTO APE ENCUENTRO EMPRESARIAL
) - Unidad | Cantidad Lugarldonde e | CANTIDAD
Item Concepto Descripcién de de llevaran a cabo
. TOTAL
medida | eventos los eventos
Identificar, gestionar, convenir
y/o contratar posibles espacios
en dos municipios del norte del
Garantizar el espacio | Cauca y en Popayan que
fisico para la permitan el desarrollo de un
realizacion de un | encuentro empresarial para 50
desayuno personas. Los espacios deberan I
. . . 2 en municipios
empresarial para 50 |cumplir con los siguientes
- ) del Norte del
1 personas en 2 requisitos: Unidad 3 3
. . Cauca, 1
municipios del norte | 1. El espacio debe ser lo .
Popayan

del

departamento del

Cauca,y len
Popayan.

suficientemente amplio para
acomodar a todos los asistentes.
2. Debe ser accesible, cémodo y
funcional para los asistentes.
3. debe contar con la tecnologia
adecuada, como pantallas de
proyeccién o  video-beam,
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conexidn a internet, sistemas de
audio y 3 microfonos
inhalambricos.

La adecuacion del espacio tipo
auditorio incluye la organizacién
de mesasysillasen U o espinade
pescado para 50 personas.

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

Suministrar por un dia sillas
rimax pldsticas sin apoyabrazos.
El servicio incluye transporte de
Suministro de sillas |ida vy vuelta, ubicacion vy
rimax plasticas sin | organizacion de las sillas en el

apoyabrazos sitio el dia antes del evento,
seguln instrucciones del
Encargado y/o supervisor del| Unidad 3
contrato.

2 en municipios
del Norte del
Cauca, 1

Popayan
El municipio del norte del Cauca pay

donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

60

180

Suministrar en cada evento
Mesas plegables vestidas con
faldones, manteles y sobre
manteles para eventos de
Suministro de mesas | tamafio minimo del tablo tabldn:
plegables para 1,50 metros x 0,60 metros. El
eventos. Tamafio | servicio incluye transporte de
minimo del tablén: |ida y vuelta, ubicacién vy
1,50 x 0,60 mts. organizacién de las mesas en el
sitio en donde se llevard a cabo | Unidad 3
los eventos, el dia antes, segun
instrucciones del Encargado y/o
supervisor del contrato.

2 en municipios
del Norte del
Cauca, 1
Popayan

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

27

Desayuno Tradicional 2 en municipios

Incluye: Unidad 3 del Norte del

180

GCCON-F-046 V.04
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Suministro de
desayuno tradicional
por evento

Huevos con jamén (180g),
Queso (30g)
Fruta picada variada

(mango,melon, sandia) (100 g),
Bebida  caliente: café o
chocolate, (200ml)
Pan o arepa, Mermelada vy
mantequilla, Jugo de naranja
natural (200ml).

Nota: Debe incluir servicio de
meseros con atencién a la mesa
y menaje.

60

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

Cauca, 1
Popayan

Estacion de caféy
agua aromatica

Suministrar e instalar estaciéon
de café y agua aromdtica de
sabores variados, azlcar normal,
mezcladores 'y vasos 4oz,
permanente durante los tres
eventos con capacidad para 50
personas. La estacién se ubicard
seguln instrucciones del
Encargado y/o supervisor del
contrato.

1 estacion por cada
evento

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

Unidad

2 en municipios
del Norte del
Cauca, 1
Popayan

Atencion a la mesa
(meseros)

Servicio de meseros para
atencion a la mesa de los tres (3)
encuentros a llevarse a cabo en
el departamento del Cauca.

3 meseros por cada
evento

El municipio del norte del Cauca
donde se desarrollara el evento
serd informado y confirmado por
el supervisor del contrato con
minimo treinta (30) dias de
antelacion.

Unidad

2 en municipios
del Norte del
Cauca, 1
Popayan
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Contratacién de un
coach para participar
durante una hora,
dentro de la jornada.

Garantizar un coach que
profundice en el desarrollo de
las siguientes tematicas:
Creatividad para la
competitividad, oratoria,
liderazgo y emprendimiento,
habilidades gerenciales,
inteligencia emocional, inclusién
laboral para poblacion
vulnerable y Campesena.

Unidad

2 en municipios
del Norte del
Cauca, 1
Popayan

2.2

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de servicios

2.3

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

NO APLICA

24

CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Todo acorde al contenido del alcance del objeto.

2.7

1)

2)

3)

4)

5)

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El oferente deberd garantizar en todo momento la logistica de montaje y desmontaje de los insumos,
equipos estructuras, que se requieren para la ejecucidn del contrato.
El oferente asumira los dafios de los equipos, enseres y estructuras a causa de la operacidn logistica

que emplee.

El oferente asumird los dafios a terceros por deficiencias en la operacién logistica de insumos,

alimentos, equipos, conexiones estructuras que se empleen en la operacién logistica.

El oferente dispondra de una persona con la cual se coordinaran las actividades y se hardn las

respectivas reservas.

Garantizar equipo idéneo para el desarrollo de cada actividad.
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6)
7)
8)
9)

10)

2.8
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Garantizar los permisos, licencias y demas requisitos legales en las actividades que se requiera.
Garantizar asistencia para traslados en caso de una emergencia médica.

Garantizar atencion de paramédicos en caso de situacién de riesgo.

Garantizar los servicios en el lugar que para ellos se designe por el supervisor del contrato el cual se
realizara en los municipios de Popaydn, Puerto Tejada y Timbio del departamento del Cauca.

La ejecucion del contrato se llevara a cabo hasta el dia 30 de noviembre de 2026.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
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3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

Garantizar que los bienes se entreguen con las condiciones de calidad y oportunidad solicitadas en la
ciudad de Popayan.
Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega, los elementos
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad.
En el caso que el proveedor haga entrega de un bien que no cumpla con las especificaciones del
contrato, debera hacer el cambio concertado con el supervisor del contrato so pena de dar aplicacién
a multa penal pecuniaria o requerimiento de garantia por incumplimiento o calidad de los bienes.
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta para el desarrollo del
evento.
El proponente deberd prestar el servicio en los municipios concertados para lo cual se hara
responsable de los gastos de transporte y logistica que se requieran para cumplir con el objeto
contractual.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del Contrato o sobre sus obligaciones.
Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
Garantizar la entrega o servicio dentro del término de ejecucidn del contrato, incluidos los tramite de
cobro o facturacion por el servicio
Garantizar la prestacion del servicio a partir del requerimiento realizado por el supervisor del
contrato.
Mantener vigentes todas las garantias, que amparan el contrato en los términos de este. En tal
sentido, serd obligacidn del contratista mantenerlas indemnes de cualquier reclamacién proveniente
de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.
De ninguna manera se podrd cambiar en forma unilateral las obligaciones ni las especificaciones
técnicas de los ftems requeridos, como tampoco atender solicitudes de cambios frente a los mismos
de persona distinta a la designada para ejercer la SUPERVISION del contrato.
Para el montaje de estructuras de aluminio (tarimas, carpas y elementos similares), se debe contar
con un Certificado o Concepto de Viabilidad Técnica Estructural, emitido por un érgano de gestion del
riesgo o autoridad competente de la localidad, con el fin de garantizar la seguridad, estabilidad y
cumplimiento normativo del evento. Este concepto debe estar respaldado por los siguientes
documentos:

a. Certificado de calidad de los materiales utilizados.
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b. Documentacidn técnica de la estructura.
c. Resultados de pruebas de carga y resistencia.
Concepto, viabilidad o verificacidn técnica estructural expedida por la entidad local o
contratista autorizado.
Esta exigencia se fundamenta en el principio de responsabilidad (articulo 26 de la Ley 80 de 1993) y
en la obligacién institucional de mitigar riesgos previsibles, conforme al Decreto 1082 de 2015
(articulo 2.2.1.1.1.6.1) y la Norma Técnica Colombiana NTC 3503, relativa a estructuras temporales
para eventos. Su cumplimiento busca proteger la integridad de las personas y los bienes, evitando
danos a la infraestructura o incidentes que puedan comprometer la seguridad del evento.
Cumplir a cabalidad con todas las especificaciones registradas en cada uno de los items de la solicitud.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
Tramitar cuenta de cobro con todos los soportes definidos por la ley en un término no mayor a 30
dias.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Certificado / cumplimiento de la implementacion del SG-SST vigente, firmado por el Representante
Legal y el responsable del SG-SST con el porcentaje de cumplimiento superior al 80% (coherente con
el reporte de Estandares minimos ultima vigencia).

Plan de accion (mejora) de acuerdo con la aplicacién de estdandares minimos, concertado con la ARL
a la que se encuentre afiliado Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Relacidn del personal que realiza manipulacién de alimentos con su respectivo certificado de curso o
capacitacién en educacidn sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacién higiénica.

Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e
importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y
frontal de advertencia de acuerdo con la Resolucién 810 de 2021.

Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud o autoridad competente
para la actividad de expendio de alimentos y/o preparacidn de alimentos vigente.

Entregar concepto sanitario del vehiculo que realiza el transporte de los alimentos. Los vehiculos
destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir dentro del territorio
colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada proteccidén y conservaciéon de
estos, para lo cual las autoridades sanitarias realizaran las actividades de inspeccidn, vigilancia y
control necesarias para velar por su cumplimiento. Las autoridades sanitarias practicardn la
inspeccion en el vehiculo y/o medio de transporte y, por acta hardn constar las condiciones sanitarias
del mismo.

El proveedor debera gestionar, obtener y mantener vigentes, previo al inicio del evento, todas las
autorizaciones, permisos, conceptos favorables y demas requisitos exigidos por las autoridades
competentes, incluyendo, cuando aplique, la autorizacidon expedida por la Alcaldia Municipal
correspondiente para la realizacion del evento. La acreditacion documental de dichos permisos
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deberd ser presentada al SENA antes de la ejecucion de la actividad, siendo responsabilidad exclusiva
del proveedor el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

El proveedor deberd disefiar, implementar y garantizar la ejecucion de un Plan de Preparacion,
Prevencidon y Respuesta ante Emergencias, articulado con los lineamientos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) y con el Plan de Contingencia para eventos con afluencia de
publico. Asimismo, debera asegurar la disponibilidad de los recursos humanos, técnicos, logisticos y
asistenciales necesarios para la atencién inmediata de emergencias, incluyendo el traslado oportuno
de personas lesionadas o afectadas a la institucion prestadora de servicios de salud que corresponda,
cuando las circunstancias lo requieran.

El proveedor debera elaborar y presentar, previo a la realizacidn del evento, un Plan de Emergencias,
Contingencias y Gestion Ambiental especifico para la actividad contratada, debidamente firmado y
certificado por un profesional competente en Seguridad y Salud en el Trabajo con licencia vigente.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Garantizar que los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucién del evento sean: reutilizables
o reciclables o compostables. Estad prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos
pldsticos, poliestireno y globos decorativos.

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicién y transporte de objetos
y mercancias suministradas a la entidad.

Se debera disponer Para la presentacion de los alimentos elementos diferentes al icopor o plastico y
gue en la medida de lo posible sean biodegradables.

Se debera de exigir certificado de curso o capacitacién en educacion sanitaria, Buenas Practicas de
Manufactura — BPM y conocimientos de manipulacidon higiénica de alimentos del personal expedidos
por la Secretaria de Salud Departamental o Municipal o el SENA, que preparard los alimentos, la
condicion puede ser acreditada por el proveedor o por el tercero que realice el suministro de
alimentos.

Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos que se
generen durante el evento. De acuerdo con la resolucién 2184 de 2019 conforme al CODIGO DE
COLORES.

El proveedor del servicio deberd garantizar el manejo y gestidn adecuada de los aceites de cocina
usado que se generen, mediante un gestor autorizado, presentar los certificados de aprovechamiento
expedido por el gestor y realizar el reporte como generador de aceite de cocina usado ante la
autoridad ambiental competente.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

9) Pagar al contratista en un tiempo no mayor a treinta (30) dias una vez radicada de manera correcta
la cuenta y los soportes de esta y de acuerdo con la disponibilidad de PAC. Si la cuenta tiene errores
ose entrega fuera de los calendarios del area de financiera la responsabilidad en el atraso del pago
sera de Unicamente del contratista.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de hasta el 30 de noviembre de 2026 y contado a partir del

cumplimiento de los requisitos previos de ejecucién, registro de contrato en el aplicativo SIIF Nacién y
aprobacién de las garantias, una vez realizada esta actividad en el aplicativo SECOP Il quedara constancia
de la fecha de inicio del contrato, la cual hara las veces del acta de inicio.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecuciéon del contrato serd en los municipios de Popayan, Puerto Tejada y Timbio del
departamento del Cauca.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrdan como domicilio la calle 42 N.2 2-80 - Segundo Piso - del
municipio de Popayan — Cauca.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: pagos parciales, de acuerdo con

el cumplimiento de cada uno de los eventos establecidos en la ficha técnica, previa justificaciéon y

aprobacion de cada uno de los servicios programados por parte del supervisor del contrato, previa
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certificacidon y documentacion avalada por el supervisor del contrato donde conste que se recibieron todos

los bienes a entera satisfaccion.

Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

Pagos parciales, de acuerdo con el
cumplimiento de cada una de las
actividades establecidas en la ficha
técnica

Indeterminada

Factura con requisitos de ley o
cuenta de cobro segun obligacidn
tributaria, copia de listados de
asistencia, informe de ejecucion del
evento con material grafico de las
actividades, cumplimiento de pagos
de seguridad social durante la
ejecucién del contrato, incluir los
documentos en debida forma al
aplicativo SECOP I

Para poder adelantar El SENA, los tramites administrativos del pago, el contratista debera presentar la

respectiva factura o cuenta de cobro segln la naturaleza juridica del contratista o al régimen tributario
gue se encuentre sometido, asi las cosas en el caso de expedir factura electrénica, debe cumplir con todo
el procedimiento para la aprobacidn y expedicidn de la misma tal como lo expresa articulos 616-2, inciso
4 del paragrafo 2 y pardgrafo 3 del articulo 437 y 512-13 del Estatuto Tributario y en el articulo 1.6.1.4.3.,

del Decreto 1625 de 2016 DUR.

Una vez cumplido con lo anterior, el contratista debera atender las siguientes instrucciones para proceder

con el pago:

Todo contratista, por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales ya sean periddicas, mensuales o
totales, para el registro de la obligacién y posterior pago, deberd subir en el aplicativo SECOP Il en el
numeral 7 del contrato digital los documentos como se mencionaran a continuacion:

B Informacion general

A Condiciones

EJ Bienes y servicios

'3 Documentos del Proveedor

S Documentos del contrato

[:@ Informacion presupuestal
a Ejecucion del Contrato

-l Modificaciones del Contrato

[:l Incumplimientos
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En los casos que sean pagos parciales, el contratista debera registrar los siguientes documentos:

Primer pago:

v

v

AN

Factura de venta o cuenta de cobro debidamente firmada cumpliendo con todos los
requisitos de ley.

Anexar la planilla de pago correspondiente al periodo de tiempo en que se ejecutd el
contrato, junto con la certificacion Expedia por el contador o revisor fiscal del cumplimiento
de este requisito cuando aplique. En el caso de ser persona juridica, Debe acreditar el
cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, como también el pago de parafiscales. Si es persona natural:
El contratista debe acreditar el cumplimiento del pago mensual de los aportes a los sistemas
de salud, pensiones y riesgos profesionales. Si la persona natural subcontrata los servicios a
prestar o tiene a su vez empleados, ésta deberd acreditar igualmente el pago mensual de los
aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales de los subcontratistas o
empleados de ésta, como minimo sobre la base de un salario minimo legal mensual vigente.
Rut con fecha de generacion o impresion no mayor a 180 dias.

Constancia de induccidn en seguridad y salud en el trabajo

Certificacidn de afiliacion la ARL del contratista y del personal a su cargo o contratado para la
ejecucion del objeto contractual.

Cuando aplique, informe de los servicios realizados (modo, tiempo y lugar).

Pagos posteriores:

v

v

v

Factura de venta o cuenta de cobro debidamente firmada cumpliendo con todos los
requisitos de ley.

Certificacién de pago de seguridad social Certificacién de afiliacién la ARL del contratista y del
personal a su cargo o contratado para la ejecucién del objeto contractual.

Cuando aplique, informe de los servicios realizados (modo, tiempo y lugar).

Ultimo pago:

v

v

v

Para esto el

Factura de venta o cuenta de cobro debidamente firmada cumpliendo con todos los
requisitos de ley.

Certificacién de pago de seguridad social Certificacién de afiliacion la ARL del contratista y del
personal a su cargo o contratado para la ejecucién del objeto contractual.

Cuando aplique, informe final de los servicios realizados (modo, tiempo y lugar).

contratista debera escanear los anteriores documentos y presentar en dos archivos, que se

llamaran GESTION FINACIERA Y GESTION CONTRACTUAL.

GESTION FINANCIERA

En el archivo que se enviara a gestién financiera deberd ir con todos los documentos en el mismo orden

mencionado

y se deberd guardar en un Unico documento en PDF, con un maximo de 40 megas, el cual se
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nombrara con las letras “GF”, agregandole el nimero de la cedula (si es persona natural) o el NIT (si es
persona juridica) el nUmero del registro presupuestal, mes de cobro (tres primeras letras) y el afio, como
se muestra a continuacion:

GF_CC_RP_MES_ANO.pdf

Ejemplo: GF_8123456789_00001_FEB_2026.pdf
GESTION CONTRACTUAL

El documento gestion contractual, para ser enviado a seguimiento contractual, se anexara en un Unico
documento el informe de supervisién y las evidencias de ejecucién y las evidencias del mes, comprimido
en formato ZIP. Este documento se llamara de la misma manera que el anterior, pero, comenzara con las
letras GC, como por ejemplo se ve a continuacion:

GC_812456789_00001_FEB_2026.zip

Todos los documentos deberan ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta se entiende la
titularidad y la aprobacién del contratista una vez suba los documentos en la plataforma SECOP II.

Solamente en fisico se entregara la factura o cuenta de cobro al supervisor del contrato quien radicara
dichos documentos en el grupo de contabilidad en el grupo Administrativo y financiero mixto del SENA
regional Cauca.

FACTURAS

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Asi las cosas, por cada tramite de pago, el contratista debera subir al menos dos archivos y si es
responsable de facturar y declarar IVA un tercer archivo tal como se ha instruido.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo
gue no es necesario la firma.

Una vez revisada la documentacién APROBARA o RECHAZARA la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. La correccién de los documentos en SECOP Il por parte del contratista serd responsabilidad del
Supervisor y/o Interventor.
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Para efectuar el desembolso del pago la entidad contard con la disponibilidad de PAC correspondiente y
con el cumplimiento de los requisitos legales de facturacién por lo cual el contratista debera realizar la
entrega de estos al supervisor del contrato.

Si la factura o cuenta de cobro ha sido correctamente elaborada y subida al aplicativo SECOP Il y se
acompafa con la totalidad de los documentos requeridos para el pago, la entidad pagara su valor en el
término maximo de treinta (30) dias habiles - siguientes a la presentacion para cobro o pago.

Si la factura o cuenta no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad de los
documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) dias habiles a que se hace referencia,
s6lo empezara a contarse a partir de la fecha en que el contratista haya aportado el ultimo de los
documentos.

La demora que se presente en el pago por la no entrega oportuna de estos soportes o registro en el
aplicativo SECOP Il serd responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses
o compensacién alguna por parte de EL SENA.

La demora que se presente en el pago por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de EL

SENA.

Nota de facturacién en validador: Los proveedores o contratistas identificados con las responsabilidades

tributarias RUT 52 (facturador electrénico), 48 (responsable del IVA) y/o 47 (régimen simple de tributacion)
deben emitir factura electrdnica por los bienes y/o servicios ofrecidos, siguiendo los siguientes pasos:

e Elaborar la factura electronica a través de un operador tecnoldgico autorizado, previa
habilitacion ante la DIAN.

e En la seccidn de Datos del Emisor de la factura, diligenciar el campo "correo" con la direccion
electrénica del proveedor, donde se recibird notificaciones en caso de fallas en la validacién del
correo.

e En la seccidn de Notas u observaciones de la factura, incluir lo siguiente: #$36-02-00-019-
000000;contrato xxx;xxxxxxxx@sena.edu.co#$ (indicar el nimero de contrato correspondiente).

e En la seccién de Datos del Adquiriente de la factura, en el campo "Correo", registrar el buzdn
electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co del Ministerio de Hacienda vy
Crédito Publico, para el envio automatico de la factura electrénica generada.

e Generar la factura y obtener el contenedor electrénico -Documento ZIP (PDF, XML).

e Enviar el contenedor electrénico -Documento ZIP  (PDF, XML) al buzdn
electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, conforme a las especificaciones
establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

En caso de que no se realice el envio automatico desde el operador tecnolégico autorizado, el proveedor
o contratista debera enviar la factura directamente al buzén mencionado, utilizando el asunto y formato
especificados a continuacion:
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e Para: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
Asunto: 36-02-00-019-000000;contrato xxxx;correodelsupervisor@sena.edu.co
Adjuntar: Archivo en formato ZIP que contenga la factura en formato PDF y XML

Nota: Enviar un correo por cada factura.

Aclaraciones: El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

El proponente debe tener en cuenta que al realizarse el pago se haran las siguientes deducciones:

e RETEICA: De acuerdo con actividad econdmica con base en la tabla de impuesto del ICA Popayan.

e RETEIVA: de acuerdo con el valor establecido en la ley. Lo anterior siempre y cuando haya base
para retencién de acuerdo con las bases establecidas en la tabla de retencidn en la fuente, solo
hay lugar a retencion de ICA e IVA cuando existe base para retencién en la fuente, de lo contrario
no se practica ninguna retencion.

e Estampilla Universidad del Cauca 180 afos con tarifa del 1% de conformidad con la ordenanza No.
059 de 2024.

NOTA: El SENA por ser entidad publica pertenece a un régimen tributario especial, aplica retenciones a
todos los regimenes incluido al régimen de Grandes contribuyente, excepto cuando la persona juridica es
AUTO-RETENEDOR, o pertenece a algun régimen especial lo cual se evidencia en el RUT de la empresa y
por lo general se encuentra manifiesto en la facturacion.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son

de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS
NO APLICA

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:

El Contrato requiere interventoria: No- X
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Se requiere de una persona de planta de la
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | entidad, que se encuentre facultado para
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | realizar la supervision del contrato tal como lo
que debe cumplir quién realizaria la supervisién: expresa el manual que estd vigente.

En razén a lo anterior se recomienda al Ordenador del Gasto la designacidon de la persona encargada de
llevar el Control y Supervisién del presente proceso contractual, la funcionaria a la Regional Cauca, que
para este caso se trata de Luz Esperanza Esquivel Avila (leesquivela@sena.edu.co), o por quien delegue
por escrito el Ordenador del Gasto como supervisora del contrato, quién verificard la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisidn e Interventoria de la entidad y lo establecido en todos los documentos previos del
presente proceso contractual y su respectivo contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidn se soporta en atencidn a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150
de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 20. de las modalidades de seleccion.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra adelantar a través de la
MODALIDAD DE SELECCION POR MINIMA CUANTIA, dado que el valor, no exceda el 10% de la menor
cuantia.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion mas especificamente
en lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de 2021, mediante el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional,
con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones”, a saber: “Procedimiento para la contratacidon de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

Para llegar a esta determinacidn se tuvo en cuenta el valor estimado del presente proceso contractual,
que de acuerdo con la tabla dada a conocer mediante circular No 3-2026-000010 del 13 de enero del 2026
establecen las cuantias y las modalidades de seleccidn para el SENA, como a continuacién se transcribe:

» Cuantia
CONCEPTO CUANTIA
Salario Minimo legal mensual 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447

Presupuesto SENA expresado en salarios minimos
. 3.650.375,79 SMLMV
mensuales vigentes

23
GCCON-F-046 V.04



mailto:leesquivela@sena.edu.co

SENA

N

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV)

$1.750.905.000

menor cuantia

Minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la

$175.090.500

» Modalidad de contratacion

Minima Cuantia

Superficies o Tienda
Virtual del Estado
Colombiano

Procedimiento de Minima
Cuantia

MODALIDAD DE CAUSALES DE CUANTIA DE
. PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION PROCEDENCIA REFERENCIA
Adquisicién en Grandes | Puede hacerse la

adquisicion por la tienda
virtual o SECOP Il a través
de Colombia compra
eficiente.  Contratacion
cuyo valor no exceda el
10% de la menor cuantia

de la entidad.

Procesos cuyo valor sea
desde  $0,00
$175.090.500

todos los impuestos vy

hasta
incluidos

contribuciones
aplicables al contrato.

De acuerdo con lo anterior, el SENA tendra presente para la seleccién de la oferta mas favorable, segun lo
reglado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del decreto 1082 de 2015.

El SENA, de conformidad con los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado con el Decreto 1860 de 2021, realizara la seleccion de la oferta mas favorable de acuerdo con
las siguientes trascripciones:

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de Minima Cuantia. La Entidad Estatal debe

elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. Ladescripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

N

Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

o kAW

Las condiciones técnicas exigidas.
El valor estimado del contrato y su justificacion.
El plazo de ejecucion del contrato.
El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de Minima Cuantia. Las siguientes reglas son

aplicables a la contratacidn cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la

Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
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cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podrdn presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. (negrillas
propias).

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a MiPymes o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrad
un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
MiPymes.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicarad si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier MiPymes
nacional.

El SENA, Despacho de Direccién Regional conforme el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015
designd un comité evaluador conformado por servidores publicos y por particulares contratados para el
efecto para verificar y evaluar las ofertas o manifestaciones de interés del presente proceso de
Contratacién por la modalidad de Minima cuantia sin que se requiera un comité plural. El comité evaluador
debe realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos
de condiciones. El cardcter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada. En el evento en el cual el Despacho de Direccion del SENA Regional Cauca, no acoja la
recomendacidn efectuada por el comité evaluador, debe justificar su decisién.

Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades y
conflicto de intereses legales. La notificacién a los integrantes del COMITE EVALUADOR se realizara
concomitantemente con la publicacion de los documentos precontractuales en el SECOP y por medio de
correo electrénico a las personas que hardn la evaluacién técnica. Los delegados para el presente proceso
son:

Milton Fabia Diaz Mosquera. Coordinador Grupo Administrativo Mixto

Juan Farid Janna Macias. Formulador Proyectos Infraestructura Gestidon Contractual
Pilar Daniela Sandoval Lépez. Dinamizadora SIGA Regional Cauca

Luis Jairo Carvajal Guzman. Lider Sistema Higiene y Seguridad Industrial - Regional Cauca

AN

Tal como lo expresa el decreto 1082 del 2015, el comité evaluador entrara a verificar la valides de la oferta
econdmicay los documentos habilitantes teniendo como premisa que las entidades y los oferentes aplican
directamente la regla que contempla el art. 5, paragrafo, de la Ley 1150 del 2007, de manera que lo
subsanable o insubsanable se define a partir de una pregunta, que se le formula a cada requisito omitido
o cumplido imperfectamente: ¢ El defecto asigna puntaje al oferente? Si la respuesta es positiva, el defecto
es insubsanable, de lo contrario es subsanable?.

! paragrafo modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. El nuevo texto es el siguiente:> La ausencia de requisitos o |a falta
de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados
por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccidn, salvo
lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas
las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la documentacién solicitada por la entidad estatal hasta
el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de S X NO
América (USD 125.000)

El umbral de MiPymes para el 2026 es de $511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a MiPymes nacional / MiPymes
departamental / MiPymes municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccién, toda vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP |l mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia 'y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.
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Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidén para informar
si el mismo no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

Por ultimo, se enfatiza que se aplicaran criterios diferenciales para MiPymes, en atencion al articulo

2.2.1.2.4.2.18. “Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas” del decreto 1082
de 2015. El proponente sea persona natural o juridica, o el proponente plural conformado en su totalidad
por personas que cumplan con el criterio diferencial mencionado por el articulo anterior, puede cumplir
ese requisito de experiencia diferencial, siempre y cuando acrediten el cumplimiento de estas condiciones
conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.4. para las MiPymes, mencionada en el mismo decreto, antes del cierre
del proceso contractual.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000) a MONTO AGOTABLE, IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

La Entidad ha identificado la necesidad de contar con servicios logisticos para atender diferentes
actividades institucionales durante el plazo de ejecucidn contractual. No obstante, debido a la naturaleza
variable de dichas actividades y a que su programacion definitiva depende de necesidades operativas que
pueden surgir durante la vigencia del contrato, no es posible determinar de manera exacta y anticipada
las cantidades especificas de cada uno de los servicios requeridos.

En consecuencia, y con el fin de garantizar la atencidn oportuna de las necesidades institucionales, se
establece que el contrato se ejecutard bajo la modalidad de monto agotable, hasta concurrencia del
presupuesto oficial asignado para el proceso, el cual corresponde a la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000).

Bajo esta modalidad, la Entidad solicitara los servicios de acuerdo con sus requerimientos reales y efectivos
durante la ejecucién contractual, pagando Unicamente los bienes y/o servicios efectivamente prestados
y/o recibidos a satisfaccién, conforme a los precios unitarios ofertados por el proponente adjudicatario.
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Esta forma de ejecucién permite optimizar los recursos publicos, asegurar la prestacion continua de los
servicios requeridos y atender las necesidades institucionales que, por su caracter eventual o variable, no
pueden cuantificarse previamente de manera precisa.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ESTUDIO DE MERCADO

El presupuesto oficial para la presente contratacidn es de CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).

Para determinar los valores unitarios de los bienes requeridos de acuerdo con la necesidad contentiva en
el presente objeto contractual, la entidad procedié a realizar el estudio de mercado bajo el mecanismo de
“COTIZACIONES” de acuerdo con lo preceptuado en el Manual de Contratacion en su version 7:

Para determinar los valores unitarios de los bienes la entidad procedié a publicar a través de la plataforma
SECOP Il la “Solicitud de Informaciéon a Proveedores” (Cotizaciones), los cuales pueden ser consultado en
el siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10315
665&isFromPublicArea=True&isModal=False, el resultado fue positivo y se obtuvieron dos (2) cotizaciones

de proveedores locales, veamos:

Proceso : Solicitud de otizacion Logistica APE - SIP-CUC-DR-019-2026 (id CO1.8DOS.10281377)
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES

SIP-CUC-DR-019-2026 [ZXTRIEE]  Fiecos

Unidad de contratacién Despacho de la direccior
Ocultar Enlace

https ecop.gov.co/Public/ ? 01.PPI1.47722291

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionar

Fecha de presentacion de ofertas - Fecha de publicacién

LINEA DE TIEMPO

Focha do publicacion de concurso Plazo para solicitar aclaraciones Prosentacion de ofertas

7) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE

LISTA DE OFERTAS i it Contestar

29
GCCON-F-046 V.04


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10315665&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10315665&isFromPublicArea=True&isModal=False

SENA

N

Tabla No. 3 — Estudio de Mercado

FERIAS Y MICROFERIAS

FERIAS Y MICROFERIAS / ENCUENTROS EMPRESARIALES

COTIZACION 1

COTIZACION 2

PROMEDIO (TECHO)

UNIDAD DE

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO
MEDIDA

iTEM CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR UNITARIO
(TECHO)

VALOR TOTAL

Suministro, montaje e instalacion
de carpa modular con estructura
metdlica o en aluminio, con
1 ) UND 1
capacidad para 130 personas (Para
instalarse en Popaydn o en

municipios del norte del Cauca)

$5.200.000

$5.200.000

$5.000.000

$5.000.000

$5.100.000

$5.100.000

Alquiler de sonido profesional para
feria: Sonido line array, consola
digital Subwoofer, cableado,
2 .y o UND 1
micréfonos, operador técnico (Para
instalarse en Popayan o en

municipios del norte del Cauca)

$4.300.000

$4.300.000

$4.000.000

$4.000.000

$4.150.000

$4.150.000

Alquiler y montaje de tarima con
estructura de aluminio o metdlica
3 de 4x4 mts (Para instalarse en UND 1
Popayéan o en municipios del norte

del Cauca)

$1.600.000

$1.600.000

$1.500.000

$1.500.000

$1.550.000

$1.550.000

SERVICIO DE INTERNET SATELITAL

Antena para Internet satelital
ilimitado ininerate, 300gb de
4 o UND 1
descarga. Servicio durante 8 horas.
(Para instalarse en Popayan o en

municipios del norte del Cauca)

$1.300.000

$1.300.000

$1.200.000

$1.200.000

$1.250.000

$1.250.000

sillas plasticas sin

eventos a

Alquiler de
apoyabrazos para
realizarse en la ciudad de Popayany
5 o UND 1
municipios del norte del Cauca (por
definir). El valor incluye transporte y

acomodacion

$6.300

$6.300

$6.000

$6.000

$6.150 $6.150
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Alquiler de mesas plegables mesas
plegables vestidas con faldones,
manteles y sobre manteles para
eventos a realizarse en la ciudad de
Popayéan y municipios del norte del
Cauca (por definir), de tamafio
minimo del tablo tablén: 1,80
metros x 0,70 metros. El servicio
incluye transporte de ida y vuelta,
ubicacion y organizacion de las
mesas en el sitio en donde se llevara
a cabo los eventos, el dia antes,
segun instrucciones del Encargado
y/o supervisor del contrato.

UND

$67.000

$67.000

$65.000

$65.000

$66.000

$66.000

Suministro de pendones: Impresion
e instalacion de Pendones de
tamafio 1.00 metro x 2.00 metros
con su respectivo Porta Pendén Roll
Up De 1.00 x 2.00 metros impreso
con la publicidad suministrada por
la APE, de acuerdo con imagen,
mensaje y logos que en las artes
institucionales se suministren por
parte del Encargado del SENA.

UND

$480.000

$480.000

$450.000

$450.000

$465.000

$465.000

Alquiler e instalacién por un dia de
Extensiones eléctricas que permitan
ubicar en cada una de las mesas una
toma doble de corriente a 110V de
varios puntos eléctricos a ubicar en
el espacio de desarrollo del evento.

UND

$60.000

$60.000

$60.000

$60.000

$60.000

$60.000

Refrigerios — Municipios: Popayan, y
norte del Cauca.

Condiciones de empaque:

eLos alimentos deben ir empacados
con envoltura en papel parafinado o
encerado (evitar papel aluminio por
razones ecoldgicas).

UND

$30.000

$30.000

$28.000

$28.000

$29.000

$29.000

GCCON-F-046 V.04

31



SENA

N

e Empaques individuales, sellados y

aptos para entrega segura e
higiénica en caja feliz.
Opciones de refrigerio:
1. Wrap de pollo (150 gm),

acompaniado de bebida jugo o
gaseosa (250 ml) y fruta (manzana
roja).

2. Empanada de pollo y aborrajado
(150 gm), acompafados de bebida
champus o lulada (250 ml) y fruta
(manzana roja).

3. Sandwich de pollo o Wrap de
verduras con carne (150 gm),
acompanado de bebida jugo o
gaseosa (250 ml) y fruta (manzana
roja).

Nota: Una (1) de estas 3 opciones
sera seleccionada para el evento
por parte del Encargado vy/o

supervisor del contrato.

10

Suministrar agua natural sin gas en
envase no retornable en botella de
plastico de 300 ml y que cuente con
registro sanitario Invima.

UND

1 $4.000

$4.000

$4.000

$4.000

$4.000

$4.000

ENCUENTROS EMP

RESARIALES

11

Garantizar el espacio fisico para la
realizacion de un  desayuno
empresarial para 50 personas en un
municipio del norte del
departamento del Cauca o en
Piendamo o en Popayan.

1. El espacio debe ser lo
suficientemente

amplio  para

acomodar a todos los asistentes.

UND

1 $1.500.000

$1.500.000

$1.2000.000

$1.200.000

$1.350.000

$1.350.000
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2. Debe ser accesible, cémodo vy
funcional para los asistentes.

3. debe contar con la tecnologia
adecuada, como pantallas de
proyeccién o video-beam, conexion
a internet, sistemas de audio y 3
micréfonos inhalambricos.

La adecuacion del espacio tipo
auditorio incluye la organizacion de
mesas y sillas en U o espina de
pescado para 50 personas

12

Alquiler de sillas plasticas sin
apoyabrazos para eventos a
realizarse en la ciudad de Popayany
municipios del norte del Cauca (por
definir). El valor incluye transporte y

acomodacion

UND

$6.300

$6.300

$6.000

$6.000

$6.150

$6.150

13

Alquiler de mesas plegables mesas
plegables vestidas con faldones,
manteles y sobre manteles para
eventos a realizarse en la ciudad de
Popayan y municipios del norte del
Cauca (por definir), de tamafio
minimo del tablo tablén: 1,80
metros x 0,70 metros. El servicio
incluye transporte de ida y vuelta,
ubicacion y organizacion de las
mesas en el sitio en donde se llevara
a cabo los eventos, el dia antes,
segun instrucciones del Encargado
y/o supervisor del contrato.

UND

$67.000

$67.000

$65.000

$65.000

$66.000

$66.000

14

Desayuno Tradicional

Incluye:

"Huevos al gusto, Jamdn, Queso
Fruta variada (100 g),

Bebida caliente: café o chocolate,

UND

$38.000

$38.000

$35.000

$35.000

$36.500

$36.500
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Pan o arepa, Mermelada vy
mantequilla, Jugo de naranja
natural"

Nota: Debe incluir servicio de

meseros con atencion a la mesa.

Fechas: Las fechas de los eventos se
confirman 15 dias antes de su
ejecucién segln instrucciones del
Encargado y/o supervisor del

contrato.

15

Estacion de café:
Suministrar e instalar estacion de
café y agua aromatica de sabores
azucar

variados, normal,

mezcladores v vVasos 40z,
permanente durante los eventos
con capacidad para 50 personas. La
estacion se  ubicard  segun
instrucciones del Encargado vy/o

supervisor del contrato.

UND

$450.000

$450.000

$400.0000

$400.000

$425.000

$425.000

16

Servicio de meseros para atencion a
la mesa de los encuentros a llevarse
a cabo en el departamento del
Cauca. (servicio por 3 horas)

UND

$150.000

$150.000

$140.000

$140.000

$145.000

$145.000

17

Garantizar un coach que profundice
en el desarrollo de las siguientes
tematicas: Creatividad para la
competitividad, oratoria, liderazgo
habilidades
gerenciales, inteligencia emocional,

laboral para poblacién

y emprendimiento,

inclusion
vulnerable y Campesena. (Servicio
durante 1 hora)

UND

$2.800.000

$2.800.000

$2.500.000

$2.500.000

$2.650.000

$2.650.000

VALOR TOTAL

$17.358.800

Con lo anterior se refleja los valores unitarios de cada una de las actividades y/o servicios, quedando asi establecidos los PRECIOS TECHO,

los subrayados en color amarillo.
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A efectos de estimar el valor unitario de las actividades y/o servicios requeridos dentro del presente
proceso de seleccién bajo la modalidad de Minima Cuantia, la oficina APE adelantd un estudio de mercado,
en donde se estimé el precio unitario/techo de las actividades y/o servicios y acorde al alcance del objeto
contractual y el cual se expuso en la tabla anterior.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), contenido
en el PAA 2026 y amparado en el CDP No 4926 del 13 de enero de 2026.

Se deja constancia que, el contrato derivado del presente proceso de seleccién es susceptible de ser
adicionado, siempre y cuando las necesidades de la entidad asi lo exijan y cuando hagan parte del objeto
contractual y se cuente con los recursos para realizar la adicidn, previa a su debida justificacién por la parte
técnica y el supervisor del contrato.

4.3 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3602-1300-13-20306B-3602002-02 $43.327.000
Cddigo BPIN 202300000000022
Fecha de . )
Nro.de | Fechade e . Posicion Catalogo de Valor en
vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras ]
CcDP CDP Gasto Numeros
del CDP
C-3602-1300-13-20306B-
3602002-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIOS DE
GESTION PARA CUARENTA'Y
GENERACION Y TRES
101000 FORMALIZACION DEL MILLONES
4926 | 13/01/2026 31/12/2026 DESPACHO EMPLEO - SERVICIO NACION | TRESCIENTOS $43.327.000
DIRECCION PARA LA GESTION DE VEINTISIETE
LA AGENCIA PUBLICA MIL PESOS

DE EMPLEO Y EL

ANALISIS DEL MERCADO M/CTE
LABORAL A NIVEL

NACIONAL
VALOR TOTAL | $43.327.000
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

1. No se aceptaran ofertas parciales o alternativas.

2. Lavalidez de la oferta debe ser de minimo de noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de

cierre del proceso.
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3. El proveedor debera incluir en el valor de cada servicio, todos los costos y gastos que deba incurrir
para cumplir con el objeto contractual, por ejemplo: impuestos, transportes, cargues, descargues,
acarreos internos, estampillas, pdlizas, retenciones, etc.

4. Enningln caso los valores unitarios y/o totales de los servicios ofertados pueden estar por encima
del valor estimado del estudio de mercado so pena de ser rechazada la oferta econémica.

5. El proponente debe diligenciar el valor total disponible dispuesto por la entidad para la presente
contratacion dentro del punto 3 “Oferta Econdmica” del pliego electrdnico, esto es, el valor de
CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000), so
pena de rechazo de su oferta.

6. Elproponente tiene derecho a solicitar todas las aclaraciones que tengan que ver con cada uno de
los items, realizar su analisis de costo beneficio, y de advertir de cualquier inconsistencia que exista
en el presente documento, una vez radicada la propuesta econdmica y cerrado el proceso, se
entiende que acepta cada una de las consideraciones y obligaciones establecidas en este proceso,
salvo las expresadas por la ley.

5.1.1 Lotes

NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacién militar se encuentra en tramite; o
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iif) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamario
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de selecciéon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicardn dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidn de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o union temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Senalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucidén debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacién Bancaria

Certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato, con una expedicién no mayor a
noventa (90) dias calendario.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
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acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Registro Nacional de Turismo — RNT

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Nacional de Turismo — RNT en la siguiente subcategoria:

e Operador profesional de congresos, ferias y convenciones

Nota: Estar al dia con el pago de parafiscales ante FONTUR, lo cual se verificara con la factura de pago u
otro documento equivalente, del dltimo trimestre.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

43
GCCON-F-046 V.04


https://www.redam.gov.co/

SENA

N

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia minima

El oferente debe acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, con maximo UN (1) contrato
publico o privado, cuyo monto individual sea igual o superior al valor de la presente contratacion
expresado en SMLMV. En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, se establece como
criterio diferencial para MiPymes la acreditacidn de la experiencia relacionada con el objeto contractual
con maximo dos (2) contratos publicos o privados, cuya sumatoria 0 monto individual sea igual o
superior al valor de la presente contratacion expresado en SMLMV.

El valor en salarios minimos para el presente proceso es de 25 SMLMV

Cuando se trate de experiencia con el sector publico o privado, el futuro contratista debera aportar copia
de los contratos y acta de liquidacion o, certificaciones de cumplimiento satisfactorio de actividades hasta
por la suma total del presente proceso, donde se pueda verificar:

Numero del contrato
Contratante

Contratista

Objeto del contrato
Obligaciones contractuales
Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacién

AN NI NN N Y NN

En caso de resultar necesario, los proponentes podran presentar también copia de los contratos
respectivos para la verificacion de los requisitos exigidos.

Para el caso en que la experiencia haya sido obtenida como integrante de un Consorcio o Unién Temporal,
se tendrd en cuenta el porcentaje de participaciéon del integrante (dicho porcentaje de participacién no se
aplicara en relacidn con los items exigidos).
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NOTA IMPORTANTE:

5.2.2.2

a)

No se aceptardn documento emitidos por el mismo proponente o por alguno de sus integrantes.
Para el caso de certificaciones provenientes de otros paises, el proponente debera presentar la
equivalencia técnica de cada una de las actividades requeridas (especificaciones técnicas), asi
como la conversidn de los valores a pesos colombianos a la tasa representativa del mercado
vigente a la fecha de suscripcién del contrato, materia de la certificaciéon”.

Capacidad Operativa

Las estructuras usadas e instaladas por el proponente deberan cumplir con los requisitos de
seguridad y estabilidad necesarios, por lo tanto, el proponente debera entregar de los siguientes
soportes: 1. certificado de calidad de los materiales utilizados 2. documentacion técnica de la
estructura 3. resultados de pruebas de carga y resistencia.

Certificado/curso de manipulacién de alimentos.

Certificado/curso de higiene para manipuladores de alimentos.

Certificado/curso de aplicaciéon de buenas practicas de manufactura.

Un (1) técnico o tecndlogo o profesional en cocina o alimentos o culinaria o gastronomia o
similares. (Presentar soportes, hoja de vida con certificados y/o diplomas).

El oferente debera contar con un (1) Establecimiento de Comercio, matriculado conforme a las
disposiciones legales, donde se garantice la existencia de la capacidad para la prestacion del
servicio requerido por la Entidad Estatal, se preste atencidon oportuna a reclamaciones y se
garantice el soporte técnico permanente, cuando sea del caso.

El SENA se reserva el derecho de practicar visita o inspeccidn fisica para verificar si el
establecimiento de comercio cumple con las estas condiciones; esta inspeccidn ocular estard a
cargo del comité de evaluacién.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

La implementacidn del SG-SST, acreditar las siguientes exigencias:

1)

2)

3)

Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST.
Del profesional Responsable del SG-SST del proponente:
a. Fotocopia de cédula,
b. Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizaciéon Curso de 20 Horas.
(Vigencia no superior a 3 afios)
c. Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.
(Vigencia no mayor a 10 afios).
Certificacion de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL o Certificacion de
autoevaluaciéon emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Nota 1: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos

aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.
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Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota 1: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estdn obligados a

implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Nota 2: En el caso de trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales, si bien no estan obligados a implementar los estandares minimos del SGSST
establecidos en este contrato, deberdn garantizar su aplicacion cuando realicen actividades que
vinculen a terceros. En dichos casos, serad requisito obligatorio cumplir con lo establecido en la
implementacién del SG-SST.

Plan de emergencias, contingencias y gestion ambiental para eventos masivos certificado por un
profesional en seguridad y salud en el trabajo o afines. (Adjuntar certificados)

5.2.2.4 De gestion ambiental

1)
2)

3)

Acta de inspeccion, vigilancia y control sanitario del proponente expedido por la secretaria de
salud, vigente y con concepto favorable.

Acreditar a través de una declaracidn juramentada de no tener sanciones ni medidas preventivas
abiertas o proceso de ejecucién ante las autoridades ambientales.

Garantizar a través de una declaracion juramentada el manejo y gestion adecuada mediante un
gestor aprobado de los aceites de cocina usados, que se generen durante la prestacién del servicio.

5.2.3 De caracter financiero (NO APLICA)

53

REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

En los procesos de Minima Cuantia no existen factores ponderables ya que el Unico facto de adjudicacién

es el menor valor.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP Il y en el anexo “Oferta Econdmica”.

Se deberan cumplir las siguientes condiciones:
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El SENA adjudicara el contrato por el total del presupuesto asignado. La contratacién se hara por el valor
de CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE ($43.327.000), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), ya que el contrato de prestacion de servicios derivado del presente
proceso de seleccidon serd a monto agotable.

Para determinar la oferta favorable (el menor precio) se tendrd en cuenta el valor total ofertado del anexo
“Oferta Econdmica” (Valor de la sumatoria de los items ofertados del listado de los servicios descritos
en la Tabla No. 3 — Estudio de Mercado, diligenciar Anexo — Oferta Econdmica). Este sera el factor

determinante para la seleccidon objetiva, el proponente gue resulte con el menor valor de acuerdo con el

contenido de los valores que registre en el anexo Oferta Econdmica, sera quien resulte adjudicatario del

presente proceso, respetando la oferta econdmica mas baja, de acuerdo con el criterio de seleccién en la

modalidad de Minima Cuantia y sin perjuicio del cumplimiento de los demas requisitos exigidos.

e Analisis de Propuesta en Presunto Precio Artificialmente Bajo

De igual manera la entidad verificara que el proponente no incurra en precio artificialmente bajo, ya sea
en el total de la oferta o en cualquier elemento o servicio ofertado.

Nota Aclaratoria: Entiéndase por propuesta artificialmente baja, aquella oferta econdmica que se
encuentra por debajo del promedio de precios del mercado, pero que ha superado el punto de NO pérdida
(numeral 1 del articulo 5 de la ley 80 de 1993), en donde el oferente, si se le llega a adjudicar el contrato,
veria lesionado su patrimonio. La expresién “que no ponga en riesgo el proceso de seleccidon” debe
entenderse en los casos en que se afecte el derecho a la igualdad de aquellos oferentes que, actuando
bajo el principio de buena fe constitucional, previsto en el articulo 83 de la Constitucidn Politica, presentan
ofrecimientos por encima del punto de NO pérdida y se le adjudica a aquel que hace un ofrecimiento por
debajo del punto de NO Pérdida.

Para determinar el precio artificialmente bajo, se adoptara la “Guia para el manejo de Ofertas
artificialmente bajas en Proceso de Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente; de acuerdo
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, de la que se extrae los siguiente:

Las ofertas artificialmente bajas llevan a: (a) los sobrecostos en que pueden incurrir las Entidades Estatales
pues deben invertir tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo desempefio del contratista con ocasion
del precio artificialmente bajo o para encontrar un nuevo proveedor que entregue los bienes o servicios
requeridos; y (b) distorsiones del mercado.

Hay tres explicaciones iniciales para una oferta artificialmente baja: (i) el proponente desconoce los costos
e ingresos verdaderos del contrato; (ii) el proponente utiliza su oferta como parte de una estrategia
colusoria o (iii) pretende debilitar a otros proponentes durante el proceso de seleccion.
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De lo anterior, ya se ha tenido experiencia con proveedores, por tal motivo y atendiendo las

recomendaciones de la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién,

se utilizaran las siguientes herramientas para identificar las ofertas que pueden ser artificialmente bajas.

Teniendo como referencia el nimero de ofertas que se presenten, se obtendrdn los siguientes datos:

Tabla No 2 Herramienta para identificar precios artificialmente bajos

Factor

Valor que arroja el
estudio

Promedio del valor de las ofertas.

Mediana del valor las ofertas.

Desviacién estandar del valor de las ofertas.

AU EENEREN IR

Diferencia entre el costo estimado del
contrato y el promedio o mediana del valor de
las ofertas.

Diferencia entre el valor de la oferta que
puede ser artificialmente baja y el promedio
del valor de las ofertas

Diferencia entre el valor de la oferta que
puede ser artificialmente baja y el costo
estimado del contrato.

Una vez efectuado el cierre y se procede con la apertura de las ofertas, se realizara el andlisis del valor

total de las ofertas para determinar el valor minimo aceptable

1.

Valor Minimo Aceptable

El valor minimo aceptable es igual a la mediana menos una (1) desviacién estandar.

GCCON-F-046 V.04

Comparacién Absoluta: la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo estimado
de la provisién del bien o servicio de acuerdo con en el Estudio del Sector elaborado por la Entidad
Estatal. Cuando la Entidad Estatal recibe menos de cinco (5) ofertas debe solicitar aclaracion a los
proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo total
estimado por la Entidad Estatal.
Comparacion Relativa: Tratandose de procesos de contratacién donde se hayan recibido mas de
cinco (5) ofertas la Entidad Estatal debe contrastar cada oferta con las demas ofertas presentadas
y fijara un valor minimo aceptable.
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Todas las ofertas que se encuentren por debajo del valor minimo aceptable se presumen que estan
ofreciendo un precio artificialmente bajo. En tales condiciones, el SENA entrara a aplicar el decreto 1082
del 2018, en su Articulo 2.2.1.1.2.2.4. el cual dice los siguiente:

Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacidon obtenida por la Entidad Estatal en

su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que

sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo
2.2.1.1.2.2.3., o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

En atencidn a lo anterior, el o los proponentes que incurran en un presunto precio artificialmente bajo,
deberdn justificar su oferta por escrito a través de la plataforma SECOP Il, en los siguientes términos:

1. Desagregar al valor total de la oferta, los costos de produccién o de compra del bien + gastos
generales + imprevistos + utilidad. La desagregacién debe incluir cada uno de los costos, para
llegar el costo total de produccidn, de la misma forma los gastos generales y los imprevistos.

2. Manifestar si los bienes o servicios ofertado es nacional o extranjero y en el caso de que los bienes
sean importados se debe de indicar el lugar de procedencia.

3. De igual manera el proponente deba manifestar que cumplird con los requisitos de las fichas
técnicas, con lo expresado en cada uno de los items y la integridad del objeto contractual y sus
obligaciones y que no se vera afectado su patrimonio por un presunto precio artificialmente bajo.

4. Desvirtuar la teoria de que esta utilizando su oferta como parte de una estrategia colusoria o una
estrategia anticompetitiva durante el proceso de seleccion.

La entidad rechazara la oferta en los siguientes casos:

e El proponente no presenta a la Entidad Estatal la aclaracion de la oferta.

e El proponente no envia parte o la totalidad de la informacién solicitada por la Entidad Estatal.

e Llasaclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta
durante la ejecucion del contrato.

e Llas aclaraciones del proponente no desvirtian la teoria de que estd utilizando su oferta como
parte de una estrategia colusoria o una estrategia anticompetitiva durante el proceso de
seleccién.

5.3.2 Apoyo a la Industria nacional (NO APLICA)

5.3.3 Vinculacién de personas con discapacidad (NO APLICA)
5.3.4 Emprendimientos y Empresas de mujeres (NO APLICA)
5.3.5 MYPIME domiciliada en Colombia (NO APLICA)
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6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION Sl X NO

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Suficiencia de la garantia de cumplimiento: La Entidad Estatal determina que la presente

X garantia serd el equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al término de duracidn del contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de

su perfeccionamiento.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el cinco

X por ciento (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres

(3) afios mas.

Suficiencia de la garantia de calidad del servicio: Este amparo sera equivalente al veinte por

X ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duracién del

contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato

Para la gestidn de las garantias, el contratista cuenta con tres (3) dias habiles después de la publicacion o
notificacidn de la aceptacion de oferta.

En caso de prérroga el contrato, el CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL
CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto,
EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafiia aseguradora el certificado de modificacion respectivo y
entregarlo al SENA dentro de los tres (3) dias habiles, siguientes a la firma del acta.

Serd a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitucion y
mantenimiento de la garantia.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucidn del contrato resultante,
o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas
legales vigentes.

51
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

9. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion
en su literal C se establece que las entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacidn si los
acuerdos comerciales son aplicables al proceso de contratacidon que estan disefiando y en caso de que
sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, las Entidades Estatales no deben

hacer este andlisis para los procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de

contratacion directa y de minima cuantia.

10. ANEXOS
CDhP
Analisis de Sector
Matriz de Riesgos

El presente documento se suscribe en el mes de junio de 2026.

Firmado
\/ digitalmente por
// LOPEZ MUNOZ
SERGIO FABRICIO

SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ
DIRECTOR (E) REGIONAL

Firmado
. . . digitalmente por
Vo.Bo.: Luz Esperanza Esquivel Avila — Coordinador (E) APE Fee— Luz Esperanza

Esquivel Avila

JUAN FARID Firmado
digitalmente

Elaboré Juridicamente: Juan Farid Janna Macias — Gestion Contractual JANNA 800t D
MACIAS JANNA MACIAS
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