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"Contrato No. 8847143 '

. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO{EN LO RELACIONADO CON LAS

Objeto ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO EN LA

SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNIC[PIO DE ARMENIA.

e S ee e 00692
Valor total $15.000.000 Reg, Presu 03962

C&ntratista

MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ

Supervisor

NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE i

Fecha de Inicio

13 de enero 2026 :

Fecha
terminacion

de

11 de julio 2026

1

Plazo de Ejecucion

Ciento veinte (180) dias.

1

Seis {06) pagos iguales vencidos cada trein
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.1

ta dias por valor de DOS MILLONES
000), previa verificacion del pago de la

[ informe de actividades realizadas y de
onario encargado de gjercer vigilancia y

Forma de Pago seguridad social y entrega a satisfaccién de.
| contar con el visto bueno por parte del funcit
; control. )
t
FECHA DEL ACTA PARCIAL 005

En la ciudad de Armenia Q., en la fecha antes indicada contratista y su;iervisor suscriben la presente Acta Parcial No.
005 del contrato antes identificado y autorizar su correspondiente pago. ;

; Perlodo informado

DEL 13 DE MAYOQ DEL 2026 AL 11 DE JUNIO [LEL 2026

Actividades
Desarrolladas

Actividades especificas:

1.

Apoyar las actividades de organizacién, clasificacion, ordenacién

cronoldgico y foliacién de la documentacion que reposa en el archivo de

gestion de la Secretaria de Hacienga.

OO0 000C00D00D0O0O0LOCOOOOCOOO

|

Se realizé la organizacion, clasificacién y consolidacion de carpetas de
DERECHOS DE PETICION de la vigencia 2025.

Organizacion de expedientes [de PREDIAL en orden alfanumérico,
posterior a ello, se realiza el anexo de cada Resolucion.

PREDIAL - VIGENCIA 2025

Resolucion 1209 hasta 1282, 17 de marzo.
Resolucion 2080 hasta 2233, 28 de abril.
Resolucién 8100 hasta 8199, 26 de agosto.
Resolucién 7919 hasta 7999, 26 de agosto.
Resolucion 8688 hasta 9011, 26 (e agosto.
Resolucién 89012 hasta 9111, 26 ge agosto.
Resolucién 8200 hasta 8298, 26 de agosto.

Resolucién 10395 hasta 11077, 26 de agosto.

Resolucion 8300 hasta 8511, 26 de agosto.

Resolucién 10647 hasta 10745, 26 de agosto.
Resolucion 10547 hasta 10644, 26 de agosto.
Resolucién 10382 hasta 10444, 26 de agosto.
Resolucién 10449 hasta 10546, 26 de agosto.
Resolucion 10747 hasta 10844, 26 de agosto.
Resolucion 10850 hasta 10945, 26 de agosto.
Resolucion 10950 hasta 11070, 26 de agosto.

Resolucién 7582 hasta 7918, 26 de agosto.
Resolucion 7003 hasta 7129, 26 de agosto.
Resolucion 7134 hasta 7581, 26 de agosto.

Resolucion 11087 hasta 11233, 26 de agosto.
T
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Resolucién 11613 hasta 11751, 126 de agosto.
o Resolucién 11752 hasta 11611, 26 de agosto.

o

2. Apoyar el cambio de caratulas, retiro de elementos metalicos y
aplicacion de medidas basicas de conservacion, con el fin de garantizar
la integridad fisica de los expedientes.

+ Cambio de cajas en mal estado, ganchos legajadores, retiro de grapas,
caratulas con informacién errénea de cada expediente, carpetas rotas,

¢ Cambio de caratulas de cada expediente, debidamente diligenciadas de
acuerdo al codigo de serie documental.

e Se conforman carpetas de DERECHOS DE PETICION de la vigencia
2025.

e Organizacion y limpieza de expedientes de PREDIAL 2025.

=t

y DESPUILS
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3. Apoyar la elaboracién, actualizécic‘m y ajuste del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) de La documentacion intervenida y realizar

su entrega con la finalizacién del contrato.

+ Durante este periodo se realizg la verificacién y actualizacién del FUID
PREDIAL de la vigencia 2025 de acuerdo al avance del proceso
archivistico.

4. Apoyar en el traslado documental del archivo de gestién hacia los
depédsitos donde se requiera o transferencias al archivo central, segin

corresponda, garantizando el control y la correcta ubicacién de los
documentos.

» Durante el periodo informado no|se requirieron traslados documentales.

5. Apoyar en la custodia, manejo responsable y control de los documentos

que le sean asignados, garantizando su adecuada conservacion y
confidencialidad.

¢ Custodia del ARCHIVO DE PRiEDIAL. ubicado en Ejecuciones Fiscales,
ejerciendo control y correcto manejo de cada expediente.

6. Apoyar la busqueda, localizacion y suministro de la documentacién
requerida por la dependencia, conforme a los procedimientos internos.

» Se brindé apoyo en la busqueda y foliacion de expedientes requeridos
para la auditoria de control interrjo los dias 12 de mayo, 2, 3 y 4 de junio.
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vive VIV
a

7. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre cualquier
inconsistencia, faltante o riesgo detectado en la documentacién
intervenida, y cumplir las orientadiones impartidas, apoyando las demas
actividades que le sean asignadas y que estén relacionadas
directamente con el objeto contra : tual.

* Asistencia a reuniones de asigngcion y seguimiento de metas,
convocadas por Eliana, con el firf de socializar temas relacionados con el
objeto contractual. :

» Se brindo apoyo en las demas actividades que eran requeridas con

urgencia, dando prioridad a los requerimientos del archivo de Ejecuciones
Fiscales.

Evidencias de Ila
ejecucion del | N/A
contrato

| 5
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Valor Contrato $15.000.000
Anticipo (Silo hay) | ¢
Valor Acta No 1 $2.500.000
Valor Acta No 2 $2.500.000
Valor Acta No 3 $2.500.000
Valor Acta No 4 $2.500.000
Valor Acta No 5 $2.500.000
Valor a pagar en la
presente Acta No
005 $2.500.000
Saldo (Valor
pendiente para | $2.500.000

‘Declaro bajo la gravedad del juramento que SI

TyABES:

Valor da m 0s
mensualizados de los

Hasta: 31 de mayo de 2026

( ) NO (__X__) poseo otros contratos de contratos, de $2.500,000
prestacion de servicios vigentes prestacion de
servicios
VALOR DEL IBC (40% de! valor de ingresos
mensualizados de los contratos de prestacién de $1.750.905
servicios vigentes)
Entidad endondo'se;  ENLACEORERATING | .o il usnits $508.300
realiza el pago.
: 86314853 .90
Récibo No. Salud S8
: - ‘ 280.200
De: 01 de mayo de 2026 Pensiot $280.2
Periodo cotizado
¥ ARP $9.200

Marque con x

Rectbo de pago de seguridad socml

X

Copias planillas de aporte

X

Otl;os

X

OBLSERVACIONES: (Este espacio es para que el Supervisor (a) realice las, anotaciones del caso, respecto del

avance de ejecucion del contrato, y en general, todas aquellas que pretenda ha%valer respecto del cumplimiento de
las obligaciones pactadas con el contratista).

Firma

A\eﬁguni Gaf‘?_on O

I

Nombre

MAR[A ALEJANDRA GARZON ORTIZ

NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE

e
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Armenia, junio de 2026

Sefiores

Secretaria de Hacienda Municipal |
Area Contabilidad |
Alcaldia de Armenia

Asunto: Retencién en la fuente Contrato de Prestacion de Servicios (Apoyo a
Ia Gestion) .
I

NOMBRE COMPLETO: MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ
IDENTIFICACION: 1.094.930.101 1
CONTRATO No. 8847143 ° i

VALOR DEL CONTRATO: 15.000.000

| VALOR PRESENTE PAGO: | 2.500.000

Para la aplicacion de la retencién en la fuente, manifiesto, bajo la gravedad de juramento,
lo siguiente:

1. Declaro que, conforme a los ingresos recibidos & mi nombre, durante la vigencia
fiscal 2025, SI__ NO X, soy declarante de imphesto de renta.

2. Para efectos de la declaracién de-renta del afio grgvable 2026, NO X SI___ tomaré
costos y deducciones asociadas a esta renta, conforme a los establecido en los
articulos 1.2.4.1.6 y 1.24.1.17 del Decreto Unicb Reglamentario 1625 de 2016,
modificado por los articulos 9 y 11 del Decreto 2231 de 2023.

3. lgualmente informe que para el afio fiscal 2026 S! - NO X tomaré, ademas, las
deducciones permitidas del 25% como renta exenta.

NOTA 1: Quienes manifiesten no tomar costos ni degucciones y opten por tomar la
deduccion del 25%, se les aplicara la tahla del Art. 383. B.T.

NOTA 2: Quienes manifiesten NO ser declarantes de renjta y/o certifiquen que si se van a
tomar costos y deducciones de la prese}nte renta y tiengn las bases para retener, se les
aplicara las tarifas de los articulos 392 y 401 del E.T.

Cordialmente,

A'le_"io\niru 6(:( rZon O
Maria Alejandra Garzén Ortiz

CC 1.094.930.101
aleja3358@hotmail.com







AUTORIZACION DESCUENTO DE ESTAMPILLAS Cédigo: R-SH-PGF-005
! Fecha: 28/09/2021

Secretaria de Hacienda Municipal Vfrf'éni 001
Proceso Gestion Financiera Pagina: 1 de 1

" Ciudad y fecha: Armenia, junio 2026
- : Sefiores
" Secretaria de Hacienda
Municipio de Armenia
. f Asunto: Autorizacion Descuento de Estampillas
- Nombre y Apellido: Maria Alejandra Garzén Ortiz ~ Cédula: 1.094.930.101
. Direccion: B/Manuela Beltran Mz O Cs 15 Telgfono: 3206459494
. : Manifiesto, que es mi voluntad autorizar al Municipio| de Armenia para que realice los
! respectivos descuentos por concepto de estampillas: '
: []Pro-desarrollo [l Pro-hospital -Pro-cu[tura W Pro-bienestar del adulto mayor

* Que se lleguen a causar con ocasién del contrato de:

. Ml Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion  [_] Prestacion de Servicios Profesionales

! [[IContratos de Obra __ [[] Contratos de Consultoria
"+ [LICompra Venta y/o Suministros [ Proveedor
, [Jotro
' ' Especificar cual: A -
Atentamente;

!

A\O.‘\O\FLA"G Goveon O

é MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ |

+1C.C. 1.094.930.101

Cr 16 No. 15-28, Armenia Quindio — CAM Piso:Ppal. — Codigo Pgstal.630004 - Tel—(6) 741 71 00 Ext. 701
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