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INTRODUCCION

El presente informe de supervision contiene el andlisis de las actividades ejecutadas en virtud del
cumplimiento del Contrato de prestacién de servicios CD-080-2026 del 30 de enero de 2026; durante
el periodo ejecutado comprendido entre del 01 al 30 de mayo de 2026; a su vez, se realiza una
descripcion ejecutiva, administrativa y financiera del mismo.

Adicionalmente, se estipulan las actividades realizadas, asi como las demas observaciones y
requisitos técnicos que debe cumplir al respecto segin el contrato suscrito y las obligaciones

adquiridas.

RESUMEN EJECUTIVO DEL CONTRATO

Nimero del Contrato:

Contrato No. CD- 080- 2026

Nombre del Contratista:

MARTHA LILIANA CARVAJAL HOYOS

Nimero de Identificacion:

24.716.882

Fecha de Suscripcion del
Contrato:

30 DE ENERO DE 2026

Fecha del Acta de Inicio:

30 DE ENERO DE 2026

Adicioén, prorroga y modificacion

No. 1: N/A

Fecha de Terminacion: 28 DE JUNIO DE 2026

Nueva fecha de terminacion: N/A

Estado Actual del Contrato: &n Ejecucion: X
Finalizado:

Objeto del Contrato:

PRESTACION BE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO COORDINADOR DE DEPORTES PARA

PROMOVER EL DEPORTE Y LA RECREACION EN EL
MUNICIPIO DE CAPARRAPI

Cinco meses contados a partir de la suscripcion del

Plazo: acta de inicio, es decir hasta el 29 de junio de 2026

No. CDP: 2026000134

No. RP: 2026000107

Rubro: 2.3.2.02.02.009.08.02 Escuelas de formacion deportiva/SGP

LIBRE INVERSION/vincular a 400 nifios, nifias y jévenes a

Meodalidad de Contratacion:
(marque con una “X”)

Contratacion Directa X
Minima Cuantia
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Concurso de Mérito

Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia

Licitaciéon Publica

Urgencia Manifiesta

Forma de Pago:

El pago de los honorarios al(a) CONTRATISTA, se realizara
de la siguiente manera:
Cumpliendo los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion la
Alcaldia Municipal de Caparrapi — Cundinamarca, pagara al
contratista el valor pactado en la clausula- valor del contrato,
de la siguiente manera:

a) Un primer pago que se realizard en proporcion a los
dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucion
del contrato.

by Tres (3) pagos iguales mensuales vencidos por la
suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS ($3.480.000) M/CTE cada uno.

¢) Un ditimo pago que se cancelara de acuerdo con las
actividades realizadas desde la ultima fecha de
presentacion del informe mensual hasta el dia de
vencimiento de plazo de ejecucién del contrato.

Estos pagos seran cancelados previa radicacion de la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
obligaciones expedidas por el supervisor del contrato, los
informes de ejecucion del contratista, informe del supervisor,
recibo de pago de los aportes en salud, pension y ARL, de
acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007, ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes que
reglamentan la materia- Ei pago final queda sujeto ademas de
los anteriores requisitos, al recibo a satisfaccion del inventario
de los elementos entregados en custodia al contratista ( SI
APLICA) vy ala presentacion del informe final de actividades.

Valor del contrato inicial:

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
{$17.400.000)

Anticipo: N/A
Valor de las adiciones: N/A
Valor Total del Contrato DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($17.400.000)
Tipo de Pago: Parcial
[Marque con una “X"] Tf)ta; X
Final
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Periodo que Comprende el
Informe

Nombre Supervisor:
Cargo Supervisor:

01 AL 30 DE MAYO DE 20286

SANDRA MILENA ROJAS HERNANDEZ
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

$ 3.480.000
$ 17.400.000
Valor Adicionado: $0

Valor a Pagar:
Valor Inicial del Contrato:

Valor Total del Contrato: $ 17.400.000
Valor Pagado: $ 10.556.000
Porcentaje de Ejecucion Financiera: 80%

Saldo del Contrato: $ 3.364.000
Valor a Liberar Presupuestalmente: $0

. SEGURIDAD SOCIAL

Se realiz6 la correspondiente verificacion de los documentos que allegé el Contratista, correspondiente
al soporte de pago a Salud, Pension y ARL, con planilla N° 9504077869 del mes de abril de 2026.

L. SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES

Las actividades que se encuentran contempladas dentro del objeto del contrato se encaminan tnica y
exclusivamente al desarrolio del objeto del contrato, las siguientes son las actividades que se
adelantaron durante el periodc del presente:

Brindar apoyo y coordinacidnen | X

Se verifica en el

La contratista durante el mes de mayo,

las escuelas de formacion brindd : ccuclas  de la anexo 1:
deportiva y en las actividades rndo  apoyo a las escusias evidencias,
. i formacion deportiva en la gjecucion de d to d
con los instructores del area diversas actividades, asi como en el jocumento de
deportiva realizando verificacion imi ’ inventario, el
seguimiento a los procesos de formato de

verificacion de las diferentes escuelas
de formacion.

A continuacion, se relacionan las
actividades realizadas durante el mes
de mayo, en cumplimiento de esta
obligacion.

en las actividades que se
desarrollan llevando control y
actualizacién del inventario
existente y documentacién
requerida (cronogramas, planes
de frabajo, sesiones de clase,

seguimiento, la
base de datos de
las escuelas de
formacion y acta
de entrega de
material.
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fichas de inscripcién,

consentimiento  informado vy 1. Documento De Inventario:

demas) con el fin de dar

continuidad ¥ permaneﬂcja a los La contratista realizé la entrega dlglta!

del documento de inventario de
materiales entregados a los formadores,
correspondientes a los meses de
febrero y abril, conforme a lo requerido
por la supervision del contrato en el mes
de mayo.

procesos de escuelas de
formacion.

2. Seguimiento a Formadores:
Durante el mes de mayo se realizaron
visitas de seguimiento por parte de la
contratista a los siguientes formadores,
utilizando el formato previamente
establecidc para las diferentes
estrategias de trabajo.

15 de mayo, seguimiento al formador de
futhol, Ricardo Angel.

15 de mayo, seguimiento al formador de
natacion, Félix Mahecha.

19 de mayo, seguimiento al formador
Ricardo Angel en el programa de
Tiempo Libre desarroliado en el Jardin.

19 de mayo, seguimiento al formador de
patinaje, Jeiscn Rodriguez.

Durante estas visitas la conftratista
verificd el cumplimiento del cronograma
de actividades y la ejecucion del plan de
trabajo programado para el mes,
evidenciando el desarrollo de las
acciones previstas en cada una de las
estrategias.

3. Actualizacion de base de
datos:

La contratista realizé un control
permanente del Drive que contiene la
base de datos de las Escuelas de

Municipio de Caparrapi
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Formacién Deportiva 2026, con el fin de
garantizar que los  formadores
deportivos contaran con la totalidad de
los beneficiarios y que, a su vez, los
deportistas tuvieran la documentacion
requerida para pertenecer a las
diferentes escuelas de formacion.

de

4, Entrega implementos

deportivos:

La contratista realizdé la entrega de
material deportivo al formador de la
disciplina de futbol de salén del centro
poblado de San Pablo.

formacién de voleibol mediante su
participaciéon, el 17 de mayo, en un

X La contratista participd activamente en
Participar activamente en la la programacién y ejecucion del | Se verifica en el
ejecuciéon y desarrollo de la cronograma de aerébicos, con la anexo 2:
mesa de educacién cultura vinculacion de las escuelas de grogg?crgsma de
. - . . er
deporte y turismo planes vy formaciéon deportiva, contribuyendo al registro Y
cronogramas deportivos fortalemm;ento del depcart.e municipal ¥ @ | fotografico.
conforme al plan de desarrollo. la promocién de habitos de vida
saludable en la comunidad.
X Durante el mes _de mayo la co.nt.ratlsta Se verifica en el
) ) desarrolio diversas actividades anexo 3: los
Planear, organizar y coordinar deportivas en el municipio de Caparrapi, reqistros ’
los eventos, campeonatos, entre las que se destacd la realizacion f gIStTos
. . . otograficos, el
torneos, celebraciones, de un campeonato libre de fatbol de cronograma  de
programas y proyectos ;:;Igré arlr?;er;o realizado del 5 de mayo al actividades  del
tendientes a promover Yy aemayo. .. | Dia del Nifio, las
p tar | 2 ci deporti Asimismo, participé en la celebracion invitaciones al
omentar ias praciicas deportiva del Dia del Nifio en el municipio el 9 de |, =~ p
la realizacién de actividades mayo, mediante la organizacién de voertI:anos Ioz
fisicas, la recreacion y el actividades recreativas y deportivas repories 003;1 los
aprovechamiento  del tiempo lideradas por los formadores deportivos. listados de
libre y los encuentros deportivos Adicionalmente, la contratista realizo deportistas y
entre escuelas de formacién !nvrgacpnes a las diferentes personal de
municipales en los que instituciones educativas para fomentar apoyo
. .p y L q su participacion y vinculacion en este dient
participe el municipio a nivel importante evento corres?on |enfes
; - ) . . a a ase
regional departamental y Asimismo, ola contratista fortalecid la municipal de los
jonal acli rti scuela de
naciona practica deportiva de la e la Juegos

Intercolegiados.
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encuentro de integracion y competencia
deportiva con el municipio de Guaduas.
Para el desarrolio de esta actividad, la
contratista gestiono refrigerios de
hidratacién con la Secretaria de
Desarrollo Social.

También fomenté la practica deportiva
mediante la promocién del Tercer
Torneo de Futbol Categoria Veteranos,
realizando invitaciones a diferentes
municipios aledarios.

Durante el mes de mayo, la contratista
continud fortaleciendo del adecuado
aprovechamientc del tiempo libre a
traveés de las estrategias implementadas
por las escuelas de formacidn deportiva
en sus diferentes disciplinas y mediante
el programa “Escuela Tu Tiempo Libre”
en la zona rural.

Ademas, gestiond el patrocinio para el
Xl Campeonato Departamental
Masculino C-17 ante la Secretaria de
Desarrollo Social, con la participacion
de la Escuela de Formacidn de Fltbol
de Salén Centro, dirigida por el formador
Johan Triana.

La contratista apoyd la elaboraciéon y

organizacion del cronograma de
delegacién de funciones para el
desarrollo de fas actividades

programadas durante {a semana del 25
ai 30 de mayo.

Finalmente, coordind la fase municipal
de los Juegos Intercolegiados, con la
participacidon de las  diferentes
instituciones educativas del municipio,
entre ellas el Colegio Novilleros, Colegio
Dindal, Colegio San Pedro, Colegio San
Carlos y Santa Gemma en distintas
disciplinas deportivas. Asimismo,
socialize los reportes y listados de
deportistas y personal de apoyo
correspondientes a esta fase.

diferentes
de

las
sesiones

Asistir a
capacitaciones

El miércoles 13 de mayo la contratista
participo en la Capacitacion

Se verificaen el
anexo 4:
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actualizaciones y  asesoria Reglamentaria FIFA, realizada en la | Evidencia
técnica con los  temas Biblioteca del municipio de Caparrapi | fotografica de la
relacionados en  deporte, (Cundinamarca). capacitacion,
recreacion y actividad fisica £l i 14 d | ratist reuniones
convocadas por el ministerio de JUeVES € mayo la contralista | .. i adas y
.. participo en una reunion virtual con los ..
deporte, la gobernacion de docentes de educacidn fisica de las | Programacion
Cundinamarca e indeportes y diferentes instituciones educativas del | jU€gos

aquelics que designen el
supervisor.

municipio, asi como con los formadores
Julian Miranda y Johan Triana, con el fin

Intercolegiados.

de socializar la programacién y llevar a
cabo el sorteo de la disciplina de futbol
sala de la fase municipal de
Intercolegiados.

El viernes 15 de mayo la contratista
participo en una reunién presencial
Sobre Talento Y Reserva Deportiva con
los formadores deportivos de las
disciplinas de ciclismo y futbol de salén
de la zona occidente, asi como con el
formador de futbol de salén de la zona
centro

El 20 de mayo la contratista participo en
una reunién virtual del programa
Cundinamarca en Movimiento, cuyo
objetivo fue socializar dos de los
eventos mas importantes relacionados
con la cultura del movimiento:

» Dia del Desafio — 27 de mayo de

2026
o Dia Mundial de la Bicicleta— 3 de
junic de 2026
X La contratista elaboro y entrego

Rendir informes ante las

) . ) i ivel provincial y municipal,
diferentes instancias de orden informes a nivel p y P

relacionados con las diferentes

nacional departamental v i PR
’ actividades y procesos deportivos: e
municipal que lo requieran Se ver[fica5en el
. . . anexo 5:
ademas de realizar, disefar ' 3 . :
, y 1 !_a contratista presento_ _el Evidencias de
apoyar los proyectos, informe provincial Informes

correspondiente a la inscripcién

actividades y convocatorias que
del programa Talento y Reserva

se soliciten desde el ministerio

de depories e indeportes. Deportiva, L adjuntar_wdo la
documentacién requerida, como
formatos de inscripcién,
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consentimientos informados con
copia de ia tarjeta de identidad y
el formato del personal de
apoyo.

2. La contratista entregd a la
supervisora Sandra Rojas el
cronograma de  actividades
deportivas programadas para el
mes de junio, con el propésito de
promover la participacion de las
diferentes poblaciones
atendidas y fortalecer la practica
deportiva en el municipio.

3. La contratista entrego informes
relacionados con la fase
municipal de los Juegos
Intercolegiados, detallando los
deportistas participantes, sus
respectivas  disciplinas y el
perschal de apoye que
acompafiara esta fase. De igual
manera, remitid al supervisor el
registro del personal de apoyo
vinculando a los formadores que
atienden las diferentes zonas.

4. La contratista elaboré un oficio
dirigido al rector de la Santa
Gemma para la gestion de los

escenarios deportivos
requeridos durante la fase
municipal.

5. La contratista entregd un oficio
informando la no participacion
en el evento “Nuevo Comienzo”
dirigido a la poblacion de adultos
mayores.

6. En articulacién con el gestor
Javier Jiménez, la contratista
realizé la radicacién del oficio de
solicitud ante Indeportes y el
Sistema  Departamental de
Capacitacion para gestionar una
capacitacion sobre el
reglamento FiFA, orientada por
el arbitro profesional Harol
Perrilla Rodriguez.

Municipio de Caparrapi
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Realizar control, y verificacion y
seguimiento a la infraestructura
deportiva del municipio
informando oportunamente a la
secretaria de desarrollo social
las novedades presentadas con
el fin de prevenir el deterioro de
las mismas.

Durante el mes de mayo la contratista
realizé el seguimiento y control de los
escenarios deportivos del municipio.
Como resultado de este proceso, se
identificaron necesidades de
mantenimiento en la cancha de la
Policia y en el Polideportivo Central, las
cuales fueron atendidas mediante
tabores de mantenimiento realizadas
por los formadores responsables de las
escuelas de formacién deportiva.

Asimismo, los informes sobre el estado
de los escenarios deportivos han sido
presentados desde febrero hasta abril
por parte de la confratista, permitiendo
identificar posibles deterioros y reportar
oportunamente las novedades a Ila
Secretaria de Desarrollo Social.

Se verifica en el
anexo6:
Evidencias
fotograficas

Atender y solucionar las
ausencias de los formadores por
motivos médicos y o personales,
dando cumplimiento a los
cronogramas y planes de trabajo
de cada formador

Durante el mes de mayo la contratista
registro la ausencia del formador
deportivo de fltbol de salén de la zona
occidente. El formador presento la
respectiva justificacion y adelantd
algunas de las clases programadas para
la Ulfima semana del mes, debido a la
solicitud de permiso para ausentarse
entre el 22 y el 30 de mayo.

Por ofra parte, el formador de ciclismo
presenté una carta solicitando permiso
para ausentarse de sus funciones entre
el 22 y el 27 de mayo.

Las demas ausencias registradas por la
contratista durante el mes de mayo
fueron reportadas y justificadas
oportunamente por los formadores.

Se verifica en el
nexo 7:
Formato  oficios
de ausencia

justificada

Asistir a Ilas reuniones de
seguimiento y revision de
cronograma de  actividades
programadas por la secretaria de
desarrollo social, presentar las
respectivas evidencias.

La contratista asistic a la reunién
presencial de seguimiento al
cronograma de la fase municipal de los
Intercolegiados, realizada el jueves 21
de mayo, con la Secretaria de
Desarrollo Social, en cabeza de la
doctora Sandra Rojas, y el sefior alcalde
Andrés Ardila, con el objetivo de delegar
funciones relacionadas con el apoyo

Se verifica en el
anexo 8;
Reqistro

fotografico
reuniones,
cronograma de
horarios escuela
de formacion
deportiva de junio
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logistico y los temas de arbitraje de los
Intercolegiados en su fase municipal.
Asimismo, la contratista entregd el
cronograma correspondiente a los
horarios de las escuelas de formacién.
De igual manera, socializé Ila
informacién  relacionada con los
programas que se llevaran a cabo en el
municipio durante el mes de junio,
promovidos por Indeportes
Cundinamarca, entre ellos Talento vy
Reserva Deportiva y la conmemoracion
del Dia Mundial de la Bicicleta.

La contratista realizé reunidn presencial

el dia 26 de mayo con la secretaria
asignada para la revisién y supervision
de las cuentas de cobro de los
formadores, con el propdsitc de
fortalecer el trabajo articulado enire la
Coordinacién Deportiva, la Secretaria
de Desarrollo Social, la secretaria
asignada y los formadores. Esta reunion
tuvo como objetivo unificar criterios y
procedimientos para minimizar errores
en la presentaciéon de las cuentas de
cobro, contribuyendo asi a agilizar el
proceso de pago mensual de sus
honorarios.

y evidencias
presentaciones
de programas a

llevar a cabo

dia de la mundial
bicicleta

talento y reserva
deportiva

Hacer entrega al finalizar del
presente contrato de toda [a
informacion fisica y magnética
(usuario, correos electrénicos,
contrasefias, planillas formates
etc) e inventario que fue
asignado en el desempefio de
sus actividades.

Con el fin de dar cumplimiento a las
obligaciones contractuales, al finalizar el
presente contrato la contratista realizara
la entrega de la informacion requerida, o
en el momento en que la entidad lo
requiera.

No Aplica

10

Las demas obligaciones
asignadas por el supervisor y
relacionadas con la naturzleza y
objeto contractual.

La contratista brindé apoyo en las
siguientes actividades:

1.El 27 de mayo, en la jornada del Dia
del Desafio.
2.E! 28 de mayo, en la fase

municipal de los Juegos

Se verificaen el
anexo 9

Registro
fotografico de
actividades y
Flyer
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Intercolegiados.
H. EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES
El contratista cumplié Si x | No
Se verificé la veracidad de los soportes: Si X | No
Ejecucion Fisica Total X | Parcial
Se sugieren multas Si No X
Se sugiere efectuar Clausula Penal Si No X
Observaciones sobre la Ejecucion El contratista cumplié favorablemente las
actividades para ias que fue contratado.

IV. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
En calidad de supervisor del Contrato No. CD-080-2026 del 30 de enero de 2026, manifiesto que el
contratista cumplié a satisfaccion con todas las obligaciones establecidas en el mismo en las condiciones

anteriormente sefialadas y es procedente realizar el pago correspondiente.

Se expide el dia once (11) del mes de mayo de 20286.
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