SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Codigo: GC-FT-058

GESTION APOYO Versién: 01
el ol INFORME DE ACTIVIDADES Fecha: 04/03/2025
FECHA DE PRESENTACION: 10 de junio de 2026
TIPO DE INFORME: Informe No. 04

PERIODO DEL INFORME:

MODALIDAD DE SELECCION

TIPO DE CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

PLAZO DE EJECUCION
LUGAR DE EJECUCION

VALOR

FORMA DE PAGO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

<
QEL 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DEL 2026

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE No 006 Fecha: 28 DE ENERO
SERVICIOS DE DE 2026
SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CASANARE.

SEIS (6) MESES
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE

($18.241.482) (DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
UN MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS)

La Asamblea Departamental de Casanare cancelara el valor del contrato
de prestacion de servicios profesionales de la siguiente manera: seis (6)
pagos parciales mensuales, cada uno por la suma de TRES MILLONES
CUARENTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS ($ 3.040.247.00)
previa presentacion de informe de actividades, presentacion de los pagos
de seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales) y
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor

YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA  1.118.200.411

2. RELACION DE ACTAS

TIPO DE ACTA FECHA

ACTA 1:INICIO

DD MM AAAA
02 02 2026

3. BALANCE FINANCIERO
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B
VALOR DEL CONTRATO $ 18.241.482
VALOR DE ANTICIPO(S) $0 4
VALOR A PAGAR EN EL PRESENTE INFORME $3.040.247 |
VALOR ANTERIOR PAGADO $9.120.747
SALDO A FAVOR DE LA ASAMBLEA : $0
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA - $6.080.494

4. PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURID£,1 SOCIAL Y AL SISTEMA GENERAL DE
RIESGOS LABORALE® ,

n’-
MES No PLANILLA SEGURIDAD PEiSION ARL
NUEVAEPS PORVENIR POSITIVA
Mayo 9504854956" $279.900 ~ $353.200 $11.700 /

5. RESUMEN DEL AVANCE DEL OBJETO CONTRATADO Y LOGROS OBTENIDOS

Durante el periodo comprendido entre el DEL 02 DE MAYO AL 01 CE JUNIO DEL 2026, en cumplimiento
del objeto del contrato referido, desarrollé |as siguientes actividaaes:

ACTIVIDADES
1. Recibir, registrar y tramitar las peticiones,
quejas, reclamos y sugerencias (PQRS)

presentadas por ciudadanos, entes de control
y demds autoridades, realizando |la
distribucién interna para su tramite y haciendo
seguimiento a su respuesta dentro de los
términos legales.

2. Apoyar la distribucién de la correspondencia
recibida y emitida por la Presidencia y la

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Durante ei periodo reportado, preste apoyo a la
Secretaria General en las actividades relacionadas
con la recapcién, organizacion y seguimiento de
las Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias
(PQRS) redicadas por ciudadanos y diferentes
entidades durante el mes de mayo,
contribuysndo al control y trazabilidad de los
requerim::ntos ingresados durante el mes.

Como p-.ie de estas actividades, realice la
actualizac '’n permanente de la matriz de
seguimie:..o en formato Excel, almacenada en el
Drive institucional vinculado al correo
contactenos@asamblea-casanare.gov.co,
registrando tanto las solicitudes recibidas por
canales electrénicos como aquellas presentadas
de manera fisica.

Durante el periodo reportado, continué apoyando
las actividades relacionadas con la gestion

Secretaria General ante las diferentes documental de la Secretaria General. La
correspondencia recibida por medios electrénicos
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dependencias y funcionarios de la Asamblea
Departamental.

3. Recepcionar y canalizar llamadas telefénicas y
comunicaciones electrénicas (correo
institucional), dando tramite oportuno a los
funcionarios competentes.

y fisicos fue gestionada por dicha dependencia
mediante los procesos de recepcidn, clasificacion
y distribucién correspondientes.

En desarrollo de las actividades asignadas, realicé
la actualizaciéon y organizacién del archivo
documental correspondiente a la vigencia 2026,
incorporando de manera sistematica los
documentos generados durante el mes de mayo,
en las carpetas previamente establecidas.

Como resultado de esta actividad, realicé la
incorporacion y actualizaciéon de los siguientes

documentos:

« Ordenes del dia de sesiones ordinarias No. 025-

al 028 de 2026.
* Actas de plenaria de sesiones extraordinarias
No. 003 al 012 de 2026.

* Proposiciones radicadas durante el periodo (11).
* Certificaciones No. 039 al 051 de 2026.
* Ordenes del dia de sesiones extraordinarias No.
003 al 016 de 2026.

Durante el periodo reportado, brindé atencion a
los ciudadanos a través de los canales telefénicos
institucionales, suministrando informacién vy
orientacion de acuerdo con las inquietudes
presentadas respecto a los horarios de las
sesiones programadas, con el proposito de
facilitar el acceso a los servicios y fortalecer la
comunicacion entre la entidad y la comunidad.

Asi mismo, apoyé las actividades relacionadas con
la recepcidon y control de la correspondencia
recibida por medios fisicos y electrénicos. Esta
informacidn fue organizada y puesta a disposicién
de la Secretaria General para su respectivo
tramite.
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4. Apoyar la clasificacién, depuracién,
organizacién y traslado al archivo central o de
gestion de la correspondencia allegada y
emitida por la Asamblea Departamental,
conforme a la normatividad archivistica
vigente y las directrices de la Secretaria
General.

5. Organizar, clasificar, radicar y archivar la
documentacién generada en la Presidencia de
la Asamblea Departamental, bajo los
lineamientos del Sistema de Gestion
Documental.

Durante ei periodo reportado, realicé actividades
de orgaiiizacién, actualizaciéon y control del
archivo fisico y digital correspondiente a la
corresponidencia recibida en el mes de mayo por
la entidac, la cual se encuentra bajo la custodia de
la Secre.;;' iria General, con el propésito de
garantiza~ su adecuada conservacion, consulta y
seguimie* :0 documental.
s

En desa:,ollo de esta actividad, organicé la
documen. icién correspondiente a los siguientes
oficios recibidos:

 Radicados No. 050, 051, 052, 053, 054, 055, 056,
057, 058, 059, 060, 061, 062, 063, 064, 065, 066,
067, 068, 069, 070, 071, 072 y 073.

* Radicados No. 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128,
129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 148,
149 y 150.

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE
INFORME.

Durante el periodo reportado, continué con las
actividades de organizacién y gestion del archivo
fisico y dizital correspondiente a las resoluciones
expedidas por la Presidencia durante el mes de
mayo de 026, con el propdsito de asegurar el
adecuado orden, control y trazabilidad de los
actos administrativos emitidos.

En desarrollo de estas actividades, realicé la
clasificacion,  verificacién,  organizacién vy
digitalizaciéon de las resoluciones comprendidas
entre los siguientes nimeros:

* Resoluciones No. 067, 068, 069, 070, 071, 072,
073, 074, 075, 076, 077, 078, 079, 080, 081, 082,
083, 084, 085 y 086.
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6. Apoyar la reproduccién, digitalizacion,
fotocopiado y organizacién de documentos
requeridos por la Presidencia, la Secretaria
General y Diputados.

Lo anterior permitié garantizar su correcta
incorporacion al archivo institucional.

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE
INFORME.
Durante el periodo reportado, desarrollé
actividades de apoyo en el proceso de
digitalizacion documental solicitado por Ila
Secretaria General y la Presidencia de la

corporacion.

En el marco de estas actividades, realicé la
revision, preparacién y escaneo de la
documentacion asignada, la cual posteriormente
fue organizada y almacenada en medio digital
para su debida conservacion.

Los documentos gestionados corresponden a:

* Ordenes del dia de sesiones ordinarias No.
025, 026, 027 y 028 de 2026.

e Actas de plenaria de sesiones extraordinarias
No. 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010,
011y 012 de 2026.

e Proposiciones radicadas durante el periodo
(11).

* Certificaciones No. 039, 040, 041, 042, 043,
044, 045, 046, 047, 048, 049, 050 y 051 de
2026.

e Ordenes del dia de sesiones extraordinarias
No. 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010,
011,012, 013, 014, 015 y 016 de 2026.

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE
INFORME.
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7. Recepcionar, organizar y llevar registro de las
cuentas, informes y documentos allegados
para el tramite de pago de los contratos
suscritos por la Asamblea Departamental,
apoyando la gestion administrativa vy
financiera de la entidad.

8. Brindar apoyo administrativo y asistencial a la
Presidencia de la Asamblea Departamental en
la organizacion de actividades institucionales,
reuniones, sesiones plenarias y comisiones.

9. Apoyar la preparacién y organizacién de
documentos e insumos requeridos para las
sesiones plenarias, comisiones y demds
actividades misionales de la Corporacién.

Durante el periodo comprendido entre el 02 de
mayo y €! 01 de junio de 2026, se presentaron
para el trémite de pago los siguientes informes de
actividades:

- CTO. ix0.003-2026 KAROLAY CUELLAR
- CTO. iNO.007-2026 BLANCA LILIA SIERRA
- CTO. NO. 006-2026 YANNETH LUZMILA
CANTCR
- CTO. 0. 006-2026 YENIFER PAOLA RAMIREZ
- CTO.:+0.006-2026LUIS ALBERTO CASTANEDA
- CTO. NO. 006-2026 NOHORA DURLEY
HERNANDEZ
- CTO. NO. 001-2026 RUSBIN GIOVANNY
MIGOLLON
Durante el periodo reportado, estuve a
disposicion para apoyar las actividades
relacionadas con la organizacion y logistica de las
sesiones extraordinarias programadas para el mes
de mayo, en caso de ser requerido. No obstante,
durante este periodo no fue necesaria mi
intervenciéon directa, debido a que no se
solicitaron acciones adicionales para el desarrollo
de las jornadas.
Durante el periodo reportado, me mantuve a
disposicién para brindar apoyo asistencial en el
desarrollc de las sesiones programadas, en caso
de ser requerido por la Secretaria General o el
President= de la corporacién. Sin embargo,
durante este mes no fue necesaria la ejecucion de
actividades relacionadas con la organizacidn,
reproduccion de documentos o apoyo operativo
dentro del recinto.

De igual forma, permaneci atenta a los
requerimientos que pudieran surgir durante el
desarrollo de las plenarias, contribuyendo a la
disponibilidad operativa para apoyar el normal
desarrollo de las sesiones cuando asi se requiriera.
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10. Ejecutar las demads actividades que le sean
asignadas por la Secretaria General, la
Presidencia o el supervisor del contrato,
relacionadas con el objeto contractual.

11. Rendir informes periddicos (mensuales) de las
actividades desarrolladas y productos
entregados, de conformidad con las
instrucciones del supervisor del contrato.

Durante el periodo reportado, me mantuve a
disposicion para la ejecucién de las demas
actividades que pudieran ser asignadas por la
Secretaria General o la Presidencia, en el marco
del objeto contractual.

No obstante, durante este mes no se presentaron
ni se requiri6 la asignacion de actividades
adicionales a las ya contempladas en el desarrollo
habitual de mis funciones.

En  cumplimiento de las obligaciones
contractuales, presento el cuarto informe de
actividades, el cual se elabora a partir de la
consolidacion y actualizacion de la base de datos
institucional correspondiente a la informacién
documental del periodo reportado.

La informacidn registrada comprende la relacién y
actualizacidn de las resoluciones de Presidencia y
Mesa Directiva, actas de sesiones ordinarias, asi
como la correspondencia recibida y generada,
asegurando su adecuada organizacién, control y
trazabilidad dentro del sistema de gestion
documental

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE
INFORME.

l%m %%WEQ
YENIFER AOLA RAMIREZ MORA

CC1.118.200.411
Contratista
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EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD
Actividad No. 2

Apoyo brindado en la continuidad del proceso de organizacion documental correspondiente a la vigencia
2026, mediante la actualizacidn y alimentacidn de las carpetas previamente establecidas.

En dichas carpetas se fueron incorporando los documentos generados, una vez organizados, con el fin de
mantener la trazabilidad, el orden y la correcta gestidn del archivo institucional.

Actividad No. 4

Se brindd apoyo en la organizacion de la siguiente correspondencia recibida: 050, 051, 052, 053, 054, 055,
056, 057, 058, 059, 060, 061, 062, 063, 064, 065, 066, 067, 068, 069, 070, 071, 072,073,122, 123,124, 125,

126,127,128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147,
148, 149y 150.

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
OO ®0O  Asamblea Departamental de Casanare
www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contactenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cédigo: GC-FT-058

GESTION APOYO

Versién: 01

ATAMBLLA

DLEAKEAML S GAL L
GCASANARE

INFORME DE ACTIVIDADES Fecha: 04/03/2025

B Rt 57 03 Lk el e sbee s rsawe de s e b Cneteeier Spreal - M Lewn LOUNCE 150 o o b rroben O =y
RN I N el vts A d A GRLIRG WP ek A D W
B w1 s WIS S0 Adele Asba D e
L T ’ v e e BRI BN Aiete Armiw 7 KR
B et 020 of e e A . 5 Vow Felgw HAueenan FRINE U = e Aot kP
T M AT DT Bl s b i I ore a0 preesss e Gnanien il Cuniicatir Daptl CatBU 2000 MROCLSACURA  Miatas Mus i CEART IR e . Aol Aaten D LmEn
T Rt A 1IE M de BIbES - b 8 PUEEICER SE B8 IR Te St Mpa ¥ nees - Bl Danais AT M08 0 o Aabe ACrwbe I ]
B A R e o T T T R L IR VAR E15% & e 7 s TR
T B AT Ulees e ahan s raetasimn da e semariee se ekl Mg ©neus - urge Copme VRN 5048 o e e
RN Ve i vabae b s ssion du s sunvithie ou sl Mys Vmees Y Chens TR I s Adebudoria O
TR N TA M dE T bae - SR BEANAT JE LIRS T8 Shv Mg ¥ Auees - Lady Bereiqut TWEVIU ST e~ el Lavtet D
B MAt AT 1 Viets AR rana - s hie 8 (eRTerien fe e temanine T oo Mine © s - (s foaner NAIM TG 5. . Adelye Acreom D
B B 8T M Vs e maban sl e pessnes e s o serves o s el Mg orrmcs - Fne Libene C ol SBRTE0E VT B e
T RLA N T Mesdebabun b e g ek A st S asial Mg Vibeaes  mion Yaaabne L% T SR R wT
B I e L R I L L AT 1 . Adetr Acrten D L]
B B R T e e e eyt i e e enterife - Aieaie A0 rm bl oy SN G 1D - AR Arnets WOION et T v, Adetir Acmbet I ]
R 4 M e o wm iefnmariie b capgermentie e - A nls 30 e 111 sy MIE e 00T domann Renstt BOE/M08 A s m. Dol b © 140 KD
T RN B ik auie d maskeinn s i Gt e Lamswnanden Dot Aae 0160 5 0006 b 202 Juees Covs Zuoe NG U o - Akl i ot D (B
T oRaa AT AT Besputits & Srieche de pabats - Dip Sge Gace TUART S20 o m  Adabe b bt D. kg
b= LRI T L P - VAT 1T . Aaive Pz e ). 1 uE
T Bk 87 Y Baieien i cuaseres 48 CRUAD - Thvse Oudgere Males NI AN o Adele Acetue B 1R
TR NS et hesd B bebak pealadiion o satels s du iuid Tee IO A% g w kb krobu B ey
T aa N - mected B2 v ] s de L omliner Bt - D en MPATVIEE 1 e e T 1y
T N N U elegaten pars srtne sommmerere e e e 4 s de wms s mn Dpest e s emae (e VAR L w Akl i AT
T Bk 87 1 Ll sk Gaes b ) T L L R BTN NS ., bl e verit . Hyen
T Rl N AT frnitenen of 35w de 4 Sunerd 96w mionns uligerdivarins Ditinks Ve 2103 v 3100 s 2 Conar Tria S e L 13
L] = e eip Ble - Sancrs Hutads, P Viorsles, aracsde e Pyer AL AU s . Adebe Acrben D s Ep
S Ras 4 merarie & eees snteans fasmiien o 2 i T gowe - IMIREA AR B p . Adene Acmter D A
|- R R P e - e o Mgk do Conenis - duininn Camor, Mihon Cnede SR W m . Adebes ket B GaxE

e M0N0 Comumecatibn de retee dal Prevacts de Ordenanas fie. 0040 de 1620 - Dusas Noetis P -

B Rk 8 081 - Apeye et fotnal ake artey Codaren SRR 10T pom Acute dcioeant © Fr

e A Repuets e IR 1 Panne dcrm b -

O Rk ) Comemcaens . ST de Dpaet. Con FEN Mg Adnke 2rvate © m

B Rad T Retecion sy cutadic de prapacts de ordwanas N 0K 0L 004 004 Caser Zums LM A - Adebs Acsem D am

O R 1 O3 Imiacn e Vimculenién inituienet CAFLX 036 Sk Parsa SN M Adne Acrotn .. mn

O Radk 7 3 beinacion ¥ Fusia imtuseaciongl el B 3¢ Con - FLCAS 2036 - MG Jose P RO AT . Aduia bevsiies O mw

B Rak 0T Bt 8 demeche da petedn - seltod e efermein - M Con Mardes MAGED WBam  Adske cube D.. L)

0 R 0 % voae x4 TN ¥ Adnte dr st O ;e

O Tad W7 A - Ryt o Doton B 130 5 W e T8 amvucghons o sasormes artronetmnpeons - Dipudos y dgesfodes NI Uy v At D awrn

B Rt 280 DL CAS- Yoy Tiowige e Yy

O s 0 - Pt ot o derase T 0 007 08 il 2024 s Sebaty - Germam P Aot bt “ainp

B B 7 083 - e, Crabemarcs N 302 iy 2006 g 1t v om 3 prabbicotio - Conan Gotic Ad A rpa © W

T Bt W dpoye con o evmtien pacs seseme s armges - Rosele Caton | e Laler WAV AT g b bt £ wa

T Rat W S - MITTRAC KM O SOUCTTUD DF VRICARSA DY OF Lé ASAMMILLE DRSRTL CAS - GOMRNAOON T ame

B Kast B 30 - G ateria rsion 000 - M - g ey L ] 2HANDE Sl o B ot & e

A 0 o——— Con'+ i Calwasniins T L L T epp—— W

T Sk W7 Beapaia  dere b de ot s - Rerrmsto e et wie Lamorst e ol - A e Frted NV Lam Rt s roman € T

B Rad BB  Comneurera  Meta de Trasage, wavae e ] L ] A A e Addeie kevomat € e

T Erd 0 OB B e Ordemarrn W 000 e (T8 par s st g puble botn - §ever damprin (et A A . Bk rostar () a7

W ek 4B e - mreyacio da 31 da e nans Ramon Prate ETOERE TV o . ek Aeringt © -

e 017 e S VIVAS 1P Wi Adabe bt O -

i w0 o 2 - Mara Lacils Farmaz BTNER AP e Addes Bt © arem

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
QO®0O®  Asamblea Departamental de Casanare
www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contdctenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GC-FT-058

GESTION APOYO Version: 01
INFORME DE ACTIVIDADES Fecha: 04/03/2025
Actividad No. 5

Se realizé la clasificacién y organizacién de las resoluciones expedidas por presidencia comprendidas entre
los nimeros 067 al 086 del afio 2026, asegurando su correcta disposicidn y trazabilidad dentro del sistema
de gestién documental.

.

e e T
A

e it i B s 8 s

o Bt s e o A

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
0000 Asamblea Departamental de Casanare
www.asamblea-casanare.gov.co

E-MAIL: contdctenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GC-FT-058

GESTION APOYO Version: 01
INFORME DE ACTIVIDADES Fecha: 04/03/2025
Actividad No. 6

Se ejecutaron actividades de apoyo en el proceso de digitalizacién documental solicitado por la Secretaria
General y la Presidencia de la corporacién, con el objetivo de fortalecer la organizacién del archivo
institucional, mejorar su disponibilidad y garantizar un adecuado control de la informacién.

Dentro de este proceso se realizd la revision, preparacion y escaneo de la documentacidn asignada, la cual
fue posteriormente organizada para su conservacién en medio digital.

Los documentos gestionados corresponden a:

¢ Ordenes del dia de sesiones ordinarias (025 al 028 de 2026)

e Actas de plenaria de sesiones Extraordinarias (003 al 012 de 2026)
e Proposiciones (11) del periodo comprendido.

e Certificaciones (039 al 051 de 2026)

e Ordenes del dia sesiones extraordinarias (003 a la 016 de 2026)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cédigo: GC-FT-058
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Version: 01

B AR b L

GCASANARE

INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha: 04/03/2025

%L 05. Propesicién N* 01 - 14 Abril 2026 sesion ord N* 022 - aprobads

13 06. Proposicién N* 01 - 23 Abril 2026 sesion ord N* 025 - aprobada

1 07. Propesicién N 01 - 29 Abril 2026 Comision segunda - proyectos ord. 003, 004, 005

L 08 Propesicién N* 01 - 21 Mayo 2026 sesion Ext. N* 013 - sprobada

L 08, Proposicién N* 01.1 - 21 Mayo 2026 sesion Ext, N* 013 - aprobada

L 09. Proposicién N* 01 - 28 Abril 2026 Eleccion de comisiones permanentes - Ado 2027- sesion Ext. N' 026

L 09. Propesicién N° 01 adictiva Art. 1- 28 Abril 2026 Sesion Ext. N* 026 - sprobada
#1309, Proposicién N* 01 adictiva Art. 7- 28 Abril 2026 Sesion Ext. N* 026 - sprobada
T 09, Propesicién N* 04 - 28 Abril 2026 Sesion Ext. N* 026 - aprobada

FL: 09. Proposicién N* 05 - 28 Abril 2026 Sesion Ext. N* 026 - aprobada

%L 10- Propesicién N* 01 - 25 de mayo 2026 Comision segunda - proyecto ord. 008
12 39, CERTIFICACION NOMINA DE ASISTENCIA A LAS SESIONES ORDINARIA DIPUTADOS
T 0. CERTIFICACION LABORAL DIANA MILENA JARRO

912 41. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N* 006 DE 2026

X 42, CERTIFICACION PROVECTO DE ORDENANZA N* 007 DE 2026
L 43 CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N* 003 DE 2026

m 44, CERTIFICACION APROBACION DEL PROYECTO DE ORDENANANZA N* 002 DE 2026+ INSTITUCIONALIZA LA SEMANA DPTL. DE LA JUVEN...

1 45. CERTIFICACION LABORAL - ALCIBER PINILLOS ATUESTA N® 045 - 2026

T 46, CERTIFICACION PROYEC TO DE ORDENANZA N* 003 DE 2016

L 47, CERTIFICACION PAGO DE NOMINA DIPUTADOS - MAYD

732 48. CERTIFICACION PROYEC TO DE ORDENANZA N* 004 DE 2026

L 28, CERTIFICACION PROVECTO DE ORDENANZA N° 005 DE 2026

T 50. CERTIFICACION PROYECTC DE ORDENANZA N* 001 FUE POR INICIATIVA DIPUTADOS HENRY ¥ GERMAN
I 51, CERTIFICACION SESION ORD. N* 026 EL ACTO DE ELECCION DE LA MESA DIRECTIVA DEL ARO 2027

T ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 003- 11 MAYO 2026
A ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 004- 12 MAYO 2026
1 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 005- 13 MAYO 2026
T ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 006- 14 MAYO 2026
2 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA Ne. 007- 15 MAYO 2026
! ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 008- 16 MAYO 2026
L ACTA DE SESION EXTRACRDINARIA No. 003- 17 MAYO 2026
11 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 010- 18 MAYO 2026
53 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 011- 19 MAYO 2026
2L ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 012- 20 MAYO 2026

21/04/2026 1037 2. m Adobe Acrobat 0 4B
3/05/2026 508 p. m. Adcbe Acrobat D 160
19/05/2026 £19 p. m. Adobe Acrobat D

23/05/2026 11: Al &. m Adcbe Acrobat D

205/ 2026 1147 5. m. Adobe Acrobat D

22/05/2026 15 p. m. Adobe Acrabat D

22/05/2026 3:45p. m.  Adobe Acrobat D 436 KE
22/05/2026 3:50 p. m Adobe Acrobat D

2/85/ 2026 3:26 p.

22/05/2026 3:20 p.
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MAOSIOM 158 p. Adobr Actobat 0
26/05/2026 12:01 p. m. Adcbe Acrobat D.. 2.146 KB
26/05/2026 11:59 3. m. Adobe Acrobat D 8 KB
26/05/2026 11:58 a. m. Adobe Acrobat D.. 835 KB
26/05/2026 11:56 a. m. Adobe Acrobat D.. 1.269 KB
26/05/2026 11:53 a. m. Adobe Acrobat D.. 1 KB
26/05/2026 171:34 a. m. Adobe Acrobat D.. 891 KB
2650572026 11:51 a. m. Adobe Acrobat D 637 KE
26/05/2026 11:43 a. m Adobe Acrobat D 683 KB
26/05/202611:38 a. m, Adobe Acrobat D.. 592 KE
26/05/2026 11:37 a. m. Adobe Acrobat D. 683 KE
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GESTION APOYO Versién: 01
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CASANARE

INFORME DE ACTIVIDADES Fecha: 04/03/2025

¥ 03. Orden del dia sesion extraordinaria N 003-2026- 11 Mayo
ﬁ:] 04, Orden del dia sesion extraordinaria N 004-2026- 12 Mayo
¥ 05. Orden del dia sesion extraordinaria N 005-2026- 13 Mayo
%1 06. Orden del dia sesion extraordinaria N 006-2026- 14 Mayo
ﬂ;} 07. Orden del dia sesion exdraordinaria N 007-2026- 15 Mayo
ﬁ- 08. Orden del dia sesion extraordinaria N 008-2026- 16 Mayo
1 09. Orden del dia sesion extraordinaria N 009-2026- 17 Mayo
%3] 10. Orden del dia sesion extraordinaria N 010-2026- 18 Mayo
ﬁ.._‘ 11. Orden del dia sesion extraordinaria N 011-2026- 19 Mayo
@ 12. Orden del dia sesion extraordinaria N 012-2026- 20 Mayo
FX 13. Orden del dia sesion extraordinaria N 013-2026- 21 Mayo
11 14, Orden del dia sesion extraordinaria N 014-2026- 22 Mayo
@ 15. Orden del dia sesion extraordinaria N 015-2026- 23 Mayo
#13 16. Orden del dia sesion extraordinaria N 016-2026- 24 Mayo PUBLICADO

#11 25. Orden del dia sesion ordinaria N* 25 de 2026 - 23 abril
¥ 26. Orden del dia sesion ordinaria N* 26 de 2026 - 28 abril
ﬁq 27. Orden del dia sesion ordinaria N* 27 de 2026 - 29 abril

'ﬁﬂ_ 28. Orden del dia sesion ordinaria N* 28 de 2026 - 30 abril

Actividad No. 11

Brinde apoyo en la actualizacién de la base datos correspondiente a las Resoluciones de presidencia, mesa
directiva, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, expedidas en el mes de mayo de 2026.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA UNA COMISION OFICIAL DE SERVICIO A
AL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE, DENTRO
21 15 de mayo de 2026 DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE™ 28 de mayo de 2026
POR MEDIO DE LA CUAL SE ACEPTA EL CUMPUIMIENTO DE LA COMISION Y SE AUTORIZA
LA CAUSACION DE LA REMUNERACION Y PRESTACIONES CORRESPONDIENTES A LA
SESION CUMPLIDA EN COMISION POR UN DIPUTADO DE LA ASAMBLEA
22 20 de mayo de 2026 DEPARTAMENTAL DE CASANARE", 28 de mayo de 2026
POR MEDIO DE LA CUAL SE ACEPTA JUSTIFICACION DE INASISTENCIA A UNA SESION
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GC-FT-060

GESTION APOYO Versién: 01
REREEE S SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025
Yopal, 10 de junio de 2026
Sefores
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE
La ciudad

REF. Declaracion juramentada para la deduccién de la retencion en la fuente a personas naturales pertenecientes a la
clasificacion tributaria “rentas de trabajo” originadas en la modalidad de contrato de prestacion de servicios.

Yo, YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA identificado(a) con Cédula de Ciudadania nimero 1.118.200.411 de Villanueva,
por medio de la presente y para dar cumplimiento a la ley 2277 del 2022 y el paragrafo 2 del articulo 383 de estatuto
tributario nacional, CERTIFICO QUE:

1.  Soy residente fiscal colombiano. Sl NO E

2. Mis ingresos percibidos de la Asamblea Departamental de
Casanare en el afio 2025 corresponden a rentas de Sl [Z] NO |___|
trabajo.

3. Soy responsable de IVA st [] NO [x |

Que, para efectos de la depuracién de la base del célculo de la retencion en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6
del Decreto Unico tributario 1625 de 2016, modificado por el Decreto 2231 de 2023, el cual aplica sobre los ingresos
percibidos por las personas naturales por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal
y reglamentaria, Bajo la gravedad de juramento informo que no declararé costos ni deducciones asociados a los
honorarios incluidos en las facturas, documentos equivalentes a factura y/o cuentas de cobro, que presente por concepto
de los servicios prestados mediante contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién No. CD-CPSAG-006-2026
suscrito el dia 28 de enero de 2026. En consecuencia, solicito me sea aplicada la renta exenta del numeral 10 del
articulo 206 del Estatuto Tributario y la tarifa de retencién en la fuente de acuerdo con lo previsto en el articulo 383 del
Estatuto Tributario

Por lo anterior, solicito que sean aplicadas las siguientes deducciones para depurar de mi base de Retencién en la
Fuente del periodo comprendido entre el 02/05/2026 A 01/06/2026, en los pagos que me realice la Asamblea
Departamental de Casanare de acuerdo a los siguientes factores:

DESCRIPCION VALOR
Deduccién por intereses préstamos adquisicion vivienda o costo financiero leasing habitacional (Hasta 100 UVT $
mensuales - $4.979.900). Art 387 ET-DR 4713/05
Deduccién por pagos de medicina prepagada o seguros de salud. (Hasta 16 UVT mensuales - $ 796.784). Art 387 ET $

Ademas, Manifiesto libre y voluntariamente que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion depende(n)
econdémicamente de mi, situacién que me otorga el derecho a tomar la deduccién del 10% sobre mis ingresos brutos,
hasta un maximo de 32 UVT mensuales ($1.593.568) Art 387 ET.

PRIMER SEGUNDO

IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDO APELLIDO

PARENTESCO | EDAD

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
0000 Asamblea Departamental de Casanare

www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contdctenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GC-FT-060
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ARAMBLLA

o XELW I SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025

Adicionalmente solicito se tengan en cuenta los siguientes aportes como rentas exentas, sin exceder el 30% del ingreso
laboral y hasta un maximo de 317 UVT mensuales ($15.786.283).

DESCRIPCION VALOR
Aportes voluntarios fondos de pensiones $0
Aportes en cuentas AFC $0

Y finaimente, informo que los servicios del contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién No. 006 de 28 de
enero de 2026 fueron ejecutados en el municipio de Yopal.

Cordialmente

YENIFER PAOLA RAMIREZ M

C.C. 1.118.200.411 de Villanueva

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
0000 Asamblea Departamental de Casanare

www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contdctenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GC-FT-061

GESTION APOYO Versién: 01

; DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES DE BIENES Y
R SERVICIOS EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
e NO RESPONSABLES DE IVA. .
Ley 1943 de 2018 (articulo 18), Art. 437 E.T. (Paragrafo 3y 5), Art. 616-2 E.T, Art. Fecha: 04/03/2025
1.6.1.4.3 (numeral 3) y 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia
tributaria 1625 de 2016.

Ciudad y Fecha: Yopal, 10 de junio de 2026 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION N° 006-2026 del 28 de enero de 2026

Nombre y apellidos y o Razén Social del vendedor o de quien presta el servicio: YENIFER PAOLA
RAMIREZ MORA

No. de |dentificacion Tributaria- NIT: 1118200411 DV -1

Objeto Contractual: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE
LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE

Direccién Residencia: Carrera 40 N° 31 A-23
Celular: 3228511047

Duracién Del Contrato: 6 MESES

Acta De Inicio: 02 de febrero de 2026
Periodo de Cobro: 02/05/2026 A 01/06/2026
Numero de periodo: 4DE6

Valor Total del Contrato de prestacién de servicios: $ 18.241.482

Valor Ejecutado a la fecha: $9.120.723

Saldo por facturar del Total del Contrato: $ 6.080.494

Valor a pagar segln plan de pagos del SECOP Il (Valoren | $ 3.040.247 (TRES MILLONES CUARENTA MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS

nimero y letras) M/CTE)

Saldo a favor de la Asamblea de Casanare: $0

X Sy QJT%-\Y@Z lg

FIRMA DELWENDEDOR O DE QUIEN PRESIA-B{’ SERVICIO

Direccién: Carrera 40 No. 31 A - 23
Correo electrénico: yeniiramirez15@g:rail.com
Celular No: 3228511047

Nota: Declaro bajo la gravedad de juramento que no soy responsable de IVA y que no estoy obligado a
facturar. El presente documento scré anexo del formato de Autorizacién Pago Contratos para trémite de
cuenta.

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
0 O © ©samblea Devartamental de Casanare

www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contactenos@asamble-casanare.qov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Codigo: GC-FT-060

- GESTION APOYO Version: 01
At a SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025
Yopal, 10 de junio de 2026
Sefiores
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE
La ciudad

REF. Declaracion juramentada para la deduccion de la retencion en la fuente a personas naturales pertenecientes a la
clasificacion tributaria “rentas de trabajo” originadas en la modalidad de contrato de prestacion de servicios.

Yo, YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA identificado(a) con Cédula de Ciudadania nimero 1.118.200.411 de Villanueva,
por medio de la presente y para dar cumplimiento a la ley 2277 del 2022 y el paragrafo 2 del articulo 383 de estatuto
tributario nacional, CERTIFICO QUE:

1. Soy residente fiscal colombiano. sl No [ ]

2. Mis ingresos percibidos de la Asamblea Departamental de

Casanare en el afio 2025 corresponden a rentas de Sl NO |:|
trabajo.
3. Soy responsable de IVA st [] NO  [x |

Que, para efectos de la depuracién de la base del célculo de la retencion en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6
del Decreto Unico tributario 1625 de 2016, modificado por el Decreto 2231 de 2023, el cual aplica sobre los ingresos
percibidos por las personas naturales por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal
y reglamentaria, Bajo la gravedad de juramento informo que no declararé costos ni deducciones asociados a los
honorarios incluidos en las facturas, documentos equivalentes a factura y/o cuentas de cobro, que presente por concepto
de los servicios prestados mediante contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién No. CD-CPSAG-006-2026
suscrito el dia 28 de enero de 2026. En consecuencia, solicito me sea aplicada la renta exenta del numeral 10 del
articulo 206 del Estatuto Tributario y la tarifa de retencién en la fuente de acuerdo con lo previsto en el articulo 383 del
Estatuto Tributario

Por lo anterior, solicito que sean aplicadas las siguientes deducciones para depurar de mi base de Retencién en la
Fuente del periodo comprendido entre el 02/05/2026 A 01/06/2026, en los pagos que me realice la Asamblea
Departamental de Casanare de acuerdo a los siguientes factores:

DESCRIPCION VALOR
Deduccion por intereses préstamos adquisicién vivienda o costo financiero leasing habitacional (Hasta 100 UVT $
mensuales - $4.979.900). Art 387 ET-DR 4713/05
Deduccién por pagos de medicina prepagada o seguros de salud. (Hasta 16 UVT mensuales - $ 796.784). Art 387 ET $

Ademas, Manifiesto libre y voluntariamente que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion depende(n)
econémicamente de mi, situacién que me otorga el derecho a tomar la deduccién del 10% sobre mis ingresos brutos,
hasta un maximo de 32 UVT mensuales ($1.593.568) Art 387 ET.

PRIMER SEGUNDO

APELLIDO APELLIDO PARENTESCO | EDAD

IDENTIFICACION NOMBRES

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
000600 Asamblea Departamental de Casanare
www.asamblea-casanare.gov.co

E-MAIL: contactenos@asamble-casanare.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cddigo: GC-FT-060

GESTION APOYO Version: 01

SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025

Adicionalmente solicito se tengan en cuenta los siguientes aportes como rentas exentas, sin exceder el 30% del ingreso
laboral y hasta un méximo de 317 UVT mensuales ($15.786.283).

DESCRIPCION VALOR
Aportes voluntarios fondos de pensiones $0
Aportes en cuentas AFC $0

Y finaimente, informo que los servicios del contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion No. 006 de 28 de
enero de 2026 fueron ejecutados en el municipio de Yopal.

Cordialmente
O
é' \Yer Qs:\m\fez
YENIFER PAOLA RAMIREZ

C.C. 1.118.200.411 de Villanueva

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507
0000 Asamblea Departamental de Casanare

www.asamblea-casanare.gov.co
E-MAIL: contdctenos@asamble-casanare.gov.co
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D | A N Formulario del Registra Unico Tributario

001

2. Concepto | 0 lz Actualizacién

4. Ndmero de formulario 141231983177
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional (\ ) Buzoén electrénico
PR B2 000 4 4 1] ey issde Yo ( A //\‘4
IDENTIFICACION ‘
24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Numero de Identificacion ™. _ / /
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 111 8/2\_0‘4\‘///
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento \ ‘7 "‘Q‘”@'ﬁ"‘*’

COLOMBIA 1 6 9 |Casanare ( W 440
31, Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre " J p *134. Otroé nombres
s

RAMIREZ MORA YENIFER <‘~ \ ?ﬁOLA

35. Razén social / /) N / N

36. Nombre comercial 97‘% N
"I——_ —
\ ) /N ‘\ N
//UB\G.QCIGN N/
38. Pais 39.De_.. umento N [ s < 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |caser e : "-C"i"’}" \_)) 8 5 |Vilanueva 440
41, Direccién principal I TP B oy <~’
CL14 13 29 BRR CENTRO / TN
42. Correo electrénico yeniiramirez15@gmail.com ";"\ S /I ]
43, Cédigo postal [aa.tewonet /7 /L T-82285 110 4 7]45 Telétono2
SN A ‘eghsmcaclén
AciMda “conémica - \, Ocupacién
Actividad principal k@go::m&\n-- . *_j Otras actividades  —
46.Codign 7. Fecha inicio actividad 48. Cod \\;-.FW?S‘WG 50. Cdigo 1 2 51. Codigo establecimientos
[8110]l20230207]| —~NN (Y n | | | | | |
(N/ . Responsabliidades, Calidades y Atributos
12 3 4 5 8 843010 1 12 13 W 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 2%
mewola0] | | [/ANYOASRSL L1 L L 44 ]
49 - No responsable de IVA AL \"”j,/‘ »
.:‘\\; f’a
\\" ‘|
AN S
i Utp‘q_rios aduaneros Exportadores
1 2 NNy s 6 8 9 10
l I I I | I I L ] | | I 55. Forma 86. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cédigo = |57 Modo J
n 12 13 14 15 ® 18 19 20 -
SN TR R R T G S T o J

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya I _.a Inscripci¢  3n el Registro Unico Tributario -RUT-, tendrd vigencia indefinida y en consecuencia no se exigiré su renovacién

= F ~auso exclusivo de la DIAN

so.aneos st [X] wo [] ,_'.; 60.N-. mmE

La informacién suministrada a través del fc oficial de inscripc! - act Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT) dab-ri ser exacta v ..»raz; en caso da constatar | Eima autorizada:
In-nwmd en alguno de los datos i 8 se dn los pir gedimientos adrinistrativos

ién, segun el caso, Pardgrafo del articul. <-.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De Iqud munera al lormallzar @l trdmite el usuario fue infor #4do y acepta !a politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 1 984. Nombre DIAZ GOMEZ ISAEL ESNEIDER

Firma del solicitante: 965. Cargo Gestor |

Fecha generacién documento PDF: 27-01-2026 03:09:02PM
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