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PERIODO DEL INFORME: 	1?.EL 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DEL 2026 

1. INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

MODALIDAD DE SELECCIÓN 	 CONTRATACIÓN DIRECTA 

TIPO DE CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO 

PLAZO DE EJECUCION 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

VALOR 

FORMA DE PAGO 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

PRESTACION 	DE No 	006 	Fecha: 	28 DE ENERO 

SERVICIOS 	DE 	 DE 2026 

SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTION 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA 

DEPARTAMENTAL DE CASANARE. 

SEIS (6) MESES 

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE 

($18.241.482) 	(DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y 

UN MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS) 

La Asamblea Departamental de Casanare cancelara el valor del contrato 

de prestación de servicios profesionales de la siguiente manera: seis (6) 

pagos parciales mensuales, cada uno por la suma de TRES MILLONES 

CUARENTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS ($ 3.040.247.00) 

previa presentación de informe de actividades, presentación de los pagos 

de seguridad social integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y 

certificación de cumplimiento expedida por el supervisor 

YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA 1.118.200.411 

2. RELACIÓN DE ACTAS 

  

TIPO DE ACTA 	 FECHA 

DD 	MM 	 AAAA 

02 	 02 	 2026 
ACTA 1: INICIO 

 

    

   

3. BALANCE FINANCIERO 
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SISTEMA INTEGRADO DE GÍSTION 

GESTION APOYO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

VALOR DEL CONTRATO 

VALOR DE ANTICIPO(S) 

VALOR A PAGAR EN EL PRESENTE INFORME 

VALOR ANTERIOR PAGADO 

SALDO A FAVOR DE LA ASAMBLEA 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA 

Código: GC-FT-058 

Versión: 01 

Fecha: 04/03/2025 

$ 18.241.482 

$0 

$ 3.040.247 

$ 9.120.747 

$0 

$6.080.494 

4. PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURID/,,) SOCIAL Y AL SISTEMA GENERAL DE 

RIESGOS LABORALE.  

 

MES 

  

No PLANILLA 	SEGURIDAD 

NUEVA EPS 

9504854956 	$279.900 

  

PENSION 

  

ARL 

POSITIVA 

$ 11.700 

    

PORVENIR 

     

$353.200 

 

Mayo 

   

        

5. RESUMEN DEL AVANCE DEL OBJETO CONTRATADO Y LOGROS OBTENIDOS 

Durante el período comprendido entre el DEL 02 DE MAYO AL 01 CE JUNIO DEL 2026, en cumplimiento 

del objeto del contrato referido, desarrollé las siguientes actividades: 

ACTIVIDADES 	 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

1. Recibir, registrar y tramitar las peticiones, 

quejas, reclamos y sugerencias (PQRS) 

presentadas por ciudadanos, entes de control 

y demás autoridades, realizando la 

distribución interna para su trámite y haciendo 

seguimiento a su respuesta dentro de los 

términos legales. 

2. Apoyar la distribución de la correspondencia 

recibida y emitida por la Presidencia y la 

Secretaría General ante las diferentes 

Durante el período reportado, preste apoyo a la 

Secretaría General en las actividades relacionadas 

con la rerpción, organización y seguimiento de 

las Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias 

(PQRS) rzdicadas por ciudadanos y diferentes 

entidades durante el mes de mayo, 

contribuy¿ndo al control y trazabilidad de los 

requerim ntos ingresados durante el mes. 

Como p Le de estas actividades, realice la 

;n permanente de la matriz de 

•-•eguimie. .o en formato Excel, almacenada en el 

Drive 	institucional 	vinculado 	al 	correo 

,..untacteilos@asamblea-casanare.gov.co, 

registrando tanto las solicitudes recibidas por 

canales electrónicos como aquellas presentadas 

de manera física. 

Durante el período reportado, continué apoyando 

las actividades relacionadas con la gestión 

documental de la Secretaría General. La 

correspondencia recibida por medios electrónicos 
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dependencias y funcionarios de la Asamblea 

Departamental. 

y físicos fue gestionada por dicha dependencia 

mediante los procesos de recepción, clasificación 

y distribución correspondientes. 

 

3. Recepcionar y canalizar llamadas telefónicas y 

comunicaciones 	electrónicas 	(correo 

institucional), dando trámite oportuno a los 

funcionarios competentes. 

En desarrollo de las actividades asignadas, realicé 

la actualización y organización del archivo 

documental correspondiente a la vigencia 2026, 

incorporando de manera sistemática los 

documentos generados durante el mes de mayo, 

en las carpetas previamente establecidas. 

Como resultado de esta actividad, realicé la 

incorporación y actualización de los siguientes 

documentos: 

• Órdenes del día de sesiones ordinarias No. 025 

al 	 028 	 de 	 2026. 

• Actas de plenaria de sesiones extraordinarias 

No. 	003 	al 	012 	de 	2026. 

• Proposiciones radicadas durante el período (11). 

• Certificaciones No. 039 al 051 de 2026. 

• Órdenes del día de sesiones extraordinarias No. 

003 al 016 de 2026. 

Durante el período reportado, brindé atención a 

los ciudadanos a través de los canales telefónicos 

institucionales, suministrando información y 

orientación de acuerdo con las inquietudes 

presentadas respecto a los horarios de las 

sesiones programadas, con el propósito de 

facilitar el acceso a los servicios y fortalecer la 

comunicación entre la entidad y la comunidad. 

Así mismo, apoyé las actividades relacionadas con 

la recepción y control de la correspondencia 

recibida por medios físicos y electrónicos. Esta 

información fue organizada y puesta a disposición 

de la Secretaría General para su respectivo 

trámite. 
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4. Apoyar la clasificación, depuración, 

organización y traslado al archivo central o de 

gestión de la correspondencia allegada y 

emitida por la Asamblea Departamental, 

conforme a la normatividad archivística 

vigente y las directrices de la Secretaría 

General. 

5. Organizar, clasificar, radicar y archivar la 

documentación generada en la Presidencia de 

la Asamblea Departamental, bajo los 

lineamientos del Sistema de Gestión 

Documental. 

Durante el período reportado, realicé actividades 

de orga...ización, actualización y control del 

archivo físico y digital correspondiente a la 

correspondencia recibida en el mes de mayo por 

la entidac:, la cual se encuentra bajo la custodia de 

la SecreL -.ría General, con el propósito de 

garantiza" su adecuada conservación, consulta y 

seguimie'',o documental. 

En desa::allo de esta actividad, organicé la 

documen ación correspondiente a los siguientes 

oficios recibidos: 

• Radicados No. 050, 051, 052, 053, 054, 055, 056, 

057, 058, 059, 060, 061, 062, 063, 064, 065, 066, 

067, 068, 069, 070, 071, 072 y 073. 

• Radicados No. 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 

129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 

139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 148, 

149 y 150. 

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE 

INFORME. 

Durante el período reportado, continué con las 

actividades de organización y gestión del archivo 

físico y d:,sital correspondiente a las resoluciones 

expedidas por la Presidencia durante el mes de 

mayo de ":026, con el propósito de asegurar el 

adecuado orden, control y trazabilidad de los 

actos adr*,;nistrativos emitidos. 

En desarrollo de estas actividades, realicé la 

clasificación, 	verificación, 	organización 	y 

digitalización de las resoluciones comprendidas 

entre los siguientes números: 

• Resoluciones No. 067, 068, 069, 070, 071, 072, 

073, 074, 075, 076, 077, 078, 079, 080, 081, 082, 

083, 084, 085 y 086. 
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Lo anterior permitió garantizar su correcta 

incorporación al archivo institucional. 

6. Apoyar la reproducción, digitalización, 

fotocopiado y organizáción de documentos 

requeridos por la Pre'sidencia, la Secretaría 

General y Diputados. 

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE 

INFORME. 

Durante el período reportado, desarrollé 

actividades de apoyo en el proceso de 

digitalización documental solicitado por la 

Secretaría General y la Presidencia de la 

corporación. 

En el marco de estas actividades, realicé la 

revisión, preparación y escaneo de la 

documentación asignada, la cual posteriormente 

fue organizada y almacenada en medio digital 

para su debida conservación. 

Los documentos gestionados corresponden a: 

• Órdenes del día de sesiones ordinarias No. 

025, 026, 027 y 028 de 2026. 

• Actas de plenaria de sesiones extraordinarias 

No. 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 

011 y 012 de 2026. 

• Proposiciones radicadas durante el período 

(11). 

• Certificaciones No. 039, 040, 041, 042, 043, 

044, 045, 046, 047, 048, 049, 050 y 051 de 

2026. 

• Órdenes del día de sesiones extraordinarias 

No. 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 

011, 012, 013, 014, 015 y 016 de 2026. 

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE 

INFORME, 
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7. Recepcionar, organizar y llevar registro de las Durante el periodo comprendido entre el 02 de 

cuentas, informes y documentos allegados mayo y El 01 de junio de 2026, se presentaron 

para el trámite de pago de los contratos para el trámite de pago los siguientes informes de 

suscritos por la Asamblea Departamental, actividades: 

apoyando la gestión administrativa y 

financiera de la entidad. 	 CTO. 1,.0. 003-2026 KAROLAY CUELLAR 

CTO. 1\;0. 007-2026 BLANCA LILIA SIERRA 

CTO. NO. 006-2026 YANNETH LUZMILA 

CANTOR 

CTO.:‘0. 006-2026 YENIFER PAOLA RAMIREZ 

CTO. 	006-2026LUIS ALBERTO CASTAÑEDA 

CTO. NO. 006-2026 NOHORA DURLEY 

HERNANDEZ 

CTO. NO. 001-2026 RUSBIN GIOVANNY 

M IGOLLON 

8. Brindar apoyo administrativo y asistencial a la Durante el período reportado, estuve a 

Presidencia de la Asamblea Departamental en disposición 	para 	apoyar 	las 	actividades 

la organización de actividades institucionales, relacionadas con la organización y logística de las 

reuniones, sesiones plenarias y comisiones. 

	

	sesiones extraordinarias programadas para el mes 

de mayo, en caso de ser requerido. No obstante, 

durante este periodo no fue necesaria mi 

intervención directa, debido a que no se 

solicitaron acciones adicionales para el desarrollo 

de las jornadas. 

9. Apoyar la preparación y organización de Durante el período reportado, me mantuve a 

documentos e insumos requeridos para las disposición para brindar apoyo asistencial en el 

sesiones plenarias, comisiones y demás desarrolle de las sesiones programadas, en caso 

actividades misionales de la Corporación. 

	

	de ser requerido por la Secretaría General o el 

President(--  de la corporación. Sin embargo, 

durante este mes no fue necesaria la ejecución de 

actividad` relacionadas con la organización, 

reproducción de documentos o apoyo operativo 

dentro del recinto. 

De igual forma, permanecí atenta a los 

requerimientos que pudieran surgir durante el 

desarrollo de las plenarias, contribuyendo a la 

disponibilidad operativa para apoyar el normal 

desarrollo de las sesiones cuando así se requiriera. 
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10. Ejecutar las demás actividades que le sean 

asignadas por la Secretaría General, la 

Presidencia o el supervisor del contrato, 

relacionadas con el objeto contractual. 

11. Rendir informes periódicos (mensuales) de las 

actividades desarrolladas y productos 

entregados, de conformidad con las 

instrucciones del supervisor del contrato. 

Durante el período reportado, me mantuve a 

disposición para la ejecución de las demás 

actividades que pudieran ser asignadas por la 

Secretaría General o la Presidencia, en el marco 

del objeto contractual. 

No obstante, durante este mes no se presentaron 

ni se requirió la asignación de actividades 

adicionales a las ya contempladas en el desarrollo 

habitual de mis funciones. 

En 	cumplimiento 	de 	las 	obligaciones 

contractuales, presento el cuarto informe de 

actividades, el cual se elabora a partir de la 

consolidación y actualización de la base de datos 

institucional correspondiente a la información 

documental del período reportado. 

La información registrada comprende la relación y 

actualización de las resoluciones de Presidencia y 

Masa Directiva, actas de sesiones ordinarias, así 

como la correspondencia recibida y generada, 

asegurando su adecuada organización, control y 

trazabilidad dentro del sistema de gestión 

documental 

EVIDENCIA EN FORMATO ANEXO AL PRESENTE 

INFORME. 

cI 
q ;̀\  

-k--- 
YE IFER1 /4 12LA RAMIREZ MORA 

CC 1.118.200.411 

Contratista 
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Actividad No. 2 

Apoyo brindado en la continuidad del proceso de organización documental correspondiente a la vigencia 

2026, mediante la actualización y alimentación de las carpetas previamente establecidas. 

En dichas carpetas se fueron incorporando los documentos generados, una vez organizados, con el fin de 

mantener la trazabilidad, el orden y la correcta gestión del archivo institucional. 

Actividad No. 4 

Se brindó apoyo en la organización de la siguiente correspondencia recibida: 050, 051, 052, 053, 054, 055, 

056, 057, 058, 059, 060, 061, 062, 063, 064, 065, 066, 067, 068, 069, 070, 071, 072, 073, 122, 123, 124, 125, 

126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 

148, 149 y 150. 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

GESTION APOYO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

Código: GC-FT-058 

Versión: 01 

Fecha: 04/03/2025 

EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD 
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

GESTION APOYO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

Código: GC-FT-058 

Versión: 01 

Fecha: 04/03/2025 

Actividad No. 5 

Se realizó la clasificación y organización de las resoluciones expedidas por presidencia comprendidas entre 

los números 067 al 086 del año 2026, asegurando su correcta disposición y trazabilidad dentro del sistema 

de gestión documental. 
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Actividad No. 6 

Se ejecutaron actividades de apoyo en el proceso de digitalización documental solicitado por la Secretaría 

General y la Presidencia de la corporación, con el objetivo de fortalecer la organización del archivo 

institucional, mejorar su disponibilidad y garantizar un adecuado control de la información. 

Dentro de este proceso se realizó la revisión, preparación y escaneo de la documentación asignada, la cual 

fue posteriormente organizada para su conservación en medio digital. 

Los documentos gestionados corresponden a: 

• Órdenes del día de sesiones ordinarias (025 al 028 de 2026) 

• Actas de plenaria de sesiones Extraordinarias (003 al 012 de 2026) 

• Proposiciones (11) del periodo comprendido. 

• Certificaciones (039 al 051 de 2026) 

• Órdenes del día sesiones extraordinarias (003 a la 016 de 2026) 
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I!5 05. Proposición N' 

t 06. Proposición N' 

114 07. Proposición N' 

t 01 Proposición N' 

51 08. Proposición N' 

11 09. Proposición N' 

ip 09. Proposición N' 

t 09. Proposición N' 

SI 09. Proposición N' 

5109. Proposición N' 

t 10- Proposición N' 

01 • 14 Abril 2026 sesion ord N' 022 - aprobada 

01 • 23 Abril 2026 sesion ord N' 025 - aprobada 

01 • 29 Abril 2026 Comision segunda - proyectos ord. 003, DC4, DOS 

01 • 21 Mayo 2020 sesion Ext. N' 013 - aprobada 

01.1 - 21 Mayo 2026 sisen Ext. W 013 - aprobada 

01 - 28 Abril 2026 Eleccion de comisiones permanentes - Ario 2027- besico" Ext. N' 026 

01 adictiva Art. 1- 28 Abril 2026 Sesion Ext. N' 026 - aprobada 

01 adictiva Art. 7- 28 Abril 2026 Sesion Ext. N' 026 - aprobada 

04 • 28 Abril 2026 Sesion Ext. W 026 - aprobada 

05 - 28 Abril 2026 Sesion Ext. W 026 - aprobada 

01 - 25 de mayo 2026 Comisión segunda - proyecto ord. 003 

i237 a. m. 

5,0512026 5:119 p. m. 

Adobe Acrobat D... 

Adobe Acrobat D... 

445 

160 KB 

19i05/2026 4:19 p. in Adobe Abobad D... 216KB 

22105/202611:41 a. m. Adobe AClobat D... 147 Kb 

22 i0S/21:26 11147 a. m. Adobe Abobat D... 169 Kb 

22.45i2026115 p. m. Adobe Acrobat 593 Kb 

2.1:05/2026 3:45 p. m. Adobe Arrobas D,.. 436 Kb 

22/05/2026 3:50 p. rn. Adobe Aciobat D... 50706 

22/05/1126 316 p.m. Adobe Acrobat D... 251 Kb 

22/05/2026 120 p. ro". Adobe ACI obat D... 150KB 

2.'415/2026 120p, rn. Adobe Acrobat D... 920 K£ 

39. CERTIFICACION NOMINA DE ASISTENCIA A LAS SESIONES ORDINARIA DIPUTADOS 

Z. 40. CERTIFICACION LABORAL 01.04.4 IALENA /ARPO 

152 al. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N• 006 DE 2026 

114 42. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N' 007 DE 2026 

15,05.9019 11.11 a. in. 

5'65/2026 	5.9 P 

7:019926 119 p. en 

Posfave Ikepp m. 

Adobe Aceobat U.. 

Adobe. Amobat D. 

~Ir Arre., D. 

Adobe.A.K.obe,  

al CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA W 008 DE 2026 

lk 44. CERTIFICACIÓN APROIACION DEL PROYECTO DE ORDENANANZA N• 002 DE 2026- INSTITUCIONALIZA LA SEMANA DPTL. DE LA PUYEN_ 

,035,2025/ 5.41 p. or, 

11/05:2026 410 p. rn. 

...‘obat 

Adobe At.ebet 

48. CERTIFICACIÓN LABORAL - ALCIBER FINILLOS ATUESTA N.  045 -2020  30/012020 5s54 p ro. Adobe &Job. D.. 20 

k As. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA W 003 DE 2026 ¿5/05/2020 11:51 a. Adobe Ae,ob.n U. 20 

11 17. CERTIFICACION PAGO DE NOMINA DIPUTADOS - MAYO 2945/2026 050 p. ro Adobe .M+ebee D. 11 

11 as. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N• 0040E 2026 37.019026 2-56 o n, Adobe ál.trobog O. 19 

•L` 49. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N.  005 DE 2026 2/105:2D26 104 p. ol. Adobe f., cha 0... 19 

IL so. CERTIFICACION PROYECTO DE ORDENANZA N.  001 FUE POR INICIATIVA DIPUTADOS HENRY  y GERMAN 29.05•2I2I5 121,  p Adobe A, rubel O.. !E 

111 51. CERTIFICACION SESION ORO. Pf• 026 EL ACTO DE ELECCIÓN DE LA MESA DIRECTIVA DEL AÑO 2027 394:1/2016 1.550 p. rn. Adobe Ae'lre4m,  1s 

lk ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 003- 11 MAYO 2026 

452 ACTA DE 51510N EXTRAORDINARIA No. 004- 12 MAYO 2026 

26/05202612:01 p. m. 

26/05!202611:59 a. m. 

Adobe Acrobat D...  

Adobe Acrobat 

2.146 KB 

678 KB 

.% ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 005- 13 MAYO 2026 26/05/2026 11:58 a. m. Adobe Acrobat D... 685 KB 

'5.] ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 006- 14 MAYO 2026 26:05/2026 11:56 a. m. Adobe Acrobat D... 1.299 KB 

452 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 007- 15 MAYO 2026 26/05/2026 11:53 a. m. Adobe Ar.robat D... 694 KB 

'5.1 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 008- 16 MAYO 2026 26:05/2026 11:34 a. rn. Adobe Arrobas O... 891 •:.8 

151 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 009- 17 MAYO 2026 26/05/2026 11:51 a. en. Adobe Acrobat O. 637 KB 

451 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 010- 18 MAYO 2026 26:05/2026 11:43 a. ro".  Adobe Acrobat 0..  683 KB 

t4 ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 011- 19 MAYO 2026 26/05/2026 11:39 a. m. Adobe Acrobat 692 KB 

'I ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA No. 012- 20 MAYO 2026 25/05/2026 11:31 a. ni. Adobe Ac robot D.. 6813 KE 
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CASAINIAR1, 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

GESTION APOYO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

Código: GC-FT-058 

Versión: 01 

Fecha: 04/03/2025 

▪ 03. Orden del dia sesicn extraordinaria N 003-2026- 11 Mayo 

.15q 04. Orden del dia sesion extraordinaria N 004-2026- 12 Mayo 

05. Orden del dia sesion extraordinaria N 005-2026- 13 Mayo 

11. 06. Orden del dia sesion extraordinaria N 006-2026- 14 Mayo 

'5:; 07. Orden del dia sesion extraordinaria N 007-2026- 15 Mayo 

15:1, 01 Orden del dia sesicn extraordinaria N 008-2026- 16 Mayo 

09. Orden del dia sesicn extraordinaria N 009-2026- 17 Mayo 

• 10. Orden del dia sesion extraordinaria N 010-2026- 18 Mayo 

• 11. Orden del dia sesion extraordinaria N 011-2026- 19 Mayo 

t q 12. Orden del dia sesion extraordinaria N 012-2026- 20 Mayo 

t 13. Orden del dia sesicn extraordinaria N 013-2026- 21 Mayo 

▪ 14. Orden del dia sesicn extraordinaria N 014-2026- 22 Mayo 

15, Orden del dia sesicn extraordinaria N 015-2026- 23 Mayo 

16. Orden del dia sesicn extraordinaria N 016-2026- 24 Mayc PUBLICADO 

25. Orden del dia sesicn ordinaria N' 25 de 2026 - 23 abril 

15J 26. Orden del dia sesicn ordinaria N' 26 de 2026 - 28 abril 

1.i▪ 	27. Orden del dia sesion ordinaria N' 27 de 2026 - 29 abril 

28. Orden del dia sesicn ordinaria N' 28 de 2026 - 30 abril 

Actividad No. 11 

Brinde apoyo en la actualización de la base datos correspondiente a las Resoluciones de presidencia, mesa 

directiva, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, expedidas en el mes de mayo de 2026. 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 

0000 	Asamblea Departamental de Casanare 
www.asamblea-casanare.gov.co  

E-MAIL: contactenos@asamble-casanare.gov.co  



2.44 
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

GESTION APOYO 

INFORME DE ACTIVIDADES 

Código: GC-FT-058 

Versión: 01 

Fecha: 04/03/2025 

LUCIONES DE MESA DIRECTIVA 

' de 

Resulu 
Feche Publicada 

ItgibiEgM:r 

21 15 de mayo de 2026 

POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA UNA COMISIÓN OFICIAL DE SERVICIO A 

AL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE. DENTRO 

DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE" SI 29 de 'Yuyo de 2026 

22 20 de mayo de 2026 

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACEPTA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISIÓN Y SE AuTOP IZA 

-.A CAUSACIÓN DE LA REMUNERACIÓN Y PRESTACIONES CORRESPONDIENTES A LA 

SESIÓN CUMPLIDA EN COMISIÓN POR UN DIPUTADO DE LA ASAMBLEA 

DEPARTAMENTAL DE CASANARE'. SI 28 de mayo de 2026 

23 25 de mayo de 2026 

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACEPTA JUSTI FICACION DE INASISTENCIA A UNA SESION 

EXTRAORDINARIA"  
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.4.1111.1i I.  SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Código: GC-FT-060 
~al 
"1:410r GESTION APOYO Versión: 01 

„ .,;:•Hli. SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025 

Yopal, 10 de junio de 2026 

Señores 

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE 

La ciudad 

REF. Declaración juramentada para la deducción de la retención en la fuente a personas naturales pertenecientes a la 

clasificación tributaria 'rentas de trabajo-  originadas en la modalidad de contrato de prestación de servicios. 

Yo, YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA identificado(a) con Cédula de Ciudadanía número 1.118.200.411 de Villanueva, 
por medio de la presente y para dar cumplimiento a la ley 2277 del 2022 y el parágrafo 2 del artículo 383 de estatuto 
tributario nacional, CERTIFICO QUE: 

1. Soy residente fiscal colombiano. 	 SI 

2. Mis ingresos percibidos de la Asamblea Departamental de 
Casanare en el año 2025 corresponden a rentas de 	 SI 
trabajo. 

3. Soy responsable de IVA SI 	 NO x 

    

Que, para efectos de la depuración de la base del cálculo de la retención en la fuente establecida en el artículo 1.2.4.1.6 
del Decreto único tributario 1625 de 2016, modificado por el Decreto 2231 de 2023, el cual aplica sobre los ingresos 
percibidos por las personas naturales por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal 
y reglamentaria, Bajo la gravedad de juramento informo que no declararé costos ni deducciones asociados a los 
honorarios incluidos en las facturas, documentos equivalentes a factura y/o cuentas de cobro, que presente por concepto 
de los servicios prestados mediante contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No. CD-CPSAG-006-2026 
suscrito el día 28 de enero de 2026. En consecuencia, solicito me sea aplicada la renta exenta del numeral 10 del 
artículo 206 del Estatuto Tributario y la tarifa de retención en la fuente de acuerdo con lo previsto en el artículo 383 del 
Estatuto Tributario 

Por lo anterior, solicito que sean aplicadas las siguientes deducciones para depurar de mi base de Retención en la 
Fuente del periodo comprendido entre el 02/05/2026 A 01/06/2026, en los pagos que me realice la Asamblea 
Departamental de Casanare de acuerdo a los siguientes factores: 

DESCRIPCIÓN VALOR 
Deducción por intereses préstamos adquisición vivienda o costo financiero leasing habitacional (Hasta 100 UVT 

mensuales - $4.979.900). Art 387 ET-DR 4713/05 

$ 

Deducción por pagos de medicina prepagada o seguros de salud. (Hasta 16 UVT mensuales - $ 796.784). Art 387 El $ 

Además, Manifiesto libre y voluntariamente que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuación depende(n) 
económicamente de mí, situación que me otorga el derecho a tomar la deducción del 10% sobre mis ingresos brutos. 
hasta un máximo de 32 UVT mensuales ($1.593.568) Art 387 ET. 

IDENTIFICACIÓN NOMBRES 
PRIMER 

APELLIDO APELLIDO 
SEGUNDOPARENTESCO EDAD 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 

0 0 0 0 	Asamblea Departamental de Casanare 

www.asamblea-casanare.gov.co   

E-MAIL: contáctenos@asamble-casanare.gov.co  
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Código: GC-FT-060 , .44.1h-gi 

-kidallr 

i'la,`.. 
GESTION APOYO Versión: 01 

SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025 

Adicionalmente solicito se tengan en cuenta los siguientes aportes como rentas exentas. sin exceder el 30% del ingreso 

laboral y hasta un máximo de 317 UVT mensuales ($15.786 283) 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Aportes voluntarios fondos de pensiones $0 

Aportes en cuentas AFC $0 

Y finalmente, informo que los servicios del contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No. 006 de 28 de 
enero de 2026 fueron ejecutados en el municipio de Yopal. 

Cordialmente 

YENI ER P OLA RAMIREZ MO 
Cr\ 

C.C. 1.118.200.411 de Villanueva 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 

O 0 0 0 	Asamblea Departamental de Casanare 

www.asamblea-casanare.gov.co   
E-MAIL: contáctenos@asamble-casanare.gov.co  
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Código: GC-FT-061 

GESTION APOYO Versión: 01 

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES DE BIENES Y 
SERVICIOS EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR 

NO RESPONSABLES DE IVA. 
Ley 1943 de 2018 (articulo 18), Art. 437 E.T. (Parágrafo 3 y 5), Art. 616-2 E.T, Art. 

1.6.1.4.3 (numeral 3) y 1.6.1.4.12 Decreto Único reglamentario en materia 
tributaria 1625 de 2016. 

Fecha: 04/03/2025 

!Ciudad y Fecha: Yopal, 10 de junio de 2026 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION N° 006-2026 del 28 de enero de 2026 

Nombre y apellidos y o Razón Social del vendedor o de quien presta el servicio: YENIFER PAOLA 
RAMIREZ MORA 

No. de Identificación Tributaria- NIT: 1118200411 DV -1 

Objeto Contractual: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE 

LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE 

Dirección Residencia: Carrera 40 N° 31 A - 23 

Celular: 3228511047 

Duración Del Contrato: 6 MESES 

Acta De Inicio: 02 de febrero de 2026 

Periodo de Cobro: 02/05/2026 A 01/06/2026 

Número de periodo: 4 DE 6 

Valor Total del Contrato de prestación de servicios: $ 18.241.482 

Valor Ejecutado a la fecha: $ 9.120.723 

Saldo por facturar del Total del Contrato: $ 6.080.494 

Valor a pagar según plan de pagos del SECOP II (Valor en 

número y letras) 

$ 3.040.247 (TRES MILLONES CUARENTA MIL 
DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE) 

Saldo a favor de la Asamblea de Casanare: $ 0 

 

FIRMA DEL END DOR O DE QUIEN PRE 

Dirección: Carrera 40 No. 31 A - 23 
Correo electrónico: yeniiramirez15@gt,ail.com  
Celular No: 3228511047 

SERVICIO 

Nota: Declaro bajo la gravedad de juramento que no soy responsable de IVA y que no estoy obligado a 
facturar. El presente documento s¿rá anexo del formato de Autorización Pago Contratos para trámite de 
cuenta. 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 
O O O Osamblea Departamental de Casanare 

www.asamblea-casanare.goy.co  
E-MAIL: contáctenosOasamble-casanare.00v.co  
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151121111 
w-11110" .... GESTION APOYO Versión: 01 

SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025 

Yopal, 10 de junio de 2026 

Señores 

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE 

La ciudad 

REF. Declaración juramentada para la deducción de la retención en la fuente a personas naturales pertenecientes a la 

clasificación tributaria 'rentas de trabajo" originadas en la modalidad de contrato de prestación de servicios. 

Yo, YENIFER PAOLA RAMIREZ MORA identificado(a) con Cédula de Ciudadanía número 1.118.200.411 de Villanueva, 
por medio de la presente y para dar cumplimiento a la ley 2277 del 2022 y el parágrafo 2 del artículo 383 de estatuto 
tributario nacional, CERTIFICO QUE: 

1. Soy residente fiscal colombiano. 	 SI 

2. Mis ingresos percibidos de la Asamblea Departamental de 
Casanare en el año 2025 corresponden a rentas de 
trabajo. 

3. Soy responsable de IVA SI 	 NO x 

    

Que, para efectos de la depuración de la base del cálculo de la retención en la fuente establecida en el artículo 1.2.4.1.6 
del Decreto único tributario 1625 de 2016, modificado por el Decreto 2231 de 2023, el cual aplica sobre los ingresos 
percibidos por las personas naturales por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal 
y reglamentaria. Bajo la gravedad de juramento informo que no declararé costos ni deducciones asociados a los 
honorarios incluidos en las facturas, documentos equivalentes a factura y/o cuentas de cobro, que presente por concepto 
de los servicios prestados mediante contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No. CD-CPSAG-006-2026 
suscrito el día 28 de enero de 2026. En consecuencia, solicito me sea aplicada la renta exenta del numeral 10 del 
artículo 206 del Estatuto Tributario y la tarifa de retención en la fuente de acuerdo con lo previsto en el artículo 383 del 
Estatuto Tributario 

Por lo anterior, solicito que sean aplicadas las siguientes deducciones para depurar de mi base de Retención en la 
Fuente del periodo comprendido entre el 02/05/2026 A 01/06/2026. en los pagos que me realice la Asamblea 
Departamental de Casanare de acuerdo a los siguientes factores: 

DESCRIPCIÓN VALOR 
Deducción por intereses préstamos adquisición vivienda o costo financiero leasing habitacional (Hasta 100 UVT 

mensuales - $4.979.900). Art 387 ET-DR 4713/05 

$ 

Deducción por pagos de medicina prepagada o seguros de salud. (Hasta 16 UVT mensuales - $ 796.784). Art 387 ET $ 

Además, Manifiesto libre y voluntariamente que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuación depende(n) 
económicamente de mí, situación que me otorga el derecho a tomar la deducción del 10% sobre mis ingresos brutos, 
hasta un máximo de 32 UVT mensuales ($1.593.568) Art 387 ET. 

IDENTIFICACIÓN NOMBRES 
PRIMER 

APELLIDO APELLIDO 
SEGUNDOPARENTESCO EDAD 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 

0 0 0 0 	Asamblea Departamental de Casanare 

www.asamblea-casanare,gov.co  

E-MAIL: contáctenos@asamble-casanare.gov.co  

X 
	

NO 

SI X NO 



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Código: GC-FT-060 

. 	- i':1::.... . 
GESTION APOYO Versión: 01 

SOLICITUD DE DEDUCIONES Fecha: 04/03/2025 

Adicionalmente solicito se tengan en cuenta los siguientes aportes como rentas exentas, sin exceder el 30% del ingreso 
laboral y hasta un máximo de 317 UVT mensuales ($15 786.283) 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Aportes voluntarios fondos de pensiones $0 

Aportes en cuentas AFC $0 

Y finalmente, informo que los servicios del contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No. 006 de 28 de 
enero de 2026 fueron ejecutados en el municipio de Yopal. 

Cordialmente 

ern e r 	rn
o  

tre2  
11°  

YE FER AOLA RAMIREZ 
C.C. 1.118.200.411 de Villanueva 

Calle 23 No.28-18 Barrio Provivienda-Teléfono 6328507 

0 0 0 0 	Asamblea Departamental de Casanare 

www.asamblea-casanare.gov.co   
E-MAIL: contáctenos@asamble-casanare.gov.co  
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1 ,L\ N Formulario del Registro Único Tributario 
O o 1 __. 

2. Concepto 0 	2 	Actualización 

• • ...,A,  

, 	- 

... 
Eij.  

4. Número de formulario 

1 
415 072 24 9984 

01 I 
0201 O 

I 1 
141 
I 

23 19 8 
01 
317 

41231983177 

1 
7 

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 	 6. DV 

1 	1 	1 	8 	2 	0 	0 	4 	1 	11 	1 

12. Dirección secciona) 

Impuestos y Aduanas de Venal 

zón electrónico 

IDENTIFICACIÓN 

24. Tipo de contnbuyente 

Persona natural o sucesión ilíquida 	2 

25. Tipo de documento 

Cédula de Ciudadanía 	1 	3 

26. Número de identi 

1 1 1 8 	O 
...\) Lugar de expedición 	28. Pais 

COLOMBIA 	 1 	6 9 
29. Departamento 

C.sanare 
uPicipio 

/illanueva 	 4 	4 	0 

31. Primer apellido 

RAMIREZ 
32. Segundo apellido 

MORA 

35. Razón social 

 

33. Primer nombre 

YENIFER 
94. Otros nombres 

PAOLA 

36. Nombre comercial 

./ties  ICI N 

38 Pais 

COLOMBIA 	 1 	6 9 
39. De 	amenlo 	 ,) 

Casa.  'e 	Q 8 5 

40. Ciudad/Municipio 

Villanueva 	 4 	4 	0 

41. Dirección principal 

CL 14 13 29 BRR CENTRO 	

4111r," CI 42 Correo electrónico 	yeniiramirez15@gmail.com  

43. Código postal 	 44. Tel<13(0 W 	 - 2 2 8 5 	1 	1 	0 4 7 45. Teléfono 2 

'CLASIFICACIÓN 

Activids ' 7conómica Ocupación 

Actividad principal 

46 Código 	47. Fecha inicio actividad 

8 	1 	1 	0112 	0 2 	3 0 	2 0 7 

Activlo • 7 secundada-  ....-..._ , - 
48. CF,lign 	, 	. F 	&actividad 50. Código 

Otras actividades 

1 	 2 

I1 

51. Código 

I 	1 

52. Número 
establecimientos 

1 	1 
.:. 	neablIklades, Calidades y Atributos 

53. Código 

1 

4 9 
(E) 

sIo 	11 12 13 14 15 16 17 18 	19 20 21 22 23 24 	25 26 

49 - No responsable de IVA 

licuados aduaneros Exportadores 

54. Código 

1 2 3 0 5 6 

 -- i 

8 

1 

9 10 

55. Forma 56. Tipo Servicio 1 	 2 	 3 

Oev. 11 

	

	 14 	15 	16 	 1819 	20 12 13 
157. Modo 

_ ba... 	I 	l 
1 58. CPC 

i 

IMPORTANTE: Sin perjuicio de ias actualizaciones a que haya lk• 	da inscripciróó 	xn el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación 

F -a uso exclusivo de la DIAN 

59. Anexos 	SI X NO 	 60. N'. de Folios: 1 

La información suministrada a través del formulario oficial de inscripc' .) 	actualización. ,uspensión 
y cancelación del Registro Único Tnbulano (RUT), deberá sor exacta +.. -.faz: en caso do constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los pt.eitoctimientos adi,iinistrativos 
sancionatonos o de suspensión, según el caso. Parágrafo del artical. -.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al formalizar el trámite el usuario fue infor irlo y acepta !a politica de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 	 tu 
Firma del solicitante: 

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice 

Firma autorizada: 

984. Nombre 	DIAZ GOMEZ ISAEL ESNEIDER 

985. Cargo 	Gestor I 

Fecha generación documento PDF: 27-01-2026 03:09:02PM 
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