Version 3

. FORMATO: DOCUMENTO DE COBRO
PROCURADURIA Fecha | 29/12/2025
COLOMBIA PROCESO: FINANCIERA

Cédigo FI-F-09

Bogota, 04 del mes de mayo del afio 2026.

DOCUMENTO DE COBRO NUMERO 04

LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
NIT: 899999119

DEBE A:

DIANA BRITT MOTAVITA MONROY
CC No. 1014240512 de Bogota

LA SUMA DE:
CINCO MILLONES DIECISIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS MCTE

($5.017.885)

POR CONCEPTO DE:

Prestacion de servicios de apoyo técnico del Contrato Procuraduria General de la Nacién, N° 054-
2026 el cual tiene por objeto: “Prestar servicios de apoyo a la gestidn a la Division de Documentacion
en las actividades técnicas de organizacion, administracion, digitalizacion, transferencia y/o eliminacion
documental en el marco del MIPGN.”

Este pago corresponde a las actividades realizadas entre el 01 y el 30 de abril del afio 2026.

Cordialmente, Recibido:

[
|

i ) i/ d /
4 ena ‘T{c)fusf{;:-n OSCAR/ANDRES GUZMAN
= MAYOR

Supervisor del contrato
DIANA BRITT MOTAVITA MONROY Cargo: Profesional universitario

CC 1014.240.512 Grado 17
Direccion: Carrera 94M - 97-24 interior 5 Fecha: 04-05-2026
Correo electronico: dianabritt92@gmail.com
Celular: 3508206846

Nota: Informo que no he contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad,
por un término inferior a noventa (90) dias continuos o discontinuos (DUR 1625/2016 art.1.2.4.1.6., numeral 6).

Verifique que ésta es la versidn correcta antes de utilizar el documento
Paginaldel



PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

FORMATO: INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Y SOLICITUD DE PAGO

PROCESO: FINANCIERA

Versién: 4

Fecha: 02/03/2026

Cédigo: FI-F-07

1. IDENTIFICACION DEL INFORME Y MOTIVACION DEL PAGO

1.1. TIPO DE ACUERDO:

1.2. NUMERO CONTRATO:

1.3. INFORME
No.

1.4.TIPO DE INFORME:

1.5. FECHA EMISION INFORME:

CONTRATO

054-2026

4

PARCIAL

lunes, 4 de mayo de 2026

1.6. HECHOS QUE MOTIVAN EL PRESENTE INFORME Y LA RESPECTIVA SOLICITUD DE PAGO:

1.6.1. De acuerdo el objeto y forma de pago

establecida, solicito el pago por concepto de:

PERSONA NATURAL

Cumplimiento del Periodo de prestacién de servicios técnicos o profesionales por parte de una

1.6.2. PERIODO DE COBRO
DESDE: (dd/mm/aaaa)

1.6.3. PERIODO DE COBRO
HASTA: (dd/mm/aaaa)

1/04/2026

30/04/2026

2. DATOS GENERALES DEL CONTRATO / ORDEN DE COMPRA

2.1. OBJETO:

Prestar servicios de apoyo a la gestion a la Division de Documentacion en las actividades técnicas de organizacién, administracién, digitalizacién, transferencia y/o
eliminacion documental en el marco del MIPGN.

2.2. NOMBRE / RAZON SOCIAL CONTRATISTA: 2.3TIPO DEDOCUMENTO ID: 2.4 NUMERO DOCUMENTO ID:

DIANA BRITT MOTAVITA MONROY Cédula de Ciudadania 1.014.240.512

2.5.SEPACTO
SUSCRIBIR ACTA DE INICIO?

2.8. FECHA MAXIMA PARA EJECUCION
(segun plazo de ejecucion pactado en el contrato y prérrogas):

2.6. FECHA DE INICIO SEGUN

(Acta de inicio): 27 Al plErE el

ejecucién no ha

Nl jueves, 29 de enero de 2026 sido modificado martes, 30 de junio de 2026

OSCAR ANDRES GUZMAN MAYOR DIVISION DE DOCUMENTACION

2.9. NOMBRES Y
APELLIDOS DE LOS
SUPERVISORES:

2.10.
DEPENDENCIAS
SUPERVISORES:

3. ADICIONES, PRORROGAS Y MODIFICACIONES AL CONTRATO/ORDEN DE COMPRA

3.2. NUMERO DOC. | 3.3.NUEVO PLAZO 3.4.VALOR 3.5. OBSERVACIONES
3.1. TIPO MODIFICACION Y DESCRIPCION PRORROGA O EJECUCION ADICION Describa brevemente las otras condiciones, diferentes a valory plazo,
ADICION (dd/mm/aaaa) (siaplica) que fueron modificadas.

4. DOCUMENTOS PRESUPUESTALES

4.1.CONTRATO / 4.3. FECHA DE 4.4.VIGENCIA 4.5. VALOR CONTRATO 4.7.VALOR 4.8. VALOR LIBERACION
4.2RP Nu b . 4.6. VALOR ADICION 4.9. VALOR DEFINITIVO
ADICION / REDUCCION Hmere EMISION RP (afio pesupuestal) INICIAL REDUCCION y/o SUSTITUCION
Contrato Inicial 56226 26/01/2026 2026 27.598.368,00 27.598.368,00
TOTAL 27.598.368,00 - - 27.598.368,00

5. AFECTACION PRESUPUESTAL A NIVEL DE RUBROS (RP) Y USOS PRESUPUESTALES (Segiin solicitud de exedicién CDP)

RUBRO / CONCEPTO PRESUPUESTAL USO PRESUPUESTAL (maximo nivel de detalle)
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PROCURADURIA
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FORMATO: INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Y SOLICITUD DE PAGO

PROCESO: FINANCIERA

Versién: 4
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| . 5.3. USOS Presupuestales con los cuales se detalla el
5.1. Rubro - Concepto del catalogo presupuestal que se afectara con el presente
5.2. Valor a afectar presente pago
pago 5.4. Valor del gasto por
por cada rubro del
- cada uso presupuestal
. . RP (Los puede consultar en el Formato de Solicitud de CDP que
(Segun el Registro Presupuestal): Lo .
precedié a la contratacién):
C_2599_1000_17_53105B_2599052_02 Adquis. de bs. y ss. servicio de gestion documental - L . L
S L L . . A_02_02_02_008_003_09 Otros Servicios Profesionales, Técnicos Y
fortalecimiento de la prestacion de servicios de la pgn en el marco del mipgn tanto a nivel 5.017.885,00 X 5.017.885,00
L N Empresariales N.C.P.
territorial como nacional.
TOTAL AFECTACION PRESUPUESTAL ESTA CUENTA: $ 5.017.885,00 TOTAL AFECTACION USOS DESAGREGADOS ESTA CUENTA: $ 5.017.885,00
6. INFORMACION FINANCIERA
6.1 VALOR DEL CONTRATO 6.2 ANTICIPO O
(valor inicial + adiciones - liberaciones - reducciones) (si el contrato tiene anticipo marque la casilla):
Contrato Inicial Adicion (es): Reduccidn (es): Liberacion (es): Vr Definitivo:
27.598.368,00 0,00 0,00 0,00 27.598.368,00
RELACION DE INFORMES Y FACTURAS GESTIONADAS EN LA EJECUCION CONTRACTUAL
6.4. FACTURA O DOCUMENTO DE COBRO / Nota Crédito / Nota 6.8. OBSERVACIONES
6.3. NUMERO DE Débito 6.5. AMORTIZACION 6.6. VALOR NETO DE 6.7. SALDO (Situaciones especiales que deben ser consideradas
INFORME B DEL ANTICIPO AMORTIZACION POR EJECUTAR para el pago de la factura relacionada en el renglon
FECHA PREFIJO Y NUMERO VALOR res| -
pectivo)
1 5-feb-26 Cta 001 $ 501.789,00 | $ $ 501.789,00 | $ 27.096.579,00 PAGO POR SERVICIOS PRESTADOS DE LOS DIAS
teb @ 785 ) e VS 29,30Y 31 DE ENERO
PAGO POR SERVICIOS PRESTADOS DEL MES DE
2 5-mar-26 Cta 002 $ 5.017.885,00 | $ - $ 5.017.885,00 | $ 22.078.694,00
FEBRERO
PAGO POR SERVICIOS PRESTADOS DEL MES DE
3 6-abr-26 Cta 003 $ 5.017.885,00 | $ - $ 5.017.885,00 | $  17.060.809,00
MARZO
PAGO POR SERVICIOS PRESTADOS DEL MES DE
4 4-may-26 Cta 003 $ 5.017.885,00 | $ - $ 5.017.885,00 | $  12.042.924,00 ABRIL
$ - |8 - s -
$ - |8 - |8 -
$ - $ - $ -
$ - |8 - |8 -
$ - |8 - |8 -
$ - s - s -
$ - |8 - |8 -
$ - |8 - |8 -
ACUMULADO: 56,36% $ 15.555.444,00 | $ - $ 15.555.444,00
Anticipo por amortizar $ - Valor de la presente certificacion $ 5.017.885,00

7. INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

7.1. Relacion de aspectos que la supervision considera relevantes en la ejecucion contractual

7.2. Documentos en poder de la supervision que constituyen
evidencia de la ejecucion contractual

Obligacion Contractual No 3: Actividades realizadas: 3.1 Se apoy0 en la elaboracion delinventario de transferencia en formato
FUID al GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES - DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL
de FACTORES SALARIALES vigencia 2017 (de enero a abril); 21 carpertas (enero, febrero, marzo, abril, junio, agosto, septiembre,
octubre y noviembre) se foliaron 4.978 folios; y a las 21 carpetas se les agrega el indice para la identificacion de las certificaciones
salariales.

Obligacion Contractual No 3: Actividades realizadas: 3.2 Se apoy6 en la elaboracion del inventario de transferencia en formato
FUID en la PROCURADURIA 55 JUDICIAL Il PARA LA CONCILIACION ADMINISTRATIVA BOGOTAL, con un recuento de 404 registros,
de las CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES, vigencia 2008 Y 2009, con un total de 404 carpetas, y de las cuales se les agrego
catarula (con su respectiva informacion), pestafias de identificacion de la conciliacion, y se foliaron 11.523 folios, para un total de

19 cajas.

3.1 Formato Unico de Inventario Documental FUID para proceso de
transferencia V1, "INDICE V5", y registro fotograrfico de las carpetas
foliadas en carpeta One Drive de la Division de Documentacion.

3.2 Formato Unico de Inventario Documental FUID para proceso de
transferencia y registro fotografico en carpeta One Drive de la Division

de Documentacién
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Obligacién Contractual No 7: Actividades realizadas: 7.1 Se apoy6 en el proceso de control de calidad de las imagenes
digitalizadas correspondientes al contrato BID de la Oficina de Secretaria General, vigencia 2020. La revision se efectué sobre las
cajas 55, 58y 60,con un total de 7 carpetas, con el fin de verificar la integridad, legibilidad y correcta organizacién de los
documentos digitalizados.

Obligacion Contractual No 7: Actividades realizadas: 7.2 Se apoy6 en la clasificacion documental de CONCILIACIONES
EXTRAJUDICIALES de la PROCURADURIA 55 JUDICIAL Il PARA LA CONCILIACION ADMINISTRATIVA BOGOTAL del afio 2009 de
CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES para su transferencia al archivo central, con un aproximado de 2,25 Metros lineales.

7.1 Evidencia Excel "Matriz ControlCalidad ImagenesDigitales"

7.2 Registro fotogréfico en la carpeta One Drive, documentos
clasificados en el Grupo de Némina Afiliaciones y Pensiones

9. Asistir a las reuniones de trabajo que el supervisor del contrato le indique que se relacionen con el objeto del
contrato

7.1 Registro fotografico en la carpeta One Drive de la Division de
Documentacién

De conformidad con el Decreto Unico Reglamentario 780 de 2016, el ingreso base de cotizacion (IBC) al Sistema de Seguridad Social Integral del trabajador independiente con contrato de prestacion de servicios personales|
relacionados con las funciones de la entidad contratante corresponde minimo al cuarenta por ciento (40%) del valor mensualizado de cada contrato, sin incluir el valor total del Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando a ello|

8. APORTES EN SEGURIDAD SOCIAL (solo se diligencia cuando el contratista es persona natural)

haya lugar. En ningtin caso el IBC podra ser inferior al salario minimo mensual legal vigente ni superior a 25 veces el salario minimo mensual legal vigente.

Como contratista, mensualmente, presento la copia del pago de la planilla por el pago obligatorio al Sistema de Seguridad Social. Los aportes que se registran en este documento son derivados del|

ingreso percibido por la ejecucion del presente contrato, considerando el periodo y valor al que refiere las secciones 1y 7 del presente documento.

CERTIFICACION IBC PENSION Y FSP SALUD AR Mes Cotizado No. Planilla Fecha de Pago R LR GO RIER G
Aporte Aplicable Aporte Aplicable Aporte Aplicable QUESCOnEZtos
1 $ 334.526 | $ 53.700 | $ 41.900 | $ 1.800 |Enero 44284843 30/0172026 NO
47086545 04/02/2026

2 $ 2.007.154 [ $ 321.200 | $ 250.900 | $ 10.500 [Febrero 53499521 25/02/2026 NO
3 $ 2.007.154 [ $ 321.200 | $ 250.900 | $ 10.500 [Marzo 69352082 25/03/2026 NO
4 $ 2.007.154 [ $ 321.200 | $ 250.900 | $ 10.500 [Abril 76907069 22/04/2026 NO
5 $ -1$ -1$ -1$ -
6 $ -1$ -1$ -1$ -
7 $ -3 -3 -3 -
8 $ -3 -3 -3 -
9 $ -1$ -3 -3 -
10 $ -Is -I's s ;
11 $ -Is -Is -Is -
12 $ -Is -Is Ts }

ACUMULADO 6.355.988 1.017.300 794.600 33.300

Firma contratista (solo para contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo suscritos por personas naturales)

f |
G ens c{crfu;:\[(;.

DIANA BRITT MOTAVITA MONROY

Cédula de Ciudadania No. 1014240512
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OSCAR ANDRES GUZMAN MAYOR, , , , como responsable(s) de la Supervision o Interventoria de CONTRATO 054-2026 certifico(amos) que el

DECLARACION DE RECIBO A SATISFACCION Y SOLICITUD DE PAGO

contratista ejecuté las actividades objeto de cobro, conforme a lo establecido en el contrato y sus condiciones técnicas.

Del mismo modo, se ha verificado que el contratista ha cumplido las obligaciones generales y particulares pactadas en el contrato, incluyendo
los aportes al sistema de seguridad social. Por lo anterior se solicita y autoriza el pago de las facturas y/o documentos de cobro relacionados en el

presente informe.

Como responsable(s) de la Supervision o Interventoria manifiesto que publico en SECOP todos los documentos y soportes que dan cuenta de la

ejecucioén contractual que en este documento se certifica y avala.

Para constancia de lo anterior, suscribimos el presente informe el dia:

[

/ 4y

OSCAR ANDRES/GUZMAN MAYOR - Ext:
correo:

Supervisor o Interventor

13267
oguzman@procuraduria.gov.co

- Ext:
Supervisor o Interventor

correo:

- Ext:
Supervisor o Interventor

correo:

- Ext:
Supervisor o Interventor

correo:

lunes, 4 de mayo de 2026

ATITULO ORIENTATIVO: Revise en la siguiente lista los documentos que se deben considerar

para soportar el presente informe

Factura Electronica aprobada en plataforma tenolégica
Nota(s) Crédito
Nota(s) Débito
Cuenta de cobro (Persona Natural No Respons. IVA)
Certificacion Aportes SSy Parafiscales firmada (P.J.)
Planilla de Aportes SS pagada (Persona Natural)
Formato para solicitud deduccion retefuente (Pers.Nat.)
Soportes beneficio tributario (Pers. Nat.)
Formato Beneficiario cuentay certificacién bancaria
Entrada de Almacén
Cuadro, listado, liquidacion, detalle de lo facturado
Designacion de Supervision
Acta de Inicio
Acta de Recibo Parcial o Final
Acta/ Liquidacion de obra
Acta de Suspension
Acta de Reanudacién
Modificaciones al contrato / Adicion / Prérroga / Otrosi
Acta de finalizacién

Otro documento 1:

Otro documento 2:

Otro documento 3:

000000000000 0000/80ann0n

Verifique que ésta es la version correcta antes de utilizar el documento
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ogcompznscr | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO) PLANILLA (DIAIMES/ANO) EMPLEADOS UPC
EXONERADO PAGO 1 0
cc 1014240512 DIANA BRITT MOTAVITA MONROY carrera 94 m # 97-24 3508206 dianabritt92@gmail.com PARAFISCALES Y 76907069 22/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA- TOTAL A PAGAR
UNICA I - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-04 2026-04 | $0 $582.600
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cadigo EPS Nombre NIT C o] UPC Adici I Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacién
EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 250.900 0 0 0 0 0 0 250.900 1
TOTALES PENSION
A) Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - a Valor Mora Valor Mora No.
CodidoAnh pombre LI Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | P@SMora | ¢ otizacion FSP TotalaPagar | Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 321.200 0 0 0 0 0 0 321.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cédigo ARL Nombre NIT Ci Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizaciéon | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 10.500 10.500 0 10.500 105 10.500 1
TOTALES CAJAS
Cédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
a - o 1 No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 250.900 250.900
0 [ 0 [ 0 [ 0 [ 0 Pension 1 321.200 321.200
ICBF Riesgos Laborales 1 10.500 10.500
0 [ 0 0 [ 0 [ 0 CcCF 0 0 0
ESAP ESAP 0 0 0
[ | [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 582.600 582.600

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD | CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS upPC
EXONERADO PAGO 1 0
cc 1014240512 | DIANA BRITT MOTAVITA MONROY | carrera 94 m # 97-24 3508206 dianabritt92@gmail.com PARAFISCALES Y 76907069 22/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL copico DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA I - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-04 2026-04 | $0 $582.600
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES
R o
Tipoy e q|s é - 3 ondo) Fondo H
] ) I 5 P 2 | cotizacian | Voluntario | Voluntario | pensional : . % [cotizacion /| Cod. g | 2 | cotizacion | Codige ¢ | Aporte | 1BCotros [ Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
Rl [iamesoce RIS RETIEED 215 |5(2 2| 21812 [=[5] = 12|27 (]3] 5|=2[2] B [E] are | 'BCAFP | & [Cotizacion [ Cafiiado | Aportante de pensional de | Cod.EPS | IBCEPS | 2 [\aorypc | ARL | 'BCARL | & | ¢ [Cotizacion | “oep™ | IBCCCF | 2 | "cep | parafiscales | SENA | IcBF | Esap | MEN
entificacion HEIEHE £ e dag | Subsistencia H
3 8 solidaridad g
cc MOTAVITA MONROY DIANA
1 oreesi YONR 59| 0 N 230301 | 2.007.154 [ 30 | 321.200 0 0 0 0 EPso17 | 2007.154 [ 30 | 250800 | 1423 | 2007.154 | 30| 1 | 10500 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHbbarrera
25-01-01-000

2026-01-27-8:41 a.

BETTY ROSMIRA BARRERA GORDILLO

PGN-GESTION GENERAL

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17826 de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 56226 Fecha Registro: [2026-01-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 25-01-01-000 PGN-GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 27.598.368,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 27.598.368,00 | Saldo x Obligar: 27.598.368,00
TERCERO ORIGINAL
gi’;‘;ﬁ‘;f‘?:”“: Cédula de 1014240512 |Razén Social:  |DIANA BRITT MOTAVITA MONROY Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 009600272349] Banco: BANCO DAVIVIENDA S A. [Tipo: Ahorro Estado: | Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 80135131 ‘ Nombre: GABRIEL JOSE ROMERO SUNDHEIM Cargo: ‘SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
- DE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: No Num. Solicitud de Nimero: |054-2026 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-26

Registro: Comision: DE

SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-2599-1000-17-53105B-2599052-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

GESTION DOCUMENTAL -
000 PGN-GESTION FORTALECIMIENTO DE LA iy VALOR
GENERAL PRESTACION DE SERVICIOS DE LA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PGN EN EL MARCO DEL MIPGN

TANTO A NIVEL TERRITORIAL

COMO NACIONAL.

27.598.368,00 0,00
Total: 27.598.368,00 0,00 27.598.368,00 27.598.368,00
Obieto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DIVISION DE DOCUMENTACION EN LAS ACTIVIDADES TECNICAS DE ORGANIZACION, ADMINISTRACION, DIGITALIZACION, TRANSFERENCIA Y/O
Jeto: ELIMINACION DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL MIPGN. PLAZO 30/06/2026
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
0000 GESTION GENERAL-PROCURADURIA GENERAL |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | [2026-06-30 27.598.368,00 27.598.368,00 | NINGUNO
DE LA NACION CSF z
Pagina 1 de 2
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PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

ANEXO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 054-2026

Entre LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, representada por GABRIEL JOSE ROMERO
SUNDHEIM, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadania No.
80.135.131 de Bogota, quien actua en calidad de Secretario General (E), segun consta en el Decreto No.
2678 del 31 de diciembre de 2025 y Acta de Posesion No. 1044 del 31 de diciembre de 2025 con efectos
fiscales a partir del 1 de enero de 2026, debidamente facultado para celebrar contratos, segun Resolucion
No. 200 del 17 de mayo del 2017 “Por medio de la cual se delegan unas funciones en materia contractual
y de ordenacién del gasto”, de una parte, quien en adelante se denominara LA PROCURADURIA, con NIT
899.999.119-7, y de la otra DIANA BRITT MOTAVITA MONROY identificado (a) con la cédula de
ciudadania No. 1.014.240.512 expedida en Bogota, obrando en su propio nombre y quien en adelante y
para los efectos del contrato se denominara EL CONTRATISTA, se ha convenido celebrar el contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, previas las siguientes consideraciones: 1) Que de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, modificado por el articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015 articulos 2.2.1.1.2.1.1y 2.2.1.2.1.4.9,
la Division de Documentacion elabord los estudios previos que sirven de soporte para la presente
contratacion. 2) Que conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4, literal h), “la
modalidad de seleccién de contratacién directa, solamente procedera en los siguientes casos: (...) Para la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion (...)”. 3) Que el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.4.9, establece que se puede contratar bajo la modalidad de contratacion directa la “(...) prestaciéon
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En
este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales. (...)” (subrayado fuera de texto). 4) Que la presente contratacion se adelantara
bajo la modalidad de contratacion directa, toda vez que los servicios deberan ser prestados por una persona
natural que, en atenciéon a su idoneidad y/o experiencia, estd en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato. 5) Que en consideracion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, Any
Lorena Vaquiro Benitez Jefe de la Division de Documentacion, certificd que EL CONTRATISTA, reune las
condiciones necesarias para ejecutar el objeto del contrato, dado que cuenta con la idoneidad y/o
experiencia para garantizar los fines de la contratacion, ya que cumple con los requisitos solicitados por la
Entidad en los estudios previos. 6) Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, dispone lo siguiente:
“Condiciones para contratar la prestacién de servicios. Los contratos de prestacion de servicios con
personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad
para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que no existe personal de planta en el
respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender la actividad con
personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda
desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo
de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o cuando aun
existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera
acreditarse por el jefe del respectivo organismo. Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando
existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo
autorizacion expresa del jefe del respectivo 6rgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion estara
precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las
contrataciones a realizar’. T) Que en virtud de la normatividad antes mencionada el Secretario General (E)
de LA PROCURADURIA, mediante documento expedido el 19 de enero de 2026, certificdé que:
“1.Conforme al articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, que establece: “(...) Tampoco se podran celebrar
estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se
pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo 6rgano, ente o entidad contratante.
Esta autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades
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técnicas de las contrataciones a realizar (...)”, y con fundamento en la justificacion realizada por la Division
de Documentacion, en la descripcion de la necesidad del estudio previo, dentro de la cual se indica que:
(...) En razén a la anterior justificacién, se autoriza la contratacion de dos (2) personas naturales con la
idoneidad y/o experiencia requerida para que desarrollen simultaneamente el siguiente objeto contractual:
Prestar servicios de apoyo a la gestion a la Division de Documentacion en las actividades técnicas de
organizacion, administracion, digitalizacion, transferencia y/o eliminacion documental en el marco del
MIPGN. 2. Conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, que establece: “(...) Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.
En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita (...)”, el Secretario General en calidad de ordenador
del gasto deja constancia escrita que para la contratacién de prestacion de servicios de apoyo a la gestién
solicitados por la Division de Documentacion en el marco del proyecto de inversion Fortalecimiento de la
Prestacion de Servicios de la PGN en el marco de MIPG tanto en el nivel territorial como nacional” con
codigo BPIN 2021011000073, no fue necesario obtener previamente varias ofertas. (...)”, documento que
hace parte integral del contrato. 8) Que el Jefe de la Division de Gestion Humana (A) de la Procuraduria
General de la Nacién, mediante documento del 8 de enero de 2026, certifico: “Que el articulo 2.8.4.4.5 del
Decreto N 1068 del 26 de mayo de 2015, dispone en relacion con las condiciones para contratar la
prestacion de servicios, lo siguiente: “Condiciones para contratar la prestacion de servicios. Los contratos
de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podréan celebrar cuando no exista
personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que no
existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible
atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe
personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o
cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del
servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente (...)”, Que la Divisién de
Documentacién, a través del proyecto de inversién denominado “Fortalecimiento de la prestacion de
servicios de la PGN en el marco del MIPGN tanto a nivel Territorial como Nacional” requiere contratar la
prestacion del servicio para desarrollar las actividades y productos esperados, segun la siguiente
informacién suministrada: (...) Que una vez verificados los manuales especificos de funciones y requisitos
por competencias laborales de los empleos de la planta de personal de la Procuraduria General de la
Nacién y del Instituto de Estudios del Ministerio Publico y el Sistema de Informacion Administrativo y
Financiero de la entidad, se establece que no existe personal de planta para desarrollar las actividades a
contratar(...)”. 9) Que en virtud de lo anterior y conforme al contenido del estudio previo y de la certificacion
de la Division de Gestidon Humana, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se
requiere contratar la prestacion del servicio. 10) Que por lo anterior, se hace necesario contratar los
servicios de apoyo a la gestion del CONTRATISTA, para desarrollar las actividades indicadas en el estudio
previo y en el presente documento. 11) Que el contrato tiene como presupuesto estimado para esta
contratacion hasta la suma de VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($27.598.368), incluidos impuestos y demas tasas,
gastos y deducciones a que haya lugar, amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
17826 expedido el 8 de enero de 2026 por el Coordinador del Grupo de Ejecucion Presupuestal de LA
PROCURADURIA vy previsto en el Plan de Adquisiciones segun el Certificado No. 2026-074 suscrito el 7
de enero de 2026 por el Administrador del Plan. 12) Que de acuerdo con el certificado expedido por la
Contraloria General de la Republica con cédigo de verificacion No. 1014240512260101094704 del 1 de
enero de 2026, asi como lo sefialado en el Certificado Ordinario No. 287286999 expedido el 1 de enero de
2026 por la Jefe de la Division de Relacionamiento con el Ciudadano (E) de la Procuraduria General de la
Nacion, EL CONTRATISTA, no se encuentra reportado (a) como responsable fiscal, ni registra sanciones
e inhabilidades. 13) Que respecto a lo ordenado por la Ley 1801 de 2016, EL CONTRATISTA, esta
habilitado (a) para contratar con el Estado, en razén a que no se encuentra vinculado (a) en el Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor (a) de
la Ley 1801 de 2016 con pin de validacién interno No. 131543985 del 1 de enero de 2026; igualmente no
se encuentra inscrito (a) en el registro de deudores alimentarios morosos de acuerdo con el certificado
expedido el 1 de enero de 2026 por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones,
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con cédigo de verificacion KH1W59RM4Q vigente hasta el 1 de abril de 2026. 14) Que en virtud de lo
consagrado por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.1, para la contratacién de prestaciéon de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, no se requiere acto administrativo de justificacion de la
contratacion directa. 15) Que el contrato se regira por la Ley 80 de 1993, sus Decretos Reglamentarios, la
Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, las demas disposiciones que regulen la materia y las
estipulaciones contenidas en las siguientes clausulas: PRIMERA - OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION A LA DIVISION DE DOCUMENTACION EN LAS ACTIVIDADES TECNICAS DE
ORGANIZACION, ADMINISTRACION, DIGITALIZACION, TRANSFERENCIA Y/O ELIMINACION
DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL MIPGN. SEGUNDA - VALOR: Para todos los efectos legales y
fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA
Y OCHO MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($27.598.368), incluidos impuestos y
demas tasas, gastos y deducciones a que haya lugar, valor que corresponde a 15,76 SMMLV para el
presente afio. PARAGRAFO PRIMERO: El valor definitivo del contrato sera el que resulte de calcular el
valor de los honorarios por el tiempo de ejecucion efectiva del contrato, de acuerdo con las condiciones
pactadas en la clausula cuarta — forma de pago. PARAGRAFO SEGUNDO: Una vez realizado el primer
pago del contrato, el supervisor realizara la proyeccién del valor del presupuesto a ejecutar en el contrato
de acuerdo con la forma de pago y hasta el término del plazo de ejecucion para establecer el saldo
presupuestal que no sera requerido; a partir de esta revision solicitara a la Division Financiera la reduccion
del Registro Presupuestal del Compromiso en la cuantia que exceda el valor que se proyecta ejecutar hasta
el cumplimiento del plazo de ejecucién, con el fin de garantizar la adecuada y oportuna gestion de los
recursos durante la presente vigencia. TERCERA - APROPIACION PRESUPUESTAL: El valor de este
contrato se pagara con recursos provenientes del presupuesto de la actual vigencia segun Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 17826 expedido el 8 de enero de 2026 por el Coordinador del Grupo de
Ejecucion Presupuestal de LA PROCURADURIA y previsto en el Plan de Adquisiciones segun el
Certificado No. 2026-074 suscrito el 7 de enero de 2026 por el Administrador del Plan. CUARTA - FORMA
DE PAGO: El valor de los honorarios mensuales corresponde a la suma CINCO MILLONES DIECISIETE
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($5.017.885), entendiéndose para efectos de
liquidacion, meses de 30 dias. La Procuraduria General de la Nacion cancelara el valor del contrato por
pagos mensuales, asi: 1) Un (1) primer pago, mes vencido, correspondiente al valor proporcional de los
dias de prestacién de servicios efectivamente ejecutados por el contratista y recibidos a satisfaccion por la
supervision durante el primer mes de ejecucion del contrato. 2) Pagos mensuales vencidos e iguales, por
los servicios efectivamente ejecutados y recibidos, de conformidad con el valor de los honorarios
mensuales fijados. 3) Un ultimo pago correspondiente al valor proporcional de los dias de prestaciéon de
servicios durante el ultimo mes de ejecucion del contrato. Si el contrato finaliza en el mes de diciembre la
documentacién soporte para el tramite de la cuenta y su respectivo pago podran ser gestionados durante
este mes. PARAGRAFO PRIMERO: El valor de los honorarios contempla los aportes que deban ser
realizados directamente por el contratista o eventualmente por la Procuraduria General de la Nacion (PGN)
en el marco de lo dispuesto en la Ley 2381 de 2024, en cuyo caso la PGN aplicara las retenciones y
deducciones a que hubiera lugar sobre el valor pactado por concepto de honorarios. PARAGRAFO
SEGUNDO: Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha en la que la
supervision del contrato radique en la Division Financiera -Grupo de Cuentas de la Procuraduria General
de la Nacién el documento de cobro o factura aceptada, junto con el formato “Informe de Gestion de
Contratistas” o aquel que en el Sistema de Gestién de Calidad haga sus veces y documento que acredite
el pago de aportes a seguridad social por el periodo de cotizacion del mes que al que obedece el cobro.
Para el efecto, los pagos aqui pactados estan sujetos a que exista disponibilidad de PAC suficiente para
su cumplimiento. PARAGRAFO TERCERO: Para realizar el primer pago, el contratista debera adjuntar
adicionalmente: copia del RUT actualizado, formato “Solicitud De Aplicacién De Beneficios Tributarios En
La Liquidacion De Retenciéon En La Fuente” con los soportes que acrediten las condiciones para la
aplicacion de los beneficios tributarios, acta de inicio, certificacion bancaria y formato de “Beneficiario
Cuenta”. PARAGRAFO CUARTO: Los contratistas que registren la responsabilidad 52 en el R.U.T.,
deberan enviar la factura electrénica junto con el contenedor electrénico — Archivo zip (PDF, XML) al correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co correspondiente al receptor Unico de facturas
electronicas emitidas a la Procuraduria General de la Nacién (inclusive notas débito y notas crédito
electronicas). Para que la factura, nota débito o nota crédito electronicos sean radicados correctamente a
la Procuraduria General de la Nacion, EL CONTRATISTA debera coordinar con el supervisor del contrato
las instrucciones especificas de registro en los campos “Notas” u Observaciones” del documento
electronico y en el “asunto” del correo electrénico mediante el cual se remite la factura electrénica al buzoén
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sefialado. QUINTA - PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta
cinco meses y medio (5.5) meses, sin que supere el 30 de junio de 2026, contado a partir de la suscripcién
del acta de inicio, previo el cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. El lugar de
ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C PARAGRAFO PRIMERO: El acta de inicio de los
contratos debera firmarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la designacién del supervisor por
parte del Secretario General, la cual se realiza una vez cumplidos los requisitos de ejecucion del contrato.
PARAGRAFO SEGUNDO: No se concederan prérrogas salvo causas de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobadas, o cuando LA PROCURADURIA o considere necesario. Las circunstancias
que impidan la ejecucién oportuna del objeto del contrato deberan ser comunicadas por escrito y en forma
inmediata a LA PROCURADURIA - SECRETARIA GENERAL para que se adopte la decision sobre el
particular. A falta de prérroga y ante el incumplimiento del objeto del contrato, LA PROCURADURIA
procedera a hacer efectivas las sanciones legales y establecidas en el contrato. PARAGRAFO TERCERO
- SUSPENSION: El plazo de ejecucién podra suspenderse si se presentan circunstancias de fuerza mayor,
caso fortuito u otros eventos considerados como excepcionales, o por mutuo acuerdo entre las partes. En
cualquiera de tales eventos la supervision debera informar al Grupo de Contratacién y en consecuencia
debera elaborarse un acta donde consten tales hechos, suscrita por EL CONTRATISTA vy el Secretario
General, el tiempo de suspension no se computara para los efectos del plazo pactado y éste se desplazara
automaticamente durante el tiempo de suspension. De igual forma, EL CONTRATISTA se obliga a informar
tal evento al Garante para efectos de la suspension de la vigencia de la garantia Unica que ampara el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo. SEXTA - VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del
contrato comprende el plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas. SEPTIMA - OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: En desarrollo del contrato EL CONTRATISTA se obliga para con LA PROCURADURIA:
a) OBLIGACIONES GENERALES: 1. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que
conozca con ocasion de la ejecucion del contrato. 2. Mantener actualizados todos sus documentos en LA
PROCURADURIA, especialmente el RUT, el RIT, hoja de vida y declaracién de bienes y rentas del SIGEP.
Los no responsables del Impuesto sobre las Ventas (IVA) pasaran a ser responsables a partir de la
iniciacion del periodo inmediatamente siguiente a aquel en el cual dejen de cumplir los requisitos
establecidos en el paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, salvo lo previsto en el inciso 2° de
dicho paragrafo, en cuyo caso deberan inscribirse previamente a la celebracion del contrato
correspondiente. (Art. 17 Ley 2010 de diciembre 27 de 2019, que modifica el articulo 508-2 del Estatuto
Tributario). 3. Diligenciar al momento de la suscripcion del contrato el formato beneficiario/cuenta, en el
cual indicara el numero de cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda consignarse
el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y cédula del contratista. El nimero de identificacion
debe ser el mismo en el contrato, en el formulario beneficiario cuenta, en la certificacién del banco y en las
facturas o documentos de cobro que posteriormente se presenten (si a ello hay lugar). 4. Anexar una
certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su nimero de
identificacion, numero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa y generar factura o
documento de cobro mensualmente conforme a los procedimientos indicados por el supervisor del contrato.
5. El Contratista debera cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral, los
aportes por concepto de las contribuciones parafiscales conforme a lo previsto en las normas aplicables
que regulan la materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte del contratista, se acredita, mediante
copia de la planilla PILA debidamente pagada de los aportes al Sistema de Seguridad Social cuando a ello
hubiera lugar de conformidad con lo dispuesto en la Ley 2381 de 2024. En el evento que el contratista se
encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracién previstas en las normas que regulan la
materia, debera hacer esta manifestacion en la respectiva certificacion. 6. Presentar la factura o documento
de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el presente contrato. La factura o documento
equivalente, si aplica, debera ser enviada al correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, de
conformidad con lo dispuesto por la Direccién de Impuesto y de Aduanas Nacionales — DIAN en la
Resolucion nimero 0165 del 1 de noviembre de 2023, y demas normas que le modifiquen y complementen,
con copia al correo del supervisor sefalado en la clausula de notificaciones. 7. De conformidad con el
Decreto 1072 de 2015, Articulo 2.2.4.2.2.16. EL CONTRATISTA debe cumplir con las normas del Sistema
General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: a) Procurar el cuidado integral de su salud. b)
Contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo
cual asumird su costo. ¢) Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales. d) Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales. e) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
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Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. f) Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato. 8. Aportar la documentacion que se le requiera para efectuar la liquidacion
de retencion en la fuente. 9. Presentar las cotizaciones y/o facturas correspondientes para la aprobacion
de la supervision, que respalden los gastos generados por concepto de desplazamiento (pasajes aéreos
y/o gastos de transporte), conforme a las instrucciones que imparta la supervision para tales fines. En todo
caso, la supervision aplicara integramente el acto administrativo que regula el reconocimiento y pago de
gastos de manutencion y desplazamiento a contratistas de la Procuraduria General de la Nacion. 10.
Realizarse el examen médico ocupacional de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.4.2.2.18 del
Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante toda la ejecucion del contrato. 11. Afiliarse al Sistema
General de Riesgos Laborales. 12. Portar el carné en las instalaciones de LA PROCURADURIA y
devolverlo a la finalizacién del contrato. 13. Utilizar de manera racional el papel, el agua y la energia, asi
como manejar adecuadamente materiales, residuos solidos y desechos que se manipulen en ejercicio de
las actividades derivadas de la ejecucion del contrato. 14. Cargar en la plataforma SECOP Il sus informes
de ejecucion del contrato previa revision de estos por parte del supervisor del contrato, de acuerdo con los
procedimientos y/o directrices que sefiale la Entidad. b) ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA: 1. Establecer
con la supervision al inicio de la ejecucion del contrato, el plan de trabajo para el cumplimiento del objeto
contractual, que refleje actividades, tiempos y entregables. 2. Apoyar las actividades técnicas propias para
la aplicacién de las Tablas de Retenciéon-TRD y/o Valoracion Documental-TVD en los archivos de gestion
y/o central del nivel central que Disponga la Divisién de Documentacion. 3. Apoyar la elaboracion,
verificacion y ajuste de los inventarios documentales que se requiera para la aplicacion de los
procedimientos de organizacion, eliminacion y/o transferencia documental. 4. Apoyar las actividades de
recepcion y revision de las transferencias documentales que se remitan al archivo central Bogota, conforme
a los lineamientos establecidos en el Proceso de Gestion Documental de la PGN. 5. Apoyar la verificacion
de las actividades de ubicacion o reubicacion de las cajas que se reciban o se encuentren en el archivo
central Bogota para la aplicacion del procedimiento de transferencias documentales. 6. Atender
oportunamente la entrega y recepcion de documentacion de los procedimientos de transferencia o
eliminacién que se requiera. 7. Apoyar la verificacion del cumplimiento de lineamientos especificos de los
procedimientos de organizacion, transferencia, eliminacion y digitalizacién documental que se requiera. 8.
Asistir técnica y operativamente el proceso de digitalizacion documental que se desarrolle desde la Division
de Documentacion. 9. Asistir a las reuniones de trabajo que el supervisor del contrato le indique que se
relacionen con el objeto del contrato. 10. Apoyar las actividades que guarden relacién con el objeto del
presente contrato y que estén ligadas con las actuaciones propias de los demas procesos contractuales de
la Division de Documentacion. 11. Cumplir las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato
que le sean asignadas por el supervisor o el jefe de la Division de Documentacion. C. PRODUCTOS O
ENTREGABLES: Como mecanismo de seguimiento y control, el contratista debera rendir los siguientes
productos, los cuales serviran como evidencia del cumplimiento de las obligaciones pactadas: 1. Presentar
un informe mensual de actividades que detalle las labores realizadas, adjuntando las respectivas
evidencias que soporten su cumplimiento. 2. Presentacion del Informe de Gestion de Contratistas.
PARAGRAFO: Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el
Contratista debe garantizar la preservacién de la integridad y confidencialidad de la informacion
institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal virtud,
adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir su duplicacion, sustraccion, divulgacion,
alteracion, ocultamiento o utilizacion indebida y suscribira con la Entidad el documento “ACTA PARA LA
DETERMINACION DEL ALCANCE DEL COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD E INTEGRIDAD DE LA
INFORMACION”. OCTAVA - OBLIGACIONES DE LA PROCURADURIA: 1. Expedir el Certificado del
Registro Presupuestal del contrato. 2. Efectuar las retenciones, deducciones y pagos estipulados en el
contrato, asi como las referentes a las cotizaciones en el Sistema de Proteccién Social Integral para la
Vejez, invalidez y sobreviviente en la forma y oportunidad previstas en el contrato y las disposiciones
normativas y reglamentarias sobre la materia cuando a ello hubiera lugar. 3. Afiliar al contratista al Sistema
General de Riesgos Laborales. 4. Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual
dentro del término de ejecucidén y demas condiciones establecidas. 5. Suministrar al contratista la
informacién requerida para el desarrollo del objeto contractual. 6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones
pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte de este. 7. Resolver las peticiones
presentadas por el contratista en los términos contemplados por la Ley. NOVENA - PROPIEDAD DE LOS
RESULTADOS: Todo material creado o suministrado por el contratista en cumplimiento del contrato sera
de propiedad de la Procuraduria General de la Nacion - PGN, conforme al Decreto 1074 DE 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo”. Por
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ende, el derecho exclusivo de registro de los mismos sera de titularidad de la Procuraduria General de la
Nacioén - PGN, con excepcioén de las metodologias analiticas propias del contratista con las que desarrolle
los modelos para la PGN. En el caso de soluciones desarrolladas a la medida, se deberan transferir a la
Procuraduria General de la Nacién - PGN todos los derechos de autor correspondientes. En consecuencia,
la Procuraduria General de la Naciéon - PGN adquiere la totalidad de los derechos patrimoniales,
conservando el contratista para si la titularidad de los derechos morales, de conformidad con lo previsto en
la Decisién Andina 351 de 1993 y en la Leyes 23 de 1982 y 44 de 1993, o en las normas que las sustituyan,
modifiquen o adicionen. Para el efecto, el contratista se obliga a transferir los derechos patrimoniales de
autor a la Procuraduria General de la Nacion - PGN, a perpetuidad y sin que el contratista pueda utilizar
dichos derechos patrimoniales en Colombia ni en ningun otro pais, mediante la suscripcién del contrato de
cesion de derechos patrimoniales de autor correspondiente, cumpliendo con los requisitos exigidos en el
articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado mediante el articulo 30 de la ley 1450 de 2011. El contratista
no tendra derechos de uso, de copia, de adaptacion, modificacion, de sub-licenciamiento ni
comercializacion sobre la solucién desarrollada a la medida de PGN. DECIMA - DERECHOS DE AUTOR:
LA PROCURADURIA para efectos de establecer los derechos patrimoniales de autor, dara aplicacién a lo
establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el Articulo 30 de la Ley 1450 de 2011
y en la Decisién Andina 351 de 1993, en el sentido de que EL CONTRATISTA es el titular originario de los
derechos morales en desarrollo y ejecucion del contrato, los cuales le seran plenamente reconocidos. En
relacion con los derechos patrimoniales sobre los productos del contrato perteneceran a LA
PROCURADURIA. PARAGRAFO: La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del
desarrollo del contrato, en todo caso debera ser autorizada por LA PROCURADURIA. DECIMA PRIMERA
- CUIDADO, CUSTODIA Y RESTITUCION DE LOS BIENES MUEBLES: En el caso que LA
PROCURADURIA entregue al CONTRATISTA bienes muebles de su propiedad, para la ejecucién del
contrato, su custodia y cuidado estaran a cargo del CONTRATISTA, quien solo podra usarlos en las
actividades relacionadas con la ejecuciéon del contrato y debera restituirlos al Grupo de Almacén e
Inventarios de LA PROCURADURIA a la finalizacién de su plazo de ejecucién. DECIMA SEGUNDA -
MANEJO DE RECURSOS: EL CONTRATISTA acepta que todos los equipos, servidores, correos
electronicos, paginas web, medios de almacenamiento de informacion y en general, los recursos
tecnologicos puestos a su disposicion en virtud de este contrato son de propiedad de LA
PROCURADURIA, y para el uso unico e inequivoco de este contrato. DECIMA TERCERA - CESION: De
conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el contrato es <<intuito personae>>y, por lo tanto, EL
CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del contrato
sin la autorizacién previa, expresa y escrita de LA PROCURADURIA. PARAGRAFO: En caso de que
opere la cesién del contrato, EL CESIONARIO debera cumplir con todos los requisitos de idoneidad y/o
experiencia exigidos al CONTRATISTA, verificacion que efectuara previamente la Division de
Documentacién. DECIMA CUARTA - INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA es una
persona independiente de LA PROCURADURIA y, en consecuencia, EL CONTRATISTA no es su
representante, agente o mandatario. EL CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de LA PROCURADURIA ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo. DECIMA QUINTA - AUTONOMIA DEL CONTRATISTA:
Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, regido por Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 1082 de 2015, EL CONTRATISTA actuara con total autonomia técnica
y administrativa, y plena independencia en el cumplimiento de las obligaciones que asume con la
suscripcién del contrato y, en consecuencia, no contrae relacion laboral alguna con LA PROCURADURIA.
DECIMA SEXTA — SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: La supervision
del presente contrato sera ejercida por quien designe el Secretario General una vez cumplidos los requisitos
de ejecucion del contrato, de acuerdo con el perfil establecido en el documento de estudios previos. Los
funcionarios designados como supervisores deberan cumplir con las funciones sefaladas en el contrato,
en el Manual de Contratacion de la Entidad y las que se mencionan en la Ley 1474 de 2011 articulos 83 y
84. PARAGRAFO: Ademas de la supervisién de todas las obligaciones inherentes a la ejecucion del
contrato, el supervisor debe: 1) Verificar el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud,
Pension y ARL) por parte del CONTRATISTA para lo cual debera remitir con el informe de ejecucion
contractual las constancias de pago de las planillas respectivas a LA PROCURADURIA. 2) Verificar que
el examen médico ocupacional realizado por el CONTRATISTA se mantenga vigente durante toda la
ejecucion del contrato. 3) Informar al Grupo de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, los
accidentes de trabajo ocurridos durante la ejecucion del objeto contractual bajo supervision o las
enfermedades de origen comun o laboral. DECIMA SEPTIMA — CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En
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caso de presentarse por parte del CONTRATISTA incumplimiento parcial y/o total, o declaratoria de caducidad,
éste pagara a titulo de clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato. PARAGRAFO: La suma resultante de la clausula penal se hara efectiva directamente por LA
PROCURADURIA, pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, hacer
efectiva la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion
coactiva. En todo caso se tendra en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
2.2.1.2.3.1.1.9. del Decreto 1082 de 2015, o la norma que los modifique, sustituya o adicione. DECIMA
OCTAVA — MULTAS: En caso de retardo o mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, éste pagara a LA PROCURADURIA, una suma equivalente al uno por mil
(1X1000) del valor del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento del contrato, sin que el total del
mismo exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato. PARAGRAFO: La suma resultante de las multas
se hara efectiva directamente por LA PROCURADURIA, pudiendo acudir para el efecto al respectivo
descuento del valor o saldo del contrato, a la efectividad de la garantia de cumplimiento o a cualquier otro
medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion coactiva. En todo caso se tendra en cuenta
lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 Articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015 o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen. DECIMA NOVENA — INTERPRETACION, MODIFICACION
Y TERMINACION UNILATERAL: Dentro del contrato se entienden incluidas las clausulas establecidas en los
articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. VIGESIMA — CADUCIDAD: Si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave
y directa la ejecucion del contrato y evidencia que puede conducir a su paralizaciéon, o EL CONTRATISTA
incumpla la obligacién establecida en el numeral 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, no cumpla con la
obligacion de obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de obtener su renovacion o de la obligaciéon
de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia que ampare el cumplimiento de las
obligaciones que surjan por razén de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, LA PROCURADURIA
por medio de acto administrativo motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que
se encuentre. Declarada la caducidad del contrato no habra lugar a indemnizacién para el CONTRATISTA,
quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacion. La
declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento. De igual forma LA
PROCURADURIA podra declarar la caducidad del contrato, de llegarse a presentar el evento contemplado en
la Ley 40 de 1993. En todo caso se tendra en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.
VIGESIMA PRIMERA — GARANTIA: EL CONTRATISTA constiturd a su costa y a favor de LA
PROCURADURIA como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias que de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. y concordantes del Decreto 1082 de 2015 que sean aplicables, con las siguientes
coberturas:

PORCENTAJE (%) SOBRE
AMPARO EL VALOR TOTAL DEL VIGENCIA
CONTRATO

Tiempo de ejecucion del contrato y CUATRO (4) MESES mas
10% (término previsto para la liquidacién, cuando a ello hubiere lugar,
de conformidad con el numeral 10.5 del EP), contados a partir de
la fecha de aprobacion del contrato en SECOP |I.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deber4 restablecer el valor de la garantia cuando éste se
haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por LA PROCURADURIA. En todo caso,
el contratista se compromete a ajustar la vigencia y el valor del amparo de la garantia en el evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el
articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando se presente alguno
de los eventos de incumplimiento cubiertos por la garantia, LA PROCURADURIA procedera a hacerla
efectiva de la forma como se consagra en el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo adicionen,
modifiquen, o sustituyan. PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera cumplir con este requisito
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato y los documentos resultantes,
debera allegarse a través de la plataforma SECOP II. VIGESIMA SEGUNDA - CERTIFICACION DE PAGO
DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES: EL
CONTRATISTA debera cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral, los
aportes por concepto de las contribuciones parafiscales conforme a lo previsto en las normas aplicables
que regulan la materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte del contratista, se acredita, mediante
copia de la planilla PILA debidamente pagada de los aportes al Sistema de Seguridad Social cuando a ello

Cumplimiento
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hubiera lugar de conformidad con lo dispuesto en la Ley 2381 de 2024. En el evento que el contratista se
encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracion previstas en las normas que regulan la
materia, debera hacer esta manifestacion en la respectiva certificacion. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA
debe allegar estos documentos para el tramite de los pagos que se deriven de la ejecucién del contrato,
hasta tanto el Ministerio de Salud y Proteccion Social ponga a disposicion la herramienta tecnolégica y se
adopten los procedimientos establecidos por la Entidad para la verificacion del pago de aportes al Sistema
General de Seguridad Social de conformidad con lo establecido en el Decreto 2106 de 2019, articulo 24.
VIGESIMA TERCERA - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes contratantes acuerdan que para
la solucién de controversias o diferencias que se presenten entre EL CONTRATISTA y LA
PROCURADURIA con ocasién de la suscripcién, ejecucion, interpretacion, prérroga, terminacion,
liquidacion o cualquier otro asunto relacionado con el contrato, se resolveran en primer término mediante
arreglo directo; de no ser posible, las partes acudiran a los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos establecidos en la ley. De no llegar a un acuerdo la controversia sera competencia de la
jurisdiccién la Contencioso Administrativa. VIGESIMA CUARTA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA con
ocasion de la celebracidon y ejecucion del presente contrato respondera civil y penalmente por las
obligaciones derivadas del mismo y por las acciones y omisiones que le fueren imputables y que causen
dafio la PROCURADURIA, por lo tanto, se obliga a indemnizar a la PROCURADURIA con ocasion de la
violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. EL CONTRATISTA esta
en la obligacién de mantener a LA PROCURADURIA libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes con ocasién de la ejecucion del contrato. LA PROCURADURIA una vez tenga conocimiento
de la reclamacion, se la comunicara de manera oportuna al CONTRATISTA, para que éste adopte las
medidas necesarias de defensa ante el tercero de manera judicial o extrajudicial, cumpliendo con esta
obligacion en los términos de ley. Ninguna de las partes seré responsable frente a la otra o frente a terceros
por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de
acuerdo con la ley. VIGESIMA QUINTA - - PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION: El
presente contrato se perfecciona con la firma de las partes, para su ejecucion se requiere la expedicion del
registro presupuestal, la aprobacién de la garantia (cuando aplique) y el inicio de la cobertura a riesgos
laborales la cual consta en la constancia de afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales con la
entidad a la cual le va a prestar los servicios. VIGESIMA SEXTA - AUTORIZACION DE DATOS
PERSONALES: Con la suscripcion del contrato autorizo el tratamiento de mis datos personales a LA
PROCURADURIA, para las siguientes finalidades: cargue en base de datos o sistemas de informacién de
contratos y convenios; reportes ante entes de control y reportes internos. Las comunicaciones derivadas
de las anteriores finalidades se podran realizar a través de medios analogos, fisicos y electrénicos y
cualquier otro conocido o por conocer, por parte la PROCURADURIA. En caso de que la custodia y
almacenamiento sea realizado por una entidad con la que se tenga relacion contractual, el CONTRATISTA
autoriza la transmisién de sus datos personales, que cuenta con los estandares de seguridad en la
proteccion de datos personales fijados por la Superintendencia de Industria y Comercio. La informacion
personal que se suministra se utilizara solo para los fines autorizados por EL CONTRATISTA y se
encuentra almacenada en nuestros servidores, contando con todas las medidas de seguridad fisicas,
técnicas y administrativas para evitar su perdida, adulteracion, uso fraudulento o no adecuado. Si usted es
menor de edad, o es Representante Legal del menor de edad, tenga en cuenta que conforme al articulo 12
de la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios, es obligacién la PROCURADURIA, informarle del
caracter facultativo de las respuestas a las preguntas que versen sobre datos de nifios, nifas y
adolescentes. EL CONTRATISTA tiene derecho a conocer, actualizar, incluir y rectificar sus datos
personales; también podra solicitar la supresion o revocar la autorizacion otorgada para su tratamiento. Si
desea mayor informaciéon sobre el tratamiento de sus datos personales, consulte nuestra Politica de
Tratamiento de Datos personales en https://www.procuraduria.gov.co/Pages/pol%C3%ADticas-proteccion-
datos.aspx. VIGESIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la aprobacién del contrato a través
de la plataforma SECOP II, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y prohibiciones para contratar; al tenor de lo consagrado en la Ley 80 de 1993 y demas
disposiciones vigentes sobre la materia. VIGESIMA OCTAVA - PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS
Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, que
se entiende prestado con la aprobacion del contrato a través de la plataforma SECOP I, que los recursos
que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita y que los dineros recibidos como pago
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de este contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. VIGESIMA NOVENA
- FORMAS DE TERMINACION: El presente contrato se podré terminar en los siguientes eventos: 1) Por
vencimiento del plazo de ejecucion. 2) Por mutuo acuerdo entre las partes. 3) Por cumplimiento del objeto
contractual. 4) Por cualquiera de las causales previstas en la Ley. TRIGESIMA - LIQUIDACION: Conforme
a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato no requiere liquidacion,
a menos, que su terminacion sea anticipada y que, existan saldos a favor del contratista, en el cual la
liquidacion se hara por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion
del contrato. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificaciéon o
convocatoria que haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad, o
las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. PARAGRAFO: En aquellos eventos en que se presenten
saldos por liberar a favor de la Entidad, no sera necesario realizar el tramite de liquidacién contractual. Para
efectos de liberacidon del respectivo saldo, bastara con el informe final de supervision y la solicitud de
liberacién ante la Division financiera. Una vez surtido el tramite anterior, el supervisor debera remitirlo con
todos los soportes al expediente contractual. TRIGESIMA PRIMERA - NOTIFICACIONES: Los avisos,
solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las Partes deban hacer en desarrollo del presente
contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas soélo si se entregan
personalmente o por correo electronico a la persona y direcciones indicadas a continuacion: i)
PROCURADURIA, en la Carrera 5 No. 15-80 Piso 7 - Bogota, D.C, o al correo electronico
grupocontratacionPGN@procuraduria.gov.co. ii) EL CONTRATISTA, en la direccién y en el correo
electronico para notificaciones registrado en los datos del proveedor en la Plataforma SECOP II.
TRIGESIMA SEGUNDA. - ANEXOS DEL CONTRATO: Hacen parte integrante del contrato los siguientes
documentos: a) Los estudios previos. b) La oferta del CONTRATISTA para el objeto del contrato y sus
obligaciones para la contratacion de los servicios de apoyo a la gestion. ¢) La hoja de vida y demas
documentos que identifican al CONTRATISTA. d) El certificado expedido por la Division de Gestidn
Humana. e) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal. f) El presente Anexo. TRIGESIMA TERCERA -
DOMICILIO: Para los efectos legales del contrato, las partes acuerdan como domicilio la ciudad de Bogota,
D.C.

Proyecté: Paola Andrea Garcia Zuluaga — Asesora Grupo de Contratacion.
Aprobd: Xiomara Patricia Ramos Vasquez — Coordinadora Grupo de Contratacion.



PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

FORMATO: SOLICITUD DESIGNACION O
CAMBIO DE SUPERVISOR

PROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y

Versioén 2

Fecha 29/12/2025

SERVICIOS Cédigo AB-F-11
DE: DIVISION DE DOCUMENTACION
PARA: GABRIEL JOSE ROMERO SUNDHEIM

Secretario General
FECHA SOLICITUD: | Marzo 25 de 2026

De manera atenta le solicito se designe a OSCAR ANDRES GUZMAN MAYOR, identificado con
cédula de ciudadania No. 1036949558 expedida en Rionegro (Antioquia), como supervisor del
siguiente contrato:

CONTRATISTA: DIANA BRITT MOTAVITA MONROY

No. de CONTRATO: 054-2026

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DIVISION
DE DOCUMENTACION EN LAS ACTIVIDADES TECNICAS DE
ORGANIZACION, ADMINISTRACION, DIGITALIZACION,
TRANSFERENCIA Y/O ELIMINACION DOCUMENTAL EN EL
MARCO DEL MIPGN

La presente solicitud se realiza toda vez que la funcionaria Rocio Avila Sanchez, supervisora titular,
disfrutara de su periodo de vacaciones, por lo que se solicita que el funcionario Oscar Andrés
Guzman Mayor, asuma la supervisién del contrato 063-2026 en el lapso de tiempo comprendido
entre el 1 y el 30 de abril de 2026, respectivamente; finalizando esta fecha la supervisora titular
retomara la funcion.

Igualmente, manifiesto que he revisado el perfil de la persona propuesta y la misma cuenta con las
condiciones requeridas para ejercer cabalmente la labor de supervision del contrato antes
mencionado

Atentamente,

CAFARRA: TN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Documentacion (c)

Proyectd: Rocio Avila Sanchez
Revisoé: Carlos Arturo Arboleda Montoya

Verifique que ésta es la version correcta antes de utilizar el documento
Pagina 1 de 1
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\GENERAL DE LA NACION

Cédigo | AB-F-03

Bogota, D.C., 27 de marzo de 2026

PARA: OSCAR ANDRES GUZMAN MAYOR
Profesional Divisién de Documentacion

DE: GABRIEL JOSE ROMERO SUNDHEIM
Secretario General (E)

ASUNTO: DESIGNACION SUPERVISION TEMPORAL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 054-2026

De manera atenta, y en virtud de las competencias que me asisten como Secretario General (E) de la
Procuraduria General de la Nacion, le informo que ha sido designado para ejercer el control, vigilancia
y en general la supervision de la ejecucién del contrate de prestacién de servicios de apoyo a la gestion
No. 054-2026, durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, en reemplazo de
Rocio Avila S8anchez quien gjerce la supervision permanente del contrato.

El referido contrato se identifica con ios siguientes datos:

| CONTRATO No. | 054-2026 S ——
CONTRATISTA _ DIANA BRITT MOTAVITA MONROY
_REPRESENTANTE LEGAL (si aplica) | N/A - |
OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DIVISION DE

i DOCUMENTACION EN LAS ACTIVIDADES TECNICAS DE ORGANIZACION,
i ADMINISTRACION, DIGITALIZACION, TRANSFERENCIA Y/O ELIMINACION

DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL MIPGN.

| FECHA DE SUSCRIPCION 26/01/2026 T -
VALOR Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por

la suma de VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
| TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($27.598.368).

| PLAZO El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta cinco meses y medio (5.5), sin
que supere el 30 de junio de 2026, contado a partir de la suscripcion del acta
E de inicio, previo el cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

|

No. POLIZA Y COMPARNIA DE | Pdliza de Cumplimiento No. 33-46-101071217 expedida el 26/01/2026 por
SEGUROS o TIPO DE GARANTIA SEGUROS DEL ESTADO.
FECHA DE APROBACION DE LA
POLIZA o GARANTIA 28 9_1{2026
[ No. Y FECHA DEL REGISTRO
| PRESUPUESTAL Y VIGENCIAS | Registro presupuestal No 56226 del 26/01/2026
| FUTURAS (SI APLICA)
| ARL Y FECHA DE INICIO DE LA
| COBERTURA (SI APLICA) s
r CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS | 28/01/2026
| DE EJECUCION - )
[ ENLACE DE CONSULTA EN EL SECOP | htips:/fcommunity.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/index ?nofi
L | ceUID=CO1.NTC.97069478&isFromPublicArea=True&isModal=False

Resulta pertinente indicarle que el contrato hasta la fecha venia siendo supervisado por la funcionaria Rocio Avila
Sanchez, por lo que se le solicita verificar el estado de ejecucion del contrato a la fecha.
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En consideracién a la responsabilidad que generan las labores amgnadas de manera general se indican algunos
parametros a tener en cuenta para su ejercicio, asl:

1. Alcance de la actividad de supervisién.

Corresponde a las entidades publicas a través de los supervisores de los contratos que suscribe, vigilar
permanentemente la carrecta ejecucion del objeto contratado.

El articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 dispone que la supervision contractual consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable v juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la
misma entidad estatal a través de los supervisores, cuando dicha actividad no requiere de conocimientos
especializados.

Por su parte, el articulo 84 de la misma normativa, al referirse a las facultades y deberes de los supervisores
sefiala que la supervisién contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista.

En este orden de ideas. los supervisores estan facultados para solicitar a los contratistas informes, aclaraciones
v explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, ¥ serdn responsables por mantener informada a
la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan afectar la ejecucién de! contrato, o gue puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Adicionalmente, el paragrafo primero del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 (que modifico el numeral 34 del
articulo 48 de la Ley 734 de 2002) consagra las faltas gravisimas en el Cédigo Disciplinario Unico, indicando que
constituye falta de tal naturaleza:

“No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en
su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion, obra que
no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera fafta gravisima omitir el deber de informar a la entidad contratante
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimienta”.

Por tanto, corresponde al supervisor lievar a cabo la vigilancia de Ia ejecucion del contrato, en los terminos
previstos en el mismo y, en caso de registrarse el incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o la
mora en su ejecucion, informar oportunamente al Grupo de Contratos de la Secretaria General, con el proposito
de obtener la asesoria legal necesaria y tomar de manera conjunta las acciones que correspondan de acuerdo
con lo establecido en la Ley para el caso concreto.

Por otra parte. en ejercicio de la actividad de supervision deberan autorizarse los pagos respectivos previa

verificacion de su procedencia, para lo cual el contratista debera presentar los informes de ejecucion en los cuales
se describa detalladamente cada una de las actividades realizadas_durante el periodo, en el formato disefiado

para el efecto por parte de la entidad, teniendo en cuenta las particularidades de cada contrato.

El supervisor debera revisar y analizar los informes antes de certificar el cumplimiento v avalar el pago, los cuales
deben reflejar |a certeza de las condiciones de ejecucion del contrato anexando los productos o documentos que
soporten la actividad y sean pertinentes para el efecto.

2. Archivo, mantenimiento y demas actividades de gestion documental de los expedientes
contractuales
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Para el manejo documental de los expedientes contractuales se debera dar esfricto cumplimiento a los
procedimientos de Gestién Documental y las guias de conformacion de expedientes contractuales del PGN, del
Archive General de la Nacion y deméas entidades competentes. Sin embargo, se reitera que, conforme a la
normatividad vigente, corresponde al supervisor del contrato dar inicio a la ejecucion contractual a través de la
plataforma y realizar la publicacion en SECOP Il de forma mensual de todos los documentos de ejecucion
(“Informe de Gestion de Contratistas” aprobado por la Divisién Financiera, junto con los soportes
correspondientes).

L @ . FORMATO: DESIGNACION O CAMBIO DE
"/

Liguidacidn.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato no requiere liguidacién, a
menos, que su terminacién sea anticipada y que, existan saldos a favor del contratista, en el cual la liguidacion
se hara por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del contrato. En
aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que haga
la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar en
forma unilateral dentro de ios dos (2) meses siguientes.

Finalmente, lo invitamos a consuitar permanentemente la documentacion asociada a sus responsabilidades tales
como el Manual de Contratacién de la Entidad AB-M-01, Procedimiento “SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS" AB-P-04, Instructive “Control y Vigilancia de los Contratos Estatales
celebrados por la Procuraduria General de la Nacion” AB-I-031, manual de supervision dispuesto por Colombia
Compra Eficiente y demas documentos que rijan la materia.

El contrato y los documentos que hacen parte del mismo, pueden consultarlos en las plataformas de contratacion
publica SECOP II en el enlace que se relaciona en los datos del contrato.

Cualguier inquietud sobre el particular estaremos atentos.
Cordialmente,

GABRIEL JOSE ROMERO SUNDHEIM
Secretario General {(E)

k
Proyectd: Paola Andrea Garcia Zuluaga— Asesora Grupo de Contratacion Qw\

Revisd: Martha Del Pilar Rodriguez Fidrez — Coordinadora Grupo de Contratacion. !j&_?'
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Fecha 29/12/2025

SERVICIOS Cédigo AB-F-11
DE: DIVISION DE DOCUMENTACION
PARA: GABRIEL JOSE ROMERO SUNDHEIM

Secretario General
FECHA SOLICITUD: | Marzo 25 de 2026

De manera atenta le solicito se designe a OSCAR ANDRES GUZMAN MAYOR, identificado con
cédula de ciudadania No. 1036949558 expedida en Rionegro (Antioquia), como supervisor del
siguiente contrato:

CONTRATISTA: DIANA BRITT MOTAVITA MONROY

No. de CONTRATO: 054-2026

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DIVISION
DE DOCUMENTACION EN LAS ACTIVIDADES TECNICAS DE
ORGANIZACION, ADMINISTRACION, DIGITALIZACION,
TRANSFERENCIA Y/O ELIMINACION DOCUMENTAL EN EL
MARCO DEL MIPGN

La presente solicitud se realiza toda vez que la funcionaria Rocio Avila Sanchez, supervisora titular,
disfrutara de su periodo de vacaciones, por lo que se solicita que el funcionario Oscar Andrés
Guzman Mayor, asuma la supervisién del contrato 063-2026 en el lapso de tiempo comprendido
entre el 1 y el 30 de abril de 2026, respectivamente; finalizando esta fecha la supervisora titular
retomara la funcion.

Igualmente, manifiesto que he revisado el perfil de la persona propuesta y la misma cuenta con las
condiciones requeridas para ejercer cabalmente la labor de supervision del contrato antes
mencionado

Atentamente,

CAFARRA: TN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Documentacion (c)

Proyectd: Rocio Avila Sanchez
Revisoé: Carlos Arturo Arboleda Montoya
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