Barranquilla, MAYO 30 DEL 2026

Doctor:
EDGARDO SAUCEDO MERCADO
Supervisor Contrato N° CD-06-2026-6379

Ciudad

ASUNTO: Informe de actividades 004 realizadas en virtud del contrato de prestacion de servicios
profesionales No. CD-06-2026-6379con corte al del 30 de abril al 29 de mayo del 2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACION DE PREDIOS FISCALES DE LA
OFICINA DE HABITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION.

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de caracter
general, asi como también abordaré los temas especificos que me fueron asignados durante el
periodo objeto del presente informe.

e Obligacion contractual: Acompafiamiento en la parte operativa del proyecto de
“Titulacion de Predios Fiscales”, que ofrece del Distrito de Barranquilla, através de
la Secretaria Distrital de Planeacion

e Obligacién contractual: Apoyar en las actividades realizadas para la organizacion del
archivo.

Se brind6 apoyo en las actividades orientadas a la organizacion del archivo, mediante la clasificacion,
ordenacién y foliaciobn de documentos, actualizacion de inventarios documentales, depuracion de
expedientes y aplicacion de las Tablas de Retencién Documental, garantizando la adecuada conservacion,
consulta y control de la informacion.

e Obligacion contractual: Brindar apoyo en la notificacion de los actos administrativos
relacionados con el proyecto de titulacion de predios.

Brindé apoyo en el proceso de notificacion de los actos administrativos relacionados con el proyecto de
titulacion de predios, realizando la revisién de la documentacién emitida, actualizacion de bases de datos
de beneficiarios, elaboracién y envio de oficios de notificacién, asi como el seguimiento y archivo de las
constancias respectivas, garantizando el cumplimiento de los términos legales y el debido proceso.
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e Obligacién contractual: Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina de Habitat cuando
sea necesario en asuntos administrativos.

Se brindé apoyo a los funcionarios de la Oficina de Habitat mediante la participacion en reunion de
trabajo, en la cual se trataron temas administrativos relacionados con la organizacion  procesos
internos, revision de documentaciéon y coordinacion de actividades.




e Obligacién contractual: Atender las inquietudes de los ciudadanos en los temas
relacionados con los trAdmites y servicios que ofrece la Secretaria Distrital de Planeacion.

Se realiz6 acompafiamiento en jornada de atencién a ciudadanos, brindando orientacién clara y oportuna
sobre los tramites y servicios ofrecidos por la Secretaria Distrital de  Planeacion.Durante la actividad
se: Escucharon las inquietudes de los asistentes.Brindé informacién sobre requisitos, procedimientos y

tiempos de respuesta.
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e Obligacién contractual : Las demas que sean asignadas por el supervisor

En cumplimiento de instrucciones impartidas por el supervisor, se participd en actividades
complementarias orientadas al fortalecimiento de la gestion institucional, tales como apoyo en
reuniones estratégicas, acompafiamiento en procesos de orientacion comunitaria y apoyo logistico en
actividades internas.
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Atentamente,

TERESA ESTELA CRESPO SENA
C.C. No. 32.737.304 BARRANQULLA

CONTRATISTA

Revisé: Georonado VO. BO.

Aprobd: Dr. Santiago Vasquez



