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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinaciones académicas de Comercio y servicios, agropecuaria e industria.

ORDENADOR DEL GASTO Subdireccion Centro Internacional de Produccién Limpia Lope — SENA Regional
Narifio

OBIJETO Adquisicion de elementos de papeleria, requeridos para la ejecucidén y desarrollo
de los procesos de formacion en los diferentes programas regulares del Centro
Internacional de Produccidn Limpia Lope del SENA Regional Narifio.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir con su misién de
inversién en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
Formacion Profesional Integral gratuita, paralaincorporaciény el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales se deben
ajustar a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

La Entidad formula sus aportes estratégicos y compromisos que generan retos institucionales,
fundamentados en la estrecha relacidon que existe entre formacion profesional integral, trabajo decente,
desarrollo productivo y el desafio que esto implica respecto a las transformaciones institucionales para
aportar a la productividad y competitividad del pais, los cuales se traducen en el aumento de personas
colocadas en el mercado laboral, inclusién y movilidad social. Por lo anterior, se ratifica que la actividad
misional del SENA estimula: La productividad de las empresas, la generacion de ingresos, fuerza laboral
innovadora a las empresas y las regiones, integralidad de sus egresados y vocacidn de servicio, calidad,
estandares internacionales y la incorporacion de tecnologias de Ultima generacidn.
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El Servicio Nacional de Aprendizaje compromete sus capacidades y esfuerzos en: mejorar la calidad en su
proceso formativo, fortalecer la pertinencia (sectorial, territorial y poblacional) de todos sus programas y
servicios, aumentar la tasa de retencion del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar
a los aprendices con el trabajo decente y apoyar con sus servicios a las poblaciones en sus diferentes
condiciones.

En este sentido, el SENA, trabaja para brindar una oferta de servicios en integracion con el territorio que
permita el desarrollo econdmico incluyente del pais, contribuyendo a mejorar la productividad
empresarial y a potenciar las competencias laborales y las oportunidades de vinculacion al trabajo;
incidiendo en la generacion de ingresos de la poblacién a través de la formacién profesional integral, la
certificacion de competencias laborales, la vinculacion a un empleo decente, el fomento al
emprendimiento y la consolidacién de proyectos productivos inclusivos.

La Entidad en cumplimiento a sus fines, normal funcionamiento, logrando sus objetivos de ofrecer un
excelente servicio; y teniendo en cuenta que para El SENA en su mision estd encargado de cumplir la
funcidon que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais.

La adquisicion de elementos de papeleria es indispensable para el desarrollo de los procesos
formativos del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope, en cumplimiento de la misidon
institucional del SENA, orientada a ejecutar la formacion profesional integral y contribuir al
desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, conforme al Decreto 249 de 2004. Para
garantizar la calidad en la ejecucidn de los programas titulados en los niveles técnico, tecnoldgico,
auxiliar y operario, se requiere la disponibilidad permanente de insumos de papeleria que
faciliten la implementaciéon de metodologias agiles, participativas y experienciales, atendiendo
las necesidades pedagogicas definidas por los instructores. Dichos elementos resultan
fundamentales para la elaboracidn de talleres, guias, evidencias, ejercicios practicos y demas
actividades contempladas en las estructuras curriculares, guias de aprendizaje y resultados de
aprendizaje de los programas ofrecidos.

En el almacén del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope no se cuenta actualmente con
los materiales necesarios ni con las caracteristicas técnicas requeridas, lo que hace indispensable
adelantar el proceso de contratacidn que permita suplir oportunamente esta necesidad. La
adquisicion proyectada se encuentra alineada con el Plan Estratégico Institucional del SENA, que
prioriza el fortalecimiento de los ambientes de aprendizaje mediante la dotacién adecuada, asi
como con los lineamientos del Plan de Desarrollo Departamental de Narifio y el Plan Nacional de
Desarrollo, orientados al fortalecimiento del capital humano y la consolidacion de competencias
para el trabajo. Con esta dotacién se busca garantizar la continuidad y calidad de los procesos
formativos, apoyar el cumplimiento de los resultados de aprendizaje y contribuir al logro de
metas institucionales en cobertura y pertinencia.
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La poblacion beneficiaria directa esta conformada por los aprendices matriculados en los
programas de formacidon del Centro Lope y los instructores responsables de su orientacién
académica, mientras que de manera indirecta se beneficia el sector productivo regional y la
comunidad en general, al recibir talento humano formado con altos estandares técnicos y
pedagdgicos.

Finalmente, es importante sefialar que esta necesidad se encuentra debidamente incorporada en
el Plan Anual de Adquisiciones —PAA— de la vigencia 2026, en cumplimiento de lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015 y las directrices de planeacién contractual de
Colombia Compra Eficiente.

Para lo cual la Entidad requiere llevar a cabo un proceso de contratacion para la adquisicién de elementos
de papeleria, toda vez que en el almacén del Centro Lope no existen los bienes con las caracteristicas
técnicas que se pretenden adquirir. De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1., y s.s.,
del Decreto 1082 de 2015, la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacidn se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busgueda de adguisiciones

Buscar: (52 9536_365 )

Adquisiciones planeadas

Adaquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Eecha estimada

Cadigo - de inicio de = Duracién del Modalidad de Fuente de los .
UNspsc Descripcion proceso de gg glr:&sir;ladon contrato seleccion recursos STy
seleccion
44121600 52_9536_365 Compra de papeleria para el desarrollo de la  Marzo Marzo 1 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto 50.000.000 COP
formacion regular, de las coordinaciones academicas del de entidad
centro internacional de produccion | ¢...; nacional

b ]

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 [E] - Productos de Uso Final 44121708 Marcadores
[E] - Productos de Uso Final 44121904 Recarga de tintas

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

3 [E] - Productos de Uso Final 44121706 Instrumentos de Escritura

4 [E] - Productos de Uso Final 44111912 Borrador de Tablero

5 [D] - Componentes y Suministros 31162001 Chinche Cabeza metalica

6 [E] - Productos de Uso Final 44121716 Resaltador

7 [E] - Productos de Uso Final 44121700 Portaminas

8 [E] - Productos de Uso Final 44121902 Minas para Portaminas

9 [E] - Productos de Uso Final 44121618 Suministros de escritorio Tijeras

10 [E] - Productos de Uso Final 44121804 Borrador

11 [E] - Productos de Uso Final 44121700 Micropunta

12 [E] - Productos de Uso Final 44121600 Notas Adhesivas

13 [B] - Materias Primas 11161703 Bayetilla

14 [D] - Componentes y Suministros 41111604 Regla

15 [E] - Productos de Uso Final 44121707 Caja de Colores

16 [B] - Materias Primas 14111519 Cartulina

17 [E] - Productos de Uso Final 60121104 Papel Bond

18 [B] - Materias Primas 14111507 Resmas Papel tamafio Oficioy

Carta

19 [E] - Productos de Uso Final 44121615 Grapadora

20 [E] - Productos de Uso Final 44121503 Sobre blanco

21 [E] - Productos de Uso Final 44121600 Foamy

22 [E] - Productos de Uso Final 44121619 Sacapuntas

23 [E] - Productos de Uso Final 60121512 Crayones

24 [E] - Productos de Uso Final 60124317 Plastilina

25 [D] - Componentes y Suministros 31201503 Cinta

26 [D] - Componentes y Suministros 41111949 Cronometro Digital

27 [D] - Componentes y Suministros 31201610 Pegamento en Barra

28 [E] - Productos de Uso Final 44111914 Tabla de Soporte

29 [D] - Componentes y Suministros 31201610 Pegante Universal Liquido

30 [E] - Productos de Uso Final 60121301 Guillotina

31 [E] - Productos de Uso Final 44121802 Medios de Correccion

32 [B] - Materias Primas 14121901 Papel Periddico

33 [B] - Materias Primas 14111532 Papel Kimberly

34 [E] - Productos de Uso Final 43202010 Unidad pen o flash USB

35 [E] - Productos de Uso Final 60121525 Rapiddgrafo

36 [B] - Materias Primas 14111537 Etiquetas de Papel Adhesivo

37 [B] - Materias Primas 14111606 Caucho Espuma
[C]-Maquinaria, Herramientas, Equipo Herramientas de Medicién vy

38 Industrial y Vehiculos 27111803 Disefio

39 [B] - Materias Primas 12352310 Siliconas

40 [C]-Maqumarla,.Herramllentas, Equipo 27112904 Pistola para Barra de Silicona

Industrial y Vehiculos

41 [E] - Productos de Uso Final 44121612 Bisturi

42 [E] - Productos de Uso Final 44121634 Rollo Adhesivo Blanco

43 [E] - Productos de Uso Final 44122104 Gancho

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
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2. OBJETO

Adquisicién de elementos de papeleria, requeridos para la ejecucion y desarrollo de los procesos de
formacion en los diferentes programas regulares del Centro Internacional de Produccion Limpia Lope del

SENA Regional Narifio.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: | Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

PRECIO

A A UNIDAD UNITARIO
ITEM E?“zLng DDEES_IF::_IEE:)OAN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO

IVA)
12171703 | Marcador permanente color negro 25 UNIDAD $1.726,00
12171703 | Marcador permanente color rojo 25 UNIDAD $1.726,00
12171703 | Marcador permanente color azul 20 UNIDAD $1.726,00

5
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PRECIO
. 2 UNIDAD UNITARIO
iTEM E?“zLng DDE:.f :II_IE;:;)AN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO
IVA)
4 12171703 | Marcador permanente color verde 20 UNIDAD $1.726,00
5 44121708 | Repuestos de tinta permanente para marcadores color 25 UNIDAD $17.356,00
negro
6 44121708 | Repuestos de tinta permanente para marcadores color 25 UNIDAD $17.356,00
rojo
7 44121708 | Repuestos de tinta permanente para marcadores color 20 UNIDAD $17.356,00
azul
3 44121708 | Repuestos de tinta permanente para marcadores color 20 UNIDAD $17.356,00
verde
9 44121908 | Lapizno 2 HB 120 UNIDAD $900,00
10 44121908 | Lapiz de chequeo rojo caja x 12 unidades 100 UNIDAD $1.000,00
11 44121908 | Lapicero rojo caja por 12 unidades 60 UNIDAD $595,00
12 44121908 | Boligrafo negro retractil sin tapa caja por 12 unidades 180 UNIDAD $893,00
13 44121706 | Borrador de tablero 120 UNIDAD $2.380,00
14 44121706 | Chinche cabeza metalica recubierta en PVC, con punta 18 CAJA 50 $1.845,00
fina para mejor perforacion. Caja x 50
15 44121701 | Portaminas plastico mina en grafico calibre 0.7 60 UNIDAD $3.146,00
44111912 | Minas para portaminas 0.7 (presentacion caja con 12 UNIDAD $1.369,00
16 : 60
tubos de 12 unidades cada uno).
31162001 | Tijera comun de acero inoxidable para papel, con mango UNIDAD $5.891,00
17 L ) s 20
en plastico y fibra de vidrio, entre 17 - 21 cm
18 44121716 | Borrador de nata blanco caja x 24 unidades para 60 UNIDAD $536,00
escritura nata
19 44121716 | Micropunta color negro calibre 0,5 120 UNIDAD $1.606,00
20 44121716 | Marcador permanente rojo punta fina caja por 12 30 UNIDAD $2.737,00
unidades
2 44121716 | Marcador permanente verde punta fina caja por 12 30 UNIDAD $3.391,00
unidades
2 44121716 | Marcador permanente azul punta fina caja por 12 60 UNIDAD $2.737,00
unidades
6
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PRECIO
. 2 UNIDAD UNITARIO
iTEM E?J;LGSg DDEES.f :II_:;:;)AN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO
IVA)
23 44121700 | Marcador permanente negro punta fina caja por 12 60 UNIDAD $2.737,00
unidades
44121902 | Notas adhesivas reposicionables de tamafio pequefio, UNIDAD $21.361,00
24 colores variados, adhesivo removible, presentacion 20
paquete por 20 bloques
44121618 | Notas Adhesivas Pastel 75 X 75 Mm Bloque X 6 Tacos UNIDAD $13.802,00
25 *(el tamafio de panamericana no coincide con la 20
solicitud 76*76)
26 44121804 | Bayetilla o franela color rojo por metros 20 UNIDAD $8.509,00
27 44121700 | Regla de 30 cm metalica 99 UNIDAD $1.666,00
28 44121708 | Marcadores de colores grip caja x 20 15 CAJA $30.956,00
29 44121708 | Caja de colores por 36 unidades 15 CAJA $31.393,00
30 44121708 | Cartulina en octavos de colores por 50 unidades. 110 UNIDAD $2.440,00
31 44121708 | Papel bond pliegos de 90 x 70 cm de 60 gr x 30 pliegos 100 UNIDAD $952,00
32 44121600 | Caja Resmas de papel tamafio oficio, resma x 500 hojas 140 RESMA $19.635,00
33 44121600 | Caja Resmas de papel tamafio carta, resma x 500 hojas 167 RESMA $17.374,00
34 11161703 | Grapadora Disefio ergondmico, cargador de grapas de 7 UNIDAD $28.360,00
facil alimentacion, capacidad hasta 20 hojas.
35 41111604 | Lapicero negro - caja por 12 unidades 220 UNIDAD $739,00
36 44121707 | Marcadores borrables recargables negro - caja por 12 120 UNIDAD $7.021,00
unidades
37 14111519 | Marcadores borrables recargables rojo - caja por 12 120 UNIDAD $7.021,00
unidades
38 60121104 | Marcadores borrables recargables azul - caja por 12 120 UNIDAD $7.021,00
unidades
39 14111507 | Marcadores borrables recargables verde - caja por 12 120 UNIDAD $7.021,00
unidades
0 14111507 | Marcadores borrable Negro - caja por 12 unidades un 108 UNIDAD $2.737,00
uso
41 44121615 | Marcadores borrables rojo - caja por 12 unidades 108 UNIDAD $2.737,00
7
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PRECIO
. 2 UNIDAD UNITARIO
iTEM E?Jz:fsg DDEES.f :II_IE;:;)AN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO
IVA)
42 44121704 | Marcadores borrables verde - caja por 12 unidades un 108 UNIDAD $2.737,00
uso
43 44121706 | Marcadores borrables azul - caja por 12 unidades un uso 108 UNIDAD $2.737,00
a4 44121708 | Sobre blanco postal tamafio 23cm x 12cm PAQ x 100 200 UNIDAD $583,00
und
45 44121708 | Foamy 1/8 octavo por 10 unidades rojo 3 UNIDAD $11.080,00
46 44121708 | Foamy 1/8 octavo por 10 unidades amarillo 3 UNIDAD $11.080,00
47 44121708 | Foamy 1/8 octavo por 10 unidades verde 3 UNIDAD $11.080,00
48 44121708 | Foamy 1/8 octavo por 10 unidades naranja 3 UNIDAD $11.080,00
49 44121708 | Foamy 1/8 octavo surtido 174 UNIDAD $1.260,00
50 44121708 | Caja de sacapuntas metalicos x 24 unidades 130 UNIDAD $416,00
44121708 | Borrador de nata blanco, suave, para lapiz de grafito, no UNIDAD $535,00
51 abrasivo, que no deteriore el papel, presentacién caja 130
por 12 unidades.
52 14111606 | Crayones caja x 64 unidades, sacapuntas incorporado 10 CAJA $52.542,00
14111606 | Caja de plastilina triangular para moldear de colores x CAJA $9.758,00
53 . 12
12 unidades
54 14111606 | Cinta de enmascarar bdsica ancha largo x ancho 40 m x 40 ROLLO $12.793,00
4.8cm
55 14111606 | Regla Metdlica de 1 metro (100 cm), Escala en cm, mmy 2% UNIDAD $7.735,00
Pulgadas
14111606 | Crondmetro digital portatil, pantalla LCD, funciones de UNIDAD $16.779,00
56 medicion de tiempo (inicio, parada y reinicio), medicion 10
en minutos, segundos y fracciones, con funcién
adicional de brujula, funcionamiento a bateria.
57 44121503 | Pegamento en barra 22 gr. x 12 uds 120 UNIDAD $3.273,00
58 14111606 | Tijera de oficina, hojas en acero inoxidable, mango 30 UNIDAD $6.605,00
plastico resistente, tamafio 5 pulgadas.
59 44121619 | Tabla de soporte para escribir en plastico 30 UNIDAD $6.962,00
60 44121804 | Repuestos tinta de recarga para marcador borrable 30 UNIDAD $22.848,00
negro 30 ml
8
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PRECIO
. 2 UNIDAD UNITARIO
iTEM E?Jz:fsg DDEES.f :II_IE;:;)AN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO
IVA)
61 60121512 | Repuestos tinta de recarga para marcador borrable rojo 30 UNIDAD $23.146,00
30 ml
62 60124317 | Repuestos tinta de recarga para marcador borrable azul 95 UNIDAD $23.146,00
30 ml
63 31201503 | Repuestos tinta de recarga para marcador borrable 25 UNIDAD $24.038,00
verde 30 ml
64 41111604 | Resaltador amarillo 40 UNIDAD $1.606,00
65 41111949 | Resaltador naranja 40 UNIDAD $1.606,00
66 31201610 | Resaltador verde 60 UNIDAD $1.606,00
67 44121618 | Resaltador fucsia 60 UNIDAD $1.606,00
68 4411194 Resaltador azul 60 UNIDAD $1.845,00
69 14111530 | Notas adhesivas 40*50 mm 270 unidad 120 UNIDAD $1.131,00
70 14111530 | Notas adhesivas 76*76 mm 60 UNIDAD $2.321,00
71 44121707 | Colores doble-punta e/ace x 12 unds 10 CAJA $8.045,00
72 60121104 | Papel bond 90 grs. blanco 70 x 100 150 UNIDAD $1.071,00
73 44121709 | Grapadora 20 hojas 8 UNIDAD $28.500,00
74 31201503 | Cartulina Bristol 1/4 140 gm blanca x 100 und 40 PAQUETE $3.540,00
75 60121512 | Crayones de cera tamafio grueso (jumbo), colores 10 CAJA $13.836,00
surtidos, no téxicos, presentacion caja por 28 unidades.
76 31201610 | Cinta enmascarar 24 mm x40 m 50 ROLLO $6.723,00
77 43232503 | Grapas estandar 26/6 x 5000 30 UNIDAD $3.927,00
14121901 | Pegante universal liquido, base sintética o PVA, apto UNIDAD $9.440,00
78 para papel, cartén, madera y materiales livianos, 60
presentacion envase de 225 gramos.
79 14111532 Guilloti 130 x 30 13 hoi 1 UNIDAD
uillotina cortar papel 30 x 30 cm - ojas $124.355,00
44121701 | Corrector liquido blanco de secado rapido, aplicador UNIDAD $1.963,00
80 tipo pincel o esponja, apto para correccion sobre papel, 114
presentacion individual.
9
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PRECIO
. 2 UNIDAD UNITARIO
iTEM E?“zLng DDE:.IF :II_IE;:;)AN CANTIDAD DE ESTIMADO
MEDIDA (INCLUIDO
IVA)
81 14121901 Papel periddico 48.5 grs 70 x 100 unidad 10 PAQUETE $4.642,00
82 60121525 | Papel Kimberly carta x 50 blanco granito 30 PAQUETE $12.078,00
83 14111537 | Boligrafo azul 110 UNIDAD $1.315,00
84 27111803 | Unidad pen o flash usb de 128 gh-plateada 47 UNIDAD $53.490,00
27111803 | Rapiddgrafo 0.1 mm: Marcador técnico de punta fina UNIDAD $15.515,00
0.1 mm, tinta pigmentada negra resistente al aguayala
85 L, . 10
decoloracion, cuerpo desechable, apto para dibujo
técnico y artistico.
86 27112904 | Etiquetas de papel autoadhesivo 50x70mm rollo de 10 ROLLO $44.719,00
1000 etiquetas
87 44121600 | Caucho espuma 2mm octavo surtido x 10 3 PAQUETE $12.206,00
88 27111803 Escuadra 21 cm x 60 G 5 UNIDAD $4.655,00
89 44121612 Escuadra 12 cm x 60 G 5 UNIDAD $2.885,00
90 31201503 | Silicona barra gruesa 11.2mm 6 UNIDAD $2.674,00
91 31201503 | Pistola para barra de silicona grande 40 w. 5 UNIDAD $34.748,00
92 44121634 | Silicona liquida x 100 gr 6 UNIDAD $5.861,00
93 44122104 | Bisturi grueso de alma metilica 30 UNIDAD $8.984,00
94 44122104 | Cinta adhesiva de polipropileno 48 x 200 transparente 25 ROLLO $22.610,00
95 31201503 | Cinta transparente pequefia 12mm x 20mt. 50 ROLLO $1.547,00
96 31201503 Rollo adhesivo blanco x1.5 metros 20 UNIDAD 59.950,00
g7 | 44122104 | b ip pequefio 20 CAJA $1.130,00
98 44122100 Gancho clip mariposa 30 CAJA $4.046,00

EL PROPONENTE NO PODRA PRESENTAR PRECIOS UNITARIOS (INCLUIDO IVA) SUPERIORES AL
CONSIGNADO ITEM POR ITEM EN EL CUADRO ANTERIOR, NI SOBREPASAR EL VALOR TOTAL DEL

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO POR LA ENTIDAD. SI LO HICIERE SERA CAUSAL DE RECHAZO.

La evaluacién y escogencia se hard de manera global por la totalidad de los items, atendiendo las
especificaciones esenciales (Cuadros de solicitud de elementos) con el precio mas bajo, siempre que se
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encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la entidad y aquella que no supere el
presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de
calidad requeridas, conforme a lo contenido en el presente Estudio Previo.

2.7

2.8

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

La oferta presentada por el proponente debe determinar la calidad de los bienes cotizados, ofertando
marcas que disponga en el momento, que cumplan con las condiciones técnicas solicitadas, el valor
unitario de cada uno de los items debera ser concordante con el valor comercial o mercantil para cada
uno. LOS ELEMENTOS DEBEN SER DE MARCAS RECONOCIDAS EN COLOMBIA.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacidon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
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14)

15)

16)
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3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)

4)

5)

6)

El Contratista deberd entregar debidamente embalados los elementos o insumos segun las normas
requeridas.

Los empaques, etiquetas y embalajes de cada uno de los elementos deben estar completamente
sellados sin evidencia de alteraciones o de utilizacion.

El contratista debera reemplazar el o los elementos si estos se encuentran en malas condiciones o
presentan algun tipo de alteracion.

Cuando para la ejecucién del contrato se requiera subcontratar bienes, obras, o servicios dentro de
la cadena de provision, el contratista debera priorizar la contratacién de personas naturales con
discapacidad y/o emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, conforme a los
criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 287 de 2026. Nota: La Entidad a través del
supervisor del contrato, verificard durante la ejecucion contractual el cumplimiento de esta
obligacion. Para tal efecto, el contratista deberd presentar la documentacién correspondiente con
cada solicitud de pago, o justificar con los respectivos soportes la existencia de fuerza mayor o caso
fortuito que impida su cumplimiento. El incumplimiento injustificado podra constituir causal de
incumplimiento contractual, de conformidad con la normatividad aplicable.

El contratista deberd presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

El contratista debera presentar para el pago el soporte o recibo de cancelacién vigente de la ultima
planilla de pago de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social (EPS, AFP y ARL) del representante
y de los trabajadores que tenga a su cargo y sean objeto del cumplimiento del contrato, desde el inicio
del contrato hasta el periodo de pago.

Una vez formalizado el contrato, El Contratista debera programar en conjunto con el equipo HySI del
Centro Internacional de Produccién Limpia LOPE, la induccién sobre generalidades del SG-SST SENA
Regional Narifio obteniendo como soporte acta de participacion con listado de asistencia la cual se
puede realizar de manera presencial o virtual. Los soportes de induccidn se requeriran para el tramite
de pago.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
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El contratista debera abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicidon y
transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad.

2.8.5 Obligaciones de Seguridad y Privacidad de la Informacién

1)

2)

3)

4)

El Contratista debera aceptar y dar cumplimiento a las Politicas de Seguridad y Privacidad de la
Informacidn y Proteccién de Datos Personales

El contratista debera entregar a la Entidad con el primer pago el Acta que evidencie la participacion
de la induccion y/o reinduccidon en generalidades del Sistema de Seguridad y Privacidad de la
Informacidn

El Contratista debera suscribir de manera previa al inicio del contrato el Acuerdo de Confidencialidad
de la Informacién formato GCCON-F-085 (cargado en la Plataforma SECOP Il en la seccién documentos
del proceso).

El contratista deberd, previo al inicio de la ejecucidn del contrato, presentar el listado del personal
y/o colaboradores que ingresaran a las instalaciones del SENA. Asi mismo, debera garantizar que
dicho personal se encuentre debidamente identificado y porte su identificacién en todo momento
dentro de las instalaciones, conforme a los protocolos de seguridad establecidos por la Entidad

2.8.6 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de un (01) mes. El plazo se contabilizard a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd: El Centro Internacional de Produccion Limpia LOPE del SENA

Regional Narifio, Ubicado en la Calle 22 No. 11E — 05 Via Oriente de la ciudad de San Juan de Pasto Narifio,

en horario de lunes a viernes de 08:00 — 12:00 y de 14:00 — 18:00. Con entrega en el Almacén del Centro

de Formacion y con la participacion del Supervisor del contrato.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio La Ciudad de San Juan de Pasto (N).

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
UNICO PAGO 100% El SENA pagara el valor del contrato

al ciento 100% a la presentacion de
la factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir),
previa recepcién de los elementos a
satisfaccion por parte de |la
SUPERVISION, lo cual debera
quedar soportado en la respectiva
acta de Supervisidn o Interventoria.
Para la realizacion de cualquier pago
el contratista deberd acreditar
previamente encontrarse al dia en
el pago de aportes al sistema de
seguridad  social  integral vy
parafiscal. Silas facturas no han sido
bien elaboradas o no se acompafian
de los documentos que la respalden
los términos anteriores solo
empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida la
cuenta o factura o desde aquella en
que se aporten efectivamente los
documentos. Todas las demoras
que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad
del proveedor, quien no tendra por
ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna
naturaleza. EI SENA efectuard al
CONTRATISTA las retenciones que,
en materia tributaria tenga
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Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligaciéon efectuar la
retencion. En los demas casos, el
contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

El pago se hara dentro de los 30 dias
siguientes al cumplimiento total de
los requisitos y estara sujeto al cupo
del Programa Anual de Caja (PAC)
disponible.

NOTA: Si el contratista es responsable de IVA, entregara la factura de venta discriminando en cada ITEM
los porcentajes de IVA que aplica a cada uno de ellos, los cuales deben corresponder a la tarifa establecida
en el Estatuto Tributario Vigente. En caso de que los porcentajes de IVA plasmados en la factura no estén
acordes a la norma, debera realizar las modificaciones a las que haya lugar.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl

NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

requiere o no interventoria marcando “X”)

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:

NO:

quién realizaria la supervision:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

La Supervision del Contrato sera ejercida por el funcionario que designe la Subdirectora (E) del Centro
Internacional de Produccion Limpia Lope, quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual
y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

MODALIDAD DE SELECCION

GCCON-F-046 V.05
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Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia, de conformidad con el numeral 5 del
articulo 2 de laley 1150 de 2007 y el articulo 274 de la ley 1450 de 2011 y en concordancia con los articulos
94 de la ley 1474 de 2011, 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se contratara mediante
una invitacién publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccidon
ademads de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, La Entidad procederd a realizar el analisis juridico y
técnico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para
participar y asignarles la respectiva habilitacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente el valor en pesos colombianos del Umbral de las MIPYMES para el aio 2026 es
el siguiente:

UMBRAL MIPYMES
2026
US$ 125.000

COP$ 511.708.497

La informacidn del umbral para convocatorias limitadas a Mipyme se encuentra en la seccién “ACUERDOS
COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD” de la péagina web de Colombia
Compra Eficiente, en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-
reciprocidad

16
GCCON-F-046 V.05


https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad

SENA

N

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccién, toda vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP |l mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
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El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de TREINTA MILLONES DOS MIL
DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($30.002.282,00) MDA/CTE IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, El Centro Internacional de
Produccion Limpia Lope — SENA Regional Narifio, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé
que el valor para la adquisicion de elementos de papeleria, requeridos para la ejecucion y desarrollo de
los procesos de formacion en los diferentes programas regulares del Centro Internacional de Produccién
Limpia Lope del SENA Regional Narifio es de TREINTA MILLONES DOS MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS
PESOS ($30.002.282,00) MDA/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO Y ANALISIS
ECONOMICO DEL SECTOR el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y $30.002.282
EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

Funcionamiento
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Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion
Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en
Numeros

14326

11/06/2026

31/12/2026

953645

C-3603-1300-
20-20305C-
3603025-02
ADQUIS. DE
BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONA
L INTEGRAL -
FORTALECIMI
ENTO DE LA
PRESTACION
DEL SERVICIO
DE
FORMACION
PROFESIONA
L Y EL
RECONOCIMI
ENTO DE
SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONE
S
CAMPESINAS
Y POPULARES
EN
COLOMBIA
NACIONAL

Nacién

TREINTA
MILLONES DOS
MIL DOSCIENTOS
NOVENTA'Y DOS
PESOS

$30.002.292

5.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso contractual es por el valor total de la Oferta.

En el Proceso de Contratacion no es posible permitir la presentacidn de ofertas y la adjudicacién parciales

porque (i) se trata de un objeto que no se puede dividir; (ii) varios proveedores en el mercado se

encuentran en capacidad de cumplir de manera satisfactoria y oportuna el objeto del contrato, y su

adjudicacion a un solo contratista genera un mayor ahorro y eficiencia en los tramites administrativos.

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

GCCON-F-046 V.05
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cdodigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los bienes que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Uniédn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta (Formato N°. 2)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales y los representantes legales de personas
juridicas que sean varones entre 18 y 50 afios, deberan anexar fotocopia de libreta militar o el certificado
mediante el cual acredite su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacidon militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

Tratdndose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn, y debera estar matriculada con un afio (1) de antelacion al proceso de
seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo,
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el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera
ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamano de la empresa y
domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidén y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso, debera estar matriculada con un afio (1) de antelacién al proceso
de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad la cual deberd estar relacionada al objeto
del proceso de contratacién.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
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de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal (Formato N°. 7)

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j) El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO N2. 7 CONSTITUCION
CONSORCIO O UT que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Np Aplica.
5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO N2. 3 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA suscrito por el revisor
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fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje
y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO N2. 3 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA.
Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior el proponente persona natural deberd diligenciar la informacién establecida en el
FORMATO N2. 4 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA NATURAL.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
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No Aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacién Bancaria

Certificacidn de la cuenta bancaria habilitada, emitida por el banco con fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario contados de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.2.1.17 Experiencia

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia en contratos
que hayan terminado o liquidado durante los ultimos cuatro (04) afos, contados a partir del cierre del
presente proceso de contratacién, cuyo objeto tenga relacién con el objeto del proceso contractual,
presentando dos (02) contratos, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al presupuesto oficial. Esto
se acreditara de la siguiente manera:
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Tratdndose de contratos ejecutados con Entidades Publicas el proponente debera presentar
Certificacion de cada uno de los Contratos y/o copia de los contratos.

Para los contratos ejecutados con empresas privadas o personas naturales, el proponente deberd
presentar certificacion de cada uno de los contratos y/o copia de los contratos. Adicionalmente,
en todos los casos, deberd allegar copia de la factura o documento equivalente, segun
corresponda.

CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA:

La Entidad tendrd en cuenta los siguientes aspectos para la verificacién y validaciéon de la experiencia

acreditada, a efectos de que esta sea considerada como experiencia habilitante:

A.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA
Las certificaciones deberdn ser expedidas por:

Para contratos ejecutados con entidades publicas: el ordenador del gasto de la entidad
contratante o el funcionario competente.

Para contratos privados suscritos con personas juridicas: el representante legal de la entidad
contratante o la persona debidamente facultada para ello.

Para contratos privados suscritos con personas naturales: la persona natural contratante.

El oferente debera aportar certificacién expedida por el contratante, suscrita por el funcionario o
persona competente de conformidad con lo establecido anteriormente, en la cual se acrediten,
como minimo, los siguientes requisitos:

Objeto del contrato.

Plazo de ejecucion.

Numero del contrato.

Identificacion del contratante (nombre o razén social, NIT, teléfono y direccién).
Nombre del contratista. En caso de haberse ejecutado mediante unién temporal o consorcio, se
deberan identificar sus integrantes y el porcentaje de participacién de cada uno.
Fecha de inicio.

Fecha de terminacién.

Valor final del contrato.

Estado del contrato (ejecutado o en ejecucidn).

Calificacion del servicio (cuando aplique).

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y ano).
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Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacidén, quien debera ser competente para ello.

Las certificaciones o documentos expedidos en el exterior deberdn presentarse debidamente
legalizados o apostillados, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

En relacion con la experiencia y los documentos aportados en la oferta, la Entidad se reserva el
derecho de solicitar informacién adicional con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
exigidos.

No se aceptaran autocertificaciones de contratos.

PARA SUBCONTRATOS

Para acreditar la experiencia de subcontratos, el Proponente debera aportar los documentos que se

enlistan a continuacion:

a)

b)

Certificacidn del subcontrato. Certificacidon expedida con posterioridad a la fecha de terminacién
del subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del
contrato principal, del Concesionario, o del EPC o Consorcio Constructor. Asi mismo, debe
contener la informacién requerida en el Pliego de Condiciones para efectos de la acreditacién de
la experiencia.

Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivd el
subcontrato. Esta certificacion debe contener la informacién bdsica del contrato principal la
siguiente:

Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal.

Informacién en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacién es permitida en el marco
del contrato principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar, el Proponente
podrd aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa
circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la Entidad Estatal, donde acredite
gue para subcontratar no se requeria autorizacién.

La informacidn solicitada en el literal B Unicamente se exige en relacidn con el contrato principal suscrito

con la Entidad Estatal.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion,

la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecerd al subcontratista. En este

contexto, el contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no serdn tenidas en

cuenta para la verificacién de la experiencia.

Los Proponentes deberdn advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo hubiera

certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no
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seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacién de experiencia del contratista directo. Para tal fin,
deberdn informar a la Entidad, mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en el cual el
contratista certificd la respectiva subcontratacion.

La obligacidn de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de
ninguna manera dicha carga sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal
situacidn, la Entidad no tendrd responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato
se contabilizard como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

C. CONVERSION A SALARIOS MiNIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES (SMMLV)

Cuando se deba convertir valores a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV), la Entidad
realizard la conversion conforme a las siguientes reglas:

a) Los valores expresados en pesos colombianos, o previamente convertidos a esta moneda, se convertiran
a SMMLYV utilizando el salario minimo vigente para el afio de terminacién del contrato, conforme a los

valores histéricos certificados por el Banco de la Republica.

b) El resultado de la conversidn se aproximard al nimero entero mas cercano, redondeando hacia arriba
cuando la fraccidn sea mayor o igual a 0,5 y hacia abajo cuando sea menor a 0,5.

5.2.1.18 De sequridad y salud en el trabajo

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito habilitante:

DESCRIPCION DEL CRITERIO ENTREGABLE JUNTO CON LA OFERTA

Opcion 1: Certificacién expedida por ARL del Nivel de
Riesgo al cual pertenece de acuerdo con la actividad que
desarrolla NO superior a 30 dias calendario.

Opcidn 2: Certificado expedido por la ARL, mediante el
cual se indique que el proponente es aportante voluntario
independiente Decreto 1563 de 2016, NO superior a 30
dias calendario.

CERTIFICACION ARL

Nota: Para cualquier de las dos opciones, el certificado
debe encontrarse vigente y en estado ACTIVO dentro del
sistema de la ARL correspondiente.
CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL Opcidn 1:
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y 1. Certificado de implementacién del SG-SST
SALUD EN EL TRABAJO firmada por el Representante Legal. Formato
No. 5 Certificado de Implementacién SG-SST.

31
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

Fotocopia de cédula legible del profesional SST.
Licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional responsable del SG-SST. (Vigente)
Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas (Vigente
Resolucidn 4927 de 2016 y Circular No.0063 de
2020).

Certificacion de autoevaluacién de estédndares
minimos emitido por ARL o certificacion de
autoevaluacion emitida por Ministerio de
Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Decreto. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de
acuerdo con la autoevaluacion de estdndares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es
menor al 85%

Opcioén 2:
Personas Independientes:

1.

Certificacion Firmada por el proponente donde
indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no estd obligada a
implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo. Formato No. 6
Certificacion PN No Obligada SG-SST.

Anexar: Certificado expedido por ARL, mediante
el cual se indique que el proponente es
trabajador aportante voluntario independiente,
no superior a 30 dias calendario.

Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el
Pardgrafo 2. No estdn obligados a implementar los
Estdndares Minimos los trabajadores independientes con
afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo
4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.1.19 De gestion ambiental

No Aplica

5.2.1.20 De Sequridad y Privacidad de la Informacion

No Aplica

5.2.2 Requisitos de Caracter Técnico (Formato N2. 1 — Anexo Técnico)
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El proponente debe diligenciar el FORMATO Ne. 1 — ANEXO TECNICO, de acuerdo con el modelo
establecido por la Entidad en el proceso publicado para tales fines en el SECOP Il, en el cual debera
detallar una relacion de los elementos que ofrece con todas las especificaciones técnicas de cada
uno de los items solicitados por la entidad, sin valores, y registrar alli las marcas del mercado
colombiano que pretende ofertar en caso de salir favorecido con el proceso de contratacidn, lo
anterior con el fin de fijar pautas que pueda realizar una correcta supervision y de verificar si los
mismos se ajustan a las necesidad solicitadas por la entidad, so pretexto del rechazo de la misma.

El analisis de los documentos técnicos solicitados en el FORMATO N2. 1 — ANEXO TECNICO
determinarad si el proponente tiene la capacidad técnica y puede ser habilitado.

La oferta técnica presentada por el proponente debe determinar la calidad de los bienes cotizados,
ofertando marcas que disponga en el momento, que cumplan con las condiciones técnicas
solicitadas. LOS ELEMENTOS DEBEN SER DE MARCAS RECONOCIDAS EN COLOMBIA.

ElI SENA verificara que el proponente tenga capacidad técnica para contratar el objeto del presente
proceso. Esta verificacion no serd objeto de calificacion, pero si del resultado de esta se desprende
que el proponente no tiene la capacidad técnica exigida para contratar; es decir, que no cumple
con alguna de las especificaciones técnicas, LA OFERTA SERA RECHAZADA.

5.2.2.1 Oferta Econémica

La oferta econdmica debe ser clara y verificable matemdticamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido (sin que estos sobrepasen los valores unitarios incluido IVA
establecidos por la Entidad). Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion o ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se requiera, son a cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se presenten
deberan considerar tales conceptos.

El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

a)

b)

Para la presentacién de la propuesta econdmica, diligenciar el FORMULARIO DE LA PLATAFORMA
SECOP II. Este debe diligenciarse en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM
(incluido IVA) los cuales no deben sobrepasar los precios unitarios establecidos por la Entidad
dentro del presente proceso so pena de rechazo.

El oferente debera tener en cuenta dentro de su oferta econdmica, todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos que estardn a su cargo, asi como los gastos directos o indirectos que
ocasione la ejecucion del objeto contractual.

En el evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente deberd aproximarla
al peso, ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se
supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores
a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO
DEBE SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD.
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La Unica informacidn vélida para efectos de la evaluacidon econémica de las propuestas presentadas sera
la diligenciada en la Plataforma SECOP Il del presente proceso, denominado cuestionario de propuesta

econdémica formato SECOP II.

Asi mismo, el oferente debera considerar al momento de elaborar su propuesta, la variacion de la TRM
durante el plazo de ejecucién contractual, toda vez que la fluctuacién del délar serd entendida como un

riesgo a cargo del contratista.

5.2.3 De caracter financiero

No Aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No Aplica.

6. OTROS ASPECTOS

para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del proponente.]

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Sl NO
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita Sl NO

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: Por el 10% del valor del presupuesto, la vigencia sera de noventa (90)
dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. En todo caso
deberd permanecer vigente hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento.

vigente por el plazo del contrato.

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo,

GCCON-F-046 V.05

34



SENA

N

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y seis (06) meses mas.

Cumplimiento: Por medio de este amparo la Entidad precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones contraidas.
Equivalente al diez por ciento 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al
término de duracidn del contrato y seis (6) meses mas, a la cual podra imputarse tanto el
valor de la cldusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la
declaratoria de caducidad.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: El valor de la
garantia es de cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y deberd extenderse por el
plazo del contrato y tres (3) aflos mas, contados a partir de su perfeccionamiento. (Art.
2.2.1.2.3.1.13 decreto 1082 del 26 de marzo de 2015).

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Este amparo se
exige, con el propdsito de proteger a la Entidad en la calidad del producto; y sera
equivalente al veinte por ciento 20% del valor total del contrato. La duracién sera durante
la vigencia del contrato y de seis (6) meses mds, a la cual podra imputarse tanto el valor de
la cldusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de
caducidad.

Calidad del servicio: El valor de esta garantia es del veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, la duracidn sera durante la vigencia del contrato y de seis (6) meses mas.

Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: Derivada de la ejecucion del contrato, a
través de un amparo auténomo, contenido en una podliza anexa y en una cuantia
equivalente a DOSCIENTOS SALARIOS MIINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (200
SMLMV) y con una vigencia igual a la duracién del mismo, contados a partir de su
perfeccionamiento. (Art. 2.2.1.2.3.1.17 Decreto 1082 del 26 de marzo de 2015).

NOTA 1: La fecha de expedicion debe ser concordante con las fechas de las vigencias de las garantias.

LAS GARANTIAS EXIGIDAS DEBERAN PROPONERSE DE LA SIGUIENTE MANERA:

BENEFICIARIO: A Nombre del CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA LOPE — SENA

REGIONAL NARINO. NIT 899.999.034-1.

AFIANZADO: A Nombre del oferente, en caso de ser una Unidn Temporal o consorcio el
beneficiario/afianzado se hara a nombre de los integrantes de la Unién temporal o del Consorcio.
VIGENCIA: La vigencia serda como quedo establecida en cada amparo dias calendario a partir del

cierre de la presentacion de la oferta hasta la aprobacidn de la garantia del contrato.

CUANTIA: La garantia debera ser constituida como quedo establecida en cada amparo por ciento

del valor total del presupuesto disponible.

9. ACUERDOS COMERCIALES
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IR B Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . P >
. . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile Sl NO NO NO
Alianza T
. Meéxico Sl NO NO NO
Pacifico =
Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
Tris | El Salvador Sl NO NO NO
Nrc')?:f” ° [ Guatemala i NO NO NO
Honduras Sl NO NO NO
Unidn Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

10. ANEXOS

Estudio y Andlisis del Sector
Estudio del Mercado

CDP

Matriz de Riesgos

Anexo a la invitacién

Plan Anual de Adquisiciones
Formatos y anexos.

AN N NN N
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