SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot3, junio del 2026
Sefior (a)
EDITH NANCY ESPINEL BERNAL
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9137104
Instructor Grado 20
Coordinacion académica.

Centro de Materiales y Ensayos
Bogota- DC

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes junio de
2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9137104 del afo 2026

Julia Isabel Diaz Moreno, identificado con la cédula de ciudadania No. 46371235 de Sogamoso,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de formacién materiales y ensayos, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
CINCUENTA MILLONES CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE.
($50.059.552). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago correspondiente al mes de Enero de 2026 por valor de TRESCIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($315.833), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de Febrero a
Noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno, ¢) Un dultimo pago
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correspondiente al mes de Diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y
OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($2.368.749)
Plazo: Serd hasta el 15 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor(a) para la ejecucién de

actividades de formacién profesional integral por competencias de forma virtual y/o presencial en las

diferentes especialidades ofertadas por el Centro de Materiales y Ensayos de |la Regional Distrito capital
del SENA
Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecute las acciones y actividades| - o
propias de la formacién, con base | Asignacion de carga académica,
Ejecutar las actividades de formacion | en la programacion establecida por
profesional integral que le sean la coordinacién académica.
asignadas de conformidad con la
1 | programacion de ambientes y grupos | Acompafiamiento al proceso
establecidos por la coordinacién formativo en las fichas asignadas.
académica y/o la supervision del Formacidn complementaria. .
contrato. 3530063-3530078-3530080- S
3531415.
Mantener actualizadas Realizar el proceso “Emitir juicio
mensualmente las plataformas de valorativo sobre el nivel de
gestion académica y de servicios al cumplimiento de los resultados de | Plataforma Sofia Plus- ZAJUNA.
aprendiz asignadas por la entidad aprendizajes de las competencias Copia del centro de
) durante la ejecucion del contrato. “en la plataforma Sofia plus). Fichas | calificaciones. Reporte del curso.
asignadas. Plataforma Zajuna
Formacion complementaria
3502373,3504913,3504914,
3504925.
Reportar en el sistema de Realizar el respectivo cierre de
informacidn académica establecido i imi )
) . flc.has, (?ando cumplimiento a Ilas Plataforma ZAJUNA- Sofia Plus.
por la entidad en un plazo maximo orientaciones de la guia, .
. , Acciones reportadas en el
de cinco (5) dias antes de la reportando las novedades vy .
e, L. . espacio reporte del curso en
finalizacion de la fase todas las actividades en el sistema de .
3 L. . o L ZAJUNA (formato de cierre de
actividades de acuerdo con los informacién académica. . .
ficha, Copia de centros de
procesos que son de su 3502373,3504913,3504914, e o
. . calificaciones, reporte de juicios
responsabilidad garantizando la 3504925. .
. -, evaluativos.)
calidad de la formaciény su
coherencia en el proceso formativo.
Presentar informes mensuales de la | Presentar informes de la ejecuciéon | Informe enviado al area
4 | ejecucién del contrato sobre las del contrato, con sus debidos encargada de recepcién y

acciones encomendadas productos y

soportes, dando cuenta de las

verificacion. Drive establecido
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evidencias resultantes del proceso
formativo.

actividades realizadas
consignandolas en el portafolio de
evidencias, haciéndolas llegar al
coordinador, dentro de los plazos
establecidos

para subir evidencias de
actividades.

Alistar el ambiente virtual de
formacidn dentro de los cinco (5)
primeros dias posteriores a la
asignacion de la ficha, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos
para la formacién en ambientes
virtuales de aprendizaje.

Organicé los espacios en
plataforma, de acuerdo a
lineamientos institucionales, como
publicar anuncios, habilitar foros,
disponibilidad de evidencias para
participacién de los aprendices.
Apoye a los aprendices en el
desarrollo de actividades tendientes
a fortalecer su proceso formativo.

Plataforma Zajuna Espacios
(Anuncios, configuracion de
evidencias, valoracion y
retroalimentacion de evidencias.)

Fichas

Formacidon complementaria.
3530063-3530078-3530080-
3531415.

Mantener actualizado el portafolio
del instructor con los formatos
establecidos por la entidad.

Presentar informes de la ejecucion
del contrato, dando cuenta de las
actividades y acciones realizadas
consignandolas en el portafolio de
evidencias, presentandolas al
coordinador, dentro de los plazos
establecidos.

Portafolio de evidencias. Drive
dispuesto para entrega de
evidencias.

Fichas

Formacion complementaria
3502373,3504913,3504914,
3504925.

Cumplir con lo establecido en la Guia
GFPI-G-014 “Orientacién de la
Formacion en Ambientes Virtuales
de Aprendizaje”, segun los
lineamientos de la Direccion de
Formacion Profesional.

Apliqué estrategias de ensefianza
aprendizaje- evaluacion de acuerdo
con lineamientos pedagdgicos,
dados por guia de orientacién de
formacidon en ambientes virtuales
de aprendizaje publicada en |Ia
plataforma compromiso utilizando
las herramientas de seguimiento,
retroalimentaciéon y valoracién de
evidencias. Fichas

Formacidon complementaria
3530063-3530078-3530080-
3531415.

Alistamiento de cursos
asignados, disponiendo la
plataforma ZAJUNA para impartir
la formacién de acuerdo a las
orientaciones de la guia.
Anuncios, configuracién de foros,
evidencias, elaboracion de
cronograma de actividades.
Valoracidon y retroalimentacion
de evidencias en los tiempos
indicados por la Guia GFPI-G-014.
Programaciéon de sesiones en
linea para fortalecer tematicas.

Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los
sistemas de informacién y gestidn
del SENA vy al finalizar el contrato
informar para su desactivacion
garantizando la seguridad y reserva
de la informacion.

Adherencia a recomendaciones
frente a las orientaciones de utilizar
de manera responsable las claves
asignadas de acceso a los sistemas
de informacién, protegiendo la
confidencialidad y seguridad de Ia
informacién institucional.

Credenciales de acceso
personales e intransferibles a
plataforma ZAJUNA y Sofia Plus y
correo institucional. Controles
por parte de la institucién.

Preparar, orientar, desarrollar,
apoyar y evaluar procesos de
formacion aplicando estrategias

Orientar y acompafiar a los
aprendices durante el proceso
formativo siguiendo lineamientos

Cursos asignados en Plataforma
Zajuna  espacios evidencias,
foros, sesiones en linea. Link
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acordes a los diferentes grupos
poblacionales segun las necesidades
detectadas.

del disefio curricular. Fichas
Formacion complementaria
3502373,3504913,3504914,
3504925.

encuentros sincronico.

Reportar oportunamente las
novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices

Reporte de las novedades
académicas, cuando se presenten,
dando cumplimiento al debido

Formatos de reporte de
novedades académicas. Actas vy
registros de seguimiento.

10
conforme al Reglamento del proceso.
Aprendiz aplicando la ruta para la
prevencion de la desercion
Programar los contenidos y anuncios | Adecuar y revisar los contenidos de | Plataforma  Zajuna.  Espacios
11 &N las distintas fases o mddulos los médulos en las diferentes fases, | adecuados y dispuestos para el
dentro del desarrollo del programa |para darlos a conocer a los|desarrollo del proceso formativo.
de formacioén. aprendices asociados a las fichas. (Acciones de alistamiento)
Asistir de manera presencial a los Asistencia presencial a reuniones y | Listados de  asistencia vy
encuentros convocados por la capacitaciones convocadas por el|evidencias fotograficas de los
1 Direccion General, Direccién centro de formacién. 7 y 8 de mayo | encuentros.
Regional, Centro de Formacion, de 2026.
coordinaciones académicas y
supervision del contrato.
Participar de manera auténoma o Para el periodo del informe no se | Para el periodo del informe no se
cuando sea requerido en la ejecutaron acciones referentes al|ejecutaron acciones referentes al
formulacién y ejecucién de cumplimiento de esta obligacion. cumplimiento de esta obligacién.
13 | proyectos del sistema de innovacion
y competitividad en articulacién con
el grupo de investigacion
correspondiente.
Actualizar su formacion profesional | Participar en los procesos de | Certificaciones de los procesos
1 y/o pedagdgica participando en formacidon ofertados, y en la|deformacion.
actividades programadas por el certificacion de  competencias
Centro de Formacion. requeridas.
Presentar dentro de los tiempos Entregar las cuentas de cobro segin | Documentos enviados por correo
establecidos las cuentas de cobro indicaciones y orientaciones del|al drea correspondiente. Archivos
15 | con la documentacién requerida por |area de contratacion del Centro de | GC_GF.
la entidad. formacion, en los  tiempos
establecidos.
Aplicar los procesos y Apropiar y aplicar la normatividad | Documentos requeridos y
procedimientos institucionales para |institucional vigente en materia de | solicitados enviados al area
16 la gestidon documental relacionada gestién documental, asi como los | correspondiente. Informes,
con el objeto contractual. procedimientos institucionales, | guias, formatos, los cuales se
relacionados con el objeto del|enviaron de acuerdo a |la
contrato. solicitud.
Participar en el proceso de induccién | Para el periodo del informe no se | Para el periodo del informe no se
17 |de los aprendices de o la supervisidon | ejecutaron acciones referentes al|ejecutaron acciones referentes al

del contrato. formacion titulada

cumplimiento de esta obligacion.

cumplimiento de esta obligacién.
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durante la vigencia.

18

acciones asignadas por la
coordinacion

Atender oportunamente las demds |Cumplir a cabalidad con las
directrices y acciones asignadas por
la coordinacién, para el correcto
desarrollo de las actividades.

Evidencias de las acciones
realizadas de acuerdo a
lineamientos de la coordinacion.
Drive dispuesto para
presentacion de acciones
realizadas y evidencias de
desempeiio.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 85872161 Mi- planilla. com referente al pago del
mes de mayo de 2026.

Cordialmente,

/‘i,_,_#?
A L
JFirma ‘

Julia Isabel

Contratista

Diaz Moreno

C.C. No. 46371235

o

Firma

EDITH NANCY ESPINEL BERNAL

Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.9137104 del afio 2026

Instructor grado 20
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CENTRO DE FORMACION MATERIALES Y ENSAYOS

EVIDENCIA DE ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO — CUENTA JUNIO - 2026
OBLIGACIONES - EVIDENCIAS
INSTRUCTORA —JULIA ISABEL DIAZ MORENO.

1.Ejecutar las actividades de formacidon profesional integral que le sean asignadas de conformidad con la
programacion de ambientes y grupos establecidos por la coordinacién académica y/o la supervisién del contrato.

Acciones de seguimiento y acompanamiento a fichas formacién complementaria.

PROGRAMA DE FORMACION ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES
DEL SERVICIO DE SALUD.FICHA 3502373

ASOCIAR APRENDICES A LA RUTA DE APRENDIZAIJE

v S Sofiaplus % @ P13450093 Y 3502373RTC X+ = o x
« C @ 2% zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=6287194 aQ ) (G Verifica que eres ti
88 G Gmail @B YouTube @ Maps | Netflix Colombia: V... Adobe Acrobat % ACH Colombia  ## MiPlanilla [B Nueva pestafia de © Contactanos en nue. » [ Todos los faveritos

Accede a SOFIA  Area Personal

Az #37 JULIAISABEL DIAZ MORENO e\ > Modo de edicién @)

A
PANEL DE NAVEGACION o ANUNCIOS ) )
ANUNCIO. INVITACION SESION EN LINEA DE B A AL PROCESO FORMATIVO:.
“ Mis cursos
A Pagina principal del sitio T e .
> Secciones .
Mostrar respuestas anidadas & | | Mover este debate a. £ | Mover
“ Mis cursos

> Este hila de discusion ha sido cerado por lo que no admite respuestas.
P_33130130_V_3504914 R_11_€ 9215

> P_121524 V 2875034 R_11_€ 9215
> P_134600_V_3069976_R_11_€_9215
>

P_33130130_V_3504913_R_11_C_9215
> P_228118 V_2977398 R_11.€_9215
> P_513601_V_2756155 R_11.€ 9215
>

P_33130130_V_3504925_R_11_€_9215
> P_133303.V_3069981 R_11.€ 9215
> P_228118_V_2977401 R_11_C_9215
> P_121524 V_2888139 R_11.€_9215
» P_513601_V_3076054 R_11.€_9215
» P226118V_2634867 R_11.€ 9215
> P_228118 V_2879652_R_11_€_9215

£3 ANUNCio.

/ACION SESION EN LINEA DE BIENVENIDA AL PROCESO FORMATIVO.
de JULI AZ MO

Z MORENO - miércales, 29 de abril de 2026, 14:48
ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE AFILIACION Y
REGISTRO DE NOVEDADES DEL SERVICIO DE SALUD

INVITAGION

Cordial Saludo apreciados aprendices

=

v
P_13450093 V_3502373 R_11.€ 8215
> Participantes
BB Calificaciones
~E anuncios
@ ANUNCIO. INVITACION
SESIOM EN LINEA DE

Los invila a participar de nuestra primera sesion en linea la cual se llevard a
cabo el dia 4 de mayo de 2026 a las 5:00 pm

El objefivo del encuentro es darles la bienvenida al inicio de aclividades del
programa, brindarles algunas orientaciones acerca de la dinamica de la
formacién, asi como fortalecer la femalica relacionada con los Fundamentos

am Bisqueda
Em P Busqueds

M=

nOoSe@gddoEmod I vwe

@

v

7:37 p.m.
10/05/2026 e



v @ Sintitulo

€« C @ =
ER G Gmail EB YouTube

ede a SOFIA  Area Personal

Q Maps

Correo y calendario personz X

zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=113657

N Netflix Colombia: V... Adobe Acrobat

Outlook X

S Sofia plus X @ Cursc: ORIENTACIONALUS X + = a X
Q % [n} (53 Verifica que eres ti :
## ACH Colombia o Mi Planilla Mueva pestafia dei.. ) Contéctanos en nue... » [ Todos los favoritos

{5 Wiz JUUIA 15ABEL DiAZ MORENO (8} v Miodo de edicon @I
v

> Informacién general

> Cronograma

> Actividadss iniciales

> Actividadss de aprendizajs

> Sesiones en linea

> Grabacionss sasiones en linsa.
> Reporte dl curs

ADMINISTRACION

~ Administraciée del curso
Configuracién
& Finslizacién del curso
> Usuarios
'Y Filtros.
> Informes
& Configuracién Calificacionss
D Copia de seguridad
¥ Restaurar
> Banco de preguntas
[l erromitones
£ Herramientas Externas LT
B asistencis

@

@

@

@

@

L]

v
m I O s EDTe@ap M A5 vu= rre
v @ Sintiulo X | B® Coreoy calendario person: X | (@ Outlook X | Se Sofiaplus X @ Forode dudas e inquistude. X + = a X
<« X @ % zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=7317839 [ ¢ In ] (83 Verifica que eres ti :
B G Gmail @B YouTube @ Maps [N Netflix Colombia: V.. [l Adobe Acrobat % ACH Colombia & Mi Planilla MNueva pestaiia dei. @) Contictanos en nue... » [ Todos los favoritos

ede a SOFIA  Area Personal

{5 Wiz JUUIA 1SABEL DiAZ MORENO (8} v WMiodo de edicon @I
. |

PANEL DE NAVEGACION

~Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
~Mis cursos
> P_33130130.V_3504914 R11.C 9215
> P_121524_V 2875034 R_11.C 8215
> P_134500_V 3069076 R_11.C 5215
> P_33130130.V_3504013 R11.€ 0215
> P_228118.V 2077308 R 1. 0215
> P_513601_V 2758155 R 11.C_0215
> P_33130130.V_3504025 R 11.€ 0215
> P_133303_V 3069981 R_11.C 9215
> P_228118_V_2077401.R_11.C 6215
> P_121524_V 2838130 R_11.C_9215
3 P_513601_V 3078054 R_11.C_9215
> P_228118_V 2834867.R_11.C 9215
> P_228118_V 2879652 R_11.C 8215
~ P_13450003 V_3502373 R11.C.9215
> Banicipantes
BB Calficaciones
&) Anuncios
“Informacién general
B Disefio curricular
B Informacién dl programa
B Biblioteca SENA
) Documentos de interés para =l
aprendiz
(5] Foro de dudas e inquietudes
S

/0 al instructor

=

(L Foro de dudas e inguietudes

Vencimiento: migrcoles, 20 de bl de

00:00

B O Bisqueda

ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE AFILIACION ¥
REGISTRO DE NOVEDADES DEL SERVICIO DE SALUD

FORO DE DUDAS E INQUIETUDES.

Apreciados aprendices, en este espacio pedrn presentar
las dudas e inquietudes acerca de los temas desarrollados,
actividades de aprendizaje, manejo de |a plataforma,
dificultades téenicas sobre el funcionamiento de la misma o
de cualquiera de sus contenidos.

También pueden haser sugerencias y comentarios que
permitan el mejoramiento continuo del curso, estas
opiniones son vitales para perfeccionar cada aspecto del
programs

Para participar, de click en el foro de dudas e inquietudes,
ingrese 2l espacio “Afadir un nuevo tema de debate, realizar
el aporte y finalmente, dar clic en enviar al foro

Nota. Este foro no es calificable.
Cordialmente.

Julia Isabel Diaz Moreno Instructora
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7:00 p. m.
10/05/2026
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ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES DEL SERVICIO DE SALUD (3502373)

Mescuros P 13450093 3502573 11 € 5215 / . ' &
PANEL D NAVEGATIEN Foro de dudas e inquietudes
RTHA SOFIA GOMEZ
[T i
4 s pinisal el 5 e
3 Seesiens [ e
e

P 20T v 350061 11 215
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aprendiz

Julia Isabel Diaz Moreno Instructora
) Foro de dudas & inquietudes

> Materisl de apoyo al instructor
> Cranograma
> Actividades iniciales
> Actividades de aprendizzje
> Sesiones en lines ]
> Grabaciones sesiones en linea.

suscaren fos oo Q) Er———

> Repone del curse

> P_GITI0739.V_3322453 R11.C 9215
Mas
" Réplicas
Debate Comenzado por Uitimo menssje & o suscribir
AoMINSTRACIGN R — TADOL. (@ URBEDL g
~ Administracién del foro .
(7T ISAAKDANIELES.. (B
¥ Configuracién b ) 50 s z02e '3 0 1 ©
¥ Fittros.
e Registros . ~ O MIGUEL F SANTL. @ JULIA ISABEL DI .
) Copin de sequridad U presentacion persona _/ 30 amr 2026 30 abr 2026 ! ©
Restaurar
? & (B JULIA ISABEL DL ) . o
W Caficacién avanzads 8 sor 2025 . i

> Modsiidad e suseripein
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W Informes
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B Eponar
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Mis cursos / P_12450093 V 3502372 R_11.C 9215 / Informacion general / Foro de dudas e inquietudes / presentacion personal
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El programa de formacin “ORIENTACION AL USUARIO EN
EL PROCESO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES
DEL SERVICIO DE SALUD” esta disefiado para fortalecer las
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2. Mantener actualizadas mensualmente las plataformas de gestion académica y de servicios al aprendiz
asignadas por la entidad durante la ejecucion del contrato.

3.Reportar en el sistema de informacién académica establecido por la entidad en un plazo maximo de cinco (5) dias
antes de la finalizacidn de la fase todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad
garantizando la calidad de la formacién y su coherencia en el proceso formativo.

REPORTE DEL CURSO - ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES
DEL SERVICIO DE SALUD.FICHA 3502373.
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4. Presentar informes mensuales de la ejecucidn del contrato sobre las acciones encomendadas productos y
evidencias resultantes del proceso formativo.

5. Alistar el ambiente virtual de formacién dentro de los cinco (5) primeros dias posteriores a la asignacion de la
ficha, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos para la formacién en ambientes virtuales de aprendizaje.
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6.Mantener actualizado el portafolio del instructor con los formatos establecidos por la entidad.
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7.Cumplir con lo establecido en la Guia GFPI-G-014 “Orientacion de la Formacién en Ambientes Virtuales
de Aprendizaje”, segun los lineamientos de la Direccién de Formacion Profesional.

Anuncios- foros- cronogramas- configuracion de evidencias. Acciones se adjuntaron en la obligacién 1.

8. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacion y gestion del SENA y al finalizar
el contrato informar para su desactivacion garantizando la seguridad y reserva de la informacidn.
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9. Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar procesos de formacidn aplicando estrategias acordes a los
diferentes grupos poblacionales segun las necesidades detectadas.

Formacién complementaria — abierta con participacion de aprendices de todo el pais y diferentes grupos
poblacionales, a los cuales se les brinda formacion de calidad teniendo en cuenta la guia de orientaciones para
formacidn virtual.
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10. Reportar oportunamente las novedades académicas y disciplinarias de los aprendices conforme al Reglamento del
Aprendiz aplicando la ruta para la prevencidn de la desercion.

Para el mes objeto del informe no se presentd ninguna novedad académica, razén por la cual no se adjunta evidencia
relacionada.



11. Programar los contenidos y anuncios en las distintas fases o modulos dentro del desarrollo del programa de
formacion.
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12. Asistir de manera presencial a los encuentros convocados por la Direccion General, Direccion Regional, Centro de

Formacidn, coordinaciones académicas y supervision del contrato.
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13. Participar de manera autéonoma o cuando sea requerido en la formulacidon y ejecucion de proyectos del sistema
de innovacion y competitividad en articulacién con el grupo de investigacidn correspondiente.

Para el mes objeto del informe, no me requirieron para el desarrollo de esta actividad, razén por la cual no se
adjunta evidencia.

14. Actualizar su formacién profesional y/o pedagégica participando en actividades programadas por el Centro de
Formacioén.

Certificaciones de los procesos de formacién.

15. Presentar dentro de los tiempos establecidos las cuentas de cobro con la documentacion requerida por la
entidad.
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16. Aplicar los procesos y procedimientos institucionales para la gestion documental relacionada con el objeto
contractual.



Cumplir con el completo diligenciamiento de formatos sugeridos por el drea de gestion documental .

17. Participar en el proceso de induccidn de los aprendices de o la supervision del contrato. formacion titulada
durante la vigencia.

Para el mes objeto del informe, no me requirieron para el desarrollo de esta actividad.

18. Atender oportunamente las demas acciones asignadas por la coordinacion
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JULIA ISABEL DIAZ MORENO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3502373 - ORIENTACION AL USUARIO EN EL PROCESO DE
DE APRENDIZAJE: AFILIACION Y REGISTRO DE NOVEDADES DEL SERVICIO DE
SALUD

Orientar personas segun caracteristicas poblacionales y
normativa de salud

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAL. CARACTERIZAR EL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD CON BASE EN NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA2. GESTIONAR AFILIACION A LOS PLANES DE BENEFICIO EN SALUD SEGUN PROCEDIMIENTO, TIPO DE USUARIO Y REGIMEN.

RA3. MODIFICAR AFILIACIONES DE ACUERDO CON SOLICITUD DEL USUARIO, PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3504925 - NUTRICION Y ALIMENTACION EN EL DESARROLLO
DE APRENDIZAJE: HUMANO

FOMENTAR EN EL USUARIO HABITOS DE VIDA SALUDABLE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BASADOS EN PRINCIPIOS GENERALES DE AUTO CUIDADO,
RELACIONADOS CON MECANICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIFERENCIAR LAS ENFERMEDADES CAUSADAS POR LA MALA NUTRICION TENIENDO EN CUENTA LOS HABITOS ALIMENTICIOS Y
ESTILO DE VIDA.

9/06/26 12:40 Page 1 of 5



ESTABLECER EL TIPO DE ALIMENTACION PARA CADA ETAPA DE LA VIDA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
NUTRICIONALES DEL SER HUMANO.

IDENTIFICAR LA COMPOSICION DEL CUERPO Y EL VALOR ENERGETICO DE LOS ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA EL
DESARROLLO DEL SER HUMANO.

RECONOCER LOS COMPONENTES DE LOS ALIMENTOS SEGUN EL TIPO DE APORTE NUTRICIONAL QUE LE PROPORCIONA AL SER

HUMANO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
FICHA 3504914 - NUTRICION Y ALIMENTACION EN EL DESARROLLO
DE APRENDIZAJE: HUMANO

FOMENTAR EN EL USUARIO HABITOS DE VIDA SALUDABLE
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BASADOS EN PRINCIPIOS GENERALES DE AUTO CUIDADO,
RELACIONADOS CON MECANICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIFERENCIAR LAS ENFERMEDADES CAUSADAS POR LA MALA NUTRICION TENIENDO EN CUENTA LOS HABITOS ALIMENTICIOS Y
ESTILO DE VIDA.

ESTABLECER EL TIPO DE ALIMENTACION PARA CADA ETAPA DE LA VIDA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
NUTRICIONALES DEL SER HUMANO.

IDENTIFICAR LA COMPOSICION DEL CUERPO Y EL VALOR ENERGETICO DE LOS ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA EL
DESARROLLO DEL SER HUMANO.

RECONOCER LOS COMPONENTES DE LOS ALIMENTOS SEGUN EL TIPO DE APORTE NUTRICIONAL QUE LE PROPORCIONA AL SER
HUMANO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3477603 - FACTURACION DE LOS SERVICIOS EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER SOPORTES REQUERIDOS PARA PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
SEGUN TIPO DE USUARIO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. CLASIFICAR LA INFORMACION PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN TIPO DE
CONTRATACION Y NORMA VIGENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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3. REALIZAR LOS REGISTROS DE LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN APLICATIVO DISPONIBLE
Y NORMA VIGENTE

4. VERIFICAR LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTO TECNICO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3477604 - FACTURACION DE LOS SERVICIOS EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER SOPORTES REQUERIDOS PARA PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
SEGUN TIPO DE USUARIO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. CLASIFICAR LA INFORMACION PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN TIPO DE
CONTRATACION Y NORMA VIGENTE

3. REALIZAR LOS REGISTROS DE LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN APLICATIVO DISPONIBLE
Y NORMA VIGENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. VERIFICAR LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTO TECNICO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3504913 - NUTRICION Y ALIMENTACION EN EL DESARROLLO
DE APRENDIZAJE: HUMANO

FOMENTAR EN EL USUARIO HABITOS DE VIDA SALUDABLE
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BASADOS EN PRINCIPIOS GENERALES DE AUTO CUIDADO,
RELACIONADOS CON MECANICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIFERENCIAR LAS ENFERMEDADES CAUSADAS POR LA MALA NUTRICION TENIENDO EN CUENTA LOS HABITOS ALIMENTICIOS Y
ESTILO DE VIDA.

ESTABLECER EL TIPO DE ALIMENTACION PARA CADA ETAPA DE LA VIDA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
NUTRICIONALES DEL SER HUMANO.

IDENTIFICAR LA COMPOSICION DEL CUERPO Y EL VALOR ENERGETICO DE LOS ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA EL
DESARROLLO DEL SER HUMANO.
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RECONOCER LOS COMPONENTES DE LOS ALIMENTOS SEGUN EL TIPO DE APORTE NUTRICIONAL QUE LE PROPORCIONA AL SER
HUMANO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 3477605 - FACTURACION DE LOS SERVICIOS EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER SOPORTES REQUERIDOS PARA PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
SEGUN TIPO DE USUARIO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. CLASIFICAR LA INFORMACION PROCESOS DE FACTURACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN TIPO DE
CONTRATACION Y NORMA VIGENTE

3. REALIZAR LOS REGISTROS DE LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SEGUN APLICATIVO DISPONIBLE
Y NORMA VIGENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. VERIFICAR LAS FACTURAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTO TECNICO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: JULIA ISABEL DIAZ MORENO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS
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