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Junio de 2026 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 
 
 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

Medellín, 30 de junio de 2026 
 
 
Señora 
Mabel Gualtero Jaramillo 
SUPERVISORA CONTRATO No. 8857646 
Profesional grado 1 Complejo Norte 
Medellín – Antioquia 
 
 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes de junio 
del año 2026. 

 
                                      Referencia: CO1.PCCNTR.8857646 

 

Paula Andrea Borja Figueroa, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.035.853.324 de 

Girardota, en mi calidad de Contratista del SENA, en COMPLEJO NORTE, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES 
SETECIENTOS NOVENTA M I L  SETECIENTOS OCHENTA Y TRES P E S O S  M /CTE ($35.790.783,00). a) 
Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026, por valor de UN MILLÓN QUINIENTOS 

PROCESO 
GESTIÓN CONTRACTUAL 
NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  



 

2 
GCCON-F-087 V2 

CINCUENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTIÚN PESOS ($1.556.121,00). b) Once (11) pagos mensuales iguales por 
valor de TRES MILLONES CIENTO DOCE MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($3.112.242,00) cada 
uno. 

Plazo: 11 meses y 15 días, desde el 16 de enero al 30 de diciembre de 2026 
 
 
Objeto: 05_9204_022 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES 
DEL PROCESO DE INVENTARIO IDENTIFICACION Y UBICACION DE LOS MUEBLES ALMACENADOS EN EL 
CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA MANUFACTURA AVANZADA 
 
Ejecución mensual de actividades 
 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 
Apoyar la actualización permanente 
de la base de datos de los 
cuentadantes en el sistema SACB. 

 
Para el presente mes NO se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 

2 

Apoyar en la elaboración, 
actualización y presentación de 
informes requeridos por la 
Subdirección, supervisión, 
dependencias del SENA y Entes de 
Control, relacionados con el objeto 
contractual de la prestación del 
servicio, con el propósito de mostrar 
los resultados del proceso, del 
Centro C T M A y de la Entidad en 
general cuando se requiera 

 
Para el presente mes NO se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 

3 

Apoyar la verificación, control y 
registro de todas las transacciones 
de bienes, incluyendo entradas, 
salidas, traspasos mediante el uso de 
aplicativos institucionales. Además, 
colaborar en la aplicación de 
normas, procedimientos y técnicas 
necesarias para el adecuado manejo 
y control de los inventarios de bienes 
inmuebles, asegurando la precisión y 
actualización constante de la 
información en los sistemas 
dispuestos por la entidad para la 
gestión eficiente del proceso. 

 
Para el presente mes NO se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 
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4 

Apoyar la verificación y control del 
inventario que se encuentra a cargo 
de los funcionarios y contratistas del 
Centro de Tecnología de la 
Manufactura Avanzada y apoyar en 
el trámite administrativo que haya 
lugar. 

 
Se realiza toma física de 
inventario aplicativo ISA SENA  

CORREO Y 
CERTIFICADOS 

5 

Apoyar en el recibido de los bienes 
producto de las compras del centro 
posterior al aval del supervisor y 
posteriormente dar trámite de 
entrega a la dependencia final para 
su uso y control, siendo custodios y 
responsables de este proceso. 

 
Para el presente mes NO se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 

6 
Apoyar los procesos del almacén en 
ingresos de facturas de bienes y 
servicios y salida de estos 

Para el presente mes no se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 

7 

Apoyar la realización y control de la 
toma física y la toma virtual de 
cuentadantes y la toma física de 
Almacén del Centro de Formación. 

 
Se realiza toma física de 
inventario aplicativo ISA SENA  

CORREO Y 
CERTIFICADOS 

8 

Apoyar de manera oportuna las 
PQRS y demás actuaciones 
administrativas de los ciudadanos, 
servidores públicos y demás órganos 
de control con claridad y 
responsabilidad. 

Para el presente mes no se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

 
 
N.A 

9 

Apoyar en la implementación, 
mantenimiento y mejoramiento 
continuo del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol SIGA. 

Manejar formatos actualizados 
establecidos en 
compromiso. 

 
N.A 

10 

Apoyar la recepción, organización y 
preservación documental de 
conformidad con los procedimientos 
establecidos y la normativa vigente. 

 
Para el presente mes no se ha 
adelantado la ,obligación 
correspondiente 

 
 
N.A 

11 

Presentar mensualmente la planilla 
de cobro de los honorarios, 
acompañado del respectivo informe 
de actividades y pago de la seguridad 
social en Salud, Pensiones y ARL 
dentro de las fechas señaladas por el 
SENA, so pena en incurrir en causal 
de multa señalada en el contrato. 

 

 
Se generan mensualmente 
según cronograma del área de 
contratación 

 
 
 
Archivo de documentos 
personales 
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12 
Hacer entrega del carné institucional 
una vez se dé por terminado el 
presente contrato 

Se entrega al término del 
contrato 

30 de diciembre de 
2026 

13 
Las demás que se requieran dentro 
de su área y para el normal 
desarrollo de actividades del Centro 

 
Para el presente mes NO se ha 
adelantado la obligación 
correspondiente 

N. A 

      
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1 N/A N/A N/A N/A 
2 N/A N/A N/A N/A 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla 
de seguridad social y parafiscal nro 85791237 de la planilla, expedida por Enlace Operativo referente al 
mes de mayo (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (11) folios Cordialmente, 

 
Cordialmente, 
 
 
 
Firma 
Paula Andrea Borja Figueroa 
Recibí a satisfacción: 

            Contratista 
            CC: 1.035.853.324 
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Firma 
Mabel Gualtero Jaramillo 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8857646 de 2026 
Profesional grado 1 
 
Evidencias obligación 4 Y 7 
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