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No.

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Brindar apoyo técnico en la
elaboracion de los Informes Juridico
Registrales requeridos por la Fiscalia

General de la Nacion y las distintas
entidades.

5 CONTRATO No.

990 DE 2026

1 AL 30 DE MAYO DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

8 MESES

DIEGO ANDRES ALMANZA ORTEGA IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

1013684872

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
ia técnica y ini iva, dentro del plazo acordado, los
servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
DELEGADA_DE_TIERRAS Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

17/06/2026

JAVIER ERNESTO GUTIERREZ RODRIGUEZ CARGO SUPERVISOR

PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 19 -SDPRFT

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los Informes Juridico Registrales No. 6 y 8 con Radicados de salida:
SNR2026EE-163302-1 y SNR2026EE-163303-1, ambas ordenes fueron remitidas a la Direccion Especializada Contra el
lavado de Activos de la Fiscalia General de la Nacion.

EVIDENCIAS

Cabe aclarar que los productos elaborados fueron remitidos a la
Fiscalia General de la Nacion, los cuales tienen fines penales; por tal
razon los Informes con radicados SNR2026EE-163302-1 y
SNR2026EE-163303-1 cuentan con reserva legal; no obstante, la
trazabilidad del documento puede ser verificada en el gestor
documental de la SNR-DOCU

Generar la impresion de los folios de
matricula inmobiliaria con el fin de
apoyar el framite a las solicitudes
allegadas al Grupo de Apoyo a la

Gestion de la Politica de
Tierras.

Se genero la impresion de 3.266 Folios de Matricula Inmobiliaria con el fin apoyar el tramite de las ordenes y/o solicitudes
allegadas al Grupo de Apoyo a la Gestion de la Politica de Tierras.

CARPETA DE EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE ABRIL DIEGO
ANDRES ALMANZA ORTEGA - OBLIGACION 2

w

Apoyar el tramite de las ordenes y/o
solicitudes le sean asignadas,
respecto de los temas propios de las
funciones del Grupo de Apoyo a la
Gestion de la Politica de
Tierras.

Se apoyo al tramite de 7 ordenes que fueron asignadas, con respecto a las funciones del Grupo de Apoyo a la Gestion de la
Politica de
Tierras, con radicados de salida: , SNR2026EE-129764-1, SNR2026EE-151438-1y SNR2026EE-129762-1 remitidos a la
Fiscaliia General de la Nacion. SNR2026EE-151440-1, SNR2026EE-129760-1 y SNR2026EE-129763-1 dirigidos a la Policia
Nacional. SNR2026EE-129761-1 dirigido a ICBF sede regional Bogoté en colaboracion entre entidades.

Cabe aclarar que los productos elaborados fueron remitidos a la FGN,
y ala Policia Nacional, tienen fines penales; por tal razén los oficios
con radicados SNR2026EE-151439-1, SNR2026EE-129764-1,
SNR2026EE-151438-1, SNR2026EE-129762-1,
SNR2026EE-151440- 1, SNR2026EE-129760-1,
SNR2026EE-129763-1. Cuentan con reserva legal; no obstante, la
trazabilidad del documento puede ser verificada en el gestor
documental de la SNR- DOCU

~

Efectuar la busqueda de informacion
en las diferentes bases de datos de la
Superintendencia de Notariado y
Registro con el fin de apoyar el tramite
de ordenes ylo
solicitudes, segun la designacion
realizada por la Supervision.

Se efectuo la busqueda de informacion en las bases de datos de la SNR con el fin de apoyar el tramite de 9 ordenes y/o

solicitudes con respuestas SNR2026EE-163302-1, SNR2026EE-163303-1, SNR2026EE-129764-1,

SNR2026EE-151438-1, SNR2026EE-129762-1, SNR2026EE-151440-1, SNR2026EE-129760-1, SNR2026EE-129763-1 Y
SNR2026EE-129761-1.

Cabe aclarar que los productos elaborados fueron remitidos a la FGN
Y ala PN, los cuales tienen fines penales; SNR2026EE-163302-1,
SNR2026EE-163303-1, SNR2026EE-12 9764-1,
SNR2026EE-151438-1, SNR2026EE-129762-1, SNR2026EE-151
440-1, SNR2026EE-129760-1, SNR2026EE-129763-1 cuentan con
reserva legal; no obstante, la trazabilidad del documento puede ser
verificada en el gestor documental de la SNR-DOCU

Mantener actualizada las bases de
datos y archivo dispuestas para
garantizar la trazabilidad de las

ordenes y/o solicitudes que le sean

asignadas y/o tramitadas, asi
como los sistemas de gestion
documental establecidos por la
Superintendencia de Notariado y
Registro.

Se elabora y se mantiene actualizada la respectiva base de datos para poder garantizar la trazabilidad de érdenes y
icil i y que fueron i

CARPETA DE EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE ABRIL DIEGO
ANDRES ALMANZA ORTEGA - OBLIGACION 5

o

Asistir a las diferentes reuniones,
mesas de trabajo y demas espacios
convocados a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y
Registro sobre temasconcernientes al
Grupo de Apoyo a la Gestion de la
Politica de Tierras

El 4 de mayo se asistio a una capacitacion sobre cuentas de cobro, porel conla ia de todos
los miembros del grupo. EI 12 de mayo se participé una reunién de lineamientos para reparto, igualmente organizada por el
coordinador. Finalmente, los dias 15, 22 y 29 de mayo se asisti6 a las i de imi d:

por el coordinador con la participacion de todos los integrantes del grupo.

CARPETA DE EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE ABRIL DIEGO
ANDRES ALMANZA ORTEGA - OBLIGACION 6

Hacer uso debido de la informacion de
la que tenga conocimiento y gestione
en el marco de la ejecucion

Se hizo el uso debido y adecuado de la informacion en el marco de la ejecucion contractual, una vez se termine el contrato se

Con el fin de dar tramite a las solicitudes relacionadas en el presente
informe, asi como para proyectar los documentos acé indicados, se
hizo uso debido de la informacion; en ese sentido, la ejecucion de la

obligacion descrita en este numeral corresponde a una gestion que se

del Grupo de Apoyo a la Gestion de la
Politica de Tierras, de conformidad
con lo solicitado por el Supervisor.

7 | contractual y retornarla a la entidad, retornara a la entidad, garantizando la reserva legal de la informacion. 5 b
N refleja en las respuestas y proyecciones descritas en el presente
una vez terminado el contrato, . . N il "
| informe, asi como la consignacion de la informacion de la cual se tuvo
garantizando la reserva legal de la 3 " y
. " conocimiento y fue gestionada unicamente en las bases dispuestas
informacién.
para tales fines.
Participar en la elaboracion de los
“;fs";':fsj: dgzse‘!zz Ct‘;ga':s":rc";g: Se dio apoyo en la elaboracién del informe de gestién segtin las actividades ejecutadas por parte del Grupo de Apoyoala | CARPETA DE EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE ABRIL DIEGO
8 i jecutadas por p Gestion de la Politica de Tierras, correspondiente al mes de Abril ANDRES ALMANZA ORTEGA - OBLIGACION 8

Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera
de la entidad.

Se presenta el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera de la entidad.

Las cuentas de cobro y informes de Ejecucion presentados durante la
ejecucion del contrato de prestacion de servicios 990-2026, han sido
presentadas en los terminos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Superintendencia de Notariado y
Registro, como consta en el punto 7 de la plataforma SECOP Il

=)

Las demas actividades que se
requieran para el normal desarrollo del
objeto del contrato a solicitud de la
supervision y/o el(la) Superintendente
Delegado(a) para la

Con el fin de apoyar el tramite de solicitudes y ordenes allegadas al Grupo de Apoyo a la Gestion de la Politica de Tierras, se
solicito informacion a diferentes Oficinas de Registro Y Notarias para poder dar respuesta a las ordenes asignadas mediante
radicados SNR2026EE-151439-1, SNR2026EE-129763-1, SNR2026EE-129764-1, SNR2026EE-129760-1 y SNR2026EE-

Cabe aclarar que los productos elaborados fueron remitidos a la
Policia Nacional y a la Fiscalia General de la Nacién, los cuales tienen
fines penales; por tal razon los oficios con radicados SNR2026EE-
151439-1, SNR2026EE-129763-1, SNR2026EE-129764-1,
SNR2026EE-129760-1 y SNR2026EE-151438-1 cuentan con reserva

Proteccion, Restitucion y 151438-1 legal; no obstante, la trazabilidad del documento puede ser verificada
Fi ion de Tierras. en el gestor d de la SNR-DOCU

NOTA:Se deberan adicionar las filas conforme al nimero de y actividades ej das durante el periodo reportado .

DECLARACION DEL CONTRATISTA: que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividad en el presente informe corresponden a las te

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 1013684872



diego.almanza
Texto tecleado
Cabe aclarar que los productos elaborados fueron remitidos a la FGN 
Y a la PN, los cuales tienen fines penales; SNR2026EE-163302-1, 
SNR2026EE-163303-1, SNR2026EE-12 9764-1, 
SNR2026EE-151438-1, SNR2026EE-129762-1, SNR2026EE-151 
440-1, SNR2026EE-129760-1, SNR2026EE-129763-1 cuentan con 
reserva legal; no obstante, la trazabilidad del documento puede ser 
verificada en el gestor documental de la SNR-DOCU


