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ESTUDIO PREVIO PARA LA ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS DE MINIMA CUANTIA
DEPENDENCIA SOLICITANTE: RESERVA NACIONAL NATURAL NUKAK

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 1°. del Decreto 3572 de 2011, se crea la Unidad Administrativa denominada
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA, del orden nacional, sin personeria juridica, con autonomia
administrativa y financiera, con jurisdiccion en todo el territorio nacional. La entidad estara encargada de la administracion y
manejo del Sistema de Parques Nacionales y la coordinacion del Sistema Nacional de Areas Protegidas.

Una de las areas protegidas del Sistema, la Reserva Nacional Natural Nukak ha previsto en su plan de gestion 2018 continuar
con las crecientes labores administrativas, técnicas y operativas propias de sus necesidades y oportunidades de gestidn, en
la sede administrativa y en sectores rurales de su area de influencia en Guaviare, para el cumplimiento de los compromisos y
metas institucionales.

Para el buen cumplimiento y desarrollo de las actividades propuestas para el afio 2018, es indispensable contar con la
provision de Insumos de papeleria Utiles de escritorio y oficina que permitan no solo el desarrollo normal de las actividades
diarias, sino que contribuyan a la dinamizacién de esta, dado que estos hacen parte importante de los apoyos que se requieren
de manera continua y en especial los elementos de oficina, dado que a través de ellos se realizan diferentes actividades de
informacién, comunicacién, etc.

Por las razones anteriormente expuestas y considerando las necesidades de La Reserva Nacional Natural Nukak, se hace
indispensable realizar la contratacion de elementos de papeleria, los cuales se encuentran soportados por la planificacion
presupuestal de la vigencia fiscal 2018, contribuyendo de esta manera al cumplimiento de metas y gestién contempladas en
el plan de accion institucional y en los planes operativos anuales.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el procedimiento para seleccionar el contratista debe ser el de Seleccion de
minima cuantia por Invitacién Publica, en atencion al presupuesto oficial del presente proceso, asignado para La Reserva
Nacional Natural de conformidad con la Resolucion de distribucion de presupuesto vigencia 2018.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Suministro de Insumos de Papeleria, Utiles de escritorio y oficina para la sede administrativa y operativa de la Reserva Nacional
Natural Nukak en los municipios de San José de Guaviare y Miraflores.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIO

3.1 CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
44103105 | (44)Eauipos de Oficina, [ (10)Maquinaria, | (31) Suministro | 45 cortychos de Tinta
Accesorios y Suministros suministros y para impresora,
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accesorios de faxy
oficina fotocopiadora
. (15) Papel de .
(14) Materiales y (11) Productos de . (07) Papel para impresora
14111507 Productos de papel apel imprenta y papel o fotocopiadora
pap pap de escribir P
i ici 12 ini 17
44121701 (44) qu|pos de gflplna, (12) Sumlplstros de | (17) nstrumentos (01) Boligrafos
accesorios y suministros Oficina de escritura
(31) Componentes y ( . .
L 20) Adhesivos y (15) Cinta .
31201512 suministros de selladores adhesiva (12) Cinta transparente
manufactura
(31) Componentes y . .
31201503 suministros de (20) Adnesivos y (15) Cmta (03) Cinta de enmascarar
selladores adhesiva
manufactura
44121618 (44) Equipos de oficina, (12) Sun.ur.nstros de | (16) Suministros (18) Tijeras
accesorios y suministros Oficina de escritorio
44121708 (44) Equipos de qflpma, (12) Sun?lrlnstros de | (17) Instrumentos (08) Marcadores
accesorios y suministros Oficina de escritura
(44) Equipos de oficina, | (12) Suministros de | (17) Instrumentos L
44121706 accesorios y suministros Oficina de escritura (06) Lépices de madera
44121503 (44) Equipos de 9f|p|na, (12) SUI‘TIIIrllIStI'OS de | (15) Suministros (03) Sobres
accesorios y suministros Oficina de correo
14121901 (14) Materiales y (12) Papel para uso | (19) Papel prensa (01) Papel periddico
productos de papel industrial y de offset estandar
(10) Maquinaria, (31) Suministros
44103103 (44) Equipos de oficina, suministros y para impresora, (03) Téner para
accesorios y suministros accesorios de faxy impresoras o fax
oficina fotocopiadora
(43) Difusion de (20) Componentes | - ) o citivos
p para tecnologias de . -
tecnologias de . - de (03) Discos versatiles
43202003 ) I la informacién, . -
informacién y P almacenamiento digitales DVD
o difusion o )
telecomunicaciones o extraibles
telecomunicaciones
. (15) Papel de
(14) Materiales y (11) Productos de . .
14111519 Productos de papel oapel imprenta y.p.alpel (19) Papeles Cartulina
de escribir
(15) Cajas u
44111515 (44)Equipos de Oficina, (11)Accesorios de (15)Agendas y organizadores de
Accesorios y Suministros | Oficina y escritorio accesorios almacenamiento de

archivos.
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. . - (20)Carpetas de
44122003 (44) qulpos de O_ﬁp na, (12)S”m'.r"s”° de archivo, carpetas (03)Carpetas
Accesorios y Suministros oficina
y separadores
. - - 20)Carpetas de .
44122016 (44) qu_leos de Qflplna, (12)Sum|_n|stro de archivo, carpetas (16 ) Sujetador de
Accesorios y Suministros oficina Documentos
y separadores
. (15) Papel de
14111511 (14) Materiales y (11) Productos de imprenta y papel (11) Papel de Escritura
Productos de papel papel q e
e escribir
(44) Equipos de oficina, | (12) Suministros de | (17) Instrumentos -
44121716 accesorios y suministros Oficina de escritura (07) Lépices de Colores
. . 12 —
44121716 (44) Equipos de qflpma, (12) Sun?lrlnstros de | (17) Instrumentos (19) Crayolas
accesorios y suministros Oficina de escritura
. 15) Papel de
(14) Materiales y (11) Productos de , ( (30) Papel de notas
14111530 Productos de papel papel imprenta y.p.apel autoadhesivas
de escribir
44122104 (44) qulpos de O_ﬁpma, (12)Sum|_n|stro de (21) Sumln!§tros (04) Clips para papel
Accesorios y Suministros oficina de sujecién
44121619 (44) Equipos de Oficina, (12)Suministro de (16) Suministros (19) Tajalapices
Accesorios y Suministros oficina de escritorio manuales
(60) Instrumentos . (12) Pintura de
musicales, juegos, (12) qulpo, aula y de bellas . . .
; accesorios y ; (11) Pintura acrilica estilo
60121211 juguetes, artes, o artes, medios,
: : suministros de arte y . escolar
Artesanias y Equipos . aplicadores y
: manualidades :
educativos accesorios
. — 12 —
sa121716 | (44) Eauipos de oficina, | (12) Suministros de | (17) Instrumentos | ey ) ico mecanicos
accesorios y suministros Oficina de escritura
. . - (19) Repuestos de
44121902 (44) qulpos de Qﬁqna, (12)Sum|n|stro de tintay minas de | (02) Repuestos de minas
Accesorios y Suministros oficina lApi
apices
(44) Equipos de Oficina, - (16) Suministros | (12) Cortadores de papel
44121612 Accesorios y Suministros (12)82?0'5:2”0 de de escritorio 0 repuestos
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44121716 (44) Equipos de oficina, | (12) Suministros de | (17) Instrumentos (16) Resaltadores
accesorios y suministros Oficina de escritura
(60) (10)
Instrumentos musicales, Materiales (57
juegos, juguetes, artes, didacticos Albumes de
60105704 artesanias y equipo profesionales y de recuerdos y (04) Barras dq pegante
. g . libres de acido
educativo, materiales y desarrollo, suministros
accesorios accesorios y
suministros
(31) Componentes y .
31201610 Suministros de (20) Adhesivos y (16) Otros (10) Pegamento
selladores Adhesivos
Manufactura
(14) Materiales y (11) Productos de . (15) Papel de (14) Blocs o cuadernos de
1411151 Productos de papel apel imprenta y papel apel
pap pap de escribir pap
44121716 (44) Equipos de oficina, | (12) Suministros de | (17) Instrumentos (11) Rotuladores
accesorios y suministros Oficina de escritura
(80) Servicios de Gestion, (16) Servicios de (18) Servicios de
Servicios Profesionales ) alquiler o de 01) Servicio de
80161801 Admon. de
de Empresas y Servicios Em reéas arrendamiento de Fotocopiadora
Advos P equipos de oficina
(73) Servicios de (15) Servicios de (19) Servicios a la (05) Servicio de impresion
73151905 Produccién industrial y apoyoala industria de dicital P
manofactura fabricacion impresion g
(15) Cajas u
(44)Equipos de Oficina, (11)Accesorios de (15)Agendas y organizadores de
44111515
Accesorios y Suministros | Oficina y escritorio accesorios almacenamiento de
archivos.
. . 20)Carpetas de
(44) Equipos de Oficina, - ( .
44122003 Accesorios y Suministros (1 2)Sum|n|3tro de archivo, carpetas (03)Carpetas
oficina y separadores
3.2 DESCRIPCION TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO:
Los articulos que se requieren deberan cumplir con las siguientes especificaciones técnicas basicas:
Denominacién o UNIDAD DE
ITEM del Bien Descripcién General MEDIDA CANTIDAD
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1 |T|nta Tinta para impresora EPSON L210 (negro, amarillo, azul y rojo) |  Kit x 4 colores 1
mpresora
p |linta Tinta para impresora EPSON L210 (negro) UNIDAD 1
Impresora P P 9
3 | Papel Carta Papel pond alta blancura, de 75 g/m2, tamafio carta. Resma de Resma 1
500 hojas.
4 | Boligrafo Boligrafo corriente tinta negra, punta 0,7 mm. Caja x 12. Caja 1
5 Cinta Cinta para empacar, con respaldo en acetato y adhesivo Rollo 1
adhesiva sintético, invisible, 48 mm x 100 m.
Cintra de . . -
6 enmascarar Cinta de enmascarar, multiprop6sito, 18 mm x 40 m. Rollo 1
’ Tijera uso escolar, puntas redondeadas, hojas de acero :
7 | Tijera inoxidable. Unidad 1
8 |Tiera Tu.eras para oﬁcmg, de 77, mango cpmodo de alta resistencia y Unidad 1
grip acojinado, hojas de acero inoxidable.
Marcador permanente, para escribir sobre casi todas las
Marcador . . . . .
9 superficies, resistente al agua, de secado instantaneo, punta Caja 1
Permanente ; ) . . .
biselada, resistente, Caja x10.Caja colores rojo y negro.
10 Marcador Marcador para borrado en seco, punta biselada, resistente, Caia 1
borraseco Caja x10.Caja colores rojo y negro. I
Lapiz de -~ . . .
11 madera Lapices de madera, No. 2, mina negra. Caja x 12. Caja 1
Sobre Manila Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de tamafio
12 Carta 25.0x31.0cm, sin burbuja plastica de amortiguacion, Unidad 1
presentacion exterior sin ventanilla, de solapa tipo universal.
Sobre Manila Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de tamafio
13 Oficio 25.0x35.0cm, sin burbuja pléstica de amortiguacion, Unidad 1
presentacion exterior sin ventanilla, de solapa tipo universal.
Papel - . —_ .
14 Periodico Papel periddico estandar, tamafio pliego. Pliego 1
15 | Téner Impresora laser Samsung — SCX-3450W Unidad 1
16 | DVD plsco optico DVD grabable 16X de 4,7 GB, virgen, caja x 50 un Caja 1
incluye funda porta dvd
17 | Fichas Cartulina tamafio fichas, colores surtidos. Paquete x 50. Paquete 1
18 | Cartulina Cartulina tamafio1/8, colores surtidos. Paquete x 10. Paquete 1
Gancho Gancho legajador 100% plastico irrompibles, anti cortante,
19 leqaiador transparente, con base de 8 cm, capacidad para 250 hojas de Bolsa 1
92y 60 gr. Bolsa X 20.
20 | Papel Kraft Papel de 20 kllogramos y/o 185 metros lineales, de 1.80 de Rollos 1
ancho, color marrén, 60 grs/m2 de peso
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21 | Colores Redondos Largos x12 Doble Punta. Cajas 1
22 | Crayones _(?feyon de cera Redondo Delgado, resistente. 10 Piezas. No Caias 1
oxico.
23 Memos post- post it colores Paquetes 1
office
24 | Clips gancho tipo clip estandar plastificado 50 mm por 50 2 in Cajas 1
25 | Sacapuntas | tajalapiz metélico Cajas 1
- Caja de Témperas Escolar x6 Colores. Alto contenido de .
26 | Vinilos , NN cajas 1
pigmentacion. Diluibles con agua.
27 | Portaminas Portaminas de 0.7 mm Unidad 1
Minas para Minas de 0.7 mm superpolimerizadas, resistentes. Escritura
28 p suave, sin manchar. Precisién en la graduacién de las durezas. Tubo 1
portaminas .
Para usar en portaminas de 0.7 mm
Bisturi e N .
29 | pléstico B|stur| pIasltlco tamafio de la cuchilla 18 mm y con corta Unidad 1
cuchilla y sistema de bloqueo
grande cte.
Resaltador . .
30 | desechable Resaltador desechable contenido mayor a 5 gy menor o igual Unidad 1
. a 8,5 de punta redonda en felpa acrilica
surtido
Repuesto bist.
31 | paquete x10 | Cuchilla para bisturi en acero tamafio mayor a 90 x 18 mm Paquete 1
grande
3 Pegante en Pegante en barra de 40grs, de rapido secado, agradable Unidad 1
barra aroma.
33 E’(;alﬂggte Pegante de papel de 245 g, con aplicador Unidad 1
34 | Cuadernos quatula semldura plastificada a color y hojas papel bond de 50 Unidad 1
hojas cuadriculados
Micropunta punta con adaptador plastico. Tinta a base de
35 | Micropuntas | agua. Ancho de trazo aprox. 0.3 mm. Durable. Escritura suave. Caja 1
Colores varios
Prestar el servicio de fotocopiado de alto rendimiento
Servicio de incluyendo papel, toner, suministros y en general lodo lo que .
36 . . . L ; Unidad 1
Fotocopiado | se requiera para cumplir con este servicio de manera eficiente
y oportuna.
Servicio de Impresiones en alta definicion en formatos mayores a los .
37 g . Unidad 1
Impresion convencionales (plotter).
Metélica con cubierta de plastico, tira completa
38 | Perforadora | Tamafio: (L) 16.3 cm x (AN) 4 cm x (AL) 5.4 cm Unidad 1
Peso: 275 gr. Capacidad: 20 hojas. Grapas: 26/6
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Capacidad de grapado 25hojas/80g, Tipo de grapas .
39 | Grapadora | »j696/6, MEDIDAS 69.5x27 5x36cm Unidad L
Tapas de Elaboradas en carton yute de 300 gramos con refuerzo en tela, .
40 . Unidad 1
Yute coleta en tela politex.
41 Cajas de Dimensiones: 26 cm alto, 21 cm de alto, y 40 cm de fondo, con Unidad 1
Archivo tapa frontal. En carton corrugado de 400 gramos.
Estante de 2 metros de alto x 92 cm de ancho por 40 cm de
49 Estanteria fondo. Con 6 entrepafios graduables asegurados mediante Unidad 1
Metalica tornillo con tuerca cincada. Pintura electrostatica. Color gris.
Lamina cold rolled calibre 18.
Tablero Tablero borrable, de facil limpieza, permite suave escritura en
43 o superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 80 cm X Unidad 1
Acrilico
Ancho 60 cm marco madera.
Tablero Tablero borrable, de facil limpieza, permite suave escritura en
44 . superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 80 cm X Unidad 1
Acrilico
Ancho 120 cm marco madera.

El proponente debera cotizar el valor de cada uno de los items establecidos en los cuadros anteriores, el cual debe
cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas minimas exigidas.

La posible ambigliedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera calidad y
que correspondan al precio de mercado.

El contratista deberd asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Entregar los elementos en la Calle 17 22-52 barrio Bello Horizonte en San José del Guaviare.

Garantizar la oportuna y eficaz prestacion del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes suministrados
y cumpla con las caracteristicas requeridas.

Parques Nacionales Naturales se reserva el derecho de solicitar ante el representante en Colombia de la casa fabricante
de los bienes, la verificacion de la calidad y originalidad de los productos entregados, para lo cual el contratista asume las
responsabilidades, segun los casos.

Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos, para lo cual el supervisor del
contrato comunicara por escrito al contratista la situacién presentada y este (el contratista) en un término razonable
efectuara la reposicion de los bienes en el lugar indicado por la entidad.

Garantizar la calidad de los bienes entregados asegurando que sean originales, nuevos y cumplan con las caracteristicas
ofrecidas y de la mejor calidad.

Responder sin perjuicio de la garantia, por la calidad de los elementos adquiridos.

Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasion a la ejecucién contractual.

Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relacion con el objeto contractual.

Presentar ante la entidad la correspondiente facturacion de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de
paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al ultimo periodo de

pago.
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j- Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que la complementen, sustituyan
o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista debera presentar al Supervisor de la Orden copia
del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pension, la cual debera adjuntarse a la constancia de cumplimiento del
contratista para efectuar el pago correspondiente.

k.  Constituir las garantias exigidas y mantener su vigencia.

| Presentar ante a la entidad la correspondiente facturacién de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte
de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al ltimo periodo de
pago.

m. El contratista debera mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecucion del contrato

n. Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato.

3.4. OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES

Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista.

Prestar la colaboracién necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual.

Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato.

Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecucion del Contrato.

Parques podra exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las obligaciones
de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las leyes vigentes al personal que
utilice para la ejecucién de este contrato.

g. Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratacién impondra las multas a que haya lugar,
siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato.

o a0 o

4. PROPUESTA ECONOMICA

NOTA: EN EL SECOP 2, EN EL PRECIO UNITARIO SE DEBE COLOCAR EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO
ASIGNADO, ESTO ES LA SUMA DE $7.700.000. (Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de suministro).

Cuestionario

Br resumen | Sobre dnico
H
Fl

Lista de articulos Incluya €l precio como lo indique la Entidad Estatal

Ref. Articule  Cédigo UNSPSC Deseripeidn

1 0141902 cspacitssiones y eventos - PNN Fragus

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
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El proponente deberd diligenciar el siguiente cuadro indicando los precios para los items requeridos, la propuesta econémica
debera ser presentadas en cifras cerradas sin decimales, es decir sin centavos.

item Descripcion Cantidad | MARCA Valor IVA Valor Total
Unitario
1 Tinta Impresora 1
2 Tinta Impresora 1
3 Papel Carta 1
4 Boligrafo 1
5 Cinta adhesiva 1
6 Cintra de enmascarar 1
7 Tijera 1
8 Tijera 1
9 Marcador Permanente 1
10 Marcador borraseco 1
11 Lapiz de madera 1
12 Sobre Manila Carta 1
13 Sobre Manila Oficio 1
14 Papel Periddico 1
15 Téner 1
16 DVD 1
17 Fichas 1
18 Cartulina 1
19 Gancho legajador 1
20 Papel Kraft 1
21 Colores 1
22 Crayones 1
23 Memos post-office 1
24 Clips 1
25 Sacapuntas 1
26 Vinilos 1
27 Portaminas 1
28 Minas para portaminas 1
29 Bisturi plastico grande cte. 1
30 Resaltador desechable surtido 1
31 Repuesto bist. paquete x10 grande 1
32 Pegante en barra 1
33 Pegante liquido 1
34 Cuadernos 1
35 Micropuntas 1
36 Servicio de Fotocopiado 1
37 Servicio de Impresién 1
38 Perforadora 1
39 Grapadora 1
40 Tapas de Yute 1
41 Cajas de Archivo 1
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42 Estanteria Metalica 1
43 Tablero Acrilico 1
44 Tablero Acrilico 1
Valor Total... | $

Para efectos de evaluacién, el proponente debera diligenciar en la plataforma del Secop 2 el valor total del presupuesto
asignado en el proceso; y el valor de la propuesta debera estar especificado en la oferta econdmica requerida y anexa y sera
la tenida en cuenta para efectos de evaluacion.

e Elvalor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con
las especificaciones técnicas sefialadas en el numeral 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS y demas condiciones
requeridas en el presente documento.

o  Siel proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (1.V.A.), y el objeto del contrato causa dicho impuesto, Parques
Nacionales Naturales lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptaré el proponente.

o  Sialevaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, Parques Nacionales Naturales procedera a su correccion y este
sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion.

e  Paratodos los efectos de la evaluacion econdmica, ésta se realizara con los valores propuestos para cada unidad de costo,
es decir, valor unitario sin impuestos.

o El proponente que no haya diligenciado la totalidad de los items requeridos por Parques Nacionales, no sera objeto de
evaluacion y su propuesta sera rechazada.

5. JUSTIFICACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para el presente proceso incluido impuesto, tasas de caracter nacional, departamental, municipal y/o
distrital legales vigentes al momento de la apertura del presente proceso y demas costos directos e indirectos que la ejecucién
del contrato conlleve, es de SIETE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS MCTE ($7.700.000).

El valor presupuestado se encuentra amparado con los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal:

SUBPRO OBJETO DE
ORDINAL VALOR No. CDP FUENTE
GRAMA GASTO
3.2.1 Saneamiento Mate‘ngles y Pape_ler[a, ut|I§§ de $2.200.000 Gastos
Suministros escritorio y oficina Generales
= . — 23118
3.4.3 Planeacion Materiales y Papeleria, utiles de Gastos
- L gy $5.500.000
Interna Suministros escritorio y oficina Generales

o NOTA 1: Para efectos de la evaluacion y seleccion de la propuesta mas favorable sélo se tendra en cuenta el valor total
de la propuesta. El precio unitario servira como referencia. En todo caso, durante la ejecucion del contrato, el supervisor
solicitara las cantidades requeridas segun las necesidades del area protegida.

ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO

Objeto a
contratar

Suministro de Insumos de Papeleria, Utiles de escritorio y oficina para la sede administrativa y sede operativa de la Reserva
Nacional Natural Nukak en los municipios de San José de Guaviare y Miraflores.
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Modalidad . .
Minima cuantia
contractual
Valor del
proceso de $7.700.000

contratacion

Teniendo en cuenta el valor del proceso de contratacién y la modalidad de seleccién minima cuantia, se tendré en cuenta
para la estructuracién del mismo el valor, calidad, condiciones y plazos de bienes adquiridos por otras entidades ya que la
entidad ha requerido la adquisicion de los bienes, asi:

ANO VALOR CONTRATIS | ENTIDAD | CONSTA OBJETO PLAZ
TA NCIA 0s
2018 HERMES NARINO - 18-13- | SUMINISTRO DE PAPELERIAY | 3 DAS
$18,691,715.00 | RODRIGUEZ | ALCALDIA 7859296 | UTILES DE OFICINA PARA LAS
Peso POLO MUNICIPIO DIFERENTES DEPENDENCIAS
Analisis del Colombiano DE LA UNION DE LA ALCALDIA DEL
proceso de MUNICIPIO DE LA UNION
contratacion NARINO
2018 | $594,150.00 | MULTISERVI | BOYACA - 18-13- | SUMINISTRO DE PAPELERIAY | 5DIAS
Peso CIO DONDE | PERSONER| | 7851884 | UTILES DE OFICINA
Colombiano TORRES A MUNICIPIO
DE PAZ DE
RiO
2018 | $4,141,400.00 | DISTRIBUCI | BOYACA - 18-13- | SUMINISTRO DE | 6DIAS
Peso ONES ASAMBLEA 7839837 | IMPLEMENTOS DE ASEO,
Colombiano | OLIMACO DEPARTAME PAPELERIA Y UTILES DE
NTAL DE ESCRITORIO
BOYACA

- Que no se asigne el contrato por ausencia de proponentes.

- Mala calidad de los bienes

- Incumplimiento en la entrega de los bienes o retardos injustificados

- Evadir la responsabilidad por fenémenos climaticos, calamidad familiar y econémica
- Que el bien no cumpla con las especificaciones requeridas.

Riesgos de
contratacion

Consecuencia
de los riesgos
Controles de los

No contar con los elementos de enseres y equipos de oficina requeridos.

Garantias de cumplimiento y calidad.

riesgos
Existe en San José del Guaviare, personas naturales y juridicas con la capacidad para presentarse como oferentes para el
presente proceso.

Anlisis de la

oferta Sin embargo y con el fin de obtener datos aproximados del valor de los bienes a adquirir en la ciudad de San José del

Guaviare, se solicitaron dos (2) cotizaciones, las cuales hacen parte del presente documento asi:
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Cotizacion 1

SINDY GIMENA MARIN PINEDA

NIT. 1.149.437.194-9

San José del Guaviare, abril de 2018

PARQUES NACIONALES NATURALES

La Ciudad

REF. COTIZACION

DY GIMENA MARIN PINEpD,,

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con el fin de presentarles la siguiente
cotizacion para el suministro de papeleria:

UNIDAD
Denominacién DE VALOR
ITEM del Bien Descripcién General MEDIDA | CANTIDAD UNITARIO
Tinta para impresora EPSON L210 (negro, amarillo, azul y | Kit x 4
1 [ Tinta Impresora | rojo) colores 1| 166.400
2 | Tinta Impresora | Tinta para impresora EPSON L210 (negro) UNIDAD 1]|41.600
Papel bond alta blancura, de 75 g/m2, tamafo carta.
3 | Papel Carta Resma de 500 hojas. Resma 1|15.200
4 | Boligrafo Boligrafo corriente tinta negra, punta 0,7 mm. Caja x 12. | Caja 1|6.080
Cinta para empacar, con respaldo en acetato y adhesivo
5 [ Cinta adhesiva sintético, invisible, 48 mm x 100 m. Rollo 1|5.600
Cintra de
6 | enmascarar Cinta de enmascarar, multipropdsito, 18 mm x 40 m. Rollo 1] 3.680
Tijera uso escolar, puntas redondeadas, hojas de acero
7 | Tijera inoxidable. Unidad 1]960
Tijeras para oficina, de 7”, mango cdmodo de alta
8 | Tijera resistencia y grip acojinado, hojas de acero inoxidable. Unidad 1]4.640
Marcador permanente, para escribir sobre casi todas las
superficies, resistente al agua, de secado instantaneo,
Marcador punta biselada, resistente, Caja x10.Caja colores rojo y
9 | Permanente negro. Caja 1]18.560
Marcador Marcador para borrado en seco, punta biselada,
10 | borraseco resistente, Caja x10.Caja colores rojo y negro. Caja 1]23.200
11 | Lapiz de madera | Lapices de madera, No. 2, mina negra. Caja x 12. Caja 1|7.840
Scobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de
tamano 25.0x31.0cm, sin burbuja plastica de
Sobre Manila amortiguacidén, presentacidn exterior sin ventanilla, de
12 | Carta solapa tipo universal. Unidad 1128
Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de
tamano 25.0x35.0cm, sin burbuja plastica de
Sobre Manila amortiguacion, presentacion exterior sin ventanilla, de
13 | Oficio solapa tipo universal. Unidad 1]224
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14 | Papel Periddico | Papel periddico estandar, tamario pliego. Pliego 1320
15 | Téner Impresora laser Samsung — SCX-3450W Unidad 1| 256.000
Disco optico DVD grabable 16X de 4,7 GB, virgen, caja x
16 | DVD 50 un incluye funda porta dvd Caja 1|72.000
17 | Fichas Cartulina tamano fichas, colores surtidos. Paquete x 50. | Paquete 1)6.400
18 | Cartulina Cartulina tamafio1/8, colores surtidos. Paquete x 10. Paquete 1)2.880
Gancho legajador 100% plastico irrompibles, anti
Gancho cortante, transparente, con base de 8 cm, capacidad para
19 | legajador 250 hojas de 60 gr. Bolsa X 20. Bolsa 1]3.680
Papel de 20 kilogramos y/o 185 metros lineales, de 1.80
20 | Papel Kraft de ancho, color marrdn, 60 grs/m2 de peso Rollos 1]94.400
21 | Colores Redondos Largos x12 Doble Punta. Cajas 1)|7.680
Creyon de cera Redondo Delgado, resistente. 10 Piezas.
22 | Crayones No Téxico. Cajas 1/2.880
Memos post-
23 | office post it colores Paguetes 1|6.560
24 | Clips gancho tipo clip estandar plastificado 50 mm por 50 2 in | Cajas 1/1.872
25 | Sacapuntas tajalapiz metalico Cajas 1|7.680
Caja de Témperas Escolar x6 Colores. Alto contenido de
26 | Vinilos pigmentacion. Diluibles con agua. cajas 1]2.560
27 | Portaminas Portaminas de 0.7 mm Unidad 1]2.560
Minas de 0.7 mm superpolimerizadas, resistentes.
Minas para Escritura suave, sin manchar. Precision en la graduacion
28 | portaminas de las durezas. Para usar en portaminas de 0.7 mm Tubo 1]2.400
Bisturi plastico Bisturi plastico tamafio de la cuchilla 18 mm y con corta
29 | grande cte. cuchilla y sistema de blequeo Unidad 1]3.520
Resaltador
desechable Resaltador desechable contenide mayor a 5 g y menor o
30 | surtido igual a 8,5 de punta redonda en felpa acrilica Unidad 1/1.920
Repuesto bist.
paquete x10 Cuchilla para bisturi en acero tamafio mayor a 90 x 18
31| grande mm Paquete 1)3.200
Pegante en Pegante en barra de 40grs, de répido secado, agradable
32 | barra aroma. Unidad 1)6.880
33 | Pegante liquido | Pegante de papel de 245 g, con aplicador Unidad 1)4.000
Caratula semidura plastificada a color y hojas papel bond
34 | Cuadernos de 50 hojas cuadriculados Unidad 1)2.720
Micropunta punta con adaptador plastico. Tinta a base de
agua. Ancho de trazo aprox. 0.3 mm. Durable. Escritura
35 | Micropuntas suave. Colores varios Caja 1/2.880
Prestar el servicio de fotocopiado de alto rendimiento
incluyendo papel, téner, suministros y en general lodo lo
Servicio de que se requiera para cumplir con este servicio de manera
36 | Fotocopiado eficiente y oportuna. Unidad 1| 125
Servicio de Impresiones en alta definicion en formatos mayores a los
37 | Impresién convencionales (plotter). Metro 1| 60.000
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Metalica con cubierta de plastico, tira completa
Tamano: (L) 16.3 cm x (AN) 4 cm x (AL) 5.4 cm
38 | Perforadora Peso: 275 gr. Capacidad: 20 hojas. Grapas: 26/6 Unidad 1/11.520
Capacidad de grapado 25hcjas/80g, Tipo de grapas
39 | Grapadora 24/6&26/6, MEDIDAS 69.5x27.5x36cm UNIDAD 1[8.800
Elaboradas en carton yute de 300 gramos con refuerzo
40 | Tapas de Yute en tela, coleta en tela politex. UNIDAD 18.800
Dimensiones: 26 cm alto, 21 cm de alto, y 40 cm de
fonde, con tapa frontal. En cartén corrugade de 400
41 | Cajas de Archivo | gramos. UNIDAD 1[7.680
Estante de 2 metros de alto x 92 cm de ancho por 40 cm
de fondo. Con 6 entrepafios graduables asegurados
Estanteria mediante tornillo con tuerca cincada. Pintura
42 | Metalica electrostatica. Color gris. Lamina cold rolled calibre 18. UNIDAD 1|312.000
Tablero borrable, de facil limpieza, permite suave
escritura en superficie. Material Formica y aluminio,
43 | Tablero Acrilico | medidas largo 80 cm X Ancho 60 cm marco madera. UNIDAD 1128.000
Tablero borrable, de facil limpieza, permite suave
escritura en superficie. Material Formica y aluminio,
44 | Tablero Acrilico | medidas largo 80 cm X Ancho 120 cm marco madera. UNIDAD 1[192.000
Cordialmente,
) IMENA MARIN PINEDA
c.C. No 1.149.437.194 De San José del Guaviare
Calle 12 No. 28-44
Teléfono; 320 442 4967
E-mail: gimenal678@gmail.com
Cotizacion 2
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FAMILIBROS

Resolucién DIAN de facturaciéon No. 18762007385351 Desde: 10001, hasta: 200000, de fecha 15/03/2018
QDS EbDyg 72

- UTILES ESCOLARES
= “&EA

- PAPELERIA EN GENERAL COTIZACION
NIT. 901.090.663 - 6 REG. COMUN

Ne- 359

CALLE 9 # 20-37 B. EL CENTRO _ SAN JOSE DEL GUAVIARE -GUAVIARE _ TEL. 320 4752394
VENDIDO A: VARIOS-Ct C.C.NIT. 1

DIRECCION - - ] FECHA D VENTA: 10/04/2018 |

TELEFONO: o FORMA DE PAGO: CONTADO

ITEM PRODUCTO IVA CANTIDAD V/UNIT TOTAL |
1-  TINTA EPSON ORIGINAL 19 4 400000  160.000
2-  PAPEL BOND TAMARO CARTA 19 1 9.800,0 9.800
3-  ESFERO OFFI-ESCO CAJA 19 1 6.000,0 6.000
4-  CINTAINISIBLE BENSSINI 19 1 2.500,0 2.500
5-  CINTA DE ENMASCARAR 2 PUL PEGAFAN 19 1 5.000,0 5.000
6  TIJERA PUNTA ROMA 19 1 1.000,0 1.000
7-  TIJERA SCISSORS GRANDES 19 1 7.500,0 7.500
8  MARCADOR 420 AZUL CAJA * 10 19 1 100.000,0 100.000
9- MARCADOR BORRABLE 426 CAJA * 10 NEGRO 19 1 16.000,0 16.000
10- LAPIZ MIRADO HB2 CAJA * 12 0 1 9.000,0 9.000
11- SOBRE DE MANILA CARTA ESPECIAL 19 1 200,0 200
12- SOBRE DE MANILA OFICIO 19 1 300,0 300
13- PAPEL PERIODICO o 1 200,0 200
14- CD DVD TORRE * 50 19 1 38.000,0 38.000
15- FELPA PARA CD 19 1 7.000,0 7.000
16- FICHA BIBLIOGRAFICA *50 .19 1 1.000,0 1.000
17- CARTULINA *1/8 SURTIDA PQT * 10 o 1 1.000,0 1.000
18- GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PQT * 20 19 1 4.000,0 4.000
19- ROLLO PAPEL CRAF 36PUL 19 1 39.000,0 39.000
20- COLOR NORMA 12°24 0 1 13.500,0 13.500
21- CRAYONES MITRENSITO JUMBO *10 19 1 3.500,0 3.500
22- CLIPS COLORES EAGLE *100 19 1 2.000,0 2.000
23- POSTICK COLORES 75°75 19 1 2.500,0 2.500
24- SACAPUNTAS METALICO CAJA"24 o 1 7.000,0 7.000
25- TEMPERA PARCHESITO o 1 2.500,0 2.500
26- PORTAMINAS 0.7 CJ.*12 TOIT 19 1 3.000,0 3.000
27- MINAS REF 1500 19 1 1.500,0 1.500
28- BISTURI GAMUZADO GRANDE 0 1 3.500,0 3.500
29- RESALTADOR AZUL PELIKAN 19 1 1.500,0 1.500
30- REPUESTO DE BISTURY GRANDE 19 1 2.000,0 2.000
31- PEGANTE EN BARRA * 40 PEGA STIC 19 1 7.800,0 7.800
32- COLBON MADERA 245G 19 1 6.500,0 6.500
33- CUADERNO COSIDO 50H RAYAS Q NOTA o 1 1.300,0 1.300
34- MICROPUNTAAZUL PELIKAN CJ *10 19 1 10.000,0 10.000

Vendedor:

GRACIAS POR SU COMPRA **MUCHAS BENDICIONES™

Discr. lvg,:‘, 35836580 Valor lva SUBYOT,AF;,,*,,,,,, 405.731
19% 367.730 69.869 DESCUENTO:
FIRMA DEL COMPRADOR VALORIVA: 69.869
Son: CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE. :;rf:"m
Mkl 475.600

Para determinar el presupuesto oficial se tom6 como valor la suma correspondiente a la cotizacién de menor valor.
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El proponente debera presentar oferta econémica, cuyo valor no podré ser superior al presupuesto asignado, so pena de
rechazo de la propuesta.

e LUGAR DE ENTREGA DE LA PROPUESTA: Plataforma SECOP.

¢ DOMICILIO CONTRACTUAL: Bogota DC.

6. FORMA DE PAGO

LA DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA pagara al CONTRATISTA, el valor del suministro mensual de elementos de
papeleria, Utiles de escritorio y oficina, previa presentacion de la respectiva factura y recibo a satisfaccién del suministro
prestado durante el periodo respectivo a supervisora, igualmente, como requisito previo para autorizar el pago del contrato, la
supervisora verificara que el contratista se encuentre al dia en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones con los aportes
a seguridad social y parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003.

En todo caso los pagos al CONTRATISTA se sujetaran a la situacion de fondos que haga el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, circunstancia que declara conocer el contratista con la suscripcion del contrato, exonerando de toda responsabilidad
a PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de seis (06) MESES, contados a partir de la aprobacién de la garantia unica y previa expedicion
del registro presupuestal definitivo.

8. MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, adiciond el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en el sentido de establecer el procedimiento
que debe llevarse a cabo en aquellos casos en que se pretenda adquirir bienes o servicios cuyo valor no exceda el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia.

El decreto 1082 de 2015, reglament6 el Sistema de Compras y Contratacién Publica y en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
siguientes establece todo lo relacionado con el proceso de minima cuantia.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, para el caso que nos ocupa, la Modalidad de Seleccién por la que se debe
adelantar el proceso de contratacion es de Minima Cuantia selecciondndose mediante comunicacién de aceptacion de la
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR

De acuerdo con el andlisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual
0 extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA debera constituir a su costo y a favor de
la NACION- PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA - DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA NIT:
900.005.502-3, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, garantia unica expedida por una
compafiia de seguros legalmente constituida en Colombia y cuya péliza matriz se encuentre aprobada por la Superintendencia
Financiera, que ampare los siguientes riesgos:
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a) De cumplimiento: Para garantizar las obligaciones contractuales, el pago de multas y demas sanciones que se le impongan
al CONTRATISTA, en cuantia equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion y CUATRO (04) MESES MAS, contados a partir de la fecha de expedicion de la péliza.

10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato que resulte de la adjudicacion del presente estudio, sera ejercida por el Jefe de Area Protegida de
la Reserva Nacional Natural Nukak, o a quien el ordenador del gasto delegue, con el fin de verificar el cumplimiento del
contrato, de los servicios y su calidad.

Para constancia se suscribe, el veintidos (22) dias del mes de Junio (06) de 2018.

genu Cu.eb Qo’ma't

JENNY PAULINE CUETO GOMEZ
Jefe de Area Protegida
Reserva Nacional Naturales

Proyect6: Martha Pérez LIanosM '

Revisd: Sabrina Ortiz Torres ‘&
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