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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. INFI-MC-004-2026
(junio de 2026)

En aplicacion del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Financiero para el Desarrollo dei Huila- INFIHUILA solicita la presentacion
de ofertas bajo las siguientes condiciones:

CONSIDERACIONES PRELIMINARES:
Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones e instrucciones al momento de presentar su oferta:

1. Hora establecida en e! Secop II: Los actos o eventos programados dentro del presente proceso se regiran con la hora
astablecida dentro de la plataferma Secop Il por la Unidad Administrativa Especial Agencia Nacional de Contratacion Plblica -
Colombia Compra Eficiente.

2. Verifigue que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni espemales para contratar
establecidas en la Ley 80 de 1993.

3. Cerciorarse que cumple con tedas y cada una de las condiciones y requisitos aquisefalados.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial estimado para este proceso.

5. Sigalas instrucciones que en esta INVITACION se imparten para la elaboracion de su presupuesto.

6. Tenge presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO FIJADOPREVISTO.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan a la entidad a verificar toda la informacion que en ella
suministren, comprometiéndese a complementarla y permitir su verificacion.

8. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la de uno de los miembros del consorcio
o de ia union temporai, EL INFIHUILA, pedra rechazar la propuesta, unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la
calificacion o permite cumplir un factor excluyente o de rechazo.

9. Los costos y gastos en que incurra como oferente para la presentacion de la propuesta son Unica y exclusiva responsabilidad
del interesado y EL INFIHUILA, nc reembolsara valor alguno por estes conceptos.

10. EL INFIHUILA, se reserva el derecho de informar o correr traslade a las autoridades judiciales o administrativas en caso de
evidenciar irregularidades documentales o pesibles ilicitudes en las propuestas presentadas.

11. Para salvaguarda de ios principios de celeridad, eficacia, publicidad y contradiccion los documentos, actos y requisitos que se
exijan deben ser presentados en la forma, lugar y término definido en la presente invitacion.

12. No se aceptan propuestas parciales.

13. La propuesta debe estar debidamente foliada y legajada.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

EL INFIHUILA, con el propdsite de suministrar al plblico en general, invita a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de
conformidad con |a Ley, para que desarrollen su actividad durante |a etapa precontractual, contractual y post contractual del proceso
de contratacion.

Pueden hacer las recomendaciones escritas y oportunas ante la Gerencia del INFIHUILA, con el animo de buscar la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios publicos, asi mismo se informa que podran intervenir en todas las
audiencias que se realicen durante el procesc de contratacion, para lo cual pedran solicitar toda la informacion requerida.

COMUNICACIONES

Comunicaciones: Las comunicacicnes relacionadas con &l proceso de selecmcn deberan radicarse a través del Secop Il buscando
el proceso con su nimero de identificacion.

En caso de que la plataforma del SECOP || presente indisponibilidad, el proponente podréa allegar sus observaciones y demas
documentacion requerida en el proceso al correo electronico: contratacion@infihuila.gov.co adjuntando la debida certificacion de
indisponibilidad de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

Toda observacion o constlta debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones telefonicas ni personales. Ninguna

51 este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. Lo versién vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestidn y en el SIMAD

@ Direccién: Calle 10 #5-05 piso 3 y 4 & (608) 8677749 T 457 314 293 2941

£ contacto@infihuila.gov.co % www.infihuila.gov.co .



MODELO INTEGRADO PLANEACION Y

GESTION (MIPG) CODIGO: GBS- R-02-12

Fecha Aprobacion:

‘ Huila CONDICIONES GENERALES DE septiembre 2024
Pogin PARTICIPACION Version: 09

Pagina 3 de 35

informacion verbal con el personal del INFIHUILA suministrada antes durante o después de la firma del contrato, podra afectar las
condiciones de la invitacion publica y las obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. |dentificacion clara de la peticién u observacion 2. La identificacion de los
anexos presentados con la comunicacion; 3. El asunto de la comunicacién y 4. En el caso de hacer uso del correo electrénico.
Unicamente en caso de indisponibilidad del Secop Il, se debe anexar el nimero del proceso, el nombre del interesado o proponente,
su direccion fisica y electronica, y el teléfono de contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no serén tenidas en cuenta por el INFIHUILA, hasta que
sean remitidas por los medios descritos y previstos en el presente numeral. EI INFIHUILA dara respuesta a las comunicaciones a
través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica Secop |1.

1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por mandato del articulo 2 de la Ley 1150/2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474/2011, Reglamentado por el Decreto
1082 de 2015; la modalidad para la escogencia del contratista es de Minima Cuantia, por no exceder el 10% de la Menor Cuantia
establecida para EL INFIHUILA conforme al presupuesto de la presente vigencia fiscal.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente contrato corresponde a “SERVICIO DE CATERING Y APOYO LOGISTICO PARA LOS DIFERENTES
EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL HUILA INFIHUILA”, con el fin de
garantizar el logro de los objetivos, obligaciones y funciones misionales, asi como asegurar el bienestar de los funcionarios de la
entidad.

CODIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS
CODIGO CODIGO CODIGO
GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASE CODIGO PRODUCTO . NOMBRE DEL PRODUCTO
Producto de uso final | 80000000 | 80140000 | 80141600 80141607 Gestidn de eventos
Producto de uso final | 80000000 | 80140000 | 80141900 80141902 Reuniones y Eventos
Producto de uso final | 20000000 [ 90100000 | 90101600 90101603 Servicio de catering

Nota: La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los
participes del Sistema de Compras y Contratacion Publicas.
3. CONDICIONES GENERALES

3.1 Publicacién de documentos: Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015, los documentos del proceso contractual seran publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion Pablica SECOP |l
por lo tanto seran oponibles desde el momento en que aparezcan publicados por estos medios.

3.2. Observaciones y respuestas a la invitacion publica: Los interesados podran formular observaciones a la invitacion publica
exclusivamente a través del Secop Il buscando el proceso con su nimero de identificacion.

En caso de que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podré allegar sus observaciones y demas

documentacion requerida en el proceso al correo electronico: contratacion@infihuila.gov.co, adjuntando la debida certificacion de

indisponibilidad de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP I).

Toda observacion o consulta debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones telefénicas ni personales. Ninguna
informacion verbal con el personal del INFIHUILA suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las
condiciones de la invitacién publica y las obligaciones aqui estipuladas. '

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacion clara de la peticion u observacion 2. La identificacion de los
anexos presentados con la comunicacion; 3. El asunto de la comunicacion y 4. En el caso de hacer uso del correo electrénico,
unicamente en caso de indisponibilidad del Secop |l, se debe anexar el nimero del proceso, el nombre del interesado o proponente,
su direccion fisica y electronica, y el teléfono de contacto.
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Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por el INFIHUILA, hasta que
sean remitidas por los medios descritos y previstos en el presente numeral. El INFIHULA dara respuesta a las comunicaciones a
través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica Secop I,

El INFIHUILA publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo estipulado en el cronograma del proceso, en el
Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP I1).

La entidad se reserva el derecho de dar respuestas a las observaciones que sean extemporaneas o que no tengan relacion con el
objeto del proceso. Las modificaciones a la presente Invitacion y a los términos en ella contemplados, seran realizadas mediante la
expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

3.3, CRONOGRAMA: De acuerdo a lo plasmado en la Plataforma de SECOP I, Invitacion Electronica. Para efecto de dar
aplicacion a lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se madifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras plblicas y se dictan otras disposiciones’, establece el siguiente cronograma
complementario al publicitado en plataforma SECOP || asi:

| ltem ACTIVIDAD FECHA
1 Publicacion invitacion, estudios previos y documentos del Proceso de | Undia habil.
Cantratacién
2 Plazo para presentar observaciones y solicitudes para limitar la convocatoria a | Un dia habil, contado a partir del vencimiento del plazo de
Mipyme publicacion.

3 Plazo para responder observaciones formuladas y publicacion de aviso en el | Un dia habil, contado a partir del vencimiento del plazo para
SECOP, precisando si €l proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra | presentar observaciones.

participar cualguier otro interesado.
Inicia plazo para presentar ofertas y plazo para expedir adendas para modificar | Un dia habil, contado a partir de la publicacion del aviso mediante
la invitacion. el cual se determina si el proceso se limita o no a Mipyme.

5 Cierre del proceso Conforme al cronograma al SECOP |

Nota 1: Para la presentacion de observaciones y de ofertas, los interesados deben respetar las reglas estipuladas en las guias
expedidas por la Agencia Colombia Compra.

3.4. Interpretacién y aceptacion de la invitacion pablica: Con la presentacion de la propuesta, ei Proponente manifiesta que
estudié todos los documentos precontractuales del proceso de seleccion, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones gue
haya censiderado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y plazo de ejecucion,

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la invitacién publica.

3.5. Ofertas parciales o alternativas: Los Proponentes no pueden presentar ofertas alternativas o parciales ni excepciones
tecnicas o economicas.

1.6. Reserva de documentos de la propuesta: En caso de que el Proponente considere que algin documento de su propuesta
goza de reserva legal, deberé manifestarlo en ella acompafiado de su fundamento legal.

3.7. Valor probatorio de las copias: El Proponente puede aportar en su propuesta los documentos publlcos o privados en copia
simple, excepto cuando por disposicion legal sea necesaria la presentacion del original.

3.8. Presentacion de la oferta: Para presentar propuesta el interesado deberéa estar registrado en |a plataforma Secop Il. En caso
de no estar registrado, para obtener usuario y clave, debe seguir las instrucciones de la guia dispuesta para tal efecto por Colombia
Compra Eficiente.

Una vez registrado E| proponente debera entregar su oferta dentro de las fechas, hora y forma prewsto en el cronograma del
presente proceso de seleccion, diligenciado los requisitos establecidos en el SECOP |l asi:
SOBRE ELECTRONICO UNICO:.

Este sobre electronico debera anexarse los documentos relacionados con los criterios habilitantes de los proponentes (juridicos y
técnicos).

Igualmente, en este sobre electranico se debera incluir los valores de los precios unitarios que en conjunto corresponden a la oferta
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econdmica. Ni los precios unitarios ni la sumatoria de estos pueden llegar a ser superiores a los establecidos en el presupuesto
oficial, lo anterior so pena del rechazo de la oferta.

3.9. Modificacién de ofertas: La propuesta presentada podra ser reemplazada hasta antes del cierre establecido en el
cronograma, tanto en los archivos adjuntos como en el valor econémico registrado inicialmente. segin la conveniencia de los
Proponentes. Para lo cual se debera seguir las instrucciones de la guia dispuesta por Colombia Compra Eficiente.

3.10. Retiro de ofertas: Los proponentes podran retirar su oferta antes de la hora y fecha de cierre del proceso de seleccion, para
lo cual debe consultar la guia dispuesta por Colombia Compra Eficiente.

3.11. Impuestos: El Proponente con la presentacion de su oferta acepta que estaran a su cargo fodos los impuestos establecidos
por las diferentes autoridades nacionales. departamentales o municipales que afecten la celebracion, ejecucion, y liquidacion del el
Contrato.

3.12. Apostilla y consularizacién de documentos publicos: El INFIHUILA solamente exigira la legalizacién de documentos
plblicos otorgados en el extranjero de acuerdo con la Convencién de la Apostilla o la consularizacién. Este tipo de legalizacion no
es procedente para los documentos privados.

3.13. Idioma: Los documentos de la oferta y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por el Proponente o por
terceros para efectos del proceso de seleccion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. Los
documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El
Proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si el Proponente resulta adjudicatario,

4. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

4,1, Criterio de evaluacién, procedimiento de seleccién: De conformidad con lo previsto en los articulos 2 de la Ley 1150 de
2007 subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y el Manual M-MSMC- 02 expedido por |la Agencia
Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente el factor aplicable a la modalidad de seleccién de minima cuantia es el precio,
para lo cual la entidad verificara que €l proponente que oferte el menor precio cumpla con todas las condiciones exigidas por la
Entidad Estatal en los documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar) y que ofrezca el menor valor, de la
sumatoria de los precios unitarios, los cuales seréan aplicables para |a ejecucién del contrato.

El valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion es de CUARENTA Y OCHO MILLONES VEINTIUN MIL QUINIENTOS
OCHENTA Y NUEVE PESOS ($48.021.589) MONEDA CORRIENTE.

El Proponente debera indicar de manera clara y completa en la OFERTA ECONOMICA el valor unitario de cada uno de los items y
la sumatoria de los valores unitarios.

El INFIHUILA revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion
Publica. Si esta no cumple, verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio,
asi sucesivamente hasta encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos. En el evento que ninguna de las ofertas cumpla con
las condiciones requeridas en la invitacion, se declarara desierto el proceso de seleccion.

En cumplimiento de lo anterior, se realizaran los siguientes pasos:

e Vencido el término estipulado en el cronograma de la Invitacion para presentar propuestas y dentro del término
establecido en el cronograma, la plataforma Secop Il proferira un certificado de cierre y apertura de propuestas (el cual
hace las veces de acta de cierre).

Las propuestas seran publicadas a través del Secop Il una vez se efectle el cierre del proceso.

El INFIHUILA revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion publica. Si esta no cumple. verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente, hasta encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos.

o De la verificacién de requisitos de |a Invitacion se elaborara un informe que se publicara en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica (SECOP 1I), a fin de que en el término fijado en el cronograma los Proponentes e interesados
presenten las observaciones que estimen pertinentes y en caso de que el INFIHUILA considere necesario, solicitara que
subsanen la propuesta conforme al articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 y la jurisprudencia como fuente auxiliar del

_derecho. En ejercicio de esta facultad, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
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propuestas.
¢ Finalmente se publicara las respuestas a las observaciones presentadas por los Proponentes al informe de evaluacion y la
comunicacién de aceptacion de la oferta o declaratoria de desierta.

4.2 Limitacion a Mipymes:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a |a invitacion plblica, los interesados podran solicitar limitacion
del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015, modificado iguaimente por el Decreto 1860 de 2021, que establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convacatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad.de Mipyme, podrén solicitar y
participar en las convacatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de fa Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el conirato. Cada Mipyme deberd acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siquiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar
gue tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al memento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aporlaran la copia del registro mercantil, del cerlificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Parégrafo 3. En las convocaiorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
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patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

Parégrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los
criterios diferenciales para los emprendimientas y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”,

El presente proceso de seleccion es susceptible de limitacion territorial a mipymes municipales o departamentales teniendo en
cuenta el nimero de empresas que pueden prestar el servicio.

4.3, Carta de aceptacion: El INFIHUILA aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion, considerando la recomendacion efectuada por el comité en el informe de evaluacion.

Conforme al numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la invitacion, la oferta y su aceptacion constituyen el
contrato.

El INFIHUILA publicara la Comunicacion de Aceptacion de la Oferta en en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
(SECOP 1), por medio de la cual el Proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta, con lo que se
entendera perfeccionado el contrato.

4.4, Declaratoria de desierta: El INFIHUILA declarara desierto el proceso de seleccién cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b)
ninguna de las Ofertas se ajuste a los requisitos de la Invitacién; (c) existan causas o motivos que impidan la seleccion objetiva del
Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la recomendacion del evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision.

4.5, Criterio de desempate: En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, y lo indicado en el Decreto 1860 de 2021, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. Para los efectos, se tendran como factores de desempate
los siguientes:

a. Primera oferta recibida (primer registro de entrega de oferta en SECOP l).

b. Numeral 2 articulo 35 Ley 2069 de 2020: Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

4.6. Causales de rechazo: Las ofertas podran ser rechazadas por las siguientes causales:

1. Cuando al proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar la oferta y no lo efectue dentro del

plazo indicade o no lo realice correctamente.

No corresponda el objeto social o actividades de la persona juridica con las actividades del proceso de contratacion.

Cuando el valor total de la oferta sea superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

Cuando el valor de la oferta supere el valor unitario para cada item establecido en el presupuesto oficial.

Cuando el valor total de la oferta se considere artificialmente bajo.

Cuando el proponente no oferte alguno de los items o actividad establecidas en la Invitacion

Cuando el proponente ofrezca como valor de un item o actividad CERO PESOS ($0.00) o no consigne o no ofrezca el

valor de un precio unitario.

8. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos de los documentos del proceso contractual.

9. Cuando el proponente no presente la oferta econémica o cuando esta sea presentada de manera incompleta.

10. Cuando se modifique sustancialmente la descripcion de los aspectos tecmcos de la oferta econémica.

11. La persona juridica se encuentre en estado de disolucion.

12. Cuando el proponente se encuentre en estado de liquidacion judicial obligatoria,

13. Cuando el proponente se encuentre dentro de la situacion descrita en el articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 o la norma
que la modifique, complemente o sustituya.

14. Se ofrezcan condiciones contractuales diferentes a las establecidas en los documentos del proceso contractual.

15. El proponente se encuentre en conflicto de interés para presentar la oferta o ejecutar el contrato.

16. Se emita por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio, decisién alguna. relacionada con que dos o mas

~No o s wN
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proponentes han presentado oferta bajo un acuerdo restrictivo de la competencia.

17. Se configure alguna situacion de colusion.

18. Cuando después del cierre del proceso de seleccion, se modifique el porcentaje de participacion de los integrantes en el
proponente conjunto.

19. Se compruebe el incumplimiento del compromiso anticorrupcién.

20. Lainformacién suministrada en la oferta no sea consistente con la realidad.

21. El proponente presente varias ofertas, por si o por interpuesta persona.

22. El proponente sea integrante de dos o mas proponentes conjuntas.

23. El proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente del anélisis de las ofertas.

24, Se entregue la oferta en un lugar diferente y/o por fuera de la hora y fecha prevista en el cronograma.

25. La oferta sea presentada por el conyuge o companerc permanente o quienes se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente presente oferta para esta contratacion
(litera g, numeral 1° del articulo 80 de la Ley 80 de 1993).

26. la oferta sea presentada por una sociedad distinta de las anénimas abiertas, en las cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con el
representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente presente oferta para esta
contratacion (literal h, numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

27. Cuando el proponente se le haya otorgada el término para subsanar y éste acredite circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre.

28. Cuando corregidos los errores aritméticos de la oferta economica supere el presupuesto oficial.

29. En los demas casos que expresamente se indiguen en la Constitucion Politica de 1991, en la ley o en presente invitacion
publica.

30. Cuando se presenten dentro de la propuesta, documentos que contengan datos mexar,tos tachaduras, borrones o
enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o que induzcan a error, siempre y cuando tales documentos
aludan a factores de seleccion o sean necesarios para la comparacion de las ofertas.

31. Cuando las certificaciones de experiencia no cumplan a cabalidad con lo requerido.

32. Cuando las propuestas presentan valores que no correspondan con lo establecido por las leyes laborales.

33. Cuando el proponente no ofrezca las condiciones técnicas y econdmicas requeridas.

5. REQUISITOS DE PARTICIPACION

De conformidad con e art culo 6° de la Ley 1150 de 2007 en los casos en que los contratos no superan el diez por ciento (10%) del
presupuesto de la Entidad, no se requerira exigir el Registro Unico de Proponentes a los oferentes.

Por lo que corresponde a EL INFIHUILA verificar directamente las condiciones que determinen |a idoneidad para “SERVICIO DE
CATERING Y APOYO LOGISTICO PARA LOS DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL INSTITUTO FINANCIERO PARA
EL DESARROLLO DEL HUILA INFIHUILA" en el siguiente corden: a). Capacidad Juridica. b). Factor Técnico y c). Oferta
Economica.

5.1 CAPACIDAD JURIDICA:

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en consorcio ¢ unién
temporal, que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucion Politica de 1991
y la Ley, y que efectlen |z propuesta de acuerdo con las condiciones establecidas en |a Invitacion Publica.

e CARTA DE PRESENTACION: La Oferta debera estar acompafiada del ANEXO - MODELO DE CARTA DE PRESENTACIO
DE LA OFERTA suscrito por el oferente.

Esta se elaborara a partir del modelo suministrado en el presente documento, sera suscrita por el apoderado del proponente
de la estructura plural, por el representante legal de |a persona juridica o directamente por la persona natural.

La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razon por la cual, no es necesario que la misma
surta el proceso de autenticacion Notaria.

En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de Fax, correo electronico y deméas
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datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi
se disponga.

En el evento en que el Proponente considere que algiin documento de su oferta goza de reserva legal, debera manifestarlo
expresamente en la carta de presentacion de la propuesta y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter.

Con la Carta de Presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del proponente de
no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses
que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato.

La carta de presentacion debera presentarse con firma autégrafa o firma digital de conformidad con lo previsto en la ley.

s Persona juridica: Deber4 acreditar su capacidad juridica con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio o por la entidad que tenga la competencia para otorgar dicho certificado, el cual
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso, en el que
conste: (i) Que el objeto social de la persona juridica tenga relacion con el objeto del presente proceso; (ii) Las facultades del
representante legal para obligar, a la persona juridica y presentar la oferta en el proceso, celebrar, ejecutar y liquidar el
Contrato, en caso de requerirlo debera aportar la respectiva autorizacion del 6rgano social competente; (iii) La vigencia de la
persona juridica, no podréa ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afio mas. (iv) La fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal de la persona juridica.

Nota: Si la Oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal como de la
casa principal.

Formas de participacién conjuntas: Cuando la propuesta la presente un consorcio o union temporal, cada uno de los
integrantes debera presentar los documentos que correspondan a su capacidad juridica. Adicionalmente, presentar
diligenciado el ANEXO - MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL., segin
corresponda, suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus representantes debidamente
facultados, en el cual constara lo siguiente: (i) La identificacién de cada uno de los integrantes (nombre con nimero de cédula
o razon social con Nit), (i) EI objeto del proponente conjunto (el cual debera ser el mismo del objeto a contratar), (iii) Indicar si
su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la
participacién ofertada y en su ejecucion, (iv) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su
responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, y designaran el representante
del proponente conjunto, y el suplente(v) Acreditar las facultades de los integrantes del Proponente conjunto para la
constitucion del consorcio o union temporal; (vi) La duracion de la forma de asociacién escogida, la cual no podra ser inferior a
la duracion del contrato y un (1) afio mas, y (vii) Designar la persona, que para todos los efectos, representara al Proponente
conjunto, con facultades para presentar la Oferta, celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato.

Nota: No podréd modificarse el documento de constitucion del proponente conjunto sin el consentimiento previo del
INFIHUILA.

CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL: Si
el Proponente es persona juridica, debera adjuntar con su Oferta, una certificacion bajo la gravedad de juramento, en la que
manifieste que ha cumplido con el pago de los aportes de sus empleados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, cuando 4 ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
en el articulo 23 de la Ley 1150 dé 2007.

La anterior certificacion debe venir suscrita por el revisor fiscal de la personé juridica, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal, y ser expedida con fecha no superior a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre prevista en el cronograma del presente proceso.

Si es certificado por el revisor fiscal, debera adjuntar: a) copia.de la tarjeta profesional, b) copia de cedula de ciudadania y c)
certificado de antecedentes dlscmllnanos, expedido por la Junta Central de_Contadores, €l cual debera estar vigente a la fecha
del cierre prevista en el cronograma del presente proceso.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo
en el anexo.

Nota: Para la inclusion del anterior requisito debera ser diligenciado el ANEXO - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL
ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

Si la participacion es presentada en forma de PROPONENTE CONJUNTO, cada uno de sus integrantes debera presentar de
manera independiente el cumplimiento del requisito que aplique segun su naturaleza juridica.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio nacional, debera adjuntar certificacion en la cual se
exprese esta circunstancia expedida por el representante legal de la sociedad o su revisor fiscal, la cual se entiende emitida
bajo la gravedad del juramento con la sola presentacion de la Oferta.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

o IDENTIFICACION TRIBUTARIA: Los oferentes y cada uno de sus integrantes en el caso de proponentes conjuntos, deberan
allegar fotocopia del Registro Unico Tributario-RUT expedido por la DIAN actualizadoe.

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION: EI INFIHUILA consultara los antecedentes disciplinarios del oferente a través de |a pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion.

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA: E! INFIHUILA consultard los antecedentes fiscales del oferente en el Boletin de
Responsables Fiscales a través de |a pagina web de la Contraloria General de la Republica.

s CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL:
De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona juridica o proponente conjunto), el INFIHUILA
consultara los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

e SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC: EI INFIHUILA consultara que el proponente
(persona natural o representante legal de la persona juridica o integrantes del proponente conjunto) no se encuentre
reportado en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional, de conformidad con lo
previsto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

» FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA JUNTO CON SU LIBRETA MILITAR.

» COMPROMISO PANTICORRUPCI()N: La propuesta debe estar acompafiada del ANEXO - COMPROMISO
ANTICORRUPCION suscrito por el oferente.

o CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: La Oferta deberd estar acompanada del ANEXO -
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESQO DE SELECCION suscrito por el
Proponente o su Representante Legal.

s FORMATO DE AUTORIZACION DE DATOS: La oferta debera estar acompafiada del ANEXO - FORMATO DE
AUTORIZACION DE DATOS suscrito por el preponente o por su representante legal.

NOTA GENERAL: Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias con
posterioridad al cierre del proceso.

FACTOR : VERIFICACION
Capacidad Juridica Cumple / No cumple
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5.2 FACTOR TECNICO.
EXPERIENCIA REQUERIDA

Se requiere que el proponente acredite experiencia especifica en prestacion de servicios de catering y apoyo logistico para
diferentes eventos, mediante la presentacion de méximo dos (2) contratos o certificaciones, actas de liquidacion y/o actas de recibo
final de contratos celebrados, ejecutados y terminados con entidades publicas y/o privadas, cuya sumatoria total en valores sea igual
o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

La sumatoria de las certificaciones o contratos debe ser por un valor igual o mayor al 100% del valor presupuesto disponible para el
proceso de contratacion, es decir 28 SMMLYV, las cuales podran complementarse entre si a fin de acreditar la experiencia solicitada.

Se tomara el valor del SMMLV correspondiente a la fecha de terminacion del contrato, para tal fin se tendra en cuenta la evolucion
del salario minimo mensual legal vigente asi:

Afio 2026 2025 2024 2023 2022 2021 2020
Valor salario minimo $ 1,750,905 $ 1,423,500 $ 1,300,000 £ 1,160,000 $1000,000 $ 908,526 $ 877.803

En caso de que el contrato sea expedido a un consorcio o union temporal, en la misma debe indicarse el porcentaje de participacion
de cada uno de los integrantes.

La experiencia debe cumplir lo siguiente:

a) Acreditar experiencia en el objeto a contratar.
b) La sumatoria del valor total del contrato presentado debe ser igual o superior al 100 % del valor del presupuesto oficial.

Nota 1: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia especifica se actualizara a pesos de la presente vigencia
fiscal. Dicha actualizacion se haré utilizando el S.M.M.L.V. asi:

s Se tomara el valor del contrato al momento de la terminacién y se divide por el valor del SMM.LV. del afio
correspondiente a la misma fecha de terminacion.
e Elnimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del S.M.M.L.V. del presente afo.

Nota 2: En caso de presentarse un mayor numero de contratos a los requeridos para acreditar la experiencia especifica, solo se
tendran cuenta las dos (2) primeras de los relacionados en el ANEXO - INFORMACION CONTRATOS CERTIFICADOS.

Nota 3: El Proponente deberéa aportar la certificacion y/o actas de recibo final y liquidacién proveniente de la entidad contratante la
que reflejen los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa o entidad Contratante.

Direccion.

Teléfono.

Nombre del Contratista.

Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente
se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato en pesos

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afo).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (debera ser el funcionario competente).

La Informacién de contacto del contratante.

Estado del contrato (contratos ejecutados, terminados, finalizados). En caso de que la certificacion no indique que el
estado del contrato es terminado, ejecutado, finalizado, el Proponente deberd adjuntar la correspondiente acta de

terminacion o documento equivalente.
EI INFIHUILA se reserva el derecho de verificar la documentacion aportada por el proponente, y solicitar los soportes que considere
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convenientes, tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier ofro.

Nota 4: En el evento que las certificaciones ylo actas de terminacién y/o actas de liquidacion no contengan la informacién que
permita su evaluacion, el Proponente debera anexar a la Oferta la documentacion siguiente:

e La fecha de inicio de |a ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciacion o
con el documento previsto en el contrato.

e Las suspensiones o reinicio podran acreditarse con la copia del acta de suspension o de reinicio, segun sea el caso. La
existencia de! contrato se podra acreditar con |a copia del contrato

e La fecha de terminacion se podra acreditar con la copia del acta de terminacion o con el documento previsto en el
contrato.

¢ Lafecha de liquidacion se podra acreditar con la copia del acta de liquidacion.

Nota 5: En el caso de propuestas conjuntas, para efectos de verificar la experiencia exigida, se tendra en cuenta la sumatoria de la
experiencia que acrediten todos los integrantes.

Nota 6: Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o unién temporal o bajo cualquier otra forma de
participacion conjunta, se debera establecer el porcentaje de participacion del proponente y para efectos de calcular el valor de los
contratos exigidos como experiencia, Unicamente sera considerado en este proceso, el porcentaje de participacion del proponente
en dicho contrato. En consecuencia, cuando, en las certificaciones y/o actas de recibo final y/o actas de liquidacion no se indique el
porcentaje de participacion, debera adjuntarse en la Oferta el documento de constitucion del proponente conjunto.

Nota 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido o recibido en cesién, las
certificaciones y/o actas de recibo final y/o actas de liquidacion deberan especificar la fecha de |a cesidn e indicar lo ejecutado hasta
la fecha de la cesion. En caso contrario, se debera aportar el documento de la cesion del contrato. Para efectos de su verificacion y
valoracion de la experiencia, el INFIHUILA tendra en cuenta la experiencia acreditada por el Proponente de acuerdo con su calidad
de cedente o cesionario, segun sea el caso.

Nota 8: Si el proponente adjunta a su oferta certificaciones y/o actas de terminacion y/o actas de liquidacion adicionales a las
requeridas en la invitacion, solo se tendran en cuenta dos (2) de las relacionadas en el anexo.

Nota 9: Cuando el Proporente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de coniratos celebrados con el INFIHUILA,
debera mediante un oficio firmado por el representante legal, relacionar la siguiente informacién:

e  Nimero de contrato.

e Nombre exacto del Contratista, consorcio ¢ union temporal.
e  Objeto del contrato.

e Dependencia del INSTITUTO

e Fecha de suscripcion (dia, mes y afio).

s Valordel contrato.

Nota 10: La informacion debera ser presentada en pesos colombianos, en este orden, cuando el valor de los contratos este
expresado en monedas extranjeras (el contrato haya sido ejecutado por una persona que no tenga la obligacion de estar inscrita en
el RUP), éste debera convertirse en pesos colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuacion se describe:

a) Siesta expresado originalmente en délares de los Estados Unidos de Norte America, los valores se convertiran a pesos
colombiancs, utilizando para ellc el valor correspondiente al promedio de las tasas representativas del mercado,
certificadas por la Superintendencia Financiera de Colombia, a las fechas de inicio y de terminacion del contrato, para lo
cual el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversion.

b) Si ests expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a ddlares de los Estados Unidos de Norte
Ameérica, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de
cambio vigentes entre el délar y dicha moneda (utilizando para tal efecto la pagina web http://www.oanda.com, en la
pestafia Conversor de Divisas), a las fechas de inicio y de terminacion del contrato. Hecho esto se pracedera en la forma
que sefiala la vineta anterior.

c) Los valores antes obtenidos deberan presentarse en un "Cuadro de Conversion de valores” que registre los valores de los

* contratos en su moneda original, la tasa de cambio utilizada, los valores converlidos de los contratos en pesos
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colombianos.
d) En el caso de contratos ejecutados antes de la entrada en vigencia del EURO, el valor ejecutado se debera acreditar en la

moneda que se encontraba vigente a la fecha de iniciacion del contrato.

Nota 11: Si las certificaciones y/o actas de liquidacion vienen liquidadas en otra moneda distinta al peso, el INFIHUILA procederé a
su convertibilidad a pesos colombianos, tomando como base la TRM (Tasa Representativa del Mercado) reportada por el Banco de
la Repliblica a la fecha de terminacion del respectivo contrato.

Nota 12: Cuando en las certificaciones y/o actas de terminacion ylo liquidacion mediante las cuales se pretenda acreditar
experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a la requerida en el presente
numeral, se tendran en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la solicitada en el presente proceso de seleccion. Para
el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dichas
certificaciones y/o actas de recibo y/o actas de liquidacion.

Nota 13: El nimero méaximo de contratos se aplicara independientemente de la forma de participacion en que se presente el
Proponente.

Nota 14: Cuando la experiencia sea certificada por el proponente o uno de los integrantes del proponente conjunto, se debenanexar
copia de los contratos, en los que se pueda validar el objeto, actividades y plazo. En todo caso EI INSTITUTO podra realizar los
requerimientos necesarios para verificar la certeza de la informacion certificada.

Nota 15: El nimero méximo de certificaciones y/o actas de liquidacion se aplicara independientemente de la forma de participacion
en que se presente el Proponente.

Nota 16: Para efectos de verificacion y valoracion de la experiencia como subcontratista, El INSTITUTO tendra en cuenta
anicamente la experiencia acreditada por el Proponente de acuerdo con dicha calidad.

Nota 17: En el evento que para el presente proceso de seleccion se presente oferta bajo la modalidad de consorcio o union
temporal, integrado por el contratista principal y el subcontratista, y se pretenda acreditar la experiencia solicitada con el contrato
principal y el subcontrato, Ginicamente se tendra en cuenta para efectos de la evaluacion la experiencia correspondiente al contrato
principal.

SOPORTES TECNICOS:

Los Proponentes deberan acreditar que cuenta con capacidad técnica para el cumplimiento del objeto contractual, por lo cual
deberan aportar como minimo la siguiente documentacion:

CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Si el proponente es persona natural, debera anexar el
Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, expedido dentro
de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de su presentacion, en el que conste que su actividad esta relacionada con
el objeto del presente proceso de seleccion.

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA: Para garantizar la eficaz ejecucién del contrato, se considera que las
condiciones exigidas en cuanto al nimero de contratos, el alcance del objeto, y la condicion de estar terminados, es adecuada y
proporcional al objeto, obligaciones y valor. Se requiere que los contratos estén concluidos para garantizar que el cumplimiento del
contrato se ha realizado a satisfaccion y minimizar los riesgos de incumplimiento.

La condicion de que los contratos sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, muestran la aptitud del
proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato, toda vez que asegura que el proponente ha tenido en su flujo
de operaciones, un movimiento acorde al valor del proceso, es decir, que tenga la experiencia para |a ejecucion del contrato.

REQUISITOS TECNICOS:

Para determinar las propuestas hébiles desde los requisitos de cardcter técnico se revisara que las propuestas contengan
y cumplan con los aspectos solicitados en el anexo respectivo, los cuales seran verificados por el comité evaluador.

FACTOR VERIFICACION
Técnico Cumple / No cumple
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5.3 OFERTA ECONOMICA.

Los proponentes deberan diligenciar la OFERTA ECONOMICA, publicada en la plataforma SECOP II, expresado en pesos
colombianos. En la OFERTA ECONOMICA se debera consignar de manera clara los valores requeridos.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el Proponente debera tener en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en
los Documentos del Proceso Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y
demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la oferta econémica. El Proponente debera indicar de manera
clara y completa en la OFERTA ECONOMICA el valor unitario de cada uno de los items y la sumatoria de los valores unitarios.

Nota 1: Los valores unitarios y el valor total ofertado no podran superar los valores unitarios y totales establecidos por la entidad en
el presupuesto oficial. So pena de rechazo

Nota 2: El Contratista debera mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucién del Contrato

Nota 3: En el evento que |a oferta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar multiplo de peso mas cercano,
por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y scbre el valor aproximado se realizara la evaluacion de
la oferta econémica. Dando cumplimiento a la Resolucién No. 354 de septiembre 5 de 2007 de la Contaduria General de la Nacion
para la presentacion de la Oferta econémica no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario ofertado debe presentarse
en numeros enteros.

Nota 4: El INFIHUILA verificard los procedimientos de calculo operativo, aritmético y de aproximacion en cada uno de los
componentes de los valores de la oferta econémica, siempre y cuando no altere el valor total de la oferta, so pena de rechazo. El
valor corregido se tendra en cuenta para efectos de la adjudicacion. En caso de presentarse una correccion aritmética mayor o igual
al uno por ciento (1%), por exceso o defecto, respecto al valor registrado en la OFERTA ECONOMICA, la Oferta sera rechazada. El
valor corregido se tendra en cuenta para efectos de la adjudicacién, siempre y cuando el valor total de la propuesta y los valores de
cada uno de los items no superen el valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo

Nota 5: En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicara a quien tenga el primer registro de entrega de oferta en SECOP
Il. :

En el evento que la Oferta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar miltiplo de peso més cercano, por
exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacion de la
Oferta econémica.

FACTOR VERIFICACION
Oferta econdmica Cumple / No cumple

6. CONDICIONES CONTRACTUALES

6.1.OBJETO DE LA INVITACION: CONTRATAR EL “SERVICIO DE CATERING Y APOYO LOGISTICO PARA LOS
DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL HUILA INFIHUILA".

6.2 TIPO DE CONTRATO: PRETACION DE SERVICIOS.

6.3 FORMA DE PAGO: El valor total presupuestado es la suma CUARENTA Y OCHO MILLONES VEINTIUN MIL QUINIENTOS
OCHENTA Y NUEVE PESOS ($48.021.589) MONEDA CORRIENTE., que el Instituto pagaré asi:

El INFIHUILA pagara al CONTRATISTA de acuerdo con el valor ejecutado y facturado (Pagos parciales de acuerdo con los
elementos suministrados), previa constancia emitida por el jefe de la Oficina Administrativa donde conste el recibo a satisfaccion y
una vez suscrito el respectivo informe de supervisor. )

Nota 1: Para efectos de los pagos, el CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social, de conformidad con las Leyes 100 de 1993, 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, y 1753 de 2015, los
Decretos 1703 2002 y 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a |as sanciones establecidas en las mismas; en el evento que &l
CONTRATISTA no haya realizade totalmente los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social, el INSTITUTO podra
retener las sumas adeudadas y efectuara el giro directo de dichos recursos con grioridad a los regimenes de salud y pensiones.

Nota 2: Las demoras en los pagos originadas por la presentacion incorrecta de los documentos requeridos para ello, seran
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responsabilidad del CONTRATISTA, y no tendra derecho al reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
Nota 3: Los pagos estaran sujetos a las retenciones y deducciones legales a que hubiera lugar.

Nota 4: Los pagos del Contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) del
Instituto.

Nota 5: Para efectuar el pago de las facturas, el contratista debe tener en cuenta si esta obligado a presentar factura electronica,
tal y como lo establece la Resolucion No 00042 de 2020 expedida por la DIAN y dar cumplimiento. De lo contrario debe radicar la
original en la entidad contratante.

Nota 6: Para efectuar el pago de las facturas radicadas en la entidad contratante, debe ser entregada en las instalaciones de esta,
posterior revisién y visto bueno, el CONTRATISTA debe comprometerse a adjuntar la documentacién del cobro de la obligacion
dineraria (Factura / Informe de Gestion / Acta de satisfaccion / Pago de seguridad social), en la plataforma del SECOP Il, en caso de
no ser adicionada, la entidad no respondera por las posibles demoras en el framite.

6.4 PRESUPUESTO OFICIAL: Una vez analizados los precios del mercado, teniendo en cuenta las cotizaciones con referencia a
los bienes y servicios indicados en el estudio previo, el INFIHUILA determind que el valor estimado para la ejecucion del objeto de la
presente invitacion es la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES VEINTIUN MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS
($48.021.589) MONEDA CORRIENTE., la cual incluye todos los costos directos e indirectos, el valor del IVA, y demas tributos que
se causen por el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion.

ESTUDIO DE MERCADO:

Se enviaron por correo electronico invitaciones a participar del proceso del estudio de mercado a cinco (5) empresas del sector de
mercado objeto del proceso, ofreciendo fecha limite para recibir las respuestas a la invitacion, ante lo cual se recibieron las
cotizaciones acordes a la necesidad de la entidad. Como consecuencia de lo anterior, se adjunta el correspondiente estudio en el
que se tienen en cuenta el menor valor de las cotizaciones presentadas, asi:

EMPRESAS INVITADAS A PARTICIPAR DEL PROCESO DE COTIZACION
Nit Razén Social
1 901240920-9 FIRNED
2. 7696556-5 HEBER GRAFICAS
3 901263736-9 COMPANIA DE SOLUCIONES INTEGRALES EMPRESARIALES
4 900405224 PROVECOL SAS
5 901263767-9 CONFESSE

Se realizé solicitud de cotizacion formal a empresas en cuyo objeto tienen como funcién contratar “SERVICIO DE CATERING Y
APOYO LOGISTICO PARA LOS DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL INSTITUTO FINANCIERO PARA EL
DESARROLLO DEL HUILA INFIHUILA". -, Luego de |a recepcion de las respectivas cotizaciones se realizo el analisis obteniendo
el resultado que se muestra en el estudio de mercado adjunto al presente documento. Luego de analizar las tres (3) cotizaciones
recibidas y mediante el calculo promedio, se obtuvo como resultado un presupuesto oficial CUARENTA Y OCHO MILLONES
VEINTIUN MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($48.021.589) MONEDA CORRIENTE.

Que de conformidad con lo sefialado anteriormente y teniendo en cuenta que el estudio de mercado realizado arrojo como
presupuesto oficial la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES VEINTIUN MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS
($48.021.589) MONEDA CORRIENTE. se tiene que el valor fijado para el presente proceso no supera el 10% de la-menor cuantia
establecida por la entidad, la forma de solventar la necesidad es adelantando un proceso mediante la modalidad de minima
cuantia.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el INFIHUILA tendra como primer criterio de evaluacion.el menor precio para la
escogencia del ofrecimiento mas favorable, en virtud del literal c) articulo 30 de la Ley 2069 de 2020. -

IMPUESTOS:

DESCRIPCION CONCEPTO %
ESTAMPILLAS PRO-DESARROLLO DEPARTAMENTAL 2,0%
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ESTAMPILLAS PRO - CULTURA [ 1,5%
ESTAMPILLAS PRO - UNIVERSIDAD | 0,5%

Para el presupuesto oficial, la Entidad expide el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CDP 2026 - 202 del
dia 09 de junio de 2026, Articulos 212020200602 denominado “Gastos Protocolarios y Cafeteria” de la actual vigencia fiscal
2026.

Segun el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, en relacion de las reglas de la seleccion objetiva y de acuerdo con el 94 literal C, ley
1474 de 2011 y El articulo 2.2.1.2.1.5.2 decreto 1082 de 2015, se seleccionara |a propuesta con el MENOR PRECIO OFRECIDO,
siempre y cuando cumpla las condiciones u especificaciones técnicas exigidas.

6.5 PLAZO y LUGAR DE EJECUCION: SIETE (7) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el 30 de
diciembre de 2026.

6.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

6.6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con diligencia la ejecucion del objeto contractual y expedir las polizas en un término no mayor a TRES (03) dias
habiles.

2. Realizar la entrega de las pdlizas de acuerdo con las condiciones técnicas exigidas.

Colaborar con |a Entidad, para que el objeto del conirato se cumpla y se ofrezcan las mejores condiciones de asegurabilidad.

4, Desarrollar el objeto del contrato cumpliendo con las especificaciones sefialadas en los estudios previos, Invitacion Plblica y
los ofrecimientos adicionales de su propuesta.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que en la ejecucién del contrato resulten y que puedan
afectar el equilibrio financiero del mismo.

6.  Ejecutar idonea y oportunamente en el plazo y condiciones establecidas, el objeto del contrato. -

7.  Atender las observaciones de la Dependencia del INFIHUILA encargada de ejercer la Supervision de la ejecucion del
contrato.

8.  Atender las siniestralidades y servicios adicionales que requiera la entidad, de manera cportuna y eficaz.

9. Adelantar todas aquellas actividades e informes que se consideren pertinentes para el efectivo cumplimiento del contrato.

10.  Atender las consultas y sugerencias del INFIHUILA.

11. - Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato, y de la ejecucién de este, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

12.  El contratista debera cancelar oportunamente los aportes a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones,
correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucion contractual y entregar los respectivos comprobantes al
supervisor del contrato.

13. Realizar los apories a que se refiere el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, seguridad social y
parafiscales cuando haya lugar a ello, de conformidad con la ley vigente.

14.  Mantener informado al INFIHUILA de la direccion para comunicacion nofificaciones.

15. Las demas inherentes a la ejecucion del objeto contractual.

w

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la Replblica de Colombia, del Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Plblica, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar,

de aquellas contenidas en otros apartes del presente estudio previo y de las consignadas especificamente en el contenido del
contrato, El contratista se obliga con el INFIHUILA a:

Cumplir con el objeto del presente proceso consiste en la prestacion del servicio péra garantizar la realizacion de los diferentes
eventos programados por el Instituto Financiero para el Desarrollo del Huila - INFIHUILA. El contratista se obliga a ejecutar el
contrato bajo la modalidad de prestacién de servicios, garantizando el personal operativo idéneo, los insumos, apoyo logistico, los
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elementos de consumo de cafeteria y restaurante, conforme a las siguientes especificaciones:

iTEM

DESCRIPCION Cant.

EVENTO 1

Alquiler sonido

Alquiler de cabina de sonido profesional insonorizada, equipada con cable conector para computador, | [ 4
conectividad Bluetooth, sistema de ventilacién silenciosa, puertos de conexién multimedia.

Alquiler de mesén principal tipo corporative o institucicnal, que incluya transporte, instalacién,

Mesén desmontaje, manteles de alta calidad, estructura resistente y acabados elegantes, adecuade para 1
eventos empresariales.
Sillas Alquiler de Sillas blancas sin brazos 60
sl Sandwich Roast Beef, mixto 150Gms, tomate, queso, cebollg, y salsa de la casa. Vaso de Jugo natural
Refrigerio : ‘ 9 2 b 9 60

de Chulupaq, servido en vaso de cristal

Arreglo Floral

Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborado con flores
elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes verdes decorativos con | 2
transporte, instalacién.

Maestro de
ceremonia

Servicio de Maestro de Ceremonias por 2 horas. 1

Hidratacién

Servicio de hidratacién en copa personal de sodas frutales artesanales de 12 onzas, preparadas con
frutas naturales y bebidas gasificadas, presentadas en vase tipo copa, incluyendo hiele, decoracién | 60
basica, suministro, transporte.

Reconocimientos

Suministro de reconocimiento institucional conmemorativo, elaborade en vidrio 6ptice o cristal de alta
calidad, con disefio exclusivo, base de soporte, grabado personalizado mediante tecnologia laser con 10
logetipo institucional, nombre del homenajeado y mensaje de reconocimiento, presentado en estuche
para entrega protocolaria durante el evento.

Suministro de ponqué envinado de cuatro (2) libras, elaborade con cirvelas y frutos secos

Ponqué seleccionados, con decoracién y presentacién adecuada para evento institucional (Disefio elegido por | 2
la entidad), incluyendo empaque, transporte y entrega en el lugar del evento.
EVENTO 2
N Alquiler de mesones que incluya transporte, instalacién, desmontaje, manteles de alta calidad, 2
estructura resistente y acabados elegantes, adecuado para eventos empresariales.
Sillas Alquiler de sillas tipo Tiffany para evento institucional, con disefio elegante y acabado decorative, 10

incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento.

Arreglo Floral

Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborado con flores
elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes verdes decorativos con | 1
transporte, instalacién.

Almuerzos

Servicio de almuerzo protocolario especial compuesto por filete de salmén premium a la parrilla en
salsa de mantequilla y finas hierbas (250 gramos), acompaiiado de arroz cremoso tipo risotto de
vegetales o almendras (180 gramos), vegetales al vapor de temporada (120 gramos) y pan
artesanal. Incluye bebida tipo jugo natural premium de fruta de la regién, preferiblemente cholupa o 15
maracuyd (12 onzas) servido en cristaleria, y postre individual gourmet tipo mousse de chocolate
belga, cheesecake de frutos rojos o panna cotta de vainilla (120 gramos). Servicio presentado en
vajilla de porcelanag, cristaleria y cuberteria de alta calidad, incluyendo montaje, menaje y atencién
protocolaria para evento institucional de alto nivel.

Hidratacién

Bot agua 600 ml 15

Vaso de Jugo natural de Chulupag, serwdo en vaso de cristal 15

Café

Café especial y ; 30

Souvenir

Suministro de anchetas elaboradas en madera tr|plex con disefio cmesunal y presentacién institucional,
que incluyan productos tipicos de la regién como achiras, bizcocho tostado de maiz, cuca, bizcochuelo,
alfandoque y una (1) libra de café premium de alta calidad de origen regional, ASADO HUILENSE: | 15
350 grs de Asado Huilense (Bondiola de cerdo, Costilla, morcilla) Arepa oreja de perro, Insulsos, Yuca,
Guacamole. mcluyendo empaque decorativo y entrega final para evento institucional.

EVENTO 3

Sillas

Alquiler de Sillas blancas sin brazos incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar 10
del evento.

Mesén

Alquiler de mesén que incluya-transporte, instalacién, desmontaje, manteles de' alta calidad, estructura. 1
resistente y acabados elegantes, adecuado para eventos empresariales.
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- Sandwich Roast Beef, mixto 150Gms, tomate, queso, cebolla, y salsa de la casa, Vaso de Jugo natural
Refrigerio ) . L - 10
de Chulupg, servido en vaso de cristal, acompafiado de un servido de fruta frescas.
Arregle floral tipe cascada para decoracién de salén de evento institucional, eiaborado con flores
Arreglo floral | elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes verdes decoratives con | 2
transporte, instalacion.
Hidratacién Bot agua 600 ml 10
EVENTO 4
T " Y .
. | Séandwich Roast Beef, mixto 150Gms, tomate, queso, cebolla, y salsa de la casa. Yaso de Jugo natural
Refrigerio - " 4 S0
| de Chulupa, servido en vaso de cristal.
Servicio de almuerzo protocolario especial compuesto por medallén de lomo fino de res en salsa de
vino tinto (250 gramos), acompafiade de puré rustico de papa al romero (180 gramos), vegetales
salteados de temporada (120 gramos) y pan artesanal. Incluye bebida tipo jugo natural premium de
Almuerzos fruta de la regién {12 enzas) servide en cristaleria, y postre individual gourmet tipo cheesecake de | 50
frutes rojos o mousse de maracuyd (120 gramos). Servicio presentado en vajilla de porcelang,
cristaleria y cuberteric de alta calidad, incluyendo montaje, menaje y atencién protccolurlo para
evento institucional,
Hidratacién Bot agua 600 ml 50
Café Café especial 150
EVENTO 5
Sillas Alquiler de sdlas tipo Tiffany para evento institucional, con disefio elegante y acabado decorativo, 100
incluyendo fransporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento,
Maestro de s ' .
. Servicio de Maestro de Ceremonias por 2 horas : . 1
ceremenia 5
! Traductor sefias | Servicio de Traductor de lenguaje de sefias por 2 horas I
L
Suministro de arreglo floral tipo centro de mesa para evento institucional, elaborado cen flores
| naturales de alta calidad come resas, lirios, hortensias y follajes decorativos, con disefio elegante y
Arreglo floral 2
presentacién acorde al protocolo del evento, incluyendo base decorativa, transporte e instalacién en el
lugar.
Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elqborudo con flores
Arreglo Floral | elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes verdes decorativos con | 2
frutas y verduras con transporte, instalacién.

Refrigerio con

Refrigeric ejecutivo compuesto por pincho mlxto de pollo con verduras frest.r:s, con peso aproximado !

de 180 gramos, acompafiade de salsa de la casa y juge natural de frutas de la regién de 12 onzas | 100

juge natural servido en vaso de vidrio, incluyendo suministro, montaje y servicio de una (1) persona para atencién
del evenro institucional.. |
Hidratacién Bot agua 600 ml | 100
Bolsar . [
presupuestal i . i |
Bolsa presupuestal para auxilio de transporte de diez (10) emprendedores participantes de lo |
para transporte o - T 10
actividad institucional.
de
emprendedores
EVENTO 6
Sillas metalicas Alqmler de 5||Ius tipe Tiffany para evente institucional, con disefio elegante y acabado decorativo, 15
incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento.
Alquiler de mesones que incluya transporfe, instalacién, desmontaje, manteles de alta calidad
Mesones e . ! 2
estructura resisténte y acabadoes elegantes, adecuado para eventos empresariales. d |
- = T
pavo a la galantina en porcién aproximada de 280 gramos, acompaiiade de puré de papa de 180‘
A'r-nuer‘os gramoes, ensalada agridulce de 120 gramos, pan artesanal, jugo natural de cholupa de 12 onzas, | ¢
‘ ’ “ servidos en vajilla de porcelana y cristaleria adecuada para atencién protocolaria, incluyendo |
1 montaje, menaje, transporte y servicio de atencién al evente.
Peitig postre navidefio tipe Nochebuena en presentacién individual, elaboradeo con ingredientes de alta 15
calidad y decoracién alusiva a la temporada decembrina en porcién individual
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Suministro de bonos de consumo o tarjetas regalo para los miembros del Consejo Directive de la
entidad, redimibles en establecimientos comerciales legalmente constituides, por un valor nominal
definido por la entidad para cada beneficiario, incluyendo entrega individual y presentacién
adecuada para acto protocolario durante el evento de fin de afio.

Obsequio

El CONTRATISTA mantendrd indemne al INFIHUILA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecucion del
objeto de este contrato.

Obligaciones del Instituto:

1. Cancelar al contratista en la forma y términos pactados en el contrato. Designar un Supervisor para la ejecucion del mismo.

2. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato, asi como la informacién que considere necesaria
sobre el desarrollo del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

3. Efectuar las recomendaciones y requerimientos necesarios para garantizar el cumplimiento y calidad de los servicios.

4. Suministrar oportunamente la informacién y documentos que requiera el Contratista para el cabal cumplimiento del objeto del
contrato.

5. Colaborar al Contratista en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento de sus obligaciones.

6. Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que diera lugar.

6.6.2 OBLIGACIONES POR PARTE DEL INFIHUILA:

El INFIHUILA se compromete:

1. Pagar al contratista en la forma y términos pactados en el contrato.

2. Designar un Supervisor para la ejecucion del mismo.

3. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato, asi como la informacién que considere necesaria
sobre el desarrollo del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

4. FEfectuar las recomendaciones y requerimientos necesarios para garantizar el cumplimiento y calidad de los servicios.

5. Suministrar oportunamente la informacion y documentos que requiera el Contratista para el cabal cumplimiento del objeto del
contrato.

6. Prestar apoyo al Contratista en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento de sus obligaciones.

7. Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que diera lugar.

6.7. MULTAS: En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA con ocasion del Contrato, éste
autorizada expresamente al INFIHUILA para imponerle mediante resolucién motivada, multas sucesivas por valor equivalente al uno
por ciento (1%) del valor del Contrato, por cada dia calendario de mora o retraso en el cumplimiento de las obligaciones adquiridas
y hasta cuando estas efectivamente se cumplan, las cuales sumadas no podrén exceder el diez por ciento (10%) del valor total del
Contrato, sin perjuicio de la aplicacion de la clausula penal, si a ello hubiere lugar, o de reclamar la indemnizacion de los perjuicios
causados con el incumplimiento que dio lugar a la aplicacién de la multa.

6.8. PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las obligaciones del Contrato, el
CONTRATISTA debera pagar al INFIHUILA, a titulo de indemnizacién, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del Contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, la cual no impide el
cobro de todos los perjuicios o dafios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los
montos que EL INFIHUILA adeude al CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del Contrato, de conformidad con las reglas del
Cadigo Civil.

6.9. PROCEDIMIENTO PARA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y EL COBRO DE LAS MULTAS, PENAL PECUNIARIA:
Se aplicara procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 en materia sancionatoria de las actuaciones
contractuales, el Decreto Departamental No. 1768 de 2013 o en las normas que las modifiquen, complementen o sustituyan.

PARAGRAFO 1: El valor de los montos causados de las multas, la clausula penal pecuniaria y/o la declaratoria de incumplimiento
podran ser descontados del valor de los pagos que EL INFIHUILA adeude al CONTRATISTA con ocasion del Contrato y/o-de
cualquier relacion juridica negocial o legal entre las partes, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.
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PARAGRAFO 2: La imposicion de multas, penal pecuniaria y/o declaratoria de incumplimiento no libera al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones estipuladas, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionaterio ante nuevos
incumplimientos.

PARAGRAFO 3: EI CONTRATISTA renuncia ser constituido en mora para la reclamacion de cualquiera de las facultades legales o
contractuales estabiecidas a favor del INFIHUILA.

PARAGRAFO 4: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del INFIHUILA, EL INFIHUILA podra exigir la
clausula penal o multa.

PARAGRAFO 5: Con el pago de las multas, la clausula penal pecuniaria y/o la declaratoria de incumplimiento no se entiende
extinguida la obligacion objeto de incumplimiento.

6.10. GARANTIAS: Para avalar las obligaciones que se contrae: en virtud del Contrato, el Contratista constituird o su
costa y a favor del INFIHUILA, a través de cualquiera de las clases de garantias previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2.
del Decreto 1082 de 20135, los siguientes amparos:

TIPO DE
AMPAROS VALOR ASE
GARANTIA ALOR ASEGURADO ] VIGENCIA SI | NO
Término de duracién del contrato y cuatro (4)
meses mds, contados o partir de la
suscripeidn, Este amparo cubre a la Entidad
Estatal de los perjuicios derivados de:
1. El incumplimiento total o parcial del
contrato, cuande el incumplimiento es
o s imputable al cortratista;
C | 1 | Pal 4
R e _genera e Sliagr g 20% del valor del centrato 2. El cumplimiento tardio o defectuoso del X
lus obligacicnes seguros : ==
contrato, cuando el incumplimiento  es
imputable al contratista;
3. Llos dafios imputables al contratista por
entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales; y
4. El pago del valor de las multas y de la
cléusula penal pecuniaria.
Pago de salarios y e término de ejecucidn del contrato y tres (03)
z 2 2 Péliza de " i A
prestaciones sociales e 10% del valor del contrato afios més X
! S seguros
indemnizaciones laborales
. — Poliza d Término de ejecucidon del contrato, contados
Calidad del servicio Slaen 20% del valor total del contrate : I T s X
: seguros a partir de la suscripcién del acta de inicio. -
MMLV t
Responsabilidad Civil Willed-de: | P00 SMMLE pora contiafds sve | . =
: valor sea inferior o igual a 1.500 | Término de duracién del contrato, X
Extracontractual seguros SMMLY

6.11. RESPONSABILIDAD: El Contratista es el responsable por el cumplimiento del objeto de la presente invitacion publica. El
Coniratista sera el responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o consulicres, los empleados y/o consultores de sus
subcontratistas, en la ejecucién del Contrato.

6.12. MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificacion, adicion, prorroga ylo aclaracion del
Contrato debe efectuarse de mutuo acuerdo enire las partes por escrito, conforme a los requisitos legales y presupuestales,
siempre y cuando ello no implique modificacion del objeto.

Sera requisito indispensable para la ejecucion de cualquiera de los actos del presente numeral, ademas de su perfeccionamiento, la
aprobacion por parte del INFIHUILA de la ampliacién de la garantia Unica, el pago de los impuestos a los que haya lugar, v los
demas que acuerden las partes.

6.13. AUTONOMIA DEL CONTRATISTA: El Contratista ejecutara el objeto del presente Contrato con plena autonomia técnica y
administrativa, sin relacion de subordinacion o dependencia, en consecuencia, no existira relacion laboral alguna entre el Contratista
0 el personal que éste utilice en la ejecucion del objeto del presente Contrato y el INFIHUILA, razén por la cual no tendré derecho al
pago de prestaciones sociales de ninguna indole.

6.14. SUSPENSION: Las partes de comn acuerdo podran suspender temporalmente el plazo de ejecucion del Contrato, cuando se
St este documenta se encuentra Impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestién y en el SIMAD
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presenten situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés pblico, que impidan cumplir las obligaciones contractuales, lo cual
constara en acta.

Nota 1: El acta de suspension debera incluir como minimo: I.- Las razones y motivos que justifican la suspension. Il.- El aval del
Supervisor. lll.- La fecha estimada en que se reanudara el Contrato. V.- EI compromiso del CONTRATISTA de ampliar las
vigencias de los amparos por un periodo igual al de la suspension.

Nota 2: La suspension temporal del Contrato no se contabiliza para calcular la vigencia ni el plazo de ejecucion del mismo.

Nota 3: Para el reinicio del plazo del Contrato, una vez superada la situacion que origind la suspension, se suscribira la
correspondiente acta de reinicio.

6.15. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: El Contratista es una entidad independiente del INFIHUILA, y en consecuencia, no
es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del INFIHUILA, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

6.16. SUBCONTRATACION: El Contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de las actividades relacionadas
con el objeto del Contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de estas contrataciones al INFIHUILA y llevar el debido
registro de este tipo de negocios juridicos.

El empleo de tales subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las obligaciones emanadas
del Contrato.

6.17. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL: El Contratista ejecutara el objeto del presente Contrato con plena autonomia
técnica y administrativa, sin relacion de subordinacion o dependencia, en consecuencia, no existira relacion laboral alguna entre el
Contratista o el personal que éste utilice en la ejecucion del objeto del Contrato y el INFIHUILA, razén por la cual no tendra derecho
al pago de salarios ni prestaciones sociales de ninguna indole laboral.

6.18. VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de
prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, se establece que la vigilancia
del Contrato se efectuara a través de un supervisor designado por el INFIHUILA. La supervision consistira en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la ejecucién del Contrato ejercida por el INFIHUILA. La supervision
contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por el INFIHUILA sobre las obligaciones a cargo del
Contratista; el supervisor estara facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual y seran responsables de mantener informado al INFIHUILA de los hechos o circunstancias que pueda constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del Contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente. Por lo anterior, y atendiendo al objeto del Contrato, para la supervisién se designara a un funcionario
que cumpla con las calidades y conocimientos propios de las actividades a desarrollar. EI supervisor cumplira las funciones
establecidas en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto Departamental No. 007 de 2007 y particularmente las de:

1. Exigir el cumplimiento del Contrato en todas sus partes, para lo cual debera requerir el efectivo desarrollo de las
actividades sefialadas en los documentos del proceso contractual.

2. Atender las consultas que realice el INFIHUILA respecto a sus obligaciones pactadas en el Contrato.

3. Estudiar y recomendar los cambios que se consideren convenientes o necesarios para el logro de las obligaciones del
Contrato y presentarlos a consideracion del INFIHUILA.

4. Verificar la disponibilidad de recursos técnicos, administrativos, logisticos y humanos por parte del Contratista segun su
Oferta, al momento de su iniciacion y durante la ejecucion del Contrato.

5. Exigir al Contratista el empleo de personal técnico capacitado para la ejecucion del objeto del Contrato, y el retiro de aquel
que perjudique los intereses del INFIHUILA.

6. Solicitar al Contratista efectuar los correctivos pertinentes cuando considere que éste no esta cumpliendo cabalmente con

las obligaciones que le son exigibles.

Solicitar las adiciones contractuales cuando se requieran y justificarlas debidamente.

Revisar los informes presentados por el Contratista sobre el avance fisico, administrativo y financiero del Contrato.

Autorizar los pagos estipulados en el presente Contrato a favor del Contratista.

0. De acuerdo al articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, vencidos los términos de las garantias previstas en el

numeral 6.8 de la presente invitacion, se debera dejar constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratacion.

= 10 0. =
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11. Cumplir con el procedimiento administrativo establecido para la imposicion de multas y declaratoria de incumplimiento
establecido en el Decreto Departamental No. 1768 de 2013.
12. Todas las demas derivadas de la ley y en los Documentos del Proceso Contractual.

6.19. MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias o diferencias que surjan entre
el Contratista y el INFIHUILA con ocasion de la celebracion, ejecucion, interpretacion, terminacion, y liquidacion del Contrato, asi
como de cualquier otro asunto relacionado, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, mediante
conciliacién, la amigable composicion o la transaccién, dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la notificacion de
cualquiera de las partes envie a la ofra, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. La etapa de arreglo directe no podré ser superior a cinco (5) dias;

2, Fracasada |a etapa anterior, las partes acudiran a solucionar la controversia por via de la conciliacion prejudicial en la
Pracuraduria General de la Nacion.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo es de obligatorio cumplimiento para las partes, y prestara mérito ejecutivo.
EL CONTRATISTA renuncia a ser constituido en mora.

6.20. CESION: EI Contratista no puede ceder parcial ni totalmente las obligaciones o derecho derivados del Contrato sin la
autorizacion previa y por escrita del INFIHUILA.

6.21. REQUISITOS DE EJECUCION: Para la ejecucion dei Contrato se requiere:

e Registro presupuestal.

e Pago de los impuestos a los que haya lugar.

e Laaprobacion de |as garantias por el INFIHUILA.

e |a acreditacion de encontrarse EL CONTRATISTA a paz y salvo par concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales, si estuviera obligado a ello

e  Suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los puntos anteriores.

El tramite de legalizacion del contrato deberd efectuarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la publicacion de la Carta
de Aceptacion. Todos los gastos de legalizacion estaran a cargo del CONTRATISTA.

6.22. INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a mantener indemne al INFIHUILA de los reclamos, demandas, acciones legales asi
como de los costos y gastos que se generen por dafios o lesiones a personas o bienes de terceros, ocasionados por las
actuaciones del Contratista durante la ejecucion del Contrato.

6.23. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Las partes quedan excneradas de responsabilidad por el incumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del
presente Contrato cuando el incumplimiento sea resultado © consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso
tortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana.

6.24. CAUSALES DE TERMINACION: El contrato podra darse por terminado cuando suceda cualquiera de los siguientes eventos:
1. Por mutuo "acuerdo entre las partes del contrato, siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios para el
INFIHUILA. 2. Por vencimiento del plazo de ejecucion. 3. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan Ia
ejecucion del contrato. 4. Por las demas causales establecidas en |a ley.

6.25. ANEXOS A LA INVITACION: Hace parte de la presente invitacion publica el estudio previo y los anexos.

JESUS DEZ ARTUNDUAGA

Gerente (E)
Revisé: Pedro Andrés ’f;éaz Gomez - Asesor Juridico.
Proyectd: Eric Rene Morera Tovar - Profesional de Apoyo Juridic
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ANEXO 01
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y Fecha

Sefiores INFIHUILA
Calle 10 No. 5-05
Neiva-Huila

REFERENCIA. PROCESO DE MINIMA CUANTIA  N° DE 2026, cuyo
objeto es “XXXOCOOOOXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'", conforme a las especificaciones y caracteristicas que se
sefialan en la presente INVITACION.

Yo (nosotros) el(los) suscrito(s) de acuerdo con las
condiciones que se estipulan en los documentos del procedimiento de Minima Cuantia, hago (cemos) la siguiente Propuesta,
seria e irrevocable, para el procedimiento de Minima Cuantia No. de 2026 cuyo objeto es contratar

XRXOOOOKXHXXXXXKXXXXXXX", conforme a las especificaciones y caracteristicas que se sefialan en la presente
INVITACION y en caso de que me (nos) sea aceptada por el INFIHUILA, me (nos) comprometo (temos) a firmar el Contrato
correspondiente.

Declaro (amos) asi mismo:

1. Que ésta Propuesta y el Contrato que llegare sélo compromete a &l(los) firmante(s) de ésta carta.

2. Que ninguna Entidad o persona distinta del(los) firmante(s) tiene interés comercial es esta Propuesta ni en el Contrato
probable que de ella se derive.

3. Que aceptamos la distribucion de los riesgos establecidas en |a presenteinvitacion.

4. Que conozco (cemos) los documentos del procedimiento DE MINIMA CUANTIA y acepto (amos) los requisitos en ellos
contenidos.

5. Que acepto (amos) en su totalidad la Invitacion efectuada por el INFIHUILA y me (nos) someto

(s) a sus reglas.

6. Que si se me (nos) adjudica el Contrato, me (nos) comprometo (emos) a otorgar las garantias si a ello hay lugar, y todos los
requisitos para su perfeccionamiento y ejecucion.
Que me (nos) comprometo (emos) a ejecutar el objeto en un plazo de
de Iniciacion.

7 (), contados a partir de |a fecha del Acta
8. Que le presente Propuesta consta de
9;

( ) folios debidamente numerados.

Que he (mos) recibido los siguientes documentos del procedimiento de MINIMA CUANTIA (indicar nimero y fecha

de cada uno) y acepto (amos) sucontenido.
10. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la Ley y no nos
encontramos en ningun de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

11. Que no he (mos) sido sancionado(s) por ninguna Entidad Oficial, mediante acto administrativo ejecutoriado dentro de los
ulimos TRES (3) afios anteriores a la entrega de la Propuesta. (Nota: Si el Oferente ha sido objeto durante dicho periodo de
sanciones contractuales (multas y/o cléusulas penales) por parte de cualquier Entidad Estatal, en lugar de hacer este
juramento debe indicar las sanciones y la Entidad que las impuso. En caso de caducidad, ella genera inhabilidad para
contratar por CINCO (5) afios.

12. Que el valor de la propuesta es de: (S....) incluido VA y demas gastos de fletes,
legalizacion, impuestos y demas gastos a que hayalugar.

13. Que acepto de manera expresa e irrevocable la notificacion personal de los actos administrativos expedidos con ocasion al
presente proceso mediante correo electronico a la direccion que se disponga méas adelante o la registrada ante camara de
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comercio.

Atentamente,

Nombre: Nit o C.C. No de
Direccion: Ciudad:
Celular Correo electronico

FIRMA
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ANEXO No. 2
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

REFERENCIA:
Sefiores:
Oficina
Neiva

Apreciados sefores:

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento, hemos convenido conformar Consoreio ( ) Union Temporal ( ), para
participar en el proceso de seleccion de minima cuantia

Por lo anterior, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consorcio () Unién Temporal ( ) sera igual a la del término de ejecucion y liquidacion del contrato y un afio
mas.

2. El Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT ACTIVIDADES A | PORCENTAJE DE
REALIZAR PARTICIPACION
3. El representante del Consorcio () Unién Temporal ( ) es , identificado con la cedula
de ciudadania No. , quien esta expresamente facultado para presentar la oferta y firmar, ejecutar y liquidar el

contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio ( ) Unién Temporal () es solidaria.

(Debera ser firmado por los integrantes y por la persona que seré el representante del consorcio o union temporal o por la persona
que ellos designen para representarlos).

Para constancia se firma en alos dias de .

Atentamente,

Firmas
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ANEXO No. 3
OFERTA ECONOMICA
Proceso INFI-MC-004-2026

OBJETO: “SERVICIO DE CATERING Y APOYO LOGISTICO PARA LOS DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL HUILA INFIHUILA".

iTEM DESCRIPCION Cant. | VALOR
EVENTO 1
Alquiler de cabina de sonido profesional insonorizada, equipada con cable conector para
Alquiler sonido | computador, conectividad Bluetooth, sistema de ventilacién silenciosa, puertos de conexién 1
multimedia.

Alquiler de mesdén principal tipo corperative o institucional, que incluya transporte,
Mesén instalacién, desmontaje, manteles de alta calidad, estructura resistente y acabados 1
elegantes, adecuado para eventos empresariales,

Sillas Alquiler de Sillas blancas sin brazos 60

Sandwich Roast Beef, mixte 150Gms, tomate, queso, cebolla, y salsa de la casa. Vaso de
Jugo natural de Chulupag, servido en vaso de cristal

Arreglo fleral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborado
Arreglo Floral | con flores elegantes y de alta duracién come lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes 2
verdes decorativos con transporte, instalacién,

Refrigerio

60

Maestro de

N Servicio de Maestro de Ceremonias por 2 horas. 1
ceremonia

Servicio de hidratacién en copa personal de sodos frutales artesanales de 12 onzas,
Hidratacion preparadas con frutas naturales y bebidas gasificadas, presentadas en vaso tipo copa, | 60
incluyendo hielo, decoracion basica, suministro, transporte.

Suministro de reconocimiento institucional conmemorative, elaborado en vidrio éptico o
cristal de alta calidad, con disefio exclusivo, base de soporte, grabado personalizade
mediante tecnologia ldser con logotipo institucional, nombre del homenajeado y mensaje
de reconocimiento, presentado en estuche para entrega protocolaria durante el evento.
Suministro de ponqué envinado de cuatro (2) libras, elaborado con ciruelas y frutos secos
Ponqué seleccionados, con decoracién y presentacién adecuada para evento institucional (Disefio 2
elegido por la entidad), incluyende empaque, transporte y entrega en el lugar del evento.

EVENTO 2

Alquiler de mesones que incluya transporte, instalacién, desmontaje, manteles de alta
Meson calidad, estructura resistente y acabados elegantes, adecuado para eventos 2
empresariales.

Sillas Alquiler de sillas tipo Tiffany para evento institucional, con disefio elegante y acabado
decorativo, incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento.
Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborado
Arreglo Floral | con flores elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes 1
verdes decorativos con transporte, instalacién.

Servicio de almuerzo protocolario especial compuesto por filete de salmén premium a la
parrille en salsa de mantequilla y finas hierbas (250 gramos), acompafiado de arroz
cremoso tipo risotto de vegetales o almendras (180 gramos), vegetales al vapor de
temporada (120 grames) y pan artesanal. Incluye bebida tipo jugo natural premium de
Almuerzos fruta de la region, preferiblemente cholupa o maracuyé (12 onzas) servido en cristaleria, y | 15
postre individual gourmet tipo mousse de chocolate belga, cheesecake de frutos rojos o
panna cotta de vainilla (120 gramos). Servicio presentado en vajilla de porcelang,
cristaleria y cuberteria de alta calidad, incluyendo montaje, menaje y atencién protocolaria
para evento institucional de alto nivel.

Reconocimientos

" - Bot agua 600 ml 15
Hidratacién

Vaso de Jugo natural de Chulupa, servido en vaso de cristal 15

Café Café especial : 30

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. Lo versién vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion y en el SIMAD
7 AA+ @ Direccién: Calle 10 #5-05 piso 3 y 4 & (608) 8677749 T +57 314 293 294]
% nacion - -

VIR 1+ £ contacto@infihuila.gov.co M www.infihulla.gov.co




MODELO INTEGRADO PLANEACION Y

GESTION (MIPG) CODIGO: GBS- R-02-12

Fecha Aprobacion:

9 nfiHuila CONDICIONES GENERALES DE septiembre 2024
: 2o

PARTICIPACION Version: 09

Pagina 27 de 35

Souvenir

Suministro de anchetas elaboradas en madera triplex con disefio artesanal y presentacién
institucional, que incluyan productos tipicos de la regién como achiras, bizcocho tostado de
maiz, cuca, bizcochuelo, alfandoque y una (1) libra de café premium de alta calidad de 15
origen regional, ASADO HUILENSE: 350 grs de Asado Huilense (Bondiola de cerdo,
Costilla, morcilla) Arepa oreja de perro, Insulsos, Yuca, Guacamole. incluyendo empaque
decorativo y entrega final para evento institucional.

EVENTO 3

Sillas

Alguiler de Sillas blancas sin brazos incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro 10
en el lugar del evente.

Mesén

Alquiler de mesén que incluya transporte, instaiacién, desmontaje, manteles de alta
calidad, estructura resistente y acabados elegantes, adecuade para eventos 1
empresariales.

Refrigerio

Sandwich Roast Beef, mixto 150Gms, tomate, queso, cebolla, y salsa de la casa. Vaso de
Jugo natural de Chulupa, servido en vaso de cristal, acompafiado de un servido de fruta | 10
frescas.

Arreglo floral

Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborado
con flores elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes 2
verdes decorativos con transporte, instalacién.

Hidratacién Bot agua 600 ml ) 10
EVENTO 4
- Sandwich Roast Beef, mixto 150Gms, tomate, queso, cebolla, y salsa de la casa. Vaso de
Refrigerio s 5 50
Jugo natural de Chulupg, servido en vaso de cristal.
Servicio de almuerzo protocolario especial compuesto por medallén de lomo fino de res en
salsa de vino tinto (250 gramos), acompafiade de puré ristico de papa al romero (180
gramos), vegetales salteados de temporada (120 grames) y pan artesanal. Incluye bebida
Almuerzos tipo juge natural premium de fruta de la regién (12 onzas) servido en cristaleria, y postre | 50
individual gourmet tipo cheesecake de frutos rojos o mousse de maracuyd (120 gramos).
Servicio presentado en vajilla de porcelana, cristaleria y cuberteria de alta calidad,
incluyendo montaje, menaje y atencién protocolaria para evento institucional.
Hidratacién | Bot agua 600 ml 50
Café Café especial 150
EVENTO 5
Sillas Alquiler de sillas tipo Tiffany para evento institucional, con disefio elegante y acabado 100
decorativo, incluyendo transporte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento.
Sdextio fﬂe Servicio de Maestro de Ceremonias por 2 horas 1
ceremonia
Traductor sefias | Servicio de Traductor de lenguaje de sefias por 2 horas 1

Arreglo floral

Suministro de arreglo floral tipo centro de mesa para evento institucional, elaborado con
flores naturales de alta calidad como rosas, lirios, hortensias y follajes decorativos, con 2
disefio elegante y presentacién acorde al protocolo del evento, incluyende base
decorativg, transporte e instalacion en el lugar.

Arreglo Floral

Arreglo floral tipo cascada para decoracién de salén de evento institucional, elaborade
con flores elegantes y de alta duracién como lirios, rosas, orquideas, hortensias y follajes 2
verdes decorativos con frutas y verduras con transporte, instalacién.

Refrigerio con

Refrigerio ejecutivo compuesto por pincho mixto de pollo con verduras frescas, con peso
aproximado de 180 gramos, acompafiado de salsa de la casa y juge natural de frutas de 100

jugo natural la regién de 12 onzas servido en vaso de vidrio, incluyendo suministro, montaje y servicio
de una (1) persona para atencién del evento institucional.
Hidratacién Bot agua 600 ml " 100
Bolsa
tal 3 3 A 23

PERSURUSSIO Bolsa presupuestal para auxilio de transporte de diez (10) emprendedores participantes

para transporte ok SO 10
e de la actividad institucional.

emprendedores

EVENTO 6
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Sillas metélicas

Alquiter de sillas tipo Tiffany para evento institucional, con disefio elegante y acabado
decorativo, incluyendo transparte, instalacién, organizacién y retiro en el lugar del evento.

15

Mesones

Alquiler de mesones que incluya transporte, instalacion, desmontacje, manteles de clta
calidad, estructura resistente  y acabados elegantes, adecuado para eventos
empresariaies.

Almuerzos

pavo a la galanting en porcién aproximada de 280 gramos, acompafiado de puré de
papa de 180 gramos, ensalada agridulee de 120 gramos, pan artesanal, jugo natural de
cholupa de 12 onzas, servidos en vajilla de porcelana y cristaleriac adecuada para
atencién protocolaria, incluyende montaje, menaje, transporte y servicio de atencién al
evento.

Postre

postre navidefio tipo Nochebuena en presentacién individual, elaborade con ingredientes
de alta calidad y decoracién alusiva a la temporada decembrina en porcion individual
Y P

QOhbsequio

Suministro de bonos de consumo o tarjetas regalo para los miembros del Consejo Directivo
de la entidad, redimibles en establecimientos comerciales legalmente constituidos, por un

valor nominal definido por la entidad para cada- beneficiario, incluyendo entrega

individual y presentacién adecuada para acto protocolario durante el evento de fin de
afic.

Neta: El proponente deberd presentar la propuesta por 2l vaior global del servicio requerido por la entidad, donde se
incluyan todos los costos de! personal operativo idéneo, los insumos, apoyo logistico, los elementos de consumo de
cafeteria y restaurante, y demas necesarios conforme a las especificaciones y caracteristicas requeridas por la entidad.

[Firma del Proponente]
Nombre:
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ANEXO No. 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

El suscrito , identificado con la cédula de ciudadania No. en
mi calidad de de la empresa con NIT.
bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fechade la
presentacion de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y
con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro
que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud - EPS -, los Fondos de Pensiones, las
Administradoras de Riesgos Profesionales - ARP -, las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar ~ICBF-y el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA.

Dadaen alos del mes de de20

Firma

|dentificacion No.
En calidad de ___
Ciudad y fecha

NOTA: La certificacién debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal.

Si es certificado por el revisor fiscal, adjuntar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios,
expedido por la Junta Central de Contadores, el cual deber estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucién.
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ANEXO 5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA N°

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las
leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7° y 52 y los efectos legales
consagrados en el numeral 1° del articulo 44 del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se
entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni
tampaoco la sociedad gue represento.

Dado en el municipio de ,alos dias, del mes ;de 20 _

Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO 6
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]

Praceso de Contratacion [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion [Insertar
informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda
a servidores plblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o
tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusion
en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacién] nos
soliciten los organismos de control de la Repblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados 0 asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En constancia
de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar informacion] de [Insertar
informacion].

[Firma representante legal del Proponente]
Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]

[Firma Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La versién vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestién y en el SIMAD
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ANEXO 7
CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA No._ DE 20xx DEL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No.
XXXX
Neiva, (dd/mm/aa)
Senores
(Proponente)

Referencia: Comunicacion de Aceptacion de la Oferta del proceso de seleccion de Minima Cuantia No. XXX

Me permito informarle que el INFIHUILA, acogiendo la recomendacion del Comité Evaluador, consignada en el informe fechado el
o determind aceptar expresa e incondicionalmente la oferta presentada por usted, para ejecutar el contrato cuyo
objeto es: " XXX XXXXXXX",

Hacen parte integral de la presente Carta de Aceptacion, el estudio previo No.XX, la invitacion publica, el informe de evaluacion y la
propuesta presentada el

El valor establecido para la ejecucion del Contrato es de (% ) MICTE, y se pagara con cargo al presupuesto de la
vigencia 20XX, asi: Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CDP 20XX - XX del dia XX de XX del 20XX Articulo XXX
denominado “"XAXXXXXXXX" de la actual vigencia fiscal.

Igualmente, para efecto de la ejecucion, se precisan los siguientes aspectos a tener en cuenta:
TIPO DE CONTRATO: XXXX

PLAZO: XXXXX

LUGAR DE EJECUCION: XXXX.

SUPERVISOR O INTERVENTOR: La Supervision para la ejecucion del presente Contrato estara a cargo del XXXXXXXXX de la
entidad.

GARANTIAS: Conforme a lo indicado en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, “Las garantias no seran obligatorias en los contratos
de emprestito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a
que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigiria, atendiendo a la naturaleza
del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.

MULTAS: En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA con ccasion del Contrato, éste autoriza
expresamente al INFIHUILA para imponerle mediante resolucion motivada, multas sucesivas por valor equivalente al uno por ciento
(1%) del valor del Contrato, por cada dia calendario de mora o retrasc en el cumplimiento de las obligaciones adquiridas y hasta
cuando estas efectivamente se cumplan, las cuales sumadas no podran exceder el-diez por ciento (10%) del valor total del
Contrato, sin perjuicio de la aplicacion de la clausula penal, si a ello hubiere lugar, o de reclamar la indemnizacién de los perjuicios
causados con el incumplimiento que dio lugar a |a aplicacién de la multa.

PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las obligaciones del Contrato, el
CONTRATISTA debera pagar al INFIHUILA, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del Contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, la cual no impide el
cobro de todos los perjuicios o dafios adicionales gue se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los
montos que EL INFIHUILA adeude al CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del Contrato, de confermidad con las reglas del
Cadigo Civil {

FORMA DE PAGO: XXXXXKXXXXXXX XX XXX

Atentamente,
KOOOOXXXXX
1 9.0.9.9.00.0.99.0.9.09.0.09.0.0.0.¢
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ANEXO 8
INFORMACION DE CONTRATOS
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Nombre:

Nito C.C. No De

Direccion:

Teléfono;

Correo electronico:

Ciudad:

Firma del proponente
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ANEXO 9

NOTA: Cuando el oferente sea una persona juridica se debera diligenciar un formate por el representante legal y olro formato por la persona juridica.
NOTA: Cuando dentro de la empresa los socios superen el 5% de participacion deberan diligenciar un formato cada uno.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

AUTORIZACION PARA CONSULTAS Y
TRATAMIENTO DE DATOS

Codigo: GIR-R-09
Fecha Aprobacion
Abril 2028
Version: 06
Pagina 1 de 2

¥ '/ Huila

Sensible B Confidencial O Interna [ Poblica O

B E 1. INFORMACION DEL CUENTE
Ciudad y Fecha de difigendamisnto A

|a consulta y tratamiento de Datos:

- Tipo de identrﬂachﬂ
Tipo Empresa Actividad Econcrnica Otra ¢ Cual?
Publica Privada | Mixta Sector Economia | Financiero | Servicios | Puiblico
Ciudad Direccidn Teléfono Comeo Electrinico
Ingresos Mensuales (COP) Egresos Mensuales (COF) Total Actives (COP) Total Pasivos .(méj
PERSONA. MATURAL ¥/ REPRESENTANTE LEGAL 3

Mombre persena natural yv/o Representante Legal Tipo de identificacion 7 No De dentificacion
Lugary Fecha de Expedicion Lugar y Fecha de Nacimiento E.mpms'adordahm
Ciudad | | Direccitn | Teléfona | Carves Electrinico
Profesicn Ocupacién drea donds Labora Cargo Ocupado
Ingresos Mensusles (COP) | Egresor Mensuales[COP) | Total Activos (COP) Total Pasives {COP)

< le IES <

{wsu:;vgpnmwﬂ:dmmjzrm Si O Ko ::Parmmlrgoo?adividiid.riumaigm ’ - -5 O Nno
{Tiene Usted la condicion de Persona Expuests s o * ¢Es servdor Piblico? si No
Pliblicamenta? [0 1674/16) ' O O| -| il . O O
¢Tiene algtin vinculo con una persona 5i O MO O indique I l
considerada Publicamente Expuesta? : '

¢Es Usted Representarite Legal de una si N Indi

Organizacion internacional? o O L I J
{EsUsted sujetoa Obligaciones Tributariasen 5 N ¢cuiles}? :

:mnnaisonh;es? 5 O O rmin I _l
e R R e s ke
’ . Razém Sociel @ Hombres . Pr st carge o acthddng | 1P NS STl Pt | {Many sigin wiheaids con [ 6 Usted dujera &
Tipa D | Numera 1D 5 Parucpecon Wb reerons pibonT dhe teiomoulnintte Sl | ohe perios congdennds | Ciligacion Trbutarles o

Cmpaches gl Pbluumonts Expoests? | ot paly @ paises? bdisu
s() w() sC)m()lalinm(C)[s{)m ()
s () n( )] s () m( )] s )no s(O)m ()
s{) w( )l s{)m{J[s(im()[s{)n ()
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1 La actividad, profesidn y ofitio del suscrto (Persona 6 Compaia) €4 ieita y & eerce dentro del marco legal y ios recursos de esta o
proviensn de acthndades ificitas de las contempladas en el Codigo Penal Colombiand
-1 (2 mformacién suministrada en 12 solicitud v en este documento es veraz y verificable y 13 sustrta  Persona o Compiania) se
: compromets a actualzaria anusiments. -

103 recursos que deriven del desarroilo de este contrato no se destinarin a la financiation de! temrorisma
Lo recursos que posee 1a suscrita [Persond o Compania) provienen de las acthodades Gescral aMenomMments.

5 Lo bienas y/0 fondos relacionadas 0 suministrados ¥ INFIHUELA en desarolio de [as operatones comerciales tienen como ORIGEN
I3 siguiente fuente
[ R |

| ¢ ] ¥ provienen del siguiente pais | ; I

Declaro que toda |3 méormaciin que he suministrado a EL INFIMUILA o5 veras y pertinente. Autorizo Ebremente y de manera expresa 3 EL INFRMUILA para
que directamente 0 2 Través de terceros leve 3 cabo todas las actividades necesanas para: (i) Realizar las consuitas y controies establecidos en loz tirminos
de u politica de prevecidn de lavado de actives y financiacion # terrorismo para verificar en las fusntes que considere necesarias, [a informacidn
suministrada en el presente docurnento, tales como los kxtados de la OFAC [Cffice of Fereign Assets Control) o de las Naciones Unidas.. (ii) Para que, de
acuerdo con lo establecido en 13 Ley No 1581 de 2012, reglamentada por of Decreto No 1377 de 2013, haga uso de mis datos personales y en general de la
informacicn cbternds en virtud de [a relacidn commrcial establecida con EL INFIMUELA, para fines operativad, contractudles y estadisticos. Declaro que me
encuentro facuitado par en todomomento, 1a informacidn de [a cual soy titular y para sclicitar [a eminacidn, rectifitacon o actualizacion de dicha
informacion a la directién de notificacion de Calle 10 N S - 05, Piso 03, Edfico infibuila, de 12 Gudad de Neva (Mal), lo antenor, de conformidad con
las nonmas legales vigentes en la matena.

Autorizo enwio de informacién por correo eleardnico yfomensaje detexto 5t () No (O

Come constancia de haber leido, entendido y aceptade lo anterior, deciaro que la informacidn que he suministrado es exacta en
rodas sus partes y firmo el presente documento
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