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INFORMACION GENERAL
TiPO DEL GASTC FUNCIONAMIENTO

PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO,
OBJETC DEL GASTO | CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS

= = EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS

MODALIDAD DE REGIMEN ESPECIAL, MANUAL INTERNO DE CONTRATACION conforme al articulo
SELECCION 13 de ia Ley 715 de 2001
RECTORA GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La educacién como derecho constitucional fundamental se debe garantizar por parte del Estado en condiciones
de calidad, oportunidad y dignidad. El articulo 67 de la Constitucién Nacional califica a este derecho
fundamental como servicio puablico dada su funcién social y deber a cargo del Estado, de modo que la
prestacion de este servicio no debe circunscribirse exclusivamente a un plano académico, entendiendo por ello,
que no basta solo con el concepto de impartir educacién sino adelantar las acciones necesarias para asegurar
herramientas, bienes y servicios, que les permita a estudiantes, maestros y comunidad educativa contar con
ambientes de aprendizaje adecuados, seguros y pertinentes.

La Institucién Educativa Megacolegio el Progreso del Municipio de Yopal, es un Establecimiento Publico
reconocida cono Institucion oficial mediante Resolucion No. 0290 del 08 de abril de 2021, expedida por el
Municipio de Yopal como entidad Territorial Certificada, y se rige por el Decreto 1075 de 26 de mayo de 2015
que contiene las disposiciones y lineamientos para el funcionamiento de las instituciones educativas y
reglamenta la organizacién de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos docentes y docentes de los
establecimientos educativos estatales administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados.

El Decreto 1075 de 2015 define los FSE en el articulo 2.3.1.6.3.2 como “cuentas contables creadas por la ley
como un mecanismo de gestion presupuestal y de ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos
estatales para la adecuada administracion de sus ingresos ¥y para atender sus gastos de funcionamiento e
inversion distintos a los de personal”, asi como los numerales del 1 al 19 del Articulo 2.3.1.6.3.11, del

mencionado decreto, indica la utilizacién de los recursos siempre que guarden estricta relacién con el Proyecto
Educativo Institucional - PEI.

La Institucién Educativa requiere contratar la prestacion de servicios integrales de soporte técnico,
mantenimiento preventivo, mantenimiento correctivo con suministro e instalacién de repuestos, insumos vy
consumibles autorizados, asi como la provisién de téner y tintas originales o equivalentes de alta calidad, para
el parque de equipos de fotocopiado e impresién (especificamente referencias Ricoh MP 5000, Ricoh MP
C5503, Epson L355 y HP LaserJet MFP M127), garantizando la continuidad del servicio y la operatividad de la
gestion académica y administrativa.

En el contexto escolar, el servicio de fotocopiado e impresion constituye un componente critico de soporte
directo al proceso de ensefianza-aprendizaje, toda vez que las fotocopiadoras son los instrumentos esenciales
utilizados para la impresién y produccién de todo el material pedagogico, guias de estudio, folletos informativos,
evaluaciones y talleres que los docentes disefian y requieren diariamente para desarrollar sus clases y asegurar
la cobertura curricular. Adicionalmente, esta infraestructura soporta [a gestion de la entidad en la expedicién de
certificaciones, archivo institucional e informes de ley.
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De conformidad con los diagnésticos y conceptos técnicos de [os equipos con los que cuenta la Institucion
(Ricoh MP 5000 y Ricoh MP C5503, entre ofros), se evidencia que, por el volumen de impresiones y la
naturaleza mecanica e informatica de estos bienes, existe un desgaste natural y previsible en sus componentes
criticos. Técnicamente se ha determinado que ias fotocopiadoras exigen mantenimientos preventivos periédicos
por ciclo de uso (cada 40.000 paginas) que incluyen desarme, lubricacion de unidades fusoras y limpieza de los
mecanismos de reciclaje y transferencia para mitigar el riesgo de fallas.

Asi mismo, es indispensable programar mantenimientos correctivos basados en la vida atil de los insumos (cada
60.000 paginas aproximadamente). Esto implica la sustitucién obligatoria de componentes de alta friccién y
conductividad eléctrica que sufren fatiga por calor y voltaje, tales como rodillos fusores de teflén, bandas de
fusion, rodillos de presién, cilindros fotoconductores OPC, cuchillas de limpieza, rodillos de carga, reveladores y
cauchos de arrastre. No contratar estas intervenciones técnicas con la debida periodicidad compromete la
integridad fisica de los equipos, eleva exponencialmente los costos por dafios estructurales en las tarjetas
electrénicas o pifioneria, y genera una pardlisis del servicic que vulnera el principio de continuidad de la funcién
administrativa y pedagégica.

Adicionalmente, la presente confratacion busca asegurar el abastecimiento constante y oportunc de
consumibles (toner de alto rendimiento monocromatico y a color, y tintas especificas), cuya autonomia oscila
entre 4.500 y 27.000 paginas dependiendo de la densidad grafica del trabajo. La falta de este insumo basico
afectaria la operatividad de los equipos.

Dada la necesidad, se hace pertinente confratar, por intermedio de una persona natural o juridica que se
encargue de PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON
SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E
IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACCLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE
YCPAL, esta adquisicidén beneficiara a una poblacién escolar aproximada de 1428 estudiantes, docentes ¥
funcionarios, garantizando de manera oportuna la disponibilidad del material pedagégico y didéctico necesario
para las aulas de clase y funciones administrativas.

La contratacidn objeto de este estudio se encuentra amparado en el Plan de compras de la Institucién

Educativa, y se puede establecer que existe disponibilidad presupuestal para realizar el presente preceso de
contratacion.

ESTUDIO ECONOMICO DEL SECTOR

Aspectos generales

Se establece el presente andlisis, teniendo en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion, las condiciones del
bien y/o servicio y las ventajas que representa para la institucién Educativa, la forma como se acuerda la
entrega de bienes o servicios, los plazos, cantidades contratadas, forma de pago y en general demas
condiciones previstas por las partes.

Perspectiva legal

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 19986, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de 2001 en
aplicacién del Decreto 4791 de 2008, el cédigo civil colombiano y las demas Normas Complementarias y
Reglamentarias que se expidan para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del
respectivo fondo de servicios educativos.

El proceso de seleccion se adelanta bajo la modalidad de contratacion por régimen especial, de conformidad
con el Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 y el reglamento interno de contratacién de la Institucién
Educativa. En este sentido, se elabora el presente estudio previo para un proceso contractual de cuantia inferior
a 20 SMLMYV, en atencién a lo establecido en la Ley 715 de 2001.
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Perspectiva técnica, comercial y organizacional

Dado el objeto del contrato, las condiciones de este y las opciones que ofrece el sector econdmico para
satisfacer la necesidad de contratacion mediante CIIU Rev. 7 A.C, se determina que el sector econémico a
estudiar es el correspondiente al SECTOR SERVICIOS, especificamente al subsector de Comunicaciones mas
especificamente mantenimiento de equipos.

Desde el punto de vista técnico, la contratacién se fundamenta en la necesidad de contrarrestar el desgaste
mecanico, térmico y eléctrico que sufren los componentes de los equipos de fotocopiado de la Institucion
Educativa debido a su alta demanda operacional. Con base en el concepto técnico de la entidad, las actividades
se dividen en dos componentes criticos: mantenimientos preventivos programados cada 40.000 paginas
impresas (enfocados en desarme, limpieza profunda y lubricacién de unidades fusoras y mecanismos de
reciclaje) y mantenimientos correctivos estimados por ciclos de 60.000 paginas. Estos Ultimos exigen la
sustitucién obligatoria de repuestos criticos de alta friccion que sufren fatiga por calor y variaciones de voltaje,
tales como rodilios fusores de tefién, cilindros fotoconductores OPC, cuchillas de limpieza, rodillos de presion,
reveladores y bandas de transferencia. Asimismo, la perspectiva técnica abarca el suministro oportuno de
consumibles medibles como toéneres monocromaticos y a color (referencias Ricoh MP 5000 y MP C5503) e
insumos para impresoras Epson y HP, con rendimientos calculados segin Iz densidad de la imagen,

Desde la perspectiva organizacional, este proceso de seleccidn se alinea con la planeacién estratégica v los
objetivos institucionales de la entidad educativa, orientados a garantizar la continuidad del servicio publico
formativo.

De esta manera se pretende realizar las acciones necesarias para mejorar la administracién de los recursos.
Igualmente se requiere estructurar y consolidar actividades tendientes a mejorar los procesos educativos en la
Institucidn Educativa,

Perspectiva Econdémica

El componente econdmico se rige basicamente por los precios del mercado para lo cual se solicito la respectiva
cotizacion a tres (3) personas y/o empresas del sector, que comercializan [o bienes demandados en &l presente
estudio previo, las cuales se adjuntan como soporte técnico y referenciacion de los precios de mercado.

> Comportamiento del gasto historico

La Institucion educativa, en afios anteriores realizo los siguientes procesos de contratacion relacionados con el
presente objeto:

Nimero d . .
Ao gg:_ﬁ::toe Contratista ‘ Objeto valor
REALIZAR EL  MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y
JAVIERANTONIO | CORRECTIVO, Y SUMINISTRO DE INSUMOS PARA EQUIPOS
2023 11 FLOREZ DE FOTOCOPIADO RICOH MP DE LA INSTITUCION | $14.890.000
HERNANDEZ EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO
DE YOPAL
REALIZAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS Y MANTENIMIENTO
- " WWFRANTONIO | pE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO DE LA INSTITUCION $ 13,000,000
- ; EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO -000.
HERNANDEZ EDVCATY
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REALIZAR EL SUMINISTRO DE TONER Y MANTENIMIENTO
DE IMPRESORAS PARA ASEGURAR LA OPERATIVIDAD DE
LOS EQUIPOS DE IMPRESION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DE YOPAL

JAVIER ANTONIO
2025 009 FI.LOREZ
HERNANDEZ

$ 13.000.000

» Analisis de [a demanda

La Institucion Educativa verifico las condiciones particulares que tiznen objetos similares al presente proceso de
contrataciéon de la institucién educativo, como también otras instituciones educativas del orden regional, en la
pagina se SECOP II:

b= COLESIO LAAMISTAD Ne. 010 -Mayo TINTAS Y TONER Presentacian de 970502025 254 PM ure -2 - 17845300 COP
IED oferta Anrc
= INSTITUCION 04-2025 Suministros pard Impresoras |E Lusitania  Presentacidnde 9052025 10012 4M rg-5 - 12.085.535 COP
EDUCATIVA LUSITANIA oferta horan:
PAZ DE COLOMBIA
bl INSTITUCION 08032025 - MANTEMIMIENTO IMPRESORAS Presentacion 29/04/2025 215 FM ura - 3.100.000 COP
EDUCATIVAVILLAS DE - INSTITUCIONALES ) de oferla - hoeezi .
SAN IGNACIO ) L . o RS .

> Analisis de la oferta

Considerando la oferta Nacional y regional, y de acuerdo a la percepcion de las empresas dispuestas a
presentar las cotizaciones solicitadas con antelacién para la elaboracién de este estudio se puede determinar lo
siguiente:

1. Que existe pluralidad de oferentes con capacidad e idoneidad, legalmente constituidos que certifican el
cumplimiento de su actividad.

2. Cualquiera de las empresas o personas naturales consultadas pueden contratar de forma directa o indirecta
con entidades ptblicas,

> Analisis econémico que soporta el valor estimado de! contrato

Para la determinacién del presupuesto oficial, se realizé un estudio de mercado mediante la solicitud y
recepcion de tres (03) cotizaciones de proveedores idéneos, quienes presentaron las siguientes:

PRECIOS DEL MERCADO {Anexo 1)
DESCRIPCION DEL SERVICIO COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3

PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRO
DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA
LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL
PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

$ 14.155.000 $ 14.550.000 $ 14.796.000

Las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la Institucién educativa, incluyen
retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion conlleva, por lo
tanto, se les realizé el respectivo analisis de precios y caracteristicas de los bienes y/o servicios solicitados,
para ser consideradas en el presente analisis.
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'PRESUPUESTO De conformidad con el andlisis realizado se determina que el valor estimado para la
OFICIAL presente contratacién en CATORCE MILLONES CIENTO CINCUENTA ¥ CINCO MIL

PESOS M/CTE ($14.155.000), incluido impuestos de ley.

Los bienes objeto del presente proceso se encuentran codificados en el clasificador
de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC):

CédeO— Cédfgd_":" ; -306digo~ o : :5:.::.5;;:.-;;..;-_-_. ‘--_ i %

IDENTIFICACION EN cirisegmento i familiati Ticlase e Nombmpmducm e
EL CLASIFICADOR DE Mantenimiente y soporte de hardware de
BIENES Y SERVICIOS 81000000 | 81110000 | 81112800 | . 0o dor
Y ACTIVIDAD e ;
ECONOMICA 44000000 44100000 | 44103100 fo‘;ggg‘r'figgjrgara impresora, fax y

El proponente debera estar clasificado en el RUT y Camara de Comercio, en los

siguientes Cédigos CIIU: 9511, 4761 o en cualquier otro que guarde relacién directa

con el objeto contractual.

DESCRIPICION DEL OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO,
OBJETO DEL CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS
CONTRATO EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL
PLAZO DE El plazo de ejecucidén sera de CINCO (05) MESES, contados a partir de la suscripcion
EJECUCION del acta de inicio.
LUGAR DE
EJECUCION Y/O Institucién Educativa Megacolegio El Progreso, municipio de Yopal, Casanare.
ENTREGA

ESPECIFICACION
TECNICA DEL BIEN
O SERVICIO A
CONTRATAR

Para su ejecucién se requiere:

u.
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIO MEDIDA CANT

Mantenimiento preventivo Ricoh MP C5503, consistente en
1 limpieza general del equipo. Desarme y Iubricacién de la
unidad fusora. Limpieza de mecanismo de reciclaje y

lubricacién de la banda de transferencia. UND 2

Mantenimiento preventivo Ricoh MP 5000, consistente en

limpieza general del equipo, limpieza exhaustiva de las

> unidades (unidad imagen, unidad de téner, mecanismo de
alimentacién de papel}). Desarme y lubricacién de la unidad

fusora. Limpieza de mecanismo de reciclaje y lubricaciéon de UND 2

la banda de transferencia.

Mantenimiento correctivo Ricoh MP 5000 incluye:

Arreglo de cualguier inconvenients o dafio que el equipo

presente y cambio de repuestos o insumos necesarios para

3 el buen funcionamiento del equipo los cuales:

~Tambor fotoconductor OPC DRUM REF 5000/5001/5002

CEM CET5048

~Cuchilla limpieza tambor fotoconductor

-Rodillo fusién o calor superior REF 5000/5001/5002 MED
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43XB6X6

-Rodillo presién inferior REF 5000/5001/5002 SKU UND 2

70037723

-Banda Transferencia Ricoh Aficio MP 4000/5000/5001

PNA2323880

-Cuchilla limpieza de banda de transferencia.

-Revelador monocromatico Ricoh MP 5000/5001/5002
x500grs.

~Rodilio de carga tambor OPC Ricoh MP 5000/5001/5002
PN ADO2-7012.

-Rodillos alimentadores de papel PICK UP ROLLER PN
AFQ3-2090 ALIMENTADOR Y RECOGEDOR AF03- 1085,

Mantenimiento correctivo Ricoh MP C5503 incluye:

Arregle de cualquier inconveniente ¢ dafio que el equipo
presente y cambio de repuestos o insumos necesarios para
el buen funcionamiento del equipo.los cuales:

4 ~Tambor fotoconductor OPC DRUM REF MP UND
C4503/5503/3003 PO 22020249

-Cuchilla limpieza tambor fotoconductor

-Banda fusion o calor superior REF MP C3003/4503/5503
FM-050 PN AE01-0110

-Telilla y base lubricante de banda fusora Ricoh MP
C3003/4503/5503 OIL PAD SCM0234

-Rodillo presién inferior REF MP 3003/4503/5503
PN AE02-0266

-Barra lubricante de unidad imagen REF MP
C3003/4503/5503 371YFT

-Banda Transferencia Ricoh Aficio MP C3003/4503/5503 UND 2
CET6267

~Cuchilla limpieza de banda de transferencia.

-Revelador colores x250grs cada color (x4) REF Ricoh MP

C3003/4503/5503.
-Rodillo de carga tambor OPC Ricoh MP 3003/4503/5503
PN ADO27050GEN.
5 Tinta Epson L355 genérica 90 ml todos colores UND 8
6 Cartucho impresora HP LaserJet MFP M127n UND 3
7 Téner Ricoh REF MP 5000 Monocromatico x830grs para UND 5
27.000 paginas.
8 Toner Color negro BK ref. MP C3003/4503/5503. Para UND 8
15.000 paginas.
9 :‘ggﬁra cs:olores m, ¢, ref. MP C3003/4503/5503 para 22.000 UND 23

SUPERVISION

Sera ejercida por la Rectora o quien se delegue para tal fin

REGIMEN JURIDICO
APLICABLE

Los fundamentos juridicos de la presente modalidad de seleccion corresponden a un
proceso de contratacidn de Reégimen Especial, que no excede de 20 S.M.M.LV, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1075 de 2015 y el articulo 13 de la Ley
715 de 2001, asi como en el reglamento interno de contratacién de la IE.
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OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el confratista se obliga para con la
Institucién Educativa a realizar las actividades que se relacionaran a continuacion, de
conformidad a su disponibilidad de tiempo y sin ninguna subordinacion:

1) Suministrar los téneres en la cantidad y especificaciones requeridas.

ACTIVIDADES A 2) Reali_zar mantenimiento preventivo y_correctivo' segun cronograma y equipos
DESARROLLAR definidos. . o
PARA EL LOGRO 3) Garantizar repuestos y calidad del servicio técnico prestado.
DEL OBJETO O 4) Emitir reporte técnico por cada intervencion.
PRODUCTO A 5) Prestar garantia minima de 3 meses sobre los bienes y servicios ejecutados.
CONTRATAR 6) Atender las observaciones que guien ejerce la supervisidn del presente contrato
7) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social
OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
1) Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.
2) Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.
3) Exigir del CONTRATISTA la ejecucion idénea del objeto del contrato
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
VALOR CATORCE MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE

($14.155.000)

FORMA DE PAGO Y
REQUISITOS

La Institucion Educativa cancelara al contratista el valor del presente contrato
mediante pagos parciales, de conformidad con las entregas de los bienes
efectivamente recibidos y/o los servicios de mantenimiento efectivamente prestados,
previa presentacién de la factura o documento equivalente, entrada a almacén,
informe de ejecucion, certificacion de cumplimiento firmada por la supervision y
soporte de pago al sistema de seguridad social. Para el dltimo pago, ademas de los
requisitos anteriores, acta de liquidacion debidamente suscrita por ambas partes

DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Nombre del Rubro Codigo Fuente Valor
Mantenimiento equipos y .
mobiliario 2226 Gratuidad SGP $ 6.000.000
Materiales y suministros 2212 Gratuidad SGP $ 8.155.000

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La capacidad juridica y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimento
como requisito habilitante para la participacién en el proceso de seleccion y el factor de escogencia del
contratista sera la oferta mas favorable (menor valor) siempre y cuando cumpla con los requisites solicitados,
factores de calidad del bien y/o servicios exigidos por la institucion educativa.

La IE los clasificara como HABILITADO, NO HABILITADO

REQUISITOS HABILITANTES

a) REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO. Se tomarén como requisitos minimos habilitantes dentro de este
proceso de seleccién, los siguientes:

LR

Carta de presentacién de la propuesta
Registro Gnico Tributario (RUT) con fecha de expedicién no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta,

registros en los codigos ClIU: 9511, 4761, o en cualquier otro que guarde relacion directa con el objeto

contractual.
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Fotocopia de la cedula

Copia de la libreta militar de la persona natural o representante Legal si es persona juridica o certificacion

de definicion de situacion militar. Se dara aplicacion a las excepciones establecidas en la ley 1861 de 2017.

v" Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia ¥ representacion
legal (para personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio, con una fecha de expedicién no
mayor a 30 dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado debera incluir como parte de la
actividad econdmica registrada en los siguientes codigos ClIU: 9511, 4761, o cualquier otro que guarde
relaciéon directa con el objeto contractual.

v Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacién. {Fecha de expedicion
no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

v Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacién. (Fecha de
expedicion no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

v Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales generados en
el portal web de la Policia Nacional de Colombia,

¥ Si es Persona Juridica Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal suscrita por el
Revisor Fiscal (si esté obligado a tenerlo} o contador o por el Representante Legal, con fecha de expedicion
menor a 30 dias. (Si la cerificacién es suscrita por el Revisor Fiscal o contador debe allegarse: Fotocopia
de [a Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En todos los casos debera
presentar la Planilla con pago de aportes del Gltimo mes.

v' 8i es Persona Natural, debera presentar planilla de page de aportes al sistema de seguridad social del
altimo mes.

v Certificado REDAM

AN

b) REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

¥ FICHA TECNICA: El proponente debera detallar los bienes objeto del proceso de seleccién, debidamente
suscrita por el oferente. Esta podra inciuirse como anexo o parte integral de la oferta econémica presentada.

¥ CONDICIONES DE PERFIL: Para el cumplimiento del objeto contractual se requiere:

1. PERFiL Ingeniero electrénico, o de sistemas, o de telecomunicaciones, Técnico o tecnodlogo
. en sistemas, o personal con experiencia practica relacionada con el objeto del
REQUERIDO contrato

2 ;’I(NIEEMT\'ENCIA Minimo dos (2) afios de experiencia en actividades similares al objeto contractual,

Hoja de vida debidamente firmada, copia det documento de identidad, copia de del
3. DOCUMENTOS | titulo profesional y tarjeta profesional (si aplica), certificados que acrediten la

SOPORTE experiencia exigida, copia de cédula, certificado de situacion militar definida
(cuando corresponda)

v EXPERIENCIA MINIMA: El proponente debera acreditar su experiencia con minimo un contrato cuyo objeto
sea igual o similar al del presente proceso, con algunas de las siguientes alternativas: + Copia del
Contrato(s) suscrito y/o Acta(s) de liquidacion suscritas. « Certificacién expedida por el representante legal,
en el cual conste: nombre del contratista, nimero del contrato, objeto, valor, plazo de gjecucion, fechas de

inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, 0 conforme lo establece la Ley para efectos de soportar
experiencia.

DIRECCION: CALLE 44 No.8-40 BARRIO EL PROGRESO - Tel. 3214018467
CORREQ: iemegacolegio2013@outiook.com
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¢} REQUISITOS DE CARACTER ECONOMICO

v OFERTA ECONOMICA: la cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segun el régimen tributario,
y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justiﬁcacién de
la forma de seleccion adoptada para la presente contratacion, la institucion Educativa, ha tipificado, estimado y
asignado provisionalmente los siguientes riesgos:
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GARANTIAS

La Institucion Educativa determiné un riesgo bajo de incumplimiento en razén a la naturaleza, cuantia y forma
de pago, por tratarse de un confrato de cuantia inferior 2 20 SMMLY en el cual el pago se efectuara al finalizar
su ejecucion, previo recibido a satisfaccion de los productos y/o bienes, considera no exigir garantias.

La no exigencia de garantias se fundamenta de manera general en el principio de economia, de conformidad
con lo establecido en el reglamento de contratacién de la IE, en concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007.

INDICACION 8! EL. PROCESO DE CONTRATRACION ESTA CCBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Para efectos del presente proceso de seleccién no le son aplicables los Acuerdos Marco de Precios

i/ e -
GL%‘KTEEE&OREZ RERO Proyecto: %
Rectora / L.uz Elena Ciflentes Cardenas
/. Contadora IE CPS 005/2026

DIRECCION: CALLE 44 No. 8 -40 BARRIO EL PROGRESO -~ Tel. 3214018467
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INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Nit. 900.607.903-7
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD No.00000015

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Rectoria FECHA CERTIFICADO:  Junio 05 de 2026 VENCE: Diciermnbre 31 de 2026

LA SUSCRITA ORDENADORA DEL GASTO DE LA IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
CERTIFICA

QUE DENTRO DEL PRESUPUESTQ DE GASTOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA EXISTE
SALDO PRESUPUESTAL LIBRE DE AFECTACION PARA EL SIGUIENTE COMPROMISO

CODIGO DE RUBRO RC IMPUTACION PRESUPUESTAL, RECURSQO/CONVENIO VALOR DISPONIBLE VALOR A DISPONER
2226 ' 0102 | Mantenimiento equipos y m Gratuidad £GP 6,423,500.00 6,000,000.00
2292 0102 | Materiales y suministros Gratuidad SGP 8,303,000.00 8,155,000.00
ORBJETO, VALCR TOTAL 14,155,000.00

PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRO
DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

LEYDI DAYANA PIRABAN GUTIERREZ
Secretaria




DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plante! cficial con registro DANE 185001004492 — NIT 900607503-7 y recenocido oficialmente en los Niveles de Edugacicn
Pre-escolar, Basica y Media Académica segdn Resolucion No. 1260 Del 7 de noviemnbre 2012

PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° MP-RE 012-2026

Fecha 05/06/2026

1. TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
2. MODALIDAD DE Régimen Especial, que no excede de 20 SMM.LV, en los términos del
SELECCION decreto 1075 de 2015 y manual interno de contratacion

3. OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRO DE
REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNIGIPIO DE YOPAL

4. ACTIVIDAD ECONOMICA Y CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del presente proceso de contratacién esta codificade en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC)

| Cédigo <'segmento | Cédigo - familia ||, Cédigo = ¢lase ' |11 1 U U Norbre < producto /i
81000000 81110000 81112300 Mantenimiento y soporte de hardware de computador
44000000 44100000 44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

El proponente debera estar clasificado en el RUT y Camara de Comercio, en aiguno de los siguientes Cédigos
ClIU: 9511, 4761 o en cualquier otro que guarde relacion directa con el objeto contractual.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIO U. MEDIDA CANT

Mantenimiento preventivo Ricoh MP C5503, consistente en limpieza general del
1 equipo. Desarme vy lubricacion de la unidad fusora. Limpieza de mecanismo de
reciclaje y lubricacién de la banda de transferencia. UND 2

Mantenimiento preventive Ricoh MP 5000, consistente en limpieza general del
2 equipo, limpieza exhaustiva de las unidades (unidad imagen, unidad de téner,

mecanismo de alimentacion de papel). Desarme y lubricacion de la unidad fusora.
Limpieza de mecanismo de reciclaje y lubricacidn de la banda de transferencia, UND 2

Mantenimiento correctivo Ricoh MP 5000 incluye:

Arreglo de cualquier inconveniente o dafio que el equipo presente y cambio de
repuestos o insumos necesarios para el buen funcicnamiento del equipo los cuales:
-Tambor fotoconductor OPC DRUM REF 5000/5001/5002 OEM CET5046

-Cuchilla limpieza tambor fotoconductor

-Rodillo fusién o calor superior REF 5000/5001/5002 MED 43X6X6

3 ~Rodillo presion inferior REF 5000/5001/5002 SKU 70037723

-Banda Transferencia Ricoh Aficio MP 4000/5000/5001 PNAZ323880

-Cuchilla limpieza de banda de transferencia.

-Revelador monocromatico Ricoh MP 5000/5001/5002 x500grs.

-Rodillo de carga tambor OPC Ricoh MP 5000/5001/5002 PN AD02-7012. UND 5
-Rodillos alimentadores de pape! PICK UP ROLLER PN AF03-2090

ALIMENTADOR Y RECOGEDOR AF03- 1085,

Manteniriento correctivo Ricoh MP C5503 incluye:

Arreglo de cualquier inconveniente o dafio que el equipo presente y cambio de

4 repuestos o insumos necesarios para el buen funcionarniento del equipo los cuales: UND o
-Tambor fotoconductor OPC DRUM REF MP C4503/5503/3003 PO 22020249

~Cuchilla limpieza tambor fotoconductor

-Banda fusion o calor superior REF MP ¢3003/4503/5503 FM-050 PN AE01-01 10

DIRECCION: CALLE 44 No.8-40 BARRIO EL PROGRESO - Tel. 32140718467
CORREQ: jemegacoleqio2013@outlock.com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004492 - NIT $00807903-7 y reconosido oficialmente en los Niveles de Educacion
Pre-escolar, Basica y Media Académica segiin Resolucidn No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° MP-RE 012-2026

-Telilla y base lubricante de banda fusora Ricoh MP C3003/4503/5503 OIL. PAD
SCM0234

-Rodillo presién inferior REF MP 3003/4503/5503

PN AE02-0266

~Barra lubricante de unidad imagen REF MP C3003/4503/5503 371YFT

-Banda Transferencia Ricoh Aficic MP C3003/4503/5503 CET6267

-Cuchilla limpieza de banda de transferencia.

-Revelador colores x250grs cada color (x4) REF Ricoh MP C3003/4503/5503.
~Rodillo de carga tambor OPC Ricoh MP 3003/4503/5503 PN ADQ27050GEN.

5 Tinta Epson L355 genérica 90 m! todos colores UND 8
& Cartucho impresora HP LaserJet MFP M127n UND 3
7 Téner Ricoh REF MP 5000 Monocromético x630grs para 27.000 paginas. UND 5
8 Toner Color negro BK ref. MP C3003/4503/5503. Para 15.000 paginas. UND 8
9 Toner colores m, ¢, ref. MP C3003/4503/5503 para 22.000 paginas. UND 23
6. VALOR ESTIMADO DEL CATORCE MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
CONTRATO ($14.155.000)
7. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 015 del 05 de junio de 2026 por
valor CATORCE MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($14.155.000)

8. PLAZO CINCO (05) MESES
La Institucion Educativa cancelara al contratista el valor del presente contrato
mediante pagos parciales, de conformidad con las entregas de los bienes
efectivamente recibidos y/o los servicios de mantenimiento efectivamente prestados,
9. FORMA DE PAGO previa presentacién de la factura o documento equivalente, entrada a almaceén,
informe de ejecucion, certificacién de cumplimiento firmada por la supervision y
soporte de pago al sistema de seguridad social. Para el (ltimo pago, ademas de los
requisitos anteriores, acta de liquidacion debidamente suscrita por ambas partes
10. LUGAR DE
EJECUCION Y/O Institucion Educativa Megacolegio El Progreso, Municipio de Yopal, Casanare
ENTREGA
11. MECANISMOS DE Toda consulta o comunicacion debera’formu[arse por escrito radicado ﬂnipg y
COMUNICACION gxcluswamer]te en oficina de rectoria o a través del correo electrénico
lemegacoleqio2013@outlook.com.
12. DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTRATACION
a) a) REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO. Se tomaran como requisitos minimos habilitantes dentro de
este proceso de seleccion, los siguientes:
v Carta de presentacién de la propuesta
v" Registro tnico Tributario (RUT) con fecha de expedicidn no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta,
registro de codigos CliU: 9511, 4761 o en cualquier otro que guarde relacién directa con el objeto contractual.
v Fotocopia de la cedula
v

Copia de la libreta militar de la persona natural o representante Legal si es persona juridica o certificacion de
definicion de situacion militar. Se dara aplicacién a las excepciones establecidas en la ley 1861 de 2017.

DIRECCION: CALLE 44 No. 840 BARRIO EL PROGRESC - Tel. 3214018487
CORREQ: jemegacolegio?013@outiook.com

Pigina2de s




DEPARTAMENTO DE CASANARE ~ MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004482 — NIT 900607903-7 y reconccido oficiaimente en los Niveles de Educacion
Pre-escolar, Basica y Media Académica seglin Resolucién No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° MP-RE 012-2026

Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia y representacion legal
(para personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio, con una fecha de expedicién no mayer a 30
dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado debera incluir como parte de la actividad
econdmica registrada cualquiera de los siguientes codigos ClIU: 9511, 4761, o cualquier otro que guarde
relacion directa con el objeto contractual.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraioria general de la nacién. (Fecha de expedicion
no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacién. (Fecha de
expedicidn no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales generados en
el portal web de la Pelicia Nacional de Colombia.

Si es Persona Juridica Certificacion de aportes al Sisterna de Seguridad Social y parafiscal suscrita por el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o contador o por el Representante Legal, con fecha de expedicién
menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal o contador debe allegarse: Fotocopia de
la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En todos los casos debera
presentar la Planilla con pago de aportes del Ultimo mes.

Si es Persona Natural, debera presentar planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social del dltimo
mes.
Certificado REDAM

REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

FICHA TECNICA: El proponente debera detallar los bienes objeto del proceso de seleccién, debidamente
suscrita por ei oferente, podra incluirse como anexo o parte integral de la oferta econémica presentada.

CONDICIONES DE PERFIL: Para el cumplimiento del objeto contractual se requiere:

PERFIL Ingeniero electrénico, o de sistemas, o de telecomunicaciones, Técnico o tecndlogo

REQUERIDO ggntsrgsmas, 0 personal con experiencia practica relacionada con el objeto del

ﬁﬁﬁgENcm Minimo dos (2) afios de experiencia en actividades similares al objeto contractual.

Hoja de vida debidamente firmada, copia del documento de identidad, copia de del
DOCUMENTOS titulo profesional y tarjeta profesional (si aplica), certificados que acrediten la
SOPORTE experiencia exigida, copia de cédula, certificado de situacion militar definida {cuando
corresponda)

v

c)

EXPERIENCIA MINIMA: E| proponente debera acreditar su experiencia con minimo un contrato cuyo objeto
sea igual o similar al del presente proceso, con algunas de las siguientes alternativas: « Copia de! Contrato(s)
suscrito y/o Acta(s) de liquidacion suscritas. « Certificacién expedida por el representante legal, en el cual
conste: nombre del contratista, numero del contrato, objeto, valor, plazo de ejecucién, fechas de inicio y
terminacidn, suspensiones, reinicios, o conforme lo establece la Ley para efectos de soportar experiencia,

REQUISITOS DE CARACTER ECONOMICO

OFERTA ECONOMICA: Ia cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segun el régimen fributario, y
el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

DIRECCION: CALLE 44 No. 8 -40 BARRIO EL PROGRESO - Tel, 3214018457
CORREC: iemegacolegic?01 3@outlook.com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004492 — NIT $00607903-7 v reconacido oficialmente en los Niveles de Educacion
Pre-escolar, Basica y Media Académica seglin Resolucidn No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° MP-RE 012-2026

13. ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

OBLIGACIONES POR PARTE DEL. CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con la Institucién Educativa a realizar
las actividades que se relacionaran a continuacién, de conformidad a su disponibilidad de tiempo y sin ninguna
subordinacién:

1) Suministrar los téneres en la cantidad y especificaciones requeridas.

2) Realizar mantenimiento preventivo y correctivo segun cronograma y equipos definidos.

3) Garantizar repuestos y calidad del servicio técnico prestado.

4) Emitir reporte técnico por cada intervencion.

3) Prestar garantia minima de 3 meses sobre los bienes y servicios efecutados.

6) Atender las observaciones que quien ejerce la supervision del presente contrato

7) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.

2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.

3. Exigir del CONTRATISTA la ejecucién idénea del objeto del contrato.

4. GARANTIAS

La Institucion Educativa determiné un riesgo bajo de incumplimiento en razén a la naturaleza, cuantia y forma de
pago, por fratarse de un contrato de cuantia inferior a 20 SMMLV en el cual el pago se efectuara al finalizar su
ejecucion, previo recibido a satisfaccion de los servicios y/o bienes, considera no exigir garantias.

15. RECEPCION DE OFERTAS

La oferta se entregard en sobre cerrado, identificando debidamente al remitente, destinatario, teléfono de
contacto, nimero y objeto de la invitacidn, en la secretaria de la Institucién Educativa. El sobre, contendra los
siguientes documentos debidamente legibles:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA junto con los documentos que acrediten los requisitos
habilitantes.

2. OFERTA ECONOMICA.
16. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA 05 de junio de 2026 a las 17:00 | Pagina web
INVITACION horas http://www.megacolegio.edu.co

PLAZO PARA PRESENTAR
OFERTAS

11 de junio de 2026, hasta las 17:00
horas

VERIFICACION Y ACEPTACION
DE OFERTAS

12 de junio de 2026 desde las 07:00
horas

Rectoria Megacolegio el Progreso
Calle 44 N° 8-40 Yopal Casanare

PUBLICACION DEL INFORME
DE EVALUACION

12 de junic de 2028

Cartelera Institucional Megacolegio
el Progreso Calle 44 N° 8-40 Yopal
Casanare

SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

Dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la aceptacién de oferta

Rectoria Megacolegio el Progreso
Calle 44 N° 8-40 Yopal Casanare

DIRECCION: CALLE 44 No. 8 -40 BARRIQ EL PROGRESO - Tal. 3214018467
CORREC: iemegacoleqio?d1 3fouock com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA NEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004482 — NIT 900807903-7 y reconocido oficialmente en ios Niveles de Educacion
Pre-gscolar, Basica y Media Académica segin Resolucién No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° MP-RE 012-2026

17. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad sefialada en la

constitucion o la ley.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no

permitan el analisis o estudio de las mismas, no convalidadas o certificadas con la firma del proponente

La participacién simultanea de un oferente en mas de una propuesta dentro del presente proceso.

Cuando el valor exceda el presupuesto oficial 0 no se anexe la propuesta econdmica.

Cuando se presenten ofertas parciales.

Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucion o liquidacion a la fecha de cierre del proceso.

Cuando la informacion consignada y los documentos entregados con la propuesta no sea veraz, se encuentre

incompleta o no se ajuste a los requerimientos establecidos.

Cuando [a propuesta se presente después de vencido el plazo establecido para el cierre del proceso de

acuerdo al cronograma del proceso de seleccion.

9. Cuando de conformidad con a informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo y no se logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias
objetivas tanto del proponente como de su oferta.

10. Si existe diferencia entre el valor ofertado y la totalidad de la propuesta econémica.

Nooarx b

o

18. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Institucion Educativa Megacolegio El Progreso declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a)
No se presenten Ofertas; (b} Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores Juridicos, técnicos,
financieros previstos en la Invitacién Pubica; (¢) Existan causas o motivos gue impidan la escogencia objetiva del
Proponente., )

19. CRITERIOS DE SELECCION

La capacidad juridica y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de verificacién de cumplimento
como requisito habilitante para la participacién en el proceso de seleccion.

La IE los clasificara como HABILITADO, NO HABILITADO.

a) Laescogencia del contratista recaera sobre la oferta con el precio mas bajo, siempre y cuando esta satisfaga
los requerimientos de calidad y cumplimiento de los requisitos solicitados por [z institucién educativa,

b} En caso de empate se escogera a la propuesta que se presentd primero. La Institucion Educativa revisara las
ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no
cumple se verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacién con el segundo mejor oferta, vy asi
sucesivamente

) La institucién educativa podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, siempre y
cuando estf cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion de oferta.

¢ [y o et
| GL AIDE UERRERO Proyecté: Mz Elena Cifuentes
Reciera Contadora Externa CPS 005/2026

/

DIRECCION: CALLE 44 No. 8 ~40 BARRIO EL PROGRESO - Tel. 32140718467
CORREQ: iemegacoleqin?013@outiook.com
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Equipos e Impresoras Mulbfuncionales
Nit1098625432-%

CARTA DE PRESENTACION
Yopal, 11 de junio de 2026
Licenciada
GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO
Rectora
LE MEGACCLEGIO EL PROGRESO
Ciudad

Ref.: PROCESO DE SELECCION N° MP-RE 012-2026

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para part:cspar en el presente o
proceso de seleccidon para PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVQ,
CON SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPQS DE FOTOCCPIADO E
IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

£n mi calidad de proponente declaro que:

1.

2.
3.

o

No

Atentamente

Conozeo y acepto en su totalidad los requisitos, condiciones ¥ especn'" caciones estab!eczdos en su'
invitacion. :

Cumplo con todos los requisitos legales, técnicos y financieros emgndos _

Me encuentro habilitado legalmente para contratar con el Estado ¥ no me encuentro incurse en
ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad. Ve

La informacion suministrada en la propuesta es veraz y verifi cable e
Me comprometo, en caso de ser adjudicatario, a ejecutar el objeto contractual conforme a las
condiciones establecidas por la Institucion Educativa.

Anexo la documentacion exigida, segdn lo estipulado en los términos del prooeso

Que no me encuentro reportade en el Boletin de responsables Fiscales (Artacuio 60 de fa Ley 610
de 2000). T U

JAVIER ANTONIC FLOREZ HERNANDEZ
CC. 1.098.625.432

Calle 13 N° 22-34

CEL.314 447 2289

Yopal, Casanare




Equinos e Impresoras Multifuncionales
Ni-1098625422-9

Yopal, 11 de junio de 2025

OFERTA ECONOMICA
PROCESO DE SELECCION MP-RE 012-2026

OBJETO: PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON
SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E
IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ITEM

DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O
SERVICIO

MEDIDA

CANTIDAD |

TVALOR

“VALCOR

Mantenimiento preventivo Ricoh MP C5503,
consistente en limpieza general dei equipo.
Desarme y iubricacién de la unidad fusora
Limpieza de mecanismo de reciclgje y
lubricacion de la banda de transferencia.

UND

UNITARIC

$ _.-250_000

MONETARIOC

$  500.000

Mantenimiento preventivo Ricoh MP 5000,
consistente en limpieza general del equipo,
limpieza exhaustiva de las unidades (unidad
imagen, unidad de téner, mecanismo de
alimentacion de papel)

Desarme y lubricacién de Ia unidad fusora
Limpieza de mecanismo de reciclaje y
lubricacion de la banda de transferencia.

UND

§ 150000

§ 300,000

Mantenimiento correctivo Ricoh MP 5000
incluye:

Arreglo de cualquier inconveniente ¢ dafio que
el equipo presente y cambio de repuestos o
insumos necesarios para el buen
funcicnamiento del equipo los cuales:
-Tambor foteconductor OPC DRUM REF
5000/5001/5002 GEM CET5046

-Cuchilla impieza tambor fotoconductor
-Rodillo fusién o calor superior REF
S5000/5001/5002 MED 43X6X8

~Rodillo presion inferior REF 5000/5001/5002
SKU 70037723

-Banda Transferencia Ricoh Aficio MP
4000/5000/5001 PNA2323880

-Cuchilla limpieza de banda de transferencia.
~Revelador monocromatico Ricoh MP
5000/5001/5002 x500grs.

~Rodillo de carga tambor OPC Ricoh MP
5000/5001/5002 PN ADO2-7012.

-Rodillos alimentadores de papel PICK UP
ROLLER PN AF03-2080 ALIMENTADCR Y
RECOGEDOR AF03- 1085.

UND

$ 900.000

$ 1.800.000




DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO Ei. PROGRESO
Plants! oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 9006079037 v reconacido oficialmeante en los Niveles de Educacién
Fre-escelar, Basica y Media Académica segiin Resolucidn No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

ACTA DE CIERRE Y RECIEQ DE LAS OFERTAS

En la rectoria de la Institucién Educativa Megacolegio el Progreso siendo las 17:0¢ horas del dia
11 de junio de 2026, se declara cerrada la etapa de presentacion de ofertas para el procesc de
contratacidon No MP-RE No. 012-2026, cuyo objetoc es “PRESTAR DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRC DE REPUESTOS,
CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE YOPAL”
Proceso que fue publicado en la pagina web www.megacolegio.edu.co el dia 05 de junio de 2026.

1. Las ofertas recibidas en medio fisico dentro del plazc establecido comrresponden a los
siguientes proponentes:

FECHA Y VALOR
NOMBRE IDENTIFICACION HORA N° FOLIOS OFERTADO
ENTREGA
JAVIER ANTONIO FLOREZ 11/06/2026
HERNANDEZ CC. 1.098.625.432 08:30 am 37 $ 13.950.000

Nota: Las ofertas presentadas fuera del plazo no serdn tenidas en cuenta en la etapa de
evaluacion, conforme a los principios de transparencia y oportunidad.

Sin perjuicio de los datos que se incluyen en el presente documento, la informacion relativa a cada
proponente sera objeto de verificacién por parte de la Institucién Educativa, conforme a los
términos contemplados en el presente proceso de seleccion.

Para constancia se firma el once (11) dias del mes de junio de 2026.

// 7 Obeesnd

L
AlD 'FEGRELGUERRERO LEYDI DAYANA PIRABAN GUTIERREZ.
Re ~ Apoyo Administrative - Secretaria

DIRECCION: CALLE 44 No. 8-40 SARRIO EL. PROGRESO - Tel. - 3214018457
CORREQ: iemegacolegic2013@outiook com




DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantsl oficial con registro DANE 185001004492 - NIT 9008075037 ¥ raconocido oficialments en los Niveles de Educacién
Pre-escolar, Basica y Media Académica segin resolucién No. 1280 Dsl 7 de noviembre 2012

VERIFICACION Y EVALUACION OFERTA ECONOMICA
PROCESO DE CONTRATACION N° MP-RE 012-2026

OBJETO: "PRESTAR DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON
SUMINISTRO DE REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E
IMPRESION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE
YOPAL",

En la oficina de reclorfa de fa Institucidn Educativa, el dia 12 de junio de 2026 a las 7:22 am se procedié a
reafizar la verificacion y evaluacién de la (nica oferta presentada dentro del término establecido.

Presupuesto oficial: $ 14.155.000
CDP No. 015 del 05 de junio de 2026

NO
Orden NOMBRE FECHA ENTREGA HORA
1 JAVIER ANTONIO FLOREZ HERNANDEZ 11/06/2026 8:30 am

Se verifico ia capacidad juridica y las condiciones técnicas de los proponentes como requisitos habilitantes.

A. VERIFICACION DE REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO:

Rut expedido por la Dian Si

Fotocopia de la cedula. Si
Copia Libreta militar o certificacién de definicidn de situacion S
miiitar

Certificado de matricula mercanti! persona natural expedida per Si
camara de comercio

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria s
general de la nacién

Certificacidon de antecedentes disciplinarios expedidos por s

procuraduria genera!l de la nacion.

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas,
inhabilidades por delitos sexuales generados en el portal web Si
de la Policia Nacional de Colombia

Planilla de pago de aportes a seguridad social Sl
Certificado REDAM 8i
Carta de presentacion de Ia propuesta Si
RESULTADC VERIFICACION JURIDICA HABILITADO

DIRECCION: CALLE 44 No. 8—40  BARRIO EL PROGRESQ - Tel - 3214018457
CORREQ: jemegacalegio2013@outiook com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO Ei. PROGRESO
Plantal oficial con regisire DANE 183001004492 — NIT 900807903-7 ¥ reconocide oficialmente en los Niveles de Educacion
Pre~oscolar, Basica y Media Académica segiin resolucitn No. 1260 Dol 7 de noviembre 2012

VERIFICACION Y EVALUACION OFERTA ECONOMICA
PROCESO DE CONTRATACION N° MP-RE 012-2026

B. REQUISITOS DE CARACTER TECNICO:

£ UNICA OFERTA 91 JAVEER ANTONEO FLOREZ :

REQUISITOS TECNICOS | HERNANDEZ
L GUNPLE Ra OBSER\{A(:!ON

. La descripcién técnica se encuentra
FICHA TECNICA sl detaliada en la oferta econdmica

debidamente suscrita

"EXPERIENCIA REQUERIDA v | ~CUMPLE 0 _.-OB_SERVACEOIN-,_‘ e
EXPERIENCIA RELACIONADA CON FL Si Aporta contrato No. 009-2025, suscriio con Iz
OBJETO DEL PROCESO. {E Megacolegio el Progresc
PERFIL REQUERIDO - Cooro ol CUMPLE Ul U OBSERVACION

Ingeniero electronico, o de sistemas, o de
telecomunicaciones, Técnico o tecndlogo
en sistemas, o personal con experiencia
practica relacionada con el objelo del
contrato.

Minimo dos {2) afios de experiencia en
actividades similares a! objeto contractual. Sl
Hoja de vida debidamente firmada, copia
del documento de identidad, copia de del
titulo profesional v tarjeta profesional (si
aplica), cerlificados que acrediten la
experiencia exigida, copia de cédula,
certificado de situacion militar definida
(cuando corresponda)

Presenta hoja de vida, acredita formacién
come tecnodloge en disefic y administracion
de sistemas y experiencia minima requerida

RESULTADQ VERIFICACION TECNICA HABILITADA

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico y téenico, la propuesta
se declara HABILITADA, procediéndose z la evaluacion econémica,

C. VERIFICACION ECONOMICA DE LA OFERTA:

No.
Orden NOMBRE VALOR TOTAL CUMPLE
1 JAVIER ANTONIO FLOREZ HERNANDEZ $13.250.000 St

El proponente cumple con los requisitos econdmicos establecidos en la invitacién. De conformidad con los
criterios de seleccion y tras verificar que se trata de la Unica oferta presentada, se acepta la propuesta de
presentada por el sefior JAVIER ANTONIO FLOREZ HERNANDEZ, quien:

DIRECCION: CALLE 44 No. 840  BARRIO EL PROGRESO - Tel - 3214018467
CORREQ: iemegacolegiv2013@outicok com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIC EL PRCGRESO
Plante] oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 3006073037 y reconacido oficiaiments en los Niveles de Educacisn
Pre-escolar, Basica y Media Acaddmica segiin resolucién No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

VERIFICACION Y EVALUACION OFERTA ECONOMICA
PROCESQC DE CONTRATACION N° MP-RE 012-2026

1. Se encuentra habilitado técnica y juridicamente
2. Presenta una oferta econdmica favorable

Por lo anterior, se procederd a adjudicar el procesc a JAVIER ANTONIO FLOREZ HERNANDEZ
identificado con cédula de ciudadania No. 1.098.625.432 de Bucaramanga, 2 quien se notificard para dar
inicio al tramite contractual correspondiente, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de iz
carta de aceptacion.

Dada en Yopal, Casanare a los doce (12) dias del mes de junio de 2025.

/’

Lex/ Vi,

= &SR~ LUZ ELENACIFUENTES CARDENAS
/\ Contadora Extemnia CPS 00512026

TR l‘

S~

LEYDI DAYANA PIRABAN GUTIERREZ
Apoye administrativo -secretaria

DIRECCION: CALLE 44 No, 8—40  BARRIO EL PROGRESO - Tel - 3214018467
CORRED: iemegacolegio?013@outiosk.com
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DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL. PROGRESC
Flante! oficial con registro DANE 185001004452 — NIT S00607903-7 v reconocido oficialments sn jos Niveles de Educacidn
Pre-escolar, Basica y Media Académica segun resolucién No. 1260 Dol 7 de novismbre 2012

Yopal, 12 de junic de 2026

Sefior

JAVIER ANTONIO FLOREZ HERNANDEZ
Oferente

Tel.: 314447228%

Yopal Casanare

Ref. Comunicacién de aceptacion de oferta v adjudicacién proceso de seleccién MP-RE 012-2026

Por medio de la presente me permito comunicarle que evaluada la oferta presentada para PRESTAR DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRO DE
REPUESTOS, CONSUMIBLES Y TONER, PARA LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESION DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESQ DEL MUNICIPIO DE YOPAL, fue
seleccionada, por cumplir con todos los requisitos establecidos en los documentos de ia invitacion.

Mediante esta comunicacion se informa al proponente la aceptacién de su oferta y la adjudicacion formal
del contrato, por lo anterior, deberéd presentarse en oficina de rectoria de Ia Institucion Educativa para la
suscripcidn del contrato, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la recepcion de esta notificacion.

Atentamente,

DIRECCION: CALLE 44 No. 8~ 40 BARRIC EL PROGRESO - Tel - 3214018457
CORRED: iemegacolegio?013@outicok com




