
INPEC 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

DEPENDENCIA: Gestión Documental 

FECHA INFORME: Día 27 Mes Marzo Año 2026 

CONTRATO NRO.: STABAR-006-2026 

FECHA FIRMA: Día 18 Mes Marzo Año 2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

Contratar la compra de elementos de PAPELERÍA E INSUMOS DE OFICINA tales como: tintas y 
toner para impresoras, productos de papel, pegantes, productos de caucho y plástico, otros bienes 
transportables, maquinaria de oficina, productos metálicos elaborados (exceptuando maquinaria y 
equipo), equipos y aparatos de comunicaciones, para atender las necesidades de funcionamiento 
de las dependencias del EPMSC Santa Bárbara del INPEC, conforme a los principios de 
contratación, guía de uso de la Tienda Virtual, compras a grandes superficies, mínima cuantía, 
mecanismo de agregación de demanda. La compra se encuentra en el Plan Anual de 
Adquisiciones publicado en el SECOP II. 

FECHA CUMPLIMIENTO REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y 
LEGALIZACIÓN Y/O FECHA ACTA DE INICIO: 

FECHA FIRMA: Día 18 Mes Marzo Año 2026 

AVANCE CONTRATO: 

Días 9 días 

Porcentaje 0% 

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL 
CONTRATISTA: 

No  Sí_. 

Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 

SE ESTAN CUMPLIENDO LAS FUNCIONES DE SUPERVISIÓN CONFORME AL MANUAL DE 
CONTRATACIÓN Y AL CONTRATO: 

No_. SI X 

Por parte de la supervisión del contrato se envía oficio 2026EE0070789, solicitando al contratista 
aclaración sobre la capacidad operativa e idoneidad para el cumplimiento del contrato, teniendo en 
cuenta que, en contratos anteriores se ha presentado graves inconvenientes en la comunicación 
efectiva y en el cumplimiento de los acuerdos entre las partes. 

Mediante oficio 2026EE0072542 se recibe la notificación de Supervisión del Contrato. 

Se elabora Acta de Inicio y se remite para firma del contratista. 

A través de oficio 20261E0060322 se hace la solicitud del RPC para el contrato ya suscrito. 

Se recibe RPC Nro. 4526 del 19/03/2026. 
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Se informa al contratista a través del oficio 2026EE0073774 de fecha 19 de marzo de 2026, los 
lineamientos de supervisión y ejecución del contrato, teniendo en cuenta que, por los antecedentes 
que se ha tenido en contratos anteriores, la ejecución se hará bajo una supervisión de control 
estricta. 

Se realiza análisis del contrato y se determina que hay rubro para realizarle una adición al contrato 
en valor, por lo tanto, a través de oficio 20261E0060332 se solicita autorización a la Ordenadora del 
Gasto del EPMSC Santa Bárbara. 

Se elabora y se firma Adición al Contrato en los términos pactados con el contratista. 

A través de oficio 20261E0061818 se solicita el RPC de la adición y se recibe el certificado RPC 
Nro. 5126 por el valor de la adición. 

Por medio de oficio 20261E0062131 se solicita la reducción de los saldos sobrantes. 

El 24 de marzo de 2026, se reciben firmados el Acta de Inicio y la Adición al contrato. 

LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES: 

No_ SI X 

(En caso afirmativo deberá anexarse el cronograma con el porcentaje de avance de cada tarea o 
actividad). 

Mes Fecha Actividad Evidencia Responsable 
pl  

cumplimiento 

Marzo 

Hasta el 
24/03/2026 

Acta de inicio, Adición, 
RPC validados y 
firmados por las partes 

Acta firmada y 
cronograma. 

Contratista y 
Supervisor 

100%

31/03/2026 Informe Parcial de 
contratación 

Informe de 
Supervisión. Supervisor

100% se realiza 
el 27/03/2026 

Abril 

10/04(2026 

Entrega de la totalidad de 
los elementos en las 
instalaciones del EPMSC 
Santa Bárbara 

Informe de 
Supervisión. 

Contratista 

Durante el 
mes 

Verificación de elementos 
y notificación de 
novedades 

Informes Supervisor 

Mayo 

Hasta el 30/04/2026
Entrega de factura y 
cargue de la misma en el 
SIIF y SECOP II 

Facturación 
parcial. Contratista 

Hasta el 
07/05/2026 

Solicitud de cupo PAC 
para payo 

Oficio Supervisor 

29/5/26
Informe Parcial de 
contratación 

Informe de 
Supervisión. 

Supervisor 

Junio 

Hasta el 
25/06/2026 Pago al proveedor Orden de pago Supervisor 

29/06/2026 
Acta de liquidación e 
Informe Final firmados por 
quienes correspondan 

Acta e Informe Contratista y 
Supervisor 

30/06/2026 
Documentos cargados y 
subidos al SECOP II por 
ambas partes 

Cierre del 
proceso 

Contratista y 
Supervisor 
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DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS 
DOCUMENTOS DEL CONTRATO (PLIEGO DE CONDICIONES, ADENDAS, PROPUESTA, 
CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS) 

No_. SIX 

Excelente. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA DENTRO DEL PERIODO 
ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN 

El contratista procede con la firma oportuna del Acta de Inicio y de la Adición de acuerdo a los 
términos pactados entre las partes. 

EM~ 
4 nT72wr&LV
ASTANEDA DA 

Supervisora del Contrato 
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