
INPEC 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

DEPENDENCIA: Gestión Documental 

FECHA INFORME: Día 30 Mes Abril Año 2026 

CONTRATO NRO.: STABAR-006-2026 

FECHA FIRMA: Día 18 Mes Marzo Año 2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

Contratar la compra de elementos de PAPELERÍA E INSUMOS DE OFICINA tales como: tintas y 
tóner para impresoras, productos de papel, pegantes, productos de caucho y plástico, otros bienes 
transportables, maquinaria de oficina, productos metálicos elaborados (exceptuando maquinaria y 
equipo), equipos y aparatos de comunicaciones, para atender las necesidades de funcionamiento 
de las dependencias del EPMSC Santa Bárbara del INPEC, conforme a los principios de 
contratación, guía de uso de la Tienda Virtual, cpmpras a grandes superficies, mínima cuantía, 
mecanismo de agregación de demanda. La compra se encuentra en el Plan Anual de 
Adquisiciones publicado en el SECOP II. 

FECHA CUMPLIMIENTO REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y 
LEGALIZACIÓN Y/O FECHA ACTA DE INICIO: 

FECHA FIRMA: Día 18 Mes Marzo Año 2026 

AVANCE CONTRATO: 

Días 34 días 

Porcentaje 50% 

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL 
CONTRATISTA: 

No Sí X. 

A través de oficio 2026EE0090271 se informa incumplimiento en fecha de entrega según 
cronograma de trabajo establecido y aceptado por las partes, ya que para el 10 de abril de 2026 se 
debían haber recibido los elementos en las instalaciones del EPMSCSBA Santa Bárbara. 

En correo electrónico se informa por parte del Contratista que el día 10 de abril fueron recogidos lo 
elementos para ser entregados, sin embargo, en la Remesa se evidencia que los elementos fueron 
recibidos el 11 de abril por parte de la empresa transportadora. Adicionalmente, en respuesta del 
oficio 2026EE0070789, el contratista informó que no se presentarían retrasos ya que se habla 
contratado un transportador únicamente para Antioquia, y la remesa es de la empresa TCC, 
evidenciándose inconsistencias en la información entregada por el contratista. 

Por medio de oficio 2026EE0095685, se notifica incumplimiento parcial y requerimiento de 
reposición de elementos, ya que, tras la verificación y revisión física de los paquetes recibidos, se 
detectó que hay elementos faltantes (no recibidos) y cantidades incompletas. 

No se recibe respuesta oportuna a las solicitudes realizadas directamente por correo electrónico, lo 
cual evidencia un incumplimiento por parte del contratista. Cláusula Obligaciones del 
Contratista, literal 9: Cumplir las órdenes e instrucciones que le imparta la entidad y atender sus 
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requerimientos. Esto se da, ya que a través de oficio 2026EE0073774 se informó sobre las 
condiciones de supervisión de control estrictas, en la cual se solicitó al contratista dar respuesta en 
las 24 horas siguientes a las solicitudes hechas por el EPMSCSBA Santa Bárbara. 

Los elementos faltantes e incompletos no se recibieron dentro de los términos pactados en el oficio 
2026EE0073774 (8 días hábiles siguientes); el plazo para la subsanación era hasta el 27 de abril 
de 2026, sin embargo, estos fueron recibidos hasta el 29/04/2026, a las 14:10 horas. 

A fecha del presente informe, no se ha recibido la factura correspondiente, lo que representa no 
solo un incumplimiento en el cronograma de trabajo, sino que, afecta directamente el cumplimiento 
de los tiempos para pago por parte de la entidad contratante y la gestión de la Supervisora del 
contrato. 

SE ESTAN CUMPLIENDO LAS FUNCIONES DE SUPERVISIÓN CONFORME AL MANUAL DE 
CONTRATACIÓN Y AL CONTRATO: 

No_ SIX 

Se realiza supervisión estricta al contrato de acuerdo a lo informado en oficio 2Q26EE0073774, lo 
cual se evidencia en las constantes comunicaciones a través de los canales oficiales (correo 
institucional) con el contratista. 

Se remite oficio 2026EE0090271, Notificación de incumplimiento en fecha de entrega. 

El día 15 de abril de 2026 se reciben parcialmente los elementos, lo cual se reporta al contratista a 
través del oficio 2026EE0095685. 

El día 19 de abril se recibe correo electrónico del contratista informando que la cantidad de 
paquetes enviados fueron 4 y no 3 como se reporta en la remesa y que se procederá con el rastreo 
del faltante, se informa que el día 20 de abril se enviará los elementos faltantes. 

El día 20 de abril se envía correo electrónico al contratista solicitando se informe el estado del 
envío de los elementos faltantes. 

Se reitera solicitud el día 21 de abril, sin recibir respuesta del contratista. 

El día 23 de abril se radica queja por falta de comunicación efectiva durante el proceso de 
ejecución STABAR-006-2026. 

El 24 de abril, se informa a través de correo electrónico que la caja faltante fue devuelta a origen. 
Ese mismo día se reporta por parte de la Supervisión del Contrato que no se recibió la gula para 
hacer el respectivo rastreo. La guía se recibe en el correo electrónico institucional el día 26 de abril. 

El día 29 de abril se recibe la caja faltante con los elementos que no se recibieron en la primera 
entrega y con los elementos faltantes. 

LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES: 

No SIX 

(En caso afirmativo deberá anexarse el cronograma con el porcentaje de avance de cada tarea o 
actividad). 
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No_. SIX 

Deficiente. De acuerdo los compromisos que le corresponden al Contratista tienen un 
cumplimiento promedio del 50%, sin embargo, uno de ellos presenta una novedad de 
incumplimiento en tiempos, aunque se haya cumplido dentro del mes evaluado. Asimismo, se 
refleja una cantidad de incumplimientos en términos de gestión administrativa y documental por 
parte del contratista. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA DENTRO DEL PERIODO 
ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN 

El contratista hizo entrega de los elementos contratados de acuerdo a condiciones técnicas. 

¿1 6&7?LW1LL 
EMILY 4STAÑEDA VILLADA 

Supervisora del Contrato 
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