
INFORME DE EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO No. 5 
ENYEMBER HERNANDEZ FORERO 

No. DE CONTRATO: 00192-2026-CO1.PCCNTR.8786592 
PERIODO CUMPLIDO DE EJECUCIÓN: 09-05-2026 a 08-06-2026 

 
ACTIVIDADES 

 
ACTIVIDAD No. 1: Brindar acompañamiento a los emprendedores en la organización, convocatoria, 
logística y desarrollo de ciclos de formación sobre planes de negocio y otros temas de interés, así como en 
eventos orientados al fortalecimiento de sus iniciativas de emprendimiento y economía popular. 
 
Descripción de actividades realizadas durante el periodo ejecutado:  
 
1.1 Se brindó acompañamiento y apoyo logístico a 49 emprendedores el día 19 de mayo durante 
el desarrollo de la capacitación “Rompe el límite, emprende y transforma”, dirigido a 
emprendedores del municipio de Floridablanca. La jornada se llevó a cabo en el Colegio Jose 
Elias Puyana en horario de 2:00 p. m. a 5:00 pm. 
 
Evidencia electrónica: Planillas de registro de asistencia, Registro fotográfico 19 de mayo. 
 

 
1.2 Se brindó acompañamiento y apoyo logístico a 16 emprendedores el día 20 de mayo durante 
el desarrollo de la capacitación “Formulación de plan de negocio”, en articulación con la UDES, 
dirigido a emprendedores del municipio de Floridablanca. La jornada se llevó a cabo en el Colegio 
Jose Elias Puyana en el Auditorio Piso 3 en horario de 2:00 p. m. a 5:00 pm. 
 
Evidencia electrónica: Planillas de registro de asistencia, Registro fotográfico 20 de mayo. 
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ACTIVIDAD No. 2: Atender y orientar a los emprendedores interesados en participar en los 
programas que integran la oferta institucional de la Oficina de Emprendimiento, 
efectuando el registro correspondiente en planillas y/o bases de datos. 
 
Descripción de actividades realizadas durante el periodo ejecutado:  
 
Se brindó orientación a un (01) emprendedor el día 21 de mayo en la oficina de emprendimiento. 
De manera complementaria, se ejecutó el proceso de caracterización, capturando datos sobre el 
nivel de madurez y las necesidades de cada iniciativa de negocio. Esta labor tuvo como finalidad 
establecer un diagnóstico preciso de los perfiles atendidos, permitiendo el direccionamiento 
acertado de los emprendedores. 
 
Evidencia electrónica: Planillas de control de asistencia Oficina de Emprendimiento, Registro 
base de datos Caracterización red de emprendedores de Floridablanca, Registro fotográfico 21 
mayo. 
 

 

 
 
ACTIVIDAD No. 3. Apoyar las estrategias y actividades de fortalecimiento desarrolladas 
por la dependencia, incluyendo la realización de visitas de verificación, el levantamiento 
y actualización de información para la caracterización de los emprendedores del 
municipio, y los procesos de selección de beneficiarios de programas. 
 
Descripción de actividades realizadas durante el periodo ejecutado:  
 
3.1 El día 11 de mayo del 2026, se realizó el cruce de información entre las bases de datos de 
unidades productivas entregadas a víctimas del conflicto armado durante el periodo 2020 al 2024 
y los registros de la convocatoria de la vigencia 2025, de los cuales se encontraron 39 registros 
que coincidían. Esta revisión de datos tuvo como objetivo la búsqueda, extracción y actualización 
de datos de contacto tales como correos electrónicos, números telefónicos y nuevas direcciones 
residenciales o comerciales, garantizando canales de comunicación eficientes para el 
seguimiento de las unidades productivas. 
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Evidencia electrónica: Base de datos Unidades Productivas 2021-2023, Base de datos 
unidades productivas 2024, Base de datos convocatoria 2025. 
 
 
 

 

 
 

 
 
3.2 El día 13 de mayo se realizó la revisión documental integral de cincuenta y cuatro (54) 
expedientes correspondientes a las unidades productivas entregadas durante la vigencia 2025. 
Esta actividad consistió en verificar el estado de los expedientes, los soportes de entrega, con el 
fin de consolidar el estado actual de los beneficiarios para el control de las unidades productivas. 
 
Evidencia electrónica: Expedientes unidades productivas entregadas año 2025, Registro 
Fotográfico. 
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ACTIVIDAD No. 4. Apoyar y dar acompañamiento a la Secretaría de Turismo y Desarrollo Económico en 
los procesos que se lleven a cabo en el ejercicio de sus funciones y/o en los que se requiera su desempeño, 
preparación y/o experiencia. 
 
Descripción de actividades realizadas durante el periodo ejecutado:  
 
4.1 Los días 11, 12 de mayo se realizó la gestión para la asignación de vehículos para las visitas 
de seguimiento de las unidades productivas. La actividad consistió en la tramitación de los 
requerimientos de transporte necesarios para el desplazamiento del equipo técnico a las diversas 
zonas. Dicha labor tuvo como finalidad garantizar la movilidad del personal y asegurar la 
ejecución oportuna de las visitas de seguimiento programadas, cumpliendo con los estándares 
de seguridad para el trabajo en campo. 
 
Evidencia electrónica: Formatos solicitud y orden de servicio conductores, Mensajes de correo 
electrónico. 
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4.2 El día 11 de mayo se realizó la proyección de la comunicación oficial dirigida al Colegio 
José Elías Puyana, con el propósito de solicitar el préstamo de las instalaciones de su 
biblioteca. Esta gestión permitió asegurar el espacio físico apto para el desarrollo de la jornada 
de capacitación denominada "Rompe el límite, emprende y transforma", dirigida a fortalecer las 
capacidades de los emprendedores del municipio de Floridablanca. 
 
Evidencia electrónica: Solicitud de préstamo de espacios. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA : _______________________________ 
NOMBRE: Enyember Hernandez Forero 
CEDULA: 1.098.785.270 


