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Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada ’

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica cesar, junio 2026

Sefior(a)
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9191187
Subdirector (E) de Centro
Centro Agroempresarial Aguachica - Cesar

Asunto Informe mensual de ejecucion contractual Mes de Junio del afio 2026
Referencia: No. CO1.PCCNTR.9191187del 2026

Greyns Pamela Villalba Blanco identificada con la cédula de ciudadania No. 1112.956.345 de
Ginebra Valle del Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en la gestion de almacenes e
inventarié del centro Agroempresarial en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 49.050.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintisiete (27)
dias del mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES CINCUENTA MIL PESOS
M/CTE. ($ 4.050.000), y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2026,
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($ 4.500.000) cada uno.
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SENA

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026

Objeto: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, en la gestiéon de almacenes e
inventarios del Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar, mediante el control y
administracion de bienes, la atencién oportuna a clientes internos y externos, y la ejecucion de

actividades relacionadas con la adecuada gestion de recursos, en concordancia con los

lineamientos institucionales para la administracion y control de bienes.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se apoyd la atencién
oportuna de los
requerimientos
. realizados al almacén por
Apoyar la atencion oportuna de los ;
L . . parte de los clientes
requerimientos realizados al almacén por | ) i ...
1 . ) internos y externos del|l Evidencia fotografica
parte de los clientes internos y externos del ,
L, Centro Se entrega tdner
Centro de Formacion. .
para impresora Lexmark a
la sede de san Alberto
Se realizd el registro de
Apoyar en la elaboracién de los registros de | Proceso de baja en el
. . aplicativo sacb
movimientos de bienes muebles en el . . .
2 . . ., . Evidencias fotogréficas
sistema de informacion, en tiempo real,
garantizando la exactitud de los datos
Inicié la toma fisica de
inventario de bienes en
Realizar la verificacion y apoyar en la|servicio asignados a los
ejecucion periddica de tomas fisicas vy g|f|ercentes cuerlm'tad::\jnt?s
3 virtuales de inventario en las distintas e__ent_rp, realizando 1a g, ;jencia fotografica
d dencias del | verificacion, validacion v
ependencias del centro y tomas en el| gnciliacidn de los
almacén elementos registrados,
con el fin de garantizar el
control, la ubicacién vy el
adecuado seguimiento
de los bienes|
institucionales,
conforme a los
lineamientos
establecidos para la
administracion de
inventarios.
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SENA

N

Para el periodo delPara el periodo del
informe no seiinforme no se
. L . ejecutaron accioneslejecutaron acciones
Realizar la recepcion de los bienes
adquiridos por la Entidad, en conjunto con refere.nte.s aIreferehtgs al
el supervisor del contrato, garantizando que curTmpI|r'r1l|ento de estacurr_mpl|r'nl|ento de esta
se reciban a conformidad y en su totalidad [oPligacion obligacion
Ejecuté la distribuciony
Realizar la distribucion y entrega de| Asignacién del contrato
materiales o bienes recibidos, de acuerdo| de mecanica al ) ) ..
. L. . . Evidencia fotografica
con la asignacién establecida para cada| instructor de
programa de formacion. Campesena Ariel
maiguel Y  JORGE
MARIO
Se realiz6 y distribui los
elementos en la bodega
del almacén,
Apoyar en las operaciones generales del ClaSIfiCé”dmos _por .tipo,
almacén, organizando y distribuyendo los | €@ntidad 'y dimensiones
. . segun el espacio
elementos conforme a su tipo, cantidad, |~ . or . . .
. . . , . disponible; asimismo, | Evidencia de fotografica
espacio disponible 'y caracteristicas, e .
- o verifiqué las condiciones
verificando fechas de vencimiento |y, almacenamiento y las
condiciones de almacenamiento. fechas de vencimiento
para garantizar la correcta
conservacion y rotacion de
los bienes.
Se realizd el inicio de las
actividades de depuracion
Apoyar en el disefio y ejecucidn de|Y reintegro para baja de
actividades orientadas a la depuracién y|Pienes en la bodega de
baja de bienes registrados en la bodega de mserw?le;, aplicando l(?s . . o
. . . procedimientos de la guia | Evidencia de fotografica
reintegrados inservibles, conforme a lo
. ; GIL-G003 para asegurar el
establecido Ien la guia GIL-GO03 para la correcto control,
administracién y control de bienes. clasificacion y disposicién
final de los elementos
registrados.
Verificar y revisar que se encuentren al dia|Parael periodo del|Parael periodo del
los procesos de legalizacion de bienes a|informe no se | informe no se
cargo de personas sin  vinculacion | ejecutaron acciones | ejecutaron acciones
contractual con la Entidad, estableciendo | referentes al | referentes al

mecanismos de control que permitan
detectar y evitar estas situaciones

cumplimiento de esta
obligacion

cumplimiento de esta
obligacion
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SENA
- . . Parael periodo del|Parael periodo del
Dar cumplimiento a los lineamientos|. .
. informe no se | informe no se
establecidos para la adecuada| . . . .
.. ., . - ejecutaron acciones | ejecutaron acciones
9 administracién, custodia y conservaciéon de
. referentes al | referentes al
los bienes del Centro. o .
cumplimiento de esta |cumplimiento de esta
obligacion obligacion
Ejecutar las demas funciones asignadas por | Reunién el 5 de junio|Evidencias fotograficas
el supervisor del contrato, que guarden |rendicion de cuentas
10 relaciéon directa con el cumplimiento del|Reunién 11 de junio con
objeto contractual. la psicdloga regional

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacién del

desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de

legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor. Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de

los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion

contractual.
FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla

de seguridad social y parafiscal nro. No. 5168973228 de la planilla, expedido por SOI correspondiente al
mes de MAYO del 2026.
Cordialmente,

s/\ AWTYT \9
@ud‘\{kk\kkb &
\

Greyns pamela Villalba blanco Contratista
C.C. No. 1112956345

Contratista

C.C. No. 1112956345

Firmado

digitalmente
por ORLANDO
ANTONIO
AGUILAR

QUINTERO

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9191187
Subdirector (E) de Centro
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SENA

OBLIGACION 1
Solicitud de toner para la sede de san Alberto

Fg Movera v~ & & = v (¥ Pasosrépidos ~ () Lleido/Noleido (J v E « F+ @

SOLICITUD DE TONER @ piblica [ Resumir este correo electrénico

ﬁo Gandra Esperanza Moreno Lemus @ 4 Responder €\ Responderatodos (> Reenviar v Sy © B
Para: @ Orlande Antonio Aguilar Quintero Mie 10/06/2026 8:00AM

CC: @ Jose Vicente Cuellar Julio; ® Greyns Pamela Villalba Blanco; & Rosicela Almendrales Armenta

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 7/06/2036 8:00 AM

2] Solicitud de Téner CAE-San A... .,
267K

Buenas dias cordial saludo

Solicito de su autorizacién para el suministro de un téner para laimpresora de San Alberto, teniendo en cuenta que actualmente se requiere para continuar con las
actividades y procesos administrativos correspondientes.

Cordialmente,

Gandra Esperanza Moreno Lemus
SEMNA  Centro Agroempresarial - Profesional G02

gemorenol@sena.edu.co
A PB ) 601 5461300 Ext:53265
Km 1

2 Bucaramanga

Qfv of

@SENAcemunica

www.sena_ sdu_co

eden contener %) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente

Este mensaje v cualquier archivo adjy mmacin piblics clasificada v/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente

para la finalidad con la que fie enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable

Si usted 00 es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenide, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a servicicalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La

retencién, difisidn, distribucidn o copia de este meusaje esté prohibida y puede acarrear sanciones legales.

formacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Paramis i

GOFAHO0 ®

Conviign
O Hgh Yiehd Retum Program Tones
O armai do Tonas Ratomle Ao Ramimderse

2Jnisor:

JJnisor

i ance
Essential to Lexmark Print System perform
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OBLIGACION 2

SENA

SENA- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

o
899.999.034-1 FECHA 29/05/26
SENA USUARIO  GVILLALBAB
7A< PAGINA  2de 2
20_SENA_REGIONAL CESAR _C_de Costo: 952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL
Movimiento 998 TRASLADO BIENES EN ADMINISTRACION EN PROCESO D
Transacion No. 34835  Fecha Movimiento 29/05/2026 16:00
Fecha Ratificacion 29/05/2026 16:02
Estado. RATIFICADA
ORIGEN DESTINO
03 ALMACEN DEVOLUTIVOS 03 ALMACEN DEVOLUTIVOS
on 4041 BIENES SERVIBLES EN ADMINISTRACION 013 4041 BODEGA BIENES EN ADMINISTRACION EN
1112956345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO 1112956345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
4584226 14102123 30109723
OBSERVACION:
TRASLADO VIRTUAL ENTRE BODEGAS BIENES EN PROCESO DE BAJA 2026-1
Placa Placa Padre
item Tipo Grups Codigo Descripeion Origen Atributos Unid. Cant. Vir. Unit. Otros VirPresente  Cto.Reposicion Valor Total

SON: UN MILLON SETECIENTOS GCHENTA ¥ CINCO MIL CIENTO NOVENTA Y NUEVE PESOS Micte CON 23/100 CTVS

$1.785.159,23

EL CUENTADANTE RESPONDE ADMINISTRATIVA Y FISCALMENTE POR LOS BIENES AQUI RELACIONADOS Y RENDIRA CUENTAS DE SU UTILIZACION. TODO ELLO SEGUN
LO DISPUESTO SOBRE ESTE PARTICULAR EN LA CONSTITUCION POLITICA NACIONAL ART. 124 Y EN ESPECIAL LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 21 Y 22 DEL ART.

Firmado digitaimente por
‘GREYNS PAMELA VILLALEA

BLANCO
Fecha: 2026,05.29 1607:44
05100

34 DE LA LEY 734 DE 2002; RESOLUCION 1378 DE 2018 Y EN LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
ALMACENISTA

USUARIO REALIZA -

GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO

USUARIO RATIFICA GVILLALBAB
® SENA- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA 899.999.034-1 FECHA  29/05126
USUARIO  GVILLALBAB
7A< PAGINA  1de 1
20, SENA - REGIONAL CESAR_C.de Costo: 952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL
Movimiento 997  TRASLADO BIENES EN PROCESO DE BAJA
Transacion No. 34831  Fecha Movimiento 29/05/2026 15:07
Fecha Ratificacién 29/05/2026 15:08
Esiado.  RATIFICADA
ORIGEN DESTINO
03 ALMACEN DEVOLUTIVOS 03 ALMACEN DEVOLUTIVOS
003 4041 BODEGA REINTEGRADOS 006 4041 BODEGA BIENES EN PROCESO DE BAJA
1112956345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO 1112956345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
4584226 14102023 30/09/23
OBSERVAGION:
TRASLADO VIRTUAL ENTRE BODEGAS BIENES EN PROCESO DE BAJA 2026-1
Placa Placa Padre
liem Tipo Grupe Codige Descripcidn Origen Atributos Unid. Cant. VI, Unit. Otras. VirPresente  Cto Reposicion Valor Total
1 4 156 273045 SOFA »>TIPO ELEMENTO DEVOLUTIVO TAMARO 0520231058 MARCA-DISERRA SERIAL:SALA MODELO:2017 UNIDAD 1,00 $5.042.017,00 $0,00 50,00 $0,0055042017,00
N_A_ UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD OBSERVACIONES:SALA DE ESPERA, DOS SOFA
CARACTERISTICA DE 2 PUESTOS MATERIAL DE 2 PUESTOS, CON MESA DE CENTRO EN
CUERO SINTETICO VIDRIO, UN MUEBLE INDIVIDUAL, UN (1) PUF.
TAPIZADO EN CUERO SINTETICO.
Total Grupo $5.042.017,00

SON: CINCO MILLONES CUARENTA ¥ DOS MIL DIECISIETE PESOS M/cte CON 0/100 CTVS

$5.042.017,00

EL CUENTADANTE RESPONDE ADMINISTRATIVA Y FISCALMENTE POR LOS BIENES AQUI RELACIONADOS ¥ RENDIRA CUENTAS DE SU UTILIZACION. TODO ELLO SEGUN
LO DISPUESTO SOBRE ESTE PARTICULAR EN LA CONSTITUCION POLITICA NACIONAL ART. 124 Y EN ESPECIAL LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 21 Y 22 DEL ART.
34 DE LA LEY 734 DE 2002; RESOLUCION 1378 DE 2018 Y EN LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

erenta por GIETNS
fdLe P BA BLANC
Fecha: 2026.05.29 150217 9500

GREVNS PAMELA VILLALBA BLANCO
ALMACENISTA

USUARIO REALIZA *
USUARIO RATIFICA

GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
GVILLALBAB
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OBLIGACION 3

o
%

6] chatbotisa.sena.edu.co/mod_inv_sena/registro_fisico

SENA

N

Sistema de Inventarios ISA

Registros ~ Mébdulos ~

Bienvenido al sistema de Toma de Inventarios!!

Modulo Toma Fisica de
Inventarios al Servicio

Mostrar 10 filas ~

Generar nueva planilla | Generar nueva planilla mdltiple Gestién No Verificados TVI

Buscar:

Nimero de Numero de
planilla de planilla Total Registros
Inventario Regional registros verificados Costo total
TFS-20260609- - 1065878785 20 952010 2 2 $336.336,00 2026-06-09
84181
TFS-20260604- - 79153026 20 952010 5 5 $373.949,60 2026-06-04
83776
TFS-20260604- - 1112956345 20 952010 9 9 $9.589.000,00 2026-06-04
83678
TFSM- - 209520100000029 20 952010 1 1 $2.460.000,00 2026-06-03
P Movera v € Responder € Responderatodos > Reenviar ~ @ CompartirenTeams {? Pasosrépidos ~ (O leido/Noleido O~ R ~ £ By @ 3 v 7

INICIO DE TOMA FISICA DE SERVICIO @ pibiica (2 Resumir este correo electrénico

¥ Importancia alta

CCRONOGRAMA TOMA FISIC...
L™

v

Gy R P e
Ver mis conclusiones  Comentarios

iMANANA INICIA LA TOMA FiSICA DE SERVICIO!
PREPARATE.

ity = 5

1. Consulta tu Cronograma:
Verifica tu fecha y hora
asignadas en el crono-
grama adjunto y asegura
tu disponibilidad.

3. Presencia Obligatoria:
Si no puedes estar
presente, delega a
una persona respon-
sable o informa a la
oficina de Almacén con
antelacion.

ijCOLABORA PARA UN PROCESO EXITOSO!

Aspectos a tener en cuenta:

B i B,

2. Prepara tus Bienes: Ten
los elementos alamanoy T
debidamente identificados
con su placa de inventario
para agilizar el proceso.

4. Trae tus Bienes del Domicilio:
Si tienes bienes en casa
por motivos laborales,
tréelos al Centro en la
fecha asignada para la
verificacion fisica.

OFICINA DE ALMACEN

GCCON-F-087 V2
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Ver mas v
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OBLIGACION 6
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SENA

OBLIGACION 7

SENA- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
899,

SENA 999.034-1 FECHA 10me126
USUARIC  GVILLALBAB
7A< PAGINA  Tde 1
20_SENA - REGIONAL CESAR_C. de Costo: 952010 CENTRC AGROEMPRESARIAL
Movimiento 998 TRASLADO BIENES EN ADMINISTRACION EN PROCESO D
Transacion No. 34800 Fecha Movimiento 10/0B/2026 11:45
Fecha Ratificacion 10/06/2026 11:46
Estado.  RATIFICADA
ORIGEN DESTINO
02 ALMACEN DEVOLUTIVOS 5] ALMACEN DEVOLUTIVOS
o011 4n41 BIENES SERVIBLES EN ADMINISTRACION 013 4pat BODEGA BIENES EN ADMINISTRACION EN
1112058345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO 1112056345 GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
4584220 1440223 3008123

OBSERVACION:
TRASLADO VIRTUAL ENTRE BODEGAS BIENES EN PROCESO DE BAJA 2026-1

T e Fare
tem Tigo Gupo Codigo Descrpcsan ongen Aroutes. uri cant Vir Unit Ois  VirPresente  CloReposicion alos Total
1 4 148 235483 EXTINTOR >>TIPO ELEMENTO DEVOLUTIVO s MARCAGENERICO SERIAL'SENA MODELO™2013  UNIDAD 1.00 385000000 3000 5000 5000 $850.000.00
UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD CLASE NA OBSERVACIONES EXTINTOR DE POLVO SECO
CARACTERISTICANA TIPO ROBOT, CON RUEDAS EN CAUCHO TIPO
MACIZO, CON VALVULA DE BRONCE Y MANLJA DE
ACCIONAMIENTO RAPIDO. 150 LIBRAS. TIFO ABC
Total Grupo $ £50.000,00
$ £50.000,00

SoN. CINCUENTA MIL_PESOS Micte CON_ (/100 CTVS

EL CUENTADANTE RESPONDE ADMINISTRATIVA Y FISCALMENTE POR LOS BIENES AQUI RELACIONADIGS Y RENDIRA CUENTAS DE SU UTILIZAGION. TODO ELLO SEGUN
LO DISPUESTC SOBRE ESTE PARTICULAR EN LA CONSTITUCION POLITICA NACIGNAL ART. 124 ¥ EN ESPECIAL LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 21 Y 22 DEL ART.
34 DE LA LEY 734 DE 2002: RESOLUCION 1378 DE 2018 ¥ EN LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Fimao agtaimsrsper
GRS DAMELAYLLALEA

fd manD
J Focha: X505 16 115720, 050
GREYNS PAMELA VILLALBA BLANCO
ALMACENISTA

USUARIO REALIZA GREYNS PAMELA VILLALEA BLANCO
USUARIO RATIFICA : GVILLALBAS

Resumir este correo electronico

REINTEGRO DE BIENES MUEBLES Y BIENES TIC, DESTINADOS PARA BAJA. ol & W piblica

Greyns Pamela Villalba Blanco ) € Responder # Responderatodos  Reenviar

© Pz FuncionariosCAE
! Importanciz alta

@ Respondio el Lun 13/04/2026 11557 AM.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 7/03/2036 $:50AM

GIL-F-011FormateConceptoT.. .,

]

Estimados companeros buenos dias.

Teniendo en cuenta la circular 3-2024-000101 "Li i para la dep ién y baja de bienes muebles del SENA, semestre 2025-2",
Informo, que sigue abierta la convocatoria para realizar el reintegro de bienes muebles y bienes TICS en mal estado, obsoletos o sin uso a cargo de cuentadantes, por tal motivo, agradezco solicitar los conceptos técnicos de los bienes
muebles, mediante el formato GIL-F-011_Formato_Concepto_Tecnico_de_Bienes_V04 (adjunto formato), para los bienes o elementos Tics, se requiere concepto técnico por parte de la mesa de servicio, es responsabilidad del cuentadante

dicha gestion, aclaro gue los conceptos técnicos pueden ser expedidos por un instructor o experto en el drea.

Una vez se tengan los respectivos conceptos técnicos, se debera realizar a través del sistema http://miinventario.sena.edu.co el reintegro a almacén de manera virtual, surgido este proceso, el cuentadante deberd acercarse a la oficina de
debid 1te diligenciado, d adelantar las gestiones. Fechas para el este proceso del 10 de marzo hasta el 21 de marzo del mismo afie.

almacén para entregar en fisico el bien objeto de reintegro para baja mas el concepto ya

Tener en cuenta, verificar las caracteristicas y especificaciones técnicas del bien, puesto que, si no se entrega completo, no se podra recibir hasta tanto se subsane el faltante.

Recuerden que estamos dispuestos para aclarar cualquier duda he inquietud al respecto, feliz dia, bendiciones.

Cordialmente
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SENA

Obligacién 10

Reunidn 11 de junio con la psicéloga regional

1C
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