
NOMBRE: Katherine Granada Jaramillo 

ÁREA: GT ARN Valle del Cauca - Eje Cafetero

PROFESION: Tecnóloga en Gestión Documental 

FECHA DE GRADO: 28/07/2025

POSTGRADO: N/A

FECHA DE GRADO - POSTGRADO : N/A

CIRCULAR APLICABLE: 010-2026

EXPERIENCIA:

ENTIDAD CONTRATANTE
FECHA INICIO
dia - mes - año

FECHA FIN
dia - mes - año

Clínica San Rafael 18/01/2025 16/07/2025

Juzgado Cuarto Civil Municipal Pereira Risaralda 12/11/2024 15/11/2024

Juzgado Cuarto Civil Municipal Pereira Risaralda 18/11/2024 22/11/2024

TOTAL EXPERIENCIA ACUMULADA

Verificación requisitos Carlos Fernando Olivera Heredia 

Proyectó Carlos Fernando Olivera Heredia 

Revisó: Diego Felipe Herrera Piñeros 

Aprobó: Juan Pablo Rendon Garcia 

14 TÉCNICO 2 Formación técnica Seis (6) meses de experiencia relacionada

6.17

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 
http://www.reintegracion.gov.co/es/atencion/Paginas/politicas.aspx”

FORMATO VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
Y REQUISITOS DE EXPERIENCIA 

FECHA: 2023-01-31

CÓDIGO: BS-F-31

VERSIÓN:V-4

ACTIVIDAD - TIPO

REQUISITOS

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Nota: La información de las certificaciones de las agencias ARN y ACR fueron cotejadas con la base de datos de la Entidad.

PERFILES

ACTIVIDADES O CARGO DESEMPEÑADO

 •Realizar apoyo recibiendo carpetas de nuevos ingresos para su registro y organización en el archivo de la clínica.
 •Actualizar información en bases de datos internos con el fin de mantener al día la documentación del personal vinculado.                  

 •Digitalizar documentación laboral utilizando escáner y otras herramientas según solicitud y necesidad.    
 •Archivar y ordenar documentos dentro de las carpetas laborales, de acuerdo con los lineamentos requeridos.                 

 •Facilitar carpetas solicitadas para la atención de procesos administrativos, auditorías o trámites internos.                             
 •Manejo básico de herramientas ofimáticas para control documental.

 •Clasificación y ordenamiento de documentos de archivo según año y serie 
 •Preparación física 

 •Creación de base de datos con expedientes del 2019 hacía atrás. 
 •Creación de base de datos con expedientes del 2019 a la actualidad 

 •Embalaje de archivo.

 •Clasificación y ordenamiento de documentos de archivo según año y serie 
 •Preparación física 

 •Creación de base de datos con expedientes del 2019 hacía atrás. 
 •Creación de base de datos con expedientes del 2019 a la actualidad 

 •Embalaje de archivo.

TOTAL MESES

5.93

0.10

0.13

De conformidad con los documentos aportados y registrados en la plataforma SIGEP, se verifica la 
experiencia como se relaciona a continuación:

VALOR HONORARIOS

 $                                    2,787,402.00 

EQUIVALENCIAS

  


