
 

 

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

 
FUERZA AÉREA COLOMBIANA 

 
SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

PARA PROCESOS DE CONTRATACIÓN DIRECTA (SIN OFERTA SECOP II) PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN 

 
Fecha: 12 de enero de 2021 

LEONIDAS ALEJANDRO SUAREZ RODRIGUEZ  
Celular: 3017783564 

leonalejo25@gmail.com  
Bogotá D.C. 

ADVERTENCIA LA COTIZACIÓN SOLICITADA SERVIRÁ DE BASE PARA LA ELABORACIÓN DE 
UN ESTUDIO DE MERCADO Y, POR TANTO, NO CONSTITUYE EN SÍ MISMA 
UNA OFERTA Y CONSECUENTEMENTE NO OBLIGA A LAS PARTES. 

OBJETO Prestación de servicios técnicos de apoyo a la Gestión Contractual de la Base Aérea 
COFAC. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS  

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS: 
✓ Dar cumplimiento a los plazos establecidos para la publicación de los 

informes, conceptos, evaluaciones y demás actos administrativos que se 
susciten en el desarrollo de los procesos contractuales que le fueron 
asignados. 

✓ Ejecutar acciones para desarrollar y tramitar los documentos de los procesos 
contractuales. 

✓ Tramitar los procesos contractuales que se lleven a cabo, de todas las 
modalidades de contratación con excepción de la licitación pública, 
adelantados al interior de la Sección Compras Públicas del BACOF. 

✓ Realizar la verificación correspondiente a toda la documentación e 
información de los procesos contractuales asignados, dando cumplimiento a 
la normatividad contractual vigente y garantizando, el archivo de los 
expedientes contractuales, incluso en la plataforma SECOP II. 

✓ Adelantar, gestionar y verificar los prepliegos, pliegos de condiciones, 
invitaciones, ponencias, actas, minutas, documentos soportes para la 
constitución de la fiducia exigida para la cancelación de anticipos en 
contratos de obra, documentos soportes de pago de los contratos de 
acuerdo a los flujos de pago establecidos en el clausulado de las minutas, 
iniciación junto con el asesor jurídico delegado, de los trámites pertinentes 
para la imposición de multas y sanciones de acuerdo con los 
incumplimientos reportados en los informes de supervisión por los 
supervisores correspondientes y demás documentos que sean requeridos en 
desarrollo de los procesos contractuales. 

✓ Verificar e informar sobre el cumplimiento y la entrega, de los documentos 
necesarios para el perfeccionamiento del contrato, los informes de 
supervisión, las actas de liquidación y demás documentos que deban ser 
allegados por los comités estructuradores, evaluadores y supervisores. 

✓ Recepción de todos los documentos necesarios de cada proceso, a fin de 
ser enviados a los Estructuradores, Evaluadores y/o demás personal 
involucrado en los procesos. 

✓ Presentar al Supervisor el respectivo informe mensual de actividades 
desarrolladas. 

✓ Solicitar, revisar, tramitar y publicar en el SECOP II, toda la documentación 
relacionada con soportes de pago de cada uno de los contratos que lleva la 
Sección Compras Públicas BACOF, ante la Dirección Financiera FAC. 

✓ Las demás actividades que se le soliciten desempeñar. 

 
CONDICIONES DE 
CONTRATACIÓN 
 

PLAZO 
EJECUCIÓN  

Desde la suscripción y cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución, que se estima desde el acta de 
inicio hasta el 20 de noviembre de 2021 

FORMA DE 
PAGO 

Los pagos se realizarán con cortes los 20 de cada mes, de acuerdo 
con la relación de pagos mensuales establecida en el contrato. 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

Bogotá, carrera 54 # 26-25, Base Aérea Comando Fuerza Aérea 
BACOF- edificio Fuerza Aérea, primer piso. 



 

 

REQUISITOS 
TÉCNICOS: 
 
 

 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. Hoja de vida en formato Único de Hoja de Vida de la 
Función Pública 

X 

2. Certificación de la Universidad semestres cursados y 
aprobados 

X 

3. Certificados de experiencia laboral acreditada igual o 
superior a dos (2) años en el área administrativa o 
relacionada 

X 

 

REQUISITOS 
JURÍDICOS PARA LA 
FUTURA 
CONTRATACIÓN: 
 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. Documento de identidad (persona natural)  X 

2. Certificado de pago de aportes parafiscales (Salud, 
Pensión, ARL) 

X 

3. Para el caso de los hombres tener definida su situación 
militar 

X 

4. Compromiso anticorrupción según formato X 

5. Garantía de cumplimiento X 

6. Certificados de antecedentes judiciales, fiscales, disciplinarios 
y medidas correctivas de la policía. 

X 

7. Certificados de antecedentes disciplinarios del Consejo 
Superior de la Judicatura o la Comisión Nacional de Disciplina 
Judicial en caso de empezar a regir lo contemplado en el acto 
legislativo No. 02 de 2015. 

X 

8. Examen Médico Ocupacional X 

9. Publicar en la Función Pública y dando cumplimiento a lo 
estipulado en la Ley 2013 de 2019, los documentos 
correspondientes a: Declaración de bienes y rentas, Registro 
de Conflicto de Intereses, Declaración del impuesto de renta y 
complementarios, si a ello hay lugar. 

X 

 

REQUISITOS 
ECONÓMICOS: 
 

 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. RUT  X 

2. Valor de la Cotización de acuerdo con ficha técnica X 

3. Creación de beneficiario de cuenta según formato y 
certificación bancaria 

X 

 

PLAZO PARA 
PRESENTAR 
COTIZACIÓN 

La cotización no formal deberá ser presentada a más tardar el día 15 de enero de 2021 a las 
10:00 A.M., al correo electrónico laura.roa@fac.mil.co 

 
Nota: En el caso de no presentar oferta se solicita justificación por escrito. 

 
 
 
 
 
 
______________________________ 
MY. JULIAN DARIO PEREZ GARCIA 
GERENTE DE PROYECTO  
 


