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Generalidades:
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4)
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7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucidn mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucién del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervisidn e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestiéon contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Junio de 2026

Sefior(a)

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9077222 de 2026
Coordinador Académico Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
Regional Magdalena

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Junio de 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9077222 del 2026

MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 12.543.041, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CERO SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($28.267.065). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
marzo de 2026, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS
OCHENTA PESOS M/CTE (S4.579.580) b) Cinco (05) pagos iguales correspondientes a los meses de abril a
agosto de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 4.737.497).

Plazo: 31/08/2026.
Objeto: Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal para desarrollar la formacién en la

especialidad de Comercializacidn en los programas de Formacion CampeSena en los niveles de formacion
de Titulada, Complementaria y/o virtual programados por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira.
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Orientar la formacién de aprendices en el drea, en | 1.- Impartir Formacién en el | Se presenta evidencia de
las competencias, los resultados de aprendizaje y las | drea de Fortalecimiento en | la obligacion.
actividades de los proyectos de formacion | Gestion Organizacional, con 1. Foto
programados, dentro de los tiempos que, para cada | Cddigo Programa 13410014, a 2. Lista de
1 accic’)n,. se determine por parte del centro de |un grupo.de.emprendedore:'s de Asistencia
formacion. la Asociacion de Mujeres
Rurales Agropecuarias de las
Flores“AMUFLO”,Corregimiento
de las Flores municipio de
Guamal - Magdalena.
2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular del | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
programa(s) que se le asignen durante la ejecucion de | se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
) su contrato (Proyecto de formacidn, Planeacién | referentes al cumplimiento de
pedagdgicay los recursos didacticos que incluyen guia | esta obligacién”
de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e
instrumentos de evaluacion).
3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso | se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
3 formativo, de acuerdo con los lineamientos | referentes al cumplimiento de
institucionales. esta obligacion”
4. Participar en el proceso de induccidn de los | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
4 aprendices. se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”
5. Realizar seguimiento a los aprendices en etapa | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
productiva en su sitio de trabajo y seguimiento a la | S€ ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
> biticora virtual del aprendiz cuando le sean |feferentes al cumplimiento de
. esta obligacion”
asignados.
6. Llevar control de las inasistencias de los aprendices | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
a la formacion, registrar en el aplicativo institucional | se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
6 las inasistencias y reportar a la coordinacidn | referentes al cumplimiento de
académica las novedades para aplicacién del | esta obligacion”
reglamento del aprendiz.
7. Asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje en el | 2. Se llevo a cabo el proceso de | Pantallazo de los procesos
aplicativo institucional una vez el aspirante esté en | Enrutar y asociar a los | llevados a cabo.
estado matriculado y verificar con el reporte que | Aprendices de la Ficha No.
todos aparezcan en formacion. 3521982, del programa
13410014 Fortalecimiento en
7 Gestion Organizacional, a el
grupo de aprendices de la
Asociacion de Agricultores vy
Pescadores de la Isla de
Pensilvania, Palermo, Sitio
Nuevo - Magdalena.
8. Emitir los juicios de evaluacién con base en la |3. Se emitieron los juicios | Pantallazo de las
valoracion de las evidencias de aprendizaje vy |evaluativos a la Ficha No. | Evaluaciones realizadas.
8 registrarlas en los aplicativos institucionales | 3521982 de Fortalecimiento en
(administrativo y académico), maximo tres (3) dias | Gestion Organizacional, a el
después de alcanzado el resultado de aprendizaje. grupo de aprendices de la Isla de
4
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Pensilvania - Palermo - Sitio
Nuevo - Magdalena.

9. Usar y gestionar las diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales de apoyo académico vy
administrativo relacionado con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz y oportuna cada una de
las acciones que integran el proceso formativo.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

10

10. Participar en la formulaciéon de proyectos de
investigacion aplicada, innovacion pedagodgica y
desarrollo tecnolégico, de interés institucional
SENNOVA.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

11

11. Participar en los equipos, grupos, comités,
proyectos y demas instancias institucionales que lo
requieran.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

12

12. Desplazarse a otras ciudades o municipios
diferentes al domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

13

13. Presentar el reporte de eventos en SOFIA PLUS
(Programacién con visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias establecidos por el
centro, al supervisor correspondiente y los demas
soportes requeridos para la legalizacidn del pago.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

14

14. Llevar y mantener actualizado el portafolio de
evidencias del instructor segun lo indica la guia para
desarrollar procesos formativos.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

15

15. Responder por la custodia y buen uso de equipos,
bienes e inventario asignado a su cargo o puestos bajo
su cuidado, que el centro o lugar donde se desarrolle
la formacion le facilite para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

16

16. Apoyar los procesos de Aseguramiento de la
calidad cuando la entidad lo requiera.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacién”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacidn.

17

17. Apoyar la planeacién y el alistamiento de los
materiales de formacidn, propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacion y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicién de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo requiera de acuerdo con la ley
1474 de 2011 y requerimiento de la institucién.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacién”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

18

18. Adoptar en la formacion las diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad dispone como son:
Worldskills, Senasoft, Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

“Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion”

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

19

19. Participar en procesos de promocién y divulgacion
de la oferta educativa, servicios y actividades de
divulgacion tecnoldgica programada por el Centro.

4. Se difunde por medio digital
la Il oferta  educativas
Presencial y a Distancia 2026
que ofrece el Sena, en el Centro
Acuicola  Agroindustrial de
Gaira, Regional Magdalena en
las formaciones para

Pantallazo de la Publicidad
de la Promocidn.
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Tecndlogos, Técnico y auxiliar
en el municipio de Santa Marta.
20. Participar en las labores de montaje y puesta en | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
20 marcha de equipos y maquinaria utilizados en la | Se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
formacién profesional integral, cuando ésta sea referent.es aI cumplimiento de
. esta obligacion”
requerida.
21. Rendir oportunamente los informes requeridos | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
51 | sobre las acciones encomendadas y los productos | se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
resultantes de procesos de formacion profesional, | referentes al cumplimiento de
esta obligacién”
22. Solicitar oportunamente los elementos necesarios | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
97 |para desarrollar eficazmente su labor técnico- | s€ ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
pedagégica referentes al cumplimiento de
esta obligacién”
23. Incorporar las tendencias tecnoldgicas, | “Para el periodo del informe no
’3 pedagdgicas y de gestion a las estructuras curriculares | sé ejecutaron acciones | El soporte se coloca una vez
por competencias laborales de las diferentes acciones referegltes al c”umpllmlento de | se ejecute la obligacion.
e . esta obligacion
de formacidn profesional. J
24. Asegurarla organizacién, mantenimiento y | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
94 | adecuada utilizacién de los recursos que hay en su | se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacién.
ambiente laboral referentes al cumplimiento de
esta obligacion”
25. Presentar agendas e informes de legalizacion | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
- correspondientes a las érdenes de desplazamiento, | S€ ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de referent.es aI cumplimiento de
, . e . esta obligacion”
5 dias, posteriores a la finalizacion de la comision.
26. Atender oportunamente los requerimientos que | 5.- Presentacion de los informes | El soporte es el GCy GF.
26 | haga el supervisor del contrato y presentar informes GC y GF con los documentos
mensuales de la ejecucién del contrato. recibidos para la presentacion
de la cuarta cuenta.
27. Desarrollar actividades formativas de manera | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
7 | Presencial cuando sea requerido. (Aplica solo para | s€ ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
instructores virtuales) referentes al cumplimiento de
esta obligacion”
28. Aplicar al proceso y aportar la certificacion de la | “Para el periodo del informe no | El soporte se coloca una vez
- Norma de Competencia Laboral para la funcién de | Se ejecutaron acciones | se ejecute la obligacion.
instructor, con plazo maximo durante la ejecucién del referent.es aI cumplimiento de
contrato esta obligacién”

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacion del
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacién
cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucidn contractual.
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FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

SANTA MARTA -

ARACATACA-VEREDA

1 26526 4/05/2026 8/05/2026
TEHOBROMINA-SANTA

MARTA

RUTA-SANTA MARTA-SITIO

NUEVO-PALERMO ISLA

2 31026 11/05/2026 15/05/2026
PENSILVANIA -SANTA

MARTA

RUTA-SANTA MARTA-SITIO

3 35926 NUEVO-PALERMO ISLA 19/05/2026 22/05/2026

PENSILVANIA -SANTA

MARTA

RUTA-SANTA MARTA-SITIO

4 40026 NUEVO-PALERMO ISLA 25/05/2026 29/05/2026

PENSILVANIA -SANTA

MARTA

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4653853196 planilla pagada en SOI referente al
mes de mayo de 2026.

Cordialmente,

” . V
/ ~,.'./_,,-’.; e

MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA
Contratista
C.C. No. 12.543.041

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 9077222 de 2026
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VERSION FECHA DE ENTRADA EN NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su

1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
Se realizd ajuste en la redaccidn de la Nota Interna, en la cual se

2 Abril 2026 sustituyd la expresién “No se requirid la actividad” por “Para el

periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.
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L J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
A Y .
(e

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHtovalle
36-02-00-047-
911810

TIBISAY MARGARITA OVALLE DAZA
CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE

GAIRA-MAGDAI

30/04/2026 12:00:00 p. m.

LENA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7926 de fecha 2026-03-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 82026 Fecha Registro:  [2026-04-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 350.000,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 350.000,00|Saldo x Obligar: 350.000,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacién: Cédula de Ciudadania | 12543041Raz6n Social: [MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA [ edio de Pago: | Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 51660587113|Banco: IBANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Acliva
ORDENADOR DEL GASTO
T SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
Identificacion: 12550817|Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
— - " - NUm. Solcitud de - -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viticos: Si Comision: 26526 Namero: |COM—26526 |T|p0: SOLICITUD Fecha: 2026-04-30
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
911838 CENTRO ACUICOLAY - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
MAGDALENA-FORMACION FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PROFESIONAL ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

350.000,00 0,00
Total: 350.000,00 0,00 350.000,00 350.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION:COM-26526- RUTA-SANTA MARTA-ARACATACA-VEREDA TEHOBROMINA-SANTA MARTA DEL 4-5-2026 AL 8-5-2026 OBJETO CONTINUAR CON LA FORMACION COMPLEMENTARIA EN
FORTALECIMIENTO EN GESTION ORGANIZACIONAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

®

8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-30

350.000,00 350.000,00

NINGUNO

h/HRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagi

na
1
de
1


magoa
Resaltado


g

K7
Laid
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHbzableh
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 911810

Fecha y Hora Generacién Reporte:

BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

2026-04-29-4:19 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 26526 L 2026-04-29 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
GAIRA-MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-29 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7926 . - 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
RUTA-SANTA MARTA-ARACATACA-
VEREDA TEHOBROMINA-SANTA
MARTA DEL 4-5-2026 al 8-5-
0,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00 |2026 OBJETO Continuar con la
Formacion complementaria en
MAURO DE JESUS . . Fortalecimiento en Gestion
GONZALEZ AYOLA| CC: 12543041 Autorizada Organizacional.
/ /
2026-05-04 2026-05-08 MAGDALENA / SANTA MAAF?A%AAL;N& 4,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 350.000,00 350.000,00

OBJETO DE LA COMISION

RUTA-SANTA MARTA-ARACATACA-VEREDA TEHOBROMINA-SANTA MARTA DEL 4-5-2026 al 8-5-2026 OBJETO Continuar con la Formacion complementaria en Fortalecimiento en Gestion Organizacional.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

12550817

Nombre:

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Pagina 19 de 20
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc No. 12543041
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 9077222| Ao | 2026 31 8 2026
DEL CONTRATO
Prestar Tos servicios personales de caracter temporal para desarrollar Ta formacion en el programa de titulada C
OBJETO CONTRACTUAL:
por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el rea de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ i i . i
REGIONAL Magdalena RO Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) BICHARA SABLEH HASBUN CARGO SUBDIRECTOR ( E )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
DEL CONTRATO a CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - ARACATACA - VEREDA TEHOBROMINA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL,
/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Union Torres CONTACTO
CIUDAD/PAIS : 3001100990
FECHA INICIO DEL
FECHAFIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 4 | 5 2026 l 8 5 2026
OBJETIVO DEL Continuar con la Formacion en en Gestion O
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
B 1. Orientar la formacion de dices en el area, en las ias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacién.
R 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programa(s) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto de formacion, Planeacion
y los recursos didacticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e instr de 6
R 3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
o a [ 5 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- ARACATACA - VEREDA TEHOBROMINA - SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
€ continua con la Formacion de Fortalecimiento en Gestion C I, S€ g€ acuerdo a 1as Observaciones
HORA: AM/PM | o
A S AR e S RRr RS e estron ¢ S Tealiza actividades de acuerdo a Tas
HORA: AM/PM | - imienta
‘continuando con 1a Eormacwon e FO alecimiento en Gestion C I, Serealiza @€ acuerdo a las observaciones
4 HORA: AM/PM | to
A AR R S RRE RS e Yestron @ 5 Tealiza actividades de acuerdo a 1as
HORA: AM/PM | - imienta
‘continuando con 1a Eormacwon e FO alecimiento en Gestion C [, Serealiza @€ acuerdo a las observaciones
HORA: AM/PM "
realizadas nara el meioramiento de su
5 5 [ 2026 |
a ejecutar:
con Tos aprendices 1as en ‘para reforzar 1a
HORA: AM/PM
fividades para reforzar Ia
HORA: AM/PM
ara reforzar Ia
5 HORA: AM/PM B
fividades para reforzar Ia
HORA: AM/PM
d Para reforzar 1a
HORA: AM/PM
asi las funcion que se dan ensu
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[ 2026 ]

Actividades a ejecutar:

Se refuerzan Tos Conceptos de Procesos aTgrupo , a traves de el modelo de dialogo de gestion donde
HORA: AM/PM ) es pract et
HORA: AM/PM
6 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
/1 ellos analizan v us falencias, las cuales hav gue mejorar mediantes practicas empresarial
8 5 2026
a ejecutar:
DUFante €ste Proceso Tormative Se realiza ina qentro de Ta CuaTse Tnos para gemostrary|
HORA: AM/PM
plantear en su unidad p
HORA: AM/PM
8 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM delante de m esarial el emoren ntg en
HORA: ANMI/PM men leTa cual se programan Unos COMpromisos para demostrary|
AW/ plantear en su unidad oroductjva la eiecucion de |a teoria adauirida para sacar adelante de manera el

Desplazamiento ruta de regreso:

Vereda Tehobromina - Aracataca - Santa Marta

en

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

$XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE G/ :

—jd

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

7

Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH
HASBUM

Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE

TACHE NIEBLES

A

2 siCy

Cargo: Coordinador Academico

Ayola

Nombres y Apellidos: Mauro De Jesus Gonzalez

GCCON -F-0XX V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 30 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
26526 4-05-2026 8-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Aracataca— | Centro Acuicola Agroindustrial Gaira

Vereda Tehobromina

Objetivo del desplazamiento: Impartir formacién en Fortalecimiento en Gestién Organizacional al grupo
de aprendices de la Asociacién Union Torres de la Vereda de Tehobromina - Aracataca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se detalla el trabajo a realizar en equipo de todos los integrantes del Grupo asociativo de la Vereda
Tehobromina teniendo en cuenta la formacién de Fortalecimiento en Gestidn Organizacional.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con el fortalecimiento Organizacional con las Funciones
administrativas de la Empresa para la buena toma de decisiones.

3. Se les dejan un plan de accién para fortalecer las partes organizacionales de la empresa teniendo
como base las actividades a mejorar.

RESULTADOS:
1. Se logro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades
propuestas.

2. Se desarrollaron las actividades en equipo en cuanto a el Emprendimiento y su Estructura
Organizacional .

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
apliquen lo aprendido en la formacion profesional integral de la gestidn organizacional.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entrega de | Instructor: Mauro Gonzalez | 4 al 8/ 05 de 2026
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02




SEMNA

CONCLUSIONES:

1. Se acordd Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA bl fia e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR o
H L«E’m
§o
L

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidon realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02




Vereda Teobromina Aracataca




:

BERL INA VE TAGUILLA SANTA MARTA: 605 430 2027 - 505 430 1903
BARRANQUILLA: 05 323 0033 - 605 323 0052

NIT. 800.017.584-6 CIENAGA: 605 424 2698 - CARTAGENA: 605 663 199

TIQUETE VENTAS EN RUTA  VALLEDUPAR: 605 571 6196 - FUNDACION: 605 414 0¢

NOMBRE DEL PASAJERO Vigilado

HpdnpO cotrod/¢Z SuperTransporte

ORIGEN DESTINO

A bl et r Ak

VALOR

Pzovoo T

No. 401702

ORIGINAL: PASAJERO - VERDE: EMPRESA

SAIZ IMPRESORES + CEL.: 350 597 8864 - COLI063
COMPANIA LIBERTADOR - NIT. 800.017.584-6

Y

B PN T AT . 3
3 N T Y, N T g A

BERL IN AVE TAGUILLA SANTA MARTA: 605 430 2027 - 05 430 1903 |

BARRANGUILLA: 605 323 0033 - 605 323 0052

NIT. ¥ E
800.017.584-6 CIENAGA: 505 424 2698 - CARTAGENA: 605663 1999

WETE; VENTAS EN RUTA  VALLEDUPAR: 505 571 6196 - FUNDACION: 605 414 0550

PASAJEROS




@ .
SENA Versién: 02

7AT Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboracién: 30/05/2026
En desarrollo de la comisién No. _26526_durante los dias_4 _al _8_del mes de __ mayo_ de_2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
4/05/2026 Aracataca - Sede Formacion Tehobromina - Aracataca MOTO 60000
5/05/2026 Aracataca - Sede Formacion Tehobromina - Aracataca MOTO 60000
6/05/2026 Aracataca - Sede Formacion Tehobromina - Aracataca MOTO 60000
7/05/2026 Aracataca - Sede Formacion Tehobromina - Aracataca MOTO 60000
8/05/2026 Aracataca - Sede Formacion Tehobromina - Aracataca MOTO 60000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 300000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair TacheNieves Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN
Numero de Contrato: 9077222 Cargo: Supepuiser Cargo: Subdireiqﬁ:eflﬁe Acuicola (E)
- e N T N P
Firma: ks Firma: K Firma:

T L ]
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L J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante
a TV 4

Unidad 6 Subunidad
Ly ’ Ejecutora Solicitante:

Nacion

Fecha y Hora Sistema:

MHtovalle TIBISAY MARGARITA OVALLE DAZA
36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
911810 GAIRA-MAGDALENA

11/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 7926 de fecha 2026-03-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 99226 Fecha Registro:  |2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 550.000,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 550.000,00{Saldo x Obligar: 550.000,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacién: Cédula de Ciudadania 12543041|Raz6n Social: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51660587113|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. Tipo: |Ahorro Estado: |Acliva
ORDENADOR DEL GASTO
" . SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
Identificacion: 12550817|Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: Genera Viticos: Si zgmi'ssig::_mmd de 31026 NUmero: |COM-31026 Tipo: SOLICITUD |Fecha: |2026-05-11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911838 CENTRO ACUICOLA Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
MAGDALENA-FORMACION FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PROFESIONAL ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

550.000,00 0,00

Total:

550.000,00 0,00

550.000,00

550.000,00|

VIATICOS FORMACION:COM-31026- RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA PENSILVANIA -SANTA MARTA DEL 11-5-2026 AL 15-5-2026 OBJETO BRINDAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN

Objeto: FORTALECIMIENTO EN GESTION ORGANIZACIONAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

MAGDALENA

2026-05-31

550.000,00 550.000,00

NINGUNO

‘/FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHbzableh
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 911810

Fecha y Hora Generacién Reporte:

BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

2026-05-11-5:30 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 31026 L 2026-05-08 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
GAIRA-MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-11 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7926 . - 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-
PALERMO ISLA PENSILVANIA -
SANTA MARTA DEL 11-5-2026 al 15-5
0.00 0.00 0,00 550.000,00 550.000,00 -2026 OBJETO Brindar Formacion
complementaria en Fortalecimiento en
MAURO DE JESUS X . Gestién Organizacional.
GONZALEZ AYOLA CC: 12543041 Autorizada
MAGDALENA / SANTA MAGDALENA /
2026-05-11 2026-05-15 G S VG, 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 550.000,00 550.000,00

OBJETO DE LA COMISION

RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA PENSILVANIA -SANTA MARTA DEL 11-5-2026 al 15-5-2026 OBJETO Brindar Formacion complementaria en Fortalecimiento en Gestiéon Organizacional.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

12550817

Nombre:

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable
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GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Clasificada D Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc No. 12543041
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 9077222| ANo | 2026 31 8 2026
DEL CONTRATO
Prestar Tos servicios personales de caracter temporal para desarrollar Ta formacion en el programa de titulada C
OBJETO CONTRACTUAL:
por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el rea de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . . . .
REGIONAL Magdalena RO Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) BICHARA SABLEH HASBUN CARGO SUBDIRECTOR ( E )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
DEL CONTRATO a CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL,
/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ASIGRICOL CONTACTO
CIUDAD/PAIS : 3012570514
FECHA INICIO DEL
FECHAFIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 | 5 2026 15 5 2026
OBJETIVO DEL Brindar Formacion en For en Gestion O
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
B 1. Orientar la formacion de dices en el area, en las ias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacién.
R 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programa(s) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto de formacion, Planeacion
y los recursos didacticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e instr de 6
R 3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
0 11 [ 5 [ 202
Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
For N Gestion Urganizacional, detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando 1as G
HORA: AM/PM | N
B A A R B 5 AR B L B 6 886 s reamzar e equrpo, reamzano Tas o
HORA: AM/PM | N .
roﬂmwm‘%immmﬁjw ecimiento en- Gestion Urganizacional, detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando 1as Gl
11 HORA: AM/PM | N
B A A R B 5 R B L B 6 886 s reamzar e equrpo, reazano Tas o
HORA: AM/PM | N .
N roﬂmwm‘%immmﬁjw ecimiento en- Gestion Urganizacional, detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando 1as G
HORA: AM/PM_| terente al nesacin al eruno de Camnesinos de la sla de.
12 5 1 2026 |
Actividades a ejecutar:
T Ton Tos aprendices se Tas de for T Teniendo como base [as Tunciones
HORA: AM/PM ivas de |2 emoresa fo .
v I Temiendo como base [as funciones
HORA: AM/PM
12 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM © Tortac
: de la emoresa fortaleza: onortunidades v Amenaza
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|__Dia3 | 13 I 5 2026 |
Actividades a ejecutar:
HORA: AM/PM | Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.
HORA: AM/PM |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar e la Unidad Productiva.
13 HORA: AM/PM | Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.
HORA: AM/PM |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar e la Unidad Productiva.
HORA: AM/PM | Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.
15 5 2026 |
Actividades a ejecutar:
e Tacen Tas TTo5 3P Sob7e Tas = segu, para Tor TeTa GesTon T TesT
HORA: AM/PM
Idea de Negacia v <= continua con el desarrollo de a misma
e hacen fas Observaciones a 10s aprendices sobre fas 3 Seguir, para Tor e Ta Gestion C desu
HORA: AM/PM : ) .
eq el Rl SRR R AT = segu, para Tor TeTa GesTon T TesT
15 HORA: AM/PM
Idea de Negacia v <= continua con el desarrollo de la misma
e hacen fas Observaciones a 10s aprendices sobre fas 3 Seguir, para Tor e Ta Gestion C desu
HORA: AM/PM : ) .
eq el Rl SanRa R SR s A = segu, para Tor TeTa GesTon T TesT
HORA: AM/PM
Idea de Negocio v se continua con el desarrallo de la misma

Desplazamiento ruta de regreso:

Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo - Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXNXXX

(cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GAST&:

a4

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH
HASBUM

Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE T

//“A

I
ACHE NIEBLES/!

2

Cargo: Subdirector (E )

Cargo: Coordinador Academico

Ayola

Nombres y Apellidos: Mauro De Jesus Gonzalez

GCCON -F-0XX V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 30 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
31026 11-05-2026 15-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Sitio Nuevo | Centro Acuicola Agroindustrial de

— Palermo Isla de Gaira

Pensilvania

Objetivo del desplazamiento: Impartir formacién en Fortalecimiento en Gestién Organizacional al grupo
Asociativo de Campesinos Agricultores y Pescadores de la Isla Pensilvania Palermo Sitio Nuevo

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se inicia socializando y dando a conocer la tematica a tratar a los integrantes del grupo asociativo de
la Isla de Pensilvania Palermo, teniendo en cuenta el Fortalecimiento en Gestidn Organizacional.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con los modelos de gestién y las Funciones administrativas
de la Empresa para la buena toma de decisiones.

3. Se les dejan un plan de accion para fortalecer las partes organizacionales de la unidad productiva
teniendo como base las actividades a mejorar.

RESULTADOS:
1. Se logro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades
propuestas.

2. Se desarrollaron las actividades en equipo en cuanto a el Emprendimiento y su Estructura
Organizacional .

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
apliquen lo aprendido en este fortalecimiento para el bien de sus emprendimientos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entrega de | Instructor: Mauro Gonzélez | 11 al 15/ 05 de 2026
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02




SEMNA

N

CONCLUSIONES:

1. Se acordé Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA B .
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Eiah
A
J

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02
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SENA Versién: 02

7AT Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboracién: 30/05/2026
En desarrollo de la comisién No. _31026_durante los dias_11 _al _15_ del mes de __ mayo_ de_2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
11/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
12/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
13/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
14/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
15/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 490000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair Taé?%:e”‘@Nieves Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN
Numero de Contrato: 9077222 Cargo: Su%)e? isor Cargo: Subdirec il ﬁa’cola (E)
Firma: s o Firma: A Firma: i
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

F i Unidad 6 Subunidad

4 d Ejecutora Solicitante:

Nacion

Fechay Hora Sistema:

MHtovalle TIBISAY MARGARITA OVALLE DAZA
36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
911810 GAIRA-MAGDALENA

15/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 7926 de fecha 2026-03-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 122026 Fecha Registro: 2026-05-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 550.000,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 550.000,00{Saldo x Obligar: 550.000,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentiticacion: Cedura de
ﬁi:;r';:‘::n edutade | 12543041|Razén Social: |MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51660587113| Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 12550817|Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si gzzi;g:_ﬂmd de 35926 Nimero: [COM-35426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-15
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
911838 CENTRO ACUICOLAY - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
MAGDALENA-FORMACION FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PROFESIONAL ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
550.000,00 0,00
Total: 550.000,00 0,00 550.000,00 550.000,00
Lo VIATICOS FORMACION: COM-35926- RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA PENSILVANIA-SANTA MARTA DEL 19-5-2026 AL 22-5-2026 OBJETO BRINDAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN FORTALECIMIENTO
Objeto: EN GESTION ORGANIZACIONAL.
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-05-31 550.000,00 550.000,00{NINGUNO
MAGDALENA

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHbzableh
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 911810

Fecha y Hora Generacién Reporte:

BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

viernes, 15 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 35926 L 2026-05-14 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
GAIRA-MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-15 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7926 . - 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
RUTA-SANTA MARTA-STIONUEVO-
PALERMO-PENSILVANIA-SANTA
MARTA DEL 19-5-2026 al 22-5-2026
35 0,00 0,00 0,00 550.000,00 550.000,00 OBJETO Brindar Formacion
complementaria en Fortalecimiento en
MAURO DE JESUS X . Gestién Organizacional.
GONZALEZ AYOLA CC: 12543041 Autorizada
MAGDALENA / SANTA MAGDALENA /
2026-05-19 2026-05-22 G S VG, 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 550.000,00 550.000,00

OBJETO DE LA COMISION

RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA PENSILVANIA-SANTA MARTA DEL 19-5-2026 al 22-5-2026 OBJETO Brindar Formaciéon complementaria en Fortalecimiento en Gestién Organizacional.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

12550817

Nombre:

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

Y CREDITO PUBLICO

erial def ceriificado: 15660354293 78378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/15 08:05:59 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

L_J_tr_J
(el

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO ACUICOLA Y
Hﬂ[}lﬂll Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 15 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificacion: 14/05/2026 17:37:48

r Firmado digitalmente por:
ANF Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN
.’ Cédula de ciudadania: 12550817
Usuario SIIF: MHbzableh
"anl["" 15/05/2026 8:06:15 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

Versién: 01

Cédigo:
GCCON-F-095

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

L]

Publica Publica Clasificada

]

Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

OBJETO CONTRACTUAL:

por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el drea de EMPRENDIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc No. 12543041
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2026 31 8 2026
No. 9077222| Ao DEL CONTRATO
Prestar Tos serviclos personales de cardcter temporal para desarrollar Ta formacion en el programa de titulada C

DEL CONTRATO

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ¢ " ;. "
b Magdalena g Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacién) BICHARA SABLEH HASBUN CARGO SUBDIRECTOR ( E )

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES CARGO SUPERVISOR DE CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i
5 2026

detallada de las tareas a realizar dia a dia)

o 19 [

RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O ASIGRICOL CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA: 3012570514
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 19 | 5 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 22 5 2026
OBJETIVO DEL Brindar Formacion en Fort en Gestion O
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
N 1. Orientar Ia formacion de aprendices en el area, en fas Tos resultados de aprendizaje y Ias actividades de Ios proyectos de formacion
dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro e formacién.
2 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programals) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto e formacion, Planeacion
y los recursos didicticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo ala formacion e instr de 6
S 3. 1dentificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.

Desplazamiento ruta de ida:

SANTA MARTA- SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
€ continua con la Formacion de Fortalecimiento en Gestion C I, S€ g€ acuerdo a 1as Observaciones
HORA: AM/PM | "
S CGhfita Con1a Formacion Ge Tortatecimiento en Geston T e Geacuerdoatas
HORA: AM/PM " .
ge ‘continua con1a Eormaclon e I!o [alecimiento en Gestion C I, S€ g€ acuerdo a 1as Observaciones
19 HORA: AM/PM | "
S CGhfita Con1a Formacion G Tortatecimiento en Geston T e Geacuerdoatas
HORA: AM/PM " .
ge ‘continua con1a Eormaclon e I!o [alecimiento en Gestion C I, S€ g€ acuerdo a 1as Observaciones
HORA: AM/PM N "
realizadas oara meiorar la estructura de la emoresa
20 5 [ 2026 |
ividades a ejecutar:
e Tas teniendo como base [as funciones de Ta empresa, se identifican, las fortalezas,
HORA: AM/PM eld ollo de [2 gestion .
1z sa,10rtalezas, debilidades, oportunidades |
HORA: AM/PM | X
eﬁ““”ﬁaqﬂﬁ?a%“%“*%‘“%‘“m“%”‘%ammﬁaesm an Tas actividades teniendo como base Tas funciones adn de Ta empresa, fortalezas, portunidades y
20 HORA: AM/PM |
eﬁmm%@@%hﬁ?mmﬁa@‘?ﬁwsm an Tas actividades teniendo como base 1as funciones adn de Ta empresa, fortalezas, Gportunidades y
HORA: AM/PM | X
eﬁ““”ﬁaqﬂﬁ?a%“%“*%‘“%‘“m“%”‘%ammﬁaesm an Tas actividades teniendo cOmo base Tas funciones adn de Ta empresa, fortalezas, portunidades y
HORA: AM/PM
Amenazas vara el desarrollo de la gestion en las areas de la emoresa
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_Dia3__| 21 I 5 [ 2026 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: AM/PM |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.

HORA: AM/PM |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.

21 HORA: AM/PM  Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.

HORA: AM/PM |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.

HORA: AM/PM  |Identificar la estructura Organizacional, Modelos de Gestion, sus conceptos y caracteristicas a mejorar de la Unidad Productiva.

22 5 2026
a ejecutar:
TenTendo en cuenta Tos Temas Tratados Se reatzan Tas 3OS SPrendIces y S& dan 3 ConoeIer To5 pIanes 3 SeguTr, para
HORA: AM/PM_ |10+ jece on de Iy Idea de Negacin v se contin e

Teniendo en cuenta fos temas tratados se ealizan fas Observaciones a 105 aprendices y se dan a conocier 105 planes a Seguir, para
HORA: AM/PM fort N .
R 0 s el R S A R SRR IS5 3e e RiRResys-qama-conocrerTos-pranes-a-segarr, para
22 HORA: AM/PM ecer |2 Gestion de la Id v e cantin . llo.de
fe T o5 tem fados se realizan fas o fies a Tos aprendices y 5& dan a Conocier 05 planes a Segurr, para
HORA: AM/PM fort N .
P —— R G s el R S A R SRR R Is33e e RiR Ry so-qama-conocrerTos-pranes-a-segarr, para
AW/ fortalecer la Gestion de la Idea de Negocio v se continua con el desarrollo de la misma.
Desplazamiento ruta de regreso: Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo - Santa Marta
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMADRDE! aﬁDE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
i VA e NG
Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES! =
HASBUM
Cargo: Subdirector (E ) Cargo: Coordinador Academico Nombres y Apellidos: Mauro De Jesus Gonzalez
Ayola

GCCON -F-0XX V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 30 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
35926 19-05-2026 22-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Sitio Nuevo | Centro Acuicola Agroindustrial de

— Palermo - Isla de Gaira

Pensilvania

Objetivo del desplazamiento: : Orientar a los aprendices en la formacién de Fortalecimiento en Gestion
Organizacional del grupo Asociativo de Campesinos Agricultores y Pescadores de la Isla Pensilvania
Palermo Sitio Nuevo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se continua con la tematica tratada de la formacién de Fortalecimiento en Gestion Organizacional.
2. Se desarrollan las actividades relacionadas con los modelos de gestién y las Funciones administrativas
de la Empresa para la buena toma de decisiones.

3. Se les dejan un plan de accion para fortalecer las partes organizacionales de la unidad productiva
teniendo como base las actividades a mejorar.

RESULTADOS:
1. Se logro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades
propuestas.

2. Se desarrollaron las actividades en equipo en cuanto a el Emprendimiento y su Estructura
Organizacional.

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
apliquen lo aprendido en este fortalecimiento para el bien de sus emprendimientos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entrega de | Instructor: Mauro Gonzélez | 19 al 22/ 05 de 2026
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se acordé Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA y o
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRM
SUPERVISOR [
o
i/
i

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02
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@ .
SENA Versién: 02

7AT Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboracién: 30/05/2026
En desarrollo de la comisién No. _35926_durante los dias_19 _al _22_ del mes de __ mayo_ de_2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
19/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 122500
20/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 122500
21/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 122500
22/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 122500

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 490000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair Ta%kr?é Nieves Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN
Numero de Contrato: 9077222 Cargo: Sqﬁfvisor Cargo: Subdirfictar 'sd'r.a Acuicola (E)
Firma: e Firma: & Firma: *‘1

’ L


apalma
Sello

apalma
Sello


Unidad ¢ Subunidad

» N o
!- J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante
a TV 4

A
Nacion

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHtovalle

36-02-00-047-
911810

TIBISAY MARGARITA OVALLE DAZA

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
GAIRA-MAGDALENA

22/05/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7926 de fecha 2026-03-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 125226 Fecha Registro:  [2026-05-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 550.000,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 550.000,00[Saldo x Obligar: 550.000,00]
TERCERO ORIGINAL
Identificacién: Cédula de Ciudadania | 12543041]Razon Social:  [MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA [ medio de Pago: [Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51660587113|Banco: |BANCOLOMBIA SA. ITipo: |Ahmm Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
" » SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
Identificacion: 12550817|Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz::l ?‘?:;.[ua ae 40026 Namero: |COM-40026 |Tip0: SOLICITUD Fecha: 2026-05-22
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911838 CENTRO ACUICOLAY INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
MAGDALENA-FORMACION FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PROFESIONAL ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

550.000,00 0,00
Total: 550.000,00 0,00 550.000,00 550.000,00

Objeto: |

VIATICOS FORMACION: COM-40026- RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA -SANTA MARTA DEL 25-5-2026 AL 29-5-2026 OBJETO BRINDAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN
FORTALECIMIENTO EN GESTION ORGANIZACIONAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-047-911810
MAGDALENA

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- |3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-31

550.000,00 550.000,00|NINGUNO

\—%A(S) RESPONSABLE(S)

Péagina

de
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHbzableh
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 911810

Fecha y Hora Generacién Reporte:

BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

jueves, 21 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 40026 L 2026-05-21 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
GAIRA-MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-21 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7926 . - 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO
- PALERMO ISLA PENSILVANIA -
SANTA MARTA DEL 25-5-2026 al 29-5
4,5 0,00 0,00 0,00 550.000,00 550.000,00 2026 OBJETO Brindar Formacion
complementaria en Fortalecimiento en
MAURO DE JESUS . - Gestion Organizacional
GONZALEZ AYOLA CC: 12543041 Autorizada
MAGDALENA / SANTA MAGDALENA /
2026-05-25 2026-05-29 G S VG, 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 550.000,00 550.000,00

OBJETO DE LA COMISION

RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA -SANTA MARTA DEL 25-5-2026 al 29-5-2026 OBJETO Brindar Formacion complementaria en Fortalecimiento en Gestion Organizacional

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

12550817

Nombre:

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

Y CREDITO PUBLICO

erial def ceriificado: 15660354293 78378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/21 16:19:13 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

L_J_tr_J
(el

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO ACUICOLA Y
Hﬂ[}lﬂll Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 21 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificacion: 21/05/2026 15:37:44

r Firmado digitalmente por:
ANF Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN
.’ Cédula de ciudadania: 12550817
Usuario SIIF: MHbzableh
"anl["" 21/05/2026 4:19:33 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Clasificada D Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: [ No. 12543041
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 9077222| AfO | 2026 31 8 2026
DEL CONTRATO
Prestar Tos servicios personales de cardcter Temporal para desarrollar Ta Tormacion en el programa de {tulada C
OBJETO CONTRACTUAL:
por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el area de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . N N N
ECIONAL Magdalena Pt Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) BICHARA SABLEH HASBUN CARGO SUBDIRECTOR ( E )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
DEL CONTRATO a CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ASIGRICOL CONTACTO
CIUDAD/PAIS N 3012570514
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 25 | 5 2026 29 5 2026
OBJETIVO DEL Brindar Formacion en Fort en Gestion O
DESPLAZAMIENTO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
N 1. Orientar Ia formacion de aprendices en el area, en fas fas, l0s resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro e formacién.
2 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programals) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto e formacion, Planeacion
y los recursos didicticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo ala formacion e instr de 6
S 3. 1dentificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
'ACTIVIDADES | (Debera contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
D 0 25 [ 5 [ 202

Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA - SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
€ dan 1as en Ta Formacion de Fortalecimiento en Gestion C Tas de acuerdo a fas

HORA: AM/PM |\
e g T i GG o T R e o a5 actvidages Ge acuerds a 1as
HORA: AM/PM | \° . X
€ dan las conclusiones en 1a ?ormaclon e Eor alecimiento en ges(von T Tas de acuerdo a 1as|
25 HORA: AM/PM |\
e Lo T A GG e T R e o a5 actvidages Ge acuerds a 1as
HORA: AM/PM .

debilidades encontradas_para asi melarar 2 estrictura de |a empresa
€ dan las conclusiones en la Formacion de Fortalecimiento en Gestion T Tas de acuerdo a 1as|

o la estructura de la emoresa

HORA: AM/PM
|__Dia2 | 26 5 2026

ividades a ejecutar:

e Tas teniendo como base [as funciones de Ta empresa, se identifican, las fortalezas,
HORA: AM/PM eld ollo de [2 gestion
HORA: AM/PM | X

eﬁ““”ﬁaqﬂﬁ?a%“%“*%‘“%‘“m“%”‘%ammﬁaesm an Tas actividades teniendo como base Tas funciones adn de Ta empresa, fortalezas, portunidades y

26 HORA: AM/PM |

eﬁmm%@@%hﬁ?mmﬁa@‘?ﬁwsm an Tas actividades teniendo como base 1as funciones adn de Ta empresa, fortalezas, Gportunidades y
HORA: AM/PM | X

eﬁ““”ﬁaqﬂﬁ?a%“%“*%‘“%‘“m“%”‘%ammﬁaesm an Tas actividades teniendo cOmo base Tas funciones adn de Ta empresa, fortalezas, portunidades y
HORA: AM/PM

Amenazas para el desarrollo de la gestion en las areas de |a emoresa,



magoa
Resaltado


|__Dia3 | 27 I 5 [ 2026 ]
Actividades a ejecutar:
S refuerzan 165 CONCEptos de Procesos aT grupo , a traves de el modelo de dialogo de gestion donde|
HORA: AM/PM - s pract B,
HORA: AM/PM
27v28 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM | o105 analizan v s falencias, las cuales hav que meiorar mediantes practicas empresarial
29 5 2026
a ejecutar:
DUraTE €STe proces Tormatve S Tealiza una TETro e Ta CuaTSe oS Para EmOSTraTY
HORA:AM/PM | - inidad
HORA: AM/PM
29 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM delante de m esarial el empren, ntg en
p— e R SRS R R SRR D R Ay
- /1 plantear en su unidad oroductiva la eiecucion de |a teoria adquirida para sacar adelante de manera el en
Desplazamiento ruta de regreso: Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo - Santa Marta
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR ASIO:: ¢ FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : [N -
e o
L Vi o
Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES —
HASBUM
Cargo: Coordinador Academico Nombres y Apellidos: Mauro De Jesus Gonzalez
Ayola

GCCON -F-0XX V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 30 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
40026 25-05-2026 29-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Sitio Nuevo | Centro Acuicola Agroindustrial de

— Palermo Isla de Gaira

Pensilvania

Objetivo del desplazamiento: : Orientar a los aprendices en la formacién de Fortalecimiento en Gestion
Organizacional del grupo Asociativo de Campesinos Agricultores y Pescadores de la Isla Pensilvania
Palermo Sitio Nuevo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se da a conocer la temdtica a tratar a los integrantes del grupo asociativo de la Isla de Pensilvania
Palermo, teniendo en cuenta el Fortalecimiento en Gestién Organizacional.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con los modelos de gestién y las Funciones administrativas
de la Empresa para la buena toma de decisiones.

3. Se les dejan un plan de accion para fortalecer las partes organizacionales de la unidad productiva
teniendo como base las actividades a mejorar.

RESULTADOS:
1. Se logro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades
propuestas.

2. Se desarrollaron las actividades en equipo en cuanto a el Emprendimiento y su Estructura
Organizacional.

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
apliquen lo aprendido en este fortalecimiento para el bien de sus emprendimientos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entrega de | Instructor: Mauro Gonzélez | 25 al 29/ 05 de 2026
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se acordé Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA B .
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR [ L
B
i’ %
i

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02
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A VE TAGUILLA SANTA MARTA: 605 430 2027 - 605 430 1903
BE R BARRANGUILLA: 605 323 0033 - 605 323 0052
NIT. 800.017.584-6 CIENAGA: 605 424 2698 - CARTAGENA: 605 663 1998
TIQUETE VENTAS EN RUTA  VALLEDUPAR: 605 571 6186 - FUNDACION: 605 414 0550
NOMBRE DEL PASAJERO Vigilado
SuperTransporte

DESTINO

3 0-000

No. 415150

ORIGINAL: PASAJERO - VERDE: EMPRESA

SAIZ IMPRESORES * CEL.: 350 597 8864 « COLI063
COMPANIA LIBERTADOR - NIT. 800.017.584-6

BERLINA

TIQUETE vE NTAS EN RuTA UIENAGA: 605 424 2698 - CARTAGENA: B0 663 1999

* COLI063

FECHA HORA 30.0 00

VE TAQUILLA SANTA MARTA: 605430 2027 . 605430 1903

NIT. 800.017.584.6 _ BARRANGUILLA: 605 3230033605 323 0052

VALLEDUPAR: 605 571

6196 - FUNDACION: 605 414 0557

@ Vigilado
N m . s"F’til'Transpori:c-;

NOMBRE DEL PASAJERO

N

ORIGEN

PASAJEROS

0
VALOR

LIBERTADOR - NIT, 800.017.584.5

COMPANIA
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SENA Versién: 02

7AT Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboracién: 30/05/2026
En desarrollo de la comisién No. _40026_durante los dias_25 _al _29_ del mes de __ mayo_ de_2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
25/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
26/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
27/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
28/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000
29/05/2026 Sitio Nuevo - Palermo Isla Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 98000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 490000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair Taghe Nieves Nombre completo: BICHARA ZABAELGHAZBUN
Numero de Contrato: 9077222 Cargo: Shé? iSor Cargo: Mec.eﬂ:el‘ i xola (E)
Firma: s o Firma: %7 Firma: ™
7 I
§
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